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Estructura de la Web de la Biblioteca:

1) WEB GENERAL

Para facilitar la navegabilidad a través de la Web hemos utilizado dos estrategias. En
primer lugar, desde el menu situado a la izquierda se accede a las 5 opciones
principales de la Web. En segundo lugar, hay una barra de enlaces en la parte superior
de las paginas para que los usuarios puedan acceder a sitios o aplicaciones
fundamentales para nuestros usuarios.
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La pagina principal de la Web de la Biblioteca esta dividida en las siguientes areas:

1. La cabecera de la pagina. En la cabecera se encuentra el logo de la Universidad.
En la parte inferior, hay una franja roja con enlaces a la pagina principal del
Catalogo Cisne, Mi Cuenta, Horarios de las bibliotecas, Consulte al Bibliotecario,
Preguntas mas frecuentes (por ejemplo, cdmo encontrar distintos tipos de
documentos: libros, revistas, tesis, recursos electrénicos, etc., y cOmo acceder a
determinados servicios: crear un PIN, hacer una reserva o renovacion de un libro
prestado, acceder a los recursos electrénicos desde el exterior del campus, etc.) y
el Mapa del sitio Web.

En el disefio de la Web de la Biblioteca se han tenido en cuenta las normas
estandar para la creacion de paginas accesibles a los usuarios, con independencia
de sus discapacidades o de posibles limitaciones tecnolégicas. En la parte superior
de la cabecera hay una franja con opciones para visualizar la pagina sin imagenes,
cambiar el tipo de letra —normal, grande o pequefia- o incrementar el contraste.
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El area central de la pagina — la posiciéon mas importante de una pagina Web-

esta dividida en tres zonas:

e Cuadro de busqueda donde el usuario puede buscar en Cisne, Revistas-e,
Libros-e, Coleccion Digital Complutense, Bases de datos y Buscar en la Web.
Bajo del cuadro de busqueda hay un enlace al metabuscador y al buscador de
articulos de revistas electronicas.

e Enlaces favoritos de la pagina de informacién general de la Biblioteca

e Enlaces favoritos seleccionados de la pagina de Servicios

e Galeria de imagenes de Colecciones Digitales Complutenses.

Menu de opciones de la izquierda.

1. La Biblioteca: imagen que enlaza con la portada de la BUC. De ella
cuelgan las cinco opciones principales de la Biblioteca, y que aparecen
en todas las paginas de la Web:

1.
2.
3.
4.

5

Biblioteca Complutense
Buscar

Servicios

Coleccion Digital Complutense
Nuestras Bibliotecas

2. La Universidad, con sus opciones propias.

Menu de opciones de la derecha:

1. Aviso: para incluir alguna noticia muy puntual.
2. Area de Enlaces réapidos a:
o Campus Virtual de la UCM
o0 Bibliografias recomendadas para las asignaturas impartidas en los
Centros
o0 Archivo Institucional E-Prints Complutense
o Portal de revistas cientificas de la UCM
0 Guias de uso de los recursos electrénicos de la Biblioteca
3. Area de ultimas Noticias.

Subdireccion de Sistemas de Informacion Bibliografica -4 -
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Opciones principales:

1. Biblioteca Complutense. Informaciéon general
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3. P4gina de Servicios agrupados en 4 epigrafes:

Obtencién de documentos

Informacién y atencion al usuario
Apoyo a la docencia y a la investigacion
Conoce tu Biblioteca
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4. Coleccion Digital Complutense. Cuadro de texto donde el usuario puede buscar
en:

El Catalogo completo de CDC.
Biblioteca Digital Dioscérides
Archivo Institucional E-Prints
Revistas cientificas complutenses
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¢ Menu de opciones de la izquierda.

Aparece una opcion nueva, “Biblioteca de...”, que enlaza con la pagina principal
de cada centro.

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica -9 -
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EL GESTOR DE CONTENIDOS:

Para la construccién de la nueva version de la Web de la Biblioteca Complutense
hemos utilizado el gestor de contenidos desarrollado por los Servicios Informéaticos de
la Universidad Complutense. Se han empleado aplicaciones de cédigo abierto (Open
Source):

e Lenguaje PHP (Hypertext preprocessor).
e Base de datos MySQL
e Servidor Apache

Este sistema permite la actualizaciéon de los contenidos de la sede Web de forma
dindmica, sin necesidad de crear documentos html.

1) Pagina de acceso al Gestor de Contenidos:

La pagina Web para acceder a la aplicacion es:
https://www.ucm.es:7022/bucadmin/index.php

Al acceder a esta pagina, el sistema pide autenticacion de usuario y contrasefa.

WEE Lalor e donlieviakos e Lo WEH - S rasoll Bl el e e =l x|
Srhive  Ldobn  Wm Pavordos  Horamendss  Apsda I
Dk = 3+ 0] F ] Beaseds R R el N
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- |
BIENVENIDO AL GESTOR DE CONTENIDOS DE LA WEE DE LA BIELIOTECA DE LA UNIVERSIDAD COMPLUTENSE
IDENTIFICACION
T P, IO e RN T i (R
- |

[l ums 5 v

Las bibliotecas acceden al Gestor de contenidos con la cuenta de correo electrénico de
informaciéon (buc_med@buc.ucm.es, buc_fsl@buc.ucm.es, etc.)
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acceso a la revista Science.
Fondos: desde 1996.

Infurme de descargas de
articulos de revistas
electrénicas suscritas por la
UCM (2005)

Campus Vi

ucmKm
Eibliografizs
recomendsdas

irtual

Portal de Revist
Cientificas
Complutenses

Guias de uso d
recurzos slactrd]
Bolatin de nuey
=dquisicianas

oticias

evista Science. Nuevo

Acceso a RefWorks.

sonales, gratuito para

<

|

hiktp: ffvwwaes ucm. esfBUCMbbaf1 0948, php

Ea 0 Internet

F100% <
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Area superior:

GESTION WEB BUCM - Poriada web med

El=quadas
BlUsqUedas

[ Buscar ” |.er,|TituI0 w | | Verdescargas

1. Barra de herramientas:

= |nicio.

=  Webmail: no esta activo

= Ayuda gestor: manual del gestor

= Utilidades: enlaces a diversas herramientas relacionadas con la
accesibilidad de las paginas web

= Salir: desconexion.

2. Buscador: permite localizar documentos existentes en el Gestor, por titulo o
por identificador.
3. Botén ver “Ver descargas”: acceso al gestor de descargas.

Banner izquierdo™:

Banner [zquierdo
K [ Biblioieca de Derecho. Informacion
A [ servicios
# [v| Biblicieca de Derscho

Afiade opoisn

Zona desde la que se cuelga el contenido de la Web de Centro. Tiene 3 opciones:

1. “Biblioteca de... Informaciéon”. La casilla de verificacion no debe estar
seleccionada. Pinchando sobre él se accede al contenido sobre la informaciéon
general de la Biblioteca.

Horario,

Direccion y teléfonos,

Plano

Cémo llegar,

Personal de la biblioteca,

Fondos y colecciones

Web de la Facultad, Escuela.

NoOGOhONE

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica - 12 -



Biblicteca Web Biblioteca Complutense 2006: Manual del Gestor de Contenidos.

S Version 1.1. Mayo 2006
S Universidad

)
7 Complutense

B B % “H28& B

plantilla  Ayudz  Incerpersr Incorperar Bdgina  Arbsl  Vista Guardar Actuzlizada
plantillz fichera bloque superior paginzs  previz

Verficheros  Pdginas
Descargados relacionadas

Titulo: ‘Bibl\oteca de Fisicas. Informacicn ‘

Descripcién:‘ ‘

-Blogues afadidos:

1- Horario GEAX [Fedes.l\-‘cdkar]
2- Direccion, wiéonos... GEAX [Feﬂes:h‘chcsr]
3-Piane G5 A % [Perfies: [ General % Moditcar]
4-Cémo legar GF A X [Fedes.l\-‘cdkar]
5- Personal de la Biblioieca G5 A X [Feriies: Modifcar]
8- Fondos y colecciones G5 A X [Periies: Modiicar]

-Web de la Faculiad de CC. Fisicas Dg AX [Perfies: Mediiicar]
Eliminar de la lista

Contenido:
N I 5 | x. x'||Pordefecto VI--Tamaﬁo de fuente - V| EE=EE S & F & @
& G @| S = iE G4 —|#H = b -
Imagen del centro (tamafio 300x199 px}—r- b
] a o

Ademas, se incluye una fotografia del centro, que puede ser
reemplazada por otra del mismo tamarfio (300x199 px).

“*Servicios”.
Es - o
33 o0 = (7] g e 7y
Plzntilla  Ayudz  Incorperar Incerporar Paginz Arbal Wista Guardar Actuzlizada e S F;-a' i
plantillz ficherc bleque superior paginas  previa Brmrerreins rr:lacigonadas
Titula: |Servicios |

Descripcion: | |

Presentaren: () 1 columna (&) 2 columnas

-Blogues anadidos:

1 - Obfencidn de documentos i AX [ Perfies]
1.1-Préziamo L A X [Crear subloque]
1.2 Reproduccién de documentos, digiaizacién... [ A3 No mestrar subbloques []
2 nformacion y giencion al usuaric D@ AX [ Perfizz]
[Crear subloque]
Mo mosgirar subblogues O

-Apoyo 33 dotendia y 3 la invesigacien GiAX [ Perfies]

(%)

3.1- 5alas de Lecura 0 A X [Crear subloque]
3.2 Exposicionas G AX 1o mostar subbloques [

4 Concea tu biblicieca 0 AX [Fer‘feg]

[Crear subloque]
4.1-Guiaz y wiorisles G AX  nomosrar subbloques [

La casilla de verificacion no debe estar seleccionada.
Los servicios estan agrupados en 4 apartados generales:

1. Obtenciéon de documentos

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica - 13 -
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2. Informacién y atencién al usuario
3. Apoyo a la docencia y a la investigacion
4. Conoce tu biblioteca

Toda la informacion de servicios es general para todos los Centros. Las
bibliotecas sélo incluiran, de forma opcional, informacién sobre los
servicios susceptibles de tener alguna peculiaridad. Se ha establecido
que dichos servicios son los que abajo se destacan subrayados, de manera
que NO debe incluirse ningun apartado mas.

1. Obtencién del documento

= Préstamo

= Reproduccién de documentos, digitalizacién
2. Informacion y atencion al usuario (debe estar vacio).
3. Apoyo a la docencia y a la investigacion

= Salas de lectura...

= EXposiciones
4. Conoce tu biblioteca

» Guias y tutoriales

Este apartado de los servicios de cada centro no es directamente accesible
de forma global desde la web, puesto que, como se dijo anteriormente, la
casilla de verificacion esta desactivada. El acceso a la informacién de los
servicios individualizados de cada centro se hace de dos formas.

1. Desde los menus desplegables que hay en algunos servicios.
2. Desde la portada de cada centro.

3. “Biblioteca de”. Es la Unica opcidn que debe tener la casilla de verificacion
seleccionada, ya que es la que se muestra en el menu lateral izquierdo. NO
debe modificarse.

e “Centro de la pagina”.

Ceniro de

(28]

| Buscar (Pussio desde servicios oenirales)

m
L

L
[ =

3
=
48]
[=8
D
(48]
]
=]
]
i
(=1
i8]
T
(=]

'
(18]
T

4
L]
2]
=

Lfiade subblogue Aciualiza web

= Cuadro “Buscar”. Incluido desde los Servicios Centrales.

= Cuadro “Columna de la izquierda”
Pinchando sobre “Editar” accedemos a su contenido:

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica - 14 -
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2 = = o [ [w1e
J [= (O} =
i [fa = oo =
Flantillz  Ayudz Musva Paginz Arbaol Wista Guardar Verficheros Figinas Incluir &n
plantilla  seccién superior pdginzs previz Descargados relacionadas  piginas de centro
Titulo: Columna de la izquierda
Mogtrar fulo come: | Mo poner | Tipo de encuadre: | No poner b
Descripcion:
-Becciones de las que consta la pagina:
[ASubir] [# Eiminar] [Perfies: | General | % | Modificar]
Servicios [ASubir] [ Eiminar] [Perfies: | General | % | Modiicar]
Contenido:
N F 5 | x. x* || Pordefecto v | -Tamafndefuente - v | EE EE | 4 13;, F & @
A B2 @ |is = = L2 —H

0 Seccion “Biblioteca de...”. Debe contener un maximo de 3 enlaces

(o}

opcionales a las paginas que cada Biblioteca haya elaborado dentro
del bloque “La Biblioteca de.... Informacién” (del Banner izquierdo),
es decir, enlaces a: Horario, Direccion y teléfonos, Plano, Como
llegar, Personal de la biblioteca, Fondos y colecciones, Web de la
Facultad, Escuela. Ademas incluye obligatoriamente un enlace
denominado “Mas informacion...”, que lleva a la pagina creada en el
gestor con el nombre “La Biblioteca de... Informacion” de cada
centro.

Ademas, se incluye una fotografia del centro, que puede ser
reemplazada por otra del mismo tamafno (60x70 px).

El resto de la pagina NO debe cambiarse.

[N o I [N
-
8 e B Fa % 8 & =
Plantilla Ayuda Incorperar MNueva Pigina Arbel  Wists Guardar Werficheros Piginas Incluir en
plentillz fichere  piginz  supsrier paginas  previz Descargades  relzcionsdss  piginzs de centre

Biblioteca de Biblioteconomia y Documentacidn

o:|Recursos 1 & Tipo de encuadre Bordes gris fondo asalmonado %

Browse...

E.U. de Biblioteconomia y Docum

N I 5 | x. %' Podefecto v|-Tamdiodefuente - | EEEE |G & F & @
@ (= & bgE—q|H
Marcas:
Contenido Incorporar desde un archivo
N I 5 | x. x*| Podelecta v|-Tamafodefuente- | EEE=E |G 4 F & @
£ B3@|= = = i E—0H
* Horari

* Como llegar
* M3s informacién...

Seccion “Servicios”. Debe contener un maximo de 3 enlaces
opcionales a las paginas que cada Biblioteca haya elaborado dentro
del bloque “Servicios” (es decir, enlaces a: Préstamo, Reproduccion
de documentos, Salas de lectura, Exposiciones, Guias y tutoriales), o

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica
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a la correspondiente de los Cursos de formacién (la cual elaboramos

desde los Servicios Centrales). También pueden incluirse enlaces a

cualquiera de las paginas de servicios generales.

Ademas incluye obligatoriamente un enlace denominado “Mas

servicios...”, que lleva a la pagina general de servicios

(

Ademas, se incluye una fotografia que NO puede ser reemplazada. El
resto de la pagina tampoco puede debe cambiarse.

» Cuadro “Coleccion Digital Complutense”. Incluido desde los Servicios

servicios/5760.php).

Centrales.

e Areadela

derecha.

Hacer Mod

ool IV

Hacer Mod

fcaciones

ficacionss

Hay tres secciones:

o0 “Aviso”, para incluir algin anuncio relevante del Centro.

Pulsaremos sobre Poner aviso. En un cuadro se incluye el texto del

anuncio. Pulsar Volver y, una vez en la portada, pulsar el boton

Actualiza Web.

o “Enlaces rapidos”, para incluir accesos directos a paginas de interés

para los usuarios. Los enlaces rapidos de los centros apareceran debajo

de los puestos desde Servicios Centrales. Se debe tener en cuenta que
cuantos mas enlaces se incluyan mas se desplazan hacia abajo las
noticias.

Pulsaremos sobre Hacer modificaciones y, después, sobre Afiadir enlace.
Se abre un formulario con 4 campos:

Titulo. El titulo del enlace

Clase: En este campo se debe incluir la clase de la hoja de estilos

1.
2.

3.

p_enlacerapido?

rapidos.

URL: direccion URL del enlace
Orden del enlace: el orden de aparicion en la lista de enlaces

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica
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Después de incluir un enlace rapido, pulsar Volver y, una vez en la
portada, pulsar el botén Actualiza Web.

Para modificar o eliminarlos debemos pulsar sobre ellos, y elegir la
opcidn correspondiente.

0 “Noticias”. Este es el area en la que debe incluirse cualquier novedad
relacionada con el centro.

En la pagina principal de la Web apareceran hasta un maximo de 4
noticias. Al resto de noticias, si hubiera, se accede con el vinculo Mas
noticias. Las dos primeras seran las noticias locales del Centro y la
tercera y la cuarta se enviaran desde los Servicios Centrales. Para ello
las numeraremos como 1 y 2, segun el orden en el que se quiera que
aparezcan.

Para incluir una noticia pulsaremos sobre Hacer modificaciones vy,
después, sobre Afadir noticia. Se abre un formulario con los siguientes
campos:

1. Titulo: texto que aparecera resaltado en rojo.

2. Texto: debe ser muy breve para no prolongar demasiado la
pagina web.

3. Enlace: direccién URL de la noticia.

4. Orden de la noticia. S6lo apareceran por encima de las noticias
generales las que numeremos como 1y 2. El resto apareceran
en Mas noticias, detras de las incluidas desde servicios centrales.

5. Fecha inicio: fecha desde la que tiene vigencia la noticia.

Si establecemos una fecha posterior a la actual, la noticia no
aparecera, pero seria necesario volver a actualizar la portada, en
el dia que hemos establecido, para que fuese visible.

6. Fecha fin: fecha desde la que deja de tener vigencia la noticia.
Sera preciso actualizar la portada el dia que queramos que deje
de tener vigencia. En este caso, tampoco seria visible en Mas
noticias.

Si no establecemos ninguna fecha, la noticia seria visible
siempre.

Finalmente pulsaremos sobre Afadir y, una vez en la portada,
pulsaremos el botén Actualiza Web.

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica - 17 -
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Barra superior de herramientas de las plantillas.

D B "B R 5

Plantilla  &yuda Incorporar Mueva Pdgina Arbeol Vista Guardar Actualizada Verficheros Pdginas
plantillz fichero pagina superier paginas previa

Descargados relacicnadas

Esta barra es comun a todas las plantillas, con pequefias diferencias.

e Plantilla: el icono varia en funcién de la plantilla elegida. Por defecto aparece
la de texto plano.
0 Si nos posicionamos sobre el icono con el ratén se nos mostrara el
nombre de la plantilla elegida.
o0 Pulsando sobre él podemos cambiar el tipo de plantilla. Se nos abrira
una pantalla con todas las plantillas disponibles.

GESTION WEB UCH - Seleccisnar mbduls

R

E
Descarpas Cmtiiogo
Al At

COrTLeEn wardl

wopat= ]
Byl &

¢ Ayuda plantilla. Accedemos a la pagina de ayuda de la plantilla
correspondiente.

e Incorporar fichero. Con esta opcién podemos subir al servidor los ficheros
alojados en nuestro ordenador. Los documentos Unicamente pueden tener
extension doc, txt, pdf, gif, jpg, ppt, pps, avi, swf, png.

Frueba d8 cat

bbb aBE0A php |

L GOCLAMENIDS UNCAMEmE pueden Enel exenscn dod, bd, pdl, of, jpa, ppt pps, av, swl png

m el g

Racionar ¢ documne con la pagina: [

Dodumgri Browse [ Subir al sarvidor ]

0 Titulo de documento: nombre que pondremos al documento para

poder localizarlo facilmente en el gestor de descargas. Dicho nombre no
podra repetirse.

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica - 18 -



T

Universidad

i Biblicteca Web Biblioteca Complutense 2006: Manual del Gestor de Contenidos.

Versiéon 1.1. Mayo 2006

(o}

(o}

Relacionar el documento con la pagina:

» Si activamos esta opcion el documento colgara directamente de
la pagina desde la que estamos realizando la incorporacién, con
el titulo que le hemos puesto. También podremos localizarlo
mediante el gestor de descargas.

Si no la marcamos el fichero no dependera de dicha pagina, y lo
podremos localizar a través del gestor de descargas.
Descripcion (opcional): breve texto que nos permitira explicar el
contenido del fichero.

Si relacionamos el documento con la pagina actual, este campo sera
visible en aquellas paginas que incorporen dicho documento como
bloque (este caso es muy inusual).

Documento: pulsando sobre "Browse" se nos abrird una ventana del
disco duro de nuestro ordenador, y podremos elegir el fichero que
queremos subir.

Subir al servidor. Finalmente pulsaremos dicho botén y se nos abrira
una pequefia ventana con la direccion y el nombre del fichero.

/~ Blank Pape - Windows Inlernet Explarer |Z“E|E|
& shout-blank, 3
Enlace: biblioteca/doc5517.pdf [ |
: Cerrar|
- |
Dors & Inteerat 0w -

Si nos damos cuenta, el gestor ha renombrado el fichero (solamente
conserva la extension).

e Ver ficheros descargados: a través de aqui se abre el gestor de descargas,

con el que podemos buscar, visualizar, modificar, eliminar y descargar
documentos.

/7 Descargas [Gesior contenidos) - Windows Internel Explorer

E hittps v m . a5 A2 Mo admind pestiorwsh descargas ilcentros
| | Dascargas
gn | Todos | Mostrars | Oe 10 0 &
Dirsgtona: | servicos {133)  (a Ordenar por: | Tituso v!.‘- i il
1| e amoranocBbuc.ucm.as 1-10/133 &4 # |
[ | Enlace Thiwlo Archive
[} [wel servicios/doc5402 pdf ACM Digital Library doc5402.pdf
O] l¥er servic 105/ doc5403 pdl ACM Guide bo Computing Literabure doc5403. pdf
:' o reicios docs4 ACS Amencan Chemical Sooety docS404. pdf
[0 ¥« servicios/doc5405.pdf Analytical Abstracts doc5405.pdf
[ [wel servicios/doc5406.pdf aranzadi doc5406.pdf
g v it Aranzadi Westlaw doc5407.pdlf
!:' v flal artBibliographias Modern docs408. pd¥
[] l¥l servicios/doc5409.pdf ATLA Religion Database doc5409, pdf
[] l¥#l servicios/doc5380.pdf BE. Biblioteca Ewropea doc5380.pdf
O [l servico Bibliagrafia de [a Literatura Espafiola doc5411.pdf
joee= § & Trtmret # 100% -

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica
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0 La ventana nos muestra un listado de los ficheros que tenemos
descargados en nuestro directorio.
= Los campos que se muestran son: el enlace del documento, el
titulo que le hemos dado y el nombre del fichero.
= Por defecto se muestran de 10 en 10 y ordenados por orden
alfabético de titulo de la A al Z. Podemos elegir: mostrarlos
todos, o de 1 en 1; y cambiar el orden de la Z a la A.

o Para localizar un documento concreto, previamente descargado, lo
haremos desde caja de busqueda. El motor buscara dentro del campo
"Titulo", y mostrara los registros que contengan la palabra o palabras
que hemos introducido.

0 Con el botén "Ver" podemos visualizar el documento.

o Si queremos eliminar uno o varios ficheros, los seleccionaremos
primero en el recuadro de la izquierda y pulsaremos sobre el botén

"Eliminar fichero descargado" ( G ). El gestor nos preguntara antes si
estamos seguros.

0 Podemos descargar desde aqui un fichero pulsando sobre "Nuevo" (p_*|
). Se abrira la siguiente ventana:

= Descargas [Geslor contenidos) - Windows Internel Explorer

E,prs'ﬂmu.m.es:?uzz!hnmdmfdemw?kmn- bl |
Buscar an: | Todos = Mestrar: | Oe 10 &n 10 &
Directono: | bibbateca (55 w Ordanar pors | Teuls w8 &
‘3l
=)
Datos sobre el fichero
Titulo
Descrpoion
Fichara® Browae
Relacanar con pagina n? |

Mantener nombre del fichera [

* 5olo se pusden pasas al servidor ficharos con extensién doc.txt pdf. gif.jo0. poL. poS. @i, e, preg

Jocre g & Intexrast % 100% -

= Aparecen los campos que hemos visto anteriormente en
"Incorporar fichero": Titulo, Descripcién y botén "Browse" de
bldsqueda en nuestro ordenador.
= Esta opcién nos obliga a relacionar el fichero una pagina de
nuestro directorio
= Si conocemos el nimero de la pagina php podemos
escribirlo directamente en el recuadro que hay al lado de
"Relacionar con péagina n°.”.

= En el caso de que no sea asi pulsaremos sobre el icono
que nos abrird una ventana que nos ayudara a buscar la
pagina que queremos incorporar. Por defecto aparece un
listado de todas nuestras paginas ordenadas por orden
alfabético de titulos.
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= Centres de Ls UCM - Windews Interms! [xphorer

iopagnascehl  gn Bace|
s Pégina padru
T
s
serlat
Galeria de Mbierey
Informacian v referenca bibkogrihica BE. Servticd
AL i
turssn
bupoar 5
MOAESl L BpEctecs [nfarmp Scletewd oo |n Bibisteca
serviieid Lo Bblolec Sciet-as de I Siblciecs
Pepia Somploesie Esietran de In Cibicteds
hlsrass  Assssssss I — i
e & G Inberet &, oo, =

-

-

En el recuadro correspondiente escribiremos una palabra o
palabras del titulo de la pagina que queremos incorporar y
pulsaremos sobre "Buscar". Se nos mostrara una lista de

resultados de la que elegiremos una de las paginas.

Pinchando sobre ella automaticamente se trasladaran tanto
el niUmero como el titulo de la misma a la ventana de
Creacion de nuevo registro. Esta ventana de busqueda

deberemos cerrarla nosotros.

/= Centros de la LICM - Windows Internet Explorer
2 kg e crmes: TOZH o ackin gestiorwwebdescang s busc arpaginas. phe

W

£
5=

SEM0S

1725 paginas con | en | Bucx |
Ruka Titulo pégina Pdgina padre

SEMAOos

SEMECOS

SENICOs

SRMISIOE L& Bibligteca Informa Bcletines de la Bibloteca

senacos LB Slbiictecs Informa af Bibiictecara Bcbetings de la Bibliotaca

bibhioreca EELELERE ]

i e tog can Bikdint:

3 Biblextaca da la Faculiad ca Crancsag
it SCoRRC R ou Econdmicas y Empresariales I
Acceso @ bodas lasases de datos de 54 TR S dE

adu {Cambridgs ScantintyAbsracts) Cdros recurcs de inteses educatve
Servigias El Catalogs Chna! Prequntas mag

frecusntes
Preguritas mas frecusries

Titula:
Desoripcidn:
Fichero”

Relasonar con pagena

7957 [Aacceso alos servidos

Mantaener nombre del fichara T

P

* $olo se pueden pasar al pervidor ficheros son extensidn dos tut, pdf gif jog.pat.pes. avi.ewnf  png

Do

[ G ket #, 100%

El gestor re
nombre del

nombra el fichero, pero si queremos mantener el
fichero tal y como lo tenemos en nuestro disco duro

activaremos la casilla correspondiente.
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o Para modificar el contenido de un archivo debemos pinchar sobre el

campo "Titulo" y se abrira una ventana:

= Descargas (Geslor conlenidos) - Windows Internel Explarer

[ bitps o ucm. o5: 7022 /bucadmin gestionwebidescangasicentros

Cargas
-

Buscar | en: | Todas Mostrar: | De 10 &n 10 W

Directonios | beblicteca (45) b Ordenas p::’:.‘-"'.;.: Vl-'- L

=il = 1 Cédige: 5261

Datos sobre el fichero
Tituslo: | anktonic

Descripoidn:
Fichero” Browse
" 55l pe puaden pazes 8l garvidor fichercs con axtaniidn dos bxt.pdf gif jog.pat.soa.avi,enf.prg
JCere o & Irtemst # 10 -

Podemos modificar el Titulo y la descripcidn, y sustituir el fichero por

otro de nuestro ordenador. Salvaremos los cambios con el botdn "Salvar

modificaciones" ( = ).

Con el botén "Volver" () podemos regresar al directorio principal.
También tenemos las opciones de eliminar fichero y crear nuevo

registro.

Nueva paqgina: este botdon cambia dependiendo de la plantilla que tengamos

seleccionada.

P&gina superior: podemos subir a la pagina padre.

Arbol de paginas: nos presenta una vista clara en forma de arbol de la

estructura de nuestro directorio.

GESTION WEB UCH - Arbol de piginas

| -Herania | [Waves] [Edtar] [Eiminar] [Eniace]
Dirgccale, eiéiongs [Maves] [Editar] [Elmmnar

i
]

i
KTl
o
i
t

Plama | [Waver] [Editar] [Blminar] [

Pleng bibloaeca | [Wower] [Edtar] [Elminar] [Eniace]
CiomoBegar | [Wover] [Edca] [Eimnar] [Enlace]

Parsons 8 i3 Sibboteca | [Mervtr] [Edidr] [Elrrinas] [Entaca]

Wk of tn Facuthd 0@ Medicing | (A0 &3 propetans

ConTraer arbol

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica

- 22 -




5 Bibloteca Web Biblioteca Complutense 2006: Manual del Gestor de Contenidos.
Versiéon 1.1. Mayo 2006

2 Universidad

a. 7 Complutense

Podemos realizar las siguientes operaciones:

0 Moadificar la vista del arbol: "Contraer arbol" o "Expandir arbol”; "Ocultar
lineas".

o [Editar]: accedemos a la pagina para modificarla.

o [Eliminar]: es la Unica forma de eliminar una pagina fisicamente de
nuestro directorio. Si pulsamos nos pregunta primero si estamos
seguros. La pagina aparece ahora como borrada, pero todavia no es
eliminada definitivamente, sino que pasa a una papelera. Podemos
todavia recuperarla.

Pinchando sobre [Eliminar definitivamente] la borramos para siempre.

- Balance de concursos | (Borrada) [Eliminar defindvamenis] [Recupserar]

o [Mover]: podemos desplazar una pagina, con todos sus hijos. Se abrira
una ventana para ir navegando por el arbol hasta que lleguemos a la
pagina dénde queremos moverla, para lo cual pincharemos sobre [Poner
en ésta].

= Complured - Windows Internet Explorer E[EWE
= hitps:fvesme, uom s TO22 bucadmin/gestionmebimovera, photid=10 ‘_‘l

[ Menil principal de ta web de bba |

L & Internet # 100% -

/= Complured - Windows Internet Explorer

I hittps:fwwe.ucm,es: 7022 bucadmin/gestionwebimovera.phpiide10248%epe

|- Paainas principaies da webs ge 1a BUCM |

- Bibhoeca Compiuanse | [Foner en asa]

Buscar | [Poneren esia]

Coectanes Digesies Compluignsas (CDC) | [Poner an azia]

B &¥ Intarmet ®100% -

0 [Enlace]: se nos muestra la direccion relativa de dicha pagina.

e Vista previa: nos muestra una vista de la pagina actual.
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e Guardar: se guardan los cambios en el gestor, pero sin ser visibles en la web.
e Actualizar: se actualizan en la web los cambios realizados en la pagina.

e Paginas relacionadas: con esta opcion podemos incluir uno o varios enlaces,
a una direccidn nuestra o externa, de forma destacada al final de la pagina.

/= Paginas relacionadas (Gestor contenidos) - Windows Internet Ex... E.[E|E|
:ﬁ https: fivess. ucm,es: 7022 fbucadmingestioneb/rel acionadas index, phpidpagna=a09] | v ﬂ

woro o] vl

L 100% -

En la ventana que se abre nos indicard las paginas que hemos relacionado
(indicandonos ademas el n® de pagina actual). En este caso ninguna.

Para incluir una nueva pinchamos sobre "Nuevo registro" ( & |).

/= Paginas relacionadas (Gestor contenidos) - Windows Internet Ex... E.@|E|
fj https: fivews.ucm,es: 7022 bucadmingestionweb/relacionadasindex, phpidpagna=9091 |~ ﬂ

=)=}
Datos sobre la pagina relacionada
Titulo:

URL/grupo: | |

Done L & Inbemat # 100% -

o Titulo: escribimos el texto del enlace queremos que aparezca en nuestra
pagina.

0 URL/grupo: afiadimos la direccion http en el caso de ser una pagina web
externa a la UCM, o la direccién relativa si es una pagina nuestra.

o0 Finalmente pulsamos sobre "Guardar" y podemos afiadir mas paginas
relacionadas. El aspecto que mostrara la pantalla tras incorporar
paginas es algo parecido a la siguiente ventana:

/= Paginas relacionadas (Gestor contenidos) - Windows Internet Explorer E|E|E|
U0 Bt o s PO 2 b i gesstionwaehrelacionadas findec:. phyidoaginas 9008 - o
SIS ver grupos|  Paginas relacionadas 2 9088 1-3/3 & * |
[] 9088 [Var | Préstama domiciiario. Infarmacidn general sericios/9153php
[0 9088 [ver|| Renovacones de libros prestados. Informadién general servicios/9145.php
[0 #208& [ve|Reserva de libros prestados. Informacon general servicios/9146.php
i G Irteerst # 1oon -
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o0 Podemos eliminar una pagina seleccionandola en el recuadro de la
izquierda y pinchando sobre "Borrar registros".
o Para hacer una modificacion pinchamos sobre el registro que queramos.

El aspecto final es el siguiente:

Visuahzar: Sdlo texte | Mormal | Grande pE"MﬁD | Alto contrasba Viernes, 14 da fabrers de 2004
t .tﬂlb!mhﬂn

S0 Universidad
£ Comphuense FACULTAD DE MEDICINA

Catdlego Cisne | Horanos | Coneulte al bibkotecans | Preguntas ecuentes | Hapa web

La Biblioteca Harans

Biblitacs 1 Periodo lective .
Somplutanzs 3% Lunes a viernas: 9:00-71:00

mened, Navndades, Semana Santa y verand axsle un horano espacial que se
a praviaments

Farvigion

it Hamerobecs
I Lunes & viernas: 2:00-18:00

it Departament
i Los d

Colatciones Digitalas
Complutassas (COC
= -

de Historia de la Medicina
tog ga soblitan cualqueer dia da 1a semana en |3 Bibbateca ¥ 88 MeCoger
5 a partir de kas 12:00

Musiliad Babliotacsd

Eibliogtacs de Madicing

3t Hospital 12 de Octubra

-, F L sEyag s GO0 200
. Ca L niversidad W Lunes & juéves: $:00-20:00
5 Hl 1 Vigrnes: 9:00-14:00
Mumstre Universidsd # Mediateca Hospital Clinlco
Cantrom ¥ i Lunes & viemnes: 14:30-1%9:30

Cepartamentar

Extudior v Azcesn

Investigscian

Aginas relacionaldas
« Horanos de las Bibliotecas durante 2008

Srograman
Intarnscicnaiss

Pelitices sxaecificas

Culturs v Caparts

SugErEnoas
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Plantilla de texto plano

El médulo de texto plano es un sencillo editor. Al seleccionarlo en la caja de maédulos,
el area central adoptara al siguiente aspecto:

PG EN B8 B , 7

Syuds Flamtills  Ayuds  Incorparar  Musvia Arbal Vists Gwardar Sstualizecs
Saitar eluntills fichars EEGing PRGNS ErEviE

“ar ficheros Faginas £

Descargadss  relacicnadas

T Préstamo domiciliario, Informacidn

Contenida; Incorparar cdesde un archive
N & S | % x| Puxddecio v -Tamomdeiuerte- »| EEETE d 4 S &0
AD@B(=siElEE LE—0|H

La mayaria de los libros de la Biblicteca pueden solicitarse &0 préstamo a domidlio. siendo |a unica condicén para

Sar aite pacacio tener | tarata “chip” da la UCM o. &0 Ju defecto, &l cernd vigen
Gusdan axslvides del préatama:

# las obras de raferancia (bibliografias, snodopedias, dioconanion. et}

v log materisles sypecisles. sfi coma cuslquisr otro tipo de fondo gue pusds

El prastataric Gane |a abligacidn de devolver la obra a la biblisteta, una vaz finalizago el plazo de préstamo, en
lazs mismas condiciones &n gue la recbic, por lo que deberd Informar al personal de la biblicteca de cualguber

bl

desperfectc gue haya cbsevado an el documento. antes de gue le sea prestads

Titulo: Es el titulo que aparecera identificando a la pagina, asi como en la cabecera
del documento en la web.

Descripcion: Se trata de un pequefio resumen del contenido de la pagina que se
mostrara en aquellas paginas de lista o bloques que apunten a dicha pagina. Es
conveniente que sea escueto (no mucho mas de 10-15 palabras) y suficientemente
claro para entender que es lo que ofrece la pagina.

Obtencion de documentos
i Préstamos, renovaciones y reservas
:_Préstamo interbibliotecario e intercentros

Préstamo Madrofio (Sdlo para profesores de la
Universidad Complutense)

externas
Reproduccidn de documentos, digitalizacidon ...

Contenido: Es el cuerpo de la pagina.

Se trata de una caja de texto con formato. Pueden utilizarse los tipos mas comunes en
el formateo de texto: negritas, cursiva, listas, etc.

Para la introduccién de texto se utiliza un editor incrustado (TinyMCE), que posee una
sencilla barra de botones para dar formato al texto.
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I 8 | ® x| Pudeecto v|-Tamsfodefuente- «| EE T E G & J o~ 0
@ EIEE N e |

Texto en negrita.

Texto en cursiva.

IS | =~ =

Texto subrayado.

3

Texto tachado.

Alinear a la izquierda.

Alinear al centro.

Alinear a la derecha.

Alinear justificado.

Lista desordenada/lista por puntos.

Lista ordenada/lista numerada

_II'I‘I
]

Disminuir la sangria.

!I'\il_
]

Aumentar la sangria.

5

Deshacer la ultima operacién.

f¥ Rehacer la ultima operacion.

=2 | Insertar un enlace, mas informacion en insertar enlace.

,_,: Quita el enlace al texto seleccionado.

s | Insertar un marcador.

2 |Insertar una imagen, mas informacién en insertar imagen.
J |Limpiar cédigo, esta funcion es UGtil cuando copias el cédigo de otra pagina.
€ |Muestra esta ventana de ayuda.

#im | Abre el editor de HTML.

4 | Inserta una nueva tabla de 2x2.

Afiade una fila encima.

=.= | Adade una fila debajo.

== |Elimina una fila.

¢ Afade una columna antes de la actual.

-+ |Afiade una columna después de la actual.

¥ |Elimina la columna actual.
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— |Inserta un separador horizontal
& Elimina el formato de la seleccion.
X%, | Subindice.

Superindice.

Coémo introducir texto plano

e Laintroduccion de texto se realiza mediante la escritura directa en la caja
inferior del editor de texto. El sistema es similar a cualquier otro tratamiento de
texto (Word, worperfect), con la Unica diferencia de que las posibilidades de
formato de texto se encuentran muy reducidas, con objeto de homogenizar el
estilo de la web.

e También es posible “cortar y pegar” texto desde otras aplicaciones,
simplemente seleccionando el texto en la aplicacion de origen, pulsando
“Control + C”, situando luego el cursor en el punto del editor donde queramos
insertarlo y pulsando “Control + V”. Se recomienda dar a continuacion al botén
de limpieza de cédigo para quitarle los formatos que el editor no admite.

e Incorporar desde un archivo: con esta opcién podemos importar
directamente el texto de cualquier pagina web (con extension htm, html o php)
ubicada en nuestro ordenador o en Internet.

El gestor lo que hace es copiar el contenido existente entre de las etiquetas
<body> y </body>. Se debe tener en cuenta que, debido a la configuracion
del gestor orientada hacia la accesibilidad, puede ser imposible importar el
contenido de algunas paginas con disefios complejos o con etiquetas no

ermitidas.
. [T o R @ - =
s - E e

il & “HNB& A o ]

Elanills  Syuds  Tasarpesar  Moaed  Duging Lrbe vists  Gusrder  Actuslizae Ine
F'Il’\lt 1] fichwra gaging Segdarior paginks  prinal :f!:l':}f:i ralpgszandag papnay

! T Texto plana

Contenids

H If B X 3| Podefecio -

& @ EIE E 9

Al pulsar sobre "Incorporar desde un archivo" se abre la siguiente ventana:

Incorporar conienide desde un fchere local o desde una direccidn web

Mombre del fichero:

Direccion web:

Incorparar
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o0 Silo que queremos es incorporar el contenido desde un fichero local,

pulsaremos sobre el boton "Browse" y se nos abrira el explorador de
nuestro PC.

o0 Silo que queremos es incorporar el contenido desde Internet,

copiaremos la direccién completa de la pagina en el recuadro "Direccion
web".

Después pulsaremos sobre "Incorporar” y automaticamente aparecera el texto
incorporado dentro del "Contenido" de la plantilla.

Colmo introducir un enlace

Para introducir un enlace a un sitio web dentro del texto del contenido, primero
seleccionaremos la frase o palabra que albergara el enlace y pulsaremos sobre el

botén correspondiente: [

Contenido:
M I 8 % x| Podefecto “|-Tamafodefuerte- v | EE BT EH | & o F & ™ &
=ls e —0 A

aging wab de la UCM

A L@ EEEE Y

A continuacién va un enlace:

yara accedar a la

Esto nos abre una ventana donde se solicita informacién sobre el tipo y la direccion del
enlace:

Insertar/editar enlace

Enlace URL:
Titulo:
Desting: & -of  [Openin this window / frarme)
(" parent (Dpen in parent window 7 frame)
(" top [Dpenin top frarme (replaces all framesz])
(" blank [(Dpenin new window)
(™ Open in the window: |_self
B 15-Popup: Popup URL:

window name: |

s

Sizet
Position [8/7)

(c foo= center]

o

[ show locationbar Show scrollbars

[ Show menubar [ Make window rezizable

[ show toolbars

[ Show statushar [v inzer 'return false!

Cancelar
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e Enlace URL:
o0 en el caso de un enlace a una pagina externa al gestor pondremos la
direccidon completa, con http:// delante.
0 si se trata de un enlace a una pagina nuestra, bastara con la direccion
relativa (como por ejemplo: med/9088.php).
o0 también pueden realizarse enlaces ftp:// (a un recurso para descargar)
0 mailto (para enviar un correo electrénico).
¢ Intentaremos rellenar, ademas, el campo Titulo, con una pequefia descripcion
del enlace.
e El resto de los campos los dejaremos como estan.

Finalmente pulsaremos sobre “Insertar” y el enlace quedara realizado.

Para modificar un enlace volveremos a pulsar sobre el botén correspondiente. Para

14

eliminarlo pulsaremos sobre el botén "Desenlazar":

Como introducir una imagen

Mediante el editor, Unicamente pueden incluirse imagenes situadas en un servidor de
Internet (cualquier imagen accesible desde un navegador puede ser incluida ).

NOTA: Las imagenes situadas en paginas web suelen tener Copyright, aunque no se

indique explicitamente. Por ello, Unicamente se pueden incluir imagenes para las que
tengamos autorizacion de reproduccién o que indiquen que pueden ser reproducidas

libremente.

Para incluir una imagen en el editor, situaremos el cursor en el punto exacto del

documento y pulsaremos el icono:

Contenido:
N I § X x' | Pordefecto v |-Tamafiodefuente - v | E E B E |4 & J & ™ @
ADBICEEIEEY

A continuacian va un anlace:

Pigl ] a3 B ral

Prueba de irmagen:d
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Esto nos abrira la ventana de insercion de imagenes:

Insertarfeditar imagen

URL imagen:

Descripcidn imagean:

Irmage title:

Dirmensziones!

Borde:

Alineamianto: | Por defecto |

Ezpacio vertical:
Espacia hotizontal:

[ Altermative image:

for mouse ouver;

for mouse ot

Descripcidon de los campos:

URL imagen
Descripcidon imagen

Dimensiones
Alineamiento
Borde

Espacio vertical

Espacio horizontal

URL de la imagen.

Descripcion alternativa del contenido de la imagen.
OBLIGATORIO

Altura/anchura de la imagen.

Alineamiento, util cuando colocas texto alrededor de la imagen.
Anchura del borde.

Espacio vertical, Gtil cuando colocas texto alrededor de la
imagen.

Espacio horizontal, util cuando colocas texto alrededor de la
imagen.

Los campos necesarios son:

¢ URL imagen: introducimos la direccion relativa de la imagen que previamente
hemos descargado.

e Descripcion imagen: es el texto alternativo, es decir, un pequefio texto que
se mostrara al poner el cursor encima de la imagen y que aparece en los
navegadores que no soportan imagenes. Es importante rellenar siempre este
campo, ya que en caso contrario las herramientas de navegacion para
discapacitados visuales no podrian interpretar la imagen.

No es necesario rellenar los demas campos ya que la configuracion predeterminada es

bastante correcta.
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Finalmente, pulsaremos pulsamos en “Insertar” y la imagen se insertara en el punto
en el que se encontraba situado el cursor. En lugar de la imagen veremos, en el
editor, un recuadro con el texto alternativo.

Contenido:
N 7 3 | Xx. x| Pordefecto vl -Tamafodefuente - v || 52 & E E | & 1:; F &7 (@)
& G @ | = 1= iE v E 0|

|E| Edicidn electrdnica

Ver el cédigo HTML

El editor traduce automaticamente el texto y los enlaces introducidos al lenguaje HTML
(el utilizado en las paginas web). En el caso de que de deseemos revisar o editar el

cadigo fuente, el editor permite hacerlo pulsando en el icono correspondiente:

Editor codigo HTML I word wrap

<prd continuacion va un enlace:< /pe

<hlockquote dir="1ltr"™ style="margin-right: 0Opx">=

<hlockquote dir="1tr"™ style="margin-right: 0px">-

<pr<a href="wmw,yo.es” target="_self">Pulse aqui para acceder a
</blockoquotes-

</blockogquotes-

LprPrueha de imagen:<img title="ezcudo™ height="112" alt="ezcud

Pulsando "Actualizar" se guardan los cambios y vuelve a la vista normal (no olvidemos
que los cambios finales deben guardarse con el boton "Guardar" del menu superior").
En cambio, si queremos salir de la vista html sin guardar los cambios cerraremos la
ventana directamente.
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Algunas recomendaciones de estilo

Con el objeto de mantener la mayor homogeneidad posible en la web institucional, es
necesario seguir las siguientes recomendaciones:

e No utilizar tipos, colores ni estilos de letra a no ser que sea estrictamente
necesario. Si no se indica ningun tipo de letra, la pagina tomara los estilos
definidos por defecto en la Web de la UCM, quedando perfectamente integrado
con el resto de paginas.

e No pegar documentos complejos (con tablas, colores o imagenes), ya que
ademas de poder producir errores, conlleva una gran discordancia con el resto
de la web institucional.

e No abusar de las imagenes. Una pagina con muchas imagenes es muy lenta de
cargar en la mayor parte de los equipos, lo que hace disminuir
considerablemente la navegabilidad del sitio.

¢ No intentar componer una pagina compleja (con menduds, listas de enlaces, etc.)
mediante el editor. Para este tipo de paginas, es conveniente utilizar alguno de
los médulos existentes (menu de bloque o de lista, descritos mas adelante).

-
NOTA: Es imprescindible guardar los cambios Q\:ﬁj antes de actualizar la web o
realizar una vista previa.

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica - 33 -



5 Bibloteca Web Biblioteca Complutense 2006: Manual del Gestor de Contenidos.
Versiéon 1.1. Mayo 2006

|l % Complutense

Plantillas de texto con fotografia ubicada a la derecha o a la izguierda

Estas plantillas son idénticas a la de texto plano, pero permiten ubicar, de forma
sencilla, una fotografia propia que tengamos en nuestro ordenador. El médulo subira
la imagen al servidor y la renombrara, de forma que quedara definitivamente ubicada
en el mismo. El texto fluira alrededor de la imagen.

Al seleccionar este médulo en la caja de modulos, el area central adoptara al siguiente
aspecto:

"G BN " MBS @ - B O
3 g9 (B3 g 4l e 57 -
Flantills  Ayuda  Imcarporar Mewsa  Figina Arbol  Wists  Guarder Acomalizads  Varficheas Faginas tncluir e

glancilly fichwra FAGING  PUFATIGr FARINEE  Erwvie DR cargacaE

ralagionssas  pdiginas g% canbo

Fongras Browse.

Tex10 abermaras

Fie te magen ‘ Fotograta actual.  [Elranar
N I 8 | % x| Pordelecio |« Tomafodeiverte - v || IF 3 W W | @ =, F &= ? | |
AL@Al=E = L 2—0

[ i

Contenido Incorporar deste un ath

N £ § | x x| Podsiscio |- Tamadodeivete- v || IE T WA W | 4 < F & @

Al @A ES e L E— 0

Lo usuanios de e Biblictecs pusden sclicitar. an los mostredores de informacdn v de preastamc de las Bdblictecas
Ju Campus, |8 vtiligasien de wn erdenader pokatil:

£En qua biblistecas 19 sfraza al sasvicie?
#® Bibliotscs dw |la Facultad de Chancina Politcas y Secialogis.
- Quiriced
]
- e & Higtorig
& Biblictscs de |la Facultad & sonamicas v Emprassnsles.
# Biblictezs de la EU. da Tra Social.

iQuid cfrece ol pervica®

& El grosnscor peemita |3 consean & Intarnat v o las Cesas de dator v colecciones alectronicas puscritas por
L

Las opciones especificas del médulo aparecen debajo del campo “Descripcion”, donde
puede especificarse la fotografia a incluir, eliminarla y asignarle un texto alternativo.
Ademas, aparecera una miniatura de la imagen (en caso de no haber ninguna
asignada, aparecera el mensaje “No hay ninguna foto definida”).

Con el botén "Browse" se abre una ventana de navegacion en nuestro ordenador
local, para seleccionar la imagen de que se trate. Tenemos que tener en cuenta que la
imagen se insertara con el tamafio que tenga, por lo que si queremos madificarla, lo
haremos antes con un editor de imagenes.
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Una vez seleccionada la imagen, la ruta de acceso y el nombre de la misma
apareceran en el cuadro de texto situado a la izquierda del boton “Browse”:

Es imprescindible especificar un texto alternativo a la imagen, para que al acceder a la
pagina personas con discapacidad visual puedan saber de que imagen se trata. Por
ello, es adecuado utilizar un titulo o descripcidon de la imagen en este campo.

También podemos incluir un pie de foto, que se mostrara debajo de la fotografia.

Una vez rellenos los campos “Fotografia” y “Texto alternativo”, procederemos a
guardar los cambios, con objeto de subir la imagen al servidor y vincularla a nuestra

pagina. Tras guardar, la miniatura de la imagen que hemos subido aparecera en el
area correspondiente.

En caso de desear cambiar la imagen, o bien cambiar a otro formato de pagina sin
imagenes es aconsejable eliminar previamente la imagen actual, con el objeto de no
almacenar imagenes inservibles en el servidor. Para ello, simplemente debera pulsarse
en el enlace [Eliminar] que aparece a la derecha de “Fotografia actual:”.
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Plantilla de menu de bloques

Esta plantilla proporciona una herramienta sencilla para realizar una pagina cuyo
aspecto final seria una lista de enlaces a diferentes paginas, sean éstas paginas
propias, del resto de la web institucional o incluso externas a la UCM.

Es atil como péagina de entrada a un area compleja, donde haya que estructurar la
informacioén en multiples opciones:

= Biblkteca Universided Complutems & Madrid - Wistows Infernel Leplrer

Gr-\* W o [P uacvm. ind fim iy Rlobobo a0 S w ﬂ N atiem L&
Bl @i Yew Fgoer Took el
i = [ stactecs e T Cipired i Urrraiad Comgia. 0 DooussE 5 ik G- B - s - Dilon -
Visuakrar: S0 tento | Mommal | Grande | Pegquells | Alte conlradte Lunas, 77 de febrers de 2004 A&
av, Bibboteca J
o s
;:"-‘: il Comphitense

Catdiego Ciire | Moraros | Conmalte o bibbotecana | Preguntad rsousntes | Mapa wib

La Biblbsteca
-

Biblsrecs &8 1o Universdad Complutands (BAE

Binleg1ada 3 t 5 1

e malue

LI® I. ®

5 B Defnecain v eFtRclu
& Forndes de b BUC TEXTO PLANO
1 LS Bibkotess an cifras

= ELCIQLIES

IMAGEN

» i@ e & s -

El médulo presenta, de cada una de las paginas enlazadas, el titulo y la descripciéon de
la misma (si hubiera), organizadas en una o dos columnas. Existe, ademas, la
posibilidad de incluir texto plano o una imagen dentro de la caja "Contenido".

Al seleccionar este médulo en la caja de mddulos, el area central adoptara al siguiente
aspecto:
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Titue: La Biblisteca &n cifras
Descripcion:
Presentar en; 1 columna $2 2 coumnas
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Contenido:
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La plantilla presenta los campos siguientes:

¢ Los habituales: Titulo, Descripcion (optativo) y Contenido (éste dltimo también

es optativo y en caso de incorporarse, aparecera por encima de los bloques).
Una vez cumplimentados, es necesario pulsar en el icono “Guardar™ antes de

comenzar a incorporar bloques.
e Forma de presentacién: una o dos columnas
e Bloques afiadidos

Incorporacion de bloques a la pagina

Para incorporar un blogue pinchamos sobre el botdn de la barra de herramientas
=Y

superior "Incorporar bloque” &# . Se abrira una ventana en la que podemos incluir

un nuevo bloque de cuatro formas diferentes:
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Pueda incluir un nuevo bloque an la pagina Biblicteca Complutense de cuatno formas disrentes
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Cror i raairvil e Dl wirichater matvl ki, (B Sl coigarh e Slbimea Complumsge(Con €3 opodn 52 puete subr 3l sarvidor doqumening pil

POt B, B
Thuic: Incosparar
Dascripodn

Fohetn Brawse i

3 Usar bloque existente
achar Syl SAcwd soogieens ae  wel o8 18 BLICK, W Gl oolcark de Elbboiech Compistings e ol S0 GOm0 & migamie pieie 08 us Boueen @ (8 cacra
orgeral

kccrpcrar pagna n* | ! Incorparas |

4 Crear wn enlace
mihpr gr Selith § Splioger Do wyst auimes 8 18 Dkioieca & oyl solpird o Dibliotecs Complutesss [stess agoacScir o= fic y o riganis

Dgacripcion
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1. Crear una nueva pagina:

1. Crear una pagina nueva
[Crear una nutva phgina para mroduecr nutva inkrmacidn, & cusll colgarl de Chidnes somos)

Trus |[ Incorporar ]

Utilizaremos esta opcién cuando queramos crear una nueva pagina
dependiente. Asignaremos un titulo y al pulsar sobre "Incorporar" volvemos a
la plantilla. Observamos que la pagina creada aparece bajo "Bloques afiadidos".

Bt B % -EBE B , 3

Flaneilla Ayuda Incorporar Incorporar Pagina Arbal Vista Guardar Actualizads

Wer ficherss Paginas

planeillz fiehara bleque Zuperior pHEGINES  previs Descargades relacionacas

Titulo: |Quiénes somos
Descripcion:
=] A :
1 Teulo de I3 pagina ) [ A X ((Perfies: |" Modiicar]

= = ——
Contenido:
N I S | % x| Pordefecio v|-Tanafodefuente - v| EEEE G O J £ @
A D@ iE| =& L2—9|H ' | *m
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Para incorporar contenido a dicha pagina pincharemos sobre el titulo del bloque
y el area de trabajo cambiara a la nueva pagina, la cual podremos editar a
nuestra conveniencia.

Para que el enlace pueda ser visualizado debemos activar los perfiles, pulsando
sobre "Modificar”, como veremos mas abajo.

2. Incorporar un fichero:
Esta opcion la utilizaremos cuando queramos enlazar con un documento con
extension doc, txt, pdf, ppt, pps, avi, jpg, gif, png o swf que tengamos alojado
en nuestro ordenador y queramos subirlo al servidor directamente. Este fichero
dependeréa directamente de dicha pagina y aparecera, por tanto, en el arbol,
colgando de la misma.

2. Incarporar un fichero

{ (8 OnE e ke mogyR e acite |8 cul ol de Chraeas camac (0N EEE nncen 58 nusde suhir 3l servidor docamenins oot
DAQINA DAA MFDCUCT NUSVA INDAMACION, (& Cull cogan oo Linenes 50mas)| LOMN ESE ODCICN 28 pUEdE SUDE 31 Servidor GOCLMERCS Do

Tiule: Incorporar

Ficherg Browse...

0 Pulsaremos en "Browse" para elegir el fichero de nuestro ordenador.

o Daremos un titulo que sera el que aparezca en la pagina de bloques.

o Daremos una descripciéon si queremos que aparezca en la lista de la
pagina de bloques (este campo es similar al campo "descripcion” de las
plantillas de paginas.

o Finalmente pincharemos sobre "Incorporar " y automaticamente se crea
la entrada del bloque y se sube el fichero al servidor.

3. Usar bloque existente:
Con esta opcién podemos enlazar con otra pagina de la BUCM ya existente, sin
necesidad de duplicar la informacion.

3. Usar blogue existente

noiur cusiquesr pagng sogEne an iz weh de 12 BU

rar pagina n° | "B (Cincorporer |

0 Si conocemos el niumero de la pagina php podemos escribirlo
directamente en el recuadro que hay al lado de "Incorporar pagina n°.”.

o0 En el caso de que no sea asi pulsaremos sobre el icono que nos
abrira una ventana para ayudarnos a buscar la pagina que queremos
incorporar. Por defecto aparece un listado de todas nuestras paginas
ordenadas por orden alfabético de titulos.
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En el recuadro correspondiente escribiremos una palabra o palabras del
titulo de la pagina que queremaos incorporar y pulsaremos sobre
"Buscar". Se nos mostrara una lista de resultados de la que elegiremos
una de las paginas. Pinchando sobre ella automaticamente se
trasladaran tanto el nimero como el titulo de la misma a la ventana
inicial de incorporaciéon de blogues. Esta ventana de busqueda
deberemos cerrarla nosotros. Finalmente pulsaremos sobre "Incorporar™
para guardar el bloque.

entros de la UCM - Windows Internet Explarer _'_ E &
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4. Crear un enlace a una pagina externa a la BUCM: Esta opcién permite
incorporar una pagina externa a la Biblioteca (o situada fuera de la web
institucional).
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4. Crear un enlace
mchur un eniace & cuslgaer pagna web exiema a la Bbbowca el cual colgara de Biblioteca Complutense. Diebera sspecticar um fiuio y un resumen

Descripcion:

Eniacs 3 13 paging web (ncuyends "hepdl™ o ko que proceda);

Escribiremos la direcciéon completa de la pagina web y le daremos un titulo.
Opcionalmente rellenaremos el campo descripcion. Como en los tres casos
anteriores finalizaremos pulsando sobre "Incorporar".

Al volver a la pagina de bloques, podemos observar que las nuevas paginas han sido
afiadidas a la lista de “Bloques afadidos”.
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De esta forma, podemos mezclar en la misma pagina de bloques, enlaces a paginas de
la web institucional, enlaces a paginas externas, enlaces a paginas de creaciéon propia
o documentos en pdf, word, etc., quedando el resultado final homogéneo.
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Operaciones con los bloques afiadidos.

En la lista de bloques afiadidos podemos realizar 4 operaciones:

Mover pagina : |
dentro del gestor ~ SUPINBIOAUE  Eyi ok anlace a blogue

-Bloques afadidos:
1 - Estruciura G5 A % [Parfies: El Modficar] m——— Activar perfiles

2-FondesdelaBUC [ A X [Ferfes:E_ Modificar]

3-LaBibiecaenciras (33 A ¥ [Perfles: E] Modificar]

1. Activar perfiles para que el bloque pueda ser visualizado: Dada la
estructura de la web institucional, es necesario elegir en que perfiles se vera
cada uno de los bloques que hemos definido en la pagina. Por defecto, el
bloque no aparece en ninguno de los perfiles, por lo que si actualizaramos la
web no apareceria. Al incluir un bloque es preciso indicar los perfiles en los que
estara activo. Para ello, debemos pulsar en el enlace “Modificar”:

Con ello, accedemos a una pantalla en la que se muestran todos los perfiles
disponibles:

Pefiles para el bloque "QUISNES SOMOS™

P2 & ceners
!".'E Ezudianes
2 ¥ ro

Maodificar H Activartodos H Cancelar

Aqui activaremos todos los perfiles pinchando sobre "Activar todos" y
continuacioén sobre el botén “Modificar”. Esto nos devolvera a la pantalla

anterior, y podremos observar que el bloque se encuentra activado en los
perfiles que hemos especificado:

-Bloques anadidos:

1 Estruciura 4 s:| General || Modiica

2 FondosdelaBUC [ s

3-LaBibloecaencias (35 A &K [Perfies Dh‘ dificar]

Procederemos de la misma forma con los bloques que deseemos que sean
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mostrados. En el caso de que queramos desactivar los perfiles,
deseleccionaremos uno a uno los tres y pulsaremos sobre "Modificar".

2. Subir bloque por encima del anterior: La presentacion de los bloques en la
pagina institucional se realiza por el orden de incorporacién en la lista. Si
deseamos alterar el orden de un bloque en la presentacién pulsaremos sobre la
flecha roja A, y automaticamente se desplazara por encima del bloque
anterior. Tenemos que tener en cuenta que el movimiento de bloques se hace
de uno en uno.

3. Eliminar enlace a bloque: Pulsando sobre el aspa * porraremos sélo el
enlace al bloque correspondiente, quedando fisicamente la pagina en el
servidor. Si lo que queremos es eliminarla definitivamente tendremos que
hacerlo desde el arbol de paginas.

4. Mover pagina dentro del gestor: (Dﬁ). Es posible mover una pagina dentro
del arbol desde esta pantalla, de la misma forma que desde el arbol.

Afadir texto plano o una imagen.

e Es posible afiadir texto, pero hay que tener en cuenta qua aparecera por
encima de los bloques.

e También es posible afiadir una imagen a la derecha. Dentro del area de
contenido insertaremos una imagen, como en la plantilla de texto plano, pero
en el campo "Alineamiento" debemos seleccionar la opcién “Derecha”.
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Es idéntica a la plantilla de bloques en una columna.

Plantilla de menu de lista
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Plantilla de menu jerarguico

Es un médulo similar a los dos médulos anteriores, pero permite que cada uno de los
bloques disponga de subenlaces asociados. El resultado es una pagina similar a la
generada con el mdédulo de bloques, pero con submends incluidos:
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Al cambiar a la plantilla de bloques jerarquicos, el area de trabajo del gestor adoptara
el siguiente aspecto (idéntico al de las plantillas de bloques)
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La plantilla presenta los campos siguientes:

¢ Los habituales: Titulo, Descripcion (optativo) y Contenido (éste dltimo también
es optativo y en caso de incorporarse, aparecera por encima de los bloques).
Una vez cumplimentados, es necesario pulsar en el icono “Guardar™ antes de
comenzar a incorporar bloques.

e Forma de presentacién: una o dos columnas

e Bloques afiadidos

Incorporar bloques a la pagina

Los bloques de informacion (elementos de menu) pueden ser de dos tipos: bloques de
primer nivel y bloques de segundo nivel, estando los de segundo nivel subordinados a
un bloque de primer nivel.

e Incorporar bloques de primer nivel.
Las opciones de incorporacion de bloques de primer nivel y las operaciones que
podemos realizar con ellos son idénticas a las de las plantillas de bloques y
lista.
Una vez incorporados los bloques el aspecto seria el siguiente:
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1 Otrencidn & dooumsnmss CEAX | Genern | perbe)

[Créar suiogus]

Ma mosirar subtiogues (]

P

- Indsrmacidn y s 8l usuang [|General % Parfies]
[Crnéar suldicgua)

Mo mosirar subtiogues (]

a3

- Bpdyd 8 la dodencia y a |3 invesigacion [|General % | Farfies)
[Crear sutdocue]

Ma mosirar subtiogues (]

s

- ConGee  bRaoeca [|General %) Parfies)
[Crear sutdocue]

Mo mostrar subbiogues ([

Incorporar bloques de segundo nivel.

Para incorporar un bloque de segundo nivel a un bloque de primer nivel,
pulsaremos en el enlace “Crear sub-bloque” correspondiente, siendo las
opciones de incorporacién idénticas a las de incorporacion de bloques.

Los bloques de segundo nivel también se sitian en el area de trabajo principal,
colgando del bloque de primer nivel del que dependen.

=) [-1r B
=
@9 & @ L 1"
Planmtilla Aywcda Encorporar Incorporar Sagina arbel Wista Guardar Acrualizada Viar Bich Bici
plantills  fichers bloque  superior phgines  previs D:’r“i_:':;’ Hli:;;t::::l!
Titula: Sarnvicios
Descripcion: |Informacidn y acceso a nuastros senvicios: cursos gratuitos, materiales de apoyo alz
Presentar en: )1 columna (%) 2 columnaz
-Bloques afadidos: Blogue de
_—P primer nivel .
1- Obtencidn de documeanios | i G5 AX [General % pachiey
1.1 Frésmmos, rencvanones y reservas G5 A X [Crearsubloque]
1.2 Prézmmo imerbiDbMECano & merenTon 33 A X  Nomesrar subbioques [
1.3 Frésmmo Madrofo i A XK
1.4 Cane de publcasones HAX
1.5 Reproduccion e documens, digialzacdn . 5 AX
2- Inbyrmacin y Senciin al u=uano 5 AX [[General ™| pameg
2.1 Corsuhe al bibbkowecaro i A X [Crear subloque]
22 Aleras blogritess Subbloques [z A % o mosrar sustieques [
2.3+ Curans de byrmaciin de usuarics i A X
2.4 Amncidn 3 personas con dscapacdad i A X
25+ Fregurias mas frecusmes 5 AX
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Los sub-bloques no tienen la opcién de mostrar perfiles, pues heredan la
condicion del bloque del que dependen. Sin embargo, existe la posibilidad de
que, si en un momento dado no queremos que se muestren, marquemos la

opcion "No mostrar sub-bloques".

También disponemos de los botones habituales de Mover (D:?l), Subir ( &) y
Borrar ( K) para cada uno de los blogues y sub-bloques existentes.
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Plantilla de catalogo

Este mddulo proporciona una herramienta sencilla para realizar una pagina de
catalogo, ya sea de publicaciones, carteles o cualquier otro objeto. El resultado final es

semejante a las siguientes pantallas:

&?"]- [ T m————, s I 3 S, w [l i (e

B D pes  Aporie  Deko e

Dl L s et ey @t @il TR i B0 =T Qe

i s bt | Sl | Grends | Feguehs | s cenireite Pigrims [| du Swhowey e J000
ey Bidbrinca |‘

1w ratiat 1
[sRy— " A

La 6 sdserbded

@ A e & .

f!_\- [T T———, *Su—— ] T —— Fr
e D e Pt Gl e

O | - Boewaes  Sma . @ossss . @i 0w -0 ®- Qe
e R e — = = -

T 8, jrm. »

Se trata, en definitiva, de una presentacion de imagenes a las que se les puede afiadir

un texto. El formato de dichas imagenes seré jpg, gif o png.

Al seleccionar esta plantilla el area central adoptara el siguiente aspecto:
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= _— — ¥y 1= £
P BN Be& 8 » 5 H
Flantills  Ayeds  Incorpsrar  Musvs Arbed  Vista  Guerder  Sctuslizeds Ve Schares Fdginay Incls

plantilia ficharz piging pégings  prasis Cescargaccon  relsciznadas  gesinas d
| Tinuio Alguimia
Distripian
Presenta enloimabto: O S0 Gaera O Todas pesss (3 Ampes

INEoIporar slemento

Texto de encaberada
H f 5 % x' |Puddeci o Tamshodeluerte- | EE TN | & & F 22— @
A Q== &= L E—00

e El médulo presenta los campos comunes habituales: Titulo, Descripcidon y Texto
de encabezado (éste ultimo es optativo y en caso de incorporarse, aparecera
entre el titulo y los bloques).

e Formatos de presentacion:

0 Galeria: las imagenes se muestran de una en una, pulsando sobre los
botones "Anterior" y "Siguiente"

o0 Todas juntas: se mostraran todas en la misma pantalla, formando una
lista.

0 Ambos: se da la opcién al usuario para que decidir la forma de
presentacion.

Incorporacion de imagenes con texto a la pagina

Se realizan pulsando el botén "Incorporar elemento” C

Al pulsar sobre él, se accede a una pantalla en la que debe elegirse la fotografia, asi
como especificar un texto alternativo, el contenido y un enlace (opcional)
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Incodporar elemento

La fmoqrafas Gricamens pusden Subirss én ormam GIF o JFG o PHG

Browse
3 ) Arta O F
' | Por delecto vl = Tomafiodobuerte - v | IE 3 3 M | & = 7 &= &
= 1 S L E—0

M F 8§ | % ¥| Pudsleco |« Tamsfodatuerte - v || IE TE 0 M | & o F &
Alp@® == iE N |

Ml arcad:

Incarparar |

e Titulo (opcional): se mostrara destacado encima de la imagen.

e Fotografia: Pulsando en el botén "Browse", se abre una ventana de
navegacion con el contenido de nuestro disco duro. Desde aqui debe elegirse la
imagen a incorporar.

e Posicidn respecto al texto: podemos elegir la posicién de la imagen con
respecto al texto de la "Descripcion".

e Texto alternativo de la fotografia: Debe especificarse un texto corto y
descriptivo de la fotografia incorporada, para aquellas personas con
discapacidad visual.

e Enlace (opcional): Si se especifica una direccién web, en la pagina aparecera,
a continuacion del texto de la "Descripcion”, un enlace titulado "Mas...", que
dara acceso a esta direccion. Si el enlace hace referencia a una pagina externa
a la web institucional de la UCM, debera escribirse incluyendo "http://" al
comienzo. Si, por el contrario, es una pagina propia, Unicamente debera
incluirse la direccion relativa.

e Pie de foto (opcional): se mostrara debajo de la imagen.

e Descripcion: Texto que aparecera junto a la imagen.

Una vez finalizada la introducciéon de datos, pulsando el boton "Incorporar”, se regresa
a la pagina principal, pudiendo observar que el nuevo elemento ha sido incorporado a
la lista de "Documentos afiadidos".
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Documentos abadidos
BT 1magen 1 ce Dossirdes A Sube X o
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En esta lista también disponemos de los botones habituales de Subir ( &) y Borrar ( x
) para cada uno de los elementos existentes. Al borrar un elemento se borrara
también del servidor. Podemos modificar cualquier aspecto de los elementos
incorporados pinchando sobre ellos.
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Plantilla compuesta por varias plantillas

Esta plantilla nos permite elaborar una pagina compuesta a partir del contenido de
paginas nuevas que creemos en este momento o de nuestras ya existentes.

bilsteca Lintwereidad Complstense de Madrid - Windows inernal faplarer
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Al seleccionar esta plantilla el area central adoptara el siguiente aspecto:

= = v —_—
o "HB& 2 =
Slantilly  Swywa Nuwea  Fagine arbel  Vists Guerdar Scwalizede  Var ficharos Encluir an
plasgills  swscidn  swgancr  pigings  gravis Carcorgados  rulacicoacas  giginas de on
| Tituba |Plantila composicidn
|
| Desscripcian
| Secciones de les que consta la pagina:
| Seccin 1 Texo plang
|| Plamsta compeseidn [ Subir] [ Eiminar] [Parbes:| M| Moaliesr]
(Conlenida
H 5 8 = x| Podescio w|-Tamsfodeberte-» EE A M | o4 & F Fr~ @
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La plantilla presenta los campos comunes habituales: Titulo, Descripcion y
Contenido.

Por defecto ya aparece incorporada una seccion, con el mismo nombre que la
pagina general a la que hemos aplicado la plantilla. Encima del nombre aparece
la denominacién de Seccién, su nimero de orden y el tipo de plantilla aplicada
en dicha seccién.

Para modificarla, simplemente pinchamos sobre ella.

También disponemos de los botones habituales de Subir ( &) y Borrar ( J""-)
para cada uno de los elementos existentes.

Incorporacién de secciones

Para incorporar una seccion pinchamos sobre el botén de la barra de herramientas
superior "Nueva seccion”. Se abrira una ventana en la que podemos incluir una nueva

seccion de dos formas:

&3 nhe

=133 COMDOScaon DEROECATEA php

Puede incluir una nueva seccién én |a pagma Plantilla composicion de dos formas diferentes

1. Crear wna nueva seccion como si fuera una nueva pagina

Criie yri rydys Saddn plnk il e musyl eloetasdn B Sus B8 mdrl in 8 2koed Plankilla conipoiicion

Thue Incomporar |

2. Crear nueva seccion usando blogue existente
g COM Pl S0, GG DIgRs R 0 o wed o s BUCH, cuy memacda se mclars = L piges Plantlla compealelon

| (8 Cincorporar |

e Crear una nueva seccion como si fuera una nueva pagina (de forma similar que

en las plantillas de bloques o lista).

e Crear una nueva seccion enlazando con una pagina ya existente (de forma

similar que en las plantillas de blogues o lista).

Una vez que hemos anadido una secciéon podemos pinchar sobre ella (excepto sobre

las que hemos utilizado un bloque existente) para afiadirle contenido y elegir la forma

de presentacion dentro de la pagina general. Se nos abrira una pantalla similar a la

siguiente:
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Flantilla Aywda Incorporar Nueva Figina Arbol  Vista Guardar Verficheros ginas Incluir en
plantilla Fichero pigina  superior paginas  previa Dwscargados relacionadas  paginas de centro
[ T Pdagina Seccidn 1
Wiozrar fule coma. | Subsaccion ¥ Tioe de encuadre: | Subsaccion bt
e, Subseccion
HRSEICRAT Mo mostrar Mo ponar
Contenido: Mapawab Bordes rojos Incorporar Gesde un anchvg
Ma poner Bordes gns fondo asalmonada
N I 8  Xpacursos v |- Tamt oy oS e @
X 3@ = Racursas 1 L 2—0|H
e Podemos aplicar a esta seccion la plantilla que queramos.
e La seccion presenta los campos comunes habituales: Titulo, Descripcion y
Contenido.
e Mostrar titulo como: elegiremos "No mostrar" o "No poner".
o No mostrar: el titulo de la seccidn se visualizara en la vista normal de la
pagina web, pero si en la vista "Sdélo texto"
o0 No poner: el titulo de la seccidn se visualizarda ni en la vista normal ni en
so6lo texto.
[ ]

Tipo de encuadre: seleccionaremos la opcién "No poner".

Podemos afadir las secciones que queramos, pero debemos evitar hacer paginas

largas.
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Plantilla compuesta por dos columnas

Esta plantilla nos permite elaborar una pagina compuesta a partir del contenido de
paginas nuevas que creemos en este momento o de nuestras ya existentes. Es similar
a la plantilla compuesta por varias plantillas, pero con dos diferencias:

e la disposicion de las secciones es en forma de columnas,
e el limite de secciones son dos.

¢ Biblioteca Univarsidad Complutansa de Madrid - Windows [ntarnat Cxplorar
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Al seleccionar esta plantilla el &rea central adoptara el siguiente aspecto:
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e La plantilla presenta los campos comunes habituales: Titulo, Descripcién y
Contenido.

e Aparecen ya incorporadas las dos columnas:

0 La primera con el mismo nombre que la pagina general a la que hemos
aplicado la plantilla. Encima del nombre aparece la denominacién de la
columna (izquierda) y el tipo de plantilla aplicada en dicha columna.

0 La segunda, con el nombre de "Columna de la derecha". Encima del
nombre aparece la denominacién de la columna (derecha) y el tipo de
plantilla aplicada en dicha columna.

e Por encima de ellas se nos da la opcién de elegir el porcentaje del ancho de la
columna de la izquierda (por defecto el 50%).
e También disponemos del botén Subir ( A) que permite intercambiar el
contenido de ambas columnas.
e Para modificar el contenido de las columnas tenemos dos opciones:
1. Podemos pinchar sobre cualquiera de las columnas para afadirles

contenido y elegir la forma de presentacion dentro de la pagina general.
Se nos abrird una pantalla similar a la siguiente:

S & D8 &S

Plusilla Ay

2

Ine ¢ Kusve Phgias Arbel Wises  Gunsdar

plasaills  Bchare  pagiss  superiar  pigines  pravia 33 ralacionadas  paginas da cancra
Tibuio Plantilla columnas

comg: | Subseccion | Tips de encusdre: | Subseccion bt
Diesecripeidn
Comaenida emapar dg un geek
M 5 8 =% x| Podeect |- Tamafodetuerte - | | IE 3 W W | & 2 F &= @
A D® EIE - L ¥ —0|F

= Podemos aplicar a esta columna la plantilla que queramos.
= La seccidn presenta los campos comunes habituales: Titulo,

Descripcién y Contenido.

» Mostrar titulo como: elegiremos "No mostrar” o "No poner".

» No mostrar: el titulo de la seccidn se visualizara en la
vista normal de la pagina web, pero si en la vista "Sélo
texto"

= No poner: el titulo de la seccién se visualizara ni en la
vista normal ni en sélo texto.

Tipo de encuadre: seleccionaremos la opcidon "No poner".

2. Pinchando sobre "[Cambiar por bloque existente]" podemos sustituir la
columna por un bloque ya creado:

Cambiar la informacion de 1a columna Derecha: de la pagina Plantilly columnas por |3 informacion de un blogue existente

Pawar snt whmacsda da 8 soumas Denechic, Sussmer phman sosiaas o 3 weh de 3 BUCM

| Incarporar
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Una vez incorporado el bloque, se nos indica con el término "Externo"
que es un bloque existente incorporado (sobre el que no podemos
realizar ninguna modificacion):

il e}

Fresiamos, re

Ovatones y reservas | A Subir]

Podemos volver a reemplazar dicha columna por una nueva pagina a
construir:

|.=';r: I3 columnas |||: bicecal1 0085 php

Cambiar |a informacion de la columna Derecha: de la pagina Plantilia columnas por una nueva pagina a construir
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