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1 Introduccidén

La aplicacion de Millennium para la digitalizacion de imagenes, texto, archivos sonoros, de video, etc.,
denominados a partir de ahora media, para abreviar, permite mejorar el acceso de los usuarios a
colecciones de imagenes, documentos digitalizados y otros tipos de ficheros electronicos. Con ella se
pueden asociar a un registro bibliografico imagenes escaneadas y almacenadas posteriormente en el
servidor Cisne (articulos de profesores, siempre que el autor dé su autorizacién, indices de libros,
partituras musicales, fotografias, etc.), o importadas desde el disco duro del PC o desde un servidor
externo al servidor Cisne. Asimismo, es posible asociar ficheros alojados en un servidor remoto mediante
la consignacién de su direccién url. Los usuarios que recuperen estos registros bibliograficos desde el
opac web podran visualizar (o escuchar, en caso de que sean archivos sonoros) los ficheros asociados a
ellos pinchando en el vinculo correspondiente.

Millennium Media permite asociar los siguientes tipos de ficheros:

e deimagenes (BMP, GIF, JPEG, PNG, TIFF)
e de sonido (MP3, WAV)

e de video (AVI, MOV)

e de animacién (MPEG)

e detexto (DOC, PDF, PPT, TXT)

e HTML

e direcciones url

Por otro lado, esta aplicacion permite controlar el acceso a todos estos documentos electronicos si se
estima conveniente, en funcién de las caracteristicas del documento en cuestion.

El acceso a ficheros electronicos o a imagenes digitalizadas se puede lograr también mediante la
introduccién en el registro bibliografico del campo MARC 856XX, pero la aplicaciéon de Millennium para la
digitalizacién de imagenes y texto permite ademas visualizar una imagen reducida de éstos al recuperar
en el opac web el registro bibliografico al que estan asociados y manipular la imagen: aumentar o
disminuir su tamafio, girarla, imprimirla o guardarla en el disco duro del PC o en un disquete, mediante
una herramienta de Java que se descarga automaticamente cuando se pincha sobre la imagen.

Por otro lado, los registros bibliograficos que contienen imagenes u otros documentos digitales pueden
asociarse con un registro de curso para formar parte de una bibliografia recomendada.

2 Asociar conjuntos de media

Las operaciones de escanear documentos o importar imagenes u otros ficheros para asociarlos a un
registro bibliogréafico, asi como la asociacion de documentos alojados en un servidor web remoto se
pueden realizar desde Guicat, como se explica en la Guia de digitalizacién de documentos pero también
pueden ser llevadas a cabo desde cualquier moédulo de Millennium (circulacion, publicaciones
periédicas, adquisiciones o catalogacion) como se explicara a continuacion.

Como ya se ha dicho, una imagen, un texto digitalizado o cualquier otro fichero deberan estar asociados
a un registro bibliogréafico. Por ello, antes de comenzar el proceso hay que crear el registro bibliogréafico
al que quiere asociarse y grabarlo en la base de datos. Si el bibliografico ya existe, se recuperara
mediante una busqueda por cualquiera de los criterios disponibles.

Una vez creado o recuperado el registro bibliografico, debe pincharse el icono Media para proceder a
asociar el fichero deseado. El nimero entre paréntesis que aparece bajo el icono indica la cantidad de
conjuntos de media que se han asociado al bibliografico que esta en pantalla.

Guia de digitalizacion de documentos en Millennium. Version 1.1 1
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Como puede observarse, ahora la pantalla esta dividida en tres secciones: en la seccién superior
izquierda aparece un resumen del registro bibliografico al que se van a asociar los distintos media, en la
seccion inferior izquierda se muestra el Gestor de media, que proporciona una representacion grafica en
forma de &rbol desplegable de los media asociados al registro bibliogréfico, y en la seccion derecha, en
lo que llamaremos panel de presentacién de imagenes, se presenta la informacién relacionada con el
fichero seleccionado en la seccién del Gestor de media. Asimismo, en la barra de estado se muestran
las caracteristicas de la imagen que se esta visualizando en ese momento: dimensiones, tamafio en

disco, especificaciones de color, porcentaje del tamafio real y, si la imagen tiene formato TIFF, los puntos
por pulgada (dpi).
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Se pueden asociar ficheros de media a un registro bibliografico de tres formas distintas:

a) asociacion de la direccion url en la que estan ubicados,
b)

importacion del fichero desde cualquier directorio (local o remoto) al servidor Cisne,

c) digitalizacién de un documento o una imagen por medio de un escaner.

Para afadir un fichero de media de cualquiera de las tres formas mencionadas en el apartado anterior,
en la pantalla que se abre al pinchar el icono Media, debera pulsarse el boton Afiadir conjunto de
media, que se muestra por defecto en el panel de presentacion de imagenes si el bibliografico aiin no
tiene media asociados.
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Si ya tiene algun fichero de media asociado, en primer lugar debera seleccionarse con el ratén la carpeta
del Gestor de media. Al hacerlo, el botén Afiadir conjunto de media se mostrara en el panel de
presentacion.
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Al pulsar el boton Afiadir conjunto de media, en el panel de presentacion de imagenes aparece un
formulario para introducir los datos correspondientes al fichero que se va a asociar y los botones que

permitiran asociar el fichero media de las tres formas mencionadas.
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Lo primero que debe hacerse es escribir en el campo Title el nombre del conjunto de ficheros que se van
a asociar al registro bibliogréfico.

El siguiente campo, Publisher code, permite establecer un control de acceso a los documentos: si este
campo se rellena con un codigo alfanumérico de hasta 10 caracteres distinto del que existe por defecto
(000), cuando un usuario quiera acceder a través del opac al documento contenido en el fichero de
media asociado, el sistema le pedira su identificacion (nombre y apellidos, cédigo de barras de su
carné y PIN). Asimismo, permite recoger estadisticas de dichos accesos, mediante el generador de
informes de Millennium (con la opcién User access — E-reserves, véase el apartado 7. Estadisticas de
accesos a reservas de cursos electrénicos). En nuestro caso, en este campo se hard constar el
cédigo numérico de tres digitos que identifica a la sucursal que asocia el fichero. Los campos
correspondientes a los cargos por distintas operaciones (ver la primera pagina del documento, ver el
resto de las paginas, visualizar el documento completo, imprimir la primera pagina, imprimir el resto de
las péaginas, imprimir el documento completo) pueden rellenarse con el importe de cada una de ellas
(excepto si los documentos o las imagenes residen en un servidor externo, en cuyo caso el programa no
tendra en cuenta los cargos impuestos y éstos no tendran efecto) o pueden dejarse con los valores por
defecto (EU 0,00).

En la Biblioteca Complutense, por ahora, no se establecera cargo alguno por ver o imprimir los ficheros de media
asociados a un registro bibliogréafico, pero, en funcién del tipo de documento que contenga el fichero, el campo
Publisher code debera ser rellenado con el cédigo numérico de la biblioteca que introduce el documento (220,
700, 830, etc.) o dejar el valor por defecto 000, lo cual condicionara que el sistema pida o no la identificacion del
usuario, aunque no se le impongan cargos.

La casilla de verificacion Use viewer solo tiene dos contenidos posibles: se marcara la casilla si se
desea que Millennium utilice el Image Viewer (una herramienta de Java que permite manipular las
imagenes, grabarlas o imprimirlas, cuando se accede a ellas a través del opac web, véase el apartado 6.
Visualizar ficheros de media en el opac de esta guia) para visualizar el documento contenido en el
fichero de media, y si se desea que sea el propio navegador o un programa determinado el que abra
dicho documento, la casilla deberd desmarcarse.

La casilla debera marcarse si los archivos en cuestion son BMP, TIFF, GIF, PNG o JPEG (éstos son los tipos de
archivo que soporta el Image Viewer), y dejarse desmarcada si los archivos tienen cualquier otro formato (por
ejemplo, pdf, doc) o si el fichero esta en un servidor externo y se accede a él a través de la direccion url.

Una vez que se han rellenado los campos mencionados, en funcién de la forma en la que se vaya a
asociar al registro bibliografico el fichero de media en cuestién, se debera seguir uno u otro de los
procedimientos que se especifican a continuacion.

N
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2.1.1 Asociar ficheros de media mediante una direccion url

Si el fichero de media se va a asociar mediante una direccion url, en el g i 3
panel de presentaciéon de imagenes debera pulsarse el boton Enlace .
URL. Al hacerlo, se abrird una ventana donde se hara constar 1a | . st conteaomm I

direccidn url del fichero (por ejemplo, el texto completo de Don Quijote), | muummmasium
en el campo URL, y la url de la imagen reducida (miniatura O | fuprstoreayime comtganamt 1677 sroess |

thumbnail), si se desea, en el campo Thumbnail URL. [ ] [ oo |

A continuacién se pulsara el botén OK y el icono Guardar. Si se desea comprobar la correccion de la
direccidn url, se puede pulsar el botén Lanzar aplicacion asociada. Al hacerlo, se abrira la pagina web
correspondiente.

Si la direccion url que se ha asociado contiene una imagen que se quiere también asociar como imagen reducida
(thumbnail), debera procederse como sigue:

e Situar el cursor sobre la imagen en cuestion. [T a

General

e Pulsar el botén derecho del ratén y seleccionar la opcion Propiedades. B i
e Seleccionar con el ratén el contenido del campo Direccién (URL).

e Pinchar sobre él con el botén derecho del raton y seleccionar Copiar (0 | Pes  puioc ol b e

Tipoe Pairt Shop Poo 7 | mage
pulsar Ctrl + C). B .
ILLIII'!;.I it #/sicvu 3 v comBigarens 1577 GRS

¢ Volver a Millennium y pegar el contenido en el campo Thumbnail URL. Tawfo T btes
Dimensiones: 116 » 180 piveles W
Creada 130472008 Seleccionar todo
Modiicado 1340472004

El resultado en el opac web seria el siguiente:

UBICACION SIGNATURA ESTADO TIPO DE PRESTAMO NOTAS
- depd kiR e TREL

Al pinchar en la imagen reducida, se abrira la pagina web correspondiente a la direccion url que se
escribio en el campo URL.

El programa también da la oportunidad de importar una direccion url al g &
servidor Cisne, pulsando el botén Importar URL. Al hacerlo, se abre una o m

ventana para introducir dicha direccién. No obstante, no se recomienda este |~ Mewocnessood |
método porque cuando se accede a la direccion url desde el opac web, en la [ox ][ canceto |
mayoria de los casos no se visualizan las imagenes u otros componentes
animados de la pagina en cuestion.

Guia de digitalizacion de documentos en Millennium. Version 1.1 5
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2.1.2 Importar ficheros de media

Siempre que se pueda, se aconseja asociar ficheros de media mediante una direccion url (como se acaba de
explicar) y no mediante las opciones de importar ficheros o escanear imagenes o documentos, puesto que los
ficheros de media importados o escaneados se almacenan en un directorio del servidor Cisne y, por tanto,

ocupan espacio en el disco del sistema (que tiene una capacidad limitada).

Si lo que se desea es importar al servidor Cisne un fichero de media alojado
en el propio PC o en un servidor interno, debe pulsarse el botén Importar
fichero. Al hacerlo, se abrira el cuadro de didlogo Abrir en el que debera
buscarse el directorio que contiene el fichero que se desea importar,
pinchando en el menu desplegable Buscar en:

=]

) [#) (=) [# =

[RC— e

s e -

[ ][ oo |
Una vez seleccionado el directorio, se seleccionara el fichero y se hara doble [ S a
. 7 z 7 . Buscar ere | 53 importacién | |3l e8] =) (B8] =1
click sobre él o se pulsara el botén Abrir: Tr— T —
‘Bﬁ...mm :::::s::wy& ) van Gagn - Las aescaryasares
‘Duunm,u-.m'-hm.mu
1) Lo chs - D s avic
[} Mapa dirica
[ Ostarn - wamalass. and rion@ess
Wombra dn archa: [Gretanaatn - Giavanna
secnwes ntpe: [ Touns os Formares -
s [ |
Si en la ventana no se muestra el tipo de archivo que se quiere importar, en @i g
, . . . .z Buscar e — -] =8 L=
el menud desplegable Archivos de tipo puede determinarse la extension del = il

archivo:

[N rT— [ Schad 0. Haustom

[} Gentschi - Susanayios veios ) Van Gogh - Los descargadares
[ Ghinandaio. - Gimvarisa Fornsbesni

) Hoppes - atutacide de huted
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(R

[y Osthorn - Namelass. aelfrisndess

Normbes do-rchive: GENTalo - Giovama Tommabimonig
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[Tee (s, et
L e, )
fan gy

Tras esto, el programa importa el fichero seleccionado, crea por defecto una imagen reducida
(Thumbnail) si el fichero importado es una imagen y muestra el panel de presentacién de imagenes en
el que aparecera informacién sobre el fichero importado si éste no es un archivo de imagen (tipo y

tamafio del archivo) o la imagen si el fichero importado es un archivo de imagen:

| Gl N e et Eemd i s b AP P16 ]
Bichers Madficar Wer W jubmin Reporis  Heramiostas  feds
BE Q & &%

bavwin Usied e

Funcién de Edicién H & B

Onwe W odnor

1]

Esgraita. Dirocatm General el |

=0
[ Gonmrmin Mot Merms . 030 11 Jpog
& Hmeda
) B
) Thvenienain

A continuacion se pulsara el icono Guardar para que el fichero quede asociado definitivamente al
registro bibliogréafico. Si se desea afiadir otros ficheros a un conjunto de media, debera seleccionarse con
el cursor la carpeta que contiene el titulo del conjunto y al hacerlo, en el panel de presentacién de
imagenes se mostrara el formulario para la introduccién de los datos (que ya aparecera relleno con los
datos que se introdujeron al crear el conjunto) y los botones para asociar ficheros, entre ellos el de

Importar fichero.
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Notas importantes

A la hora de importar ficheros de media hay que tener en cuenta las siguientes consideraciones:

e Un conjunto de media que contenga un fichero pdf no puede contener mas (g 3
ficheros pdf, ni uno o més ficheros de otro tipo. Por este motivo, Millennium no (R :
a2 ~ . . . . conjuntos tipo PDF sdlo puedon
permitird afiadir un fichero pdf a un conjunto de media que ya contenga un contener un fichera.
fichero de cualquier otro tipo. Si se intenta, el sistema emitird el mensaje Los [0 ]
conjuntos tipo PDF s6lo pueden contener un fichero:

felen -

o Puesto que el formato GIF es un formato propietario, al importar un fichero GIF,
el sistema obliga a convertirlo a un fichero con alguna de las siguientes
extensiones: BMP, PNG, JPEG o TIFF.

(e e %]

e Un conjunto de media puede contener varias imagenes, pero éstas deben ser del mismo tipo. Por ejemplo, si
un conjunto contiene ya un fichero de imagen JPEG, sélo se podran afiadir imdgenes JPEG. Esto afecta a la
lista de tipos de archivos que pueden importarse y que aparece en el cuadro de didlogo Abrir (véase la pagina
anterior): si un tipo de fichero es incompatible con los que ya existen en el conjunto de media seleccionado, no
aparecerd en la lista de tipos de archivos.

No obstante, al afiadir a un conjunto un tipo de fichero distinto de los que ya [\ /i a
contiene (pero compatible con ellos), Millennium informa de que va a convertir el
tipo de fichero que se esta importando al que ya existe en el conjunto. Por
ejemplo, si el conjunto contiene ya un fichero JPEG y se esta intentando importar
un fichero BMP, el sistema avisara de que va a cambiar el fichero de BMP a
JPEG.

Acerca de cambiar fichero Venice. bmp
del tipo Sy a Bmp

[ ok || concetar

Si se pulsa el botén Cancelar se interrumpird la operacién. Si se quiere que Millennium convierta
automaticamente los ficheros que se importen al tipo de fichero que ya exista en el conjunto, debera marcarse
la casilla de verificacion No mostrar este aviso la préxima vez.

|
|
|
|
|
| 1 Na miastrar esle aiso kb proodins W,
|
|
|
I

Si se han seleccionado multiples ficheros para importar y uno o mas de ellos no g7

; P ! . ] ]
puederj ser convertidos y gnadldos al conjulnto de medlg, el sistema muegtra un T ——
mensaje en el que anuncia que no puede importar el fichero porque su tipo es S inmartatmpeg, fichera es e tipo Mpog
incompatible con el que ya existe en el conjunto: T o e

dpy

(o |

e Si se desea, se puede cambiar la extension de todos los ficheros contenidos en un conjunto de
media. Para ello, debera seleccionarse con el raton la carpeta que muestra el nombre del conjunto
y, a continuacion, seleccionar la opcion Change type del mend Herramientas o del menl
contextual que se muestra al pulsar el boton derecho del ratén. En ese momento, se abre la
ventana para seleccionar la extension deseada. Una vez elegida la nueva extension, se pulasara el
botén OK y el programa cambiara de una sola vez la extension de todos los archivos del conjunto.

e El orden en el que los distintos ficheros de un conjunto se visualizaran en el opac sera aquel en el
gue se hayan introducido en Millennium. Por ello, de cara a la ordenacion correcta, hay que tener
en cuenta lo siguiente:

o Silos ficheros se afiaden de la forma mencionada al final de la pagina anterior (seleccionando
la carpeta que contiene el nombre del conjunto y pulsando el boton Importar fichero), éstos se
colocan en orden inverso al de introduccion, es decir, el Ultimo importado se visualizara el
primero. Mientras no se guarden las operaciones realizadas, el programa numera los sucesivos
ficheros en orden inverso (JPEG 3, JPEG 2, JPEG 1). Al pulsar el icono Guardar, el sistema
renumera los ficheros, pero no modifica su orden: ahora mostrara Dim

JPEG 1, JPEG 2, JPEG 3, pero, en realidad, el fichero JPEG 1 S el et con.
que se cre6 como JPEG 3. o
o Para que los ficheros importados se dispongan (y se visualicen) en sl
el orden en el que se introducen deben agregarse marcando el phi
ultimo fichero afiadido y seleccionando la opcién File set — Import e
file del mend que se despliega al pulsar el botdn derecho del raton. et Tt
De esta manera, el fichero afiadido se situara detras del ultimo. Para T

Impartar UAL

insertar un fichero entre dos ya existentes se hara de esta misma
forma, marcando el fichero detras del cual se desea situar el nuevo.

Guia de digitalizacion de documentos en Millennium. Version 1.1 7
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2.1.3 Escanear documentos

Si se desea escanear una imagen, una serie de imagenes o un documento de texto, debe disponerse de
un escaner, ya sea conectado directamente al PC o disponible en red desde varios PCs (ambas
posibilidades dependen del tipo de software que gestiona el escaner). Asimismo, el PC desde el que se
vaya a escanear el documento debe tener instalado el software de utilizacion de dicho escaner. Para
comenzar el proceso, se seguiran las instrucciones dadas en el apartado 2. Asociar ficheros de media,
para crear un conjunto de media nuevo, o seleccionar la carpeta que contiene e

el titulo del conjunto si lo que se desea es afiadir un fichero a un conjunto | Bamalibime o
existente. En ambos casos, en el panel de presentacion de imagenes se
pulsara el botén Scan. Al hacerlo, si el documento que se va a escanear es el
primero que se aflade a un conjunto de media, el sistema presentara un
pequefio menu para elegir el formato en el que se guardara.

.

No es conveniente elegir el formato BMP, puesto que es el que ocupa un mayor espacio en disco. El resto de los
formatos comprimen la informacidn y ocupan menos y, de todos ello, el mas aconsejable es el PNG.

Una vez seleccionado el formato deseado, se abrira la siguiente ventana:

| [Eoennps Setings ]
Musstra
Resoluciin s -
Tipn Scan A-bit Grayscale hd
Orientacion Portrast v
lmuaiinDapnl B5" % 11" -
Escanaar PXELS -
[ tisr ASmentator Sutomaticn Documentns
Prascan
Scan || mvasse || concers |

Si el conjunto al que se va a afiadir el documento escaneado ya contiene otros ficheros, el programa lo
guardara automaticamente en el mismo formato que éstos (pues, como hemos dicho en la nota de la
pagina anterior, no es posible que un conjunto contenga ficheros de distinto tipo) y mostrara
directamente dicha ventana. A partir de aqui, debera seguirse este procedimiento:

e Colocar el documento en el escéner.
e Realizar los ajustes necesarios en funcion de las caracteristicas del documento:

0 Resolucion: debera seleccionarse una de las tres disponibles (75, 150 O | resmein B [+
300 pixels por pulgada): o

o Tipo scan: se seleccionara 1-bit BW (imagen en blanco y negro, 1 bit por ' e ——
pixel; esta opcibn no esta disponible para los ficheros JPEG); 8-bit [
Grayscale (escala de grises, 8 bits por pixel) o 24-bit RGB Color (imagen BO0 ot

en color RGB, 24 bits por pixel).
o0 Orientacidn: se elegira Portrait (vertical) o Landscape (horizontal). T e
o Tamafo papel: las opciones son 8,5" x 11" o0 A4. talopmel Wit vl
o Escanear: se puede elegir Pixels o Inches (pulgadas). "

Escanaar PIELS -

- i

Para escanear ininterrumpidamente todas las paginas de un documento o una serie de imagenes (sélo si
el escaner tiene un alimentador automatico de papel) la casilla Use alimentador automatico
documentos debe estar marcada.
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El botén Prescan ofrece una pequefia muestra del documento que se va a escanear, pero para que
funcione correctamente, en el campo Escanear hay que seleccionar Inches (pulgadas) (véase la pagina
anterior). Si se deja Pixels (que es la opcidn por defecto), cuando se pulsa el boton Scan para realizar la
operacion definitiva, el programa escanea solamente el pequefio fragmento del documento que ha
tomado como muestra.

El botén Scan escanea el documento directamente, pero hay que tener en cuenta las siguientes
consideraciones: con las resoluciones 75 y 150, hay que elegir Inches en el campo Escanear, pues si se
deja Pixels, se escanea la imagen incompleta, y con la resolucion 300, sélo funciona si se selecciona en
Tipo scan la escala de grises, porque si se elige imagen en color, el programa se cierra, no guarda el
documento escaneado y deja el registro bibliografico en uso por el sistema. Por ello, si se desea
escanear un documento con la resolucién de 300, se recomienda que, después de seleccionar las
condiciones, se utilice el boton Avanzado.

S

En este momento, el programa funciona de la manera indicada. No obstante, se comunicar4 oportunamente
cuando el problema se haya solucionado.

El boton Avanzado abre la aplicacion asociada con el escaner y escanea el documento en modo de
prueba.

1

Las opciones disponibles al pulsar el botdbn Avanzado dependeran de la aplicacion asociada con el escéner
utilizado. En este caso, la aplicacion es HP PrecisionScan Pro.

Santa Maria de Melque

i

[ES0|[TTES ] 1005 Coke vendadeso

Freperadn Tamaris 116 MO

Cuando la operacién de prueba haya finalizado, debera seleccionarse la imagen completa o, si se desea,
un fragmento solamente y escoger la opcidn Regresar a JavaTwain32 del menu Explorar (como hemos
dicho, ésta es la opcién disponible en la aplicacién HP PrecisionScan Pro; si la aplicacion asociada con
el escaner es otra, la forma de volver a Millennium seré distinta):
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| Seleccidn de un
fragmento de imagen

En este momento, la aplicacion escanea de forma definitiva la imagen completa o el fragmento
seleccionado y vuelve a Millennium, donde se mostrara en el panel de presentacion de imagenes:

semaasy

Una vez que se han finalizado las operaciones de escanear o importar imagenes se pulsara el icono
Guardar.
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2.1.4 Asociar una imagen reducida a un conjunto de media

Millennium ofrece la posibilidad de asignar una imagen reducida (thumbnail) a un conjunto de media.
Esta imagen reducida se muestra en el opac web como un identificador visual del conjunto de media
asociado a un bibliografico y también como un vinculo que permite al usuario acceder a los ficheros
contenidos en el conjunto en cuestion.

Al afiadir un fichero de imagen a un nuevo conjunto de media, Millennium crea automéaticamente una
imagen reducida de dicha imagen.

Si el conjunto de media contiene varias imagenes, se puede seleccionar cual de ellas debera mostrarse
en el opac como imagen reducida. Para ello, debera seguirse este procedimiento:

¢ Recuperar el registro bibliografico al que esta asociado el conjunto y pulsar el icono Media.
e Seleccionar el conjunto de media y hacer doble clic con el ratén para desplegar su contenido.

e Pinchar una vez con el ratén sobre la imagen en cuestidn (al hacerlo, ésta se mostrara en el panel de
presentacion de imagenes; asi, sera facil asegurarse de que es esa imagen y no otra la que se quiere
establecer como imagen reducida).

e Con la imagen seleccionada, pulsar el boton derecho del ratén y elegir la
opcion Set as thumbnail. Al hacerlo, la imagen aparecera en el opac como
imagen reducida. Para comprobarlo, puede pincharse una vez con el ratén en
el fichero Thumbnail, y la miniatura se mostrara en el panel de presentacion

de imagenes.

I mamew ver K ASa g tenss apey
Funsién de Blclsn H |
V] e 7
L1l mm.“-l.

® < 2 W

T = LI =t

A =10

Qa & ¢

Lnas Earw

ron
Tinan PRI B L s

ks Mrnle i
Archre yMumen |

| s—)

1 ipwas vnied s - 004 12 ooy
+ 5 adia
Dt
0} dim 2
N
1 i s 96011 BN

= N0 10 B B 0 b WP

B

B A e

I=T Gastor Madia
& [ igiesias visigodas - 000 §2 peg)

& [ i
[ dpad
[ e
[ Truetin
&= (1] Prissha initi

Ras(za
Crop

Zoom
Ratate:

Transpose

Exporiar
Elimirear
Ingienis
A

Sot as Thumtmail
File Set

Millennium permite asimismo asociar una imagen reducida a un conjunto de media que no la contenia
previamente o que no contiene imagenes en absoluto. Para especificar como miniatura de un conjunto

una imagen externa a él, debe procederse de la siguiente forma:

e Recuperar el registro bibliografico al que esta asociado el conjunto y pulsar el icono Media.
e Seleccionar con un Unico clic la carpeta en la que se muestra el nombre del conjunto de media.

e Seleccionar Herramientas — Field — Thumbnail y, a continuacion, el [iiamramisias
modo de asociar la imagen (Import file, Scan, Import URL o Enlace | buscar
URL). Segun el modo elegido, se procedera como se ha explicado para | Me#a * |
importar o escanear documentos. De esta manera, BN Fo sat :I -
seleccionada quedara asociada al conjunto como imagen reducida. Fliminas ~e s
| Importar LIFL
Expriar | Enlace LRL
11

Guia de digitalizacion de documentos en Millennium. Version 1.1



Biblioteca de la Universidad Complutense

2.

La

1.5 Formato de la informacion referente a los ficheros
asociados

informacion de los ficheros de media asociados se almacena en el registro bibliografico en un campo

952 por cada conjunto de media. Este campo recoge la siguiente informacién:

952

cédigo del centro (o0 000 si no se ha introducido ninguno),

namero de ficheros de los que consta el conjunto (en caso de que los ficheros se hayan asociado
mediante una direccion url, este nimero sera 0),

tipo (o extension) de los ficheros contenidos en el conjunto (si éstos se han importado o escaneado),
namero del registro bibliografico al que esta asociado,

namero del conjunto (es asignado automaticamente por el sistema segun se van introduciendo en la
base de datos),

cargos por ver o imprimir los documentos,

nombre del conjuto (en un subcampo |t),

si se utiliza el Image Viewer para abrir los ficheros (‘'y’ 0 ‘n’ en el subcampo |v),
url del fichero (si éste se ha asociado de esta forma) en un subcampo |u,

url de la imagen reducida, en un subcampo |e.

952 000 : 002 : JPEG : 1932721 : 001454 : 0:0:0:0:0:0 [tRetratos |uy
fiaiarety B el lid
| [ | [ | [ [ T
Campo Codign  Mimero  Tipo PCmIEr D PlCimero Cargos Titula Imace
MaRC el de de e del e WiEwEr
centro  ficheros  fichera registra conjurnito conunte =iho

000000 URL: 1927 660:000186:0:0:0:0:0:0 tvWeb LCHM|ubttprwww.ucm.es ehitpeiwww.ucm.esucmd images home_escudo.gifim
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3 Manipular ficheros de imagen

Cuando se afiade una imagen a un conjunto de media, ésta se puede editar y manipular usando una
serie de funciones de las que dispone Millennium.

Para acceder a estas funciones, debe seguirse este procedimiento:

Recuperar el registro bibliografico al que esta asociado el conjunto y pulsar el icono Media.
Seleccionar el conjunto de media y hacer doble clic con el ratén para desplegar su contenido.

Pinchar una vez con el ratdn sobre la imagen en cuestién (al hacerlo, ésta se mostrara en el panel de
presentacion de imagenes).

Cuando la imagen se esta mostrando en el panel de presentacion de imagenes, las funciones de edicién
y manipulacion estan disponibles en el mend Herramientas — Image o bien pulsando el boton derecho
del ratén sobre la imagen:

(Harramienizs |
Bugcar »
Meda b
Image. ¥

bk

Resire

Menul Herramientas — Image Botdn derecho del raton sobre la imagen

Estas funciones son las siguientes:

Resize (modificar el tamafio): modifica la anchura y/o la altura de una imagen. Al seleccionar esta
opcién se abre el cuadro de dialogo para la modificacion. Por defecto, la escala de proporcién de la
imagen se muestra en pixeles, pero el campo Seleccionar tipo de escala presenta un pequefio
menu desplegable que permite elegir que la escala se muestre en forma de porcentaje. Para efectuar
el cambio, deberan modificarse las cantidades que aparecen en los campos Ancho y Altura. Si la
casilla de verificacién Mantener proporcion de aspecto estd desmarcada, habra que introducir los
valores deseados de anchura y altura. Sin embargo, si esta casilla estd marcada, sélo sera necesario
modificar una de las dos cantidades, puesto que el programa calculard la otra para mantener la
misma proporcion del tamafio original:

[ Umeer Sive, — [ meersive)  ma|
Ancho E:lui Ancho
Altura 1] Atura E

Mantener Proporcsin de Asp.. (= Mantener Proporcsdn de Asp.. (=]

Saleccionar Tipa Escala | Pixal E -

Porcesiaje +
Piss

Saleccionar Tipa Excala

[Cox ]| concetar

[ox ] I@

Hehers Madficar Ve W Admin Reports Herramientos  Ayuds

., o)
FuncibndeEaieion 1 B FH & @
nte W e w

(0 Rt . 00 11 Jpegy
¢ Mo

) Thastrisna

Fichers Maddicr Vv W Admin Reports  Herrsmientss ety

FuncibnasEgien 5 2 BF & @
e e

[ Thosmisruzi

g | e

ancie ¥ T st
Anera 75 -
Mystrmes Proporcds do Ass.. 6
B Byarin
‘Seleccionar s Escaty ﬁ
Etadshren
(o] e

=
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Una vez realizados los cambios, se pulsara el icono Guardar.

e Crop (recortar): permite seleccionar un fragmento de la imagen y convertirlo, a su vez, en una
imagen que sustituird a la original. Para ello, se debe seleccionar el fragmento de la imagen que se
desea recortar pinchando con el botén izquierdo del ratdbn en el angulo superior izquierdo del
fragmento y moviendo el raton (sin soltar el bot6n) hasta el &ngulo inferior derecho. Al soltar el botén,
se despliega automaticamente un pequefio menud con dos opciones: Zoom, para aumentar el tamafio
del fragmento seleccionado, y Crop, para recortarlo. Al elegir esta Ultima opcion, se mostrara un
cuadro de dialogo con las coordenadas del area seleccionada. Si se pulsa aqui el boton OK,
desaparecera el area de la imagen original no contenida en el fragmento seleccionado y éste
guedara como la nueva imagen. Este cambio se hara permanente al pulsar el icono Guardar:

b

) Fhasmisnait
[ Femtrapioes - 0001 14 Jpegy
=]

e 0 s

i

inta Marfa de Melqu

oo,

Tosm

) Fhesmisna

actumar, wigets [ % S Piraios 000 4 prg
et

e

Eraer irter

[ et
[ Pheamneanain

Eorre Bari

€

Extearicen

£

e Zoom (acercar o alejar): aumenta o disminuye el tamafo de la imagen que se muestra. La
diferencia que hay entre esta funcion y la de Resize es que en este caso, el cambio afecta al tamafio
real de la imagen, mientras que la funcién Zoom sélo afecta a su visualizacion. Al elegir esta opcién,
se abre un cuadro de dialogo en el que debe introducirse el porcentaje del tamafio original al que
quiere visualizarse la imagen: un porcentaje por debajo de 100, disminuira el tamafio; un porcentaje
por encima de 100, lo aumentara.

Funcién de Edicién

€
=

&

Eatutoncas

[

1 [Canapc Ml e et oo 3777115,

Behers Madficr Vv i Admin

B

T
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Lk o[ 3795 I8 JNE bgen R (2410) 100%

1
|
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|| Inntopscinmillenmiim o liniversidnd Complsper
Behers Moicr Yor W jdmin Ropors Hevramientos s

Funcién de Edicién H ?

]
Ut

Bew

Lk a7 008 519 JANE mavpen RIS (241} 5%

Como hemos dicho anteriormente, si se selecciona un fragmento de la imagen con el raton, al soltar
el boton izquierdo aparece un pequefio menu en el que si se selecciona la opcion Zoom, el area
seleccionada aumentara de tamafio en una proporcion determinada por el propio programa.
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e Rotate (girar): permite girar la imagen alrededor de un punto, en el sentido de las agujas del reloj, el
namero de grados especificado en la pequefia ventana que se abre cuando se selecciona esta
opcién (90° la coloca en posicidn horizontal, 180° la coloca en posicién vertical boca abajo y 360° la
devuelve a su posicion original). La siguiente imagen ha sido rotada 45°:

X 505 HNE kg FGE (2.1 100

B0 3 BT AR rnagpn 11 24 b5 0%

e DPI (dots per inch — puntos por pulgada): permite modificar la resolucién (puntos por pulgada) de
una imagen en formato TIFF. Al seleccionar esta opcién (que esta desactivada si el fichero de
imagen es de tipo JPG, BMP o PNG), se muestra una ventana para modificar el namero de puntos
por pulgada, pero, sea cual sea la resolucién que se introduzca, la diferencia es inapreciable.

| |Canlapseiin Millenmimebinfrereidnd Somplulpres e HTERI G0 Al
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e Transpose (cambiar de posicion, dar la vuelta): permite invertir la posicion de la imagen. Cuando
se sitla el cursor sobre esta opcién, el programa da a elegir si se desea invertir la posicién horizontal
o verticalmente. En el primer caso, la posicién de la imagen se invierte horizontalmente sobre el eje

vertical:
:.'"-ul-ﬂ'.;.- TR T TR i e res b SAPFRIA e R :.'"-ul-ﬂ'.;.- ETRHIETT TR er T s S e S S
Fichers Madficar Yer I jdssis Repards  Heramestas  fgeils Fichers Madficar Yo I jdssis Repards  Heramestas feels
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En el segundo, la posicion de la imagen se invierte verticalmente sobre el eje horizontal:
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e Exportar: permite exportar una imagen (o un fichero de cualquier tipo) desde Millennium a una
carpeta del propio PC o de cualquier otro servidor. Cuando se selecciona esta opcion, se abre una
ventana en la que debe elegirse la extensién con la que se desea guardar el fichero (en el menu
desplegable Archivos de tipo), su hombre y el directorio o subdirectorio en el que se va a guardar:

| [Gierd [}/
| |Curtitap e Millenmiime Lt red i Gemplin eree e HTRARAR 1) = o] Guatder or= | 2] MBlermber Mot - o iﬁl = IHIS-
| 1] |= =
Hichers Maddicar W I ddwmis Beporis Hersmioslss  igeads -
= " : a5 ost0 ol 1
ruinaseaoion B F & @ B QA & S 1 Soumg
Ve Mo e Trwic  Lises (= (7 Persomal
7k hehpnins
. L 7] Mstyiies Meedia 2
[P SUTOR Expaia. D I Rlsiad 0 1 h
T El retrain =l Ui EVELC D T Y
= msapoicit 1 i o s ()
= Savatan
Cetwoesin | TG preeaz
| * L T
V= [ ek g Archivs dutise | o () -
Edckin Nipice I Gasior Mene I THY 18, T}
-, - [ igersins wsyardes | vl 4. oo ™
(f) % Famranss 008 014 lFng e
et o | Ebeods B g g
[ gt
O g
dichumlic . Bipide =l ==l
ﬁ-— Gusrgr e | 21 rmenstem Mesis ~| (sl [e] =) (BT &)
Crane Urinr ﬂmu“
il
Borer Eparciwan 3
Extvd Moy
= L
L o || ] [+ [PPSR [reeepreey -
| o0 5o 3K e o gz e e |
; == =%

Los ficheros de imagen pueden exportarse con las extensiones TIFF, JPEG, PNG o BMP,
independientemente de cudl sea la suya (es decir, un fichero con extension TIFF puede exportarse
con la extension JPEG). Los ficheros que no son imagenes (pdf, doc, mpeg, etc.) sélo pueden
exportarse con la extension correspondiente al fichero que se quiere exportar.

e Imprimir: imprime la imagen que se esta visualizando en el panel de presentacién de imagenes. Si
previamente se ha seleccionado una impresora por defecto en el mend Fichero — Seleccionar
impresora — Impresora estandar, la imagen se imprimira en dicha impresora. Si no se ha
seleccionado una impresora, cuando se elige Imprimir, se abrird un cuadro de dialogo para hacerlo:

" Soireciannr mpresara s AT L %
? Impresora actual:  (nada)
=

Seleccionar Impresaora Esténdar
| nada)

Local Pramer

Lonren electranico

Inpresara e sistena - CPD %

|o.~; [ cancetar

Al pulsar el botén OK, la imagen se imprimira en la impresora seleccionada.

En este momento un problema en el funcionamiento del programa no permite imprimir. Se
comunicara oportunamente cuando esta operacién pueda realizarse correctamente.

e Revert (restaurar la imagen a los valores de la Ultima versidon guardada): permite deshacer
todas las operaciones de modificaciébn que no se hayan guardado y recuperar la imagen tal y como
se guardé la dltima vez.

e Set as thumbnail (establecer como miniatura): esta funcion se explicé en la pagina 11.
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4 Borrar ficheros o conjuntos de media

Si se desea eliminar un fichero de media contenido en un conjunto debera procederse como sigue:

e Recuperar el registro bibliografico al que esta asociado el conjunto y pulsar el icono Media.
e Seleccionar el conjunto de media y hacer doble clic con el ratdén para desplegar su contenido.
e Pinchar una vez con el ratén sobre el fichero en cuestién.

e Pulsar el botén derecho del raton (o desplegar el mend Herramientas — Image) y seleccionar la
opcion Eliminar.

&= 5] igiesaas visigodas - 108 {2 Jpeg)
& [ Aetratos - 000 (3 dpeg)
& 0 Media

Crear Listas
Borvi Ejurpla. |8

“

Extadimear

Un conjunto de media puede mantenerse asociado a un registro bibliografico solo si contiene al menos
un fichero (sea de imagen o de otro tipo). Si se eliminan todos los ficheros contenidos en un conjunto
pero no se elimina el conjunto propiamente dicho, al guardar los cambios (o al querer salir del registro
bibliogréafico al que esta asociado dicho conjunto), el sistema avisa de que éste no es valido y que, por
tanto, sera eliminado:

- e ey B

Hay uno 0 varios canjuntos sin “media™
asociados. Los confuntos na vilkdos se
elienitiardn.

Para eliminar directamente un conjunto de media, contenga ficheros o no, se seleccionara con el raton la
carpeta que muestra el nombre del conjunto y a continuacion se elegira la opcién Eliminar del menu que
se muestra al pulsar el boton derecho:
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Sin embargo, no se podréa eliminar de una sola vez el contenido completo del Gestor Media. Si se quiere
realizar esta operacion, serd necesario borrar uno a uno cada conjunto.
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5 Reservas de cursos electronicos (bibliografias
recomendadas)

Cualquier registro bibliografico al que esté asociado un articulo o una imagen puede incluirse en una
bibliografia recomendada mediante la funcion Reservas de cursos del moédulo de circulacién de
Millennium. El tipo de documentos con archivos graficos asociados que son susceptibles de ser incluidos
en una bibliografia recomendada son programas de los cursos, documentos especificos para el curso
confeccionados por los profesores (apuntes, colecciones de problemas, materiales de practicas etc.),
avisos relacionados con el curso (calendario de exadmenes, calificaciones), convocatorias de actividades
relacionadas con el contenido del curso (congresos, ciclos de conferencias, masters o cursos de
especializacion, etc.).

Al digitalizar o importar un documento que posteriormente vaya a asociarse a un curso debera dejarse
desmarcada la casilla No charges, no patron verification para que el sistema pida siempre la
identificacién del usuario, pues todos estos documentos deben estar accesibles solamente para los
usuarios de la BUC y no para cualquier usuario.

Para ello, es imprescindible que el bibliografico tenga asociado al menos un registro de ejemplar, puesto
gue, en realidad, lo que se incluye en las bibliografias recomendadas son los ejemplares.

No obstante, aunque el registro bibliografico ya tenga asociados otros registros de ejemplar, debe
crearse uno especificamente para el caso de que se quiera incluir en una bibliografia recomendada un
articulo o una imagen (ya sea importada, escaneada o vinculada a una url), puesto que las
caracteristicas de un ejemplar de este tipo son distintas de las del resto de los ejemplares. Asi pues,
cuando se quiera incluir en una bilbiografia recomendada un registro bibliografico que tenga imagenes o
articulos digitalizados, debera crearse un registro de ejemplar con las siguientes caracteristicas:

e sin codigo de barras,

e sin signatura,

e con el codigo ‘z’ (recurso electronico) en el campo TIPO PRESTAMO,

e con el codigo 100 (recurso electronico) en el campo CONDICION,

e conlaubicacion 080 (Biblioteca Digital Complutense).

Una vez creado el ejemplar se seguira el proceso para crear bibliografias recomendadas a través de

Reservas de cursos, segun se explica en las paginas 80-85 de la Guia de circulaciéon en Innopac o en
la Circular sobre reservas de cursos.
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6 Visualizar ficheros de media en el opac

Cuando en el opac web se recupera un registro bibliografico que tiene asociados ficheros de media se
mostrara de la siguiente forma:
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Al recuperar en el opac web una bibliografia recomendada a través de una busqueda por curso o
profesor, los materiales recomendados se visualizan de la siguiente forma:
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Si ésta tiene asociados ficheros digitalizados, en la columna Formato se mostrara el texto, VERSION

ELECTRONICA DISPONIBLE. Al pinchar en el vinculo del titulo del material se accede al registro
bibliogréfico:
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Se puede acceder a las imagenes pinchando en cada una de ellas. En ese momento, el Image Viewer
abrird una ventana similar a la de un editor de imagenes, que permitira manipularla, guardarla o

imprimirla:
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Las herramientas de manipulacién de imagenes que proporciona el Image Viewer son las siguientes:

L2 3 3] E

i

Muestra la pagina anterior a la que se esta mostrando en la pantalla.

Muestra la pagina siguiente a la que se esta mostrando en la pantalla.

Aumenta el tamario de la imagen.
Reduce el tamafio de la imagen.
Selecciona y aumenta el area deseada de la imagen.

Mueve la imagen aumentada en la ventana de visualizacion.

Gira la imagen 90° a la izquierda.
Gira la imagen 180° sobre su eje vertical.

Gira la imagen 90° a la derecha.

Muestra el cuadro de dialogo que permite imprimir la imagen:

Al pulsar el boton OK se mostrara el dialogo de impresion estadndar de Windows.

Muestra el cuadro de dialogo que permite guardar la imagen:

Al pulsar el boton OK aparecerd el cuadro de dialogo i

estandar de Windows para guardar ficheros lo cual permitira | s [Sismares
al usuario especificar el directorio en el que quiere guardarla:
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Si alguna de las miniaturas estd asociada a un fichero distinto de una imagen (puede ser un video, un
documento .pdf o .doc, un archivo de sonido midi, etc.), es necesario que en el PC desde el que se esta
haciendo la consulta estén instalados los programas que permiten abrir este tipo de ficheros (Adobe
Acrobat, Microsoft Word, etc.). Si es asi, el programa correspondiente en cada caso se abrira y permitira
leer, oir o ver el fichero en cuestion. Si los ficheros de media no tienen asociada una imagen reducida,
los vinculos apareceran bajo el texto Acceso al recurso electrénico.
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Acceso al recurso electronico
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Impamir o Visualizar: Archivo pdf
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7 Estadisticas de accesos a reservas de cursos
electronicos

Se pueden consultar las estadisticas de acceso a los documentos electrénicos asociados a un curso a
través del Generador de Informes Estadisticos de Millennium, en la direccion:

http://cisne.sim.ucm.es/manage

A dichas estadisticas se accede desde la pantalla principal del generador, pinchando en la opcién
E-Reserves, tras lo cual se muestra la siguiente pantalla:
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Las opciones de consulta que aparecen bajo el epigrafe REPORTS (INFORMES) deben ser combinadas con
las que aparecen bajo el epigrafe DATE RANGE (RANGO DE FECHAS) puesto que cualquiera de los informes
disponibles debe solicitarse para un periodo de tiempo determinado.

Los rangos de fechas a los cuales se pueden limitar los informes son los siguientes:
e Yesterday (Ayer). Datos del dia anterior al que se solicita el informe.
e 2 days ago (Dos dias antes). Datos de dos dias antes al momento de solicitar el informe.

e MTD [Month to date] (Mes en curso). Datos desde el primer dia del mes en curso hasta el
momento en el que se solicita el informe.

e YTD [Year to date] (Afio en curso). Datos desde el primer dia del afio en curso hasta el momento
en el que se solicita el informe.

e User spec (Fecha especificada por el usuario). El sistema da la Fiease enter the Beginning and Ending dates
opcién de seleccionar un periodo distinto de los anteriores. Al pinchar
esta opcidn se muestra un cuadro en el que debe especificarse el mes
y afio de comienzo (Beginning month and year) y el mes y afio de P
. . ., . Beginning month and pear:

finalizacién (Ending month and year) del rango deseado.

—_ . I3 =] 2002 =]

e Last month (Ultimo mes). Datos del mes anterior a aquel en el que se
solicita el informe.

Ending month and year:
!B .~r| |2DD2 -.-I

Gol

Una vez especificado el periodo sobre el cual se desea obtener datos, debera seleccionarse el tipo de
informe que se quiere extraer y pulsar el botdn Submit. Los informes disponibles son los siguientes:
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e Daily activity (Actividad diaria). Ofrece datos de los documentos que han sido visualizados o
impresos en el periodo de tiempo especificado, ordenados por fecha. Por cada articulo que aparece
en el informe se muestra la siguiente informacion:

= Article number (Niamero de articulo). Nimero que asigna el sistema automaticamente a los
documentos electrénicos en el momento de su creacién.

= Bib rec number (Nimero de registro bibliografico). Nimero del registro bibliogréafico al que
esta asociado el documento electrénico.

= Article title (Titulo del articulo).

= Publisher code (Cddigo del editor). Cadigo del centro que se haya introducido en el campo
Cdédigo del editor en el momento de crear el documento electrénico (véase la pagina 3 de esta
guia).

= Patron number (Niamero de usuario). Numero del registro de usuario que ha accedido al
documento. Este dato sblo se muestra si para acceder a los documentos se exige la
identificacion del usuario.

= P/W [Print/View] (Impreso/Visualizado). Especifica si el documento en cuestion ha sido
impreso o solamente visualizado en la pantalla.
= Pagerange printed (Rango de paginas impreso).

= Total patron charge (Total de cargos al usuario). Total de dinero cargado al usuario por ver o
imprimir documentos electronicos asociados a un curso. En nuestro caso, de momento no se va
a establecer ningun cargo por ninguna de esas operaciones, por lo que dicho dato siempre sera
0.

Por ejemplo, éste es el aspecto de un informe de actividad diaria para el mes en curso:
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e Publisher code (Cédigo del editor). Proporciona los datos de los documentos consultados en el
periodo de tiempo especificado ordenados por el cédigo del editor, en nuestro caso, el codigo del
centro. Se muestran los siguientes datos:

= Article number (NUmero de articulo). NUmero que asigna el sistema automéaticamente a los
documentos electrénicos en el momento de su creacion.

= Bib rec number (Nimero de registro bibliogréafico). Namero del registro bibliografico al que
esta asociado el documento electrénico.

= Article title (Titulo del articulo).
= Date time (Fechay hora). Fecha y hora del acceso al documento.

= Cpyrt PChgl, Cpyrt PChg2, Cpyrt PChg3. Cargos por imprimir 1, 2 paginas o el documento
entero, respectivamente.

=  Cpyrt VChgl, Cpyrt VChg2, Cpyrt VChg3. Cargos por ver 1, 2 paginas o el documento entero.
=  Cpyrt TotCqg. Total de los cargos anteriores.

= Patron number (Nidmero de usuario). Nimero del registro de usuario que ha accedido al
documento. Este dato sb6lo se muestra si para acceder a los documentos se exige la
identificacion del usuario.
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= Lib Ptch. Cargos que aplica la biblioteca por imprimir el documento (no por razones de
copyright, sino, por ejemplo, para cubrir los gastos de papel, etc.).

= #pg. Numero de paginas que contiene el documento.
= Total Chg. Total de todos los cargos.

= P/W [Print/View] (Impreso/Visualizado). Especifica si el documento en cuestion ha sido
impreso o solamente visualizado en la pantalla.

= Count. Nimero de veces que se ha consultado el documento.

e Summary statistics by date (Resumen de estadisticas por fecha). Muestra un informe de las
veces que se ha consultado o impreso un documento en el periodo especificado, ordenado por
fecha.

e Summary statistics by Pub (Resumen de estadisticas por editor). Muestra un informe de las
veces que se ha consultado o impreso un documento en el periodo especificado, ordenado por
cédigo del editor (cadigo del centro).

En este informe se muestra:
= Pub Code (Cdadigo del editor). Codigo del centro.

= Pub Year (Afio de publicacion). Area de publicacion del registro bibliografico al que esta
asociado el documento.

= Number Pages (Numero de paginas). Nimero total de paginas de las que consta el
documento (area de descripcién fisica del registro bibliografico al que esta asociado).
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= Total Pages Printed (NUmero de paginas impresas). Nimero total de paginas impresas del
documento (el sistema calcula esta cantidad multiplicando el nimero de paginas que se han
impreso por el nimero de veces que se han impreso dichas paginas).

= Number of Copies (NiUmero de copias). NUmero de veces que el documento ha sido impreso
0 visualizado.

= Article Title (Titulo del articulo). Titulo del documento.

= Journal/Book Title (Titulo del libro/revista). Titulo del libro o revista del que se ha tomado el
articulo (en caso de que lo sea).
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8 Normas técnicas de digitalizacion

8.1 Caracteristicas de los escaneres

Se puede utilizar cualquier escaner que funcione bajo Windows. El médulo de Millennium accede
directamente a los controladores de Windows, por lo que no es necesario utilizar un software especial de
tratamiento de imagenes. Ademas tiene su propia pantalla de manipulaciéon de documentos escaneados.

Si se quiere acceder al escaner desde diferentes ordenadores, aquél debe permitir ser compartido en
red. No obstante, la mayoria de los escaneres modernos (dos afios a esta parte) la incluyen.

El acceso a un escéner desde diferentes equipos nunca va a ser simultaneo: eso significa que si un
usuario esta utilizando el escaner, cuando otros quieran acceder a él les aparecera un error que les
impedira su manejo hasta que el primer usuario haya terminado.

Si el escaner no tiene la posibilidad de ser compartido en red, es necesario manejarlo desde el PC al que
esté conectado. No existen utilidades que permitan compartir un escaner si éste no posee esa funcién de
fabrica.

8.1.1 Calidad de imagen

Debe tenerse en cuenta que la calidad de los documentos o de las imagenes digitalizadas con estos
escaneres no es perfecta. Por ello, antes de tomar la decision de escanear un documento se debe
valorar si sus caracteristicas son adecuadas para esta operacion (dimensiones, tipo de imagen, etc.).

Si se trata de documentos antiguos o de especial valor artistico se debera estudiar la posibilidad de
escanearlos a través del proyecto Dioscorides.

8.1.2 Prioridad de los enlaces frente a la importacion o a la
digitalizaciéon

Siempre que no sea necesario manipular el documento, se aconseja vincular imagenes o

documentos electronicos mediante una direccion url y no mediante las opciones de importar o

escanear, puesto que las imagenes o documentos escaneados se almacenan en un directorio del
servidor Cisne y el espacio destinado a tal efecto es limitado.

8.2 ¢, Cuando debe establecerse un control de acceso?

Debera establecerse el control de acceso cuando se digitalicen obras sujetas a propiedad intelectual (en
general, los derechos de autor sobre una obra duran toda la vida del autor, mas setenta afios después
de su muerte. En cuanto a los derechos de edicién de una obra en dominio publico [por ejemplo, la
edicion actual de una obra de Cervantes] se extienden a 25 afios, contados a partir del 1 de enero del
afo siguiente a la edicion).

Sin embargo, podran digitalizarse sin control de acceso todas las obras que estan en dominio publico,
por estar excluidas de propiedad intelectual' o por haber transcurrido el plazo de proteccién legal de los
derechos de autor, o partes no significativas de ellas (indices, cubiertas, portadas, laminas, fotos,
ilustraciones, etc., siempre y cuando no estén sujetos al copyright de la obra que las contienez).

! Disposiciones legales o reglamentarias y sus correspondientes proyectos, resoluciones de érganos jurisdiccionales... (at® 13 LPI).

2 Por ejemplo, podemos reproducir una pintura de Goya, siempre y cuando la fotografia haya sido obtenida de una publicacién que
ya esta en dominio publico, haya sido realizada por nosotros o tomanda de un sitio web, archivo de imagenes, etc., que lo permita.
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