
 
 
Quién. Cualquier persona puede consultar nuestras obras en sala, salvo en 
épocas de exámenes, en que pueden existir restricciones). Para utilizar otros 
servicios, como el préstamo domiciliario o el acceso a nuestras colecciones 
electrónicas, debes contar con el carné de Biblioteca o tarjeta chip de Facultad 
que te acredita como miembro de la Comunidad Universitaria: alumno, 
investigador, profesor o PAS. Los miembros de la Asociación de Antiguos Alumnos 
y Amigos de la UCM también pueden sacar libros en préstamo. 
 
El carné de biblioteca es personal e intransferible y debes comunicar 
inmediatamente a la Biblioteca cualquier sustracción o pérdida del mismo, ya que 
sino serás responsable de los libros que se presten con él.  
 
Para algunos servicios, necesitarás además el PIN, número de identificación que 
puedes asignarte tú mismo desde el catálogo UCM (consulta al bibliotecario). 
 
El uso indebido o el trato incorrecto hacia nuestra plantilla o el resto de los 
usuarios constituye una falta grave que se resolverá académica o jurídica 
(Reglamento de la Biblioteca). 

 

 
 
La Biblioteca organiza visitas guiadas para alumnos de primer curso, orientadas 
al conocimiento de nuestros servicios e instalaciones, previa solicitud en el 
mostrador de préstamo.   
 
Además existen visitas individuales o para grupos de clase a petición de los 
profesores o los interesados. 

 

 
 
La Biblioteca imparte formación de usuarios gratuita sobre el uso de nuestros 
recursos electrónicos.  
 
Contenido: 
- Uso del catálogo UCM. 
- Uso de bases de datos, libros  y revistas electrónicas. 
- Uso de Fuentes de Información en Internet. 
 
Más información: en el mostrador de préstamo y en nuestra página web, donde 
encontrarás tutoriales y guías online. 

 

 
 
Solicitudes de compra. Haznos llegar tus sugerencias sobre aquellas obras que 
debemos incorporar a nuestro fondo o que deberían contar con más ejemplares. 
Para ello, utiliza nuestro formulario en línea en Internet, o bien nuestro buzón de 
sugerencias (a la entrada de la Biblioteca). Con la mayor brevedad nos pondremos 
en contacto contigo. 
 
Reclamaciones o sugerencias. Puedes entregarlas personalmente, mediante 
correo electrónico (buc_bio@buc.ucm.es) o utilizando el buzón disponible a la 
entrada de la Biblioteca.  

 

 
 
Ofrecemos una atención especial a las personas con discapacidad (búsqueda de 
documentos, reprografía, renovaciones y reservas telefónicas...).  

 

 
 

 
 

Desde nuestra web puedes: 
 

 Renovar y reservar libros en préstamo. 
 Acceder a nuestra colección electrónica 

(20.000 libros, 20.000 revistas, tesis, 
bases de datos, etc.). 

 Consultar al bibliotecario y hacer 
sugerencias de adquisición. 

 Usar guías y tutoriales. 
 Consultar boletines y catálogos de 

novedades. 
 
Para algunos de estos servicios necesitas 
el carné y el PIN. 
 

 
 

 

 
 
Desde nuestro web puedes acceder a la 
bibliografía recomendada por el 
profesor de cada asignatura, así como a 
su disponibilidad. 
 
Además, algunas Bibliotecas de la UCM 
realizan apertura extraordinaria en 
exámenes ampliando su horario a 
sábados, domingos y noches. 

 

 
 
Obras excluídas de préstamo: 
 

Obras de referencia (enciclopedias...), 
revistas, tesis sin publicar, folletos, 
mapas, y obras de consulta básica o 
especial valor (signatura con punto 
rojo).  

 
Sanciones:  
 
Dos días por cada día de retraso en la 
devolución. 

Plazos y Número de obras: 
 

- Alumnos: 4 obras - 7 días 
(sólo 2 de p. sala y 1 de p. fin semana). 
- Investigadores/PAS: 12 obras – 1 mes 
(sólo 4 de p. sala y 1 de p. fin semana). 
- Profesores: 25 obras - 2 meses. 

 
Renovaciones y reservas. 
 

A excepción de la colección Sala, puedes 
reservar libros y renovar tus préstamos 
desde el catálogo; sólo necesitarás tu 
carné y el PIN.  

 

 
 
En nuestra MEDIATECA contamos con ordenadores de uso público para el acceso 
a Internet, consulta de nuestras colecciones electrónicas, realización de trabajos 
de curso, y uso de correo electrónico con fines académicos. Puedes reservar día 
con antelación.  
 
Además en las salas de lectura cuentas con ordenadores reservados para la 
consulta de nuestro catálogo, así como acceso inalámbrico a la red UCM 
para tu portátil (tienes que darte de alta). 

 

 
 
Tienes una fotocopiadora a tu servicio en la Sala de Lectura 1 de la Planta 
semisótano. Su mantenimiento está a cargo de la contrata de la Universidad. 
 
Además, en la Mediateca cuentas con un lector especial de microfichas para la 
consulta y reproducción en papel de documentos de la Biblioteca. 

 

 
 
En el servicio de información bibliográfica encontrarás apoyo para la 
recopilación de bibliografías y localización de documentos.  
 
Además, puedes suscribirte al servicio de alerta de sumarios y novedades para 
estar informado vía correo electrónico. 

 

 
 
Profesores e investigadores pueden obtener gratuitamente los documentos de 
otras bibliotecas nacionales e internacionales que no estén en nuestros fondos. 
Para solicitar este servicio cuentas con un formulario en línea en Internet.  

 

 
 
Si deseas editar electrónicamente tus investigaciones, la Biblioteca Complutense 
te ofrece un servicio de edición electrónica.  
 

En colaboración con el Servicio de Publicaciones de la UCM, hacemos las gestiones 
para publicar tus tesis, artículos de revista, pre-prints y libros: gestión del ISBN, 
distribución en plataformas académicas, etc.. (E-mail: buc-edicion@buc.ucm.es). 
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Resolvemos tus dudas sobre cómo localizar información, realizar búsquedas, 
utilizar documentos electrónicos y bases de datos: 
 
Personalmente: en el mostrador de préstamo o despachos de trabajo.  
Telefónicamente: 913945041/5048/4623 (días lectivos de 8:30 a 20:30 h.) 
Correo electrónico: buc_bio@buc.ucm.es 
Más información y formularios: http://www.ucm.es/BUCM/bio 

 

 
 

 
 

 
 

 
 
Contamos con 400 puestos de lectura distribuidos en 2 plantas: 
 

PLANTA BAJA: Hemeroteca: 120 puestos (36 electríficados para portátiles). 
             Mediateca: 14 puestos. 
 

PLANTA SEMISÓTANO:   Sala 1: 196 puestos. 
                                   Sala 2: 70 puestos. 
 

 
 
La Biblioteca cuenta con un fondo de más de 30.000 volúmenes, divididos para su 
consulta en distintas colecciones: 

 
COLECCIONES EN LIBRE ACCESO: 
 
 Sala (Signatura S): manuales y 

obras de uso frecuente. 
 Referencia (R): enciclopedias, 

diccionarios, atlas. 
 Historia de la Ciencia (H). 

 
COLECCIONES DE DEPÓSITO: 
(debes solicitarlas en el mostrador de 
préstamo, una vez localizadas a través 
del catálogo): 
 
 Depósito (D) : libros de menos uso. 
 Fondo antiguo (A): ant. A 1950. 
 Mediateca: vídeos (V), cds (Cd, 

Cdr), dvd (Dv). 
 Tesis (T). 
 Mapas (C). 
 Folletos (F). 
 Microfichas (Mf). 

PUBLICACIONES PERIÓDICAS (PP): 
 
 vivas: Hemeroteca (libre acceso). 
 el resto: en Depósito.  
 
 
 

 

La signatura es un código que 
indica dónde está colocada una 
obra. Por ejemplo:  
 

            S576.3 PANbio 
 
- Las primeras letras indican la 
colección (En este caso S, Sala) 
- Los números la materia (576.3: 
Biología celular)  
- y las últimas letras al autor PAN 
(Ricardo Paniagua) y las tres 
primeras del titulo (Biología celular) 
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HORARIO: 
Días lectivos: 8:30 a 20:30 h. 

 
Dirección: 
C/Jose Antonio Novais, 2. 
Ciudad Universitaria. 
28040 Madrid. 
 
Teléfonos:  

 Información: 913945041. 
 Préstamo: 913945041. 
 Pr. Interbibliotecario: 913945048. 
 Proceso técnico: 913944623. 
 Dirección: 913945038. 

 
Fax: 91-3945038. 
 
Correo-elec.: buc_bio@buc.ucm.es. 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
Transportes: 
 
METRO: 
- Línea 6. Ciudad Universitaria. 
 
AUTOBUSES E.M.T.: 
- Desde Moncloa: Líneas 132, 82 y G.  
- Desde Cuatro Caminos: Línea F. 
 

 
 

 
Más información y formularios en los mostradores de 

atención y nuestra web: www,ucm.es/bucm/bio 

 
 

https://comercio.softonic.com/esales/tienda/motor_tienda2.phtml?quehacer=comprar_programa&n_id=237
https://comercio.softonic.com/esales/tienda/motor_tienda2.phtml?quehacer=comprar_programa&n_id=237
mailto:buc_bio@buc.ucm.es
http://www.ucm.es/BUCM/bio
mailto:buc_bio@buc.ucm.es

	Biblioteca de UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
	Ciencias Biológicas
	www.ucm.es/bucm/bio

