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Importar registros desde Excel

Una vez que se han exportado los registros de un fichero de revision a un fichero de texto, éste
puede ser importado desde Excel siguiendo este procedimiento:

1. Ejecutar la aplicacion y seleccionar la opcién Abrir del menu Archivo.

2. En la ventana de Windows para abrir archivos buscar la carpeta donde se guardé el
fichero con los datos exportados.

3. Seleccionar Archivos de texto en el campo Tipo de (i
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Seleccionar el fichero de texto que contiene los datos y pulsar el botéon Abrir.

En este momento se inicia el asistente de Excel para la importacion de archivos. En la
primera ventana se dejara marcada la opcién que viene dada por defecto: Delimitados,
que le indica al programa que el fichero contiene campos separados por delimitadores. A
continuacion se pulsara el botdn Siguiente.

6. En la siguiente ventana debe especificarse el caracter (uEinEo i aa
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Para ello, se marcara la casilla de verificacion Otros y
en la caja que aparece al lado se escribira el caracter
en cuestion, por ejemplo, #. Una vez hecho, se

pulsara el boton Siguiente: [ i S
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7. La dltima ventana ofrece la oportunidad de cambiar el formato del contenido de los datos
de los diversos campos. Por defecto, el formato es General, y se puede dejar asi o
cambiarlo a Texto. Al pulsar el boton Finalizar el fichero de texto con los datos
exportados se abrira en Excel en formato de tabla.

El resultado de la importacion serd similar al que se muestra en la siguiente imagen:
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Importar registros desde Access

Para importar desde Access un fichero de registros exportado desde Millennium, se procedera
de la siguiente forma:

1.

BUC

Ejecutar la aplicacion, abrir una base de datos en blanco y seleccionar la vista de

Tablas.

Pinchar con el boton derecho del ratdon en cualquier punto
de la seccion derecha de la ventana y seleccionar la opcion
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Al hacerlo, se mostrara la ventana de Windows para abrir archivos y se procedera como

se ha explicado en los puntos 2-4 del apartado anterior.

Una vez seleccionado el fichero de texto en cuestion se
iniciara el asistente de Access para la importacion de
ficheros. En la primera ventana hay que determinar si los
campos contenidos en el fichero son de Ancho fijo o
estan Delimitados. Por defecto, aparece marcada la
primera opcion, por lo que hay que marcar la segunda y
pulsar el botén Siguiente:

En la siguiente ventana debe especificarse el caracter
delimitador de campos. Se marcara la casilla de
verificacion Otros y se escribira al lado el caracter que se
haya elegido en el momento de la exportacion, en este
caso, #. Ademas se marcarda la casilla que le dice a la
aplicacion que la primera fila de la tabla contiene los
nombres de los campos y luego se pulsara el botén
Siguiente:
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A continuacion, Access pregunta si los datos se van a importar En una nueva tabla
(opcién por defecto) o En una tabla existente. Se dejard la opcidon por defecto y se

pulsaréd el botén Siguiente.

El siguiente paso consiste en seleccionar cada uno de los
campos que componen el fichero (moviéndose de
izquierda a derecha mediante la barra de desplazamiento
horizontal) y, si es necesario, cambiar su nhombre en la
caja Nombre de campo. Para evitar problemas, es
importante que el Tipo de dato sea Texto en todos los
casos. Cuando se haya realizado esta operacion, se
pulsara el botén Siguiente:

La ventana que se abre a continuacion presenta marcada
la opciobn Permitir a Access agregar la clave
principal. Si se deja marcada, Access afiadira un nuevo
campo autonumeérico que identificara a cada registro de la
tabla. Puede dejarse asi o marcar la casilla Sin clave
principal. Para finalizar este paso, se pulsara el boton
Siguiente:
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9. Por ultimo, el programa pide que se especifique el ]
nombre de la nueva tabla que se va a importar. Por b
defecto, se muestra el nombre del fichero de texto que se
estd importando, pero puede cambiarse por cualquier inere st
otro. Para terminar el proceso de importacion, se pulsara
el botén Finalizar:
| T Postrar s fyuda deipuds de que o assbents
¥ harya finakzado.
Aaneae Cancslar <anss | Censen ]
El resultado de la importacion seré una tabla como la siguiente:
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L 847735173 hidp: Sene. b eefinfomesfbedsmjafoja23.pdf Teslo completo
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| _|El camercin enire Esparia y el Rio de la Plata B84-T793-26534 htp: S b psdinfomasthaizmia'mjast pdf Taxto completn
| _|Guia de fuentes cuartitatieas para fa histora econdmica de Esp 84779341 B53477934 http: Swaw. bde esdinformes/bo/smja‘mja32 pdf Taato complatn
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