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1. INTRODUCCION

La Biblioteca de la Universidad Complutense se ha visto enormemente
favorecida desde que en mayo de 1991 se implantara el sistema
automatizado LIBERTAS que ha abierto grandes posibilidades para la

recuperacion de la informacion.

El nuevo tratamiento automatizado de la informacién exige una nueva
forma de introduccién de datos para que la posterior recuperacién de la

informacién resulte eficaz.

Debido al volumen de informaciéon que se maneja en la base de datos
bibliograficos de la Biblioteca de la Universidad Complutense, el tratamiento
ha de ser mas sisteméatico y hace necesario el mantenimiento de un

adecuado fichero de autoridades.

Por otra parte, la dispersién de la Biblioteca de la Universidad
Complutense hace que la base de datos bibliograficos vaya aumentando
desde centros separados fisicamente y el control de autoridades sea mas

necesario.

El control de autoridades se realiza de forma Unica y centralizada desde
el mes de enero de 1994 por la COMISION TECNICA DE PROCESO

BIBLIOGRAFICO. Sus competencias pueden resumirse en:

- Controla y modifica el fichero de autoridades
- Introduce registros de referencias (Véase, véase ademas,...) ayudas

- Envia y realiza normas que deben ser seguidas por todos

En una primera etapa la Comision se ha centrado en las autoridades de

materia.
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2. COMISION TECNICA DE PROCESO BIBLIOGRAFICO (MATERIAS)

2.1. ORGANIZACION Y ESTRUCTURA

La Comisién se organiza por areas de conocimiento:

Area de Biomedicina

Comprende las bibliotecas de los siguientes Centros:

Area de Ciencias

Facultad de Ciencias Bioldgicas
Facultad de Farmacia

Facultad de Medicina

Facultad de Odontologia
Facultad de Veterinaria

E. U. de Enfermeria y Podologia

Comprende las bibliotecas de los siguientes Centros:

Faculitad de Ciencias Fisicas
Facultad de Ciencias Geoldgicas
Facultad de Ciencias Matematicas

Facultad de Ciencias Quimicas

- E. U. de Estadistica (Afinidad tematica con
Matematicas)
- E. U. de Optica (Afinidad tematica con Fisicas)
Servicio de Coordinacion y Proyectos. Biblioteca Pagina b
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Area de Ciencias Sociales

Comprende las bibliotecas de los siguientes Centros:

Facultad de Ciencias de la Informacién

Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales
Facultad de Ciencias Politicas y Sociologia
Facultad de Derecho

Facultad de Educacién y Escuelas Universitarias afines
Facultad de Psicologia

E. U. de Biblioteconomia y Documentacion

E. U. de Estudios Empresariales

E. U. de Relaciones Laborales

E. U. Trabajo Social

{. U. Criminologia

Centros de Documentacién Europea

Area de Humanidades

Comprende las bibliotecas de los siguientes Centros:

Facultad de Bellas Artes
Facultad de Filologia
Facultad de Filosofia

Facultad de Geografia e Historia

2.2. OBJETIVO Y CAMPO DE ACTUACION

El objetivo de la Comision es el control de autoridades de materia.

El Campo de actuacién abarca cinco aspectos:

1. Creacién de nuevos encabezamientos de materia. Se asigna la

CDU aunque sélo con caracter orientativo.

2. Modificacién, si ha lugar, del listado de encabezamientos de

materia de la BUC.
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3. Revisién de aquellas areas poco representadas en el listado de
la BUC.

4. Revisién y correccién de la Base de Datos en lo referente al
fichero de Autoridades de Materia, creando las referencias
oportunas.

5. Realizacion de normas.

2.2.1. Creacién de nuevos encabezamientos de materia.

Los centros crearan nuevos encabezamientos de materia
siempre que lo consideren necesario y no existan encabezamientos

iguales o parecidos en el listado de la BUC.

Para la elaboracién de los nuevos encabezamientos
ademas del apoyo en las grandes listas de encabezamientos
extranjeras (Subjects Headings of the Library of Congress,
Vedettes Matiéres de L'Université Laval, etc...) es preciso seguir

la normativa para su redaccion que ha elaborado la Comision.

2.2.2. Modificacion, si ha lugar del listado de encabezamientos

de materia de la BUC.

S6lo se modifican aquellos términos que se considera
estdn en desuso, o que las bibliotecas mas afectadas asi lo

indiquen, siempre debidamente documentado y razonado.

2.2.3. Revision de las areas poco representadas en el listado de

encabezamientos de materia de la BUC.

Cuando la Comisiéon realiza la revision de un é&rea
determinada, se invita a la reunién a un catalogador del centro o

centros afectados.
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2.2.4. Revision y correccién en la base de datos del fichero de

autoridades de materia.

La revisién se hace paulatinamente por orden alfabético.
No obstante, para evitar reiteraciones en el trabajo de ia Comisién
es necesario utilizar el comando ENCABEZAR al catalogar en
Libertas y NO INTRODUCIR NINGUN ENCABEZAMIENTO nuevo
en la Base de Datos sin comunicarlo al mismo tiempo a la

Comision.
2.2.5. Realizacion de normas.

Esta normativa realizada por la Comisién es de obligado

cumplimiento para todos los centros.
2.3. METODOLOGIA E INSTRUMENTOS DE TRABAJO

Cada area de conocimiento estéa representada en la Comision por
dos/tres catalogadores. Para agilizar la comunicacion entre los centros
y la Comisién, a cada catalogador se le ha asignado un determinado

nuimero de bibliotecas.
2.3.1. Metodologia

En cada centro es necesario que haya una persona
responsable que canalice todo lo relativo a materias (nuevos
encabezamientos, modificaciones, etc...) y que lo comunique al

miembro de la Comisidon responsable de su biblioteca.

La comunicacion se hace a través de correo electrénico o

bien por correo interno.
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Cuando se trata de nuevos encabezamientos, los datos se
dan en el orden de la hoja adjunta (ANEXO I[), tanto por correo

electrénico como por correo ordinario.

Los nuevos encabezamientos se pueden introducir en la
Base de Datos, al tiempo que se comunican para su estudio a la

Comisién, a través del Catalogador correspondiente.

Se manda informacion puntual al centro que ha enviado

nuevos encabezamientos y trimestralmente a todos los centros.

2.3.2. Instrumentos de trabajo.

Las prioridades asignadas por la Comision a las distintas

fuentes externas son las siguientes:

- ENCABEZAMIENTOS DE MATERIA / Universidad Complutense
de Madrid.- Versién 1.0.-- Madrid, 1993

- CDMARC Subjects.-- Washington: Cataloging Distribution
Servicie, Library of Congress, 1992.(CD-ROM)

- Répertoire de Vedettes-matiére / Bibliothéeque de I'Université

Laval.-- Québec

También se tiene en cuenta la Bibliografia espafiola en CD-
ROM desde 1976, asi como para la forma de traducir los
encabezamientos los Encabezamientos de materia de la
Universidad de Sevilla.-- Sevilla, 1992 vy la Llista de
encapcalamentes de materia en catala.-- Barcelona: Institut Catala
de Bibliografia, 1988.
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Entre los Tesauros especificos:

CIENCIA, TECNICA
- Thesauro SPINES.- Madrid: ICYT; Paris: Unesco.

- Thesaurus of scientific, technical and ingeneering
terms/Science Information Resource Center.- Cambridge, etc.:

Hemispheree, Publishing Corporation, 1988.

DERECHO

- Eurovoc: thesauro alfabético. Anexo al Diario oficial de las
Comunidades Europeas.-Luxemburgo: Oficinade Publicaciones
Oficiales de la C.E.

- Tesauro/Biblioteca y Documentacion, Ministerio de Relaciones
con las Cortes.- [Madrid]: MRC, Secretaria del Gobierno, 1989.

ECONOMIA
- Tesauro ISOC de economia: (versién provisional).- Madrid:
CINDOC, 1992.

EDUCACION

- Tesauro de educacion: IBETHES.- Paris: Unesco.

MEDICINA
- Medical subject headings: annotated alphabetic list/National
Library of Medicine.- Bethesda: NL. of M., 1992.

PSICOLOGIA
- Tesauro ISOC de psicologia.- Madrid: CINDOC, 1992.
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URBANISMO
- Tesauro ISOC de urbanismo: edicién provisional.- Madrid:
ISOC, 1988.

Diccionarios especificos de distintas éareas tematicas, de

espanol y bilingles (inglés) o poliglotas.

3. NORMATIVA PARA LA REDACCION DE ENCABEZAMIENTOS DE
MATERIA DE LA BUC

La utilidad de una lista de encabezamientos de materia para la
recuperacién de la informacién depende fundamentalmente de la buena

construccién del lenguaje de indizacion.

3.1. OBJETIVO

Fijar unas normas que nos permitan la creacion de los
encabezamientos de materia precisos siguiendo los mismos criterios en
cuanto a su forma de redaccién y dando igual solucién a problemas
semejantes (eleccién de singular y plural, encabezamientos adjetivados

o encabezamiento méas subencabezamiento, homdnimas, etc,...).

3.2. FUENTES

- Encabezamientos de materia: normativa para su redaccion.
Publicado por la Biblioteca Nacional en 1991, cuya elaboracion
corrié a cargo de una Comisién formada al efecto, en la que
participaron por parte de la BUC, Aurora Miguel Alonso vy

Antonio Olivares Poza.

- Normas ISO 2788-1986, en su version espafiola UNE 50-106-
90 que establece los principios béasicos para el establecimiento

y desarrolio de tesauros monolingues.
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- GARE (Guidelines for authority and references entries.- London:
IFLA, International Programme of VBC, 1984) publicadas
recientemente (1993) en lengua esparola por ANABAD, con el

titulo Directrices para las entradas de autoridad y referencia.

3.3. DEFINICIONES

DOCUMENTO: Cualquier Item, sea o no impreso ( libros, revistas,
mapas, registros sonoros...) susceptible de ser catalogado e

indizado.

LENGUAJE DE INDIZACION: Conjunto controlado de términos
extraidos del lenguaje natural y utilizados para representar de

forma breve los temas de los documentos.

ENCABEZAMIENTO DE MATERIA: Término del lenguaje usual que
trata de condensar sintéticamente el tema o asunto (materia)

sobre el que versa un documento.

ENCABEZAMIENTO DE MATERIA PREFERENTE: (Admitido)
también denominado encabezamiento de autoridad o
encabezamiento uniforme. Es el término establecido por el centro
catalogador que se utiliza sisteméaticamente en la indizacion para

representar un concepto determinado.

ENCABEZAMIENTO DE MATERIA NO PREFERENTE: (No admitido)
también denominado encabezamiento alternativo. El sinénimo o

cuasisinénimo de un término preferente.

Un encabezamiento no preferente no se asigna a los
documentos, pero proporcionaun punto de acceso a partir del cual

el usuario es dirigido mediante una instruccién (Véase) al

encabezamiento admitido como apropiado.
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ENCABEZAMIENTO DE MATERIA SIMPLE: Formado por una sola
palabra, generalmente un sustantivo. El sustantivo puede ser un

nombre comun o propio.

Se considera la forma ideal de Encabezamiento de Materia.

ENCABEZAMIENTO DE MATERIA COMPUESTO: Formado por mas

de una palabra:

A. Sustantivo (Nucleo) + Adjetivo (Modificador).

B. Sustantivo (Ntcleo) + Complemento (Indicador Clasificatorio).
C. Sustantivo + Sustantivo. Unidos por una conjuncién.

D. Frase.

E. Encabezamiento + Subencabezamiento (materia, topogréafico,

cronoldgico y formal).

ENTRADA DE REFERENCIA: La que sirve para dirigir al usuario
desde un encabezamiento no admitido o relacionado al

encabezamiento(s) de materia uniforme apropiado(s).

ENCABEZAMIENTO DE MATERIA RELACIONADO: Uno de los dos
o0 mas encabezamientos uniformes, cada uno de los cuales esta
relacionado con el otro(s) y bajo los cuales se encuentran entradas

de autoridad y de referencia.
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3.4. ABREVIATURAS Y SIMBOLOS

Las siguientes abreviaturas se deben anteponer a cada término

para indicar su relacién y funcion:

V. Véase: El término que sigue a este simbolo es el encabezamiento
preferente o de autoridad admitido, elegido entre varios términos

sinénimos o cuasisindénimos.

En LIBERTAS, en la pantalla de lista alfabética de autoridades,
la referencia Véase se expresa con el signo igual (=) que enlaza la
linea del encabezamiento origen (no admitido) y la del destino

{admitido).

X  Usado por: El término que sigue a este simbolo es un sinénimo o

cuasisindnimo no admitido.

En LIBERTAS la forma no preferente es reemplazada
automaticamente por la preferida y una vez autorizado el registro

con esta forma admitida aparece un asterisco (*).

XX Referido en: El término que sigue a este simbolo, es un
encabezamiento genérico y por tanto tiene un significado mas

amplio.

En LIBERTAS no existe esta referencia.

V.a. Véase ademaés: El término que sigue a este simbolo es un
encabezamiento que se asocia a otro del que no es genérico,
especifico, sinénimo, ni cuasisinénimo, pero con el que tiene

relacion.
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En LIBERTAS en la pantalla de lista alfabética de autoridades
se presenta el mensaje: "Expandir esta linea para ver los

encabezamientos relacionados”.

N.a. Nota de alcance: Texto explicativo sobre el encabezamiento de

materia admitido.
3. 5. FORMA DE LOS ENCABEZAMIENTOS

Los encabezamientos de materia pueden ser simples o

compuestos:
3.5.1. Encabezamientos Simples.

Usualmente son sustantivos. El problema que se plantea en

su redaccion es el uso del singular, plural o ambos.
3.5.1.1. Encabezamientos en singular:

El singular se usa para los encabezamientos que
expresan conceptos no cuantificables, que puedan

someterse a la pregunta jcudnto/a?.
A esta categoria pertenecen:

1. Conceptos abstractos
Eje.: BELLEZA
LIBERTAD

PERSONALIDAD

2. Fendmenos de la naturaleza
Eje.: SEDIMENTACION
EVAPORACION
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3. Propiedades, condiciones o caracteristicas.
Eje.: ELASTICIDAD
VELOCIDAD
TEMPERATURA

4. Procesos o actividades ejercidas o sufridas por los seres
vivos.
Eje.: FOTOSINTESIS
RESPIRACION

5. Sistemas de creencias o doctrinas.
Eje.: BUDISMO
CAPITALISMO

6. Nombres de disciplinas, ciencias.
Eje.: ETNOLOGIA
QUIMICA

Excepciones:

7. Conceptos concretos, no cuantificables, como son los
nombres de productos quimicos, agricolas etc. que no
se cuentan por unidadesy no designan una pluralidad de
unidades o individuos.

Eje.. CALCIO
SOJA

A veces el uso linglistico se impone sobre la

norma en términos como: Lentejas, Judias, Habas.
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8. Partes u 6rganos del cuerpo Unicos.
Eje.: NARIZ
CORAZON
HIGADO

3.5.1.2. Encabezamientos en plural:

El plural se usa para los encabezamientos que
expresan conceptos concretos cuantificables, que puedan

someterse a la pregunta ;Cuéntos/as?.

A esta categoria pertenecen:

1. Grupos de seres vivos, entidades y objetos reales.
Eje.: PERROS
HOSPITALES
LIBROS

2. Grupos de personas como grupos étnicos, nacionales
o religiosos y nombres de profesiones.
Eje.: GITANOS
ESPANOLES
MUSULMANES
ABOGADOS

3. Partes y érganos del cuerpo no unicos.
Eje.: PIERNAS
PULMONES

4. Epigrafes de forma.
Eje.: DICCIONARIOS
BIOGRAFIAS
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Excepciones:

5. Conceptos abstractos como nombres de disciplinas,
técnicas o propiedades, cuando se consideren
representantes de una clase con mas de un miembro.
Eje.: ARTES GRAFICAS

ECUACIONES

3.5.1.3. Encabezamientos en singular y plural:

El singular y plural se utilizan simultdneamente cuando

las palabras tienen distinto significado, o cuando se quiere

distinguir una técnica de su producto.
Eje.: BIOGRAFIA
BIOGRAFIAS
TEATRO
TEATROS

A veces el uso lingliistico puede hacer recomendable el
uso del singular en casos como: Pintura, Escultura,
Orfebreria, etc. para referirnos tanto a las técnicas como a

sus productos.

Los encabezamientos simples pueden ser nombres
propios (personales, entidades, topdnimos, etc.),
aplicandose para su redaccion las Reglas de Catalogacion.

3.5.2. Encabezamientos compuestos.

Usualmente son frases adjetivables o proposicionales.
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Como regla general los términos compuestos deben ser
fraccionados en sus elementos mas simples, salvo en aquellas

ocasiones en que pueda afectar a la comprensién del usuario.
3.5.2.1. Sustantivo + Adjetivo:

El adjetivo sirve para dar sentido al sustantivo, si este
es demasiado genérico, precisar un encabezamiento simple
y diferenciar sustantivos polisémicos.

Eje.: ANALISIS FINANCIERO

ANIMALES DOMESTICOS
HORMIGON ARMADO

1. Sustantivo + Adjetivo gentilicio.
Sélo se usaran en los siguientes casos:

a. Nombres de manifestaciones artisticas o culturales:
Eje.: MUSICA ESPANOLA
PORCELANA CHINA

Para las manifestaciones artisticas o culturales de
caracter popular debe usarse la forma de
encabezamiento méas subencabezamiento:

Eje.: FIESTAS POPULARES - Espafia - Aragon

b. La misma norma rige en el caso de la literatura, sus

géneros y cultivadores.

c. Nombres de los distintos tipos de documentos se
adjetivan atendiendo a las lenguas en las que estan

escritos.
Eje.: MANUSCRITOS GRIEGOS
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d. Nombres de grupos de personas con un origen comun
y fuera del lugar de procedencia.
Eje.: EMIGRANTES ESPANOLES

Para los oriundos se utiliza la forma de
encabezamiento mas subencabezamiento.
Eje.: MEDICOS - Espafia

En todos los demas casos es necesario utilizar el
encabezamiento simple seguido del subencabezamiento

geogréfico.
2. Sustantivo + Adjetivo étnico o religioso:

Para pueblos primitivos se recomienda sin
embargo utilizar la férmula de encabezamiento mas
subencabezamiento.

Eje.: PAPUES - Derecho

3. Sustantivo + Adjetivo que se refiera a edades del
hombre o a su sexo.
Eje.: LIBROS INFANTILES
BIBLIOTECAS ESCOLARES

Se usa el subencabezamiento cuando se expresan
cualidades condiciones, actividades o caracteristicas.
Eje.: NINOS - Psicologia

MUJERES - Trabajo

4. Sustantivo + Adjetivo determinado por el uso

lingliistico:
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a. Para evitar informacién equivoca
Eje.: FOTOGRAFIA AEREA
X Aire - Fotografia

b. Cuando el uso linglistico obliga a alterar el orden de
expresion habitual del castellano.
Eje.: ALTOS HORNOS
X Hornos Altos

3.5.2.2. Sustantivo con preposicion, conjuncion ©

adverbio.
Se utiliza esta forma para :

1. Expresar un Unico concepto mas especifico
Eje.: INTOXICACION POR ALIMENTOS

2. Expresar semejanza u oposicion
Eje.: ACEITES Y GRASAS
EMIGRACION E INMIGRACION

3. Relacién entre conceptos
a. Que se estudian conjuntamente
Eje.: OFERTA Y DEMANDA

b. Que aun siendo conceptos distintos, se estudian a

igual nivel.
Eje.: IGLESIA'Y ESTADO

c. Que expresan el tratamiento de un tema en un
medio determinado.
Eje.: ANIMALES EN EL ARTE
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d. Que expresan la aplicacién de un material o la
presencia de una sustancia en el organismo.
Eje.: PROTEINAS EN NUTRICION

3.5.2.3. Encabezamientos de materia con paréntesis:

El paréntesis se usa para precisar la identificacion de

conceptos:

1. Diferenciar términos homdénimos.
Eje.: AMAZONAS (Mitologia)
AMAZONAS (Regién)

2. Precisar en el contexto en el que se usan los términos.
Eje.: DIFERENCIACION (Biologia)
DIFERENCIACION (Sociologia)

3. Aclarar términos confusos.
Eje.: EXCEL (Hoja de Célculo)
FANG (Pueblo africano)

4. Indicar situacién geogréafica.
Eje.: ESTACION DE ATOCHA (Madrid)

El contenido del paréntesis ird en singular o en
plural segun se refiera a uno o mas individuos u

objetos.
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3.5.2.4. Encabezamiento principal + subencabezamiento.

Los subencabezamientos tienen la funcion de:

- Precisar el encabezamiento principal.
- Relacionar conceptos.

- Reunir la informacién en un encabezamiento.

1. Problemas de uso.

Laredaccion de los subencabezamientos sigue las
mismas pautas que la de los encabezamientos

principales en cuanto a la eleccion de singular y plural.

Los nombres prépios que se emplean como
subencabezamientos deben tener, légicamente, la
misma forma que cuando son encabezamientos

principales.

Los subencabezamientos pueden también estar

formados por nombre + adjetivo e incluso por frases.

2. Clases de subencabezamientos.

De materia propiamente dichos.
Topograficos.
Cronoldgicos.

De forma.
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El orden de cita recomendado es el siguiente:
subencabezamientos propiamente dichos, topografico,
cronolégicos y de forma. A veces este orden tiene que
alterarse en funcién del concepto que se pretenda

expresar.

3.6.- CASOS ESPECIALES

3.6.1. Encabezamientos

3.6.1.1. Encabezamientos de nombres de guerras o

conflictos internacionales.

Se usa la férmula:

Nombre del conflicto, fecha

Eje.: GUERRA MUNDIAL Il, 1939 - 1945

Se puede subdividir por un toponimico para indicar las
circunstancias de la contienda en un lugar concreto o la

participacién de ese lugar en la contienda:

Eje.: GUERRA MUNDIAL II, 1939 - 1945 - Hawai

3.6.1.2. Encabezamientos de nombres de batallas.
Nombre del lugar donde se desarrollé la batalla,
invirtiendo el orden natural del lenguaje, la fecha en que

tuvo lugar a continuacién y separada por coma.

Eje.: LEPANTO, Batalla de, 1571
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3.6.1.3. Encabezamientos de nombres geograficos

formados por siglas:

Se redantardan en la forma desarrollada. Haciéndose

referencias de las formas no admitidas.

Eje.: U.S.A.
V. ESTADOS UNIDOS

3.1.6.4. Encabezamientos de nombres de obras de arte,

pintura, escultura,...
- Obras de arte andnimas:

El encabezamiento esta constituido por el nombre de la
obra, en orden directo y en la lengua del indizador. Si no
existe forma de uso corriente en la lengua del indizador se
utiliza la lengua original.

Eje.: VENUS DE MILO
- Obras de autor conocido:

Se usa la férmula:

Nombre del autor y el titulo de la obra en la lengua del

indizador. Si existe forma aceptada en esa lengua.

Eje.: GOYA, FRANCISCO DE. CAPRICHOS
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3.6.1.5. Encabezamientos de nombres de edificios y otras
estructuras arquitecténicas, urbanisticas o de
ingenieria  (iglesias, monasterios, castillos,
universidades, etc. puentes, estaciones, calles,

etc.).

Los encabezamientos se redactan siempre siguiendo el
orden natural del lenguaje y llevan entre paréntesis y como
aclaracion el nombre de la ciudad o pueblo donde estan
ubicados. Se usa la lengua del indizador salvo que la

formula popular sea la del idioma original.

Eje.: CATEDRAL DE BURGOS
ESTACION DE ATOCHA (Madrid)
GOLDEN GATE (San Francisco)

3.6.1.6. Encabezamientos de nombres de fteorias,

fenomenos, enfermedades.

Si el término esta formado por un nombre genérico +
un nombre propio sin unir por preposicidon, nombre genérico
y adjetivo o nombre genérico y complemento del nombre

comun se redactan en orden directo.

Eje.: ENFERMEDAD CELIACA
ENFERMEDAD COLAGENOTICA
ENFERMEDAD DEL SUENO

y viceversa

Eje.: ADDISON, Enfermedad de
PITAGORAS, Teorema de
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Para los nombres de las enfermedades de los animales
se usa la férmula: nombre de la enfermedad + preposicién

en + nombre del animal.

Eje.: CANCER EN LOS PERROS
HEPATITIS EN LOS GATOS

En el caso de las teorias se invierten siempre, salvo en
el caso de que el término esté formado por nombre y

adjetivo.

Eje.: CONJUNTOS, Teoria de
TEORIA ATOMICA

3.6.2 Encabezamientos + Subencabezamiento

3.6.2.1. Legislacion.

Se utilizara la siguiente forma, para poder hacer
estudios comparativos de la legislacion en diferentes

paises:

Encabezamiento principal - Legistacion - Pais
Encabezamiento principal - Legislacién - Cdédigos - Pais

Encabezamiento principal - Legislacion - Comentarios - Pais

Eje.: DERECHO CIVIL - Legislacién - Espafia
DERECHO CIVIL - Legislacién - Cédigos - Espafna
DERECHO CIVIL - Legislacién - Comentarios - Espafia
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Los Cédigos, Leyes antiguas se encabezan de forma

directa.

Eje.: CODIGO DE HAMMURABI
SIETE PARTIDAS

3.6.2.2. Jurisprudencia

Se utilizara la formula:

Encabezamiento principal - Jurisprudencia - Pais
Encabezamiento principal - Jurisprudencia - Comentarios -

Pais

Eje.: DERECHO CIVIL - Jurisprudencia - Espafa
DERECHO CIVIL - Jurisprudencia - Comentarios -

Espana

3.6.2.3. Nombres de guerras civiles, de independencia,

revoluciones, rebeliones.

Se usard la férmula:

Nombre del lugar - Historia - fecha, nombre del hecho

Para las Revoluciones, se usara la férmula Revoluciones
- Subdivisién geogréafica cuando se trate de varias, si se
trata de una sola se usa la férmula de Pais - Historia -

anos, Revolucidn.

Eje.: REVOLUCIONES - América Latina
ESTADOS UNIDOS - Historia - 1775-1783,

Revolucién
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3.6.2.4. Diccionarios y enciclopedias.

Se reserva Diccionarios y enciclopedias sélo para las
obras de caracter general como por eje. Espasa,

Enciclopedia Britdnica, Larousse,...

- Para diccionarios especializados se utiliza la férmula:
Encabezamiento de materia principal - Dicccionarios
Eje.: EDAFOLOGIA - Diccionarios

- Para diccionarios de una sola lengua se utiliza la

formula:

Encabezamiento de materia principal - Diccionarios. Por
eje. para el diccionario de la Real Academia se pondra

el encabezamiento:
Eje.: LENGUA ESPANOLA - Diccionarios

- Para diccionarios bilinglies de caracter general, se

utiliza la férmula:

Encabezamiento de materia principal - Diccionarios -
Subencabezamientos de materia. Por eje. para un
diccionario de espanol - inglés, inglés - espanol se

pondréan los siguientes encabezamientos:

Eje.: LENGUA ESPANOLA - Diccionarios - Inglés
LENGUA INGLESA - Diccionarios - Espanol
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- Para diccionarios especializados bilingties o de mas de

dos lenguas, se utiliza la férmula:

Encabezamiento de materia principal - Diccionarios

poliglotas
Eje.: EDAFOLOGIA - Diccionarios poliglotas

Diccionarios poliglotas se emplea como encabezamiento
s6lo para aquellas obras de caracter general en forma

de diccionario en diferentes lenguas.

- Para obras en forma de diccionario o enciclopedia cuya
materia sea un lugar geogréafico o grupo étnico, se

utiliza la forma:

Encabezamiento de materia principal - Diccionarios y

enciclopedias.

3.6.2.5. Subdivisiones de la Historia <con

subencabezamiento cronoldgico:

En estos casos es necesario poner la aclaracion
pertinente a continuacién del subencabezamiento

cronolégico y separados por coma.

Eje.. ESPANA - Historia - 0711-1492, ¢época
musulmana
ESPANA - Historia - 1474-1517, Reyes Catélicos

3.6.2.6. Los subencabezamientos cronolégicos pueden ser
siglos (se expresan por numeros arabigos y no
romanos precedidos de S. y sin dejar espacios)

fechas concretas y fechas concretas y letras.

Servicio de Coordinacién y Proyectos. Biblioteca Pagina 30



3.7.

Control de autoridades...

3.6.2.7. Los subencabezamientos geogréficos han de

ponerse en forma indirecta.

Eje.: HOSPITALES - Espafia - Andalucia
GEOLOGIA - Espafia - Carifio (La Corufia)

ELECCION DE ENCABEZAMIENTOS.

3.7.1. Ortografia.

Debe adoptarse la forma méas generaimente aceptada de

cada palabra. De las no aceptadas hay que hacer referencias.

Eje.: Leishmaniasis
V. LEISHMANIOSIS

3.7.2. Extranjerismos y barbarismos.
Son términos tomados de otras lenguas. Si tales términos
estan bien establecidos, deben ser incorporados a la lista de

encabezamientos. Se haran siempre referencias.

Eje.: Mercadotecnia
V. MARKETING

3.7.3. Términos de jerga y argot.

El término de argot debe aceptarse como encabezamiento

cuando no hay término alternativo.

Eje.: HIPPIES
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Pero si hay un término alternativo establecido debe

utilizarse éste.

Eje.: Trauma
V. TRAUMATOLOGIA

3.7.4. Denominaciones comunes y comerciales.

Cuando un producto es conocido por su nombre comercial
y existe también un nombre comun apropiado, este se debe
adoptar como término preferente y el nombre comercial se

adoptara sélo si puede servir de acceso al indice para el usuario.

Eje.: Acido dietilbarbiturico
V. BARBITAL

3.7.5. Denominaciones coloquiales y cientificas.

Cuando un mismo concepto se designa por un término
coloquial y un término cientifico, se debe elegir la forma mas

préoxima al pensamiento del usuario.

Eje.: ESFENISCIFORMES (sera término preferente en
una biblioteca especializada en zoologia)
PINGUINOS (en una biblioteca de caracter

general)
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3.7.6. Toponimia.

A veces los nombres de paises y regiones geogréficas tiene
‘ dos denominaciones, una oficial y otra popular, original vy

vernacula.

Se debe considerar preferente el nombre més familiar a los

yusuarios.

Eje.: Iruia
V. PAMPLONA

|
;
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;
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i
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IMPRESO DE RECOGIDA DE DATOS
(ENCABEZAMIENTOS DE MATERIA)



ENCABEZAMIENTO

CDU (1 o varias) l

DEFINICION (Sélo en los casos en los que se considere necesario para aclarar conceptos)

e e e ]

FUENTE/S

W
TERMINO/S RELACIONADO/S
V.a.

CDU (Opcional) I

TERMINO/S NO ADMITIDOS/S
X

CDU (Opcional) l

TERMINO/S MAS AMPLIO/S
XX

CDU (Opcional) r
CODIGO DE CENTRO (Usar el que utilizais en LIBERTAS)




ANEXO i

RECOPILACION DE NORMAS SOBRE
AUTORIDADES DE MATERIA

Este anexo recoge copia del Proyecto de Norma Espafiola 50-106-90
(PNE-50-108) que se basa en la norma ISO 2788-1986(E) publicada en dos

partes en la Revista Espafiola de Documentacién Cientifica '".

1. Rev. Esp. Doc. Cient., 12, 4, 1989. p. 463-483.
Rev. Esp. Doc. Cient., 13, 1, 1990. p. 601-629.



NORMAS

En esta seccién se pretende incluir los proyectos de normas espafiolas relativas a
informacién y documentacién, durante el periodo en que éstas estin sometidas a precep-

tiva informacién pablica. ) .
En este niimero se recoge el siguiente proyecto de Norma Espafiola (PNE) aprobado

por el Comité Técnico de Normalizacion nt 50 de AENOR, relativa a la presentacion de

publicaciones periodicas. )
Cualquier observacién respecto a su contenido deberd dirigirse a AENOR, ¢/ Fer-

nandes de la Hor, 52, 28010 Madrid.

La versién definitiva del proyecto de norma que se recoge a continuacion variara en
funcién de las observaciones formuladas.

DOCUMENTACION - DIRECTRICES PARA EL ESTABLE((‘IMIEN'I"O Y
DESARROLLO DE TESAUROS MONOLINGUES (PARTE 1)

PNE - 50 106
ISO 2788-1986 (F)

0. Introduccién

La eficacia de un indice de materias como instrumento para identificar y
recuperar documentos depende de un lenguaje de indizacién bien construido.
Esto es aplicable a cualquier sistema en que la seleccion de términos de in-
dizacién se base en decisiones intelectuales humanas, incluyendo aquellos
sistemas en los que se emplean ordenadores para almacenar y manipular los
términos, o para identificar los documentos asociados a términos o combina-
ciones de términos asignados por un indizador.

El recopilador de un indice de materias se enfrenta con tres tareas prin-
cipales.

a) determinar la teméatica de los documentos;

b) seleccionar los términos que en conjunto resumen el tema;

¢) indicar las relaciones entre los conceptos representados por dichos tér-

minos.

La primera de estas operaciones se describe independientemente en la
norma UNE 0000, Las dos restantes conciernen no sélo al indizador, sino
también al usuario de!l indice. Esta Norma trata algunos aspectos de la selec-
ciéon de términos, puesto que contiene procedimientos recomendados para el
control del vocabulario, pero se ocupa especialmente de los medios para
cstablecer y presentar ciertos tipos de relaciones entre términos de indizacién.
Pueden distinguirse dos clases de relaciones entre términos:

a) refaciones sinticticas o a posteriori entre 105 términos gque resumen con-
juntamente la tematica de un documento. Por ejemplo, un indizador que
trate una obra sobre "Ordenadores en las bibliotecas de Andalucja® puede
asignar al documento los términos "Bibliotecas", "Ordenadores” y "Andalucia®.
En un sistema poscoordinado no se indica de forma explicita la relacidn entre
esos términos, y el documento se recuperaria utilizando cualquiera de ellos
como término de acceso en la recuperacién. Fn un indice precoordinado

N
Esta Norma se publicars en dos partes, la segunda de las cuales aparecerd en el préximo

numero
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puede denotarse la relacion entre los términos de varias formas, por ejemplo
mediante simbolos que expresen relaciones especificas, por 1a posiciéon de los
términos en las entradas, por su tipografia y/o por la puntuacion emp.]eadaA
En este ejemplo, los términos no se asocian segin marcos de _xefcroncm'cm
munes y sus interrelaciones pueden considerarse, en consecuencia, dependien-
tes del documento; . ]

b) relaciones a priori o "tesaurizadas” entre los términos asignados a los
documentos y otros términos implicitos por formar parte de marcos de refe-
rencia comunes y compartidos. En el ejemplo anterior, "Bibliotecas” podria
implicar un término mas amplio como "Instituciones culturales”; "Ordenado_res“
se asocia mentalmente a "Automatizacion”, v "Andalucia™ implica una localiza-
cion mas amplia, como "Espana". Cualquiera de estos términos intelectu‘al-
mente asociados podria servir al usuario como acceso al indice de materias.
Estas relaciones son independientes de los documentos, puesto que son gene-
ralmente reconocidas y podrian ser establecidas a través del recurso a obras
de referencia como diccionarios o enciclopedias.

I.a distincion entre estos dos tipos de relaciones entre términos se puede
representar asi:

Espana Instituciones culturales Automatizacion

Andalucia Bibliotecas Ordenadores

A | —

A = relaciones a posteriori entre los términos de indizacién asignados a un
documento
B = relaciones a priori especificadas por el tesaurus

Esta norma se ocupa especialmente de esas relaciones a priori que pueden
representarse en un tesaurus, donde afnaden una segunda dimension al len-
guaje de indizacién, como se muestra en el esquema.

].;Objeto y campo de aplicacién

1.1 Las recomendaciones establecidas en la presente norma tienen por
objeto garantizar una préctica coherente en el seno de un solo centro de
indizacion o entre diferentes cenlros, por ejemplo, los miembros de una red.
No se deben considerar, sin embargo, como instrucciones de obligado cumpli-
mento. En muchos casos se describen procedimientos opcionales, por ejemplo,
para la preséntacién de las relaciones entre los términos, sin designar ninguno
de ellos como técnica preferente. La eleccion de un procedimiento variard de
unos centros a otrds dependiendo de decisiones administrativas que escapan
al campo de aplicacién de esta Norma nacional. Las técnicas descritas cn esta
norma estin basadas, en lo posible, en principios generales aplicables a cual-
quier campo feméatico. Sin embargo, se reconoce que los indizadores que
trabajan en campos tematicos especificos necesitan apartarse a veces de estas
recomendaciones generales, lo que se indica en los lugares apropiados.
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1.2 En lo posible, las técnicas descritas en la presente norma no se limitan
a un método determinado de indizacion, sea pre- o poscoordinado. Esta nor-
ma estd sujeta, sin embargo, a las siguientes restricciones:

a) Trata de la presentacion y organizacion de los términos que constituyen
un subconjunto controlado del lenguaje natural. No sugiere procedimientos
de organizacién o presentacién de formulas matemdticas o quimicas;

b) Se basa generalmente en el concepto de "términos preferentes” (ver 3.5);
. ¢} Su aplicacién se limita a los centros que emplean indizadores humanos
para analizar documentos y expresar su contenido mediante un lenguaje de
indizacion controlado. No es aplicable a aquellos centros que emplean técnicas
de indizacion totalmente automaticas, en que los términos que aparecen en los
textos se organizan en conjuntos siguiendo criterios que pueden ser estableci-
dos por ordenador, por ejemplo, por su frecuencia de apariciéon y/o su proxi-
midad en el texto. Se considera, sin embargo, que un tesauro monolingiie
bien construido puede ser de utilidad cuando se consultan sistemas de {exto
libre;

d) Trata principalmente de procedimientos para indizar colecciones de
documentos incluidos en catslogos o bibliografias. No se ocupa de la prepara-
cién de indices de contenido de libros, aunque alguno de los procedimientos
recomendados puedan resultar utiles a este propdsito.

1.3 Esta norma contiene recomendaciones relativas a tesauros monolingiies,
sin referencias a los requisitos propios de los tesauros multilingiies, esto es,
aquellos tesauros en que las equivalencias conceptuales se expresan mediante
términos seleccionados a partir de mas de un lenguaje natural. La norma
UNE 0000 trata de la construccién y mantenimiento de estos tesauros multi-
lingiies. Ahora bien, puesto que la presente norma se basa en principios in-
dependientes tanto cultural como lingiiisticamente, dichos principios han sido
aceptados como bases de la norma para tesauros multilingies. En consecuen-
cia, los principios y procedimientos generales aplicables indistintamente a los
dos tipos tesauros se describen en extenso sélo en esta Norma nacional ¥y no
se repiten en UNE 0000.

2. Referencias

PNE 50 - 121 - Documentacién-Métodos para el andlisis de documentos,
determinacion de su contenido y seleccion de los términos de indizacién.

PNE 50 - 125 - Documentacién-Directrices para el establecimiento y desa~
rrollo de tesauros multilingiies.

3. Definiciones

Las siguientes definiciones son aplicables en el contexto de la presente
norma.

3.1 documento: Cualquier item, impreso o no, susceptible de ser catalogado
e indizado.

Nota.- Esta definicion se refiere no solo a materiales escritos o impresos
sobre papel o versiones en microforma (por ejemplo, libros, revistas, diagra-
mas, mapas) sino también a medios no-impresos {por ejemplo, registros legi-
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bles por odenador, peliculas, registros sonoros, etc.) y a objetos tridimensio-
nales o realias usados como muestras. ‘

3.2 lenguaje de indizacion: Conjunto controlado de términos extraidos del
lenguaje natural y utilizados para representar de forma breve los temas de los
documentos.

3.3 tesauro: Vocabulario de un lenguaje de indizacion controlado (ver 3.2)
organizado formalmente con objeto de hacer explicitas las relaciones a priori
entre conceptos (por ejemplo, "mds genérico que" o "mds especifico que").

3.4 término de indizacién: La representacion de un concepto, preferente-
mente en forma de sustantivo o frase nominal. Nota.- Un término de indiza-
cién puede contener mds de una palabra, en cuyo caso se denomina término
compuesto (ver 3.7). En un lenguaje de indizacion controlado, un término es
considerado bien como término preferente o como no preferente.

3.5 término preferente: Aquel que se utiliza sistemiticamente en la indiza-
cién para representar un concepto determinado, también llamado “descriptor”.

3.6 término no preferente: El sindnimo o cuasisinénimo de un término
preferente. Un término no preferente no se asigna a los documentos, pero
proporciona un punto de acceso a partir del cual el usuario es dirigido me-
diante una instruccién (por ejemplo, USE o VYEASE) al término preferente
apropiado; el término no preferente se conoce también como "no-descriptor”,

3.7 término compuesto: Término de indizacién (3.4) que puede descom-
ponerse morfolégicamente en elementos simples, cada uno de los cuales se
puede expresar mediante un nombre y servir independientemente como térmi-
no de indizacién.

Nota.- Los elementos de la mayoria de los términos compuestos se pueden
distinguir como sigue: )

a) el nucleo, es decir, el nombre que identifica la clase genérica de
conceptos a la que se refiere al término en su conjunto.

Ejemplo:
El sustantivo "indices" es el nucleo del término compuesto "indices
impresos”

b) el modificador, es decir, uno o mas componentes que sirven para
limitar la extensién del nicleo, especificando asi una de sus subclases
Ejemplo:

El adjetivo "impresos" es el modificador del término "indices im-
presos” '

El nucleo y el modificador de los términos compuestos se pueden escribir
como palabras Independientes (Psiquiatria geridtrica) o concatenados en pala-
bras simples (Gerontopsiquiatria).

3.8 indicador clasificatorio: Un término que no se asigna a los documentos
en la indizacién pero se incluye en la seccién sistematica de algunos tipos de
tesauros para indicar el criterio 16gico de clasificacién. A veces se les Hama
también indicadores de faceta.

Ejemplo:

Personas segin su edad
Personas segun su sexo
Personas segtin su profesién

Una descripcion més detallada de los indicadores de facetas se encuentra

en 833y 9133,
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4. Abreviaturas y simboles

4.1 Las siguientes abreviaturas, empleadas a lo largo de Ia presente norma,
se anteponen a cada término, etc. Cada abreviatura indica la relacion o fun-
cién del término o nota de aplicacién tal y como sigue:

NA
USE
Up
TC
1G
TrG
TGP
TE
TEG

TEP
TR

Nota de aplicacion; se adjunta a algunos términos para precisar su
significado dentro de un determinado lenguaje de indizacion

El término que sigue a este simbolo es el término preferente que se
elige entre varios términos $inénimos o cuasisinénimos

Usado por; el término que sigue a este simbolo es un sinénimo o
cuasisinénimo no preferente

Término cabecera; se aplica a los términos que identifican el nombre
de la clase mds amplia a la que pertenece el concepto especifico; se
emplea algunas veces en la seccién alfabética de los tesauros
Término genérico; se aplica a términos de significado mas amplio
Término genérico (genérico)

Término genérico (partitivo)

Término especifico; este simbolo precede al término referido a un
concepto de significado més especifico

Término especifico (genérico)

Término especifico (partitivo)

Término relacionado; el término que sigue se asocia a otro del que
no es genérico, especifico, sinénimo ni cuasisinénimo

4.2'En otros lenguajes se emplean abreviaturas de significado equivalente.
Por ejemplo, en inglés:

SN
USE
UF
Y
BT
BTG
BTP
NT
NTG
NTP
RT

Scope note

Use

Used for

Top term

Broader term

Broader term (generic)
Broader term {partitive)
Narrower term
Narrower term (generic)
Narrower term (partitive)
Related term

4.3 Las abreviaturas indicadas en 4.1 y 4.2 han adquirido la categoria de
convenciones generalmente reconocidas y aparecen en muchos de 10s tesauros
publicados. Tiene un valor nemotécnico obvio, aunque se reconoce también
su dependencia de cada idioma. Si esta dltima caracteristica se considera
fuflcxemememe importante como para justificar la utilizacién de un sistema
neutral®, un centro puede adoptar el sistema de simbolos desarrollados por
ISO y que se encuentra en el anexo a la presente Norma.

44 Alo largo de la presente Norma se utilizan también las siguientes con-
venciones tipograficas: T
a) los términos preferentes se imprimen en letras mayusculas, por ejemplo:

R ittt L LA L S B T T NS T T
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COCHES
ANIMALES . ) o
b) los términos no preferentes se imprimen en_minusculas, salvo en los

casos de nombres propios que requieran una inicial en mayuscula o las
abreviaturas o acrénimos, que siempre deben escribirse en mayusculas,

por ejemplo:
COCHES
UP automéviles
ANIMALES
UP fauna
ORGANIZACION MUNDIAL DE LA SALUD
UP OMS

4.5 Los términos compuestos se descomponen a veces qurfolbcf)gicametn.te en
sus_elementos, y €stos sé consideran i&iminos de indizacion independientes,
(ver punto 7). §i cabe T posibilidad de qué los usuarios utilicen fa forma
compuesta, debe hacerse un 1écnvio desde el térmiiié compuesto a cada uno
de los términos. utilizados i ¢ofiibinacion. | |
Por ejemplo: ‘

minerfa del carbén
USE CARBON + MINERIJA

regién cervicofacial
USE CARA + CUELLO

5. Control del vocabulario

5.1 En los tesauros se emplean dos métodos principales para controlar el
vocabulario:

a) el alcance de los términos se restringe deliberadamente a significados
seleccionados. A diferencia de los diccionarios, en los que cada término puede
ir acompanado de diferentes acepciones segun el uso comun, en un tesauro
cada término se ajusta a un unico significado, aquel que con mayor eficacia
sirve las necesidades del sistema de indizacién. La estructura de un tesauro,
especialmente la presentacion de relaciones jerérquicas, indica con frecuencia
el significado de un término. Si esto no resulta suficientemente explicito,
puede anadirse una definicién o nota de aplicacién al término. La nota debe
establecer el significado elegido y puede incluir también otros significados
que se le atribuyen en lenguaje natural pero que deliberadamente se exclu-
ven a efectos de la indizacién;

b) cvando el mismo concepto puede expresarse mediante dos o m4s sinéni-
mos, uno de ellos se elige como término preferente (ver 3.5) v se emplea
siempre en la indizacién. Debe hacerse un reenvio desde cualquier sinénimo
que pudiera servir al usuario como punto de acceso hacia el t7)mino prefe-
rente,

5.2 En los siguientes parrafos se revisan otros métodos para conseguir el
control del vocabulario. Los métodos se refieren a cuestiones como la eleccién
entre la forma singular y Ia plural, 1a eleccion del término preferente entre
un grupo de sinénimos y la medida en que un término compuesto debe man-
tenerse en forma precoordinada o bien ser descompuesto en sus elementos,
utilizados como términos independientes de indizacién en su forma sustan-
tivada.
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6. Los términos de indizacién

6.1 Generalidades

6.1.1. Los conceptos representados por los términos de indizacién pueden

pertepecer a categorias como las siguientes:
a) Entes concretos .
1) Objetos y sus partes fisjcas
Por ejemplo:

PAJAROS
MIEMBROS
MICROFORMAS
REGIONES MONTAROSAS

2) Materiales
Por ejemplo:
ADHESIVOS

CAUCHO
TITANIO

b) Entes abstractos
I} Actividades y acontecimientos
Por ejemplo:
GLACIACION

GOLF
PROMOCION

2) Entidades abstractas y propiedades de los objetos, los materiales o

las acciones

Por ejemplo:
ELASTICIDAD
NOTICIAS

PERSONALIDAD
VELOCIDAD

3) Disciplinas o ciencias
Por ejemplo:
ARQUEOLOGIA
QUIMICA
4) Unidades de medida
Por ejemplo:
KILOMETROS
AMPERIOS
¢) Entes individuales expresados por nombres propios
Por ejemplo:
ORGANIZACION MUNDIAL DE LA SALUD
ARGENTINA

6.1.2 El disefiador de un tesauro necesita reconocer la existencia de estas
clases, puesto que afectan a algunos de los procedimientos descritos mas
adelante, por ejemplo, a la eleccién entre las formas singular y plural y a la

aplicacién de la prueba de relacién jerdrquica.
6.2 Forma de los términos

6.2.1 Sustantivos y frases susfantivadas
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Los términos de indizacion deben ser preferentemente sustantivos o frases
sustantivadas. Las frases susfaniivadas pertenecen a la categoria de términos
compuestos y aparecen en dos formas:

a) frases adjetivadas

7 Pot éjemplo:
PAJAROS MARINOS

Esta clase incluye también aquellos términos compuestos por una so.la pala-
bra que pueden ser descompuestos morfoldégicamente en un sustantivo mis
modificador con funcién de adjetivo. Por ejemplo:

BALONMANO
GERONTOPSIQUIATRIA

b) frases preposicionales
Por ejemplo:
HOSPITALES PARA NIROS o
Las partes de un término compuesto que funcionan como modificadores
(ver la parte b en la nota al punto 3.7) se deben considerar como fuentes de
términos adicionales en un tesauro. Cuando el modificador contiene un ad-
jetivo, debe preferirse como término candidato el sustantivo del que deriva.
Cuando tales términos se acepten, el tesauro debe indicar reenvios reciprocos
entre el término adicional y el término compuesto: -
Par ejemplo:
PAJAROS MARINQOS
TR MARES
MARES
TR PAJAROS MARINOS
ESCUELAS PARA NIROS DISMINUIDOS
TR NIROS DISMINUIDOS

NINOS DISMINUIDOS
TR ESCUELAS PARA NINOS DISMINUIDOS

6.2.2.1 Debe evitarse en lo posible el uso aislado de adjetivos en un len-
guaje de indizacion, aunqué fal uso puede darse en circunstancias especiales
Tony 125 descrifas a continuacién, i

6.2.2.2 Pueden aceptarse adjetivos como palabras independientes en un

indice tesauro en situaciones como las siguientes:

a) cuando en un idioina los adjetivos preceden generalmente a los sustan-
tivos que imodifican, se puede hacer un reenvio desde un sustantivo a
un adjetivo que figura como primer-componente de varjos términos
compuestos. Por ejemplo, podria hacerse un reenvio desde el sustantivo
"France" hacia el adjetivo "French" sj el lenguaje de indizacién contiene
términos como “French art”, "French language”, "French literature”.
Esto es especialmente vilido cuando la ortografia del sustantivo y el
adjetivo varian, por ejemplo: France/French, Sea/Marine;

b) en idiomas en que los adjetivos siguen a los sustantivos que califican
puede hacerse un reenvio desde el adjetivo hacia una o mis de las
frases nominales que Io contengan. Un indice castellano, por ejemplo,
podria contener reenvios desde "Quirirgico" hacia términos compuestos
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como "Equipo quirirgico®, "Instrumental quirurgico”, "Infeccion quirur-
gica", etc.

6.2.3 Adverbios

Debe evitarse el uso de adverbios como términos de indizacion indepen-
dientes. Tampoco deben usarse frases que comiencen por'adverhios a menos

que éstos aiadan un significado especial al término en un contexto deter-
minado.

6.2.4 Verbos
Los infinitivos y participios de los verbos no deben utilizarse como térmi-
nos de indjzacion, Las actividades deben presentarse como sustantivos o for-
mas verbales sustantivadas.
Por ejemplo:

COCINA [no cocinar)
ADMINISTRACION (no administrar)

6.2.5 Siglas y acrénimos

No deben utilizarse como términos preferentes Jas siglas y acronimos a
menos que su uso esté extendido y su significado sea generalmente compren-
1o €n el campo cubierto por el tesaurg. Muchas siglas y acronimos pueden

e

referirse a més de un concepto; por tanto, Ia forma camplefa_del nombre
debe considerarse preferente, con reenvio reciproco hacia la forma abreviada.
Por ejemplo:
ORGANIZACION MUNDIAL DE LA SALUD
UP OMS
OMS
USE ORGANIZACION MUNDIAL DE LA SALUD
Pueden admitirse las siglas y acrénimos como t€rminos preferentes cuandg. |
SU uso se ha consagrado tanto que resulta fara o se desconoce la forma coms
aéf?aé‘l"nbmbre. Aun asi, de _mantenerse los reenvios reciprocos entre

p Sl

una'y ofra forfia;
Por ejemplo: :

UNESCO
UP ORGANIZACION DE LAS NACIONES UNIDAS PARA LA EDUCACION, LA CIEN-
CIA Y LA CULTURA
ORGANIZACION DE LAS NACIONES UNIDAS PARA LA FNUCACION, LA CIENCIA
Y LA CULTURA
USE UNESCO

6.3 Eleccién entre las formas singular y plural

6.3.1 La decision de adoptar las formas singular o plural de un término,
en aquellos idiomas en que ambas formas pueden diferenciarse, puede verse
afectada por factores como los siguientes:

a) indizacién pos-o precoordinada

En un indice precoordinado, los términos seleccionados a partir del
tesarus se organizan en entradas de indizacion de tal forma que cada
entrada expresa un tema de forma resumida. Pueden expresarse de
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varias maneras las relaciones entre los términos, por ejemplo, mediante
el orden de las palabras y/o la eleccion de tipografia y puntuacidn
especiales. En algunos sistemas, los términos pueden organizarse en
frases mediante preposiciones u otras cépulas. En estas circunstancias,
el significado o la comprension de la entrada de indizacién en conjunto
pueden verse afectados por el uso de las formas singular y plural. Esto
no es vilido en sistemas poscoordinados, en los que 1os términos son
asignados a los documentos como claves de recuperacién independientes,
sin indicacién de sus relaciones gramaticales.
b) factores culturales

Los centros de diferentes paises tienden a desarrollar sus actividades en
el seno de tradiciones diferentes, en relacion al uso de las formas sin-
gulares y plurales. En paises de habla inglesa, por ejemplo, 10s términos
pueden expresarse en singular o en plural dependiendo de factores como
los enumerados mas abajo (6.3.2). Los indizadores de otras comunidades
lingliisticas, por ejemplo los franceses y alemanes, tienden a preferir en
lo posible la forma singular, de forma que se pueda acceder al indice
como a un diccionario. En estos casos, razones de tipo practico acon-
sejan hacer excepciones, dependiendo por ejemplo del tipo de sistema
de indizacién empleado (ver a, mis arriba), o bien por la eventual
necesidad de evitar la ambigiiedad en los casos en que la forma singular
pueda referirse 3 mas de un concepto y éstos deban distinguirse ex-
presando uno de ellos en plural.

6.3.2 En los casos en que pueda adoptarse cualquiera de la dos formas de
un término, la eleccién del término preferente suele estar dictada por el tipo
de concepto que el término designa. Como ya se ha dicho (ver 6.1), los tér-
minos pueden dividirse entre los que representan entes concretos y los que se
refieren a conceptos abstractos.

6.3.2.1 Los sustantivos que representan entes concretos pueden dividirse a
SU_vez en BITas dos calegorias mas:

a) Sustanfivos cuantificables, es decir, nombres de objetos susceptibles de
cuantificacién que pueden someterse a la pregunta "¢Cudntos/as?", pero no
a“la prégunta "{Cudnto/a?". Estos sustantivos deben expresarse en plural.

Por ejemplo: T ’

DOCUMENTOS
MEDICAMERTOS

FPARTIDOS POLITICOS
VENTANAS

Un tratamiento especial se reserva a las partes del cuerpo. Deben expresarse
en plural cuando un cuerpo bien formado contiene mas de una, en singular
si el 6rgano es unico,

Por ejemplo:

PULMONES

EXTREMIDADES
0JOSs

Pero:
APARATO DIGESTIVO

CABEZA
NARIZ
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b) Sustantivos no cuantificables, por ejemplo, nombres de materiales 0 sus-
tancias que pueden someterse a la pregunta ";Cuinto/a?" pero no a ";Cuan-
tos/as?". Estos sustantivos deben expresarse en singular.
~ Por ejemplo:

INFORMACION
PINTURA
CUARZO

VAPOR ) ) _
Si la comunidad de usuarios del indice considera determinada sustancia o

material como una clase con mds de un miembro, el concepto debe expresarsé
en pliural. ’
"~ Por ejemplo:

PLASTICOS
TOXICOS

k]

6.3.2.2 Los nombres de conceptos abstractos, por ejemplo, entidades o

fendinenos absiractos, propiedades, sistemas de creencias, ACTIVidades y dis."

ciplinas deben expresarse en singular.

" Por ejemplo:
Entidades abstractas y fenémenos: PERSONALIDAD, INVIERNO
Propiedades: OPACIDAD, SOLUBILIDAD, TOXICIDAD
Sistemas de creencias: CATOLICISMO, SINTOISMO
Actividades: RESPIRACION, INMIGRACION, ASISTENCIA
Disciplinas: FISICA, SOCIOLOGIA

Cuando se considera un concepto abstracto como represen

epto ntante de una clase
con mds de un miembro, el término que représenta la clas

“debe expresarse

en plural;
Por ejeniplo:
REACCIONES QUIMICAS

CIENCIAS BIOLOGICAS
CONJUNTOS

6.3.3 En el caso de que las formas singular y plural de un término designen
diferentes conceplos, las.dos deben ser incluidas en el tesauro, La distineion
debe indicarse mediante un térming o una f rase calificadores.

Por ejemplo:”

AMIGDALA (cerebral) PLATANO (&rbol)
AMIGDALAS (palatinas) PLATANOS (fruta) j

Notese nue el calificador anadido entra a formar parte del término; no

constituye una nota de aplicacién (ver también 6.6).

6.3.4 Cuando la ortografia de las formas singular y plural de un mismo
término difiera hasta el punto de que aparezcan separadas-por otros términos
emuna-ordenacién -alfabética,” debe hacerse un reenvio desde Ia forma no
preferente. ’ '

Por ejemplo (En el idioma inglés):

MOUSE
USE MICE
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6.4 Homdgrafos o términos polisémicos

Los homografos o términos polisémicos (a veces designados por el térming
general "%oménimos") son palabras con la misma artografia pero significados
diferentes. D '
" "PoFEjémplo:
PLANTAS o PALMAS, que pueden designar tanto a vegetales como a una parte anaté-
mica
Cuando se emplean homografos en la indizacion, cada uno de ellos debe ir_
acoﬁ?ﬁé’ﬁﬁd6""i5‘6'r'"ii"ﬁ”bé)ébr’é o frase calificadora. El término de indizacion
debe-distingtirié de su calificador medianie una tipografia diferente, por
ejemplo, o insertando el calificador entre paréntesis. El calificador no es una
nota de aplicacion (ver 6.6) v el término y su calificador deben ser incluidos
como un todo en el tesauro.
Por ejemplo;

DIAFRAGMA (musculo)
DIAFRAGMA (fotogrifico)
DIAFRAGMA (anticonceptivo)
PLANTAS (vegetales)
PLANTAS Eanatémicas)
PLANTAS [industriales)

6.5”HE_!e;(:»iép~ ng Atérr»ninos
6.5.1 Ortografia

ng‘gmaqopwta_r‘sc‘ Ia ortografia mds generalmente aceptada de cada palabra.
Sj}\xﬁ(vgg’_y_:s_é_wgggbj;ihwva[jgc_jqnes ortograficas de un mismo término, todas
deben introducirse n el tesauro, con reenvios desde las formas no preferentes
ala preferente. e |
Por ejempio:

Toxocariasis USE TOXOCARIOSIS

Glicemia USE GLUCEMIA ’
Cuando sea posible, la ortografia debe seguir la préactica de algun dicciona-
rio o glosario autorizados. St la eleccién de una forma se debe a razones
culturales, la fuente elegida debe mencionarse en la introduccion (ver 10.7.2)

v l1a eleccién debe mantenerse siempre a lo largo de todo el tesauro.

6.5.2 Extranjerismos y barbarismos

i i et SO A

A veces s¢ encuentran términos tomados de otras lenguas, es decir, términos

€108 aceplados como de _nuevo cuiig, Si tales términos estan bien es-

lj_twlzlgcjggswd.ehenmsermxncorpogados al tesauro. En ocasiohes coexisten un
gf‘.g'rqnjerismO,W)’m.vsu,R.Lta,g.‘{pc\ié,n.4Debé condidérarse preferente el extranjerismo
S1 su aceptacion es mas general; pero si la traduccién ests bien establecida,
debe considerarse preferente. Deben indicarse reenvios reciprocos entre los
dos términos, preferente y no preferente.
Por ejemplo:
LOGICAL USE SOFTWARE
SOFTWARE UP LOGICAL
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6.5.3 Transliteracion

Cuando se incorporan términos de idiomas con alfabetos no latinos, debe
seguirse el procedimiento descrito en las normas pertinentes,

6.5.4 Términos de jerga y argot

En las siguientes ocasiones pueden encontrarse términos de jerga o argot
cvando se indiza:
a) Cuando existe un concepto de reciente aparicién originado en un grupo
o subcultura particular vy no se halla un término alternativo de aceptacion
general, el término de argot debe acpetarse como término de indizacion.
Por ejemplo:
BYTE
HIPPIES . _ )
b) Si un término de argot aparece como alternativa a un término ya exis-
tente bien establecido, el término existente debe ser considerado preferente
y el término de argot debe admitirse sélo en el caso de que su uso esté exten-
dido y puede servir como punto de acceso al indice para el usuario.
Por ejemplo:
NEOPLASIAS

UP neos
neos USE NEOPLASIAS

6.5.5 Denominaciones comunes y comerciales

Con frecuencia, un producto es conocido por su nombre comercial. En e]
caso de que exista también un nombre comun apropiado, éste se debe adoptar
como término preferente y el nombre comercial se aceptard sélo si puede
servir como punto de acceso al indice para el usuario.

Por ejemplo:

ACIDO ACETILSALICILICO
UP aspirina
aspirina USE ACIDO ACETILSALICILICO

6.5.6 Denominaciones coloquiales v cientificas

Cuando un mismo concepto se designa por un término coloquial v un tér-
mino cientifico se debe elegir Ia forma mds préxima al pensamiento de los
usuarios. Por ejemplo, “Pingiiinos™ puede ser considerado preferente en un
indice general, mientras que su equivalente cientifico, “Esfenisciformes”,
puede ser preferente en un indice zoologico. En estos casos deben hacerse
reenvios reciprocos.

6.5.7 Topénimos
Los nombres de paises y regiones geogrificas varian en ocasiones entre

idiomas. También en una comunidad monolingiie pueden encontrarse variantes
relativas al mismo lugar, por razones como las siguicntes:
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a) Uso comun tanto de la denominacion "oficial” como de Ia "popular”

Por ejemplo:
HOLANDA
PAISES BAJOS o .
b) Coexistencia de las formas original y vernicula
Por ejemplo:
PAMPLONA .

IRURA ] . )
Debe designarse como preferente el nombre mds familiar a los usuarios del

tesauro. A igualdad de otros factores, se debe considerar preferente la forma
oficial. Entre ambas versiones se deben establecer reenvios reciprocos.

6.5.8 Nombres propios de instituciones y personas

Con frecuencia, estos nombres se excluyen de un tesauro. Si son incluidos,
se debe seleccionar la forma del nombre de acuerdo con los principios de
registro y codificacién prescritos. A veces los nombres pueden variar segun
Su origen; en estos casos se deben seguir los siguientes principios:

a) Los nombres de instituciones locales o nacionales, es decir, las que llevan
a cabo sus actividades y publican qQuizds revistas o actas en un lenguaje nada
mds, se deben registrar en su idioma original. Si existe una denominacién
traducida, debe considerarse no preferente. '

Por ejemplo:

AMERICAN MEDICAL ASSOCIATION
UP Asociacién Médica Americana

Asociacién Médica Americans
USE AMERICAN MEDICAL ASSOCIATION

b) Los nombres de organismos internacionales o de instituciones locales que
publican documentos en mds de un idioma deben expresarse en su forma mas
conocida. Si el indijce es empleado por usuarios de diferentes comunidades
lingiisticas, que pueden conocer el nombre "local” de una organizacidn inter-
nacional, pueden admitirse como no preferentes las denominaciones verniacu-

Por ejemplo (en ur{\tesauro castellano):
ORGANIZACION DE LAS NACIONES UNIDAS
UP UNITED NATIONS ORGANIZATION
UP ONU
United Nations Organitzation
USE ORGANIZACION DE LAS NACIONES UNIDAS ‘
ONU
USE ORGANIZACION DE LAS NACIONES UNIDAS

¢) Los nombres propios se registran usualmente en su forma original. Al-
gvnos individuos, en especial figuras histéricas que han alcanzado renombre
internacional, tienen nombres "locales” tan bien establecidos que deben ser
aceptados como preferentes, estableciendo los reenvios entre los nombres
originales. Debe tenerse en cuenta, sin embargo, que esto resulta excepcional.
Por ejemplo (en un tesauro castellano):

JUANA DE ARCO
UP Jeanne d’Arc
Jeanne d'Arc USE JUANA DE ARCO
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6.6 Notas de aplicacion y definiciones

6.6.1 Pueden anadirse notas de aplicacion y deﬁnicion_es a los‘ Férminos para
indicar el sentido restringido en que se emplean en la lquzacxon y, asi, ex-
cluir otros significados posibles. También pueden incluirse en una nota de
aplicacién otros datos, por ejemplo: . .

a) la fecha en que se incorpord el término o en que fue redefinida Ia

nota; . ‘

b) la fuente de procedencia del término, especialmente en el caso de los
neologismos, términos de nueva acufiacidn que representan conceptos
emergentes; ) )

¢) instrucciones dirigidas a los indizadores, relativas, por ejempiq, a .!'as
combinaciones de términos permitidas en un lenguaje de indizacién
determinado. . ‘ o

LLas notas de aplicacion deben distinguirse tipogrificamente de los términos
a los que acomparnan.

Por ejemplo: \

LACTANTE
NA 0 meses a 6 meses de edad

6.6.2 A diferencia de los calificadores trzi’tados en los puntos 6.3.3 y 6.4,
una nota de aplicacién no forma parte del término al que acompana. No se
pretende que sea una definicién de diccionario, sino que sirve para indicar
el uso de un término en un lenguaje de indizacion determinado. No es nece-
sario afadir notas de aplicacion o definiciones a todos los términos de un
tesauro. El tesauro presenta, a través de su estructura, una serie de relaciones
que establecen en general el contexto de “significado” de un término dado,
con especial referencia a términos de connotacion mds amplia 0 mas restrin-
gida. Normalmente, esto basta para indicar la interpretacién que se hace de
un término. A veces, cuando un término es interpretado vagamente en el uso
comun o cuando diferentes dictionarios le asignan significados diversos, es
necesario extender la nota de aplicacién hasta que constituya una definicién
completa,

Por ejemplo:

DOCUMENTACION
HNA proceso de almacenamiento ¥ recuperacién de la informacién en todos los campos del
conocimiento !

7. Términos compuesios

7.1 Generalidades

7.1.1 Una de las cuestiones de mayor dificultad en el campo de la indiza-
cién por materias es el establecimiento de procedimientos para tratar de
forma coherente los términos compuestos. Cgmo regla general, puede estable-
cerse que los términos deben representar en Jo posible conceptos simples o
unitarios y que los términos compuestos deben ser fraccionados en sus ele-
mentos mas simples siempre, salvo en aquellas ocasiones en que pueda afec-
tarse la compresién del usuario. Los temas complejos deben expresarse me-
diante la combinacién de términos separados, que deben considerarse como
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puntos de acceso independientes en los sistema‘s pqscoordinado§ o pueden
funcionar como componentes de entradas de indnzgc:()n precoordmacjas. Hav
que reconocer, sin embargo, que esta recomendacion general no estipula las
circunstancias precisas en que un término compuesto halladq en los docpmen-
tos debe ser desmembrado en componentes separados o bien ma'ntemdo en
forma compuesta a la hora de indizar. Los procedimientos descritos a con-
tinuacion se ofrecen como directrices para los indizadores que, empleando un
vocabulario controlado, necesitan criterios que garanticen la coherez}cia en el
tratamiento de los términos compuestos. En este contexto, se considera que
el establecimiento de tales criterios constituye un importante paso de cara a
alcanzar coherencia vy, por tanto, reproducibilidad, no sélo en el seno de un
centro-de indizacién, sino también entre diferentes centros cooperadores,
miembros por ejemplo de una red o colaboradores en una base de datos

comun,

7.1.2 Con frecuencia, un concepto compuesto puede expresarse de varias
formas. Por ejemplo, el concepto representado por "contaminacién del ajre”
puede ser expresado también por “contaminacién atmosférica”. Los procedi-
mientos revisados en la presente norma no se refieren a la eleccién entre estas
formas. Mis bien se ocupan del establecimiento de criterios para determinar
cuando un término compuesto debe mantenerse en su forma combinada o
desmembrado en componentes separados, cada uno de los cuales se acepta por
derecho propio como término de indizacién.

7.1.3 En indizacién se reconocen dos técnicas de fraccionamiento (es decir,
de analisis de un término en sus elementos significativos).

a) fraccionamiento sem4ntico

Esta técnica puede ser aplicadatanto a palabras simples como a términos
morfolégicamente compuestos. Un término que representa una nocién com-
pleja es reexpresado mediante sus elementos mas simples o definitorios, los
cuales pueden aparecer en otras combinaciones representando varios conceptos
diferentes. ’

Por ejemplo:

TERMOMETROS puede ser expresado mediante uns combinacién de tres elementos:
TEMPERATURA + MEDICION + INSTRUMENTOS

Esta técnica no es recomendable. S6lo puede emplearse en sistemas de
indizacién poscoordinados y debe aplicarse s6lo a términos de dreas temdticas
marginales por centros que necesiten reducir el tamaiio de sus vocabularijos
de indizacién. Generalmente, se acepta que el fraccionamiento seméntico
conduce a una pérdida de precision en la recuperacién.

b) fraccionamiento sintictico

Se aplica a los términos compuestos, es decir, aquellos que son susceptibles
de anilisis morfolégico en componentes separados, cada uno de los cuales se
acepta por derecho propio como término de indizacién.

Por ejemplo:

“construccién de edificios"/ expresado como
EDIFICIOS + CONSTRUCCION

Cuando el fraccionamiento sintdctico se aplica a términos de Uso comin que
pueden servir al usuario como puntos de acceso al indice, el término com-
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puesto debe ser introducido en el tesauro como no preferente, y debe hacerse
el reenvio correspondiente a los elementos de a combinacion.
Por ejemplo:

construccion de edificios
USE EDIFICIOS + CONSTRUCCION

7.1.4 Para explicar las bases sobre las que se decide mantener un tér.mg'rm
en su forma precoordinada o fraccionarlo sintécticame&nte, €s necesario ‘dnstm»
guir entre las partes de un término compuesto atendiendo a sus fun'cm.nes e
interrelaciones. LLa mayoria de los términos compuestos, sean frases adjetivales
o preposicionales, pueden ser desmembrados en los siguientes componentes:

a) el nicleo: el componente nominal que identifica la clase mgis ampha de
objetos o acontecimientos a la que refiere el conjunto del término.

Por ejemplo: hormigén

"PAVIMENTO" en la frase adjetival
"HORMIGON REFORZADO"
"CONTAMINACION" en la frase preposicional
"CONTAMINACION DEL AIRE"

b) el modificador (llamado también diferencia): la parte del término com-
puesto que se aplica a una caracteristica o diferencia légica que, aplicada al
nucleo, restringe su connotacién y especifica, asi, una de sus subclases.

En el ejemplo anterior:

"REFORZADO", que especifica una clase especial de hormigbﬁ
"DEL AIRE", que designa la cont‘aminacién de un medio especifico.

7.1.5 Una pequena proporcién de los términos que se emplean en indiza-
cién no son susceptibles de un andlisis légico de este tipo. Son términos en
que uno de los elementos parece desempenar la funcién del modificador pero,
a diferencia de los ejemplos anteriores, no especifica una subclase del con-
cepto focal; en lugar de eso, tiende a contradecir la pertenencia a la clase,
como en el caso de "flores artificiales", que no designa una clase especial de
“flores® o "huevos de chocolate”, que no son "huevos". En estos casos, se dice
que el sustantivo es sincategoremético, puesto que no puede ser mantenido
aisladamente como indicador de la clase de elementos a la que se refiere el
término en su conjunto. En estos casos, el término compuesto completo debe
ser tratado como una unidad sem4ntica.

7.1.6 Estos factores pueden tenerse en cuenta cuando se decide si un con-
cepto se debe expresar mediante un unico término compuesto o fraccionado
en dos o mas términos separados. Mds adelante se examinan dos enfoques a
este tipo de decisiones. Los criterios que determinan cudndo se debe mantener
un término en forma compuesta sdn examinados en 7.2. Las situaciones en
que se recomienda el fraccionamiento sintactico se consideran en 7.3.

o

7.2 Términos que deben mantfenerse compuestos

7.2.1 Los términos compuectos deben conservarse como términos de indiza-
cién en las siguientes circunstancias:

a) Cuando el término compuesto resulta tan familiar en el uso comun o en
el campo cubierto por el tesauro que su desmembramiento podria dificultar
Su compresion.
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Por ejemplo:

PROCESO DE DATOS
GESTION FINANCIERA

b) Cuando el fraccionamiento sintactico pueda conducir a ambigiiedad o
pérdida de significado.
Por ejemplo:
ALIMENTO + PLANTAS podria representar tanto ABONO (alimento para plantas) como

ALIMENTOS VEGETALES (plantas como alimento) o INDUSTRIAS ALIMENTARIAS
(plantas de produccién de alimentos).

7.2.2 De forma mds especifica, Ias siguientes clases de términos se deben
mantener en forma compuesta: .
a) Los nombres propios o términos que incluyen nombres propios.
Por ejemplo:
NACIONES UNIDAS
ERRORES FREUDIANOS
b) Los términos compuestos cuyo modificador haya perdido su significado
original.
Por ejemplo:
MESA REDONDA
¢} Los términos que contengan un modificador que falsamente los relaciona
con objetos 0 acontecimientos sin conexién,
Por ejemplo:
ESTRUCTURAS ARBORESCENTES
d) Los términos que no pueden reexpresarse (por ejemplo, definirse) sin el

récurso a un sustantivo extra que sélo implicitamente est4 presente en el
término compuesto.
Por ejemplo:
SALIDA DE INCENDIOS, es decir, SALIDA para las PERSONAS en caso de INCEN-
DIOS

MOTORES DE GASOLINA, es decir, M/OTORES que utilizan GASOLINA como COM-
BUSTIBLE

e) Los términos que contienen sustantivos sincategorematicos,
Por ejemplo:

MIEMBROS ARTIFICIALES
PECES FOSILES

7.3 Términos que deben ser fraccionados sitdcticamente .
7.3.1 Es mi4s dificil formular criterios exactos para el reconocimiento de los
términos que deben ser fraccionados €n componentes separados, cada uno de
los cuales es introducido como sustantivo o frase nominal en ol tcsauro. Las
recomendaciones consideradas a continuacién se basan en criterios generales,
pero no deben considerarse instrucciones de obligado complimsento. Algunas
de las situaciones en que los términos deben ser mantenidos en forma com-
puesta han sido revisadas en 7.2.1. Los siguientes factores pueden afectar
también a estas decisiones:
a) la indizacién en un campo especifico, que puede demandar un trata-
miento especial de los términos familiares a los usuarios en e| drea
cubierta por el tesauro;
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b) el control sobre el nimero de términos asignados a los documentos o el
tamano del vocabulario de indizacién.

En un sistema poscoordinado, el indizador puede sentir la necesidad de

elegir entre los siguientes procedimientos: .

1) utilizar términos compuestos para reducir el nimero de los asignados
a un documento, a expensas de un vocabulario de indizacién mas am-
plio;

2} reducir el tamaio del vocabulario de indizacién fraccionando los térmi-
nos en elementos mas simples, asignando asi un mayor numero de (ér-
minos a cada documento.

7.3.2 Las siguientes recomendaciones, que han sido probadas en varios idio-
mas, se ofrecen como medio de conseguir un tratamiento coherente de los
términos compuestos que deben fraccionarse sintdcticamente. Cada una se
acompana de una excepcion, que también puede resultar util en la identifica-
cién de clases de términos que habitualmente no pueden fraccionarse sin caer
en ambigiiedad. s

7.3.2.1 a) Un término compuesto debe fraccionarse cuando el nuicleo se
refiere a una propiedad o parte (incluyendo materiales) y la diferencia repre-
senta el conjunto o poseedor de tal propiedad o parte,
Por ejemplo:
En fos términos
1) MOTORES DE AVION

2) PERSONAL HOSPITALARIO
3} ACIDEZ DEL SUELO

los sustantivos nucleares
1} MOTORES
2} PERSONAL
3) ACIDEZ
representan parte o propiedades, y los modificadores
1} AVION :
2} HOSPITALARIO
3} SUELO

representan los conjuntos poseedores.
Estos términos deben ser, por tanto, reexpresados como sustantivos por
separado.
1) MOTORES + AVION '

2) HOSPITALES + PERSONAL
3) SUELOS + ACIDEZ

b) Por el contrario, cuando el nombre del conjunto puede ser modificado
poer el nombre de su parte o propiedad,
Por ejemplo:
SUELOS ACIDOS

CARRETERAS ASFALTADAS
PERSONAL CUALIFICADO

Estos términos no deben fraccionarse

7.3.2.2 a) La denominacion de una accidn transitiva no debe ser modifica-
da por el nombre del objeto sobre el que se realiza In accion,
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Por ejemplo:
En los términos
1) AUTOMATIZACION DE OFICINAS

2) COLADA DEL ACERO
3} ESTAMPACION DE TEJIDOS

los sustantivos nucleares
1) AUTOMATIZACION

2) COLADA
3) ESTAMPACION

represenian acciones transitivas, y los modificadores

1) OFICINAS
2) ACERO
3) TEJIDOS _

representan los complementos de esas acciones.

Estos términos han de ser fraccionados y sus partes deben ser reexpresadas

como sustantivos independientes:
1) OFICINAS + AUTOMATIZACION

2} ACERO + COLADO
3} TEJIDOS + ESTAMPACION

b) A la inversa, el nombre de un objeto o material puede ser modificado
por la accién desarrollada sobre é}
Por ejemplo:
ACERO COLADO

PLASTICOS EXPANDIDOS
TEJIDOS ESTAMPADOS

Estos términos no deben fraccionarse

7.3.2.3 a) La denominacién de una accién intransitiva no debe ser modifi-
cada por el nombre del agente de la accién
Por ejemplo;
En los términos
1) MIGRACION DE LA AVES

2) CRECIMIENTO DE LAS PLANTAS
3) CORROSION DE METALES

los nombres nucleares P
1} MIGRACION

2} CRECIMIENTO
3) CORROSION

representan acciones intransitivas, y los modificadores
1) AVES

2} PLANTAS

3} METALES

representan los agentes de dichas acciones.

También estos términos deben reformularse como sustantivos independien-
tes:
1} AVES + MIGRACION

2) PLANTAS + CRECIMIENTO
3) METALES + CORROSION

b) Reciprocamente, el nombre de un objeto puede ser modificado por la
denominacién de Ia accién intransitiva en la que estd o estuvo implicado.
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Por ejemplo:

AVES MIGRATORIAS
PLASTICOS DEGRADADOS
PAVIMENTOS MOVILES

7.3.3 Las recomendaciones precedentes no solo se han formulado para faci-
litar la coherencia entre indizadores y entre centros, ademds tienen por ob-
jetivos: o

a) evitar la complicaciéon excesiva de los términoskde m(_ixgﬂc:m’)n; A

b) conseguir que la estructura del tesauro se base en principios susceptibles

de explicacién légica y utiles en la ensefianza. _ ‘

En Ia prédctica, estas recomendaciones pueden garantizar que un término
compuesto como “Motores, de avion" sea fraccionado, segin el procedimiento
expuesto en 7.3.2.1, en dos sustantivos, "avidén", que pertenece a la categoria
“vehiculos”, y "motores", que debe ser asignado a una categoria diferente, la
de "impulsores primarios”. También ofrecen una base para el tratamiento
normalizado de los términos compuestos cuyo nicleo puede ser modificado
por mis de un modifjcador. Por ejemplo, en un centro que admita la f{rase
“motores de avién" ademas de las frases "aviones militares" y "motores de
hélice", los indizadores hallarian dificultades para tratar temas complejos como
"motores de hélice de aviones militares”. En una situacion como ésta, las
reglas mencionadas ofrecen un medio de control, asegurando que el término
compuesto se fraccione en componentes separados mds sencillos, cada uno de
los cuales sera asignado a su propia categoria en el tesauro.

7.4 Orden de las palabras en los términos compuesios

Tanto las frases adjetivales como preposicionales deben introducirse en el
tesauro en el orden del lenguaje natural, no como términos invertidos.
Por ejemplo:
AVES DE PRESA y no PRESA, AVES DE
La forma invertida de una frase preposicional puede ser introducida como
término no preferente, acompanado de un reenvio al término preferente en
su orden natural,
Por ejemplo:
presa, aves de USE AVES DE PRESA
materia, estados de la USE ESTADOS DE LA MATERIA
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En esta seccién se pretende incluir los proyectos de normas espafiolas relativas a
informacién y documentacién, durante el perfodo en que estin sometidas a precepliva

informacién publica.
En este nimero se recoge el siguiente proyecto de Norma Espafiola (PNE) aprobado

por el Comité Técnico de Normalizacién n? 50 de AENOR, relativa a la presentacién de

publicaciones peri6dicas. L
Cualquier observacién respecto a su contenjdo debers dirigirse a AENOR, ¢ Fern&ndee

de la Hoe, 52, 28010 Madrid. . . .
La versién definitiva del proyecto de norma que se recoge a continuacién variarg en

funcién de las observaciones formuladas.

DOCUMENTACION - DIRECTRICES PARA EL ESTA?LECIMIEN'I'O Y
DESARROLLO DE TESAUROS MONOLINGUES (PARTE II)

PNE - 50 106
ISO 2788-1986 (E)

8 Relaciones basicas en el tesauro
8.1 Generalidades

8.1.1 Un tesauro debe mostrar y diferenciar claramente las relaciones basij-
cas que conectan los términos que contiene. En el punto 9 se describen los
medios para representar tales relaciones. Este punto se ocupa de definir e
ilustrar estas relaciones.

8.1.2 En un tesauro pueden hallarse relaciones de dos tipos:

a) las relaciones entre conceptos individuales, que son revisadas en 82 a
8.4, donde se podr4 apreciar que la relacién jerdrquica organiza eficazmente
los términos en categorias, subcalegorias, etc., segin su significado;

b) en los tesauros que contienen presentaciones sistemdticas (ver 9.3), el
recopilador necesita considerar no sélo las relaciones entre términos, sino
también las establecidas entre categorias, subcategorias, etc. Estas relaciones
entre categorias se consideran independientemente en 9.3.2.

8.1.3 En un tesauro se contemplan tres clases basicas de relaciones termino-
16gicas:

a) la relacién de equivalencia (ver 8.2); ,

b) la relacién jerdrquica (ver 8.3); /

c) la relacién asociativa (ver 8.4). _

Mas adelante se describen subtipos adicionales de cada una de ellas, Todas
se consideran reciprocas, tal y como debe indicar el sistema de simbolos o
abreviaturas utilizadas para representarlas en el tesauro. En los ejemplos
siguientes se utilizan las abreviaturas convencionales descritas en 4. F] anexo
muestra un conjunto alternativo de simbolos.

8.2 La relacién de equivalencia

8.2.1 Generalidades
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Es la relacién que se establece entre los términos preferente y no prefereme
cuando se considera, a efectos de la indizacién, que uno 0 Mm4as términos se
refieren al mismo concepto. Los términos preferentes y no preferentes d'e,bcn
distinguirse tipograficamente en la versién impresa de un tesauro. La recipro-
cidad se expresa mediante las siguientes convenciones:

USE, se escribe precediendo al término preferente

UP, (usado por) se escribe precediendo al término no preferente.
Por ejemplo:

AVES

UP péjaros

péjaros

USE AVES ) ) S
Esta relacién general se aplica a dos tipos de términos.

a) sin6nimos

b) cuasisinénimos.

8.2.2 Sinénimos

Los sin6nimos .son términos cuyos significados pueden ser considerados
como iguales en contextos de tal amplitud que son virtualmente intercambia-
bies. Son m4s frecuentes en lenguajes de indizacién controlados, donde se
restringen deliberadamente los significados, que en el lenguaje natural. En Ia
préctica se hallan sinénimos de varjos tipos. La lista que sigue no es exhaus-
tiva, pero incluye algunas de las clases mas usuales en Ja practica:
a) términos de origen linglistico diferente
POLIGLOTA; MULTILINGUE

b) denominaciones populares y cientificas
PINGUINOS; ESFENISCIFORMES

¢} nombres comerciales y comunes
ASPIRINA; ACIDO ACETILSALICILICO

d) nombres alternativos para conceptos de reciente aparicién
VIRUS DE LA INMUNODEFICIENCIA HUMANA; HTLV $

e) términos actuales o preferidos versus términos obsoletos o depreciados
PAISES EN VIAS DE DESARROLLO; PAISES SUBDESARROLLADOS

f) variaciones ortogréficas, incluyendo variaciones de raiz y plurales
irregulares
MEXICO; MEJICO

8) términos originarios de diferentes culturas que comparten un mismo
idioma
APARCAMIENTO; APARCADERO

h) siglas y sus correspondientes nombres desarrollados
PVC; POLICLORURQ DE VINILO

1) las formas fraccionada y completa de un término compuesto
MINERIA + CARBON; MINERIA DEL CARBON

En estos y similares casos, deben seleccionarse los términos preferentes en
atencién a las necesidades de la mayoria de los usuarios, teniendo en cuenta
los criterios propuestos en 6. Estos criterios deben aplicarse coherentemente
a lo largo del tesauro en aras de la coordinacion. Si, por ejemplo, se decide
usar como preferentes las denominaciones populares en lugar de los nombres
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cientificos, el indizador debe seguir esta decision siempre, excepto en los
casos en que no exista una denominacion popular apropiada.

v

8.2.3 Cuasisinénimos

Los términos considerados generalmente de significado diferente en el uso
comun, pero tratados como si fueran sinénimos a efectos de indizacién, son
los cuasisinénimos. Estos términos representan con frecuencia los extremos
de un continuum.

Por ejemplo:

HUMEDAD; SEQUEDAD o

El grado de proximidad entre términos que justifica considerarlos cuasisi-
nénimos depende en gran medida del campo temdtico que el tesauro cubre.
Un centro de indizacién que trate de "equipos de limpieza" puede decidir
designar como preferente “sequedad" o "humedad" indistintamente cuando se
ocupa de documentos que ftraten cualquiera de esos conceptos, en el enten-
dimiento de que el especialista que estudie una de esas propiedades debe
recuperar también los documentos sobre la otra. Esta decisién no tiene por
qué ser aplicable a un campo temitico diferente y, asi, los cuasisinénimos
SO menos comunes en un lenguaje de indizacién que cubra varias disciplinas.
Como norma general, s6lo deben considerarse como cuasisinénimos los térmi-
nos de disciplinas marginales a la temidtica general del tesauro. No deben
emplearse para reducir el nimero de términos preferentes en un lenguaje de
indizacién,

8.2.4 Reenvio ascendente (upward posting)

Mediante esta técnjca se consideran equivalentes el nombre de una clase
y los de sus miembros; el término genérico se considera preferente.
Por ejemplo:
ROCAS
UP basalto
granito

marmol
ete,

basaltoc USE ROCAS

ete.
En términos generales se debe evitar esta técnica, que se utiliza a veces
para reducir el tamaiio del vocabulario. Cuando se emplee, debe aplicarse s6lo
a las 4reas marginales a Ia temdtica general del tesauro.

8.3. La relacion jerdrquica
8.3.1 Generalidades

Esta es la relacion basica que marca la diferencia entre un tesauro sistemd-
tico y una lista no estructurada de términos, como un glosario o diccionario. |
Se basa en grados o niveles de super- y subordinacion, en que un término
superordenado representa un todo o clase y los términos subordinados co-
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rresponden a sus miembros o partes. La reciprocidad se expresa mediante las
siguientes abreviaturas:

TG (término genérico), que precede al término superord_enado;
TE (término especifico), que precede al término subordinado.
Por ejemplo:

DEDO PULGAR
TG DEDOS DE LA MANO

DEDOS DE LA MANO
TE DEDO PULGAR

8.3.2 Tipos de relacién jerarquica .

Esta relacién general incluye tres situaciones diferenciables logicamente y
denominadas:

a) relacion genérica;

b) relacion jerdrquica parte-todo;

¢) relacién-enumerativa

Cada una de ellas conduce a jerarquias susceptibles de comprobacién I6gica
mediante la referencia a los tipos basicos de conceptos representados por los
términos, por ejemplo, los enumerados en 6.1 1. Cada término subordinado
debe tratar de la misma clase bdsica de conceptos que su término general;
es decir, ambos términos, el genérico y el especifico, deben representar un
objeto, o una accién, o una propiedad, etc. ‘

Por ejemplo:

a) METALES (un tipo de material) y COLADA (una accién) represen-
tan conceptos de diferente tipo Y, en consecuencia, no pueden ser
relacionados jerarquicamente:

b) METALES Yy METALES NO FERREOS representan materiales y
podrian, por tanto, ser relacionados genéricamente,

8.3.3 Empleo de indicadores clasificatorlos

Cuando en un tesauro sistemitico se organizan los términos en jerarquias
(ver 9.3), se inserta a veces un indicador para sefialar el criterio utilizado
para dividir una clase (el término genérico) en sus especies (representadas por
los términos especificos).

Por ejemplo:

COCHES
Por energia impulsora

COCHES DIESEL
COCHES ELECTRICOS

Por su finalidad
COCHES DE CARKERA
COCHES FAMILIARES
- donde Por energia impulsora y Por su finalidad funcionan como indica-
dores clasificatorios
El empleo de los indicadores clasificatorios se explica mds extensamente
en 933,
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8.3.4 La rclacién genérica

8.3.4.1 Esta relacion identifica la conexién entre una clase 0 categoria y sus
miembros o especies. Ademss de la prueba de validez dgscma en 8.3.2, est"a
relacion es susceptible de una comprobacion légica del tipo "todos/algunos®,
COmMO se muestra a continuacion:

AVES 1
Algunas son Todos son
& LOROS l

El diagrama anterior indica que algunos miembros de la clase "aves" son
conocidos como "loros” y, por definicién e independientemente del contexto,
se considera que todos los "loros" son "aves". Fsta prueba garantiza habitual-
mente que un término como "loros" no sea subordinado a una clase como
“mascotas”, puesto que los loros no necesariamente son mascotas. Esta altima
conexidén podria representarse por el diagrama:

| MASCOTAS ¢
Algunas son Algunos son
J' LOROS ,

lo que quiere decir que algunos miembros de la clase "mascotas® son "foros",
bero que sélo algunos "loros" son "mascotas”. Por tanto, estos términos han de
asignarse a diferentes categorias en el tesauro, y ambos deben ser empleados
en la indizacién de los documentos que traten de "los loros como mascotas”.
Esta prueba tiene por objeto el evitar juicios subjetivos cuando se distribuyen
los términos en categorias. Sin embargo, no ofrece una base razonable para
la asignacién de términos como “loros" y "mascotas” a diferentes categorias
€n un tesauro especializado en animales domésticos, tema en que los loros son
considerados un tipo de mascota de acuerdo con los esquemas de referencia
de la mayor parte de los usuarios. En este caso, "loros" puede subordinarse a
"mascotas” en la misma jerarquia. Debe tenerse en cuenta, sin embargo, que
este es un caso especial.

8.3.4.2 Si se considera necesario, la relacion genérica puede identificarse por
las siguientes abreviaturas o sus equivalentes en otros idiomas:
TGG: Término genérico (genérico)
TEG: Término especifico (genérico)
Por ejemplo: ’
RATAS
TGG ROEDORES

ROEDORES
TEG RATAS

8.3.5 La relacién jerdrquica parte-todo

8.3.5.1 Esta relacién se aplica a un reducido numero de situaciones en que
el nombre de Ia parte implica en cualquier contexto el nombre del todo al
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que pertenece. Asi, los términos pueden organizarse en una jerarquia en que
el nombre del todo sirve como término superior y el nombre de la parte
como término subordinado. Ello se aplica a cuatro clases principales de térmi-
nos: .

a) sistemas y 6rganos del cuerpo

APARATO LOCOMOTOR
ESQUELETO
ARTICULACIONES
HUESOS
MUSCULOS

b) lugares geograficos
ESPARA
ANDALUCIA _

CADIZ
PUERTO DE SANTA MARIA

¢) disciplinas o campos de conocimiento

CIENCIAS
BIOLOGIA
BOTANICA
ZOOLOGIA

d) estructuras sociales jerarquizadas

EJERCITOS
CUERPOS
DIVISIONES
REGIMIENTO
BATALLONES

8.3.5.2 En casos como los anteriores, la relacién jerdrquica se establece en
base a una relacién todo-parte generalmente reconocida, que puede ser deter-
minada mediante el empleo de obras de referencia, por ejemplo, diccionarios
0 nomenclaturas. En tesauros dedicados a campos temdticos especializados,
también pueden establecerse relaciones parte-todo y organizarse jerdrquica-
mente otros tipos de términos. Por ejemplo, un tesauro dedicado a "ingenie-
ria de turbinas® puede contener una ordenacién como la siguiente:

TURBINAS
COMPRESORES
PALETAS

En un tesauro que abarque més allg del campo limitado en que el nombre
del todo estd implicado en el de la parte, no debe plantearse esta relacién. En
un tesauro general, por ejemplo, un término como paletas puede aparecer en
varios contextos diferentes. En estos casos, los nombres del todo y de sus
partes deben ser asignados a diferentes categorias y ambos términos deben ser
empleados en la indizacién de los documentos sobre tales temas.

8.3.5.3 Si se considera necesario, la relacién jerdrquica parte-todo puede
especificarse mediante las siguientes abreviaturas o sus equivalentes en otros
idiomas:

TGP = término genérico partitivo

TEP = término especifico partitivo

Por ejemplo:
SISTEMA NERVIOSO CENTRAL
TGP SISTEMA NERVIOSO
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SISTEMA NERVIOSO
TEP SISTEMA NERVIOSO CENTRAL

8.3.6 La relacién enumerativa

8.3.6.1 Esta relacién identifica la conexién existente entre una categoria
general de objetos o acontecimientos, expresados mediante un Spstantivo
comin, y un caso individual de tal categoria, que constituye un ejemplo o
clase de un sélo elemento representado por un nombre propio.
Por ejemplo:
REGIONES MONTANOSAS (la clase)

ANDES
HIMALAYA  (los ejemplos)

En el ejemplo precedente, “Andes” e "Himalaya" son asignados a posiciones
subordinadas en la jerarquia porque, si bien no son tipos ni partes de "regio-
nes montafiosas”, representan ejemplos o casos especificos del término gené-
rico.

8.3.6.2 Como se ha indicado con anterioridad, con frecuencia se excluyen
los nombres propios del tesauro porque, si fueran admitidos, las categorias
tendrian demasiados términos. Si se excluyen estos términos, tanto el nombre
del ejemplo como su término genérico deben ser asignados en la indizacién
a cualquier documento que trate sobre el especifico.

8.3.7 Relaciones polijerarquicas

Algunos conceptos pueden pertenecer a més de una categoria a un tiempo.
Se dice entonces que estén dotados de relaciones polijerarquicas.
Por ejemplo:
INSTRUMENTOS MUSICALES

/
INSTRUMENTOS DE TECLADO INSTRUMENTOS DE VIENTO

/
ORGANOS

En este ejemplo se muestra que el término "6rganos” ocupa una posicién
subordinada a dos términos genéricos en base a su relacién genérica. En otros
casos, las conexiones polijerdrquicas pueden basarse en relaciones parte-todo.

Ejemplo:

BIOLOGIA QUIMICA

BIOQUIMICA

En ocasiones, las relaciones polijerdrquicas pueden basarse en relaciones
diferentes desde el punto de vista légico. '
Ejemplo:
HUESOS CABEZA
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En este ultimo ejemplo (el craneo es una parte de la cabeza), la relacion
entre "huesos" y "craneo" se basa en la relacion genérica (el crianeo es un
grupo de huesos), mientras que la conexion entre "cabeza" y "crdneo" se basa
en la relacion jerdrquica parte-todo. .

8.4 La relacién asociativa

8.4.1 Generalidades

Esta relacién biasica se define con mas facilidad en términos de negacién
que en términos positivos. Incumbe a las relaciones que se establecen entre
términos que no son equivalentes y que no pueden ser relacionados tampoco -
jerdrquicamente, aunque se asocian mentalmente hasta el punto de que la
conexion entre ellos debe hacerse explicita en un tesauro, sobre la base de
que tal conexién podria revelar términos alternativos que podrian ser utiles
en la indizacién o la recuperacion. Fsta relacién es reciproca vy se indica me-
diante la abreviatura "TR" (término relacionado) o su equivalente en otros
idiornas.

Por ejemplo:

AVES
TR ORNITOLOGIA

ORNITOLOGIA
TR AVES

Es importante ejercer un control estricto sobre Ia eleccién de los términos
asi conectados y evitar Juicios subjetivos. Como norma general, puede es-
tablecerse que uno de los términos debe estar altamente implicado en todos
los casos en que el otro se emplea en la indizacién, de acuerdo con los esque-
mas de referencia compartidos por los usuarios del indice. M4s especifica-
mente, con frecuencia se dar4 el caso que uno de los términos es parte obli-
gada de Ia definicién del otro, hasta el punto de que "aves”, por ejemplo, es
un componente obligado de cualquier definicién de "ornitologia”,

La relacién asociativa puede conectar dos tipos de términos:
a) aquellos que pertenecen 3 la misma categoria;
b) aquellos que pertenecen a categorias diferentes.

A continuacién se tratan ambos €asos.

8.4.2 Términos que pertenecen a la misma categoria

8.4.2.1 Hace referencia a términos emparentados con significados, como
"embarcacién” y “buque”, que son susceptibles de definiciones exactas (y, por
tanto, no forman un conjunto equivalente) aunque con frecuencia se utilizan
tan asociados que casi son intercambiables, de forima que el usuario que desea
documentos sobre uno de los términos debe tener en cuenta al otro. No es
necesario que esta conexién se haga explicita en la seccién sistematica del
fesauro que contiene jerarquias organizadas {(ver 9.3), puesto que esta forma
de presentacién ofrece automaticamente estos términos juntos. Sin embargo,
debe indicarse la relacién en un tesauro alfabético v en la edicion alfabética
de un tesauro sistematico.
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Por ejemplo:
EMBARCACIONES
TG VEHICULOS .
TR BUQUES

BUQUES
TG VEHICULOS
TR EMBARCACIONES

8.4.2.2 No es necesario interrelacionar de esta forma todos los términos em -
parentados. Por ejemplo, no es necesario asociar el térmipo “caballos” al tér-
mino "asnos" porque compartan el mismo genérico, "equinos”, puesto que el
significado de los términos no se solapa en este caso.

8.4.2.3 También pueden considerarse pertenecientes a este grupo los concep-
tos conectados por relaciones de familia o derivados (el caso de que uno de
ellos derive del otro). Esto podria aplicarse a términos como "mulas” y "ma-
chos" que representan tipos de cruce entre “caballos™ y "asnos". L.a relacidn
entre estos conceptos puede representarse por un diagrama arbéreo.

EQUINOS

I I I 1

ASNOS BURDEGANOS CABALLOS MULOS

Estas interrelaciones podrian expresarse en la seccién alfabética de un tesauro
como sigue:

EQUINOS CABALLOS ASNOS

TE ASNOS TG EQUINOS TG EQUINOS

TE CABALLOS TR BURDEGANOS TR BURDEGANOS
TE BURDEGANOS TR MULOS TR MULOS

TE MULOS

MULOS BURDEGANOS

TG EQUINOS TG EQUINOS

TR CABALLOS TR CABALLOS

TR ASNOS TR ASNOS

TR BURDEGANOS TR MULOS

8.4.3 Términos que pertenecen a categorfas diferentes

Pueden sentarse muchas bases para el establecimiento de asociaciones entre
términos que pertenecen a categorias diferentes (es decir, las que pertenecen
a diferentes tipos conceptuales) y todas satisfacen el requisito de que uno de
los términos est4 en gran medida implicito en el otro. Los grupos que siguen
se ofrecen sélo a titulo de ejemplo de situaciones relacionales tipicas halladas
en la prictica:

a) una disciplina o campo de estudio y los objetos o fenémenos estudiados

SILVICULTURA ESTETICA
TR BOSQUES }J TR BELLEZA
BOSQUES BEILEZA
TR SILVICULTURA TR ESTETICA
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b) una operaciéon o proceso y su agente o instrumento

CONTROL DE TEMPERATURA
TR TERMOSTATOS

TERMOSTATOS
TR CONTROL DE TEMPERATURA

PROCESO DE DATOS
TR SISTEMAS AUTOMATIZADOS

SISTEMAS AUTOMATIZADOS
TR PROCESO DE DATOS _

¢) una acci6on y el resultado o producto de tal accxén‘
CONSTRUCCION
TR ESTRUCTURAS

ESTRUCTURAS
TR CONSTRUCCION

d) una accién y su sujeto pasivo
RECLUSION
TR RECLUSOS

RECLUSOS
TR RECLUSION

e) conceptos y sus propiedades
VENENOS
TR TOXICIDAD

TOXICIDAD
TR VENENOS

f) conceptos relacionados con sus origenes
HOLANDES
TR PAISES BAJOS

PAISES BAJOS
TR HOLANDES

8) conceptos ligados por una dependencia causal
ACCIDENTES
TR HOSPITALIZACION

HOSPITALIZACION
TR ACCIDENTES

h) objetos y sus contraagentes
PLANTAS
TR HERBICIDAS j

HERBICIDAS
TR PLANTAS

AEROPLANOS
TR ARMAS ANTIAEREAS

ARMAS ANTIAEREAS
TR AEROPLANOS

i) conceptos y sus unidades de medida

CORRIENTE ELECTRICA
TR AMPERIO
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AMPERIO
TR CORRIENTE ELECTRICA

J) frases sincategoremdticas vy los sustantivos imvp!icados

MODELISMO NAVAL
TR BARCOS

BARCOS
TR MODELISMO NAVAL

REPTILES FOSILES
TR REPTILES

REPTILES
TR REPTILES FOSILES

8.4.4 Indicadores clasificatorios

Con objeto de ofrecer de forma conjunta los conceptos estrechamente
relacionados en un tesauro sistematico (ver 9.3), los términos relacionados se
imprimen a veces en la misma tabla que los términos a los que se asocian
generalmente. Los términos relacionados (que no forman parte logicamente de
la jerarquia) deben identificarse mediante un indicador clasificatorio.

Por ejemplo;

LIBROS
Opersciones
PRESTAMO
IMPRESION

en que Operaciones cumple la funcién de un indicador clasificatorio
El empleo de indicadores clasificatorio se describe con mayor detalle en 9.3.3.

i

9 Presentacién de los términos y sus relaciones
9.1 Generalidades

Hay varias formas de presentar los términos y sus relaciones en un tesauro.
La presente Norma no se propone revisarlas todas, se limita a la descripcién
de tres métodos basicos usuales.

a) presentacién alfabética, con notas de aplicacion e indicadores de inte-

rrelaciones terminolégicas:;

b) presentacién sistemdtica, apoyada en un indice alfabético; ‘

¢} presentacién grafica, con una seccion alfabética.

Los tesauros existentes pertenecen normalmente a uno de estos tres tipos
basicos, aunque alguno pueda incluir caracteristicas de mas de uno. Por ejem-
plo, un tesauro cuya parte principal se organice sistematicamente puede apo-
yarse en un indice alfabético que indique también un rango amplio de rela-
ciones terminolédgicas. En los tesauros que constan de mdas de una parte (por
ejemplo, aquellos con presentacién sistematica o grafica) debe agruparse toda
la informacién sobre cada término en una de las partes,.

Mds adelante se describen estos tipos basicos, y se ilustra cada uno median-
te un conjunto comun de términos sobre el tema "Cdmaras”.
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9.2 Presentacién alfabética

9.2.1 En esta forma de tesauro, todos los términos de indizacién, preferentes
y no preferentes, se organizan en una secuencia alfabética unica. Nor'mah
mente, los términos no preferentes sélo se acompanan de reenvios (por ejem-
plo, USE) a sus equivalentes preferentes. La informacién auxiliar que acom-
pana a los términos preferentes debe listarse en el orden siguiente:

1) NA  notas de aplicacién o definiciones o

2) UP  reenvios de los términos equivalentes no preferentes.
3) CS  referencias a las cabeceras de serie, en caso necesario
4) TG  referencias a los términos genéricos ‘

5) TE referencias a los términos especificos

6) TR  referencias a los términos relacionados

9.2.2 En Ia figura 1 se muestra un ejemplo de esta forma de presentacion.
Probablemente, esta es la forma mas facil de construir y reproducir un tesau-
10, pero hay que tener en cuenta que el usuario de un tesauro alfabético no
puede examinar, a partir de un punto, todos los términos genéricos y especi-
ficos que configuran conjuntamente una jerarquia. Puede anadirse informa-
cién mds alld de las relacjones para indicar, por ejemplo, el término cabecera
de serie en la jerarquia a la que pertenece el concepto especifico (usando la
abreviatura CS).
Por ejemplo:

CAMARAS SUBMARINAS

CS EQUIPOS OPTICOS

TG CAMARAS

TE CAMARAS CINEMATOGRAFICAS SUBMARINAS
TR SUBMARINISMO

9.2.3 Puede resultar util indicar mds de un nivel de subordinacién y/0 super-
ordenacién, mediante abreviaturas como

TG1 = Término genérico a nivel inmediatamente superior
TG2 = Término de segundo nivel de generalidad

TEI = Término subordinado inmediato

TE2 = Término de segundo nivel de subordinacién

Lo mismo puede indicarse mediante niveles diferentes de sangrado.
9.3 Presentaci6én sisteméatica
9.3.1 Partes de un fesauro sistem4tico

9.3.1.1 Un tesauro que organice sistemdticamente sus términos debe constar
de dos partes:
a) categorias o jerarquias de términos organizados seglin sus significados
e interrelaciones légicas;
b) un indice alfabético que dirija a los usuarios a la parte o partes apro-
piadas de la seccién sistematica.
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Un sistema de referencia proporciona la conexién entre estas dos seccion'es.
A cada uno de los términos preferentes se le asigna en la seccién sistematica
un c6digo que funciona como reenvio desde la parte alfabética. Estos codigos
deben tener valores clasificatorios obvios. Pueden consistir en nimeros co-
rrelativos simplemente (como en el ejemplo de las figuras 2a y 2b) o pueden
constituir un sistema de notacién jerdrquicamente expresivo.

9.3.1.2 Con este tipo de presentacién, la seccién sistemética se considera
frecuentemente como la principal, esto es, la que contiene la mayoria de las
definiciones y relaciones, mientras que el indice alfabético asume un papel
complementario, aunque secundario. Esto, sin embargo, no ocurre siempre vy
los tesauros difieren ampliamente en la importancia relativa de cada una de
las secciones y también en la organizacién y el tipo de relaciones que cada
una de ellas incluye. A veces la informacién contenida en la seccién alfabé-
tica es tal, que las dos secciones pueden considerarse de igual importancia.

9.3.1.3 En las figuras 2a (seccién sistemdtica) y 2b (indice alfabético) se
muestran presentaciones tipicas. Merecen destacarse las siguientes caracteristi-
cas.
a) La seccién sistematica (figura 2a) contiene notas de aplicacién y reenvios
a términos equivalentes y relacionados. No se afiaden referencias explicitas a
términos genéricos y especificos puesto que tales relaciones ya se indican por
la posicién de cada término en su jerarquia y por su nivel de sangrado. Tam-
bién hay que hacer notar las siguientes caracteristicas:
1) los términos relacionados van a compaiiados de sus correspondicntes
c6digos que indican su posicién en otras jerarquias.
2) ocasionalmente se insertan indicadores clasificatorios (por ejemplo Por
Medio) para mostrar el criterio de clasificacion de una categoria (ver
también 9.3.3);
b) La seccién alfabética (figura 2b) también contiene notas de aplicacién
y reenvios reciprocos a sinénimos y términos relacionados. En este ejemplo
no se incluyen referencias explicitas a términos genéricos y especificos, pero
podrian haberse indicado explicitamente estas relaciones jerdrquicas en la
seccién alfabética.

9.3.2 Organizacién primaria de un fesauro sistemstico

9.3.2.1 Generalidades .

Cuando los términos se organizan en la seccién sistemitica en jerarquias
O categorias es necesario que el recopilador tenga en cuenta no s6lo las rela-
ciones terminolégicas descritas en 8.2 a 8.4, sino también las relaciones entre
las propias jerarquias o categorias. En efecto, es necesario imponer una es-
tructura global o macroclasificacién a la seccibn sistemdtica para garantizar
que los conceptos similares aparezcan juntos y aquellos que no estén relacio-
nados se separen en beneficio de los usuarios. Para la organizacién primaria
de un tesauro sistemitico pueden adoptarse dos enfoques generales:

a) Organizacién en campos o disciplinas;

b) Organizacién por facetas.
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9.3.2.2 Organizaci6n en campos

Este enfoque es bdsicamente similar al adoptado por el r.ecopilador dp una
clasificacion bibliotecaria, que comienza organizando el universo tematico en
clases principales o disciplinas. Cuando se aplica a un tesauro, se agrupan
inicialmente las categorias o conceptos para reflejar los diferentes campos de
interés de sus usaurios. Esta técnica es claramente aplicable a los tesauros que
abarcan varias disciplinas. Asi, se aseguraria que los términos asociados hz_zbl-
tualmente a un campo dado, como "arte”, se presentasen juntos y efectiva-
mente separados de los pertenecientes a 4dreas diferentes como "eco_nomia" o
“fisica”. Este enfoque también puede aplicarse a un tesauro cefiido a un
campo- unico. Un tesauro dedicado a "medicina®, por ~eje{nplo, que podria
estar organizado inicialmente en subcampos como "traumansrpos", “enferme~
dades", "terapéutica”, etc.; también incluir probablemente términos de diferen-
tes disciplinas, por ejemplo, "gestién", "legislacion" y "procesamiento de datos”,
que deben separarse de los términos médicos. Aunque este enfoque garantiza
que los conceptos se organicen en grupos que generalmente corresponden a
la forma de pensar de sus usuarios, también posee una desventaja inherente.
Un concepto determinado puede ser asignado a categorias diferentes en dis-
tintos tesauros, segun la agrupacién de dichas categorias por campos de in-
terés. Esto podria ocasionar problemas si diferentes centros de documentacién
intercambian informacién. También puede ser necesaria una revisién exhaus-
tiva cuando aparezcan cambios en las zonas marginales de los campos temati-
€0s 0 cuando aparezcan nuevas disciplinas.

9.3.2.3 Organizacién por facetas

La nocién de faceta es mis abstracta que el concepto de campo y la or-
ganizacién por facetas implica una disciplina mental mas Tigurosa por parte
del recopilador del tesauro. Cuando se aplica esta técnica, los términos se
organizan en clases o conjuntos, segun los tipos bisicos de conceptos que
representan y sin tener en cuenta en principio el campo o campos a los que
se asocia usualmente el concepto. A este efecto, deben distinguirse los con-
ceptos a un nivel de especificidad mayor que el requerido en las clases de
tipos conceptuales indicados en 6.1.1. Los objetos concretos, por ejemplo,
podrian ser divididos en dos categorias principales, "naturales” y “artificiales";
estos ultimos podrian ser subdivididos en "productos”, "herramientas”, etc.,
dependiendo del campo temdtico. Las acciones se subdividen con frecuencia
en "operaciones” (acciones transitivas realizadas sobre los objetos) y "procesos”
(que pueden considerarse en general como acciones intransitivas iniciadas por
0 que acontecen entre objetos).

La organizacién de términos por facetas presenta ciertas ventajas:

a) es menos probable que se requieran revisiones en profundidad cuando

un concepto cambia el campo al que usualmente se asocia;

b) puede esperaise un mayor nivel de coincidencia entre diferentes cen-

tros.
También es preciso resaltar las siguientes desventajas:

a) la organizacién por facetas tiende a dispersar las conceptos usualmente

asociados a un mismo campo o disciplina;
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b) las bases organizativas del tesauro seran generalmente menos evidentes
tanto para los indizadores como para los usuarios.

9.3.2.4 Enfoque combinado

En la prictica, se combinan frecuentemente los enfoques descritos en
9.3.2.2 y 9.3.2.3, por ejemplo, cuando un tesauro organizado primariamente
en campos temdticos se subdivide por facetas.

Ejemplo: un campo dedicado a “"educacién” puede dividirse en facetas que
representen categorias basicas como operaciones (por ejemplo, "ensefianza"),
procesos (por ejemplo, "aprendizaje") y agentes (por ejemplo, "edycadores").

9.3.3 Indicadores clasificatorios

En las tablas de un tesauro sistemético pueden insertarse dos tipos de in-
dicadores clasificatorios, cada uno con funcién diferente;

a) aquellos que sirven como indicadores de facetas para mostrar el principio
l6gico de organizacién de la jerarquia, en que los términos a cada lado del
indicador se refieren a conceptos del mismo tipo bisico.

Por ejemplo:

AVIONES

Por la naturalexa de Ia cargs
AVIONES DE MERCANCIAS
AVIONES DE PASAJEROS

Por usuarios
AVIONES CIVILES
AVIONES MILITARES

En este ejemplo, Por la naturaleza de la carga y Por usuarios funcionan
como indicadores clasificatorios. Introducen términos mas especificos que los
que preceden al indicador. :

b) los indicadores empleados para introducir conceptos de diferente tipo,
que aseguran que dichos conceptos sean dispuestos, para conveniencia de los
usuarios, bajo aquellos otros a los cuales se asocian habitualmente.

Por ejemplo:

LIBROS

Operaciones
ENCUADERNACION
IMPRESION
etc.

Operaciones funciona como indicador clasificatorio. En estos casos, el término
aparentemente "genérico”, por ejemplo, "libros”, sirve sélo para situar los
conceptos relacionados introducidos por el indicador. En la seccion alfabética,
estos términos deben indicarse como términos relacionados {TR), no como
términos genéricos o especificos.

Por ejemplo: '

LIBROS LIBROS

TR ENCUADERNACION TE ENCUADERNACION
y NO

ENCUADERNACION ENCUADERNACION

TR LIBROS TG LIBROS
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9.3.4 Relaciones polijerarquicas (ver también 8.3.7)

9.3.4.1 El tratamiento normalizado de los términos polijer:irquicos' se m!festra
en las figuras 2a) y 2b), en que el término"CAMARAS CINEMA IROGRA~
FICAS SUBMARINAS" pertenece a dos clases "304 CAMARAS CINEMATO-
GRAFICAS" y "316 CAMARAS SUBMARINAS" Y, por tant'o,. aparece en c.‘ios
posiciones de la seccién sistemstica. En la seccion alfabética, el término
polijerarquico va acompaiiado por sus dos codigos.

9.3.4.2 En circunstancias como las que siguen puede adoptarse un enfoque
diferente: ) ) o
a) cuando el espacio en la seccién sistemética estd esmg:mmen‘tga h'mxta.do;
b) cuando se necesita una entrada extensa para el término poluera.rqux.co.
Podria ir acompafado, por ejemplo, por una larga nota de aphcagén
y/o varios sinénimos no preferentes, términos especificos y términos
relacionados.

En ese caso, puede adoptarse la decisién de imprimir la entrada compi_e(a
solamente bajo uno de los términos genéricos al cual pertenece el término
polijerdrquico y hacer reenvios a esa entrada no so6lo a partir de Ia seccién
alfabética, sino también (como un TE adicional) a partir de los demds térmij-
nos genéricos de la seccién sistemdtica. Debe incorporarse una nota sobre
€s0s términos genéricos (a modo de TG adicional) en la entrada completa.

Por ejemplo (suponiendo que "CAMARAS CINEMATOGRAFICAS SUB-
MARINAS" requiera una entrada extensa en la posicion 317):

304 CAMARAS CINEMATOGRAFICAS

TE adicional CAMARAS CINEMATOGRAFICAS SUBMARINAS
TR CINEMATOGRAFIA 895

.............................................................

316 CAMARAS SUBMARINAS

317 CAMARAS CINEMATOGRAFICAS SUBMARINAS
TG adicional CAMARAS CINEMATOGRAFICAS 304

.............................................................

9.4 Presentacién grafica

9.4.1 En este tipo de presentacién, los términos de indizacién y sus inte-
rrelaciones se disponen en forma de una figura bidimensional que permite al
indizador o al usuario examinar una porcién de términos interrelacionados.
En los tesauros publicados se hallan varias clases de presentacion grafica, pero
pueden identificarse dos tipos principales:

a) estructuras arborescentes

b) diagramas de flechas

t

9.4.2 Un tesauro que incorpore presentacion grafica debe constar de dos
partes:
a) La presentacién grafica
Normalmente se limita sélo a los términos preferentes, puesto aue este
formato no admite facilmente notas de aplicacion, sinénimos, etc. Un sim-
bolo, por ejemplo, un numero secuencial o una notacién que indique la
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jerarquia, identifica la presentacién principal. No es necesario asignar
simbolos a cada término en particular, aunque la posicién de un término
en la figura puede indicarse mediante un sistema de.coor.dgnadas, como se
describe m4s adelante. Los simbolos empleados para identificar los graﬁ.cos
funcionan también como cédigos de identificacién en el indice alfabético.
b) EI indice alfabético o

Contiene todo tipo de notas de aplicacién y reenvios entre. los términos
preferentes y no preferentes, y puede también.incluxf {eferencnas a términos
genéricos, especificos y relacionados. Los indices utilizados como eJ‘em.pIos
(en las figuras 3b) y 4b)) difieren en el grado de referencia a términos

genéricos y especificos: )
1) el indice relacionado con la estructura arborescente (figura 3b) no

indica relaciones jerarquicas;

2) el indice relacionado con el diagrama de flechas (figura 4b) no solo
incluye notas de aplicacién, sino también referencias a términos genéri-
cos y especificos.

Cuando la seccién alfabética contiene la mayor proporcién de definciones
y relaciones, funciona como la parte principal del tesauro. Puede ser tan
completa como el tesauro alfabético descrito en 9.2, en cuyo caso debe ad-
judicarse a la presentacién grafica un papel de mero apoyo. En tesauros que
cubren campos teméticos especializados, las presentaciones gréficas se limitan
con frecuencia a los términos de los temas centrales, en tanto que la seccién
alfabética contiene todos los términos. :

9.4.3 La figura 3a) ilustra una estructura arborescente. "Cdmaras” aparece
como el término més general en la cabecera del diagrama y los términos

efectiva cuando el esquema es relativamente simple. En consecuencia, las
notas de aplicacién, los sinénimos y los términos relacionados se excluyen del
diagrama arborescente Y se asignan a la seccién alfabética. Fl diagrama en
conjunto se identifica por el simbolo E417, que se afiade, como cédigo iden-
tificador, a cada uno de sus términos en la secci6n alfabética que se muestra
en 3b). La seccion alfabética contiene también términos que pertenecen a
otros diagramas, por ejemplo, "televisién”, que se encuadra en la estructura
marcada como R685.

9.4.4 La figura 4a) muestra un diagrama de flechas en que el término m4s
general, "cdmaras”, se dispone en una posicién relativamente central y se
destaca tipograficamente. Los términos especificos se imprimen en otras
posiciones de Ia reticula y los niveles de subordinacién se jndican por lineas
de conexién y por la distancia relativa del término subordinado al término
mas amplio. Los términos relacionados, acompafados por un cédigo identifi-
cador que indica la réd en que aparece cada uno, se disponen fuera de Ia
reticula principal; sus conexiones se muestran por lineas discontinuas. EJ
simbolo E417 identifica al gréfico en conjunto y forma parte del cédigo
identificador de cada término en la seccién alfabética reproducida en Ia
figura 4b), Ademis, la referencia al sistema de coordenadas, que también se
incluye en la seccién alfabética, identifica la posicién de cada término en
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particular. En este ejemplo, la seccién alfabética contiene todas las.deﬁmc;ov
nes y relaciones, y puede servir como tesauro alfabético por si misma.

10 Aspectos organizativos de la construccién de tesauros

10.1 Métodos de recopilacién

10.1.1 El formato de un tesauro (lista alfabética, presentacion sistemitica o
grafica) debe decidirse, en lo posible, antes de que los térm_inos sean recopila-
dos y considerados candidatos para su inclusién. Son posibles dos enfoques
iniciales para la construccién de un tesuaro:

a) El método deductivo o
Cuando se aplica esta técnica, se extraen los términos de los documentos

durante una fase preliminar de la indizacién, sin intento alguno de con-
trolar el vocabulario o determinar relaciones entre los términos hasta que
se haya recopilado un numero suficiente. Todos los términos son revisados
por un grupo de especialistas, constituido preferentemente tanto por in-
dizaciones como por expertos en la materia. Estos deben, en primer lugar,
identificar los términos que representan las categorias mas amplias; luego
los demas términos deben adjudicarse a esas categorias basandose en sus
relaciones légicas, de forma que las categorias tiendan a establecerse en el
sentido de término genérico-término especifico. Cuando las categorias estén
establecidas, debe aplicarse el control del vocabulario, segin los principios
establecidos en los apartados 5 a 7. ' .

b) El método inductivo

Con el método inductivo, los términos nuevos se incluyen en el tesauro en
cuanto se hallan en los documentos. El control del vocabulario se aplica
desde el primer momento y cada término, tan pronto como es incorporado,
se asigna a una o mias de las categorias més amplias construidas ad hoc
desde el principio. Por tanto, el tesauro se establece en sentido especifico
a genérico. Desde el primer momento, la construccién del tesauro se con-
sidera un proceso continuo Y, aunque se solicite igualmente Ia participacién
de expertos en la materia, no se necesita incorporarlos a un grupo o comité
editorial permanente.

i

10.1.2 En la practica, tanto el método deductivo como el inductivo suelen
emplearse en uno u otro momento a lo largo de la construccién del tesauro.
Por ejemplo, categorias de términos establecidas inicialmente de forma induc-
tiva pueden reexaminarse con posterioridad por un grupo editor de especialis-
tas e indizadores desde un punto de vista deductivo. Ambas técnicas son
esencialmente empiricas y hay que reconocer desde el principio que algunas
decisiones que se adoptan en las fases iniciales de recopilacién han de ser
revisadas posteriormente a medida que se gana en experiencia. Con frecuen-
cia, la incorporacién de nuevos términos al lenguaje de indizacién contribuye
a dilucidar decisiones adoptadas previamente tanto sobre los términos como
sobre sus interrelaciones. Los recopiladores deben examinar con frecuencia los
términos y las jerarquias para garantizar que las relaciones terminolégicas, el
fraccionamiento de los términos compuestos, etc., siguen los principios gene-
rales, v que éstos han sido aplicados coherentemente. Muy especialmente se
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recomienda consultar a expertos en la materia en el momento de la eleccion
entre sinénimos y formas alternativas de los términos.

10.2 Registro de los términos

Debe mantenerse un registro individual, por ejemplo, en fichas de cada
término incluido en un tesauro. Este registro debe abrirse en el momento
mismo de la incorporacién del término y debe indentificar Ja fuente de pro-
cedencia del término (especialmente en el caso de neologismos o términos
raros), el nombre de cualquier lista de autoridad consultada y la fecha de
inclusién, asi como los reenvios a sinénimos, términos genéricos, especificos
y relacionados.

10.3 Verificacién de los términos

Siempre que sea posible debe verificarse la correccién de un término antes
de su inclusién en el tesauro; el recopilador debe revisar también las refacio-
fies entre cada término de nueva incorporacion y el resto de los términos de
la jerarquia a la que ha sido asignado. Cuando los términos son aceptados
como candidatos para su inclusion, deben examinarse los siguientes tipos de
fuentes:

a) diccionarios y enciclopedias técnicas;

b) tesauros existentes;

C) esquemas clasificatorios.

Debe consultarse también a especialistas en Ia materia, especialmente g
aquéllos con conocimientos de indizacién y documentacién.

10.4 Especificidad

del lenguaje comun es fraccionado en aras de la coherencia I6gica (ver 7.3),

empleados en Ia indizacién, pero que pueden proporcionar puntos de acceso
ttiles (por ejemplo, como genéricos) y poseen, ademas, valor potencial como
términos preferentes por derecho propio. Tales términos deben ser etiquetados
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en el fichero de términos autorizados con un simbolo especial o mediante una
frase como "no empleado todavia®; el sxm!golq o la frase deben ser eliminados
en cuanto el término sea utilizado en la indizacién.

10.5.3 Los términos sobreutilizados y aquellos que se prevean de muy rara
utilizacién deben considerarse como candidatos a la eliminacién, puesto que
ambos tipos de términos son generalmente ineficaces en la recuperacion. En
algunos casos, un término sobreutilizado puede reemplazarse por dos o més
de mayor especificidad. Cuando se suprime un término ya utilizado en la
indizacién, el registro correspondiente debe ser anotado con la frase "emplear
s6lo a efectos de recuperacién” y la fecha de la eliminacion del término.

10.6 Utilizacién de equipos de tratamiento automético de datos

10.6.1 A lo largo de la presente Norma, se ha supuesto que la seleccién de
términos, la eleccion de la forma, etc., dependian de decisiones intelectuales
de los indizadores. Sin embargo, puede contarse con el auxilio de ordenadores
en operaciones como las siguientes:

a) identificacién automitica de términos candidatos a partir de textos, por
ejemplo, titulos o resimenes, en soporte legible por ordenador. El nimero de
términos potenciales debe ser reducido, en primer lugar, mediante el uso de
listas de palabras vacias y todos los términos restantes comparados con los
incluidos ya en el tesauro. Los términos no registrados pueden ser considera-
dos candidatos a la incorporacion; -

b) en sistemas de indizacién automdtica puede registrarse automdticamente
la frecuencia de utilizacién de un término en indizacién (v, quiz4s, también
en bisqueda). Los términos con frecuencias excepcionalmente altas o bajas
deben considerarse candidatos a la eliminacién,

a) la extensién de los términos en nimero de caracteres;
b) el conjunto de caracteres, incluidos los signos de puntuacién, disponi-
bles en Ia impresora;
¢) el numero de niveles jerdrquicos permitidos en la parte sistemdtica.
Los indizadores deben disponer de los equipos y programas adecuados a fas
necesidades especiales de un tesauro. No deben verse obligados a adaptar el
tesauro a las caracteristicas de un equipo inadecuado.

£0.7 Formato y contenido de un tesauro

10.7.1 Si se tiene en cuenta la variedad de presentaciones disponibles (ver
punto 9), no se puede estipular un formato normalizado para los tesauros
impresos. Sin embargo, deben diferenciarse claramente las siguientes partes:

a) portada;

b) sumario;

¢) introduccién (ver 10.7.2);

d) presentacién sistemética o grafica, en su caso;

e) seccién alfabética;
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10.7.2 Todo tesauro debe contener una introduccién extensa que exprese con

claridad.

a) el objetivo del tesauro; o

b) el campo temitico que cubre, con identificacién por separado de las
dreas centrales y marginales; .

¢) el significado de todos los signos convencionales y abreviaturas;

d) el numero total de términos, con totales de términos preferentes y no
preferentes independientes;

e) las reglas adoptadas en la seleccién de Jas formas preferentes de los
términos de indizacién y en la determinacién de sus interrelaciones;

f) las normas de ordenacién (alfabetizacién) aplicadas, y la referencia de
las normas nacionales o internacionales (en su caso) seguidas;

g) el significado de los signos de puntuacién empleados de forma no con-
vencional:

h} una declaracién de la politica de actualizacién, junto al nombre y direc-
cién del centro responsable, a quien han de dirigirse los comentarios y suge-
rencias;

1) la fecha de incorporacién del ultimo término.

En lo posible, estos puntos han de ir acompanados de ejemplos ilustrativos.

10.8 Otras cuestiones editoriales
10.8.1 Notificacién del proyecto

Cuando un centro decida publicar un nuevo tesauro, el proyecto ha de ser
anunciado a través de una revista profesional apropiada.

10.8.2 Eliminacién de la duplicacién de esfuerzos

El recopilador debe averiguar, a través de la consulta a los centros menciona-
dos mis abajo, si existe un tesauro que cubra un dominio del conocimiento
coincidente o solapado. La duplicacién completa de la cobertura es rara, pero
el acceso preliminar a uno o mds tesauros en campos relacionados puede
servir con frecuencia como punto de partida util.

10.8.3 Depésito en centros de referencia

Debe depositarse una copia de la primera y siguientes ediciones del tesauro
en el centro de referencia nacional o en uno de los siguientes: i
a) para tesauros en lengua inglesa, incluidos aquellos multilingiies que
contengan secciones en inglés:
Thesaurus Clearinghouse
The Library
Faculty of Library Science; University of Toronto.
140 St George Street. Toronto
Ontario M5S 1Al. Canada

Rev. Esp. Doc. Cient., 18, 1, 1990 621



Normas

b) para tesauros en otras lenguas:
Instytut Informacji Naukowej
Technicznej 1 Econominej. Clearinghouse
ul. Zurawia 3/5. 00-926 Varsovia .
Polonia

10.8.4 Procedimientos de revisién

Se recomienda que un tesauro sea experimentado antes de su publicacién
mediante una prueba piloto. Debe distribuirse una versién provisional a un
grupo selecto de usuarios y sus sugerencias sobre cambios en los términos o
sus relaciones deben ser tenidas en cuenta por los editores. También debe
someterse el tesauro a una amplia revisién tras un periodo de utilizacién y a
intervalos regulares desde ese momento, tomando en consideracién cualquier
cambio en la utilizacién de los términos en el campo cubierto por el tesauro
y en su frecuencia de aparicién en la indizacién y/o en la busqueda.

ANEXO
Simbolos utilizados para las relaciones en un fesauro
(Este anexo forma parte de la norma)

A.T A lo largo de la presente norma, se han utilizado los siguientes simbo-
los para expresar las relaciones bédsicas en un tesauro:

Relacién de equivalencia
USE precede al término preferente
UP precede al término no preferente
Relacién jerirquica
CS cabecera de serie de una jerarquia
TG término genérico
Puede lograrse una mayor distincion utilizando:
TGG Término genérico (genérico)
TGP Término genérico (partitivo)
TE Término especifico o mis restringido
Puede lograrse una mayor distincién utilizando:
TEG Término especifico (genérico)
TEP Término especifico (partitivo)
Relacién asociativa
TR Término relacionado

En algunos tesauros se encuentran simbolos equivalentes que representan
abireviaturas de términos en otros idiomas. En 4.2 se ofrece una muestra de
los mismos.

A.2 Estos siinbolos han adquirido, a través del uso generalizado, el status
de convenciones "normalizadas®, pero dependen en gran medida del idioma.
Los centros de indizacién que tratan usuarios con idiomas diferentes, inclui-
dos aquéllos dedicados a Ia produccion de tesauros multilingiies, podrian
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preferir, por tanto, un sistema de simbolos mas neutral o independiente d_e!
idioma. Se ofrece como posible sistema los que figuran en la tabla, estableci-
dos por ISO: ,

Tabla de simbolos

Simbolo Significado

Relacién de equivalencia
Simbolo que precede:

-> a) al término preferente

= b) al término no preferente

Relacién jerdrquica
Simbolo que precede:

< a) al término genérico

> b) al término especifico

-< c) al término genérico partitivo
> d) al término especifico partitivo

Relacién asociativa
- Simbolo que precede al término relacionado

Conjuncién

+ Simbolo dispuesto entre dos términos para indicar que
deben utilizarse en combinacién para representar un
concepto compuesto

Algunos de los simbolos de Ia tabla no aparecen en teclados habituales, pero
estdn disponibles en el conjunto de caracteres de algunas impresoras de or-
denador y pueden ser reproducidos sin dificultad en cualquier tesauro com-
puesto tipogrificamente o fotocompuesto.

A.3 Debe subrayarse que estas convenciones tienen por objeto expresar
relaciones sélo en tesauros impresos. En tesauros mantenidos en formato
legible por ordenador se puede utilizar cualquier combinacién apropiada de
Caracteres para expresar las relaciones terminolégicas, habida cuenta de que
las convenciones o abreviaturas normalizadas han de ser empleadas en Ia
versién impresa.
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BUCED
TR: CAMARAS SUMERGIBLES

CAMARAS
16: EQUIPO OPYICO
TE: CAMARAS DE FILHACION
CAMARAS ESTEREOSCOPICAS
CAMARAS FOTOGRAFICAS
CAMARAS SUHMERGIBLES
TR: FOTOGRAFIA

CAMARAS CINEMATOGRAFICAS
TG: CAMARAS DE FIULMACION
TE: CAMARAS CINEMATOGRAF ICAS SUMERGIBLES
TR: CINEHATOGRAFIA

CAHARAS CINEMATOGRAFICAS SUMERGIBLES
TG: CAMARAS CINEMATOGRAFICAS
CAMARAS SUMERGIBLES

CAHARAS DE FILKACION
TC: CAHARAS
TE: CAMARAS CINEMATOGRAF ICAS
CAMARAS DE TELEVISION

CAHARAS DE TELEVISION

NA: Cémaroes que pueden emitiz {mdgence y
groborlos an videocintos

TG: CAMARAS DE FILMACION
TR: TELEVISION

CAMARAS DE 35 wma.
T6: CAMARAS MINIATURA

CAMALRAS ESTEREOSCOPICAS
TG: CAMARAS

CAMARAS FOTOGRAFICAS
TG: CAMARAS
TE: CAMARAS MINIATURA
CAMARAS PANORAMICAS
CAMARAS PARA FOTOGRAF 1A INSTANTANEA
CAMARAS REFLEX

CAMARAS ®INTATURA
TG: CAMtRAS FOTOGRAFICAS
TE: CAMARAS DE 35 mm,

CAMARAS PANORAMICAS

NA: Cémoroe con un osbjetivo eepeclol que
glro sobre sy punto rodol teosereo y
Proyecto vne Lmogen del 4dreo explogodo
sobre uno pol!cu?o curve

TG: CAMARAS FOTOGRAFICAS

CAHARAS PARA FOTOGRAF IA INSTANTANE A

NA: Cémorce que permiten obtensy ung
cople terminodo en el momento
posterior o lo exposlcién

b

TG: CAMARAS FOTOGRAFICAS

CAMARAS REFLEX
TG: CAMARAS FOTOGRAFICAS
TE: CAMARAS REFLEX DE DOS OB TIVOS
CAMARAS REFLEX DE UN 0BJETIVO

CAMARAS REFLEX DE DOS 0B TIVOS
UP: Cémogos TLR
Y6: CAMARAS REFLEX

CAMARAS REFLEX DE UN OBIETIVD
UP: Cémoree SLR
TG: CAMARAS REFLEX

Cémoyos SLR USE CAMARAS REFLEX Df UN
OBJETIVO

CAMARAS SUMERGIBLES
TG: CAMARAS
TE: CAMARAS CINEMATOGRAFICAS SUMERGIBLES
TR: BUCEOD

Cémoroe TLR USE CAMARAS REFLEX DE 003
OBJETIVOS

CINEMATOGRAF 14
TR: CAMARAS CINEMATOGRAFICAS

EQUIPO oPTICO
TE: CAMARAS
HICROSCOPIOS

FOTOGRAFIA
TR: CAMARAS

HMICROSCOPIOS
T6: EQUIPO OPYICO

TELEVISION
TR: CAMARAS OF VELEVISION

Figure 1. Presentocibdn olfabético
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IO EQUIPO OPYICO

302

303

304

308

306

307

308

o9

310

Ji4

3ié

CAMARAS
TR: Fotograffo 824

CAMARAS DE FILMACTON

Poy wedieo de emisién

CAMARAS CINEMATOGRAF ICAS
Th: CINEMATOGRAFIA 895

CAMARAS CINEMATOGRAF ICAS SUMEHGIBLES

CAMARAS DE TELEVISION
YR: Televialén 897

CAMARAS ESTEREOSCOPICAS
CAMARAS FOTOGRAFICAS

CAMARAS PARA FOTOGRAFIA INSTANTANE &

MA: Céuoras que permiten
ebtener uno copla terminode
¢n 9] momente pocterior o
lo exposicidn

CAMARAS MINIATURA
CAMARAS DE 35 ma.
CAMARAS mEFLEY

CAMARAS REFLEX DE UN OBJETIVO
UP: Cémeayes SLR

CAMARAS REFLEX OF DOS 0BJETIVOS
21 Cémores TLR

CAMARAS PAMORAMICAS

HA: Céaoros com un ebjative
especieol gque glrc sobre su
punte nedsl ¢recsre v

prexocto une fwogen del dree

explorade sobre vna pelfevie
curve

CAMARAS SUMERGIBLES
TR: Buces 933

CAMARAS CIHEMATOGRAFICAS SURERGIBLES

HICROSCOPIOS

Figuze 26, Presentocidn elotembiice

BUCED 931
TR: Cémorae sumergiblos 316

CAMARAS 302 N
TRi Fotogroflo 624

CAHARAS CINEMATOGRAFICAS 304
TR: Clnamstogrof{c 895

CAMARAS CIMEMATOGRAF ICAS SUMERGIBLES 305; 317
CAMARAS DE FILMACION 303
CAMARAS DE TELEVISION 308

NA: Cémores que pueden emitiy {embganee

reborloe en videocint ge

TR ;achhlén 897

CAMARAS OF 35 ma 3118
CAMARAS ESTEREOSCOPICAS 307
CAKARAS FOTOGRAFICAS 308
CAMARAS HINIATLRA 310
CAMARAS PANORAMICAS 31§

HA: Cédmorer com ynm ebjetive sspeciol que
glre sobre su punto nodol trosero y
proyecto une lnefcn del drec esplorode
sobre veo pelfevio curve

CAMARAS PARA FOTOGRAFIA INSTANTANEA 309

NA croe que permliten oblensy wno copia
terminoda an ¢l momente poeterior ¢ lo
exposfcién

CAKARAS REFLEX 312

CAMARAS REFLEX DE DOS OBJETIVOS 314
UP: Cémaros TLE

CAMARAS REFLEX DE UN OB TIVO 313
UP: Cémoree SLB

Cémaras SLR USE CAMARAS REFLEX Of Un
CBIETIVO

CAMARAS SUMERGIBLES 3ié
TR: Buceo 931

Clamores TLR USE CAMARAS REFLEX DE D03
0BJETIVOS

CINEMATOGRAF [A 898
T8t Céusyos ¢lnematogréfices 304

EQUIPO OPTICO 301

FOTOGRAFIA 82¢
TR Clmeres 302

HICROSCOPIOS 318

TELEVISION 897
TR: Cémarce de televisidn 206

Flgurs 2b. Indice de lo
preventecidn sistendtice
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BUCED 1473 CAMARAS PARA FOTOGRAFIA INSTANTAMEA £417
TR: Cémoras evmeygiblee E417 NA: Cémoroe que permiten obtsner uno coplo
terminodo en sl mowento postevriocer o leo
expoeléfbn
CAMARAS E4y7
TR: Fotogroffle R562 CAMARAS REFLEX €417
CAMARAS CINEMATOGRAFICAS E417 CAMARAS REFLEX DE DOS OBJETIVOS 417
TR: Clrnemategrafic REEB UP: Cémoroe TLR
CAMARAS CINEMATOGRAF ICAS SUMERGIBLES (417 CAMARAS REFLEX DE UN OBJETIVO £417

UP: Cémoras S$LR
CAMARAS DE FILKACION E417

Cémoros SLR USE CAMARAS REFLEX DE UN 0BUET VD
CAMARAS DE TELEVISION €417

HA: Cémoroe que pueden emitiy {mégencs y CAMARAS SUKERGIBLES f£417
greberles en videocintos
TR: Televislén R68S TR: Buceo 1473
CARARAS DE 35 wme E417 Chmaroe TLE USE CAMARAS REFLEX DE DOS 0BJUETIVOS
CAMARAS ESTEREOSCOPICAS €417 CINEMATOGRAFIA  R668

TR: Cémayos cinamotogrbflicas £417

CAMARAS FOTOGRAFICAS £417
FOTOGRAFIA RS562

CAMARAS HINIATURA £417 TR: Cémoras €417
CAMARAS PANORAMICAS £417 TELEVISION ré85 ,
NA: Cémoras con un ebjetive especial que TRt Clacros de televisién €417

gird sobre au punte nodel tresere y
Proyecte uno 1-ofcn del drec explorada
sebre uns pelfcyle curva

Flgure 3b, Indiece de¢ lo estyueture arbéres
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BUCED T473.¢%
TR: Cémoroe sumergibles E£417

CARARAS E417 .49
TR: fetegrofls &342

CAHARAS CINEHAYOGRAFICAS £417.¢4
16: Cémavos de filmacidn
TE: Cémoros clnenoteogréficon sumergibles
T2: Cinemotogrofie R44B

CAMARAS CIKEMATOGRAFICAS SUMERGIBLES £417.44
T6: Cémasas clnematogréficas
Cémaroa sumergibles

CAMARAS DE FILHACYON €417 .24
TG: Céworoe
VE: Céworoa cinemotogyéficas

Cémarcs de televisidn

CAMARAS DE TELEVISION E417 .63

HA: Cémoras que pueden emitiy fmégense y
¢roborlas en videocint es

T6: Cémoros de filmocidn
TR: Televisidn REBS

CAHARAS DE 35 g, €417, 2
TG: Cémorae ainfotuee

CAMARAS ESTEREOSCOPICAS E417.¢6
761 Cémagoen

CAMARAS FOTOGRAF 1CAS €417, ¢4 :
T6: Cémagos '
T€: Clmeopas miniotuye
Clacyras ponorémicesg

Céaoros payy fotografia instenténes
Cémoros roflexn

CAMARAS HIMIaTurs E417.63
16: Céaoras fotegrélicas
TE: Cémores de 35w,

CAMARAS PANORAMICAS (417 . b4

NA: Cémorce con un objetivo ¢speciol que
glre sobre sv punto nodol trotere
proyects vno lmogen del dre0 suplosode
sobre vae pelfcuvlo curve

YG: Cémaree fotogréficos

CAMARAS PARA FOTOGRAFIA INSTANTANEA (417 yg

NA: Cémogos que permiten obtenay yng copia
termineds en ¢! momante Poelterioy o le
exposicidn

TG: Cbuorae fotogréfices

CAMARAS REFLEX £417.¢3
T6: Cémoron fotogréfices
TE: Cémaroe reflex de dos ebjetivag
Cémeros reflex do un ebjetlive

CAMARAS REFLEX DE DOS OBUETIVOS €417, 42
UP: Cémoras TLR
T6: Cémoros roflen

CAHARAS REFLEX DE UN OBUETIVO E417 ¢
UP: Cémares SLR
16: Cémoree geflex

Cémores SLR USE CAMARAS REFLEX DE UN 08Ey1yg
CAMARAS SUMERGIBLES €417 .06
T6: Cémagos

TE: Cémwores cinemotegrédfices BURSrgible,
TR: Bucea 1473

Cémores TLR USE CAMARAS REFLEX OF pos OBJET Ivos

CINEMATOGRAFIA R668. 45
TR: Cémares cinemotogréficas €44y

FOTOGRAFIA R562.45
TR: Cémaron (417

TELEVISION ®685.4d5
TR: Cldacres do televisidn g1y

Flguze 4b. Indice elfebltico del gréllce flochods
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