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GUICAT

I. INTRODUCCION

Guicat es una aplicacion que sirve para crear y mantener registros MARC y no-MARC en la base de
datos de INNOPAC. Su principal caracteristica diferencial es que permite trabajar en entorno
Windows. lo cual supone evidentes ventajas de visualizacion (multiples registros y pantallas abiertos
en distintas ventanas) y de edicion (cortar, copiar y pegar, mover arrastrando ¢l raton. deshacer una
accion. buscar v sustituir un texto. etcétera).

El tipo de registro central del sistema es el registro bibliografico. al que estan asociados los registros
de ejemplares. los registros de pedidos y los registros de fondos de las publicaciones periodicas. A su
vez, entre los registros de usuarios v los de ejemplar se establece una conexion temporal cn ¢l
momento de efectuar un préstamo en el médulo de circulacion, que desaparece cuando sc realiza la
devolucion de d - ho préstamo. Los registros de autoridad son registros independientes.

L.a informacion que contienen los registros bibliograficos se almacena en el formato MARC utilizado
por la Biblioteca del Congreso de Washington, el USMARC. Cada uno de los registros csta
identificado por un nimero de control establecido por el sistema en el momento de su creacion. Por su
[ado. la mformacion sobre cada uno de los ejemplares, necesaria para caracterizarlos y para establecer
las reglas de préstamo que regirdn en cada caso, esta contenida en el registro de ejemplar, identificado
por dos numeros. ¢l nimero de control que establece el sistema y el nimero de codigo de barras que se
pega en el Iibro.

Si el registro bibliografico contiene la informacion de un titulo de publicacion periddica. el registro de
fondos asociado recoge fos numeros que una o varias sucursales poseen de dicho titulo. asi como
aquellos de los que carecen. Del mismo modo, al registro bibliografico se puede asociar un registro de
pedido.

Por altimo. ol registre » usuario, identificado también por un nimero unico. conticne toda la
informacion sobre el tec o que se asociara con el registro de uno o varios ejemplares en el momento
de realizar una transaccion de préstamo.

REGISTRO DI
USUARIO
(Circulacion)

REGISTRO DE
EJEMPLAR
(Circulacién)

PV R —

[ ———

REGISTRO DE
FONDOS
(Publicaciones

periodicas)

REGISTRE 38
PEDIDO
(Adquisiciones)

REGISTRO BIBLIOGRAFICO
(descripcion bibliografica)

REGISTRO DE
AUTORIDAD

{Catalogacion,
busquedas)
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2. UNA SESION DE TRABAJO CON GUICAT

2.1. Carga del programa

Para conectarse a Guicat, el programa debe estar instalado en el o los PCs en los que se va a utilizar.
La carga del programa debe hacerse siguiendo las instrucciones que constan en ¢l Anexo IHI.

2.2. Inicio de la sesiéon

Una vez instalado. basta con hacer doble click en el icono de acceso directo del escritorio (o pinchar
en e menu Inicio de Windows, seleccionar Programas, Guicat y, de nuevo, Guicat).

A continuacion, aparecerd una pantalla como ésta, en la que se pedird que se introduzcan las iniciales
v la contrasena autorizadas para acceder al modulo de catalogacion de INNOPAC.

Cuando se haya hecho puede pulsarse la tecla

<Return> o el boton ik de la misma

ventana, tras lo cual el programa se conectara al

servidor, mostrara un mensaje de transferencia de

datos y dard paso a la pantalla principal de Guicat.

o Workstation - [Universidad Complotense] -
Buera s Opowees  Utlidades Wiy

Apiiia

|
|

EEE Y D

Lo primero que debe hacerse la primera vez que se entra en
el programa ¢s comprobar que la version actual es la ultima

version disponible. Para comprobarlo debe pincharse en el Temas de Syuda t
icono | . o seleccionar Avuda-Acerca de Estacion de BRI T Eig ont Ll s,

Catalogacion del ment horizontal. e &

v 1 Universidad Complutense |

0
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Si la version que tenemos es la ltima se abrird  pyesseere e s s
una ventana como la siguiente:

Eslacion de Datalogacion = Verdn i
[2a

1

;M,_fﬁ i 0 Tiene fa cllicis

Si. por el contrario, hubiese una mas nueva, el [ g
mensaje seria el siguiente: L Beaniin de Datalogacion e

Como puede observarse, ¢l aspecto de las pantallas es muy similar al de las de cualquier programa que
se desarrolla en entorno Windows.

Botones de ventana

Todas las ventanas de Guicat se pueden minimizar, maximizar o restaurar. y cerrar mediante los
mismos botones gque aparccen en cualquier ventana de Windows:

-8

A las distintas opciones del programa se puede acceder a través de un ment horizontal, situado en la

Menus del programa

cabecera de fa pantalla:

Fichera  Visualizar  Conectar  Buscar  Heramientas  Louda
A su vez. cada una de ellas contiene un ment desplegable que puede activarse de dos formas:

s Pinchando con el raton sobre la opcion deseada.

o Pulsando la tecla <Alt> v, simultancamente. la letra subrayada en cada caso.

Otras opciones del programa estan disponibles a través de la barra principal de herramientas v de los
iconos que la componen:

Siose sitaa ¢l cursor sobre cualquier
icono. se puede ver la descripeion de
la accion que realiza debajo del
cursor v en ¢l angulo inferior
izquierdo de la pantalla. Algunos de
estos iconos realizan funciones a las

gue también se puede acceder a
través del mena horizontal de la
ventana princtpal.

RIR ARSI
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. . . . . . i
Descripeion de los iconos de Ia barra de herramientas principal

Permite crear un nuevo registro en la base de datos.

Muestra la lista de servidores con sus direcciones [P, permite modificar dicha lista (anadir o
borrar servidores) y definir uno de ellos como base de datos central (Union server). St sélo
hay un servidor definido (y éste estd desconectado), al pulsar el icono. se abre la ventana para
introducir iniciales y contrasenas.

Abre la ventana de blisquedas en la base de datos.

Abre [icheros de revision (listas de registros que sélo pueden crearse en el modulo de

o

catalogacion en modo texto), si nuestras iniciales y contrsefa estan autorizadas para cllo.

Permite hacer busquedas de registros simultaneamente en varias estaciones remotas mediante
el protocolo 239.50.

limina de su posicion actual, sin borrarlo, un texto seleccionado para poder insertarlo en otro

lugar.
Copia un texto seleccionado.
Inserta en otro lugar un texto que previamente se ha cortado o se ha copiado.

Si hay mas de una ventana abierta, permite hacerlas visibles simultineamente en disposicion

horizontal.

Si hay mas de una ventana abierta, permite hacerlas visibles simultancamente en disposicion

vertical.

Imprime los tejucios que se hayan ido guardando en la cola de impresion.

Imprime lo que se estd visualizando en ese momento.

w2 Muestra informacion sobre el programa y permite actualizar la version.

"1 aspecto de algunos de estos iconos (y de otros que se mencionardn mads adelante) cambiard ligeramente
dependiendo de sise le ha dicho al programa que muestre iconos grandes o pequenos (véase fa pigina 7 para
obtener mas informacion sobre la configuracion de la estacion de catalogacion).

Guia de catalogacion en INNOPAC Noviembre 2001
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2.3. Configuracion de la estacion de trabajo

Antes de comenzar a trabajar con
Guicat, en cada PC se  puede
configurar la estacion de  trabajo
mediante el cuadro de opciones al
que se accede tras seleccionar
Opciones del ment Herramientas,
situado en la parte superior de la
pantalla. Algunas de ellas solo sera
necesario conligurarlas la primera
vez que se entra en el programa,
mientras que es posible que haya
otras que sca conveniente modificar
en  funcion de  las  necesidades
creadas en cada sesion de trabajo.

El cuadro de opciones al que nos
referimos es ¢l siguiente:

Mestar | Conectar } Fichem ] Mac
Registg 1 Sumarins | Ewporar | B

Categotia:

s de Autondad
o dr}, U }

“Mostiar registro

V' Mostrar campos fios

™ Mostrar campo: MARE como stinietas

Lar ‘ Carcelar

Los distintos cuadros de didlogo se abren al seleccionar las pestaias que aparecen en la parte superior

de la nueva ventana:

Registr

Para cada tipo de registro, se puede elegir si deben o no mostrarse los campos de
longitud fija, si deben o no mostrarse las etiquetas de grupos de campos y si se deben

mostrarse los titulos asignados a los campos MARC (etiquetas).

1
SumaEnos

Permite seleccionar los campos que se visualizaran en la pantalla de resumen de cada

uno de los registros asociados al registro bibliografico.

Mostrar } Conectar o] Ficherg 1 Maciog } Tejusios }
Fegistio Sumariog Exportar } Base de Datos Central }

Seleccidn actust

: TLIRA
WOLLIMEMN
MEJEMPLER
ExTab0O

CO0D BARRAS
TIFD EAEMP

Guia de catalogacion en INNOPAC
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Si se hace doble click en el tipo de registro, el sistema muestra una ventana en la que aparecen dos
columnas. ¢n una de las cuales constan todos los campos posibles que pueden mostrarse. Al
seleccionar un campo con el raton, éste pasa a la otra columna y ello significa que dicho campo se
mostrard en el sumario correspondiente al tipo de registro en cuestion. Si deseamos eliminar un campo
de la columna de campos seleccionados, basta con hacer doble click sobre ¢l'y desparecera.

olumnas de Sumario de Ejemplar

Fedido

Colurnas

CarPo EJEM
COD BSRRLS

el

DEYOILVER
VECODIGEo
ECODIGDZ

[

EST

Los registros de Innopac  se
pucden exportar a una cinta para
proceder a un intercambio de registros. Para ello.
primero hay que fijar el nombre del fichero al que
se van a querer exportar los registros, asi como el
formato de salida v las tablas de exportacion.

Ewpartar

Esta opcién permite im-
portar registros de una
base de datos central a nuestro PC de cataloga-
cion v la operacion contraria. exportarlos a dicha
base de datos (en el caso de un catdlogo colectivo,
serviria. por ejemplo, para colgar un ¢jemplar
nuestro de un registro bibliografico va existente
en la base de datos central y, una vez hecho,
devolverlo a esa base de datos). En el caso de la
UICML esta opeion no tiene ninguna utilidad.

[ Bazede Datos Central

Clumnas de Sumario de Ejemplar

Pedido

;:5 CaPD EJEM
: COD BARRAS
E SN
SIGMATURS
TIFD EJERP

Columnas

TPREST aMT
PRESTADD

TOT REMOY
LIRIT GG

Dpciones

T el

et 3
B

Fichers - ]
Exporkar

Mostrar i Conectar §

Feaistio 3 secde Datos Central

Sumarics

- Fichero destint :
C:‘\Temoral'xlNNlJPAC\lnnoac.es Lishar 1

i Evportar fondos
& Fondos

o GinFondos

- Tipode salida MARE
£ MARL ching

1% MARE

i Tablas de Ewpontacion
IHHOPAL

Codiicacién china de salids 00
© Biah

ool {bCnst
1 CACC IMARC 21 eotindar) ase e datos Derrat «
. o

%]
|

Boeptar i

Canielar ‘

Fisher 1 3 } Tejuslos

Ewportar de Diatos Central

imboly de e institucion:

hd

Tipo de base de datng cental

]

RCL

- Aaregarsimbolo dels nstiticicn als base de dato
N Agregar
Sareaar al exportar
Anregar sl guardar

© dgregaral guardar o erpaitar

|

Aueptar l

Guia de catalogacton en INNOPAC
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i Permite moditicar la apariencia de la

estacion de catalogacion: el color de
las etiquetas MARC, de los indicadores, del texto y
de los codigos MARC incorrectos (cuando se pide
la validacion de los campos MARC); el tipo de
letraz el idioma (si se selecciona un idioma distinto
al que aparece por defecto, éste se activara cuando
se vuelva a abrir una sesion de catalogacion); si las
ventanas deben maximizarse al abrirse; el tamafio
de los iconos (el cambio se activara cuando se
inicie una nueva sesion); el conjunto de caracteres
que se utilizara (esta opcion es interesante para los
casos en los que sea necesario un alfabeto no
latino). y si deben mostrarse las estadisticas auto-
maticamente al cerrar la sesion (véase la pagina 8).
Si se pulsa el boton Aceptar, el programa mostrara
la configuracion clegida. La opcion de Reiniciali-
zar todo restaura la configuracion por defecto.

bt

Permite  modificar la  lista de
servidores (aiadir o quitar) a los
que puede conectarse la estacion de catalogacion y
especificar la direccion IP correspondiente a cada
uno de ellos. In caso de que hubiera problemas de
conexion, es conveniente abrir esta opcion para

Copechar

revisar la configuracion.

Fichero

P i Sy ; Eupoia }

Hustea j Consciae | Fichen

Baow de Datu Cantral

" 3
Blagrisg o 000 e

Deloms

vl Fusrie |
i

Fuagnie
|

Capants de

Colrr e Ios

I del sams afariep

3 Ezpafiol (Ezpafial ::ﬂ;

IV Mamvizar todas as vertanas

i i Latin -

Ve SO RN

]

whar

Hegitho
Mostas

Setvidates - Lsnesian
Hille - ldentvlan
Dhrserion {9
Paern Papreivel

Frsrn

Pisrt

e g

Consatar i

I'n esta opcion se especifican los directorios en los que se localizan determinados

archivos del sistema. como los archivos de ayuda, de plantillas, de idioma. etcctera,

Macios ’ I“sta opcidn no esta desarrollada.

- Permite activar la posibilidad de imprimir tejuelos

v especificar sus parametros (impresora en la que
se o imprimiran v osu tamano en milimetros o en
pulgadas).

Euportar ]

Fichera |

Sumnarios %

Heqistio 1
Mostrar 1

Conectar 3

“ Fiopiedares

W Paratticla impresion de: bejuelog

V' Frompt imprimir bejlelas elemplarzs nuevos

Impresora pordetects:

“Tamaho wunidades

Altura de etiqueta; Fulpades

Sicho de etigusts £ Milimetros

Canceds

Seeplar 1

Guifa de catalogacion en INNOPAC
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2.4. Fin de la sesion

Para finalizar la sesion de trabajo con Guice che  Tgm ; :
! nalizai o eS¢ trabajc Guicat, debe  Conectar [T SN e S
seleccionarse  Conectar—Desconectar-INNOPAC  del - e s | |

St yi € i

ment horizontal. La desconexion se reconocera porque s¢  pussr e
desactivan algunos de los iconos de la ventana principal:

L B D

Después se puede seleccionar Fichero—Salir o pinchar con el raton en ¢l boton | %] de la ventana
principal. En este momento, Guicat cerrard todas las ventanas que aun estén abiertas y si se han hecho
cambios que no se¢ han guardado preguntard si quieren guardarse.

Después de darle la orden de salir o cerrar el programa, aparecera un mensaje de confirmacion:

Si se ha dado la orden por error, se puede seleccionar No para volver al programa. Si se pulsa Si, ¢l
programa se cerrard, v si se ha activado la opcion de Mostrar estadisticas y cerrar (vcase la pagina
7). éstas se mostraran antes de salir del programa. En todo caso, las estadisticas se pueden visualizar
siempre que se desee seleccionando la opeion Herramientas—Mostrar Estadisticas del menu.

Heramientas FATRRE)

n las estadisticas que se muestran se contabilizan los registros creados, modificados y borrados
durante la sesion por cada uno de los usuarios del programa, asi como datos acumulativos.

adisticas de Usuario para cat
Tipode Creado: | Creadod ] Modificados:| Modificados § Borradosi i Borrados || “Total por Registro Total por:Registro
Registro (sesidn).| - {total) 1Sesion}y (Totaly {sesion) 1 {otal) {5esid (A i
Sutoridad o 1 i 1} [ i Q 1
Bl dficn 0 bl i [ ] 13 il |
Forains ) it i 5} n it il 1t
Efemplar 0 i it 2 il 11 I 4
) [} i il il O i o
o W ] i 0 i) i) a
& 2] &l By 0 a a 1
Tutdl per boeion | 0 &0 il [ 0 30
Total : 0 ) 175
o oK Normbis el ‘1 Limpaae Todo
= Hsianio: 5

Guia de catatopacion cn INNOPAC ' Noviembre 2001 3
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3. CONSULTAS EN EL CATALOGO
Guicat ofrece la posibitidad de hacer busquedas en el catalogo sin tener que salir del programa.

[ixisten varios tipos de consulta, cada una de las cuales se seleccionara en funcion de la informacion
que se desee recuperar o de la informacion que se posea para la bisqueda. Para acceder a la ventana de
busquedas. si no estamos en ella (pues es la ventana que se abre por defecto cuando se inicia la sesion)

basta con pinchar en el icono ... de la barra de herramientas.

Una vez en la pantalla de biisquedas.  pymwmsmwossessmprmmem o e

se debe seleccionar el tipo de con- sl podes freds Buos fodenos fop RETEY
sulta que se desee de la lista que se ] 22 X-ﬂgﬂ si=iE

despliega al pinchar en el boton que

aparece en la caja de la izquierda: g ol

AUTOR

El mismo resultado se obtiene si se
MATERIA

teclea la primera letra del tipo de  IEaene

- Ty SIG.VARNT.CDU
busqueda que se va a utilizar. Por  |scuarcunnens

. . - SIGNAT.LITERAL
ejemplo. si escribe la letra a, auto-  jnumero of contror
e . . 1SN
maticamente aparecera scleccionada o, cuasirieacion
en la caja de la izquierda la consulta  [60DiGo DE baRRAS h

por autor. Con la tecla de tabulacion
se puede mover ¢l cursor entre la caja
de seleccion del tipo de consulta y la
de introduccion de la sentencia de ;
busqueda. Tras escribir la bisqueda, ‘ Wi i
se pulsa la tecla <Return> para activar la consulta.

3.1. Tipos de consultas

3.1.1. Consultas sobre las listas de autoridades

»  Consultas por titulo
Recupera todos los titulos del catalogo cuya primera palabra, exceptuando los articulos. coincida
con la introducida en la blisqueda.

»~ Consultas por titulos de publicaciones periodicas
Recupera todos los titulos de publicaciones periddicas cuya primera palabra, con excepeion de los
articulos. coincida con la de la busqueda.

»  Consultas por autor
Recupera todos los registros existentes en el catalogo del autor buscado, ya sea ¢ste autor principal
o secundarto.

»~  Consultas por materia
Recupera todos los registros del catalogo que contengan la palabra buscada en cualquiera de los
campos de materta, tanto si forma parte del encabezamiento principal. como de un
subencabezamiento.

»  Consultas por signatur:
Recupera los registros cuya signatura comienza con la misma secuencia de caracteres introducidos
en la busqueda. Las consultas por signatura se pueden concretar por signatura libre. signatura
variante de CDU. signatura currens vy signatura literal.

»~  Consultas por clasificacion

Recupera todos los registros cuya clasificacion comience por la secuencia buscada.

Guia de C(H:ll(\u:l(i(ﬂl en INNOPAC Noviembre 2001 9
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~  Consultas por coleecion

Recupera todos los registros cuyo campo de serie o coleccion coincida con la coleccion
introducida en la blisqueda.

»  Consuitas por clave de titulo

LLa clave de titulo es un cddigo de siete caracteres que se genera a partir del titulo o de la coleccion
de los registros. Esta formado por la primera letra de las siete primeras palabras del titulo o de la
coleccion. Si el titulo o la coleccion consta de menos de siete palabras, el cddigo se completa con
las letras restantes. hasta siete, de la altima palabra. Si ¢sta no tiene suficientes letras para
completar ¢l codigo. éste se completard con asteriscos. Los articulos iniciales estan excluidos de
dicho codigo.

Para lormar ¢l codigo sélo deben tenerse en cuenta las palabras del titulo o de la serie que haya
delante de cualquier puntuacion. Esto excluye los subtitulos, titulos paralelos, subseries, etcétera.
L.os numeros también estan excluidos de formar parte de este codigo.

Ljemplos:

Titulo Clave de titulo

LLa historia de Espana en el Museo del Prado hdeeemd
LLas confesiones de un pequeiio fildsofo cdupfil
Historia contemporanca de Cuba : de Batista a

’ hedeuba
nuestros dias
Eldangel @aul aazul**
La balsa de la medusa bdlmedu

3.1.2. Consultas sobre nimeros normalizados y numeros identificadores

»  Consultas por ISN
Recupera todos los registros cuyo nimero normalizado (el ISBN. en ¢l caso de monografias. v ¢l
[SSN. en ¢l caso de publicaciones periodicas) coincida con el que se busca. Lste puede
introducirse con o sin guiones.

» Consuitas por nimero de registro
Todos los tipos de registro (bibliograficos, de ejemplares, de pedidos. de fondos y de autoridades)
estan identificados por un namero que les asigna el sistema en el momento de su creacion. Dicho
namero va prececido por una letra que cambia en funcion del tipo de registro (b, para los
bibliograficos. i para los de ejemplares, a para los de autoridades. ctc.). Estas consultas recuperan.
pucs. un Unico registro, aquel cuyo nimero de registro, incluida la letra. coimcide con el
introducido en la busqueda.

»  Consultas por codigo de barras
Los registros de ejemplares, ademas de por el nimero de registro de ejemplar. se identifican por ¢l
numero del codigo de barras que va pegado en el volumen correspondiente. Mediante este tipo de
consulta se accede al registro bibliografico que tiene asociado un ejemplar cuyo codigo de barras
coincide exactamente con el buscado.

»~  Consultas por namero de control (namero de control de LIBERTAS)
E1 ntmero de control de LIBERTAS se ha mantenido en los registros cargados en INNOPAC, Por
fanto. es posible recuperarlos mediante esta opeion de busqueda.
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3.2. Basquedas

Cuando se hace una busqueda utilizando cualquiera de los tipos de consultas mencionados, si el
sistema solo encuentra un registro que coincida con ella, lo carga directamente y lo muestra en
formato MARC.

| Largando Aegistio

| Euscanda Regtstros
| s : i
| L

Si se quicre interrumpir el proceso se puede pulsar la tecla <Return> o el boton I Parar

Una vez finalizada la bisqueda, se despliega una lista con todos los registros encontrados.

A Saniann Ay

;JE iespafm historia

BESULTADODS DE LA BUSQUEDA

|14

S EHTRALAS
NS IMUM

in la columna central de la lista aparecen los resultados de la basqueda y en la de la derecha, ¢l
aumero de entradas de cada una de las lineas. En la parte derecha de la barra de estado consta el
nimero de lineas que contiene la lista y el nimero de entradas.
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Fista pantalla tiene una barra de herramientas propia, compuesta por ¢inco 1conos:

Fxpande todas las lineas y muestra el titulo, la signatura, el autor y la ubicacion de cada una
de las entradas, o registros. La columna de la signatura aparece vacia porque en la BUC este
dato no se introduce en el registro bibliografico, cuyos datos se muestran en el listado, sino en
el registro de ejemplar.

A% Cataloging Workstatian - [Univarsidad Complutense]

i

SIGNATURA i AUTOR | UBICACIONES [ EwreaDas =
718-1492, Reconguista &

Bellas Artes, Derech

- A0 1AEE, mdad Med

Bnu i

Aapgus

- An0n-14%2, Sdad

WAy

ar, Bellic |Depect

i#nicial

Si solo se desea expandir una de las lineas, basta con hacer doble click con el raton en la linca
correspondiente o seleccionarla v pulsar la tecla <Return>. Si se vuelve a hacer doble click sobre ella,
o se vuelve a pulsar la tecla <Return>, se contrae de nuevo.

;:}; Lleva a la primera linca de la lista.

\i/ [Lleva a la dltima linea de la lista.
2 Permite clegir qué tipo de registro se ha de desplegar en primer lugar.

i

Cuando se pincha este icono, se abre la siguiente ventana:

Sistema INNDPAC

" BegistodeFondos 0 Beaistio de Cuse

- Regi@t:ddeﬁ@tﬂbﬁd&daz ‘

P

U Heaistio de Usuano
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Si. por ejemplo. se selecciona la opeion de desplegar el registro de ejemplar, lo que se verd en primer
lugar al entrar en el registro bibliografico deseado, sera la pantalla sumario que contiene el resumen de
los datos del ejemplar o los ejemplares que existen de dicho registro.

Permite limitar la basqueda cuando se ha obtenido una lista de resultados demasiado amplia.

FECHA de publicacion

EDITORIAL
Palabras enel TIHLLOG  manual

Palabras en el AUTOR
Palabras en la MATERIA |

Tipo de MATERIAL _ pioMA  UBICACION del Ejemplar

| APA ATLAS
| PELICULADIAPO  Franceés
| FOTO DIBLE LAM Aleman

FICH GROEMADOR
BAAMLISCRITO
TEATO BAPRESQ
WMICROGFORBA
w7

ltaliang
Espanol

Porugués
Catalan

Una vez especificados los limites que se crean oportunos, los resultados de la bisqueda se reducen
considerablemente:

z
§
E

B2 Caraloding Weaksiation - (Lniversidad Comphitente]
% ieheie el Cra i e R e e Henaieian ;,Pdiiadm

1 imi L % m.’ ‘, £ E‘:“%;

B Enana s W

IMATEIUA espaiia hstera

SICHATURA

ELEULO

HEMaTERIAS 14 ENTRARS
: FUHE R
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Para moverse por la lista, se pueden ot ot
utilizar las teclas de movimiento . .
del cursor o la barra vertical del
margen derecho de la ventana (hay
gue tener en cuenta que ésta soélo
aparece cuando no caben todos los

PRTHERY 5)

Pmrern | Borieains Lakdin A ek (SR

registros de una vez en la pantalla).
Para acceder al registro que se
desee. se puede colocar el cursor
sobre ¢l y pulsar la tecla <Return>
o hacer doble click con el raton, y
se  desplegara  en  una  nueva
pantalia.

TR e

Para volver a la pantalla de busquedas, hay varias posibilidades:

e  DPulsar el icono “Cancelar” } ’

e Pinchar claspa de cierre de la ventana | x|

e Pulsar el icono “Volver a la pantalla de busquedas” iﬁ*

e liscoger la opcion Ir a—Ventana de Busquedas

e Pulsar la tecla de funcion F3.

B Ventana de Busquedas - F3

m‘ Registio. Hemamisntas  Uhlidac
: ‘Hegistn:« Erevio F&
Fegisto Siguisnte Fd

Reaistio Biblogiatioe - FA
Surmarin de Fondos F11
Sumatiode Ejemplarss - R0
Surnatio de Pedidos - F12
Saliara Campo Fija [RAEN

Con las dos primeras opciones dejamos el registro cerrado, pero con las otras tres o dejamos abierto.
Esto ultimo solo debe hacerse cuando sea necesario, ya que no es conveniente tener muchas ventanas
abiertas simultaneamente, ya sean de registros o de busquedas.

Para comprobar lo que tenemos en uso en cada momento, podemos

seleccionar la opcion Ventana del ment horizontal.

Wantans: | Avudda
Cascarla
Dizponer Hotzomtalmente
DisponerMenicalments

1 Universided Complutense
Zinmrsidad Complulenae
Ihi0zoiRu
404 507
5 Universidad Camplutense
G R107R1877
vo Fliniversidad Complutense
A TIFRES ST
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LLa caja en la que se introduce la
sentencia de blsqueda contiene una
lista desplegable que guarda las alti-
mas veinte busquedas efectuadas en la
base de datos, mientras se mantenga
abierta la ventana de consulta al
catdlogo.

b Fiche

— i g 6420635412
Espaﬁa -~ Histori[ie
o i espectrometria

% Cataloging Workstation - {Universidad Complutense) g

Gordla “Busear e Badisha Heismiantes - {idlsdas - Oociones: Visuslesr S Werdans wikids

- - vi ,”‘ aﬁa historia

espafia bistoria

TT|durrenmatt
medicina

1|b18356186

*azerin
C1bdimedu

Guia de catalogacion en INNOPAC

ilfosiies i

Historia -- 7 k E # S afill

- Historia -- >

- Histovia -- 7 B

1

Fusntas =

5 spafia -- S

18 Espafia ~- - 16

17 Espana - Foaent o 3
18 span Historia -- Guerra e Granada 1 e
- a ‘ ZEMBTERSS SR ENTHADAS : o
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Noviembre 2001 15



Biblioteca de la Universidad Complutense

4. CONSULTAS EN OTROS CATALOGOS MEDIANTE EL PROTOCOLO Z.39.50

En Guieat existe la posibilidad de hacer basquedas en los catalogos de otras bibliotecas usando el
protocolo 239.50 y una de las principales ventajas con las que cuenta ¢l programa en este caso es que
se puede efectuar una consulta simultineamente en varios servidores Z39.50 y en multiples bases de
datos.

139,

Para llevar a cabo una busqueda en otros catalogos mediante Z39.50 hay que pinchar el icono

Inmediatamente, se abre una ventana como la Servidores 239,50 y Bases de Datos

que se muestra. o ella se despliegan en color

negro los servidores y en azul, junto a una 01 Library catalog
casilla de verificacion, las bases de datos Emo}yumvérsity“[gmgn

disponibles. s posible moverse a través de la U Library Catalog

lista tanto con la barra de desplazamiento Florida Center for Library Automation
1S1¢ anto  Ccol < arrd ae splazd O ERIC [1967-1987)

como con las teclas de movimiento del cursor. CITERIC {1988 TO DATE)

O FLORIDA ATLANTIC UNIVERSITY
O FLORIDA INTERNATIONAL UNIVERSITY
U FLORIDA STATE UNIVERSITY
L UNIVERSITY OF FLORIDA
Indiana University, Bloomington {(NOTIS]
0] Library Catalog
Library of Congress
0 Books database
O NAME AUTHORITY FILE
Michigan State Univ. (INNOPAC]
[ Library Catalog
Northwestern University (Endeavor]
[ MUCat Library Catalog
OCLC FirstSearch bt

| oK I Cansele ‘

Para seleccionar las bases de datos en las que  [ReEFSST Iy P ]
se desea buscar basta con pinchar en la casilla Duke Univ [DRA] -
O Library catalog
de verificacion que existe a su izquierda. Una  |Emory University (SIRSI

vez que se han seleccionado las bases de datos ¢ _ i
T ERIC [1967-1987)
O ERIC {1988 TO DATE]
O FLORIDA ATLANTIC UNIVERSITY
FLGRIDA INTERNATIONAL UNIVERSITY
I FLORIDA STATE UNIVERSITY
CIUNIVERSITY OF FLORIDA
Indiana University, Bloomington {NOTIS)
limitada a las bases de datos seleccionadas y a LE L‘brﬁﬁiﬁargl
unas pocas opciones de busqueda. U NAME AUTHORITY FILE
Michigan State Univ. {INNOPAC]
Ul Library Catalog
Northwestern University (Endeavor]
] NUCat Library Catalog
|OCLC FirstSearch -

oK Cancelar

en las que se quiere hacer la consulta, se pulsa

la tecla <Return> o el boton oK y

Guicat abre una nueva ventana de consulta,
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158 Cotaloging Workstation - [Bdequeda Maitiple 239 50§

Gutwor =)

TITLE
WORD
SUBJECT

Si se quiere limitar la consulta desde el primer

momento. se puede pinchar el icono que permite

establecer otros limites | y efectuar la consulta

con ¢l pulsado.

Tras escribir la sentencia de blsqueda y pulsar
<Return>, aparecera la ventana en la que pueden

introducirse otros limites. Una vez establecidos, se  Tipn de Hegistio:

pulsard la tecla <Return> o el boton g0y

Es conveniente limitar las consultas que se efectuen
mediante el protocolo Z39.50 pues, de esta forma, se
reduce el nimero de registros que los servidores
correspondientes muestran via internet y, por tanto,
disminuye el tiempo que tardan en mostrarse los

ﬁéaﬂign de idioma;

resultados de las busquedas.

Mientras la consulta se esta levando a cabo, aparece una ventana que nos informa del estado del

Er prograso

IWI'()CCS()I
Progreso
SERVIDOR BASE*BE DA s : ﬁNCOﬂTWX 0 RECIBIIO ESTADO
1 Emary Universty (SRS Library Cats 4
Z frsdizrs L sy, Bloomin brsry 16
3 Wlichican State Linvy, (MO Library g

Recibidns en Total

e »muuml

re
25
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Iista ventana contiene una linea por cada una de las bases de datos seleccionadas y varias columnas en
las que se muestra, de izquierda a derecha, el nombre del servidor, el nombre de la base de datos, ¢l
niimero de registros encontrados, el niimero de registros recibidos (Guicat puede recibir hasta 2000
registros de otras bases de datos). y el estado en el que se encuentra el proceso de busqueda: en
progreso. completado, desconectado, ete. Si en la columna de estado se visualiza un mensaje de error,
al situar el cursor bajo el mensaje, se abre otra pequena ventana en la que se explica su causa.

Bisqueda Z239.50 en Progreso

SERVIDOR BASE DEDATOS!  FI 1A 'RECIBIDO ESTADO

Etnicity Unbearsity " | sy 0 ¥ nio aoporta
Florida Center for Lio n FLORICS, NTERM
Flarthe, ern University (B MUCat Library Cltambinaricn de atibutos ne soportads.

Recihidos en Total 0

El proceso de busqueda se puede interrumpir cuando se quiera pulsando el boton

IFinalmente. se cierra la ventana, pulsando el boton Gerrar 0 I K\'I v Guicat despliega en
la pantalla de busqueda en otros catalogos la lista de los resultados obtenidos, que se maneja de la
misma forma que la que se despliega tras hacer una busqueda en el catdlogo de la Universidad

Complutense.

$4 Fichem Conectar Buscar Dpciones  Ltildades Visvaloa fpada - : : el
[AUTHOR shakespeare -
S DE LA BUSQUEDA ] ORIGEN ENTRADAS [<]
34 iation {Great Brita Papers ; No. 4. 1
B "The £ a 1re IIn‘ ] a Unilv ty,
1) ation | ain) . Pape Ha ]
37 prod = © John B !Ml chiigan State Unlv
18 ation Of Amerlica. 3
49 of the {Ind a Univ
a1 . of the |[Indiana Unive .
42
13
44
45
465
47
43
i
51 be!

Winicio] T Panit Shop Fro % Cataloging Workstati... s s
i 5 L8
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Si entre los resultados mostrados esta el registro que nos interesa, se sitta el cursor sobre ¢l y se pulsa
la tecla <Return> o se hace doble click con el raton. En ese momento, Guicat despliega una copia:

Lo RS
Sobre esta copia se pueden hacer las modificaciones pertinentes y capturar el registro para afadirlo a
nuestra base de datos, pero la captura solo serd efectiva cuando se dé la orden de guardar el registro,
momento en el que el sistema le asignara un numero de registro. (Las cuestiones sobre modificacion y
captura de registros se tratardn mas adelante, en el apartado dedicado a la Creacion y actualizacion

de registros.)
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5. CREACION DE REGISTROS: PLANTILLAS
Una de las peculiaridades de INNOPAC es que para poder crear registros, se necesitan plantilias.

Los registros de INNOPAC que nos interesan en el modulo de catalogacion son:

. Bibliografico.

2. Ejemplar.

3. Autoridad (Sélo los realizara la Unidad de Normalizacion).

Cada uno de ellos se identifica con un numero asignado por el sistema precedido por una letra

diferente para cada tipo de registro: b para el bibliografico; i para el de ejemplar: a para el de

autoridad.

Cada plantilla almacena los campos de longitud fija y variable que hayamos elegido. Se pueden crear

plantillas para diferentes tipos de material, diferentes colecciones de la biblioteca, etcétera.

LLas plantillas NO tienen niimero de registro.

5.1. Creacion de plantillas

[xisten dos formas de crear plantillas:

. A partir de la barra de mend.

2. A partir de un registro.

1. A partir de la barra de meni. Se selecciona en la barra de mend Fichero—Plantilla-Nueva
plantilla—Tipo de registro.

¥ Cataloging Workstation

Modificar  Conectar Buscar Ira  Registo Henemientas  Utilidades  Opcior
Blugva -  ChlsN 3 o

Plantilla : Nueva Plantilla 4 Bibliogréfico

odificar Plantilla. - Autoridard
. Ejgmplar

Aparece una pantalla con una serie de celdas con los campos de longitud fija de la cabecera
perteneciente al tipo de registro seleccionado. Pueden rellenarse todas las casillas, excepto las que
presentan signos en azul y la correspondiente al nimero de registro. El catalogador elegird en cada
caso las celdas que le interese rellenar.

Para moverse en los campos fijos se puede usar el raton, la tecla TAB o Mayusculas + TAB.

la cabecera de una plantilla de un registro bibliografico presenta el siguiente aspecto:

b
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Sus clementos son:

— N? de caracteres del titulo que no alfabetizan (s6lo de la etiqueta 245): presenta un 0 por
defecto. Para modificarlo, se puede colocar el cursor a su derecha, borrarlo y escribir el numero
correspondiente, o situarlo a la izquierda, suprimirlo e insertar el niimero correcto.

— Catalogado: se modificara solamente cuando se cree un registro bibliografico. Si insertamos una
fecha en la plantilla, serd necesario actualizarla cada vez que se cree un registro con esa plantilla.

— lIdioma, Nivel bibliografico, Tipo de material, Ubicacion, Beddigo3 y Pais: al situar ¢l cursor
en cualquiera de estas celdas aparece un ment desplegable en el que habra que seleccionar los
datos.

Eldrea de campos de longitud fija de una plantilla de registro de ejemplar es como sigue:

pral

100

Sus elementos son:

— N" de copia: tiene por defecto un 0 y ha de cambiarse siempre a 1. colocando el cursor detras del
0. borrando v tecleando 1, o situandolo delante, suprimiéndolo ¢ insertando 1.

-— Eeodigo2, Condicion, Ubicacion, Estado Mensaje Ejemplar y Tipo de préstamo: al situar el
cursor en cualquiera de estas celdas aparece un ment desplegable en el que habra que seleccionar
los datos.

Situando el cursor debajo de las celdas, se pueden insertar los campos de longitud variable

necesarios en cada caso (véase el capitulo de Creacion de registros bibliograficos y de ejemplar).

No obstante, se puede crear una plantilla solamente con los campos de longitud fija.

Al terminar de introducir todos los campos necesarios, hemos de guardar la plantilla que, segin sea de

un tipo u otro de registro, Hevara una extension diferente: *.edb, para los bibliogratficos, *.cdi para los

de ejemplar y *.cda para los de autoridad.

Las plantillas se pueden guardar de diferentes modos:

— Pulsando en el icono &d1 aparece la ventana “Guardar el fichero de plantiila™. Tenemos que dar

un nombre a ese fichero y pulsar el boton “Guardar”™. El sistema asigna la extension

automaticamente segun el tipo de registro.

i Guardar el Fichero de Plantilla
Guardar en: Template y] ‘ Q.j r -

w_;j‘r criones.cob
s banuales.cdb

Hombireide archivo;

Guardar !

Guardarcomotipos 3 Bikliographic * codb) :j Cannalar
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—  Seleccionando en la barra de ment Fichero—Guardar o pulsando Ctrl + S, aparece la misma
pantalia.

Si no guardamos la plantilla y cerramos con el aspa (ya sea con el de la ventana o con ¢l icono

correspondiente), ]

i el programa nos pregunta si queremos guardar los cambios. Si le decimos

que si, aparece la misma ventana que en los casos anteriores.

2. A partir de un registro. Se recupera un registro ya creado que nos interese (bibliografico o de
cjemplar, segin convenga en cada caso) y se guarda como plantilla. Para cllo se selecciona
Fichero — Guardar plantilla como y aparece directamente la ventana de “Guardar fichero de
plantitla™. Se procede igual que en los casos anteriores.

Una vez guardado el fichero, podemos dejarlo tal y como esta o modificarlo a nuestra conveniencia.

5.2. Modificacion de plantillas

Para modificar plantillas se selecciona en la barra de ment Fichero—Plantillas—Modificar plantilla.

4% Cataloging Workstation
Eicherg anedar L o i . E’:f’.lda

Huevo

Plantilla ' - NuevaPlantilla
o Modificar Plantilla

Se abre la ventana “Abrir un fichero de plantilla para modificar”. Por defecto aparecen las plantillas de
registros bibliograficos. Mediante un ment desplegable en “Tipo de archivos™ podemos seleccionar
plantiflas de otra clase de registros.

) Coled
) bdanuale

%

Hombre dearchive

Archibios de tipo

Se selecciona la plantilla deseada v se abre con un doble click o pulsando el boton St 1
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