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Introducción


 

Objetivo del curso: dar a conocer y enseñar 
a utilizar los recursos de todo tipo que 
ofrece la Biblioteca, especialmente los de 
interés para Filología


 

Con qué fin: para vuestros estudios en la 
universidad y para vuestra formación en el 
uso de la información
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La Biblioteca de Filología, una Biblioteca 
Complutense


 

La Biblioteca de Filología es un servicio de 
apoyo para el aprendizaje, la docencia y 
la investigación


 

La Biblioteca es una pieza clave en el 
nuevo marco del Espacio Europeo de 
Educación Superior (EEES)


 

La Biblioteca es para los filólogos su 
“laboratorio”
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La Biblioteca de Filología, una Biblioteca 
Complutense


 

De la colección de 
Fondo Antiguo

http://cisne.sim.ucm.es/search~S6*spi?/Xcelestina+aleman&searchscope=6&SORT=DZ/Xcelestina+aleman&searchscope=6&SORT=DZ&extended=0&SUBKEY=celestina%20aleman/1%2C6%2C6%2CB/frameset&FF=Xcelestina+aleman&searchscope=6&SORT=DZ&2%2C2%2C
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La Biblioteca de Filología, una Biblioteca 
Complutense


 

La colección del 
siglo XIX

http://cisne.sim.ucm.es/search*spi?/b5321691039


Biblioteca de la Facultad de Filología
Universidad Complutense

La Biblioteca de Filología, una Biblioteca 
Complutense


 

http://www.ucm.es/BUCM/fll/index.php

http://www.ucm.es/BUCM/fll/index.php
http://www.ucm.es/BUCM/fll/
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La Biblioteca Complutense



 
Heredera de la biblioteca creada por el Cardenal 
Cisneros


 

Historia de la Biblioteca de la Universidad 
Complutense de Madrid



 
Estructura:


 

Dirección


 

Servicios Centrales


 

Biblioteca Histórica Marqués de Valdecilla


 

Bibliotecas de Centros (Facultades y Escuelas)

http://cisne.sim.ucm.es/search~S6*spi?/Xbiblioteca+de+la+universidad+complutense&SORT=D/Xbiblioteca+de+la+universidad+complutense&SORT=D&SUBKEY=biblioteca%20de%20la%20universidad%20complutense/1%2C1185%2C1185%2CB/frameset&FF=Xbiblioteca+de+la+universidad+c
http://cisne.sim.ucm.es/search~S6*spi?/Xbiblioteca+de+la+universidad+complutense&SORT=D/Xbiblioteca+de+la+universidad+complutense&SORT=D&SUBKEY=biblioteca%20de%20la%20universidad%20complutense/1%2C1185%2C1185%2CB/frameset&FF=Xbiblioteca+de+la+universidad+c
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La Biblioteca Complutense


 

Fondos:


 

Patrimonio bibliográfico: Biblioteca Marqués de 
Valdecilla (manuscritos, incunables, impresos 
de los siglos XVI-XVIII) y bibliotecas de Centros



 

Fondo actual (siglos XIX-XXI): en los Centros 


 

2.856,508 libros


 

47.514 títulos de publicaciones periódicas


 

18.700 películas


 

Cerca de 8.000 microformas


 

29.766 cd-rom


 

8..345 cd-música


 

44.994 mapas
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La Biblioteca Complutense



 

Biblioteca digital: formada por las Colecciones 
electrónicas


 

Consultables desde el campus y desde casa


 

100.000 libros electrónicos


 

30.000 títulos de revistas electrónicas


 

+ de 100 bases de datos


 

8.700 tesis digitalizadas (4.000 de ellas de 
acceso abierto)



 

+ de 8.000 documentos digitalizados
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LA BIBLIOTECA

TE OFRECE

Salas de lectura
Ordenadores de trabajo

Opac
Portátiles

Reproductores de 
audiovisuales

Salas de trabajo en grupo
E-books

CATÁLOGO BIBLIOGRÁFICO 
CISNE

libros, revistas, 
material audiovisual (películas, 

grabaciones sonoras)
Mapas, bases de datos, acceso 

a bases de datos suscritas, libros 
electrónicos (Dioscórides, BUC-
Google), revistas electrónicas 
suscritas, artículos de revistas

OTROS RECURSOS
Colecciones de libros 

electrónicos suscritos por la 
BUC, 

Colección Digital Complutense,
Complured (recursos en la red 

seleccionados),
Compludoc (base de datos de 

artículos de revistas),
Portal de revistas UCM

E-Prints UCM
ACCESOS A

Otras bases de datos de 
articulos de revistas, catálogos 

de bibliotecas,

SERVICIOS
Mi cuenta,

Préstamo, reserva, renovación, 
solicitar la compra de un libro, 

préstamo interbibliotecario, 
boletines de nuevas 

adquisiciones, bibliografías 
recomendadas,

formación,
Apoyo al aprendizaje, la 

docencia y la investigación.
Difusión de la colección: 

(exposiciones, nuevas fórmulas 
de la web 2.0)

Y participa tú: chat, blog
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La Biblioteca de Filología



 

Edificio A:


 

Biblioteca General 
(1ªplanta)



 

Biblioteca de Filología 
Moderna (Planta 
sótano)



 

Biblioteca de Filología 
Clásica (2ª planta)



 

Bibliotecas 
departamentales de 
Filología Alemana, 
Filología Italiana, 
Estudios Árabes e 
Islámicos y Estudios 
Hebreos y Arameos



 

Edificio B: Biblioteca 
de Hispánicas y 
Románicas (4ª 
planta)
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La Biblioteca de Filología

Horario: de lunes a viernes
B. General: 9-21 h.
B. Modernas: 9-20.30 h.
B. Hispánicas y Románicas: 9-20.30 h.
B. Clásicas: 9-20 h.
B. Departamentos: horario de mañana
Apertura extraordinaria
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La Biblioteca de Filología



 
Salas de lectura



 
OPAC para consulta del catálogo



 
Ordenadores de trabajo 



 
Portátiles en préstamo 



 
Reproductores de material audiovisual 



 
Lector digital de microformas 



 
Espacio de trabajo en grupo
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La Biblioteca de Filología


 

788 Puestos de 
lectura en 8 salas



 

Lectura y estudio 


 

Consulta de revistas e 
investigadores
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La Biblioteca de Filología



 
Ordenadores de consulta del catálogo (OPAC)



 
Reproductores de material audiovisual (videos, dvd, 
casetes)


 

Para leer material de la biblioteca


 

Se solicitan en el mostrador de préstamo


 

En la B. General y en la B. Hispánicas
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La Biblioteca de Filología


 

Ordenadores de trabajo


 
En la B. General y en B. Hispánicas



 
Consulta de la colección digital



 
Acceso libre a los recursos electrónicos 



 
Acceso a internet



 
Microsoft Office



 
Se prestan en el mostrador de préstamo
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La Biblioteca de Filología


 

Portátiles en préstamo


 
En la B. General y en la B. Hispánicas



 
Uso dentro de la biblioteca



 
Se prestan en el mostrador de préstamo


 

Sala de trabajo en grupo


 
En la B. General



 
Se presta en el mostrador de préstamo



 
Se puede reservar
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La Colección



 

Libros: 500.000 (unos 20.000 del siglo XIX)


 

Títulos de Publicaciones periódicas: 4.652


 

Mapas


 

Fotografías o diapositivas


 

Videos


 

Cd-rom


 

DVD


 

Microformas


 

Material fonográfico (discos, casetes, cds. )
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La Colección

- Ubicación y tipo de préstamo


 
Salas de lectura


 

Obras de referencia (diccionarios, enciclopedias), 
manuales y obras de más consulta



 

Acceso directo


 

Punto rojo (sólo consulta en sala o fotocopias)


 

Punto verde (préstamo para casa). Se pueden 
renovar y reservar



 

El personal de la biblioteca coloca los libros que 
hayan sido utilizados
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La Colección



 
Depósitos


 

El resto de la colección de monografías. 


 

Se solicitan en el mostrador de préstamo. 


 

Se pueden renovar y reservar. 


 

Las obras anteriores a 1958 y las de especial valor 
son de consulta en la sala.
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La Colección



 
Revistas


 

los últimos números en la sala, los anteriores en el 
depósito



 

Sólo consulta en la sala y fotocopias



 
La Colección de Audiovisuales


 

cd, dvd, casetes, microfilm y microfichas


 

Consulta en la sala.


 

Colección de películas: adaptaciones 
cinematográficas de obras literarias. Préstamo de 
materiales especiales (una semana) 
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La Colección



 

Biblioteca General


 

Fondos generales, manuales y obras de referencia de 
todas las titulaciones de Filología



 

Colección de Filología Eslava


 

Colección del siglo XIX


 

Colección de Audiovisuales


 

Colección de Revistas de Filología en general y las 
correspondientes a Filología inglesa, francesa, 
alemana, eslavas y clásica
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La Colección



 
Biblioteca de Filología Clásica 


 
Colección de monografías de la titulación de 
Filología Clásica



 
Colección de Griego Moderno



 
Una de las mejores colecciones de España



 
Biblioteca de Filología Moderna


 
Fondos especializados de Filología Inglesa, 
Filología Francesa y parte de Filología 
Alemana
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La Colección



 

Bibliotecas de los departamentos de Filología 
Alemana, Italiana, Estudios Hebreos y Arameos, 
Estudios Árabes e Islámicos, Instituto de 
Traducción e Interpretación (Edificio A) 



 
Contienen libros, publicaciones periódicas y 
material en otros soportes de sus titulaciones 
y estudios
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La Colección



 

Biblioteca de Filología Hispánica y Románica


 
Libros, revistas y material en otros soportes 
de las titulaciones de Filología Hispánica, 
Románica, Lingüística y Teoría de la 
literatura y Literatura comparada



 
Colección de adaptaciones cinematográficas 
de obras literarias



 
Colección de obras de teatro de finales del 
XIX y principios del siglo XX



 

Seminario de Bibliografía (Edificio B)
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La Colección



 

La mayor parte de la colección esta localizable 
por medio del catálogo bibliográfico CISNE.



 

Los catálogos manuales que se encuentran en 
la biblioteca General y en los departamentos de 
Italiano, Alemán, Hebreo y Árabe contienen los 
datos de ejemplares no automatizados.

http://cisne.sim.ucm.es/
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La Colección



 
Hacia la centralización de la colección y de los 
servicios



 
Hacia la localización de toda la colección por 
medio del catálogo bibliográfico automatizado



 
Hacia la integración de todos los recursos de 
información
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Servicios



 
Mi cuenta,



 
Préstamo, reserva, renovación, solicitar la compra 
de un libro, préstamo interbibliotecario, bibliografías 
recomendadas, Boletines de nuevas adquisiciones, 
formación.



 
Apoyo al aprendizaje, la docencia y la 
investigación.



 
Difusión de la colección y de los servicios: 
(exposiciones, nuevas fórmulas de la web 2.0)



 
Y participa tú: chat, blog, contacta con nosotros
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El carné de biblioteca



 

Tarjeta chip o carné de biblioteca


 

Los datos se actualizan cada curso


 

Sirve durante toda la estancia en la UCM


 

Sirve para todas la bibliotecas de la UCM


 

En caso de pérdida o robo:


 
Informad de ello en la biblioteca



 
Informad de ello en la secretaría de la 
Facultad (sólo cuando se trata de una 
tarjeta chip)
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Préstamo



 
Estudiantes: total 12


 

8 obras de préstamo normal y frecuente, 15 días


 

2 obras de préstamo para sala


 

2 materiales especiales o fin de semana


 

Sanciones: dos días por cada día de retraso en 
cada ejemplar
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Préstamo



 
Investigadores: total 20


 

12 obras de préstamo normal y frecuente, 1 mes


 

4 obras de préstamo para sala


 

4 materiales especiales o fin de semana


 

Sanciones: dos días por cada día de retraso en 
cada ejemplar
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Renovaciones



 
Estudiantes


 
Ejemplares con préstamo normal, 
materiales especiales y colección de ocio 
1 sola vez, entre 2 y 10 días antes de la 
devolución.



 
Investigadores y profesores


 
Ejemplares con préstamo normal y 
frecuentes, materiales especiales y 
colección de ocio, 2 veces , entre 2 y 10 
días antes de la devolución
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Reservas



 

Para conseguir un ejemplar prestado a otro usuario


 

Estudiantes:


 

Ejemplares con tipo de préstamo normal, materiales 
especiales y colección de ocio



 

Dos reservas simultaneas


 

Aviso de recogida: por e-mail


 

Plazo de recogida: 3 días


 

Investigadores y profesores


 

Ejemplares con tipo de préstamo normal y frecuentes, 
materiales especiales y colección de ocio



 

Tres reservas simultaneas


 

Aviso de recogida: por e-mail


 

Plazo de recogida: 3 días


 

Consulta de las reservas: “Mi cuenta”

https://cisne.sim.ucm.es/patroninfo*spi~S6
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“Mi cuenta”

Es un servicio del catálogo CISNE
Con el número de DNI, NIE o Pasaporte + Código de 

identificación personal (PIN) puedo:


 

Acceder al catálogo Cisne de manera personalizada


 

Acceder desde fuera del campus a los recursos 
electrónicos suscritos por la Biblioteca



 

Ver los libros en préstamo


 

Renovar, reservar ejemplares de determinadas 
colecciones (necesario correo-e)



 

Proponer la compra de un libro


 

Guardar las búsquedas preferidas hechas sobre el 
catálogo Cisne



 

Crear y guardar listas de resultados


 

Crear alertas bibliográficas en el catálogo Cisne


 

Seleccionar y votar tus libros favoritos

https://cisne.sim.ucm.es/patroninfo*spi~S6
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Solicitar la compra de un libro


 

Solicitud de compra de un documento que 
no se encuentra en la biblioteca


 
Desde “Mi cuenta” o desde Servicios

https://cisne.sim.ucm.es/patroninfo*spi~S6
http://www.ucm.es/BUCM/servicios/5760.php
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Alertas bibliográficas


 

Alertas bibliográficas: para estar informado 
de las novedades de un determinado tema


 
De los libros y otros materiales 
incorporados al catálogo bibliográfico 
CISNE : desde “Mi cuenta”

https://cisne.sim.ucm.es/patroninfo*spi~S6
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Bibliografías recomendadas


 

Consulta de la bibliografía 
recomendada para una asignatura


 
Permite acceder por el nombre del 
profesor o el título de la asignatura a los 
ejemplares disponibles en la biblioteca 
recomendados en la bibliografía del 
curso

http://www.ucm.es/BUCM/servicios/5846.php
http://www.ucm.es/BUCM/servicios/5846.php
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Boletines de nuevas adquisiciones



 
Para conocer las novedades de libros, 
revistas y otros materiales que se han 
incorporado a la colección de la 
biblioteca



 
Periodicidad: mensual



 
Permite buscar por autor, título, materia o 
colección

http://alfama.sim.ucm.es/boletines/listaConsultas.asp
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Préstamo interbibliotecario



 
Para conseguir un documento que está 
disponible en otra biblioteca española o 
extranjera.



 
El libro pedido es para consulta en sala



 
El artículo es en forma impresa o digita



 
Acceso desde “Servicios”

http://www.ucm.es/BUCM/servicios/5836.php
http://www.ucm.es/BUCM/servicios/5760.php
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Reproducción de documentos



 

Edificio A: 


 

reproductor digital de microformas en la biblioteca 
general



 

oficina de fotocopias y fotocopiadoras de monedas en 
la facultad



 

Edificio B, Biblioteca de Hispánicas y Románicas: 1 
fotocopiadora de moneda y 1 fotocopiadora de tarjeta, 
oficina de fotocopias en la planta baja del edificio
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Apoyo a la docencia y la investigación en 
Filología



 
Técnicas de trabajo científico



 
Cursos de formación



 
Guías temáticas por áreas y tutoriales de 
búsquedas



 
Evaluación científica



 
Edición en acceso abierto

http://www.ucm.es/BUCM/fll/24812.php
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Cursos de formación



 
Curso de 20 horas



 
Cursos sobre las fuentes de información 
electrónica de Filología

http://www.ucm.es/BUCM/servicios/8937.php
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ALFINBUC


 

Espacio ALFINBuC (formación en 
información, autoaprendizaje)


 
Guías temáticas 



 
Guías de los recursos electrónicos

http://www.ucm.es/BUCM/alfin/index.php
http://www.ucm.es/BUCM/alfin/index.phpf
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Exposiciones



 
Con motivo de eventos relacionados con 
la lengua y la literatura



 
Para difundir la colección

http://www.ucm.es/BUCM/fll/10237.php
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La Biblioteca 2.0



 
Blogs


 
Bitácora del Filólogo: blog de información de 
la biblioteca



 
“Entre libros anda el cine”



 
Otros blogs de la Biblioteca Complutense

http://www.ucm.es/info/ucmp/cont/descargas/prensa/tribuna2127.pdf
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La Biblioteca 2.0



 
La biblioteca en las redes sociales


 
Facebook



 
Tuenti



 
Canales RSS

http://www.ucm.es/info/ucmp/cont/descargas/prensa/tribuna2127.pdf
http://www.facebook.com/pages/Madrid/Biblioteca-de-la-Universidad-Complutense-de-Madrid/57228901593?ref=mf
http://www.ucm.es/BUCM/34538.php
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¿Dónde estamos?


 

Contacta con el bibliotecario


 

En la biblioteca 


 

Pregúntanos


 

Formularios para solicitar información 
bibliográfica



 

Enviar quejas o sugerencias


 

Comunicar incidencias en el funcionamiento de 
los servicios



 

Chat

http://www.ucm.es/BUCM/ayuda/33521.php?vertab33521=1
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La Biblioteca de Filología


 

Respeta el silencio en las zonas de 
trabajo


 

Haz buen uso de las instalaciones y 
los fondos


 

Ante cualquier duda acude al personal 
de la biblioteca
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MUCHAS GRACIAS POR 
VUESTRA ATENCIÓN
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