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¡¡¡¡Conoce tu Biblioteca !!Conoce tu Biblioteca !!



¿¿CCÓÓMO ES LA BIBLIOTECA?MO ES LA BIBLIOTECA?
nn La Biblioteca se encuentra La Biblioteca se encuentra 

en la planta baja de la en la planta baja de la 
Facultad y posee dos Facultad y posee dos 
depdepóósitos ubicados en la sitos ubicados en la 
planta splanta sóótano.tano.

nn Consta de dos plantas en Consta de dos plantas en 
las que se distribuyen las que se distribuyen 438438
puestos de lectura,puestos de lectura, 278 en 278 en 
la planta baja y 160 en la la planta baja y 160 en la 
superiorsuperior



SERVICIOS QUE OFRECESERVICIOS QUE OFRECE

nn Lectura en salaLectura en sala
nn PrPrééstamo domiciliariostamo domiciliario
nn PrPrééstamo Interbibliotecariostamo Interbibliotecario
nn InformaciInformacióón Bibliogrn Bibliográáficafica
nn FormaciFormacióón de Usuariosn de Usuarios
nn Apoyo a la docencia e investigaciApoyo a la docencia e investigacióónn
nn Biblioteca DigitalBiblioteca Digital



COLECCIONESCOLECCIONES
nn Colecciones de libros: (77.300)Colecciones de libros: (77.300)

nn de depde depóósitosito
nn de libre acceso en salade libre acceso en sala
nn de referenciade referencia

nn ColecciColeccióón de revistas: (1.855)n de revistas: (1.855)
nn de depde depóósitosito
nn de libre acceso en salade libre acceso en sala

nn ColecciColeccióón de perin de perióódicos: (172)dicos: (172)
nn En papelEn papel
nn En digitalEn digital

nn ColecciColeccióón de materiales especiales: n de materiales especiales: 
(16.500)(16.500)
nn CDCD--ROMROM´́SS
nn CDCD--MMúúsicasica
nn DVDDVD´́SS
nn VideosVideos
nn InternetInternet



LIBROSLIBROS
nn LIBRE ACCESO (L)LIBRE ACCESO (L)

nn En la sala de lecturaEn la sala de lectura
nn Ordenados por materias en las estanterOrdenados por materias en las estanteríías  (L070MAR)as  (L070MAR)
nn Tejuelo de color blancoTejuelo de color blanco

nn DEPDEPÓÓSITO (D) SITO (D) 
nn Pedir en  mostrador prPedir en  mostrador prééstamostamo
nn Horario: 10,13,17 y 19 horasHorario: 10,13,17 y 19 horas

nn REFERENCIA (R)REFERENCIA (R)
nn Diccionarios, enciclopedias, Diccionarios, enciclopedias, etcetc
nn Tejuelo de color verdeTejuelo de color verde

Los fondos se con sultan en los OPAC’s
Los libros con punt o rojo están excluidos de pr éstamo
Después de consultar dejar junto a los carros y no colocar 



PRPRÉÉSTAMOSTAMO
nn DOMICILIARIO: DOMICILIARIO: 

Se necesita carnSe necesita carnéé
nn (8 libros/15 d(8 libros/15 díías)as)
nn (2 (2 CdsCds//DvdDvd/7 d/7 díías)as)
nn Se pueden hacer reservas y Se pueden hacer reservas y 

renovaciones online renovaciones online 
nn Los libros se deben devolver en el Los libros se deben devolver en el 

mostrador de prmostrador de prééstamo, en  las fechas stamo, en  las fechas 
indicadas (Retraso = sanciones)indicadas (Retraso = sanciones)

nn MMááquina de autoprquina de autoprééstamostamo
nn INTERBIBLIOTECARIO:INTERBIBLIOTECARIO:

nn Proporciona los documentos de otras Proporciona los documentos de otras 
bibliotecas nacionales e bibliotecas nacionales e 
internacionalesinternacionales



REVISTASREVISTAS
nn EN LIBRE ACCESO EN LIBRE ACCESO (Planta superior)(Planta superior)

nn ColocadColocadoos en los expositores por orden alfabs en los expositores por orden alfabéético el tico el úúltimo ejemplar ltimo ejemplar 
recibido, el resto del arecibido, el resto del añño en cada cajo en cada cajóón.n. Hay aproximadamente 400  Hay aproximadamente 400  
ttíítulos de revistas tulos de revistas 

nn Una vez consultados no colocar, dejadlos en  los carrosUna vez consultados no colocar, dejadlos en  los carros mmáás cercanos a s cercanos a 
su lugar de ubicacisu lugar de ubicacióónn

nn EN DEPEN DEPÓÓSITOS   SITOS   (Junto a despachos y s(Junto a despachos y sóótano)tano)
nn Solicitarlas en el mostrador de revistas. El horario de depSolicitarlas en el mostrador de revistas. El horario de depóósito es: (10, sito es: (10, 

13,13, 17 y 19 horas)17 y 19 horas)
nn Los fondos se buscan en los OPACLos fondos se buscan en los OPAC’’S y se consultan en la salaS y se consultan en la sala
nn Se pueden reproducir los artSe pueden reproducir los artíículos en las fotocopiadorasculos en las fotocopiadoras

¡¡ Todas las revistas estTodas las revistas estáán excluidas den excluidas de prprééstamostamo !!



PRENSA EN  PAPELPRENSA EN  PAPEL
nn En la planta superiorEn la planta superior
nn En libre acceso ( En libre acceso ( úúltimos 6 ltimos 6 

meses)meses)
nn El mes en curso en El mes en curso en 

estanterestanterííasas
nn Los periLos perióódicos del ddicos del díía de a de 

Madrid en el expositor de Madrid en el expositor de 
barrasbarras

nn Hay que colocarlos en su Hay que colocarlos en su 
lugar por orden alfablugar por orden alfabéético tico 
de tde tíítulotulo

nn CatCatáálogo de perilogo de perióódicos dicos 
impreso y electrimpreso y electróóniconico

¡¡ Todos los periTodos los perióódicos estdicos estáán n 
excluidos de prexcluidos de prééstamo !stamo !



PRENSA DIGITALIZADA / MICROFILMSPRENSA DIGITALIZADA / MICROFILMS
nn Se consulta en el Servicio de Prensa (zona despachos)Se consulta en el Servicio de Prensa (zona despachos)
nn PeriPerióódicos digitalizados, electrdicos digitalizados, electróónicos y en lnicos y en lííneanea
nn 2 Reproductores de microfilms 2 Reproductores de microfilms 
nn 5 Equipos para consulta de CD5 Equipos para consulta de CD--RomsRoms y/o y/o DVDDVD’’ss
nn 1 Digitalizadora que convierte microfichas en archivos electr1 Digitalizadora que convierte microfichas en archivos electróónicosnicos
nn La informaciLa informacióón se recupera por grabacin se recupera por grabacióón en CD / DVD / USB n en CD / DVD / USB 

(gratuita) o por copia impresa (previo pago en el Banco)(gratuita) o por copia impresa (previo pago en el Banco)



EQUIPOS INFORMEQUIPOS INFORM ÁÁTICOSTICOS
nn 35 ordenadores en acceso 35 ordenadores en acceso 

libre para:libre para:
nn InternetInternet
nn Correo electrCorreo electróóniconico
nn Trabajos de claseTrabajos de clase

nn 9  9  OpacsOpacs / terminales de / terminales de 
consulta del catconsulta del catáálogo logo 
bibliogrbibliográáfico: Cisnefico: Cisne

nn 2 televisores con 2 televisores con 
reproductores de video y reproductores de video y 
DVDDVD

nn 1 equipo con software para 1 equipo con software para 
discapacitados visuales y 1 discapacitados visuales y 1 
telelupatelelupa

En la sala hay  conexiEn la sala hay  conexióónn
inalinaláámbrica  para portmbrica  para portáátilestiles

nn Es necesario darse de alta en el Es necesario darse de alta en el 
servidor de correoservidor de correo--e de la UCMe de la UCM



INFINFOORMACIRMACIÓÓN N 
BIBLIOGRBIBLIOGR ÁÁFICAFICA

nn Presta ayuda y da informaciPresta ayuda y da informacióón sobre herramientas n sobre herramientas 
bibliogrbibliográáficas: ficas: (bases de datos, cat(bases de datos, catáálogos logos 
bibliogrbibliográáficos, enlaces de interficos, enlaces de interéés, etc.)s, etc.)

nn LocalizaciLocalizacióón de artn de artíículos, consulta a colecciones culos, consulta a colecciones 
electrelectróónicas y obtencinicas y obtencióón de documentosn de documentos

nn InformaciInformacióón sobre la biblioteca y sus coleccionesn sobre la biblioteca y sus colecciones
nn Presta apoyo a lo docencia y la investigaciPresta apoyo a lo docencia y la investigacióón n 
nn Se pueden solicitar visitas guiadasSe pueden solicitar visitas guiadas



BIBLIOTECA DIGITAL BIBLIOTECA DIGITAL 
(la biblioteca en casa)(la biblioteca en casa)

nn Desde fuera de la UCM hay que Desde fuera de la UCM hay que 
identificarse con el DNI, nombre y identificarse con el DNI, nombre y 
apellidos y  PIN (clave de apellidos y  PIN (clave de aaccesoaacceso)  )  

nn Desde los equipos de la biblioteca, en:Desde los equipos de la biblioteca, en:
http://www.ucm.es/BUCM/infhttp://www.ucm.es/BUCM/inf

se puede consultar:se puede consultar:
nn Tus prTus prééstamos, reservas y stamos, reservas y 

renovacionesrenovaciones
nn Cisne: catCisne: catáálogo generallogo general
nn Bases de datos y  prensa en lBases de datos y  prensa en lííneanea
nn Revistas y libros electrRevistas y libros electróónicosnicos
nn Enlaces de interEnlaces de interéés en s en 

COMPLURED (periodismo, COMPLURED (periodismo, 
publicidad, cine, relaciones publicidad, cine, relaciones 
publicas, etc.)publicas, etc.)

nn Consulta de guConsulta de guíías y tutorialesas y tutoriales
nn Alertas bibliogrAlertas bibliográáficas, etc....ficas, etc....



CURSOS DE FORMACICURSOS DE FORMACI ÓÓNN
nn DE INFORMACION GENERAL DE INFORMACION GENERAL 

PARA LOS ALUMNOS DE 1PARA LOS ALUMNOS DE 1ºº
nn VISITAS GUIADAS DE LA VISITAS GUIADAS DE LA 

BIBLIOTECA BIBLIOTECA 
nn BASICOS DE CATALOGO CISNE, BASICOS DE CATALOGO CISNE, 

PPÁÁGINA WEB Y COMPLUDOC GINA WEB Y COMPLUDOC 
nn DE BASES  DE DATOS DE BASES  DE DATOS 

ESPECIALIZADAS EN PRENSA, ESPECIALIZADAS EN PRENSA, 
CINE, PUBLICIDAD, ETC.CINE, PUBLICIDAD, ETC.

nn CURSOS AVANZADOS PARA CURSOS AVANZADOS PARA 
PROFESORES E PROFESORES E 
INVESTIGADORESINVESTIGADORES

nn CURSOS A LA CARTA CURSOS A LA CARTA 

SE IMPARTEN EN LAS AULAS SE IMPARTEN EN LAS AULAS 
DE INFORMDE INFORMÁÁTICA Y SETICA Y SE

ANUNCIAN EN LA PUERTA DE ANUNCIAN EN LA PUERTA DE 
LA BIBLIOTECA Y EN LA WEBLA BIBLIOTECA Y EN LA WEB



APOYO A LA DOCENCIA Y LA APOYO A LA DOCENCIA Y LA 
INVESTIGACIINVESTIGACI ÓÓNN

nn IntroducciIntroduccióón en Cisne n en Cisne 
de bibliografde bibliografíía a 
recomendada por  recomendada por  
profesores para sus profesores para sus 
asignaturasasignaturas

nn ColaboraciColaboracióón en el n en el 
Campus VirtualCampus Virtual

nn Apoyo a la ediciApoyo a la edicióón n 
cientcientííficafica

nn InformaciInformacióón en n en 
evaluacievaluacióón y calidadn y calidad



RECOMENDACIONESRECOMENDACIONES
nn Aseguraos que cuando os llevAseguraos que cuando os llevééis un libro habis un libro habééis hecho la transacciis hecho la transaccióón n 

de prde prééstamo. Devolvedlo en su fecha, entregstamo. Devolvedlo en su fecha, entregáándolo al bibliotecario en ndolo al bibliotecario en 
el mostrador de prel mostrador de prééstamo stamo 

nn Guardad silencio y no introducir comida ni bebidaGuardad silencio y no introducir comida ni bebida
nn Desconectar los mDesconectar los móóviles en la salaviles en la sala
nn Los bibliotecarios estamos para ayudarosLos bibliotecarios estamos para ayudaros
nn La biblioteca ofrece becas de colaboraciLa biblioteca ofrece becas de colaboracióón a los alumnos a partir de n a los alumnos a partir de 

segundo curso y se anuncian en la biblioteca y en la segundo curso y se anuncian en la biblioteca y en la webweb..

¡¡¡¡Hacer un buen uso de la biblioteca es un Hacer un buen uso de la biblioteca es un 
beneficio para todos!!beneficio para todos!!


