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Información general

• La biblioteca consta de 2 plantas, en las que se ofrecen 
 diferentes servicios y colecciones de documentos.

• Más información: 

– Guía de la biblioteca
– Página web
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Usuarios 2011‐2012

http://www.ucm.es/BUCM/inf/doc18362.pdf
http://www.ucm.es/BUCM/inf/index.php
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196 PUESTOS DE LECTURA
MÁS DE 80000 LIBROS EN 

 
SALA Y DEPÓSITO

MÁS DE 5000 PELÍCULAS

35 PUESTOS INFORMATIZADOS

24 PUESTOS DE TRABAJO EN 

 
GRUPO
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Información general. Planta primera

196 PUESTOS DE LECTURA

5 PUESTOS DE VISIONADO MÚLTIPLE

33 PUESTOS DE LECTURA
MÁS DE 1600 REVISTAS
157 CABECERAS DE PERIÓDICOS

SOLICITUD DE REVISTAS Y PERIÓDICOS
DE DEPÓSITO. CONSULTA DE PRENSA 

 
ELECTRÓNICA 



La planta baja: colecciones y servicios

• Colecciones: Libros en libre 

 acceso, obras de referencia

 (diccionarios, enciclopedias, etc.) 

 y otros documentos (películas, 

 documentales, CDs de música y 

 texto).

• Consulta de documentos: Todos 

 los documentos pueden ser 

 consultados en los puestos de 

 lectura y equipos informáticos 

 distribuidos por la Sala de Lectura. 

 Los libros pueden ser 

 fotocopiados parcialmente en las 

 2 fotocopiadoras ubicadas bajo la 

 escalera que conduce a la 

 Hemeroteca.
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La planta baja: colecciones y servicios
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• Préstamo: Se necesita tener 

 carné

 

de biblioteca

 

para solicitar 

 un préstamo domiciliario. Los 

 documentos que tengan punto 

 rojo sólo se pueden consultar en 

 la biblioteca. Los préstamos y 

 devoluciones se realizan en la 

 máquina de autopréstamo

 

y en 

 el mostrador de préstamo.

• Servicio de Información 

 Bibliográfica: Ubicado junto al 

 mostrador de préstamo, en él 

 podrás resolver tus dudas 

 (búsquedas de información 

 sobre un tema, localización de 

 un documento, conexión wifi, 

 etc.) y recibir orientación si 

 necesitas dirigirte a otro servicio 

http://www.ucm.es/BUCM/inf/10356.php
https://cibeles.ucm.es/tchipalpf/instrucciones.aspx


Además...
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• Sala de trabajo en grupo: En ella 

 contarás con la orientación y apoyo de 

 un bibliotecario siempre que lo 

 solicites. En esta Sala, también se 

 imparten algunos cursos de formación 

 de usuarios
• Cursos de formación de usuarios: La 

 biblioteca realiza, a lo largo del curso 

 académico, talleres prácticos y 

 sesiones de formación para alumnos, 

 investigadores y profesores. En ellos 

 se aprende a utilizar y a sacar el 

 máximo rendimiento a los recursos 

 electrónicos (revistas, bases de datos, 

 etc.)  que los usuarios de la biblioteca 

 pueden utilizar dentro y fuera de sus 

 instalaciones.

http://www.ucm.es/BUCM/inf/43386.php?q2=buc_inf@buc.ucm.es


Además...
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• Atención a usuarios con discapacidad: 

 Los usuarios con discapacidad cuentan 

 con equipos informáticos adaptados en 

 la planta baja y pueden utilizar un 

 elevador para acceder a la planta 

 superior.

• Nuevas adquisiciones y exposiciones 

 bibliográficas: La biblioteca dedica un 

 espacio especial para darte a conocer 

 los nuevos documentos de sus 

 colecciones y organiza periódicamente 

 exposiciones bibliográficas sobre 

 diferentes temas



La planta primera: colecciones y servicios
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• Colecciones: En la Hemeroteca 

 puedes consultar la prensa diaria y 

 de los últimos 6 meses en papel. 

 También los últimos números de 

 las revistas españolas e 

 internacionales que se reciben en 

 la biblioteca. La prensa de otros 

 años puedes consultarla en 

 microfilm, formato digital

 

(DVDs) y 

 a través de las suscripciones en 

 línea

 

a los principales periódicos 

 españoles. La información recogida 

 en gran número de periódicos 

 internacionales la puedes consultar 

 a través de bases de datos 

 especializadas que, además, te 

 permiten realizar el seguimiento 

 de un tema en la prensa nacional e 

 internacional a lo largo del tiempo.



La planta primera: colecciones y servicios
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• Mostrador de la Hemeroteca:  

 Información sobre las 

 colecciones, préstamo de 

 revistas de depósito y de DVDs

 de prensa digital y apoyo técnico 

 para el uso de los equipos 

 informáticos de consulta de 

 prensa digital. 

• Orientación en el uso de bases 

 de datos de prensa 

 especializadas. 



La planta primera: colecciones y servicios
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• Puestos de lectura y de visionado 
 múltiple:  Puestos

 
para consulta de 

 documentos y sala de estudio; visionado 
 de películas, documentales, 

 cortometrajes, etc. 

• El préstamo de cascos se realiza en el 
 mostrador de la Hemeroteca



Cómo empezar a usar nuestros servicios. 
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• PRÉSTAMO: Para poder solicitar el préstamo domiciliario de libros y otros documentos 

 debes disponer de carné

 
de la biblioteca.

• Los documentos más actuales y utilizados se ubican en la Sala de Lectura y puedes

 acceder a ellos directamente.
• Para localizar un documento concreto, debes buscarlo en el Catálogo utilizando los 

 datos de que dispongas (autor, título, autor‐título). También puedes buscar libros sobre 

 un tema o toda la bibliografía recomendada por un profesor para su asignatura.
• La información útil para localizar un documento en un estante se encuentra en el

 apartado “Ubicación”

 
del registro del documento en el catálogo. La signatura del 

 documento te permite localizarlo en la Sala de Lectura o solicitarlo en el mostrador de 

 préstamo si se encuentra en los depósitos.
• Los documentos en la Sala de Lectura se ordenan por materias y, dentro de ellas, por las 

 3 primeras letras del autor o del título del documento si tiene diversos autores. Cada 

 documento se identifica por una combinación de números (materia) y letras que se 

 llama signatura y que se puede leer en una etiqueta visible del documento (lomo del 

 libro, caja de CDs y DVDs, etc.)

https://cibeles.ucm.es/tchipalpf/instrucciones.aspx
http://www.ucm.es/BUCM/inf/


Cómo empezar a usar nuestros servicios. 
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L070 PER
LIBRE ACCESO

070: PERIODISMO

TÍTULO DEL
DOCUMENTO

CÓMO LOCALIZAMOS UN LIBRO EN UN ESTANTE:



Cómo empezar a usar nuestros servicios. 
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• CÓMO SOLICITAMOS EL CARNÉ

 
UNIVERSITARIO: El carné

 
universitario tiene valor de 

 tarjeta identificativa

 
y carné

 
de biblioteca.

• Se solicita al formalizar la matrícula. También se puede solicitar después, por Internet

 
o 

 presencialmente (en el Edificio Multiusos). 

• Podemos utilizar un carné

 
provisional de biblioteca hasta recibir el carné

 
universitario 

 en nuestro domicilio. Se genera desde la página de la biblioteca, opción “Mi cuenta”. Al 

 crear una cuenta de usuario (PIN DE LA BIBLIOTECA) se nos ofrece la opción “Imprimir 

 tarjeta provisional”, que nos permite solicitar préstamos en la biblioteca y utilizar la 

 máquina de autopréstamo hasta recibir el documento identificativo

 
universitario.

https://cibeles.ucm.es/tchipalpf/login.aspx
https://encore.sim.ucm.es/iii/cas/login?service=https://cisne.sim.ucm.es:443/patroninfo~S6*spi/IIITICKET&lang=spi&scope=6


Cómo empezar a usar nuestros servicios. 

• CÓMO USAR LA MÁQUINA DE AUTOPRÉSTAMO: 

 

Los préstamos y devoluciones  se realizan 

 en la máquina de autopréstamo ubicada a la entrada de la biblioteca, para permitir una 

 mayor autonomía al usuario y agilizar el servicio. Sólo cuando la máquina genera algún 

 mensaje de error en un préstamo o cuando devolvemos un documento con retraso, 

 tendremos que pasar por el mostrador de préstamo.

Ciencias de la Información. Formación de 
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PRÉSTAMO: Se selecciona la opción “Prestar”.
Se pasa por la máquina el carné

 

bibliotecario por la 

 
parte del código de barras.
Se pasan cada uno de los documentos de modo que el
lector de la máquina pueda leer los códigos de barras. 
DEVOLUCIÓN: Se selecciona la opción “Devolución”.
Se pasan los documentos para que la máquina lea los 

 
códigos de barra.
Se depositan los documentos devueltos en el carro 

 
ubicado junto a la máquina de autopréstamo
Podemos consultar nuestros préstamos y fechas de 

 
devolución desde “Mi cuenta”



Cómo empezar a usar nuestros servicios. 

• CÓMO CONSULTAR LA HEMEROTECA: 

 
Podemos consultar libremente los periódicos 

 
y revistas en libre acceso. Para la consulta de 

 
revistas y periódicos de depósito, debemos 

 
consultar el catálogo y solicitar los números 

 
de nuestro interés en el mostrador de la 

 
Hemeroteca. 

• Para realizar una solicitud, se rellena una 

 
ficha con los datos de la revista o periódico y 

 
el número o números que queremos 

 
consultar. Las revistas en papel pueden ser 

 
consultadas en la Hemeroteca. Los 

 
periódicos en formato digital (DVD), 

 
microfilm

 

o formato

 

electrónico 

 
(suscripciones a través de Internet) se 

 
consultan en los equipos informáticos de la 

 
Hemeroteca.

• Existe una máquina fotocopiadora a la 

 
entrada de la Hemeroteca donde se pueden 

 
fotocopiar artículos de periódicos y revistas 

 
en papel.
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Cómo empezar a usar nuestros servicios. 

• CÓMO CONSULTAR LA VIDEOTECA: En 

 la planta baja se ubica la Videoteca 

 “Antonio Lara”

 

con una gran variedad de 

 títulos de películas, cortometrajes, 

 documentales, etc., que pueden ser 

 solicitados en préstamo domiciliario (la 

 mayoría) y visionados en los puestos de 

 la primera planta (los cascos para el uso 

 en estos equipos se solicitan en el 

 mostrador de la Hemeroteca).

• La clasificación

 

de esta colección es 

 temática. Las películas se ordenan, 

 dentro de esa clasificación, por el 

 apellido del director. Las obras de autor 

 múltiple se ordenan por título.   
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Cómo empezar a usar nuestros servicios. 

• CÓMO ACCEDER A LA RED WIFI DE LA 

 UNIVERSIDAD: 

 

En diferentes puntos de la 

 Facultad, incluida la biblioteca, puedes utilizar 

 tu propio ordenador accediendo a la red WIFI 

 de la Universidad. Es necesario que actives una 

 cuenta de correo en “Estumail” y que 

 configures tu ordenador o dispositivo móvil 

 siguiendo las instrucciones que aparecen en la 

 página de los Servicios Informáticos de la 

 Universidad. Los puntos con cobertura WIFI 

 aparecen señalizados con un cartel verde.

• En la biblioteca te ayudamos a realizar la 

 configuración. Pide ayuda en el mostrador de 

 Información, ubicado en la planta baja, junto al 

 mostrador de préstamo 

Ciencias de la Información. Formación de 
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La página web de la biblioteca. La biblioteca en casa
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• Desde la página web de nuestra biblioteca, puedes acceder a gran cantidad de enlaces de calidad en Internet, catálogos y bases de 

 
datos, guías y tutoriales de nuestros cursos de formación, etc.

• También encontrarás información específica de nuestra biblioteca en nuestro blog (“Infoblog”) y en el enlace “Canal multimedia”, 

 
desde el que podrás recuperar las colaboraciones de la biblioteca en InfoRadio, y otros documentos audiovisuales de interés.

• Para acceder de manera personalizada a nuestro catálogo y a otros recursos de la biblioteca, desde fuera de ella, puedes crearte una 

 
cuenta desde el enlace “Mi cuenta”.

http://complumedia.ucm.es/buscar.php?txtbuscar=Colecci�n Biblioteca de Ciencias de la Informaci�n


La página web de la biblioteca. La biblioteca en casa
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BÚSQUEDA DE LIBROS Y OTROS DOCUMENTOS;
ARTÍCULOS DE REVISTA; ACCESO A BASES DE DATOS Y 

 
REVISTAS  ELECTRÓNICAS; ACCESO A LA 

 
BIBLIOGRAFÍA RECOMENDADA POR PROFESORES, 

 
MATERIAS Y ASIGNATURAS

http://www.ucm.es/BUCM/inf/


La página web de la biblioteca. La biblioteca en casa
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La biblioteca desde casa
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• “Mi cuenta”: Los usuarios de la biblioteca pueden realizar reservas de documentos prestados, 

 renovar sus préstamos (hasta 3 veces, siempre que otro usuario no lo haya reservado), guardar 

 búsquedas realizadas en el catálogo, solicitar alertas de novedades incorporadas al catálogo, 

 sugerir la compra de documentos y acceder a recursos electrónicos de pago (bases de datos y 

 revistas electrónicas) desde casa.  

• Para ello, debemos activar nuestra cuenta en el catálogo (=creación del PIN), que nos identifica 

 como usuarios UCM de la biblioteca :



La biblioteca desde casa
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La biblioteca desde casa
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Próximamente…

• “Aprende a usar tu biblioteca: taller práctico para alumnos de 1º

 

de Ciencias de la 

 Información”:

– Búsquedas básicas y avanzadas en el catálogo “Cisne”; búsqueda de bibliografías 

 recomendadas por los profesores para las asignaturas;

– Creación de “Mi cuenta”: Ver y renovar

 

tus préstamos; Reservar

 

libros, así

 

como ver y 

 cancelar sus libros reservados; Acceder a la consulta del catálogo; Seleccionar y guardar 

 tus búsquedas preferidas; Solicitar alertas por correo electrónico

 

que te informarán de 

 los documentos incorporados en el catálogo durante el último mes que coincidan con tu 

 búsqueda;  Proponer la compra de un libro; Crear una tarjeta provisional hasta que 

 recibas el carné

 

universitario en tu domicilio; Acceder a bases de datos y revistas 

 electrónicas contratadas por la biblioteca desde casa;

– Configuración de tu ordenador o dispositivo móvil para que puedas acceder a la red 

 WIFI

 

de la Universidad 

• APÚNTATE: En la biblioteca; por teléfono (91 394 22 39) ; por correo electrónico 

 (buc_inf@buc.ucm.es

 

)

Ciencias de la Información. Formación de 
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mailto:buc_inf@buc.ucm.es
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¡Muchas gracias por vuestra atención!
 

PARA CUALQUIER DUDA O SUGERENCIA:
 

buc_inf@buc.ucm.es

mailto:buc_inf@buc.ucm.es
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