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Informacion general

 La biblioteca consta de 2 plantas, en las que se ofrecen
diferentes servicios y colecciones de documentos.

e Mas informacion:
— Guia de la biblioteca

PLANTA ALTA
— Pagina web

'PLANTA BAJA i

PUESTOS DE LECTURA

LIBROS

Ciencias de la Informaciéon. Formacioén de {@
Usuarios 2011-2012 h


http://www.ucm.es/BUCM/inf/doc18362.pdf
http://www.ucm.es/BUCM/inf/index.php

Informacion general. Planta baja

| &

RS 4 35 PUESTOS INFORMATIZADOS
24 PUESTOS DE TRABAJO EN
GRUPO : FLAHIABAIA 196 PUESTOS DE LECTURA

PLESICS DELECTURA MAS DE 80000 LIBROS EN
SALA Y DEPOSITO

4B *ﬂﬂﬂ!lﬂm

MAS DE 5000 PELICULAS
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Informacion general. Planta primera

PLANTA ALTA

33 PUESTOS DE LECTURA
MAS DE 1600 REVISTAS
157 CABECERAS DE PERIODICOS

196 PUESTOS DE LECTURA

SOLICITUD DE REVISTAS Y PERIODICOS 5 PUESTOS DE VISIONADO MULTIPLE
DE DEPOSITO. CONSULTA DE PRENSA

ELECTRONICA o B B
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La planta baja: colecciones y servicios

* Colecciones: Libros en libre
acceso, obras de referencia
(diccionarios, enciclopedias, etc.)
y otros documentos (peliculas,
documentales, CDs de musica y
texto).

* Consulta de documentos: Todos
los documentos pueden ser
consultados en los puestos de
lectura y equipos informaticos
distribuidos por la Sala de Lectura.
Los libros pueden ser
fotocopiados parcialmente en las
2 fotocopiadoras ubicadas bajo la
escalera que conduce a la
Hemeroteca.
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La planta baja: colecciones y servicios

Préstamo: Se necesita tener
carné de biblioteca para solicitar
un préstamo domiciliario. Los
documentos que tengan punto
rojo solo se pueden consultar en
la biblioteca. Los préstamos y
devoluciones se realizan en la
magquina de autopréstamo y en
el mostrador de préstamo.

Servicio de Informacion
Bibliografica: Ubicado junto al
mostrador de préstamo, en él
podras resolver tus dudas
(busquedas de informacion
sobre un tema, localizaciéon de
un documento, conexion wifi,
etc.) y recibir orientacion si
necesitas dirigirte a otro servicio
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http://www.ucm.es/BUCM/inf/10356.php
https://cibeles.ucm.es/tchipalpf/instrucciones.aspx

Ademas...

Sala de trabajo en grupo: En ella

contaras con la orientaciéon y apoyo de _

un bibliotecario siempre que lo D :
solicites. En esta Sala, también se @ -
imparten algunos cursos de formacion

de usuarios p— ;

L ‘ -
Cursos de formacidn de usuarios: La H
biblioteca realiza, a lo largo del curso #

académico, talleres practicos y ,, N R
sesiones de formacion para alumnos, - e

investigadores y profesores. En ellos i it b b et
se aprende a utilizar y a sacar el SO
maximo rendimiento a los recursos

electrénicos (revistas, bases de datos, et s o e E——

etc.) que los usuarios de la biblioteca @~ —  =seeerem

pueden utilizar dentroy fueradesus = s

instalaciones. e S
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http://www.ucm.es/BUCM/inf/43386.php?q2=buc_inf@buc.ucm.es

Ademas...

Atencion a usuarios con discapacidad:
Los usuarios con discapacidad cuentan
con equipos informaticos adaptados en
la planta baja y pueden utilizar un
elevador para acceder a la planta

. =
superior. ' &S

Nuevas adquisiciones y exposiciones
bibliograficas: La biblioteca dedica un
espacio especial para darte a conocer
los nuevos documentos de sus
colecciones y organiza periddicamente
exposiciones bibliograficas sobre
diferentes temas

LAS PELICULAS GUE
MO PUEDES DEJAR DE VER

ARZEA EH U 2 BLIGTECA

L B T T R T T
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La planta primera: colecciones y servicios

Colecciones: En la Hemeroteca
puedes consultar la prensa diaria y
de los ultimos 6 meses en papel.
También los ultimos numeros de
las revistas espaiolas e
internacionales que se reciben en
la biblioteca. La prensa de otros
anos puedes consultarla en
microfilm, formato digital (DVDs) y
a través de las suscripciones en
linea a los principales periddicos
espanoles. La informacidén recogida
en gran numero de periédicos
internacionales la puedes consultar
a través de bases de datos
especializadas que, ademas, te
permiten realizar el seguimiento
de un tema en la prensa nacional e

internacional a lo largo del tiempo.
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La planta primera: colecciones y servicios

Mostrador de la Hemeroteca:
Informacion sobre las
colecciones, préstamo de
revistas de depdsito y de DVDs
de prensa digital y apoyo técnico
para el uso de los equipos
informaticos de consulta de
prensa digital.

Orientacion en el uso de bases
de datos de prensa
especializadas.
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La planta primera: colecciones y servicios

Puestos de lectura y de visionado
multiple: Puestos para consulta de
documentos y sala de estudio; visionado
de peliculas, documentales,
cortometrajes, etc.

El préstamo de cascos se realiza en el
mostrador de la Hemeroteca
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Como empezar a usar nuestros servicios.

PRESTAMO: Para poder solicitar el préstamo domiciliario de libros y otros documentos
debes disponer de carné de la biblioteca.

Los documentos mas actuales y utilizados se ubican en la Sala de Lectura y puedes
acceder a ellos directamente.

Para localizar un documento concreto, debes buscarlo en el Catalogo utilizando los
datos de que dispongas (autor, titulo, autor-titulo). También puedes buscar libros sobre
un tema o toda la bibliografia recomendada por un profesor para su asignatura.

La informacidn util para localizar un documento en un estante se encuentra en el
apartado “Ubicacion” del registro del documento en el catalogo. La signatura del
documento te permite localizarlo en la Sala de Lectura o solicitarlo en el mostrador de
préstamo si se encuentra en los depdsitos.

Los documentos en la Sala de Lectura se ordenan por materias y, dentro de ellas, por las
3 primeras letras del autor o del titulo del documento si tiene diversos autores. Cada
documento se identifica por una combinacidon de numeros (materia) y letras que se
llama signatura y que se puede leer en una etiqueta visible del documento (lomo del
libro, caja de CDs y DVDs, etc.)
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https://cibeles.ucm.es/tchipalpf/instrucciones.aspx
http://www.ucm.es/BUCM/inf/

Como empezar a usar nuestros servicios.

COMO LOCALIZAMOS UN LIBRO EN UN ESTANTE:

# Anterior Siguientef

Titulo Perspectivas multisectoriales de la comunicacién en el entorno del tercer milenio : homenaje a los profesores
Francisco J. Bernal, Fernando Ripoll v Fernando Lallana / Francisco Esteve Ramirez, David Parra Valcarce, eds.

Publicacion Madrid : Fragua : Universidad Complutense de Madrid, Departamento de Periodismo II, 2011

LO70 PER

LIBRE ACCESO

070: PERIODISMO

TiTULO DEL

DOCUMENTO
Fondos Mas detalles Documentos relacionados Mas informacidn

UBICACION SIGHATURA ESTADO TIPO PRESTAMO HOTA

CC. Informacion-L. LO7OPER DISPONIBLE PR. NORMAL

Acceso

CC. Informacion-L. LO7OPER DISPONIBLE PR. NORMAL

Acceso

Ciencias de la Informacién. Formacion de oy ieuiotec @
. UM I
Usuarios 2011-2012 o




Como empezar a usar nuestros servicios.

e COMO SOLICITAMOS EL CARNE UNIVERSITARIO: El carné universitario tiene valor de
tarjeta identificativa y carné de biblioteca.

e Se solicita al formalizar la matricula. También se puede solicitar después, por Internet o
presencialmente (en el Edificio Multiusos).

e Podemos utilizar un carné provisional de biblioteca hasta recibir el carné universitario
en nuestro domicilio. Se genera desde la pagina de la biblioteca, opcidén “Mi cuenta”. Al
crear una cuenta de usuario (PIN DE LA BIBLIOTECA) se nos ofrece la opcidon “Imprimir
tarjeta provisional”, que nos permite solicitar préstamos en la biblioteca y utilizar la
maquina de autopréstamo hasta recibir el documento identificativo universitario.

INFORMACION DEL USUARIO

@ Modificar su F‘INu' tarjeta Pro@
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https://cibeles.ucm.es/tchipalpf/login.aspx
https://encore.sim.ucm.es/iii/cas/login?service=https://cisne.sim.ucm.es:443/patroninfo~S6*spi/IIITICKET&lang=spi&scope=6

Como empezar a usar nuestros servicios.

COMO USAR LA MAQUINA DE AUTOPRESTAMO: Los préstamos y devoluciones se realizan
en la maquina de autopréstamo ubicada a la entrada de la biblioteca, para permitir una
mayor autonomia al usuario y agilizar el servicio. Sélo cuando la maquina genera algun
mensaje de error en un préstamo o cuando devolvemos un documento con retraso,
tendremos que pasar por el mostrador de préstamo.

PRESTAMO: Se selecciona la opcién “Prestar”.

Se pasa por la maquina el carné bibliotecario por la
parte del codigo de barras.

Se pasan cada uno de los documentos de modo que el
lector de la maquina pueda leer los cédigos de barras.
DEVOLUCION: Se selecciona la opcién “Devolucién”.
Se pasan los documentos para que la maquina lea los
cddigos de barra.

Se depositan los documentos devueltos en el carro
ubicado junto a la maquina de autopréstamo
Podemos consultar nuestros préstamos y fechas de
devolucion desde “Mi cuenta”

. . ./ .7 )
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Como empezar a usar nuestros servicios.

COMO CONSULTAR LA HEMEROTECA:
Podemos consultar libremente los periddicos
y revistas en libre acceso. Para la consulta de
revistas y periodicos de depdsito, debemos
consultar el catalogo y solicitar los nimeros
de nuestro interés en el mostrador de la
Hemeroteca.

Para realizar una solicitud, se rellena una
ficha con los datos de la revista o periddico y
el nUmero o niUmeros que queremaos
consultar. Las revistas en papel pueden ser
consultadas en la Hemeroteca. Los
periddicos en formato digital (DVD),
microfilm o formato electronico
(suscripciones a través de Internet) se
consultan en los equipos informaticos de la
Hemeroteca.

Existe una maquina fotocopiadora a la
entrada de la Hemeroteca donde se pueden
fotocopiar articulos de periddicos y revistas
en papel.
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Como empezar a usar nuestros servicios.

COMO CONSULTAR LA VIDEOTECA: En
la planta baja se ubica la Videoteca
“Antonio Lara” con una gran variedad de
titulos de peliculas, cortometrajes,
documentales, etc., que pueden ser
solicitados en préstamo domiciliario (la
mayoria) y visionados en los puestos de
la primera planta (los cascos para el uso
en estos equipos se solicitan en el
mostrador de la Hemeroteca).

La clasificacion de esta coleccidn es
tematica. Las peliculas se ordenan,
dentro de esa clasificacion, por el
apellido del director. Las obras de autor
multiple se ordenan por titulo.

il
I
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Como empezar a usar nuestros servicios.

E‘.I’ITIEII UK, B8

COMO ACCEDER A LA RED WIFI DE LA
UNIVERSIDAD: En diferentes puntos de la
Facultad, incluida la biblioteca, puedes utilizar
tu propio ordenador accediendo a la red WIFI
de la Universidad. Es necesario que actives una
cuenta de correo en “Estumail” y que § eew
configures tu ordenador o dispositivo mévil =
siguiendo las instrucciones que aparecen en la
pagina de los Servicios Informaticos de la
Universidad. Los puntos con cobertura WIFI
aparecen sefializados con un cartel verde.

1
i

i

En la biblioteca te ayudamos a realizar la
configuracién. Pide ayuda en el mostrador de
Informacidn, ubicado en la planta baja, junto al
mostrador de préstamo
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La pagina web de la biblioteca. La biblioteca en casa

Desde la pagina web de nuestra biblioteca, puedes acceder a gran cantidad de enlaces de calidad en Internet, catdlogos y bases de
datos, guias y tutoriales de nuestros cursos de formacidn, etc.

También encontraras informacién especifica de nuestra biblioteca en nuestro blog (“Infoblog”) y en el enlace “Canal multimedia”,
desde el que podrds recuperar las colaboraciones de la biblioteca en InfoRadio, y otros documentos audiovisuales de interés.

Para acceder de manera personalizada a nuestro catalogo y a otros recursos de la biblioteca, desde fuera de ella, puedes crearte una
cuenta desde el enlace “Mi cuenta”.

Libros y mas || Articulos | Revistas ||Bases de datos | Eprints | Bibliografias || Otros recursos

@ Catdlogo O Catdloga en pruebas O Libros electronicos O Libros UCM Google

irfaboy Riwisincs feivrr

Fremar s »

i Cuams i

Canal multimedia

Widueo ! Audis
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La pagina web de la biblioteca. La biblioteca en casa

Universidad [ English ] AAAT T

i Compluense Ciencias de la Informacion
i % Madrid

Inicio/Buscar B2 Servicios &8 Bibliotecas T3 Coleccion Digital @Ayuda

Libros y mas | Articulos | Revistas | Bases de datos || Eprints | Bibliografias | Otros recursos

L Informacidn @

[ [ =% e

Bibliografias

® Catalogo (@] Catdlogo en pruebas O Libros electrénicos O Libros UCM-GO

InfoBlog | La Biblioteca Informa

ARTICULOS DE REVISTA; ACCESO A BASES DE DATOS Y
REVISTAS ELECTRONICAS; ACCESO A LA

Kiosko
Guias y tutoriales Red WI-FI

M Actividades de comienzo del curso

. Comui
Préstamo '
Ej’rioef clones o ° < BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA POR PROFESORES,
; =" MATERIAS Y ASIGNATURAS
Horarios 1. A
Docencia e investigacion alum ) : . .
- T . Pinchar v escuchar entrevista en (27 de Septiembre) Universidad

Prestamo Interbibliotecario InfoRadio 2. Semana de Bienvenida (10-14 de Octubre): . P .

AUdiOS _‘; Videos * Instalacidn de un Stand informativo en la puerta E-Prints CC.Informacion .
de la Facultad, ddnde informaremos sobre el servicio de
biblioteca en general y daremos apoyo en la creacidn de

las cuentas de Estumail y en la configuracion de la red WI-FI. (11 de Octubre) Canal multimedia

* Exposicidn de peliculas en DVD con el nombre "Las peliculas que no puedes dejar de
ver, pertenecientes a la coleccion de la Videoteca y que vamos a integrar en la Biblioteca.

* Participacién en la radio de la Facultad INFORADIO, ddnde daremos a conocer las
novedades que ofrecemos este curso: nuevas instalaciones ampliadas y mejoradas, asi como la
programacidn de cursos y actividades a realizar.

3. Cursos a los alumnos de primero o nuevo ingreso, sobre la biblioteca, sus fondos y
servicios. También se informard de la realizacidn de un taller sobre el uso del catilogo Cisne
(busquedas, consulta préstamos, reservas, renovaciones, etc.). A realizar dentro de las clases
y con la colaboracidn de los profesores (19 y 20 de Octubre) Video / Audios

W Apertura de la Biblioteca tras las obras de ampliacion
M Obras de ampliacion de la Biblioteca

o Mds...
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La pagina web de la biblioteca. La biblioteca en casa

- Universidad [ English ] AAAT T
@ Compluense  Ciencias de la Informacion
i & Madrid

Q, Inicio/Buscar B Servicios ¢ Bibliotecas T Coleccién Digital @Ayuda

Libros y mas | Articulos | Revistas | Bases de datos || Eprints | Bibliografias | Otros recursos

| Informacidn @

|Q Buscar

Bibliografias =]
® Catalogo OCata’logo en pruebas O Libros electrénicos O Libros UCM-Google g 5'__ |
Preguntanos »
. InfoBlog | La Biblioteca Informa
Kiosko Mi Cuenta (@)
. : M Actividades de comienzo del curso 2011 / 2012 -
Guias y tutoriales Red WI-FI -
. . FrrPp—— Como todos los afios la Biblioteca Universitaria comienza
-, el curso académico con diversos actos de presentacidn y
Colecciones Préstamo l démico con di g i
Cursos de formacidn . —— bienvenida a los alumnos de nuevo ingreso, entre los gque Web de la Facultad de CC. .
. cabe destacar: de la Informacion
Horarios 1. Acto de presentacion institucional de la Facultad a los
Docencia e 1'rwest1'gac1c3n alumnos de nuevo ingreso. Participacidn de la Biblioteca Acceso a la red WI-Fl de la .
B s . Pinchar y escuchar entrevista en (27 de Septiembre) Universidad
Prestamo Interbibliotecario InfoRadi 2. Semana de Bienvenida (10-14 de Octubre): . .
A d‘ _‘; V'd reraae * Instalacidn de un Stand informativo en la puerta E-Prints CC. Informacion .
uailos 1de0s

de la Facultad, ddnde informaremos sobre el servicio de
biblioteca en general y daremos apoyo en la creacidn de
las cuentas de Estumail y en la configuracion de la red WI-FI. (11 de Octubre) Canal multimedia

* Exposicidn de peliculas en DVD con el nombre "Las peliculas que no puedes dejar de
ver, pertenecientes a la coleccion de la Videoteca y que vamos a integrar en la Biblioteca.

* Participacién en la radio de la Facultad INFORADIO, ddnde daremos a conocer las

novedades que ofrecemos este curso: nuevas instalaciones ampliadas y mejoradas, asi como la
programacidn de cursos y actividades a realizar.
3. Cursos a los alumnos de primero o nuevo ingreso, sobre la biblioteca, sus fondos y
servicios. También se informard de la realizacidn de un taller sobre el uso del catilogo Cisne
(busquedas, consulta préstamos, reservas, renovaciones, etc.). A realizar dentro de las clases
y con la colaboracidn de los profesores (19 y 20 de Octubre)

Video / Audios
W Apertura de la Biblioteca tras las obras de ampliacion

M Obras de ampliacion de la Biblioteca

o Mds...
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La biblioteca desde casa

“Mi cuenta”: Los usuarios de la biblioteca pueden realizar reservas de documentos prestados,
renovar sus préstamos (hasta 3 veces, siempre que otro usuario no lo haya reservado), guardar
busquedas realizadas en el catalogo, solicitar alertas de novedades incorporadas al catalogo,

sugerir la compra de documentos y acceder a recursos electréonicos de pago (bases de datos y
revistas electronicas) desde casa.

Para ello, debemos activar nuestra cuenta en el catalogo (=creacion del PIN), que nos identifica
como usuarios UCM de la biblioteca :

~ == pMultiby
Universidad

= Complutense Catalo g0 Cisne
i Madrid

L Inicio M Servicios J# Bibliotecas W A
Rellene el siguiente formulario si desea realizar operaciones personalizadas en la biblioteca.

£ si no tiene PIN, introduzca su nombre y apellidos v su DNI o Pasaporte y pulse INICIAR SESION. Eso le llevara a un formulario donde podra crear el PIN que desee
A través de Mi cuenta e identificdndose una sola vez podra:

1 Wer y renowvar sus préstamos.

i > . Nombre y apellidos el
» Reservar libros, asi como ver y cancelar sus libros reservados.
i Acceder ala consulta del catalogo. DMI, Pasaporte o NIE =
» Seleccionar y guardar sus busquedas preferidas: si le interesa algun
autor, materia, etc., puede consultar en el catalogo vy guardar Introduzca su PIN 2
dicha consulta para repetirla cuando lo desee. -

» Solicitar alertas por correo electrénico que le informardan de lLos
documentos incorporados en el catdlogo durante el dltimo mes que
coincidan con su bilisqueda.

w Proponerla compra de un libro.

Ha olvidado su PIN?

Mas informacion...

. . .7 .7 'I’ \
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La biblioteca desde casa

Universidad  S10D1T0T&c “omplutense

 Complutense Catalogo Cisne i, N s o
i L Catdloga Cline
g Madrid et
4 Sieicip B Serviviar i Emipecn @ 4
Fabe o8 bt Tivvmbiris 358 A0 (i eI 9 b IOAEA
I Gl ma tiens PR mwoosica i ramone y spetdan § w TH e Peupane 7 e NCLE TTR0H. B be Revars 5 on iumaaia Grae pedni cose o FH e dees
% TR el Vg ) i e
|cH1:tc-rlal de blsgueda) v| = B i i
o P e
|PALABRACLAVE V| |cwmmunicat1’an and mass media| |Ba;es de datos 'v| [ Buscar ] = i
B phwidach wa Y
[ mostrar sdlo titulos con ejemplares disponibles ; o
Se ha modificado su consulta... Intentado: ((communication and mass and media and studies) and (en and linea)) no se | =" " === "" e e}

studies) or {en or linea)) it atan
Encontrados 242 resultagos.Ordepado por fecha.

ﬂlm Documentos electrénicos

Siguiente>
» Acceso restringido 3
ususrios oe la UCM Titulo Communication and Mass Media Complete [Recurso electronic
Publicacion Ipswich, Massachusetts : Ebsco Publishing, 2004-
« Gz de uso
Fondos Mas detalles Documentos cionados Mas informacion
CCESD al documento
Acceso restringido a usuarios de la UCM Cobertura disponible: 1915- I@] Descripcidn
0 revoriTos o 08| EREnlace permanente a este registro
Siguientel>
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La biblioteca desde casa

|0EBSCOhost:BL'|squeda avanzada | | ﬁ = E [ @ ~ Pagina » Seguridad + Herramientz

Nueva busqueda |Publicaciones |Referencias citadas |Tesauro | Mas ~ Conectar | Ml Carpeta | Preferencias | ldiomas . | Nuevas funciones | Referencia bibliogrs

Ayuda

Buscando: Communication & Mass Media Complete | Bases de datos » -
| | en |Selecci0ne un campo (opcional) b | @ ma
|AND el | | | en |Se|eccinne un campo (opcional) e |

|AND et | | | en |Se|ecci0ne un campo (opcional) ~ | Aagregar hilera

{ Busqueda visual | Historial de bisgqueda

Blsgqueda basica | Blsqueda avanzada :
Opdones de bisqueda Restablec:

Modos de bisqueda & Booleano/Frase Aplicar palabras [~
relacionadas
( Buscar todos mis términos de bisqueda

( Buscar cualquiera de mis términos de Buscar también en el -
texto completo de los

bisqueda
articulos

& Busgueda en SmartText Sugerencia

Limite sus resultados
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Proximamente...

“Aprende a usar tu biblioteca: taller practico para alumnos de 12 de Ciencias de la
Informacion”:

— Busquedas basicas y avanzadas en el catalogo “Cisne”; busqueda de bibliografias
recomendadas por los profesores para las asignaturas;

— Creacion de “Mi cuenta”: Ver y renovar tus préstamos; Reservar libros, asi como very
cancelar sus libros reservados; Acceder a la consulta del catalogo; Seleccionar y guardar
tus busquedas preferidas; Solicitar alertas por correo electronico que te informaran de
los documentos incorporados en el catalogo durante el ultimo mes que coincidan con tu
busqueda; Proponer la compra de un libro; Crear una tarjeta provisional hasta que
recibas el carné universitario en tu domicilio; Acceder a bases de datos y revistas
electronicas contratadas por la biblioteca desde casa;

— Configuracion de tu ordenador o dispositivo moévil para que puedas acceder a la red
WIFI de la Universidad

APUNTATE: En la biblioteca; por teléfono (91 394 22 39) ; por correo electrénico
(buc_inf@buc.ucm.es)
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iMuchas gracias por vuestra atencion!

PARA CUALQUIER DUDA O SUGERENCIA:

buc inf@buc.ucm.es
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