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EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  

• BUSCAR INFORMACIÓN: Desde la página principal de la biblioteca podemos buscar documentos 
directamente en la caja de búsqueda rápida o delimitar, además,  la búsqueda seleccionando alguna de las 
pestañas de la parte superior de la pantalla que permiten buscar recursos por tipologías: 
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EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  

  
• LIBROS Y MÁS:  Búsqueda de todo tipo de documentos por palabra clave, autor, título o materia en el 

catálogo. Búsqueda en todos los recursos de la biblioteca (gratuitos y de pago) utilizando la herramienta 
Summon  enlace “Buscar todo” (Summon) 

 
• ARTÍCULOS: Búsqueda de artículos de revistas en español (enlace a base de datos Compludoc) y en otros 

idiomas (teclear el tema en la caja de búsqueda y limitar dentro de Summon o acceder a Summon y 
realizar desde allí la búsqueda) 

 
• REVISTAS: Búsqueda de revistas españolas y extranjeras en el catálogo  
 
• BASES DE DATOS: Búsqueda de bases de datos por tipología, materia o nombre 
 
• EPRINTS: Búsqueda de documentos escritos por investigadores y profesores de la UCM, tanto los 

publicados como los no publicados (preprints) 
 
• BIBLIOGRAFÍAS: Acceso a las bibliografías recomendadas por los profesores para las distintas asignaturas. 

Se pueden hacer búsquedas por materia, asignatura o profesor 
 
• OTROS RECURSOS: Acceso a bases de datos y catálogos de bibliotecas de todo el mundo 
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HERRAMIENTA SUMMON. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA 
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SUMMON ES LA NUEVA PUERTA DE ENTRADA A  
TODOS LOS RECURSOS DE LA BIBLIOTECA. 
 
PERMITE BUSCAR INFORMACIÓN EN LIBROS, BASES DE 
DATOS,  REVISTAS, EPRINTS Y RECURSOS DE LA 
BIBLIOTECA.  
 
TAMBIÉN PERMITE REALIZAR BÚSQUEDAS DE RECURSOS 
EXTERNOS A LA BIBLIOTECA COMPLUTENSE 
 
PODEMOS HACER UNA BÚSQUEDA RÁPIDA O UTILIZAR EL 
FORMULARIO DE BÚSQUEDA AVANZADA 



HERRAMIENTA SUMMON. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.   
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HERRAMIENTA SUMMON. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  
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HERRAMIENTA SUMMON. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  
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PODEMOS SELECCIONAR REGISTROS DE NUESTROS RESULTADOS Y 
GUARDARLOS EN UNA CARPETA DURANTE CADA SESIÓN. 
DESDE ESTA CARPETA PODEMOS IMPRIMIRLOS, ENVIARLOS POR 
CORREO ELECTRÓNICO O EXPORTARLOS A UN GESTOR 
BIBLIOGRÁFICO 



HERRAMIENTA SUMMON. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  
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HERRAMIENTA SUMMON. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  
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UBICACIÓN FÍSICA EN BIBLIOTECAS 
DE LA UCM 



HERRAMIENTA SUMMON. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  
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EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  
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CUANDO PINCHAMOS EN “CATÁLOGO” SIN PONER NINGÚN 
TÉRMINO EN LA CAJA DE BÚSQUEDA SE NOS ABRE UNA NUEVA 
PANTALLA EN LA QUE PODEMOS BUSCAR DOCUMENTOS POR 
PALABRA CLAVE, AUTOR, TÍTULO Y MATERIA  

SI QUEREMOS HACER 
BÚSQUEDAS AÑADIENDO 
MÁS CRITERIOS UTILIZAMOS 
LA BÚSQUEDA AVANZADA 



EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  
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CUANDO HACEMOS UNA BÚSQUEDA, LA PÁGINA DE RESULTADOS OFRECE, ADEMÁS, DIFERENTES OPCIONES: 
• NUEVOS CRITERIOS DE BÚSQUEDA (PROFESOR, ASIGNATURA, TÍTULO DE REVISTA, ETC.)   1 
•LIMITAR LA BÚSQUEDA POR SUBCATÁLOGOS (TESIS, BASES DE DATOS, REVISTAS, ETC.)  2 
•BÚSQUEDA DE ARTÍCULOS CON NUESTROS TÉRMINOS DE BÚSQUEDA EN REVISTAS ESPAÑOLAS, EXTRANJERAS Y GOOGLE 
ACADÉMICO  3 
•BÚSQUEDA DE DOCUMENTOS EN OTROS CATÁLOGOS DE BIBLIOTECAS COLECTIVOS (NACIONALES E INTERNACIONALES)  4 

1 
2 

3 

4 



EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  

 

• Si pinchamos en cualquiera de los resultados de una búsqueda, accedemos a la información básica y 
detallada sobre ese documento en el catálogo. A la derecha, aparecen diferentes enlaces contextuales que 
nos permiten ampliar nuestra información accediendo a recursos relacionados. Los enlaces varían en 
función del tipo de documento (libro, revista, película, etc.). 
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EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  

• La información básica (“Fondos”) se refiere a la ubicación (biblioteca) en la que podemos encontrar el 
documento, su signatura (código alfanumérico que indica el lugar exacto de colocación del documento en 
la colección de la biblioteca), su disponibilidad (prestado, disponible) y el tipo de préstamo del 
documento (préstamo normal, préstamo para sala, etc.). 
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EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  
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SI TODOS LOS EJEMPLARES DE UN 
REGISTRO ESTÁN PRESTADOS PODEMOS 
HACER UNA RESERVA CON NUESTRO PIN 



EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  
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EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  

• La  información ampliada (“Más detalles”) ofrece datos bibliográficos sobre el documento, junto con una 
descripción de su contenido (materia y algunas veces un pequeño resumen) 
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EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  

• Las pestañas “Documentos relacionados” y “Más información” ofrecen enlaces a otros documentos y una 
descripción más amplia del documento, dependiendo de su tipología. Además, nos sugiere la consulta de 
otros documentos y recursos similares.  
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ACCESO EN LÍNEA 
AL RECURSO 



EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  
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EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  
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FONDOS: UBICACIÓN, SIGNATURA, 
ESTADO Y TIPO DE PRÉSTAMO 

AMPLIAR: INFORMACIÓN CONTEXTUAL, 
VARÍA EN FUNCIÓN DEL TIPO DE 
DOCUMENTO (BASES DE DATOS DE 
CINE, OTROS CATÁLOGOS,  EXPORTAR 
REF0ERENCIA, ETC) 



EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDAS BÁSICAS Y AVANZADAS.  

 

• Cuando hacemos una búsqueda por palabra clave, la opción “Modificar” nos envía a la 
búsqueda avanzada, que nos permite ampliar o limitar nuestras búsquedas 
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EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDAS BÁSICAS Y AVANZADAS.  

 

• Cuando buscamos por otros campos (autor, título o materia, título de revista, colección, n. de 
clasificación), la opción “Limitar” nos permite reducir el n. de resultados mediante los 
criterios de ubicación (en qué biblioteca se encuentra un documento), tipo de material, 
idioma, editorial, año de publicación y palabras en título, autor o materia. 
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EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDAS BÁSICAS Y AVANZADAS.  

 

• Desde el listado de resultados, podemos hacer una selección o marcarlos todos para 
guardarlos, enviarlos a una cuenta de correo, imprimirlos o agregarlos a nuestra cuenta 
personal creando una lista a la que podemos acceder en sucesivas sesiones.  

 

• Para guardar una selección de registros, los marcamos en la lista de  resultados, pinchamos 
en “Guardar registros marcados” y después en el botón “Exportar”. Se nos abre una nueva 
pantalla desde la que podemos elegir entre imprimir un listado, guardar los registros en un 
archivo o enviarlos a una cuenta de correo. Al entrar en cada uno de los registros de una 
búsqueda, se nos ofrece también la opción de enviarlo al gestor bibliográfico Refworks. 
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EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  
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EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  
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EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  

 

• La opción “Búsqueda avanzada” nos permite establecer más límites para nuestras búsquedas 
desde el principio. A la opción de búsqueda avanzada accedemos desde la página principal de 
la biblioteca, pinchando en el botón “Catálogo”. Se accede a la página principal del catálogo 
Cisne, que incluye la opción “Búsqueda avanzada”: 

  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ciencias de la Información. Formación de 
Usuarios 2011-2012 



EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  
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CATÁLOGO CISNE. “MI CUENTA”, CÓMO USAR NUESTRO PIN 

 

• Para acceder de una manera más personalizada al catálogo de la biblioteca, podemos crearnos una 
cuenta. Para ello, pinchamos en el enlace “Mi cuenta” de la página principal de la biblioteca. En el 
formulario al que se accede, escribimos nombre y apellidos y n. de DNI o pasaporte. Pinchamos en “Iniciar 
sesión” y, en el segundo formulario que se despliega, ya podemos crear nuestro PIN: 
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Tutorial de ayuda 
sobre las 
opciones de “Mi 
cuenta”  

http://www.ucm.es/BUCM/ayuda/8893.php�
http://www.ucm.es/BUCM/ayuda/8893.php�
http://www.ucm.es/BUCM/ayuda/8893.php�
http://www.ucm.es/BUCM/ayuda/8893.php�


CATÁLOGO CISNE. “MI CUENTA”, CÓMO USAR NUESTRO PIN 
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INFORMACIÓN SOBRE PRÉSTAMOS. OPCIONES DE  
RENOVACIÓN DE PRÉSTAMOS 



CATÁLOGO CISNE. “MI CUENTA”, CÓMO USAR NUESTRO PIN 
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CATÁLOGO CISNE. “MI CUENTA”, CÓMO USAR NUESTRO PIN 
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CÓMO CONECTARNOS A LA RED WIFI DE LA UNIVERSIDAD 
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• En diferentes espacios e instalaciones de la Universidad (incluida la biblioteca), podemos conectar 
nuestros portátiles u otros dispositivos móviles a la red Wifi de la Universidad. Las zonas con cobertura 
Wifi, está señalizadas    
 

 

• Para conectarnos  a la red Wifi es necesario que dispongamos de un correo académico (“Estumail”), que 
podemos crearnos desde el enlace: https://estumail.ucm.es/uwc/auth    
 

 

 

https://estumail.ucm.es/uwc/auth�


CÓMO CONECTARNOS A LA RED WIFI DE LA UNIVERSIDAD 
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• Para configurar nuestro portátil u otro dispositivo móvil, debemos seguir las instrucciones que figuran en la 
página de los Servicios Informáticos de la UCM.   Podemos conectarnos a la red wifi de la Universidad o bien 
aprovechar las ventajas de la red Eduroam, que nos ofrece la posibilidad de conexión inalámbrica en 
cualquier institución adherida a este sistema.    

http://ssii.ucm.es/wifi/�
http://www.ucm.es/BUCM/blogs/labibliotecainforma/979.php�
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  Muchas gracias por vuestra atención 
 

  Para cualquier información, duda o sugerencia: 
  

     buc_inf@buc.ucm.es  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ciencias de la Información. Formación de 
Usuarios 2011-2012 

mailto:buc_inf@buc.ucm.es�

	APRENDE A USAR TU BIBLIOTECA: TALLER PRÁCTICO PARA ALUMNOS DE 1º DE CIENCIAS DE LA INFORMACIÓN 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	HERRAMIENTA SUMMON. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA
	HERRAMIENTA SUMMON. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA.  
	HERRAMIENTA SUMMON. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	HERRAMIENTA SUMMON. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	HERRAMIENTA SUMMON. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	HERRAMIENTA SUMMON. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	HERRAMIENTA SUMMON. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	HERRAMIENTA SUMMON. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDAS BÁSICAS Y AVANZADAS. 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDAS BÁSICAS Y AVANZADAS. 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDAS BÁSICAS Y AVANZADAS. 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	EL CATÁLOGO CISNE. BÚSQUEDA BÁSICA Y AVANZADA. 
	CATÁLOGO CISNE. “MI CUENTA”, CÓMO USAR NUESTRO PIN
	CATÁLOGO CISNE. “MI CUENTA”, CÓMO USAR NUESTRO PIN
	CATÁLOGO CISNE. “MI CUENTA”, CÓMO USAR NUESTRO PIN
	CATÁLOGO CISNE. “MI CUENTA”, CÓMO USAR NUESTRO PIN
	CATÁLOGO CISNE. “MI CUENTA”, CÓMO USAR NUESTRO PIN
	CATÁLOGO CISNE. “MI CUENTA”, CÓMO USAR NUESTRO PIN
	CATÁLOGO CISNE. “MI CUENTA”, CÓMO USAR NUESTRO PIN
	CÓMO CONECTARNOS A LA RED WIFI DE LA UNIVERSIDAD
	CÓMO CONECTARNOS A LA RED WIFI DE LA UNIVERSIDAD
	CÓMO CONECTARNOS A LA RED WIFI DE LA UNIVERSIDAD
	Número de diapositiva 39

