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PARA EMPEZAR... 

 QUÉ ES UN GESTOR BIBLIOGRÁFICO, PARA QUÉ SIRVE

 GESTORES BIBLIOGRÁFICOS EN LA BUC. REFWORKS:

• CREAR UNA CUENTA;
• INTRODUCIR REFERENCIAS;
• REFGRAB-IT 
• ORGANIZAR LA INFORMACIÓN EN CARPETAS
• COMPARTIR CARPETAS
• CREAR BIBLIOGRAFÍAS
• INSERTAR CITAS CON Y SIN WRITE-N-CITE
• BUSCAR REFERENCIAS (EN NUESTRA BASE DE DATOS Y FUERA DE ELLA)
• REFWORKS DESDE DISPOSITIVOS MÓVILES (REFMOBILE)         
• IMPORTAR / EXPORTAR REFERENCIAS DE UN GESTOR BIBLIOGRÁFICO A    OTRO
• OTRAS OPCIONES: CONFIGURAR “GOOGLE ACADÉMICO PARA IMPORTAR RESULTADOS A REFWORKS 

DIRECTAMENTE
• REFWORKS: RESUMIENDO
• PARA SABER MÁS
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QUÉ ES UN GESTOR BIBLIOGRÁFICO, PARA QUÉ SIRVE

 Un gestor bibliográfico es un programa que nos permite crear una base de datos 
con nuestras referencias bibliográficas. Ofrece una serie de prestaciones:

 Recopilación de referencias de manera manual y desde bases de datos y catálogos 
bibliográficos

 Organización de esas referencias mediante la creación de carpetas
 Creación de bibliografías con diferentes formatos e inserción de citas en los propios 

trabajos del usuario (a través de unas pequeñas aplicaciones que se instalan y son 
compatibles con el procesador de textos Word de Microsoft Office)

 Exportación e importación de registros de unos gestores bibliográficos a otros
 Creación de copias de seguridad de nuestra base de datos
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GESTORES BIBLIOGRÁFICOS EN LA BUC: REFWORKS Y ENDNOTE 
WEB

 Para facilitar su trabajo, la UCM pone a disposición de sus investigadores y profesores 
varios gestores bibliográficos, a los que se puede acceder de varias maneras:

 Desde la página principal de la biblioteca de Ciencias de la Información pinchamos en 
“Servicios”, seleccionamos la pestaña “Apoyo a la docencia e investigación” y luego el 
enlace “Publicar, citar...”. Pinchamos después en “Gestores bibliográficos: Refworks, 
Endnote...” 

 Otra opción es seleccionar el enlace “Citar” de la página principal de la BUC, que nos  
permite enlazar de forma rápida a “Gestores bibliográficos: Refworks, Endnote...” 
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GESTORES BIBLIOGRÁFICOS EN LA BUC: REFWORKS Y ENDNOTE 
WEB
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GESTORES BIBLIOGRÁFICOS EN LA BUC: REFWORKS Y ENDNOTE 
WEB
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OPCIÓN 2



GESTORES BIBLIOGRÁFICOS EN LA BUC: REFWORKS Y ENDNOTE 
WEB
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REFWORKS. Crear una cuenta
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REFWORKS. Crear una cuenta
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1. DESDE FUERA DE LA UCM SOLICITA PIN

CREAR UNA NUEVA CUENTA

ENTRAR EN LA CUENTA
QUE HEMOS CREADO



REFWORKS. Crear una cuenta
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1. DATOS DE CORREO ELECTRÓNICO, CREACIÓN DE 
NOMBRE DE USUARIO Y CONTRASEÑA



REFWORKS. Crear una cuenta
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2. DATOS SOBRE EL USUARIO

3



REFWORKS. Crear una cuenta
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REFWORKS. Introducir referencias manualmente
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PODEMOS AÑADIR REFERENCIAS A NUESTRA BASE DE DATOS DE MANERA MANUAL.
PARA ELLO, PINCHAMOS EN EL BOTÓN “NUEVA REFERENCIA” (1) O DESPLEGAMOS EL
MENÚ “REFERENCIAS” (2) Y SELECCIONAMOS “AÑADIR NUEVA”

1
2



REFWORKS. Introducir referencias manualmente

CC. de la Información. Formación de 
Usuarios 2012 15

RELLENAMOS LOS  CAMPOS CON INFORMACIÓN SOBRE EL DOCUMENTO 
CUYA REFERENCIA ESTAMOS CREANDO. LOS CAMPOS CAMBIAN EN 
FUNCIÓN DEL TIPO DE DOCUMENTO DEL QUE SE TRATE (ARTÍCULO DE 
REVISTA, LEY, CAPÍTULO DE LIBRO, ETC.)



REFWORKS. Introducir referencias desde “Catálogo o base de 
datos en línea”

 Desde Refworks podemos acceder a diferentes bases de datos y catálogos de bibliotecas en los que 
realizar nuestras búsquedas y seleccionar referencias para guardarlas en nuestra base de datos 
personal  dentro del gestor. Para ello, desde el menú “Buscar” pinchamos en “Catálogo o base de 
datos en línea”:
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REFWORKS. Introducir referencias desde “Catálogo o base de 
datos en línea”
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REFWORKS. Introducir referencias desde “Catálogo o base de 
datos en línea”
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SELECCIONAMOS LOS RESULTADOS QUE NOS 
INTERESEN PARA GUARDARLOS (“IMPORTAR”) EN 
NUESTRA BASE DE DATOS EN REFWORKS



REFWORKS. Introducir referencias desde “Catálogo o base de 
datos en línea”
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1

PODEMOS SELECCIONAR LAS REFERENCIAS 
IMPORTADAS PARA AGREGARLAS  A “MI LISTA”,
A UNA CARPETA EXISTENTE O DE NUEVA CREACIÓN; 
SACARLAS DE UNA CARPETA; EDITARLAS; BORRARLAS; 
CITARLAS EN UN TRABAJO O VISUALIZAR LA REFERENCIA 
COMPLETA

2



REFWORKS. Introducir referencias desde bases de datos con 
opción de “exportar a Refworks”

 Muchas bases de datos ofrecen la posibilidad de exportar directamente a Refworks 
registros que se han recuperado como resultado de una búsqueda:
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EXPORTAR A REFWORKS 2 REGISTROS DESDE LA BASE DE 
DATOS “COMMUNICATION & MASS MEDIA COMPLETE”



REFWORKS. Introducir referencias desde bases de datos con 
opción de “exportar a Refworks”
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2
SELECCIONAMOS “ALMACENAR EN REFWORKS
MEDIANTE DIRECT EXPORT” Y PINCHAMOS EN 
“GUARDAR”



REFWORKS. Introducir referencias desde bases de datos con 
opción de “exportar a Refworks”
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LA CARPETA “ÚLTIMA IMPORTACIÓN” SE VACÍA DE REFERENCIAS CUANDO REALIZAMOS
UNA NUEVA IMPORTACIÓN.  EL TOTAL DE REFERENCIAS SE PUEDEN VISUALIZAR 
SELECCIONANDO EL MENÚ “VER” Y PINCHANDO EN “TODAS LAS REFERENCIAS”.
DESDE ESTE LISTADO PODEMOS SELECCIONAR REFERENCIAS PARA GUARDARLAS DE MODO
TEMPORAL EN “MI LISTA” O PERMANENTE EN UNA NUEVA CARPETA

ALMACENA LAS REFERENCIAS QUE ACABAMOS DE 
EXPORTAR DESDE LA BASE DE DATOS



REFWORKS. Introducir referencias desde bases de datos con 
opción de “exportar a Refworks”
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REFWORKS. Introducir referencias desde un archivo de texto

 Cuando una base de datos o cualquier otro recurso bibliográfico no tiene una opción directa de 
exportación a Refworks, debemos guardar las referencias en un fichero de texto y, desde Refworks, 
importar esas referencias.

 Ej.: Las bases de datos de la Web of Knowledge permiten la exportación directa de registros a Endnote, 
pero no a Refworks.

 Para guardar referencias de esas bases de datos:

–Las seleccionamos y enviamos a “Marked List”
–Desde “Marked list” seleccionamos las referencias a guardar y los datos de las mismas que 
queremos incluir
–Por defecto, aparece una opción en una ventana desplegable, “Save to other Reference software”. 
La dejamos marcada y pinchamos en “Save”
–Guardamos el fichero en nuestro ordenador. Por defecto, se guarda como fichero savedrecs.txt
–Desde Refworks, seleccionamos la opción de “Importación”
–Seleccionamos “Thomson Reuters» como filtro de importación, « Web of Science » como “base de 

datos”, « UTF-8 » en « Codificar » y buscamos el archivo « savedrecs.txt » que queremos importar
–Pinchamos en «Importar»
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REFWORKS. Introducir referencias desde un archivo de texto
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REFWORKS. Introducir referencias desde un archivo de texto
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PODEMOS GUARDAR LOS REGISTROS IMPORTADOS DIRECTAMENTE EN UNA DE 
LAS CARPETAS QUE HAYAMOS CREADO



REFWORKS. Introducir referencias desde un archivo de texto
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REFWORKS. Introducir referencias desde fuentes RSS

 Para poder introducir referencias desde fuentes RSS, desde el menú “Buscar”, 
pinchamos la opción “Fuentes RSS”. Para agregar una nueva fuente, pinchamos con el 
botón derecho sobre el icono de RSS y copiamos la URL para pegarla en “URL de fuente 
RSS”. Pinchamos después en “Agregar fuente RSS”. Las diferentes fuentes RSS se van 
agregando en un listado y tenemos la opción de seleccionar información de esas fuentes 
para incorporarla a nuestra base de datos  
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REFWORKS. Introducir referencias desde fuentes RSS
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REFWORKS. IMPORTAR A REFWORKS REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 
DESDE UN DOCUMENTO WORD

• Para importar a Refworks un conjunto de referencias incluidas en un documento Word, 
debemos etiquetar esas referencias para que Refworks asigne cada elemento a un campo 
concreto e importe las referencias correctamente. Antes de eso, separaremos cada 
elemento de la referencia eliminando los signos de puntuación al final de cada campo 
(exceptuando los campos de autor, editor y nombre abreviado de publicaciones 
periódicas).

• Una vez etiquetados los campos de todas las referencias, guardamos el documento como 
texto. 

• Para importar el archivo, seleccionamos “formato etiquetado de Refworks” como fuente 
de importación de datos.

• Ej.:
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REFWORKS. IMPORTAR A REFWORKS REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 
DESDE UN DOCUMENTO WORD
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REFWORKS. IMPORTAR A REFWORKS REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 
DESDE UN DOCUMENTO WORD
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REFWORKS. IMPORTAR A REFWORKS REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 
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REFWORKS. IMPORTAR A REFWORKS REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 
DESDE UN DOCUMENTO WORD
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REFWORKS. ADJUNTAR UN ARCHIVO A UNA REFERENCIA 

• Podemos adjuntar archivos de diferentes tipos (PDF, TIF, JPG, GIF, etc.) a una referencia que 
añadamos manualmente o que ya hayamos guardado en nuestra base de datos (no existe límite en el 
número de archivos que podemos adjuntar a una referencia. El límite de tamaño para cada archivo 
que adjuntemos es 20 MB). Para ello, seleccionamos la referencia en nuestra base de datos; 
pinchamos en el icono “Editar” (      ) y en la opción “Adjuntos” del registro completo de la referencia 
pinchamos en “Browse” para localizar la ubicación del archivo que queremos adjuntar:
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REFWORKS. ADJUNTAR UN ARCHIVO A UNA REFERENCIA 
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PINCHAMOS EN “GUARDAR” Y EL ADJUNTO 
QUEDA INCORPORADO AL REGISTRO 
COMPLETO DE LA REFERENCIA AL QUE 
ACCEDEMOS DESDE LA OPCIÓN “EDITAR”



REFWORKS. INCORPORAR PÁGINAS WEB MEDIANTE 
REFGRAB-IT

• Con la aplicación RefGrab-It podemos importar páginas web directamente a Refworks. 
Para ello, desde “Herramientas”, pinchamos en “RefGrab-It”. Se abre un cuadro de diálogo 
desde el que podemos descargar la aplicación compatible con los navegadores Internet 
Explorer y Firefox:

• En el caso de Firefox (navegador con el que mejor funciona esta opción), una vez 
descargada la aplicación, cada vez que queremos importar a Refworks la referencia de una 
página web, pinchamos en el icono “RefGrab-It”. Se nos abre un cuadro de diálogo en el 
que seleccionamos el icono “Importar esta referencia a Refworks”  (       ). Se abre el 
programa Refworks y, después de identificarnos y de entrar en nuestra cuenta, se nos 
informa de que se ha completado la importación. Para poder ver la referencia importada, 
pinchamos en “Ver la carpeta Última importación”.  
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REFWORKS. INCORPORAR PÁGINAS WEB MEDIANTE 
REFGRAB-IT
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REFWORKS. INCORPORAR PÁGINAS WEB MEDIANTE 
REFGRAB-IT
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IMPORTAR ESTA REFERENCIA A REFWORKS

YA EN NUESTRA CUENTA DE REFWORKS, PODEMOS
VER LA REFERENCIA IMPORTADA PINCHANDO EN
“VER CARPETA DE ÚLTIMA IMPORTACIÓN”.  
PODEMOS EDITAR LA REFERENCIA PARA 
COMPLETAR LOS DATOS, ADJUNTAR FICHEROS, 
ETC. 

1

2



REFWORKS. INCORPORAR PÁGINAS WEB MEDIANTE 
REFGRAB-IT
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REFWORKS. BUSCAR REFERENCIAS EN NUESTRA BASE DE 
DATOS

• El menú “Buscar” de Refworks nos permite incorporar nuevas referencias a nuestra base de datos 
(opciones “Catálogo o base de datos en línea” y “Fuentes RSS”) y buscar referencias dentro de nuestra 
propia base de datos (opciones “Búsqueda avanzada”, “por autor”, “por descriptor”, “por publicación 
periódica”). Estas opciones resultan muy útiles cuando nuestra base de datos es muy amplia y tenemos 
que localizar una cita concreta para incorporar en un trabajo, o un conjunto de referencias para elaborar 
una bibliografía. La opción de “Búsqueda avanzada” nos permite buscar por cualquier término incluido 
en cualquier campo de las referencias de la base de datos, limitar la búsqueda a una carpeta y guardar 
nuestra búsqueda (para poder volver a ejecutarla cada vez que entremos en la opción de “Búsqueda 
avanzada”):
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REFWORKS. BUSCAR REFERENCIAS EN NUESTRA BASE DE 
DATOS
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BUSCA REFERENCIAS EN NUESTRA BASE DE DATOS
EN LOS QUE APAREZCA LA PALABRA “INTERNET”
EN CUALQUIERA DE LOS CAMPOS DEL REGISTRO 

1



REFWORKS. BUSCAR REFERENCIAS EN NUESTRA BASE DE 
DATOS
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REFWORKS. BUSCAR REFERENCIAS EN NUESTRA BASE DE 
DATOS
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2
LA OPCIÓN “GUARDAR” PERMITE GUARDAR ESA BÚSQUEDA Y UTILIZARLA CADA
VEZ QUE ACCEDAMOS A “BÚSQUEDA AVANZADA”



REFWORKS. BUSCAR REFERENCIAS EN NUESTRA BASE DE 
DATOS
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REFWORKS. Organizar la información en carpetas

 Para organizar la información que vamos guardando en nuestra base de datos en Refworks, 
podemos crear carpetas y guardar en ellas referencias sobre el mismo tema. Podemos 
crear tantas carpetas como necesitemos y dividirlas en subcarpetas. Durante una sesión de 
Refworks, podemos ir guardando también referencias en “Mi lista” (por ejemplo, para 
crear una bibliografía o distribuir luego las referencias en diferentes carpetas). La carpeta 
“Mi lista” es temporal. Las referencias guardadas en ella pasan a la carpeta donde se 
guardaban originalmente o al listado de referencias no incluidas en una carpeta.

 Para crear una carpeta, pinchamos en “Nueva carpeta”. Las carpetas que hemos creado las 
podemos ver en la barra lateral derecha (apartado “Carpetas”) y dentro de la pestaña 
“Organizar y compartir carpetas”. Podemos crear primero las carpetas y luego ir guardando 
en ellas las referencias, o bien crearlas después, cuando tenemos ya un número 
considerable de referencias y queremos organizarlas clasificándolas por temas e 
introduciéndolas en carpetas creadas para ello.

CC. de la Información. Formación de 
Usuarios 2012 46



REFWORKS. Organizar la información en carpetas

CC. de la Información. Formación de 
Usuarios 2012 47



REFWORKS. Organizar la información en carpetas
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DESDE NUESTRO LISTADO DE REFERENCIAS, PODEMOS SELECCIONAR ALGUNAS DE ELLAS 
PARA ENVIARLAS A “MI LISTA”, A LA CARPETA “PUBLICIDAD E INTERNET” QUE
HEMOS CREADO PREVIAMENTE O A UNA NUEVA CARPETA QUE CREEMOS AHORA



REFWORKS. Organizar la información en carpetas
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SI SELECCIONAMOS “PUBLICIDAD E INTERNET” LAS 2 REFERENCIAS SE GUARDAN EN ESA CARPETA



REFWORKS. COMPARTIR CARPETAS 

• Podemos compartir una o varias carpetas con todos los usuarios de la Universidad que tengan cuenta 
de Refworks, seleccionando el acceso desde la zona compartida de la UCM.

• También podemos compartir una o varias carpetas de nuestra base de datos con uno o varios 
usuarios y determinar qué permisos queremos dar a las personas que accedan a esas carpetas. Para 
realizar estas acciones, utilizamos el icono que aparece a la derecha de cada carpeta (          )  
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PINCHAMOS EN EL ICONO QUE
APARECE A LA DERECHA DE CADA CARPETA



REFWORKS. COMPARTIR CARPETAS 
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REFWORKS. COMPARTIR CARPETAS 
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1

2 DESDE ESTA OPCIÓN PODEMOS ACCEDER A LAS CARPETAS 
QUE LOS USUARIOS DE REFWORKS DE LA UCM QUIEREN 
COMPARTIR CON EL RESTO DE USUARIOS DE LA UNIVERSIDAD



REFWORKS. COMPARTIR CARPETAS 

• Si preferimos compartir la carpeta o carpetas sólo con determinadas personas, pinchamos en el 
mismo icono: 

• Nos aparecen de nuevo las “Opciones de carpeta compartida”. Seleccionamos las que nos interesen y 
pinchamos en el botón “Guardar”.

• Al volver a la lista de nuestras carpetas, vemos que el icono de la carpeta a compartir se ha 
transformado en: 

• Pinchamos en ese icono y seleccionamos la opción “Enviar compartida por correo electrónico”
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REFWORKS. COMPARTIR CARPETAS 

CC. de la Información. Formación de 
Usuarios 2012 54

EL USUARIO O USUARIOS A LOS QUE ENVIEMOS EL CORREO 
ELECTRÓNICO VAN A PODER ACCEDER A ESA CARPETA DE NUESTRA BASE 
DE DATOS CON LAS LIMITACIONES QUE NOSOTROS HAYAMOS 
DETERMINADO (PERMITIR EXPORTACIÓN, IMPRIMIR, BIBLIOGRAFÍAS)



REFWORKS. Crear bibliografías

 Refworks nos ofrece un gran número de formatos bibliográficos para crear nuestras 
bibliografías. Podemos ver el listado completo desplegando el menú “Bibliografía” y 
seleccionando “Visualizar formatos bibliográficos”. En esta opción podemos visualizar la 
forma en que cada formato ofrece diferentes referencias (artículos de revistas, libros, etc.)

 También podemos crear un nuevo formato bibliográfico, según nuestras necesidades 
específicas, seleccionando “Editor de formato bibliográfico”. Si queremos trabajar 
preferentemente con unos formatos bibliográficos concretos, podemos seleccionarlos del 
listado general y guardarlos como “Favoritos”, pinchando en la opción “Gestor de los 
formatos bibliográficos”.

 Para crear nuestra bibliografía, seleccionamos, dentro del menú “Bibliografía” la opción 
“Crear”.

 Se nos abre una nueva pantalla en la que podemos elegir el fichero o la carpeta de los que 
queremos extraer las referencias y el formato bibliográfico que vamos a utilizar para 
generar la bibliografía
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REFWORKS. Crear bibliografías
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REFWORKS. Crear bibliografías
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REFWORKS. Crear bibliografías
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REFWORKS. INSERCIÓN DE CITAS 

• Para poder insertar citas en nuestros documentos de Word y poder elaborar bibliografías con esas 
referencias, en el formato que prefiramos, debemos descargar en nuestro ordenador la aplicación 
Write-N-Cite (WNC).
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REFWORKS. INSERCIÓN DE CITAS 

• Una vez instalada en nuestro ordenador, podemos acceder a cualquier cita que tengamos guardada 
en nuestra base de datos de Refworks para insertarla en el documento en el que estemos trabajando. 
WNC inserta la cita en el documento (en el lugar concreto que marquemos) y crea una copia al final 
del mismo, en forma de bibliografía  (a la que podemos dar formato): 
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CUANDO TERMINAMOS NUESTRO DOCUMENTO,
LO GUARDAMOS Y CERRAMOS. VOLVEMOS A 
REFWORKS



REFWORKS. INSERCIÓN DE CITAS 
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REFWORKS. INSERCIÓN DE CITAS 
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1 2

1. BUSCAMOS EL ARCHIVO QUE QUEREMOS FORMATEAR (PINCHANDO EN “EXAMINAR”) Y 
LUEGO EN “CREAR BIBLIOGRAFÍA”

2.    SE NOS ABRE UN CUADRO DE DIÁLOGO CUANDO LA BIBLIOGRAFÍA ESTÁ COMPLETA, CON UN 
ENLACE PARA ABRIR EL DOCUMENTO WORD, SI NO SE ABRE DIRECTAMENTE



REFWORKS. INSERCIÓN DE CITAS 
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CITAS INSERTAS DENTRO DE NUESTRO TEXTO

BIBLIOGRAFÍA FINAL CON
TODAS LAS REFERENCIAS 
CITADAS



REFWORKS. INSERCIÓN DE CITAS 

• Si no utilizamos Word, o no queremos usar WNC podemos insertar también citas de
manera manual. Para ello, abrimos el documento en el que queremos incorporar las citas.
En Refworks, una vez que tenemos en pantalla las referencias que queremos insertar, en el
desplegable “Cambiar vista” elegimos la opción “Una línea / Vista de cita”. Seleccionamos
la referencia que queremos insertar y pinchamos en el icono “Citar”. Se abre el menú
“Visualizador de citas bibliográficas” de RefWorks donde aparece la referencia que hemos
escogido (entre dobles llaves)

• Pinchando en “Marca”, seleccionamos esta cita y podemos copiarla con Ctrl+ C. Nos 
situamos en el documento y, en el lugar donde queremos insertar la cita la pegamos con 
Ctrl+ V.

• Guardamos el documento. En Refworks, desde el menú “Bibliografía” seleccionamos 
“Crear” y “Formatear manuscrito y bibliografía”. Buscamos el documento que hemos 
guardado pinchando en “Examinar” y, una vez seleccionado, pinchamos en “Crear 
Bibliografía”
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REFWORKS. INSERCIÓN DE CITAS 

CC. de la Información. Formación de 
Usuarios 2012 65

1 2

3



REFWORKS. INSERCIÓN DE CITAS 
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1. MENÚ BIBLIOGRAFÍA / OPCIÓN
“CREAR”.
2. “FORMATEAR MANUSCRITO Y
BIBLIOGRAFÍA” / EXAMINAR
3. “CREAR BIBLIOGRAFÍA 
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REFWORKS DESDE DISPOSITIVOS MÓVILES (REFMOBILE)

• Podemos acceder a nuestra cuenta de Refworks desde un Smart Phone, Blackberry, iPhone, teléfono 
móvil, PDA, etc. Para ello, introducimos en el navegador de nuestro móvil la dirección:

www.refworks.com/mobile
• Introducimos nuestro nombre de usuario, contraseña y código de grupo (esta información nos la 

proporcionarán en la biblioteca) y, de este modo, podemos acceder a las diferentes opciones de 
Refworks (buscar referencias, crear y gestionar carpetas, ver todas nuestras referencias, añadir una 
nueva referencia usando Smart Add, etc.).

• PARA SABER MÁS:
• Working with RefMobile: Guía de uso en inglés de Refworks
• RefMobile. Refworks en tu móvil: Manual elaborado por la biblioteca de la Universidad de Alcalá de 

Henares
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CONFIGURAR “GOOGLE ACADÉMICO” PARA IMPORTAR 
RESULTADOS A REFWORKS DIRECTAMENTE

 Cuando realizamos búsquedas en Google Académico, podemos exportar los resultados que nos 
interesen a Refworks. Para ello,  entramos en Google Académico y, desde “Configuración”, apartado 
“Gestor de bibliografía” seleccionamos “Mostrar enlaces para importar cita a Refworks”. De esta modo, 
cuando realizamos una búsqueda, nos aparece un enlace para exportar las referencias a Refworks:
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CONFIGURAR “GOOGLE ACADÉMICO” PARA IMPORTAR 
RESULTADOS A REFWORKS DIRECTAMENTE
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CONFIGURAR “GOOGLE ACADÉMICO” PARA IMPORTAR 
RESULTADOS A REFWORKS DIRECTAMENTE
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IMPORTAR / EXPORTAR REFERENCIAS DE UN GESTOR 
BIBLIOGRÁFICO A OTRO

 DE REFWORKS A ENDNOTE WEB: En “Referencias”, seleccionamos la opción “Exportar”. En el cuadro que se 
abre, podemos seleccionar las referencias a exportar. El formato de exportación a seleccionar es 
“Bibliographic software (Endnote, Reference Manager, ProCite)”. Luego pinchamos en “Exportar”. Se guarda 
un archivo de texto.
• Desde Endnote, seleccionamos Collect / Import references. Seleccionamos el archivo pinchando en 
“Examinar”. Como filtro de importación seleccionamos RefMan RIS. Seleccionamos la carpeta a la que 
queremos importar el fichero de referencias (“To”) y pinchamos en “Import” 
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IMPORTAR / EXPORTAR REFERENCIAS DE UN GESTOR 
BIBLIOGRÁFICO A OTRO
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GUARDAMOS EL ARCHIVO DE TEXTO EN NUESTRO 
ORDENADOR
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IMPORTAR / EXPORTAR REFERENCIAS DE UN GESTOR 
BIBLIOGRÁFICO A OTRO

 DE ENDNOTE A REFWORKS: En Endnote, seleccionamos la pestaña “Format” y pinchamos en 
“Export references”. Seleccionamos las referencias a exportar y el estilo de exportación 
“RefMan RIS Export”. Pinchamos en “Save”. Se abre un cuadro para guardar el archivo de texto 
con las referencias en nuestro ordenador:
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IMPORTAR / EXPORTAR REFERENCIAS DE UN GESTOR 
BIBLIOGRÁFICO A OTRO

 Desde Refworks, pinchamos en Referencias / Importar. Se abre un cuadro de diálogo en el que 
seleccionamos el archivo que hemos guardado para importar a Refworks y la carpeta a la que queremos 
importar ese fichero. Pinchamos en “Importar”. 
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REFWORKS: RESUMIENDO
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REFWORKS: RESUMIENDO

 MENÚ “REFERENCIAS”: 
 AÑADIR NUEVA: Nos permite agregar manualmente nuevas referencias
 IMPORTAR: Incorporar nuevas referencias desde archivos de texto o bases de datos  EndNote
 EXPORTAR: Crea archivos de texto con referencias de nuestra base de datos para incorporarlas a otros gestores 

bibliográficos

 MENÚ “VER”:
 RESULTADOS  DE BÚSQUEDAS GUARDADAS:  Referencias de nuestra base de datos guardadas en búsquedas 

anteriores
 VER ÁREA COMPARTIDA: Visualiza las carpetas de referencias que los usuarios de Refworks de la UCM quieren 

compartir con el resto de usuarios 
 TODAS LAS REFERENCIAS: Listado de las referencias de nuestra base de datos
 “MI LISTA”: Carpeta en la que guardamos referencias guardadas en diferentes carpetas o referencias sueltas con 

diferentes propósitos (exportarlas, editarlas, etc.)
 DUPLICADOS: Nos permite detectar y eliminar las referencias duplicadas de nuestra base de datos
 REFERENCIAS ELIMINADAS:  Acumula las referencias eliminadas durante 30 días
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REFWORKS: RESUMIENDO

 MENÚ “BUSCAR”: 
 BÚSQUEDA AVANZADA: Nos permite buscar referencias guardadas en nuestra base de datos por múltiples criterios 

y volver a lanzar búsquedas ya guardadas. Además, tenemos opciones de búsqueda directa por AUTOR, 
DESCRIPTOR y PUBLICACIÓN PERIÓDICA en los que podemos navegar por índices específicos con indicación del 
numero de referencias clasificadas por dicho criterio

 BÚSQUEDA EN CATÁLOGO O BASE DE DATOS EN LÍNEA: Nos permite realizar búsquedas e incorporar referencias en 
nuestra base de datos tomadas de una amplia selección de bases de datos y catálogos de bibliotecas

 FUENTES RSS: Permite la suscripción a RSS de distintos recursos académicos y sitios web, con el fin de poder 
incorporar novedades de estos sitios a nuestra base de datos 

 MENÚ “BIBLIOGRAFÍA”: Desde este menú podemos crear listados bibliográficos con nuestras referencias, en diferentes 
formatos. También podemos conocer las particularidades de los diferentes formatos de cita (opción “Visualizar formatos 
bibliográficos”); editar un formato de cita concreto (“Editor de formato bibliográfico”) y guardar una lista de formatos 
bibliográficos favoritos para utilizarlos por defecto (“Gestor de los formatos bibliográficos”).

 MENÚ “HERRAMIENTAS”: Ofrece opciones para la inserción de citas en nuestros propios trabajos (aplicación “Write-N-
Cite”; importación directa de páginas web (aplicación “Refgrab-it”) y restaurar archivos o realizar copias de seguridad de 
nuestra base de datos de referencias en Refworks (opción “Copias de seguridad y restaurar”) 
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REFWORKS: RESUMIENDO

 MENÚ “AYUDA”: Ofrece acceso a tutoriales y la posibilidad de solicitar la incorporación de nuevos filtros 
de importación, formatos bibliográficos y nuevos catálogos de biblioteca y bases de datos en los que 
realizar búsquedas de referencias bibliográficas.

 ACCESOS RÁPIDOS: La barra lateral y los botones de la parte superior de la interfaz del programa nos 
permiten realizar las funciones más habituales de Refworks de manera rápida
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Para saber más…

 GESTORES BIBLIOGRÁFICOS:
 Gestores bibliográficos: administrando bibliotecas personales: Elaborado por Jesús López 

Lucas y Julio Alonso Arévalo
 Los gestores bibliográficos en la biblioteca: curso realizado por Isabel de Armas para la 

BUC, disponible en el campus virtual, con la plataforma Moodle
 REFWORKS: 
 Cursos programados y sesiones grabadas de cursos Refworks
 Gestor bibliográfico Refworks: Tutorial elaborado por la Biblioteca de C. de la Información 

de la UCM
 Guía de Refworks, elaborada por la Biblioteca de Psicología de la UCM
 RefWorks en 15 minutos: Presentación incluida en el sitio web de Refworks en español
 Guía de Refworks elaborada por la Biblioteca de Agroingeniería (UPV)
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Muchas gracias por vuestra atención
buc_inf@buc.ucm.es
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