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PLANO DE LA BIBLIOTECAPLANO DE LA BIBLIOTECA
Consta de dos plantas en las Consta de dos plantas en las 
que se distribuyen que se distribuyen 430430
puestos de lectura,puestos de lectura, (254 en la (254 en la 
planta baja y 176 en la planta baja y 176 en la 
superior)superior)
LosLos fondosfondos están en la sala están en la sala 
de lectura y en los depósitos.de lectura y en los depósitos.
Existen mostradores de Existen mostradores de 
préstamo y de informaciónpréstamo y de información
Reprografía: 2 Reprografía: 2 fotocopfotocop. . 
planta baja, 1 en p. superiorplanta baja, 1 en p. superior
Autopréstamo (p. baja)Autopréstamo (p. baja)
MediatecaMediateca, despachos, sala , despachos, sala 
de prensa y servicio de de prensa y servicio de 
revistas.revistas.



FONDOS (Colecciones)FONDOS (Colecciones)

LIBROSLIBROS
REVISTASREVISTAS
PERIODICOS PAPELPERIODICOS PAPEL
PRENSA DIGITALPRENSA DIGITAL
MEDIATECAMEDIATECA

CDCD--ROM´SROM´S
CDCD--MúsicaMúsica
DisquetesDisquetes
DVD´SDVD´S
VideosVideos
InternetInternet



LIBROSLIBROS
LIBRE ACCESO (L)LIBRE ACCESO (L)
REFERENCIA (R)REFERENCIA (R)
DEPÓSITO (D)DEPÓSITO (D)
BCA. TRABAJO (BT)BCA. TRABAJO (BT)

CConsultaronsultar fondos en el fondos en el 
OPACOPAC
OOrdenadosrdenados por materias por materias 
((LL070070MARMAR ))
PPréstamoréstamo (4 libros/15 días)(4 libros/15 días)

(2 (2 CdsCds//DvdDvd/7 días)/7 días)
PPunto rojounto rojo (excluido)(excluido)
Una vez consultados, dUna vez consultados, dejadejad
en las en las carrocarros ms máás cercas cercanos a nos a 
su estanteríasu estantería

---- Devolved los libros en el Devolved los libros en el 
mostradormostrador



REVISTASREVISTAS

EN LIBRE ACCESO EN LIBRE ACCESO (Planta superior)(Planta superior)
ColocadColocadoos en los expositores por orden alfabético el último s en los expositores por orden alfabético el último 
ejemplar recibido, el resto del año en cada cajón.ejemplar recibido, el resto del año en cada cajón. Hay 336 títulos Hay 336 títulos 
de revistas desde Enero/2001de revistas desde Enero/2001
Una vez consultados dejadlos en  los carrosUna vez consultados dejadlos en  los carros más cercanos a su más cercanos a su 
lugar de ubicaciónlugar de ubicación

EN DEPÓSITOS   EN DEPÓSITOS   (Junto a despachos y sótano)(Junto a despachos y sótano)
Solicitarlas en el mostrador de préstamo y en el de revistasSolicitarlas en el mostrador de préstamo y en el de revistas
Todas las revistas están excluidas de préstamoTodas las revistas están excluidas de préstamo
Los fondos se consultan en los OPAC’SLos fondos se consultan en los OPAC’S



PERIODICOSPERIODICOS

En papel en la planta superiorEn papel en la planta superior
En libre acceso ( últimos 6 En libre acceso ( últimos 6 
meses)meses)
El mes en curso en estanteríasEl mes en curso en estanterías
Los periódicos del día de Los periódicos del día de 
Madrid en el expositor de Madrid en el expositor de 
barrasbarras
Colocarlos en su lugar por Colocarlos en su lugar por 
orden alfabético de títuloorden alfabético de título
Catálogo de periódicosCatálogo de periódicos
Todos los periódicos están Todos los periódicos están 
excluidos de préstamoexcluidos de préstamo



PRENSA DIGITALIZADA / PRENSA DIGITALIZADA / 
MICROFILMSMICROFILMS

Periódicos y tesisPeriódicos y tesis
Consultar fondos en el Consultar fondos en el 
catálogo y en el OPACcatálogo y en el OPAC
3 Reproductores de 3 Reproductores de 
microfilms microfilms 
5 Equipos para consulta de 5 Equipos para consulta de 
CDCD--RomsRoms (desde Enero (desde Enero 
2000)2000)
La información se recupera La información se recupera 
por copia con CD’s o por por copia con CD’s o por 
fotocopias,  previo pago en fotocopias,  previo pago en 
el Bancoel Banco



MEDIATECAMEDIATECA
DISQUETESDISQUETES
Solicitar en el mostrador de Solicitar en el mostrador de 
préstamopréstamo
Préstamo a domicilioPréstamo a domicilio
CDCD--ROM’SROM’S
En libre accesoEn libre acceso
También CD´s de músicaTambién CD´s de música
Préstamo a domicilio (una Préstamo a domicilio (una 
semana)semana)
Consulta S. InformaciónConsulta S. Información
Disponibles 2 ordenadores para Disponibles 2 ordenadores para 
consulta del fondo de la consulta del fondo de la BcaBca..

.../....../...



MEDIATECAMEDIATECA
VIDEOSVIDEOS
En libre accesoEn libre acceso
Solicitar auricularesSolicitar auriculares
Sólo videos de la Sólo videos de la BcaBca..
En préstamo sólo películasEn préstamo sólo películas
2 magnetoscopios de 2 magnetoscopios de 
videovideo
DVD’SDVD’S
En libre accesoEn libre acceso
Solicitar auricularesSolicitar auriculares
Préstamo 1 semanaPréstamo 1 semana
Consulta S. InformaciónConsulta S. Información
2 magnetoscopios de 2 magnetoscopios de 
DVDDVD



INFORMACION INFORMACION 
BIBLIOGRÁFICABIBLIOGRÁFICA

12 Equipos de acceso a 12 Equipos de acceso a 
Internet (1 para EInternet (1 para E--Mail) Mail) 
Carácter académicoCarácter académico
2 Equipos para consulta de 2 Equipos para consulta de 
Bases de Datos en CDBases de Datos en CD--RomRom
(existen guías de uso) (existen guías de uso) 
2 2 PcPc’s para el Aula BOE’s para el Aula BOE
2 Equipos de consulta 2 Equipos de consulta 
asistida por un bibliotecario asistida por un bibliotecario 
(para bases de datos e (para bases de datos e 
Internet)Internet)
Sección de referencia en Sección de referencia en 
papel (tejuelo verde)papel (tejuelo verde)



PAGINA WEB DE LAPAGINA WEB DE LA BIBLIOTECABIBLIOTECA
SE ACCEDE A TRAVÉS SE ACCEDE A TRAVÉS 
DEL S. DE DEL S. DE 
INFORMACIÓNINFORMACIÓN
DA INFORMACIÓN DE DA INFORMACIÓN DE 
LA BIBLIOTECALA BIBLIOTECA
ACCESO A  BASES  DE ACCESO A  BASES  DE 
DATOS Y REVISTAS DATOS Y REVISTAS 
ELECTRÓNICASELECTRÓNICAS
ENLACES DE INTERÉS ENLACES DE INTERÉS 
(PER. PUBL. Y MEDIOS (PER. PUBL. Y MEDIOS 
AUDIOV.)AUDIOV.)
ACCESO A LA PÁGINA ACCESO A LA PÁGINA 
WEB DE LA FACULTADWEB DE LA FACULTAD
ACCESO AL CATÁLOGO ACCESO AL CATÁLOGO 
BIBLIOGRÁFICO CISNEBIBLIOGRÁFICO CISNE



PUBLICACIONESPUBLICACIONES

EN EL EXPOSITOR DE LA EN EL EXPOSITOR DE LA 
SALASALA
BOLETINES DE BOLETINES DE 
ADQUISICIONES Y ADQUISICIONES Y 
SUMARIOSSUMARIOS
GUÍAS GUÍAS –– CATÁLOGOSCATÁLOGOS
MEMORIA DE LA BCA. MEMORIA DE LA BCA. 
HOJAS DIVULGATIVAS HOJAS DIVULGATIVAS 
DE FONDOS Y DE FONDOS Y 
SERVICIOSSERVICIOS
EXISTEN BUZONES DE EXISTEN BUZONES DE 
SUGERENCIAS Y DE SUGERENCIAS Y DE 
DESIDERATASDESIDERATAS



CURSOS DE FORMACIONCURSOS DE FORMACION

DE INFORMACION GENERAL DE INFORMACION GENERAL 
PARA LOS ALUMNOS DE 1ºPARA LOS ALUMNOS DE 1º
DE BASES DE DATOS, DE BASES DE DATOS, 
CATALOGO DE LA BUC Y CATALOGO DE LA BUC Y 
PAGINA WEB, SOLICITADOS PAGINA WEB, SOLICITADOS 
POR LOS PROFESORESPOR LOS PROFESORES
VISITAS GUIADAS DE LA VISITAS GUIADAS DE LA 
BIBLIOTECABIBLIOTECA
SE ANUNCIARAN SE ANUNCIARAN 
PREVIAMENTE, SEGÚN LA PREVIAMENTE, SEGÚN LA 
DISPONIBILIDAD DE LAS DISPONIBILIDAD DE LAS 
AULASAULAS



HORARIOSHORARIOS

Consultar a través de la Consultar a través de la págpág. web de la biblioteca. web de la biblioteca
En el tablón de anuncios de la entradaEn el tablón de anuncios de la entrada
En Cisne: Información sobre la bibliotecaEn Cisne: Información sobre la biblioteca
A través de carteles en cada uno de los serviciosA través de carteles en cada uno de los servicios
En las hojas informativas de los servicios (árbol folletos)En las hojas informativas de los servicios (árbol folletos)
En la guía de la BibliotecaEn la guía de la Biblioteca
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