Sesion de actualizacion del gestor web

Servicio de edicién digital y web
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El objetivo de esta sesidn es tanto resolver las dudas que os hayan podido surgir en el uso del gestor web como
dar a conocer algunos cambios que han tenido lugar desde que el cambio del programa de gestiéon de la Web.

Del mismo modo pretendemos ofreceros algunas directrices para facilitaros la actualizacién de las portadas de
la web de vuestros centros.
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1. IDENTIFICACION DEL USUARIO

Antes de poder acceder a la edicion de pdginas, es preciso identificarse en el sistema. Para ello, se debe pulsar
en el enlace “navegar identificado” que se encuentra situado en el extremo superior derecho de la pdgina,
sobre el buscador.

e
T - o Navegar identificado
UNIVERSIDAD COMPLUTENSE
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El acceso se redliza mediante la identidad UCM, es decir, nuestra cuenta de correo electrénico personal y la
misma contrasena que empleamos para el correo y ofras aplicaciones UCM.

Una vez identificados, accederemos a la pdgina que deseemos editar. Si tenemos permiso de edicidn sobre ella,
veremos un botdén llamado “Editar” en la barra superior; pulsando sobre él, accedemos a la edicion de la
pdgina.
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2. GESTION DE PORTADA

La portada web de las bibliotecas no se puede elegir, SOLO podrd utilizarse la que viene por defecto y que tiene
esta apariencia:

. o
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3. EDICION DEL MENU

El menuU de la portada de una web de biblioteca fiene una serie de enlaces que no pueden modificarse ya que
sus contenidos se actualizan a la vez que los contenidos de la web de la Biblioteca General:

Buscar mds No se puede modificar
Articulos No se puede modificar
Colecciones-e No se puede modificar
E-Prints No se puede modificar
Cisne No se puede modificar
Bases de datos. Se puede modificar: https://biblioteca.ucm.es/bba/basesdedatos
Servicios No se puede modificar
Formacidén No se puede modificar
Préstamos Sl se puede modificar
Investigacién Si se puede modificar
Mi cuenta No se puede modificar
Bibliotecas No se puede modificar
Biblioteca Complutense No se puede modificar
Condcenos Si se puede modificar. Aqui va la informaciéon de cada centro. Los enlaces del submeny no
sobrepasardn las 2 lineas
Ayuda Si se puede modificar
FAQ No se puede modificar
Sugerencias

La aparicion de enlaces en el menu principal viene definido por rellenar el titulo corto en la configuracion de la
pdgina. Es fundamental tener una estructura de pdginas bien construida.

Si queremos que en el menu principal bajo el apartado de “condcenos” aparezca un enlace a una pdgina que
dependa directamente de ella hay que hacer lo siguiente:

S'} Configuracion - Una vez creada la pdgina que queremos enlazar desde el menu principal

il pinchamos en Configuracion > Cambiar titulo y atributos

Pagina: Condcenos - AfRadir titulo corto, teniendo en cuenta que el texto que pongas aparecerd en
b Cambiar titulo y stributos el menu de la portada

» Cambiar plantilla

[

Titule:
Conécencs

Titulo corto: Orden:
Conécencs 4 ¥/ inciur en buscador
Si rellenas el tifulo corto, éste aparecera en los mends, enlaces y compenentes de navegacion que

incluyan esta nueva pagina

| Jerarauia de paginas En la Biblioteca de Educacién la pagina

Bints scmne ToTeneee R “Condcenos” tiene 7 pdaginas hijas pero sélo 4 de
P } Condcenos , . .

Servicios + b ellas aparecen en el menu principal ya que se ha

+Préstomo einvestigacion ) fondesy et .

-Formacién i cuenia ) famasin spealiis rellenado el campo de titulo corto:

Bibliotecas + ¥ Nusstros espacios

-Eiblioteca Comalviense — - Colecciones

Conécenos b Historia de I Biblioteca de Educacién

:Eélrlsencncc:lur:fsm;;i\:cucr_s;:—e Gestionar paginas hijas _ Recursos—e

Ayuda +

LFAQ LTutoriales - Personal

- Localizacion
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http://biblioteca.ucm.es/buscar
http://biblioteca.ucm.es/articulos
http://zv4fy5pr5l.search.serialssolutions.com/
http://eprints.ucm.es/
http://cisne.sim.ucm.es/
http://biblioteca.ucm.es/servicios
http://biblioteca.ucm.es/alfinbuc
http://biblioteca.ucm.es/prestamo
http://biblioteca.ucm.es/investigacion
https://cisne.sim.ucm.es/patroninfo*spi
http://biblioteca.ucm.es/bibliotecas
http://biblioteca.ucm.es/conocenos
http://biblioteca.ucm.es/ayuda
http://biblioteca.ucm.es/preguntas
http://biblioteca.ucm.es/formularios

4, CREACION DE NUEVAS PAGINAS:
4.1. Crear la pdgina en el sitio adecuado

Una nueva pdgina en nuestra web tiene que ser creada en el lugar correcto dentro de la estructura de pdginas.
Dicha estructura se ve en el menuU que aparece a la izquierda cuando estamos editando una pdgina.

En “Jerarquia de pdginas” se puede distinguir:

e Enverde: el nombre del sitio web en el que estamos frabajando

e En azul: el enlace principal o apartado en el que crearemos la nueva pdgina
e A continuacion: todas las pdginas que “cuelgan” de él.

o
L

Para crear una pdgina nueva, pulsaremos el icono que se encuentra al final del menu.

Completar la informacién de la siguiente manera:

Titulo: Campo obligatorio. Aparecerd en
la parte superior de la pdgina nueva
que estemos creando.

V/as 3 Crear Una nueva pagina cokants de ésta, psro recuerda que pusde ser enlazada desds cualauier ofra

pagin de la web siasi o deseas

Titulo:

Titulo corto: No obligatorio. Si se rellena
Titulo corto: / aparecerd eqkel menU principal o en la
pdgina inmediatamente anterior.

Sirellenas e titulo corto, éste aparecera en los menus, enlaces y componentes de navegacion que incluyan

esta nueva pagina

_//y Descripcién: No obligatorio. Aparece un
Descripcidn:

texto gris bajg el fitulo

Enlace externo (URL completa, incluyendo http:// o https://):

Enlace externp: No obligatorio. Si se

v

Si rellenas este campo, Ia pagina dirlgira 3l enlace externo independientemente de su contenido.

completa la pdgina nueva serd un

enlace a una pdgina externa.

Portada » PRUEBA SERVICIOS CENTRALES » T

Texto de titulo

Esta es la apariencia que tiene el texto de la descripcién de una pagina nueva

servicios centrales +

sTitulo corto sLocalizacién

Una vez que se rellene el campo de titulo de una pdgina nueva nos aparece la URL que tendrd, pero se puede
modificar.

Sesion de actualizacién del gestor web. Servicio de edicion digital y web (Marzo 2015)



queremos que tenga el enlace a la

3 .. Ruta corta: Tecleamos el texto que
@ Configuracion
pdgina que hemos creado y

Pagina: Texto de titulo

guardamos.
P Cambiar titulo y atributos /’
P Cambiar plantilla /

Vs a crear una nueva pagina colghnte de ésta, pero recuerda que puede ser enlezada desde cualquier otra

pégina de la web si asi lo deseg;

Titulo:
Texto de titulo

Ruta corta:
http://www.ucrf.es/pruebas-biblioteca/

texto-de-tituilc| Guardar

Titulo corto:
Titulo corto
Si rellenas el titulo corto, éste aparecerd en los mends, enlaces y compenentes de navegacion que incluyan

esta nueva pagina
Descripcén:
descripcisn de una pagina nueva -

Enlace externo (URL completa, incluyendo http:// o https://):

Si rellenas este campo, 2 pagina dirigira al enlace externo independientemente de su contenide.

Cancelar

ATENCION. Comprobad que estd en azul el apartado de la web donde vais a crear la nueva pdgina. No se
puede cambiar la pdgina de la que depende facilmente

- C f @ hitpsy/biblioteca.ucm.es/admin/?p

# Gestor UCM B 'OMPLUTENSE

)TECA

4 Adadic

‘g Configuracion Condécenos

1| Jerarquia de paginas

e la Biblioteca Complutense

4.2. Elegir plantilla

Una vez que tenemos creada una nueva pdgina tenemos que elegir una plantilla para disponer los contenidos
segun nuestra eleccién. La plantilla se puede cambiar en cualquier momento sin pérdida de contenido.

En el menuy izquierdo de edicidn, pulsamos en Configuracién, abriendo el desplegable donde aparece Cambiar
Plantilla. Al hacer clic nos aparecen 10 opciones de plantfillas.
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Efija la plantilla a utilizar y pulse tAceptam, o bien «Cancelam para anular los cambios.

Dos columnas
50% 30%-70%

Dos filas (2-1)

Area Unica

Tres filas

Dos filas (1-2)

Dos columnas

Tres columnas
20% 60% 20%

Dos columnas, Tres columnas
70%-30% 33%

Los componentes pueden situarse sobre toda la pdgina, segun la configuracion de la plantilla elegida.

4.3. Ahadir componentes

Una de las principales ventajas que ofrece el gestor de contenidos web actual es la posibilidad de anadir

contenidos a través de los componentes (widgets) que se pueden elegir desde el menu anadir.

() Aadir Asi arrastrando el componente elegido a la pdgina puedes dar contenido a la web.
% e Ems 4.3.1. Texto:
T
E .f..;.?: Nﬁ_, Este componente permite escribir directamente el texto, copiar del original y pegarlo como
bieos  Arhclde  Navegadion
® "i! = texto plano o desde Word, editar cdédigo HTML...
Mspas  Descargas  Formulario 3 X . . X . L, .
- Se puede insertar y editar una imagen o video, copiando la direccion de internet o
& @ ,
R extrayéndola de nuestro ordenador.
y avisos. Sociales RSS
5 GE -
S MOM:' El resto de elementos son tipicos de CONFIGURACION [ eeemsos |
@ cualquier editor de texto, como Titulos —
Cotnaari insertar enlaces o tablas. AL
Contenido:
En el desplegable “Estilos” podemos elegir entre el B USx x|EEES e e - |

formato normal (“Pdrrafo”) y una serie de
encabezados. Los estilos estdn limitados a aquellos
permitidos para mantener la imagen institucional.

El titulo es imprescindible pero si no se marca la
casilla “Visibilidad en la web" no serd visible en ésta.

También nos permite la opcién de que aparezca un
encabezado, marcando “Mostrar encabezado”. Si

LR R @ o=

ALBBE 2| EE« | 2AQ—|

Ruta:p Palabras:0

rellena el campo superior, éste serd el texto visible en la pdgina, apareciendo un botdn “Leer mds” para

acceder al texto escrito en el campo contenido.
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4.3.2. Imagen:

( CONFIGURACION APARIENCIA m

Titulo del Contenido: ( |

Visibilidad en la Web

Imagen: No se ha subido ninguna imagen.

Subir imagen desde el PC
Subir archivos

Podemos subir archivos de imagen desde nuestro ordenador. Las extensiones permitidas son jpg. gif y png.
Una vez subido, se le puede anadir un enlace o modificar el titulo.

Desde la pestana “Apariencia” podemos elegir el tamano y la alineaciéon. Por defecto aparece una anchura de
280 pixeles y alineada a la izquierda.

4.3.3. Galerias de imagenes y videos:

[ CONFIGURACION APARIENCIA m

Titulo del Contenido: [ ]

Visibilidad en la Web

Origen de la galeria: | Complumedia v

Url de la galeria | )

(Introduce la direccidn de la pagina de la galeria que deseas incrustar)

Su utilidad deriva de poder incorporar galerias fotogrdficas de Complumedia, Picasa Google y Flickr.
Tras introducir el titulo y seleccionar el origen, introducimos su URL, que se obtiene de la siguiente forma:

Complumedia: Visualizando la carpeta con las fotos que deseamos incluir como galeria, copiamos la
direccién (url) del navegador. Actualmente ya no se pueden subir archivos nuevos a Complumedia, por
lo que esta opcidn es sélo para archivos subidos anteriormente. Veremos a continuacion el
procedimiento para subir los videos a vimeo/google+
Flickr: Desde el dlbum que deseamos incrustar, pulsamos en “Compartir” y copiamos la URL que
aparece en la ventana emergente.
Picasa: Desde el dlbum pulsamos en “Presentacion de diapositivas” y copiamos la URL que aparece en
la barra de navegacion
En cada galeria, pueden establecerse distintos estilos de visualizacidon accediendo a la pestana “Apariencia™.
Las opciones son una visualizacion horizontal, vertical o Unica

43.4. Videos:

CONFIGURACION APARIENCIA m

Titulo del Video: |

Visibilidad en la Web

Origen de la galerfa: Complumedia () v)

Url del video | )

(introduce la direccion de la pagina del video que deseas incrustar)

() El servicio de Complumedia se ha actualizado al Canal Youtube de la UCM.
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Elemento dirigido a incorporar videos, infroduciendo la URL desde Complumedia, Vimeo o Youtube. La URL se
obtiene de la siguiente manera:

Vimeo: Visualizando el video a enlazar, copiamos la URL del navegador.
Youtube: Visualizando el video, pulsamos en "Compartir” y copiamos la URL.

Actualmente ya no se pueden subir archivos nuevos a Complumedia, por lo que esta opcidn es sélo para
archivos subidos anteriormente. Para subir videos de Complumedia a una cuenta de YouTube pulsa sobre el
icono de Youtube que aparece al lado del video.

Desde la pestana “Apariencia” podemos elegir el tamano del video.

4.3.5. Arbol de pdginas:

Este componente permite crear estructuras de navegacion a partir de las pdginas que cuelgan de una pdgina
padre. Con su utilizacién, podemos estructurar un drea compleja con numerosas pdginas de forma sencilla.
IMPORTANTE: para cambiar el titulo y ofros atributos importantes que influirdn en la configuracién final de
navegaciéon, deberemos acceder a la ficha de Titulo de pdgina, abriendo el desplegable Configuracion en el
menu de edicién y pulsando en Cambiar titulo y atributos.

En este componente la ventana de configuracién permite rellenar el campo “Titulo” y aparece por defecto una
“Pagina padre”.

Titulo del Contenido: (™2, a0 péginas

Visibilidad en la Web

Pégina padre: |\ icm.es/ )

Debes indicar el nombre o &1 1D de I2 pégina padre. Por ejemplo, 12 pagina 'www.ucm.es/ presentack ebei

Esto nos mostrard las pdginas colgantes de la pdgina en la que nos encontramos, y debajo de cada una de
ellas, el siguiente nivel.

( CONFIGURACION APARIENCIA PERMISOS

Incluir Orden Titulo de la pagina

v 1 ;Quiénes somos?

% 2 Normativa

% 3 Bibliotecas

v 4 Historia de la Biblioteca Complutense
% 5 Horario de las bibliotecas

v 6 Blogs

Si una pdgina hija tiene un “ Titulo corto” (asignado en la configuracién de Titulo y atributos), éste aparecerd
como un segundo nivel en el drbol:

I Estructura

Direccién de la BUC Servicios Centrales

[l Fondos delaBUC
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Podemos introducir otra pdgina padre para afadir un drbol que no cuelgue de la pdgina en la que estamos
frabajando cambiando el nombre de ésta (que viene por defecto) por el de la que queramos.

4.3.6. Navegacioén:

CONFIGURACION APARIENCIA m

Titulo del Contenido: (

Visibilidad en la Web

Descripcién:

Péginas/enlaces incluidos: No se ha incluido ninguna pagina o enlace.
Anadir paginas hijas:
Puedes enlazar cualquiera de las paginas que cuelgan de ésta. Seleccionala en la lista desplegable y pulsa «Ahadir=
v

O bien puedes enlazar a una pagina o documento externo. Introduce la URL completa (incluyendo el http:// o equivalente) y pulsa «Afadir»

Afiadir enlace: URL:
( J
Titulo
( |
Descripcion:

Abrir en ventana nueva: ¥

(Puedes afadir tantos campos como quieras)

Como en el drbol de pdginas, podemos anadir las pdginas hijas de la pdgina donde hemos insertado el
elemento navegacion, pero ademds, nos permite afadir un enlace (URL). El cual puede ser una web externa o
una pdgina dentro de nuestra web.

Para ello copiaremos la URL de la pdgina deseada, escribiendo debajo el titulo y opcionalmente una
descripcion.

Es posible en cualquier momento cambiar el orden, titulo, modo de apertura (ventana nueva o no) vy visibilidad
en el componente.

Titulo del Contenido: (Trereraen | 7] visibilidad en Ia Web
Descripcion: | '
Paginas/enlaces incluidos: Orien Thub Orerachines Nua s
ventara
| 1 | Pagim2(pégime] - Borrador  Barmar
| 2 | pegimelipégire] - Bormdor  Bormr ]
| 3 | pagira-1aa [enbos] Bormar @ —ﬂ

Afiadir paginas hijas:
Puedes enbzar cualquier dz bs pdginas quacuzligandz ésta. Selecciorabs en b lista desplegable ¥ pula «Afadie

[=]

O bien puedes enbzara ura pagima o documento externo. Introduce B URL com pleta (incluyenda el httpy/f o equivalents) ¥ pulsa «Afadir

En este componente no aparecen las pdginas hijas aunque tengan un titulo corto.

Sesion de actualizacién del gestor web. Servicio de edicion digital y web (Marzo 2015)



43.7. Mapa:

[ CONFIGURACION APARIENCIA PERMISOS

Mapa Predefinido: Pegar url del mapa

" | (Ao
=)

Conjunto de entidades: Selecciona el tipo de Entidades a mostrar

Una sola entidad: Selecciona el tipo de entidad

Nos permite incorporar mapas, seleccionando del desplegable el tipo de enfidad a mostrar (facultades,
departamentos, colegios mayores...)

En el editor no aparece visible, pero al actudlizar la pagina web, fuera del editor si es visible.

4.3.8. Descargas:

[ CONFIGURACION APARIENCIA PERMISOS

Titulo del Contenido: | \

Visibilidad en la Web

Archivos incluidos: No se ha subido ningtn archivo.

Nos permite subir archivos de nuestro ordenador para que sean elementos descargables. Se pueden subir varios
archivos a la vez.
Los formatos permitidos son: jog, pdf, avi, wmf, jpeg, xls, docx, gif, png, doc, zip, odt y xIsx.

Titulo del Contenido: | Memorias de la Biblioteca Compluteng
! Visibilidad en la Web
Archivos incluidos: 1 Memoria del curso 2012-2013
URL: http://www.ucm.es/data/cont/docs/60-2014-09-17-Memoria 2012-13.pdf
[Ver documentuJ [Modiﬂcartl’tulo] [Sustituirdocumento] [Eliminar]

2 Memoria del curso 2011-2012
URL: http://www.ucm.es/data/cont/docs/60-2013-10-07-Memoria 2011-12.pdf
[Ver documenm) [Modiﬁcartitulo] [Sustituirdocumento] [Eliminar]

Podemos modificar el orden en el que aparecerdn o el nombre del archivo.

Para enlazar a un archivo desde un texto o imagen, si no queremos que aparezca en este formato, podemos
subirlo, copiar la URL y eliminarlo pinchando “Desactivarlo y guardar”. De este modo no desaparece y podemos

usar la URL, que sigue activa.

10
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4.3.9. Formulario:

Hay que tener creado y/o autorizado un formulario en la website.

Para ello, asi como para ver los registros recibidos hay que ir a:
Mi escritorio -> Aplicaciones web -> Formularios

4.3.10. Noticias y Avisos:

[ CONFIGURACION APARIENCIA PERMISOS

Titulo del Contenido: ‘ |

Noticias incluidas: No hay ninguna noticia vigente.

Nueva noticia

Nos permite incorporar noticias bien sea:

Editandolas: Se pueden insertar fitulo, encabezado, imagen...
Desde una URL: Se afade el enlace con http:// o https://

Aplicaciones
Web

Visibilidad en la Web

Se puede subir una imagen. Para que aparezca hay que guardar y marcarla como “principal”.
A través de un canal RSS: Automdticamente aparece la imagen que haya en el post.

CONFIGURACION APARIENCIA m

Publicacion: [14-01-2015 17:34|  Caducidad:

Canal RSS: (opcional, si se rellena, se ignoraran todos los campos inferiores y se mostrara la primera noticia del canal):

Titulo:

Encabezado:

Imagenes:

Enlace (opcional, si se rellena, se ignorara el texto inferior):

Texto (opcional):

B 7 U # x x| Estilos ~ Pérrafo - | | | | |
XA @mm| e SE« |EHQ —| & | D% | © wm:
Ruta: p Palabrasi0

Se puede poner la fecha y hora en la que queremos que se publique una noticia o se elimine, evitando asi que

se queden desfasadas en la web.

Hemos creado la materia “Destacamos” que asociaremos a noticias interesantes para todos y que

recomendamos incluir en el tercer lugar del carrusel a través de esta
RSS: http://biblioteca.ucm.es/blogs/labibliotecainforma/rssmat882.xml

Desde "Apariencia” podemos elegir una vista cldsica o en forma de carrusel.

Sesion de actualizacién del gestor web. Servicio de edicion digital y web (Marzo 2015)

11


http://biblioteca.ucm.es/blogs/labibliotecainforma/rssmat882.xml

CONFIGURACION [ APARIENCIA PERMISOS

Estilo:

Clasico Carrusel

Pardmetros: ! Visibilidad del marco del componente

! Mostrar icono RSS

Una vez tengamos incorporadas varias noticias, estas se pueden hacer visibles o no, reordenarlas...

CONFIGURACION APARIENCIA m

Titulo del Contenido: ("Te interesa d enlaWeb
Nueva noticia
Noticias incluidas: Titulo Estado  Visible Inicio/fin Orden
Noticia portada 1 Enplazo (¢ 21-02-2014 14:21 - Sin caducidad | | " (%]
Noticia 2 Portada Enplazo & 03-02-2014 08:59 - Sin caducidad 3\ 0
El fondo japoneés de Bellas Artes en el rep Enplazo ¢ 14-01-2015 13:42 - Sin caducidad | 3 | 0

Consultar el anexo 2 para saber cémo anadir una noticia a través de RSS

4.3.11. Redes sociales:

CONFIGURACION APARIENCIA PERMISOS

Titulo del Contenido: ( ") [ visibilidad en la Web

Elige la red social: | )

Sélo se encuentra disponible Twitter. En la web aparecerd el logo y el nombre de usuario.

4.3.12. Canal RSS:

CONFIGURACION APARIENCIA PERMISOS

Titulo del Contenido: Visibilidad en la Web

Web de procedencia . . . o . I
‘ Permite incluir noficias desde una RSS. Hay que escribir la
Niimero de Noticias [ . .
URL de la web de procedencia y elegir si queremos que se
vean los autores, fechas, descripcién o imdgenes.

Visibilidad de los autores de las noticias en la Web
Visibilidad de las fechas de publicacian de las noticias en la Web
Visibilidad de 1a descripcion de fas noticias en la Web

Visibiligad de las Imagenes de publicacién de las noticias en la Web

Aceptar

4.3.13. Web externa:

[ CONFIGURACION APARIENCIA PERMISOS

Incluir la siguiente web:

: URL completa: ‘

Aceptar
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Nos copia la pdgina web deseada, manteniendo toda su estructura y enlaces activos.
4.3.14. Directorio:

CONFIGURACION APARIENCIA PERMISOS

Titulo del Contenido:

Listado de entidades: Selecciona el listado de Entidades a mostrar

Listado de personal: Selecciona la entidad de la que quieres mostrar el personal
Datos de una entidad: Selecciona el listado de Entidades a mostrar
Tipo de cargo académico: v
Buscar

Nos permite buscar la ficha de distintos cargos académicos, eligiendo una entidad desde el desplegable o el
fipo de cargo.

4.3.15. Buscador:

[ CONFIGURACION APARIENCIA m

Titulo del Contenido: ‘ ‘

Seleccione Buscador [Cisne v

Sirve para incorporar la opcidn de buscar en Cisne, blogs, estudios, imdgenes, etc.
Dentro de Cisne, se puede acotar por tipo de material, colecciones...

Visibilidad en la Web

Estan disponibles los siguientes buscadores:

- Biblioteca - Investigacion
Cisne Centros de Apoyo a la Investigacién
BUCea Grupos de Investigacion
Libros-e Buscador general
E-Prints - Estudios ofertados
Articulos Grado
Revistas Master
Bases de datos Doctorado
Bibliografias Formacion continua — Certificados
Buscador general Formacion continua - Diplomas
Libros electronicos UCM-Google Buscador general
HathiTrust Digital Library - Blogs
Coleccién Digital Complutense Blogs
Catdlogo de Fondo Antiguo Post —comentarios del Blog
The European Library Buscador general

- Biblioteca de software

- Retransmisiones en directo
- Imdgenes

- Videos

- Repositorio Digital

Sesion de actualizacién del gestor web. Servicio de edicion digital y web (Marzo 2015)
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4.3.16. Calendario:

CONFIGURACION APARIENCIA m

Calendario: Nombre Permite incorporar a la pdgina, desde una URL, un
unl calendario creado a través de Google Calendar.

Incluir

5. YOUTUBE

A partir del 1 de septiembre, el aimacenamiento de archivos multimedia (Complumedia) ha cambiado de
sistema al repositorio en la nube de Google UCM. Ahora se utiliza Youtube para los videos, Google+/Picasa para
las imdgenes y GDrive para ofros documentos. Esto nos permite una mayor capacidad y autonomia, dado que
al utilizar las cuentas individuales UCM, cada profesor dispone de 30 Gb para GDrive, GMail y Fotos, ademds
Youtube no consume de estos 30 Gb.

La forma de subir, mantener y sobre todo publicitar y enlazar videos, documentos e imdgenes es aun mds
sencillo y eficiente. En el siguiente enlace podrd encontrar toda la informacién necesaria para utilizar estos
repositorios y enlazar sus archivos:

FAQ: http://www.ucm.es/fag/repositorio-digital

REPOSITORIO DIGITAL COMPLUTENSE: http://www.ucm.es/repositoriodigital

5.1. §Como exportar un video de Complumedia a YouTube?

Para exportar un video de Complumedia a YouTube es importante hacerlo a una “cuenta institucional”, ya que si
lo hacemos a través de nuestra cuenta personal quedardn registrados los videos a nuestro nombre. En este punto
es importante destacar el escenario que nos encontramos en la Biblioteca:

1. La Biblioteca Complutense tiene permiso para anadir videos a la lista de reproduccion “Biblioteca” del
Canal de YouTube de la UCM. En esta lista de reproduccion tienen cabida todos aquellos videos de
interés general para todos los usuarios.

2. LaBiblioteca Complutense dispone de un Canal propio en YouTube. En este canal estdn presentes todos
los videos de la Biblioteca complutense y pueden incluirse, bajo peticion, aquellos videos de los centros
que no dispongan de cuenta propia de YouTube.

3. LasBibliotecas de la UCM que dispongan de contenido suficiente y que periddicamente publiquen videos,
es recomendable que creen su propia cuenta. En la actualidad disponen de cuentas propias:

a. Biblioteca Histérica
b. Quimicas
c. Econdmicas y Empresariales

SOLO PARA LOS CENTROS QUE TENGAN PRODUCCION DE VIDEOS:

Para crear una cuenta en YouTube es necesario fener una cuenta de Gmail y no estar identificado como usuario
de la UCM, ya que por defecto nos identificar&d como tal y nos creard una cuenta vinculada a nuestra cuenta de
correo. Debemos recordar que como usuarios complutenses, tal y como hemos mencionado previamente,
disponemos de un “espacio personal” en distintos programas y plataformas relacionadas con Google.

Para evitar que se produzca confusidn con nuestra cuenta personal os recomendamos dos opciones:

1. Utilizar dos navegadores distintos, uno para registraros con vuestra cuenta personal y ofra para lo que tenga
que ver con otra cuenta diferente.

2. Utilizar un mismo navegador y akbrir una ventana de incégnito en la que no quedardn registradas vuestras
confrasenas ni usuarios infroducidos en ofras ventanas.
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http://www.ucm.es/faq/repositorio-digital
http://www.ucm.es/repositoriodigital
http://www.ucm.es/repositoriodigital
https://www.youtube.com/playlist?list=PL1548EADE3F13CB11
https://www.youtube.com/user/BComplutense
http://www.youtube.com/user/BHistorica
http://www.youtube.com/user/890quibuc
http://www.youtube.com/user/BibliotecaEconomicas/videos

wE e w4 Z - e|E

Nueva pestaia CrieT -

Nueva ventana Ctrl+N

Cortar Copiar [ Pegar
Nueva ventana de incégnito Ctrl+Maytis+N
Marcadores 3 - 100% +
Pestafias recientes »
lickr Editar Cortar Copiar Pegar m == .
- ‘ Nueva venta- ~ Nuevaventa- ~ GuardTpagic
iar pagina como... Ctrl+S na na privada na C ..
L. reacion de ventana
- Ctrl+F
Creacion de ventana " o N
de incoanit =) o o privada con Mozilla
€ Incognito con ar/alejar - w0% - DD Imprimir Historial Pantalla com-
Chrome o o
rgas Ctrls) p o *
Aister | Configuracion Buscar Opciones Complemen-
Informacion de Google Chrome
£ Ayuds ,
A /,
Mas herramientas »
Desarrollador
Salir Ctrl+Mayis+Q
"~ P~ % uouUnversidad Compha— < I o we— o
ez ;
R ;
Zoom 000%) »
St -
Agreger 10 8 meny oo
Ver descargas Cute)
FRSTIER e
Hermamuentas de Sesarrolio F12

Configuracion de Vista de compatibiidad
Informar de problemas de 51505 web

Creacién de ventana O
. Acerca de Internet Explorer
privada con Explorer

Instrucciones para exportar videos de Complumedia a YouTube

1. Enframos en Complumedia.ucm.es desde un navegador de internet en el que no nos hayamos registrado o
abrimos una nueva ventana de incdgnito

2. Nos registramos con nuestra cuenta personal: xxx@ucm.es o xxx@buc.ucm.es

3. "Mis archivos" y pulsamos en el icono de YouTube & gue hay en la linea del video a exportar.

[ :
(6:3) COMPLUTENSI
\-// COmPLUMES
Mis archivos | Youtbe Direct Lte Gestor Multimedia de la UCM canniion vian, Mmoena @
Buscador
Tod_+ Lo @ alle)|s]X @@ 8
Mis archivos (3o siementos) Carpetas comparndan |INNIENUEN
Tipo | Exd Titdo | Autor | Faecna |
XD
m B eemsiebithctene Bl Compisrnse. ey
PR Dot i el Gt S 849812
|m 30 Eoictin Wkl Jone i Smmpb nevans
PR -
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4, Registrarse en YouTube con la cuenta institucional del centro.

x J B inicio de sesion - Cuenta: X '

il

C A 8 htps//accounts.google.com

Google

Inicia sesiam con tu cuenta de Google

bitolecatompiutanse@gmil con

5. El video se subird automdticamente a la cuenta de YouTube con la que nos hayamos registrado

5.2. ;C6émo incrustar videos de YouTube en la Web?

Se pueden incrustar videos de YouTube desde el componente de videos o desde el componente de texto.
5.2.1. OBTENER LA URL DEL ViDEO

1. Abre YouTube vy visualiza el video que deseas incrustar.

2. Pulsa en el botdn "Compartir' que aparece bajo el video y copia la URL de la caja inferior

(T Tube)
=kp - =S é) g o
n v O it e =aty ek
Biblioteca Maria Zambrano (Universidad Complutense)
Universidad Complutense de Madrid
8 = 2.937
1 ————
Compartir nsertar Enviar por correo *
| flv]3[8] t [ola]«|2fo)in BgE
[A Compartir con 1a lista de reproduccién a partir de  video actual v

|http://youiu.be/e|quub9YPQ?hst=PL | 2

3.Si el video forma parte de una lista de reproduccion, puedes optar por insertar el acceso ala lista o
no, marcando o desmarcando la opcidn correspondiente.
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4. Una vez copiada la URL del video, vamos a proceder a incrustarlo en la pdgina web deseada.

5.2.2. INCRUSTAR DESDE EL COMPONENTE DE ViDEOS

1. Abre la pdgina en la que quieres incrustar el video y selecciona el componente "Videos"

# Gestor UCM s
‘a -
;&?u Estado; Publicada ®
| Visiciidad: Piblica
E28 Afadir
|
=4 —
5 @ &
Texto Imagen Galerias
imagenes
yvideos
—— -
' i @
LT
Videos Arbol de
piginas
O B
Mapas Descargas Formulario
— —_ S

2. Pulsa en configuracién y elige "Youtube" en el Origen de la galeria

CONFIGURACION APARIENCIA PERMISOS

Titulo del Video: (™o o1 ciar video de Youtube | ¥ visibilidad en Ia Web

Origen de la galeria: —y e A

Url del video jro70 ity beleiRxqubdYPQ2list=PL1548EADESF)

(introduce la direccion de la pagina del video que deseas incrustar)

3 Copia el enlace en el recuadro "Url del video™ y pulsa en "Aceptar’ (no olvides poner un titulo al
video, aunque no se muestre en la web)

El video quedard incrustado en la pdgina.

*IMPORTANTE: Para que el video sea visible tanto para los usuarios anénimos como para los usuarios
que navegan validados, debes sustituir el "http://" por "https://"

Area de Desarrollo Web y eLearning

Pruebas

Incrustar video de Youtube
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5.2.3. Incrustar desde el componente de Texto

General || Avanzado | Fuente
Cenaral Desde el componente texto tienes la posibilidad de incrustar
AR [iframe ] en una web un video que tengas en tu ordenador, asi como
rchivo/ +//vviviyoutube.com/embed/ eiRxqub| . .
T e T T un video subido a YouTube.
Dimensiones [425 | x[350 | (¥ Bloguear relacién de aspecto
~Vista Previa L. A . ,
1. Abre la pdagina en la que quieres incrustar el video y
selecciona el componente "Texto"
@ Gestor UCM an
Sobsdliead &
=5 Afadir
Ble &
Texto Imagen querias
- L e
» =) i =
Videos Arbolde  Navegacién
paginas
@ B =
o e e
o

2. En el editor de texto, sitUa el cursor en el lugar donde quieres insertar el video y selecciona el botdn
"Insertar/Editar medio embebido"

Contenido:

B 7 U &= x x = e - [ -4

A hd@Gm| L F|=-i=-

3. En el caso de que quieras incrustar un video de YouTube, en la ventana emergente, selecciona
"Flash" en Tipo y pega la URL del video* en la caja "Archivo/URL". También puedes especificar las
medidas concretas que deseas o dejar las que se establecen por defecto.

Si por el contrario el video que quieres anadir a una pdgina estd en tu ordenador, pulsa el icono
correspondiente.

*IMPORTANTE: Para que el video sea visible tanto para los usuarios andnimos como para los
usuarios gque navegan validados, debes sustituir el "http://" por "https://"

P

Titulo:

Mostrar ancabezado:

4. Pulsa en "Insertar" y el video se incrustard en tu texto.

NOTA: La vista previa no muestra el video, sino un cuadrado de color
amarillo con un logotipo central.

5. Pulsa en "Aceptar" y al volver a la pdagina, el video se mostrard
incrustado en el punto exacto.

Fu g comn

(Aceptar]
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Anexo 1. Optimizar el uso de una PPT

1. Reducir tamano de UNA PresSENtUCION ............coeeeveeeeereereeeteeeeeeeeeeeteeteesesssesssesssesseessesssesssenses 19
2. Convertir una presentacion @N PDF ..........c.oovieeeeeereerieeeeeeeeeeseesseesseessesssesssesssessessssessesssesssenses 21
3. Convertir una presentacion de PowerPoint @n video ..........cuoveeeveeeievecvecieeeenneceeceeeeeeseennes 21

Os ofrecemos una serie de recomendaciones para que poddis reutilizar aquellas presentaciones en PowerPoint
que tengdis en vuestros ordenadores.

La pdgina que os ponemos de muestra se ha hecho partiendo de una presentacién en PowerPoint.
https://biblioteca.ucm.es/conocenos

Mi escritorio  ALMUDENA CABALLOS VILLAR  Salir

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE

BIBLIOTECA C— - [
Portada INTERNACIONAL

«Articulos «Bases de dates | Condcenos
+Colecciones-e +E-Prints
+Cisne

I 3Quiénes somos?
+Formacisn «Préstomos
«Investigacion sMi cuenta [ Historia de la UCM

Bibliotecas t I Normativa

«FAQ «Sugerencias I Blogs

[l Redes sociales

1 Flanificacién estratégica

[ Evaluacién y estadisticas

1 Memorias de la Biblioteca Complutense

1l Pubiicaciones y actividades de la Biblioteca
I ntranet

l Proyecto de digitalizacién Biblioteca Complutense-Google

1 &xposiciones

1. Reducir tamafo de una presentacion
Las presentaciones suelen tener muchas imdagenes y por tanto ser muy pesadas. El primer paso que vamos a dar

es reducir el tamano:

1. Abrimos la presentacién
2. Pinchamos sobre una imagen que haya en la presentacién y nos fijamos en el menu de
herramientas, en herramientas de imagen > Comprimir imdgenes
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= o N Hermmamientas de imagen
ﬁc:-mprlmlrlmagenes

PrRR L T - m/ -

vista  Acrobat Formato

ol ° Comecciones = e T e ————— [ Contomo e imagen =y Traer adetante | Alinear - ih e :
= o 1 Cambior magen B [ [ e e = - 9 ecocemmg | Renraic - 7] i g =
fondo 4 Efectos artisticos = %3 Restablecer imagen ~ # R Onedo deimagen = B, Panel de seleccion S Giar + CE )
. Extios de imagen 3 Organizar Tomado
) = X || compnme magenes |
Comprime 1as msgenes en el documento para = =

reduci el tamafo.

1 e ¢
N ¥

En concreto tenemos que pulsar en “comprimir imdgenes”, esta opcidn nos servird para que sin perder calidad,
las imdgenes tengan menos peso en la presentacién. Al pulsar se nos abre este desplegable:

E
Comprimir imagenes o W [ ===

Opdiones de compresicn:
Aplicar sélo a esta imagen
Eliminar las dreas recortadas de as imdgenes

Destino:

Impresién (220 ppi): calidad excelente en |2 mayoria de impresoras y pantallas
Pantalla (150 ppi): calidad Gpbma para paginas web y proyectores

) Correo electrénico (36 pp): minimiza e tamafio de los documentos para compartir

® Usar resalucién el documento

Tenéis que dejar sin marcar la opcién “aplicar sélo a esta imagen” para que reduzca el tamano de todas las
imdgenes incluidas en la presentacion.

Aceptdis, y si queréis ver como se ha reducido la presentacién, podéis “guardar como” y asi hacéis una copia y
comparar.

ioteca - Compartir con + Grabar Mueva carpeta
Mombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
PresentacionEditoresUNCO.pptx 26/02/201313:36 Presentacion de ... 21.208 KB
PresentacionEditoresUNCOreducida.pptx 29/01/2014 8:54 Presentacion de ... 16.445 KB

Una vez que hemos reducido el tamano, podemos cambiar el formato a PDF o, en el caso de disponer de
Microsoft Office 2010 o posteriores, podéis convertir vuestra presentacién en un video.
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2. Convertir una presentacion en PDF
En la opcidén “guardar como” seleccionamos pdf. Dado que el gestor web actual no permite subir archivos en
formato .ppt o .pps, el paso a pdf puede ser una solucidn en teniendo en cuenta que el documento en pdf serd
plano, sin animaciones y conservéndose Unicamente los enlaces.

3. Convertir una presentacion de PowerPoint en video (sélo para aquellos que dispongan de una
version de Office 2010 o posterior)
Una vez que hemos reducido el tamano de la presentacion y guardado, podemos convertir esa presentacion
en video.

Para ello guardamos el archivo como "Video de Windows Media (*.wmv) o *mp4.

Importante: En el caso de querer cambiar el formato de video, ya que Power Point no permite mds que estar dos
opciones, os recomendamos que utilicéis el programa Format Factory (Uso descrito en anexo. 4)

m [« acaballo » presemtaciones » = | 42 ||[ Buscarpresentaciones A E

Organizar v Nueva carpeta g - @ |

i imagenes B
¢ Favorit
AR R Carpets de archivos

i Descargas

i

B Escritorio ] m Erasmus2013.ppt
=— | Presentacién de Microsoft Power..

L Google Drive Bl 5 o s

% Sitios recientes
Haitl pptx o
M| Presentacion de Microsoft Power..
i Bibliotecas (Bl 251 e *
[F Dacumentas . hathitrust,pptx
[ Imégenes *"Ij Presentacion de Microsoft Power..
o) Misica 706 KB
B videos

| Presemtacion_evropeana potx i

Mombre de archivo: Haitfppbc -

Tipo: [Presentacién de PowerPoint (*.pptx) =

Presentacion de PowerPoint (*.ppb)
Presentacion de PowerPoint habilitada para macros (*.pptm)
Presentacion de PowerPoint 97-2003 (*.ppt)
PDF (*.pdf)
+ Qcultar carpetas Documento XPS (“aps)

Plantilla de PowerPoint (.potd

Plantilla de habilitada para macros de PowerPoint (*.potm)
Plantilla de PowerPoint 97-2003 (*.pot)
Tema de Office (" thmx)
== = Presentacién con diapositivas de PowerPoint (*.ppsi)
Presentacion con diapositivas de PowerPoint habilitads para macros (*.ppsm)

Presentacion con dizp de P 7-2003 (*.pps)
Complementa de PowerPaint (*.ppam)
Complemento de PowerPoint 97-2003 (*.ppa)
Presentacion XML de PowerPoint (*xml)
Video de Windows Media (*.wmy) .
Formato de intercambio de graficos GIF (*.gif)
Formato de intercambio de archivos JPEG (* jpg)
Farmata de graficos de red portatiles PNG (*.png)
Formato TIFF (*if) biiot

Autores:

Mapa de bits independiente del dispositivo (*bmp)
Metarchivo de Windows (*wmf)

. Metarchivo de Windows mejorado (*.emf)
Esquema con formato RTF (*.rtf)
Presentacion de imagenes de PowerPoint (*.ppt)

e Presentacion de OpenDocument (*.0dp) el 13
= T T TETEUCRTE .

4. Subir video a Youtube siguiendo las instrucciones dadas previamente
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Anexo 2. RSS

Una de las opciones actuales es la de incorporar una noticia de un blog en la portada de una web mediante una
RSS. Esto permite la actualizacion automdtica del carrusel del centro de la web a medida que se produce una

nueva noticia en el blog de donde procede.
Los blogs generan las rss:

- Del blog. RSS general

- Del blog y por materias

-Del Blog y por categorias

Para que se generen las RSS es fundamental que esté activada la opcidn correspondiente en el antiguo gestor.

banner derecho

Mombre del blog: |Iab|b|\ote:amforma =
| [] Lista de todos los posts
Titulo: La Biblioteca Informa Eubrary reports R
@ [£ Reguadssdadaizgueda
Presentacién: Bleg v
Descripcion: Un espacio para la comunicacién entre la BUC EA space for communication between the BUC :
Moderado: ® 5 No Desde cuentas UCM ) No se permiten comentarios Séla delblog
Mostrar los dltimos &| posts (5 dltimos si no se especifica valor) Del blog y por categarias
.
Imaaen de encabezado: [ Qalarrinnar ae hiun | Minaiin arhinn ealaerinnadn Lo aarees

¢Como saber la RSS de un blog?

Todos los blogs generan RSS de sus noticias. Para conocer el del blog de tu centro pulsa el icono RSS 2.0

Universidad

¢ orpiiene La Biblioteca Informa
adrid] Un espacio para la comunicacion entre la BUC y la comunidad universitaria

El dia de la Mujer Trabajadora en la Biblioteca Complutense Lista de todos los posts

7 de Marzo de 2014 a las 13:20 h SERVICIO DE EDICION DIGITAL Y WEB Recuadro de busqueda

Un afio mas la Biblioteca Complutense conmemorara el Dia de la Mujer Trabajadora el

con distintas actividades. Maria Goyri, la protagonista de este post, fue la primera

licenciada y doctorada en Filosofia y Letras por la Universidad Central, asi como una RSS 2.0

tenaz investigadora del Romancero y companera de Raman Menéndez Pidal durante

54 anos. La Biblioteca Histérica, asi como las bibliotecas de Bellas Artes, Odi !

y el Blog Biblioteca y Sociedad han querido conmemorar el 8 de marzo con diversas Tarjeta universitaria

publicaciones y actividades que aparecen descritas al final de este post.

[Seguir leyendo] /Qué es la tarjeta universitaria o carné
universitario y cdmo se consigue?
Formulario de solicitud (si todavia no lo has
hecha)

Fuente: Fundacidn Ramdn Menéndez Pidal

http://biblioteca.ucm.es/blogs/labibliotecainforma/rss2.0.xml

Luego hay que acceder al widget Noticias y avisos, pinchar en “Nueva noficia” y escribir la URL en el apartado

“Canal RSS™.
Anadiendo esta URL cada vez que haya una nueva noticia en el blog se cambiard automdticamente en el
carrusel.
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CONFIGURACION APARIENCIA m

Publicacion: 21-02-2014 14:21  Caducidad:

Canal RSS: (opcional, si se rellena, se ignoraran todos los campos inferiores y se mostrara la primera noticia del canal):

http:#bibl ucm.es/blogs/boleti ario/rss2.0.xml
itulo:

La Biblioteca informa al bibliotecario (RSS)

Encabezado:

Imagenes:

Enlace (opcional, si se rellena, se ignorara el texto inferior):

Texto (opcional):
B 7 U #x x|=

Estilos ~ Pérrafo - | | |
A hBBEm| I|=-=-=Ew |2H —| G| D=8tk @

Anadir RSS por materias en el carrusel

La inconveniencia de utilizar el RSS general del blog en el carrusel viene dada por el hecho de que al cambiar la
Ultima noticia del blog cambiard automdticamente la apariencia del carrusel.

Para poner varias noficias de un mismo blog en el carrusel debemos utilizar la posibilidad que nos ofrece el antiguo
gestor para asociar materias a un post.

Al crear un nuevo post en un blog lo efiquetaremos con la materia que tfengamos pensado que aparezca en
portada.

Esto es lo que viene en el manual del antiguo gestor web sobre las materias asociadas a un post:

Gestién Complured @l (=]

Usuarios

==’/ La Biblioteca Informa( labibliotecainforma)
Editando post: El dia de la Mujer Trabajadora en la Biblioteca ¢

Gestion del mend

Materias asociadas a este post

Elementos del post

Moderado: ® g No Usuarios autenticados No se permiten comentarios
ig;:gﬁ;a;;: Titulo: El dia de la Mujer Trabajadora en |a Biblioteca Complutense ¥ publicar
Poroats e b &l

Sumario: BEsummary

e zu|= 5 | x, x' | Estios - @le zul|E
* G | & [ Q=R
Portada web fis H | | | I |2 %- H | | I

Portada web geo L o

z = - Un afio méas |z Biblioteca Complutense conmemoarara el Diz de |3 Mujer
Archivo Ruben Dario Trebajsdera con distinkzs actividades. Mariz Geyri, |2 protsgenists de este
Intranet post, fue Iz primera licenciada v doctorada =n Filosofiz y Letras por la

“Materias asociadas a este post”. Son las mencionadas etiquetas. Desde aqui se
pueden crear nuevas materias libres y asignarlas al post. También se puede modificar el
nombre de las materics.

Para crear una nueva materia escribimos su nombre detrds de “Nueva materia” y pulsamos
sobre “Crear”. Dicha materia y fodas las que creemos en los posts del mismo blog
aparecerdn debajo. Estas materias serdn comunes para todos los posts de dicho blog. Hay
fres opciones:

. [ / Para asignar una materia al post marcamos su casilla
correspondiente.
e Eliminar la materia.

. E’l Cambiar el nombre de la materia.

EC]
Editando materias del post 74° Congreso de la IFLA en Quebec
huueva materia 23
P |
SesromuTsucTounzucoTTeT YTSTUT We U, STTVICTU UT SUTCTUTT UTgTTur y Weo (IVIUIZU ZUTJ]




El centro de pdgina de la web de la biblioteca ( http://biblioteca.ucm.es) se alimenta con tres noticias del mismo

blog utilizando RSS.

Scopus
[ Search | Aeds | Mykst | Secing: |

Learn more about our redesign or

Base de datos Scopus
en prueba hasta
mediados de marzo (La
Biblioteca Informa)
06-03-2014

Hasta

Document search | Autnor search

ot A

El dia de la Mujer
Trabajadora en la
Biblioteca
Complutense (La
Biblioteca Informa)
07p3-2014

mediados  de

WEB OF SCIENCE
DEL SISTEMA ESPAROL
DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

FFCYT

Formacion sobre nuevce
interfaz de Web of
Science (La Bibipteca
Informa)

06-03-2014

>

La FECyT nos ha ofrecido

RSS. La Biblioteca informa

Materia: Noticia portada 1

RSS. La Biblioteca informa

Materia: Destacamos

RSS. La Biblioteca informa

Materia: Noticia portada 2

CONFIGURACION APARIENCIA . CONFIGURACION APARIENCIA - CONFIGURACION APARIENCIA .
Publicacién: 20-02-20714 15:08) Caducidad: Publicacién: |07-03-2014 1340  Caducidad: Publicacién: 03-02-2014 03:59  Caducidad:

Canal RSS: (opcional, si se rellena, se ignararan todos los campos i
http://biblioteca.ucm.es/blogs/labibliotecainformalrssmat2051.xml
Titulo:

Moticia portada 1

Canal RSS: (opcional, si se rellena, se ignorardn todos los campos in
http://biblioteca ucm es/blogs/labibliotecainformalrssmat882 xml
Titulo:

Destacamos

Canal RSS: (opcional, si se rellena, se ignarardn todos los campos
http-//biblioteca .ucm es/blogs/labibliotecainforma/rssmat2052 xml
Titulo:

Noticia 2 Portada

En la web de la Bibliotfeca Complutense el carrusel se alimenta con tres materias creadas en la Biblioteca Informa:

- Noficia portada 1
- Destacamos
- Noticia portada 2

De esta manera cuando creamos una nueva enfrada en el blog le asignamos una de las tres materias para que
aparezca en el carrusel en el lugar que queramos.
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¢Coémo conocemos la RSS de una materia?

Para saber qué nimero pertenece a cada materia, tenemos que ir a la web del blog y buscar el “indice de

materias™:

AFENINO Ganeraty PrOTBCEION de Dte

Servicio de Investigacion

Pagina principal del Servicio

Eprints Complutense en el Ranking Web de Repositorios

anal de Noticlas de Resultados de ta Investigacitn

7
i

DE

ANKING
REPOSIT

Al poner el cursor sobre la que nos interesa
(no hace falta pinchar en ella), por ejemplo,
Servicios, veremos en la esquina inferior
izquierda la URL a la que dirige. El nUmero
asociado a esa materia aparece tras
“materia=", en este caso, el 461.

13 de Febrero de 2014 a las 10:35 h

Formacion sobre Scopus (19 y 20 de febrero)

SERVICIO DE INFORMACION Y ¢

y las 11:30. El acceso es libre y no precisa de i

mbreblog=labiblictecainforma

Anotamos ese nimero de materia y cambiamos la RSS general del blog sustituyendo en la barra del navegador

rss2.0. xml por rssmat882.xml de esta forma:

hﬁp://biblioteco.ucm.es/blogs/lobiblioTecoinformo/rss2 .0.xml

http://biblioteca.ucm.es/blogs/labibliotecainforma/rssiMN at882 .

Volvemos a la gestién de noticias del carrusel y al ainadir una nueva
noticia apartado “"Canal RSS” si ponemos:

http://biblioteca.ucm.es/blogs/labibliotecainforma/rssmat882.xml, esa
noticia del carrusel sélo se actualizard cuando se publique un post al
que se haya etiquetado con la materia Destacamos.

Publicacién: 1203-2014 1015 Caducidad:
Canal RSS: (opcional, si se rellena, 54 ignorarin todos los campos inferiores y se mostrar la primera noticia del canal)
[bup ibibkcteca ucm. es/blogs labibhotc ainforma/ssmads 1 xmi

Titulo:

Encabezada:

Para visible o no visible una noticia sélo habria que marcar o desmarcar la opcidn “Visible" que ofrece el gestor:

coo0oo0o00
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Anexo 3. Crear cuenta en YouTube

Desde el 1 de septiembre de 2014 no existe la posibilidad de utilizar Complumedia para subir videos, de ahi la
recomendacién de crear un canal en YouTube para este fin.

No es obligatorio y sélo seria necesario en aquellos centros que lo consideren conveniente por tener una alta
produccion de videos, ya que aquellos que no hagan videos normalmente y que quieran de forma puntual
publicar un video, deben ponerse en contacto con Servicios Centrales, Servicio de Edicion Digital y Web (7834)
para que sed subido al canal comun de la Biblioteca y asi disponer de una URL para ser incrustado en una
pdgina del Gestor.

Situacion actual en Servicios Centrales:

- Cuenta institucional gestionada por servicios centrales: Biblioteca Complutense. En esta cuenta se publican los
videos de cardcter general.

- Lista de reproduccién “Biblioteca” en el Canal de YouTube de la UCM. Aqui se enlazardn aquellos videos tanto
de Servicios Centrales como de Centros que puedan tener interés para la comunidad universitaria.

- Posibilidad de crear listas de reproduccién de los centros que no tengan su propio canal.

Bibliotecas de Centros

- Los centros que a dia de hoy (17/3/2015) tienen canal de YouTube son:

Biblioteca Complutense
Biblioteca Histérica
Quimicas

Econdmicas y Empresariales
Ciencias de la Informacién

Es importante utilizar una cuenta de YouTube “institucional” para publicar los videos producidos por la biblioteca.

Crear un canal en YouTube

1. Crear una cuenta de Gmail para la Biblioteca. Si ya disponemos de una cuenta se podrd utilizar.
2. Acceder ala pdgina:

e =

<« C' A | & https//www.youtube.com/feed/music
Yo~ =- Q by

3. Sino estds registrado con ninguna cuenta de correo, tiene que aparecer /

4. Una vez que lo pulsas aparecen las cuentas con las que te podrias registrar:

Go :,:l\

Selecciona una cuenta

®0a
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http://www.youtube.com/playlist?list=PL1548EADE3F13CB11
http://www.youtube.com/user/BHistorica
http://www.youtube.com/user/890quibuc
http://www.youtube.com/user/BibliotecaEconomicas/videos
http://www.youtube.com/

Si al abrir YouTube en lugar de “iniciar sesion” aparece un logo_significa que ya estds registrado, en este

caso con la cuenta bibliofecacomplutense@gmail.com

\'DIIEE =- Q Subir ja)

m Quéver  Missuscripciones  Msica
En este momento, si subiésemos un video se publicaria en esa cuenta.

Si quisiéramos cambiar de usuario o cerrar sesion, pulsamos sobre el logo y elegimos una de las

opciones posibles.

) i

o

m

Subir g .

BibliotecaComplutense@gmail.com

Biblioteca Complutense

Creator Studio | | §}

8 Universidad Complutense de

Afadir cuenta Cerrar sesién

*IMPORTANTE: Es conveniente trabajar con dos navegadores de internet o con pestaias de incoégnito para
evitar que se suban videos a cuentas privadas.

Para crear un canal en YouTube es un requisito fundamental tener una cuenta de Gmail. Por ejemplo, en el caso
de la Biblioteca General hemos creado esta cuenta bibliofecacomplutense@gmail.com (OJO no es @ucm.es).

Subir videos

1. Pulsando el botdn subir, aparece la opcidn de seleccionar videos de tu ordenador para subir a
YouTube. Aunque mds adelante puedes determinar la privacidad del video, en este momento también

lo puedes definir.
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<« C i & https://www.youtube.co

You®*= =-

AYUDA Y SUGERENCIAS

Al enviar tus videos a YouTube confirmas que aceptas las Condiciones de servicio y las Normas de la comunidad de YouTube.

Asegirate de gue na infiinges
Instrucciones de subida |

2. Una vez que se haya subido el video tendremos completar la informacién sobre el mismo.

€« C' & @ https//www.youtube.com/upload

(M Tubefy

URL en la que se publicard
el video

m/upload

Q Subir

IMPORTAR VIDEOS

CREAR VIDEOS

Importa tus videos
desde Google+

Importar

Selecciona archivos para subir

Grabacion de camara
O arrastra y suelta archivos de video. web

Grabar
Piiblico ~

Presentacion de
diapositivas de fotos

0
9

Hangouts en directo de
Google+

Enmitir

Editor de video
los derechos de privacidad o derechos de autor de otros. Mas informacion
Editar

Solucién de problemas | Subidas moviles

Indica que el proceso de subida del
video ha terminado

Descripciéon del contenido del
video. No debe ser muy larga

=

w0 @

Se han guardad

PROCESO TERMINADG

B3 Haz clic en “Listo” para cpfffimario odos los cambios,

Informacion basica Configuracion avan:

hathitrust Oculto -

Descripcion + Afadi a lista de reproduceién

Opciones de
privacidad: PUblico,
privado u oculto

+HathiTrust

Etiquetas sugeridas

MINIATURAS DEL VibEO @

Migjatura personalizada

3 — R 7 F
g Ry Ao msimo cet e 25
. emw

Gestor de videos

+ Afiadir més videos

defecto. Esta es la imagen que aparecerd
en la portada del video. Debe ser una
imagen representativa. Si no nos gustan
siempre podemos poner una imagen que
nosotros elijamos

YouTube ofrece una serie de miniaturas por

r'd

3. Listas de reproduccion:

Palabras clave por
las que se
recuperard el video.
Es conveniente crear
una estructura previa
en la que nuestros
videos tendrdn
sentido. No
improvisar.

Una forma de organizar los videos de nuestro canal de YouTube es a través
de la creacién de listas de reproduccion. Para crear listas hay que ir al Gestor de videos 8 Setorasvidees
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Anexo 4. Uso de FormatFactory

FormatFactory es un programa gratuito que permite cambiar el formato de salida de un archivo multimedia muy

sencillo de utilizar. Unicamente hay que seleccionar el formato en el que queremos convertir el video y la
carpeta en la que se guardard.

& > AV F — = i ]
3] Mediz caldad y tamsfio IQJ Auster Saiida l l » p— ]
I B Opcion l l+ Agregar Archivo ]

Archivo Tamafio Tamario Video Marcar Rango|

200.80M 960x720

conocelabiblioteca. wmv 00:03:37

< | m ] o
I | Agregar nombre al sjuste [Media calidad y tamafio] l;a Agregar Campeta
Cameta de Salida [c:\userslacaballolweblnueva web\yidzos - B Cambiar

47 FormatFactory 311 [ [ & il
Toren Pieles Womas Auds
8 coenoesvnan (@ opodn | cinoar 3¢ umpnrms | {0 oo (8w .@""“""“'
™ — Origen Tamafio  Estado de b Conversion  Salida 2]
7o) M conocelbiblotecs... 0BOM > AW CAUsershacaballolmebimueva w..
il [}
» Dispositos Morles >
a
» mav
[ ]
> MV
> MOV
=
n, Audie
P — :
= F—— HE Click to Start
B — =]
[ e Lasetnn o cuon moomm enre
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