IMPRIMIR AVISOS DE CIRCULACION CON PLANTILLAS DE IMPRESION

PASOS PREVIOS

El procedimiento para utilizar plantillas para imprimir los avisos de circulacion es el siguiente:

En el mend Admin — Configuracidn, seleccionar la pestafia Plantillas para imprimir.
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En el apartado Tipo de salida se debe seleccionar cada una de las opciones que correspondan
a los tipos de avisos que se envian a los usuarios habitualmente. De los que ofrece Millennium,
los que se usan normalmente y para los que hemos configurado plantillas son los siguientes:

Overdue Notice (Avisos de retraso por dias).

Hourly Overdue Notice (Avisos de retraso por horas).

Courtesy Notice (Avisos de cortesia).

Hold Pickup Notice (Avisos de recogida de reserva).

Hold Cancellation Notice (Avisos de cancelacidn de reserva).

Pickup and Cancellation Notice (Avisos de recogida y cancelacion de reserva).

En todos los casos anteriores, se debe seleccionar la opcidn y luego marcar la casilla de
verificacion Usar plantillas para imprimir.

En la columna de la derecha (Otras plantillas) se muestran todas las plantillas de impresion de
avisos de circulacion (segun qué opcidn se haya elegido en el menu anterior) disponibles en
Millennium y cada persona, mediante las flechas que aparecen entre las dos columnas, debe
pasar a la columna de la izquierda (Plantillas preferidas) la que hemos configurado para esta
operacion, cuyo nombre esta en espaniol.



Algunos de los tipos de avisos se pueden enviar tanto por correo electréonico como por correo
postal, por ejemplo, todos los avisos de reclamacién de libros atrasados. En este caso, hemos
configurado una plantilla para cada forma de envio, que estdn agrupadas bajo el nombre
genérico del tipo de aviso en cuestion. Por ejemplo, si se selecciona el tipo de aviso Overdue
Notice (Avisos de retraso por dias), se marca la plantilla “Retrasos Préstamos por dias” y
luego se pincha el botén Vista preliminar, se abrira una pantalla donde se muestran todas las
plantillas creadas para ese tipo de aviso en funcidn del idioma y de la forma de envio:
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En la imagen anterior, se puede ver que para el | Wi s ol
tipo de aviso “Retrasos Préstamos por dias” se =
han configurado dos plantillas, en lengua
espafola (Language=spi), una para el envio de
los avisos por correo postal (printer) y la otra
para el envio por correo electrénico (email). Si
se marca una de ellas y se pulsa el botdn OK, se -
obtendra una vista previa del aviso en cuestion.

Reclamacidn de libros slrasadas




Nota: Estos pasos solo deben darse la primera vez que se vaya a trabajar con plantillas de
impresién para el envio de avisos de circulacion.

IMPRIMIR AVISOS

1. Iral modo Avisos y proceder como es habitual para el envio de avisos de circulacién.

2. Silos parametros de envio fueron guardados en su momento y se muestran en la tabla de
avisos, seleccionar el trabajo almacenado y pulsar el icono Preparar. Al hacerlo, se
mostrara la pantalla habitual de preparacion de avisos, en la que, en el apartado Print
Template (Plantilla para imprimir), aparece un botdn que permite seleccionar las
plantillas para imprimir y que muestra la plantilla seleccionada en el menu Admin -
Configuracién — Plantillas para imprimir para el tipo de aviso seleccionado. En el caso de
la siguiente imagen, el tipo de avisos que se van a enviar es el de avisos de retraso por
dias y el botdn mencionado muestra: Selected Template: Retrasos.
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Tras seleccionar la impresora, Millennium mostrara la tabla de avisos para imprimir y la de
avisos para enviar por correo electréonico directamente a los usuarios. En este caso, el
programa aplicara en cada caso la plantilla correcta, es decir, los avisos que se impriman
en papel lo haran con el formato especificado por la plantilla creada para el modo de envio
por correo postal (printer) y el formato de los que se envien por correo electrénico sera el
correspondiente a la plantilla configurada para este caso (email) (véase la pdgina 2).



Reclamacion de libros atrasados

Bibloteca de |z Faculisd de Xxooxns:

Chudad Universitana, 3.

ZB040 Miadrid
C/ BOOUROOINONN, N1
28000 Madrid

26052010

PRIMER. AVISO DE RETRASO Por favor, devieelva a b bibhotecs o (los) sezoientels) Ibnos(s) atrasados(s). Tenga en
cuats qué 52 Je sumarin dos diss de rermcica del canet por cada dia de retrio.

AUTOR: oo, Xxxos
TITUL: Hroo xx

SIGNATURA:  XXO000(000.0XXX
UBICACION: Hxoooo-Libre Acceso
CODIGO DE BARRAS: 5300000000
FECHA DE DEVOLUCION: 21.05-10

AUTOR: Hxxwexn, Xxxxoxs
TiTUL: XA00s RETTXRRTX KR TEXXXTLER

SIGNATURA: XX000(000. 0 NX
UBICACION: Mxmoooox e Acceso
CODIGO DE BARRAS: J30000000x
FECHA DE DEVOLUCION: 21.05-10

Modelo de aviso de retraso enviado por correo electrénico

Reclamacién de libros atrasados
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Chudad Universitaria, sn

28080 Madrid
O, HOOO00
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25000 Madrid
25052010

PRIMER AVISO DE RETRASO Por favr, dévusiva 3 |3 mibioleca & (ios) siguiams(s) Woros(s)
Awasads(s). T3 e cuama qus ss b2 SUMAAN dos diss 0 rtncdn Od camet por cads da
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AUTOR: Hooooom, Koeoeos

TITULD: ¥:0000 000000000 X0 000300000 00000000
SHENATURAT H0000{000 0)300¢

UBICACKON: Xxooooo-Liore  ACcasg

CODIGO DE BARRAS: 5300000000

FECHA DE DEVOLUCKIN: 21-05-10

AUTOR: Xooooom, Xooooos

TITULD: ¥x0000 000000000 0 00000000
SHENATURAT H0000{000 0)300¢
UBICACKON: Xxooooxt -Lire Accasd
CODIGO DE BARRAS: S30000000x
FECHA DE DEVOLUCKIN: 21-05-10

Modelo de aviso de retraso impreso



Si los parametros de envio no se han guardado previamente, para generar nuevos avisos,

en el modo Avisos se pulsara el botén Nuevo. A continuacién, se procedera de la forma
habitual, con la diferencia de que se deberd seleccionar la plantilla deseada para el tipo de
aviso que se desea imprimir. Para ello, en primer lugar se seleccionara el tipo de aviso en

el apartado Tipo Aviso y luego se pulsard el botén Select Template (Seleccionar plantilla)
en el apartado Print Template:
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el habitual.

A partir de aqui el procedimiento para enviar avisos por correo electronico o impresos es
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