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GUIA PARA LA SELECCION DE LIBROS CON LA PDA.

Introduccion.

La seleccidon de libros para el proyecto se lleva a cabo mediante un dispositivo PDA con
lector de cédigo de barras, cumplimentando un formulario acerca de la condicién y estado
de conservacion de cada ejemplar. En las lineas siguientes se explicara la metodologia y
los criterios a seguir para la cumplimentacion del formulario y los estados que determinan
la inclusién del libro en la condicién "no digitalizable". Algunos criterios son diferentes
segun se trate de Fondos del siglo XIX o Fondo Antiguo (FOA) y segun el tipo de
encuadernacion, por lo que se especificaran los diferentes casos. Los datos recogidos
serviran para la gestidon de la conservacion de las colecciones tras el proyecto de
digitalizacién, por lo que el formulario debe completarse en cada libro.

1. Revision a partir de un listado impreso

Cada equipo de seleccién (formado por dos personas) recibird un listado en papel con los
ejemplares a revisar. Tras la localizacion de cada ejemplar, se realiza la lectura del codigo
de barras, que aparecera escrito en la ventana "CODIGO" y comienza la cumplimentacion
del formulario en la PDA.
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2. Casilla "SELECCION ERRONEA"

Esta casilla se activara si alguno de los datos del listado no corresponden con los del libro
(por ej. el afio de publicacién). Al activarla el libro se considera NO DIGITALIZABLE. El
libro se coloca en el carro de incidencias para su revision por parte del personal de
Proceso Técnico del Centro.
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3. "DIMENSIONES"

Se mediran todos los libros que superen las
dimensiones maximas admitidas por Google, es
decir, los que midan mas de 457 mm. de alto o 89
mm. de grosor (indistintamente). Para medir estos
ejemplares se hara uso de una cinta que se
proporcionara a tal efecto. Las medidas se ponen en
milimetros.

En el FOA, ademas de los ejemplares que exceden
las medidas maximas, se pretenden medir todos los
libros con la encuadernaciéon perdida,
encuadernaciones débiles, con encuadernaciones
valiosas, encuadernaciones de papel decorado o
aquellas con deterioro fisico o bioldgico importante:

en general, los libros que requieran una proteccion urgente con caja. Para ello se utilizara
un medidor de libros ya que las dimensiones han de ser exactas para la fabricacion de las
cajas.

4. Campos relativos a la encuadernaciéon
Se consignan las caracteristicas y el estado de la encuadernacién:

a) casilla "VALIOSA"

Se activara cuando se trate de una encuadernacién con alto valor intrinseco. No
afecta a su calificacion como digitalizable o no-digitalizable, sélo es informacion para
el mejor conocimiento de las colecciones. Se consideraran asi:

Encuadernaciones de edicion (XI1X): principalmente en el fondo del XIX,
encuadernaciones industriales o semi-industriales originales de edicion, ya sean
rusticas o de tapas sueltas, con técnicas decorativas o disefios particulares. Se
excluirian las rusticas sencillas y tapas sueltas sin disefios particulares1.

Encuadernaciones artesanales (X1X): Se consideraran valiosas las
encuadernaciones de lujo, con dorados y/o gofrados llamativos.

Se excluyen (NO se activa la casilla) las holandesas y otras encuadernaciones
artesanales comunes.

En el FOA se consideraran valiosas las encuadernaciones con decoracion particular
gofrada y/o dorada en las tapas, especialmente las que puedan ser atribuidas a
estilos decorativos concretos e histéricos (géticas, mudéjares, platerescas, imperio,
etc.), las de pergamino con decoracion artistica (miniaturas), estructuras poco
frecuentes y las de papel pintado con motivos llamativos por su calidad.

b) casilla "DEBIL"

Se debe activar cuando el tipo de encuadernaciéon, independientemente de su
estado de conservacion (imaginemos que estuviera en perfecto estado), no tiene
la consistencia adecuada para que sea digitalizada sin peligro de roturas en relacion
con el peso del libro. La activacion de esta casilla supone la calificacion del ejemplar
como "NO DIGITALIZABLE"

! véase documento “Recomendaciones para encuadernacién de obras del siglo XIX” (disponible en la Intranet)
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Encuadernaciones débiles:

Rusticas en papel — TODAS, excepto los folletos o libros delgados que no
estén cosidos o grapados en el margen-.

Rusticas en cartulina - Débiles si el libro es moderadamente grueso y/o
pesado (no se consideran débiles en folletos o libros delgados y/o ligeros)

Flexibles en papel de estraza (Biblioteca Historica) - Débiles si el libro es
moderadamente grueso y/o pesado

Flexibles de pergamino sin tapas de carton (FOA) - cuando el libro es
muy grueso y de formato mayor que el folio (+ de 40 cm. de alto aprox.)

c) casilla "PERDIDA"

Se activa esta casilla cuando el ejemplar ha perdido la totalidad de la
encuadernacion. La activacion de esta casilla supone la calificacion del ejemplar
como "NO DIGITALIZABLE". Si existen restos (por ej. parte del lomo), no se
considera perdida (no se activa la casilla), sino deteriorada, consignandose en el
campo "DETERIORADA" que veremos mas adelante.

d) casilla "REENCUADERNACION"

La activacion de esta casilla no afecta a su calificacion como digitalizable o no-
digitalizable, sélo es informacion para la gestion futura de las colecciones. Se refiere
a las obras susceptibles de ser reencuadernadas. En este sentido, se aplicaran los
criterios del documento citado anteriormente sobre recomendaciones para la
encuadernacion de libros del XIX, que en resumen son:

Libros susceptibles de encuadernacion:

Libros o revistas en rustica provisional de papel fino sin decoracion
particular.

Libros con encuadernacion comun (por ejemplo, holandesa) de biblioteca
(no de edicién) deteriorada.

Libros con la encuadernacion perdida (activada la casilla anterior).

Libros con encuadernaciones claramente inadecuadas para la
conservacion (FOA).

No son susceptibles de encuadernacioén:

Libros con el papel muy fragil por acidez (siglo XIX).

Libros con encuadernaciones de edicion originales (en tapas o rustica)
aunque se encuentren muy deterioradas (deberan repararse para
mantener la originalidad).

Libros con encuadernaciones historicas siempre que queden restos (FOA).




4.5, Biblicteca
o)
NG

= Universidad

1|
1 E Complutense

PROYECTO DE DIGITALIZACION BUC - GOOGLE
Curso de formacion de los equipos de seleccion
USO INTERNO BUC

CONFIDENCIAL

e) casilla "NO APERTURA"

) escala de valores "DETERIORADA™

La activacion de esta casilla supone la
calificacion del ejemplar como "NO
DIGITALIZABLE". Se aplica en dos
casos concretos:

- Cuando el texto esta muy cercano al
lomo, con un margen interno muy
estrecho, como por ejemplo, en el caso
de los folletos grapados en el lomo
(menos de 5 mm. aprox.).

- En los casos de encuadernaciones de
la Biblioteca Histérica, cuando el libro
presta excesiva resistencia a la
apertura y el forzado pone en peligro la
integridad de la piel del lomo. En este
sentido, la digitalizacion se lleva a cabo
en un angulo de apertura de 1200°.

En este caso se cataloga el deterioro (fisico o bioldgico) de la encuadernacién, en 4
estados: "0", "1", "2" 6 "3", segun su nivel de deterioro. Los niveles "0" y "1"
califican el ejemplar como "DIGITALIZABLE" y "2" o superior como "NO
DIGITALIZABLE". Las condiciones que determinan cada estado son:

"0" - Encuadernacion en perfecto estado.
"1" - Encuadernacion con deterioro fisico pero con las tapas firmemente

sujetas al cuerpo de hojas.

"2" - Una o ambas tapas se encuentran débilmente unidas al cuerpo del libro,

con peligro de desprenderse.

"3" - Una o ambas tapas se encuentran totalmente desprendidas del cuerpo
del libro ya permanezcan o ya perdidas. También cuando la encuadernacion

esté totalmente perdida.

Inner Book Joint Condition : D
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5. Campos relativos al cuerpo de hojas

Se consigna el deterioro del cuerpo del libro. El deterioro por hongos, deterioro fisico y
hojas sueltas se valoran en 4 estados: "0", "1", "2" 6 "3", segun su nivel. En todos estos
campos, los niveles "0" y "1" califican el ejemplar como "DIGITALIZABLE" y "2" o superior
como "NO DIGITALIZABLE".

a) escala de valores "HONGOS"

Se consigna si el ejemplar ha sufrido una biodegradacién por microorganismos. Las
condiciones que determinan cada estado son:

"O" - No presenta dafios de este tipo.

"1" - Existe una infeccion muy leve o algo mayor pero solo afecta alas 2 6 3
primeras hojas y no en gran extension.

"2" - La infeccién afecta a un niumero considerable de hojas y peligran en la

manipulacién. Existen restos abundantes de hongos entre las hojas.

"3" - La infeccion afecta a todas o gran parte las hojas. Restos abundantes.

Degradacion grave que imposibilita la manipulacion del libro.

I!r |.'hr|,n = b .. T | s -

Despues le pusieron ﬁEﬁbln.:ati‘nhﬂ
B ;

tr il lne s TR e oo v s Tt oL

b) escala de valores "DETERIORO FISICO"

Se refiere a la presencia de desgarros, arrugas, dobleces y pérdidas de papel en las
hojas. Las condiciones que determinan cada estado son:

"O" - No presenta dafios de este tipo.
"1" - Presencia de desgarros y
esquinas dobladas pero estas no
afectan al texto o lo hacen pero a
pocas hojas. Zonas perdidas que no

Hfff ‘]’ TJI afectan al texto o sélo a 5 hojas o
M Al y i 1 menos. Deformacién leve de las
L 5 ) TR fr
i = hojas.

"2" - Zonas perdidas o dobleces que
afectan al texto en mas de 5 hojas.
Deformacion acusada.

"3" - Grandes pérdidas en numerosas
hojas, deformaciones graves.
Deterioro fisico grave y generalizado
(p.e. deterioros de la Guerra Civil).
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c) escala de valores "HOJAS SUELTAS"

Se refiere a la presencia de hojas o cuadernos que se han desprendido del bloque
de hojas y también a la fragmentacidn del bloque cosido en 2 6 mas partes. Las
condiciones que determinan cada estado son:

"O" - Perfecto estado.

"1" - Como maximo presenta un cuaderno suelto o 5 6 menos hojas sueltas.
"2" - El cuerpo del libro se encuentra seccionado en dos partes o hay mas de 5
hojas sueltas o mas de dos cuadernos sueltos.

"3" - El bloque de hojas se encuentra seccionado en mas de 2 partes o se han
soltado numerosos cuadernos u hojas.

Text Block . Text Block
Condition; B Condition: C

d) casilla "PAPEL FRAGIL"

Se refiere a la perdida de resistencia del papel por causas quimicas (acidez), por lo
tanto casi exclusivamente para algunos ejemplares del fondo del XIX. El estado de
fragilidad puede ser confirmado observando si se han producido roturas en las
primeras hojas, sobre todo en los margenes, incluyendo el margen interior.

La sefia de identificacién del papel
gg““l?m"ﬁ?a.._: ' potencialmente fragil es su gran oscurecimiento,

sobre todo en los margenes, aunque puede

| g darse el caso de papeles no especialmente
oscuros con alto grado de fragilidad. Cuando se
sospeche la fragilidad pero el libro esté en buen
estado (porque no ha sido usado), puede
hacerse la prueba del doblez: la esquina inferior
de una de las ultimas hojas se pliega
completamente. si al desplegarla se rompe, el
papel es fragil. La activacion de esta casilla
supone la calificacién del ejemplar como "NO
DIGITALIZABLE".

e) casilla "INTONSO"

La activacién de esta casilla supone la calificacion del ejemplar como "NO
DIGITALIZABLE". Se activara cuando todo o parte de los cuadernos estan sin cortar
en el pliegue de cabeza y/o delantera. El libro se colocara en el carro de incidencias.
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MANUAL DE USO DE LA PDA

El acceso a la aplicacion Google se encuentra en el menu start. También hay disponible
otro enlace desde la carpeta programs.

| < 1718

re de Z00F
11 ficliveSync
i Calendario
BB Contackos

f‘ ﬁ:‘:ﬂ:er Ercplorer | ] Elj [EE ‘ﬂ

& Mensajeria Chentede Contectos  Expherador |&
% R Lerminal de St
&, Google

% Exploradaiiey” . ilyos ; i:u_J "3
Imagenes SN

Messenger |

okas Focket Emcel Pocket MSN =

=0

Uso del formulario

Para la lectura del codigo de barras es necesario I G = 3= gy

que el puntero se encuentre en el campo codigo civsoo JPRTEREER]
y que su contenido esté con fondo azul [ACEPTAR |

. . ’ [] seteccioen eranea
eso Slgnlflca que esta preparado para escanear. PIRERSLUNES (mn]

Un error muy comun es intentar leer el cddigo de it [ Jarco |
barras estando el puntero en alguno de los EBCUADERNACTHN
campos de dimension.

|l:im:r | |

Se puede dar el caso de que no surja la luz roja del escaner al pulsar los botones
laterales de la pda, entonces habra que salir de la aplicacién Google e iniciar el escaner
desde el menu start o desde la carpeta programs. El programa se llama ScanWedge y al
pulsar en él aparece en la barra inferior de la pantalla el icono del escaner. En ocasiones

el escaneo produce un ruido muy fuerte o no se oye bien, para solucionarlo:

! |Inicio B T 4550

L
B midrcoles, 12 dedicis - da 3007

L
BE Propietario: Lawe alumen

[ .

W comprobar que el volumen estd al minimo

con el botdn lateral izquierdo de la pda o
desde la barra superior de la pantalla.

configurar el sonido del escaneo del cédigo
de barras. Desde el icono del escaner,
seleccionar el menu config/scan params,
pulsar el botén ‘Good decode’ y en el campo
wave file pinchar hasta que aparezca el
fichero RecEnd.wav
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Las dimensiones (alto, ancho, grosor) pueden

introducirse de los siguientes modos: @ Cag

# desde el teclado de la pda: de esta forma

para poder escribir digitos debe haber un
circulo completo naranja en la barra inferior
de la pantalla, si no lo esta pulsamos 2 veces

)

[ seleccidn erénea
DIMENSIONES (ma]

el boton naranja del teclado.

# con un teclado en pantalla:
este modo pulsando en la opcién keyboard

del menu de la barra inferior

con

pantalla.

un reconocedor de

Nota:

espacio después

seleccionamos

caracteres:
seleccionamos este modo pulsando en la
opcion transcriber de la barra inferior de la
se recomienda configurarlo
para que no emita sonido y no deje un

L | archo | |Grosce | |
. ENCOADERNACTON
= [] valicsa
I [ ol [ reencusdemacice

] Perchdz [ o apsrtura
Detesionada a1z a3
HUJAS 1 2 2

RIS aL.eu—eH*

Independientemente del modo de insercion es importante pulsar TABULADOR
desde teclado o en pantalla al finalizar, para indicar que hemos acabado de
introducir el valor y asi la pda vuelva a estar preparada para la lectura del
siguiente codigo.

Para el resto de campos basta con pinchar en ellos para que queden seleccionados.

Condiciones con las que un libro se convierte en NO DIGITALIZABLE:

m Alto > 457 mm m Encuadernacion Débil
m Ancho > 300 mm m Encuadernacién perdida
m Grosor > 89 mm m No apertura
m Encuadernacion m Papel fragil
deteriorada = nivel 2 m Intonso
m Hojas con hongos 2 g Seleccidn errénea
nivel 2
m Hojas con deterioro
fisico = nivel 2
m Hojas sueltas = nivel 2
Un libro no es digitalizable con cumplir al menos una de las
T 1 ZMEETAN condiciones anteriores, en este caso al validar el libro sale un
W MO DIGITELIZAELE pev:

s Ak aresor o 457
s Grodor rrayor e A0
- Ercuademac or cishi
*Hongns mon nive = 2
 Imtonen

v | digitalizar.

mensaje informando de las condiciones por las que no se va a

10



I

i, Biblioteca

PROYECTO DE DIGITALIZACION BUC - GOOGLE
Curso de formacion de los equipos de seleccion
USO INTERNO BUC

CONFIDENCIAL

Fichero de texto con los datos de los libros

Para que los metadatos del libro queden guardados en
el fichero de texto hay que dar al botén aceptar o leer
el siguiente codigo de barras de un libro. También se

comprobara antes del cambio de pantalla o del cierre 4 e
de la aplicacién si queda algun libro pendiente de 1 B

: " Internck Evplorer
guardar. _ o . BroE
Los ficheros se guardan en el directorio raiz ‘My ) e
Device’ del Pocket PC, al que se accede desde el menu %, Gongie

Start/File Explorer

o- I @

L% CSIDL_WIM...

r&rchivns de p..

i Conniigr

My D e ks

=prafiles

D Tenmgp

P windowe

E_ﬁllﬂli]ﬁ_ﬂ... 1371207 52 bybes
|devodicion_F... 13/12/07 S0 bytes

1207 44 byles
|:ucr-|un1_2|:uu... 13/12/07 44 bytes
[CuCronz_200.,  13/12/07 44 bytes

wiiciin abe. [ ][] =

SO O

L

B T 4 100

o Brogfames
& Condi aci
7 Ayuda— f

Pissvn

| s

El formato del nombre del fichero esta formado por 3
campos separados por guiones bajos

\ 4

PROCESO_YYYYMMDD_ hhmmss
m Proceso: si se ha leido el cédigo de barras de

un carro se muestran las siglas ‘UCM’
seguidas de 3 digitos, en modo devolucion
indica la palabra ‘devolucion” y en
comprobacién no aparece nada.

Fecha: en formato afo ‘YYYY’' de 4 digitos ,
mes ‘MM’ de 2 digitos y dia ‘DD’ de 2 digitos.
Hora: en formato hora ‘hh’ de 2 digitos,
minutos ‘mm’ de 2 digitos y segundos ‘ss’ de
2 digitos.

Ejemplo: UCM123_19800316_091315.txt
Codigo de carro: UCM123
Fecha: 16 de marzo de 1980
Hora: 09:13:15

Por el formato del nombre habra un fichero diario por carro, otro con las devoluciones del
dia y otro con las comprobaciones en el dia. La hora solo es para evitar ficheros
duplicados, por leer el mismo dia el mismo carro desde Pocket distintos.

11
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Microsoft ActiveSync

Para la comunicacion con el Pocket PC instalamos Microsoft ActiveSync en el ordenador,
que se puede descargar gratuitamente desde la pagina de Microsoft.

Cuando colocamos la pda sobre su soporte de carga aparece en el ordenador un asistente
para configurar el modo de comunicacién. Seleccionamos la opcién de ‘Asociacién como

invitado’ y pulsamos siguiente.

nsoclaciin nueva

Canfigurar una asociacion

Exlm smciaris |5 surds = us:d:El:sr uns scodscicn srhs el
dispoaiivo masi posshe egape. Tola pueds e de dos lipos:
srocisc dn astayder (ncmnize delor snte el doposivay
s anipe] o ssozincion coma meiscn [0k iarkhee delos
s o ciipasifon g =ke Bipal

0 fpo ce oo aniie desss ekl

Deeanan st el |11r9 i o s § ot
Ir smrrmmnrl..lurrnnl'sc

1w s wlamerlog e

L:is-l]du -:u.-lclc,ul.us a1 N uli s e

i .'_',mcunm como e lade

W onen e isfoimacion solie of
d sn:r:l uay sl ool DO, AEY WU TN IROanTE G
B LAA S C8 Sopa de seguead on ur
et ciga mernta  ha resaskeca Ho desss
srnrea dadns

Archivo

€ Microsoft ActiveSync

= 0] %]

Wer Herramientas Avuda

) Sinicrenizat (:'}Programar E?_-) Explarar

Invitado

Conectado

©®

Dcultar detalles &

Tipo de informacion | Estado |

A I _E_ig.l'!met-l

Cancala I

s |

En la pda, el icono de conexion con la doble flecha del menu superior de la pantalla,
dejara de mostrar una X cuando detecte conexidon con el ordenador.

Una vez arrancado el ActiveSync, en el sistema de carpetas de nuestro ordenador
aparecera una conexién llamada ‘Dispositivo moévil’ desde la que podemos acceder a las
carpetas de la pda para copiar, mover y borrar sus ficheros, pero para abrirlos antes

deberemos haber hecho una copia en nues

tro pc.

Los ficheros se guardan dentro de la carpeta ‘Mi dispositivo basado en Windows Mobile’

con el formato descrito.

e _pm Harranrdss  Souda o
dmitnn v o or i) | Pmieeda C4capea (| S BE ?c'mlﬂﬂ- HI'F'rr

] - CE " e [ rouse T laten |
= o= Y | | — i 5 e Capstadk s
"% L ':g = "_-' == | o Corpetian et
- &l oosco |.-:.=- AL DATDEED ﬂnpnslﬂm basadis Lt paa b b mam
|| enwindaws Mabile e [ ——
| Carpabs e mrThine
T g ? Seecrions an skwenin e w3 Carpst e aschisos
— Canpeka ke anchiss
RrR R3S | Cias [PFEENTITR TS
| [ ] Copata e srhoam

(W] 20w 16 _ e bt ibste Mommantn e ek 167 L2007 478:0T

| ST B_ITEAS bt LEbater Doomnanbodetede  I9ULE0OT 2220 I"I

HE_ Lt Fbeie Doourentode tedn 2311 ¥

SO 10 L Z0lsta Dowmedsdledy ZiLLED

Ikmmrantn ladn EUEET THDEA

AWNTE 13rEk b o bt
1 FOETIIN_ 1N b Miketar Monerantn e tedn O E0IT L2545
|| Mposett HETOT Z0LOETET TAGHE Doownantode tedo QUILEDE 5055
Dooursnky de tesbo  CRVELEDOT 133800T
[EH R TRl B

'| LRCA00_ON0TL 10613221
| o e 1 sl

e o
2 lste Dovaaiu b led

o tadn
wwr }gwlrmmm-m AT
cetecho ZTRITEOT I1ET:M
TH e Dooanenbode tzde ZEELENT 7S04

hl VAT WO It

fbes:

-h:mc-l_m' 126 |THEB o

12




Biblicteca

] -;’ Universidad
I
w7 Complutense

PROYECTO DE DIGITALIZACION BUC - GOOGLE

Curso de formacion de los equipos de seleccion

USO INTERNO BUC
CONFIDENCIAL

Otras configuraciones

Desde el menu Start/Settings accedemos a la configuracién de la pda. No es necesario

ajustar estos parametros, pero los incluimos en el manual para saber donde poder
localizarlos en caso de que se desconfiguren.

# En System/clock & alarms se fija la fecha y hora
# En System/Regional Settings se establece el idioma
u  En Personal/sounds permitimos sélo los sonidos de los programas para no

molestar
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SISTEMA WEB DE GESTION DEL PROYECTO

Acceso.

La URL de acceso es https://www.ucm.es:7022/bucg/. El sistema nos pedira la
identificacion:

e Usuario: direccién de correo electréonico completa.
e Contrasefia: contrasefia de nuestro correo.

A continuacién, se nos mostrara una pantalla con 5 pestanas:

Inicio.
| IR Eiemplares \.C: | Transacciones para CISNE Y Carros para enviar
Bienvenido al programa para gestionar ejemplares tratados en el proyecto BUC-Google G .
Centro: |Cua\quiera vl Chequeados: ¥ | g ‘ dia V| mes | afio V| Resumen de situacién
= TR =] =] Elena Cob 21/01/2008
R D ACIO
Carros Ejemplares
Sin . v En . -

Cargados  Manifest List Para entregar Entregado | Llegado a GOOGLE situacidn %  Cargados % | Entregados % GOOGLE % | Devueltos

a 0 a 0 a " 102103 | 99.98 0 0.00 0 0.00 0 0.00 19

AUDITORIA DE DIGITALIZACION

Comprobados e

- —| No comprobados % Total % | o

Fuera fecha % | En fecha % | Total % ]

0| 0.00 97219 99.79 | s7218| e5.20) §

Digitalizable 2846 92.64 | 2846 | 650.51 o| 0.00f 2836 279 &

No digitalizable 1259 100.00 508 17.36 | 1857 | 30.40 200 0.21) 2057 201

Dig. Mo Dig. Com. Mo Com. Enu.
Total 1250 26.77 | 3444 73.23 | 4703 | 4.61 97419 | 95.39 | 102122 100.00 SR LD SR el LSS S

En ella podemos ver un resumen de situacién del estado de los carros y ejemplares,
general o por centros. El programa, ademas, genera continuamente una auditoria de
digitalizacién con datos estadisticos de todo el proceso.

Desde esta pantalla se hara normalmente la carga de datos de los ficheros generados con
la PDA.
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Carga de datos de libros seleccionados y cargados en carros.

1. Pinchar sobre el botdn EoF

2. Con el botén “Examinar” localizaremos en nuestro PC el fichero txt generado con
la PDA. que comienza con la palabra "UCM###_". A continuacion pulsaremos
sobre “Leer fichero”.

Especifique el nombre del fichere con los datos y pulse el boton
etiquetado como Leer Fichero

Fichero: | (_Examinar..._|

3. Apareceran los primeros ejemplares del carro con todas sus condiciones de
digitalizacion.

£ https:/ v ucm.es: 7022 {bucgpruebasjcargar_tabla_check.php

Chequee que los datos estan bien leidos y pulse el boton etiquetado como Cargar
| Codigo barras || signatura v ||| Altura w[| Anchura ||| Grosor (v [| €. Débil (v || E. Reen v ||| €. Per w|[| E. No apertura v ||| H. Fragil v ||| E. Dete || H. Hongos »
5325113301 bh 0 0 0 0 0 0 1
5325113310 bh 0 0 0 0 0 0 0
5315922227 bh 0 0 0 0 0 0 0
5320215118 bh 0 0 0 0 0 0 0
5314295182 bh i i i 0 [} 0 1
5325086690 bh 0 0 0 0 ] 0 0
Accidn que se desaa raalizar: ‘ Comprobados y colocados en un carro ~ ‘ I Cargar I

Numero de carro: [JCMO11 Codigo entre los datos cargados
Centro: | Seleccione centro Vl
Las medidas estan dadas en:

Para cargar el fichero haremos lo siguiente:
a. Seleccionar opcién “Comprobados y colocados en un carro”

Accion que se desea realizar: | comprobados y colocadas en un carro b
Marcar como comprobados
Comprobados v colocados en un carro
Comprobados y colocados en un carro para enviar

b. El sistema asigna automaticamente el “Numero de carro” en el que han
sido cargados los libros.

Numera de carro: |[JCMO11 Cédigo entre los datos cargados

c. Seleccionar el centro donde se ha realizado la seleccion.

Centro: | Biblioteca Histérica 3

d. Pinchar sobre el botdn
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4. A continuacion se nos mostrara un informe de la carga realizada y un listado con
los ejemplares no digitalizables y los problemas para su procesamiento. Se podra
imprimir dicho informe. Finalmente cerrar la ventana.

Resumen de la carga realizada :: Comprobacidn v colocados en carro

UCMO33 @

Digitalizables: 8
Mo digitalizables: 1
Total procesados: 9

Ejemplares con problemas para su procesamiento

Cadigo
Signatura barras Problema
EH MED 5324307828 A complete treatise of stones, gravel and all other sabulous Mo
13628 concretions :wherein are discovered the great virtues of the digitalizable

burdoc-seeds and wild carrot-seeds and why the seeds of
all plants are most efficacious in the cure all diseases /

Carga de datos de libros seleccionados y no cargados en carros.

1. Pinchar sobre el botdn EF

2. Con el botdon “Examinar” localizaremos en nuestro PC el fichero txt generado
con la PDA. que comienza con “_". A continuacién pulsaremos sobre “Leer

fichero”.

Especifique el nombre del fichero con los datos y pulse el boton
etiquetado como Leer Fichero

Fichero: | ( Examinar.__|

3. Apareceran los primeros ejemplares a cargar con todas sus condiciones de

digitalizacion.

Chequee que los datos estan bien leidos y pulse el boton etiquetado como Cargar

|C6digo barras v||| Signatura v|||AItura vH|Anchura v”| Grosor v||| E. Débil v|” E. Reen vH| E. Per v||| E. No apertura v”

5325113375 bh 0 0 0 0
5316545146 bh 0 0 0 0
5324308752 bh [t} [t} [t} [t}
5323539921 bh 0 0 0 0
5320307896 bh 0 [t} 0 0
5322447201 bh a a a a
Accion que se desea realizar: |Marcarc0m0 comprobados VH Cargar l

Las medidas estan dadas en:
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4. Para cargar el fichero haremos lo siguiente:
a. Seleccionar opcidon “Marcar como comprobados”
Accion que se desea realizar: | Marcar come comprobados v

Marcar como comprobados
Comprobados y colocados en un carro
Comprobados v colocadaos en un carro para enviar

Las medidas estan dadas en:

b. Pinchar sobre el botén

5. El sistema muestra un informe del resultado de la carga de ejemplares. Se
podra imprimir dicho informe. Finalmente cerrar la ventana.

Resumen de la carga realizada @@ Comprobacion de ejemplares =

Digitalizables: 8
Total procesados: 8

Carga de carros con libros previamente seleccionados.

1. Pinchar sobre el botdn Eﬂ

2. Con el botdon “Examinar” localizar en nuestro PC el fichero txt generado con la
PDA. que comienza con la palabra “UCM###_". A continuacion pulsaremos
sobre “Leer fichero”.

Especifique el nombre del fichero con los datos y pulse el boton
etiquetado como Leer Fichero

Fichero: |

|[ Examinar... |

3. Apareceran los codigos de barras de los primeros ejemplares.

Seleccione el tipo de accion a registrar con los ejemplares y pulse el botén etiquetado como Cargar

Céddigo de barras w

5325113375
5316545146
5324308752
5323539921
5320307896
5322447201

Accidn que se desea realizar: | Colocados en carro v
Numero de carro: |JCMO26 Cédigo entre los datos cargados

Centro: | Seleccione centro v|
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4. Para cargar el fichero haremos lo siguiente:
a. Seleccionar opcidn “Colocados en carro”

Accion que se desea realizar: | oglacados en cara v

Colocados en carro para enviar
Colocados en camo
Devueltos de google

b. El sistema asigna automaticamente el *Numero de carro” en el que han

sido cargados los libros.

Numero de carro: |[JCMOT1 Cédigo entre los datos cargados

c. Seleccionar el centro donde se ha realizado la seleccion.

Centro: | Biblioteca Histérica 3

d. Pinchar sobre el botdn

5. A continuacién se nos mostrara un informe del resultado de la carga de carros.

Se podra imprimir dicho informe. Finalmente cerrar la ventana.

Fesumen de |3 carga realizada ; colocados en carro UCMO26 =

Asignados correctamente al carro: 8
Total procesados: 8

Operaciones con los carros.

Transacciones para CISNE ' Carros para enviar

Buscar || |er|: |Tcdcs v| Mostrar:
Centro: | Cualquiera w | Estado: | Cualquiera v| Ordenar por: - = 0
& H|E S| | v+ &|@ .~ ) Elena Cob  04/12/2007 1-6/6 4 |- ¥ |

H !d. Codigo de barras Estado Ejem. Cargado ManifestList Entregado
O 14 UcMool 'w | F. Derecho Entregado 95 2007-11-13 2007-11-19 2007-11-16
[J 15 ucmMooz ls | Biblioteca Histérica Entregado 75 2007-11-13 2007-11-19 2007-11-20
[ 13 UCMooo 'w| F. Derecho Devuelto 12 2007-11-13 2007-11-14 2007-11-16
[0 16 UcCMO10 ' | Biblioteca Histdrica Devuelto 8 2007-12-03 2007-12-04 2007-12-03
[ 17 ucmMolo l, | Biblioteca Histdrica Cargado 2007-12-03

[] 18 UCMO11 lw | Biblioteca Histarica Cargado g 2007-12-04

Agui se puede ver el codigo, el centro y el estado de los carros.

Los distintos estados son:
1. Cargado. Carros con libros comprobados y seleccionados.
2. Para Manifest List. Carros seleccionados para ser enviados al dia siguiente.

3. Para entregar. Carros que van a ser entregados ese mismo dia. Este estado se

genera automaticamente la noche del envio del Manifest List.
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4. Entregado. Esta situacion se da cuando se ha generado el albaran de entrega y
Google se lleva los libros.

5. Llegado a Google. Carros que ya estan en Google.

6. Devuelto. Carros a los que les falta por devolver algun ejemplar. En este caso
aparecera el simbolo"‘-l. Pinchando sobre él se visualizaran los ejemplares sin
devolver.

7. Completado. Estado de los carros con todo el proceso finalizado.

Pueden verse los ejemplares de un carro con el bétédn ~* o pinchando sobre la
pestafia "Ejemplares”.

Seleccién de carros para Manifest List. .
Marcar las casillas de los carros correspondientes y pinchar botén .

1.
M SRR Transacciones para CISNE \ Carros para enviar
Buscar || |EI‘I: |Tcdcs Vl Mostrar:
Centro: | Cualquiera —~___¥|Estado: | Cualquiera | ordenar por:
- :
ElEIEIENIEAE Al A Ya) Elena Cob 04/12/2007
Cadigo de barras Estado Cargado
[1 14 uUCMoOl1 .| F. Derecho Entregado Qo5 2007-11-13
O 15 ucMooz 'w | Biblioteca Histarica Entregado 75 2007-11-13
[] 13 ucMooo .| F. Derecho Devuelto 19 2007-11-13
_E\lﬁ JCM0o10 . | Biblioteca Histdrica Devuelto 2] 2007-12-03
1}\ UCMo10 'w | Biblioteca Histarica Cargado 2007-12-03
9/ UCMo11 « | Biblioteca Histarica Cargado 2] 2007-12-04
2. El sistema pedird confirmacién.
[1 OIS FIL ] L= ABLLE
\:\.’) iEsta seguro que desea marcar para ManifestList los carrals) 17,167
[ Acepkar ] [ Cancelar ]
3. Los carros pasaran al estado “Para Manifest List”.
[] 13 ucMooo | F. Derecho Devuelto 19 2007-11-13 2007-11-14 2007-11-16
[] 16 ucMo1o | Biblioteca Histdrica  Deu 8 2007-12-03  2007-12-04 2007-12-03
[ 17 ucMoio ., | Biblioteca Histéri;( Para manifest list \ 2007-12-03
[ 18 ucmoil .| Biblioteca Histérh{ Para manifest list y 2007-12-04
-
4. Al dia siguiente su estado sera “Para entregar”.
[] 18 ucMoll .| Biblioteca Histérica  Entragado g 2007-12-04 2007-12-05 2007-12-04
[0 19 UcMO33 ' Biblioteca Histarj Para entregar ﬁ\ 2007-12-05 2007-12-06
[0 20 UcMO34 \w Biblioteca Hist%a Para entregar 2 2007-12-05 2007-12-06
S -
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Entrega de carros.

1. Abrir pantalla de carros para enviar.

Inicio \ Ejemplares Y Carros \ Transacciones para CISNE eEEER=l=R=01i =

Sitio para ver y gestionar los carros gue hay que enviar a GOOGLE

@ﬂ@J Elena Cob 04/12/2007

Lista de centros con carros a en

Centro Carros
Biblioteca Histdrica 2

2. Pinchando sobre el centro aparecera en la parte derecha los carros listos para

enviar.

Inicio \ Ejemplares Transacciones para CISNE SElRGENEl=R=lai T

Sitio para ver v gestionar los carros que hay que enviar a GOOGLE

@ﬂ@@ Elena Cob 05/12/2007

Lista de centros con carros a enviar

Centro Carros

Biblioteca Historica 2007-12-06
Codigo de barras del carro Ejemplares

Biblioteca Histérica 2| UcM0o33 8
UCMO34 2
Generar albaran de entrega y Cart Routing Sheet ]

3. Generar albaran y hoja de ruta.

4. Se abrird una ventana para imprimir el albaran de entrega y la hoja de ruta de

los carros.
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Devoluciéon de ejemplares.

1. Pinchar sobre el botdn EH

2. Con el botdon “Examinar” localizaremos en nuestro PC el fichero txt generado

con la PDA, cuyo nombre comienza con la palabra “devolucion_". A
continuacion pulsaremos sobre “Leer fichero”.

Especifique el nombre del fichero con los datos y pulse el boton
etiquetado como Leer Fichero

Fichero: |

([ Examinar... |

oy ol
Vi CONFIDENCIAL
7 Complutense
Al SARAN OF FRTRAGA
LIRROS A DOGITALITAR
CERT ROUTING SHEET
BROLTD b A 11 5,2 213007
e 1 Sirke-Up Likrarg: TTETT——
: Ceaairkity: a
At Mama: LI
AT Dl Manifcsat: T2
— -~ Roube Eo:
P F) R
Sesminstan:
ToTR RS a £
CART ROUTIRS SHEET
L0 H PALLRLLT
Pick Up Libiarg: PR HEA T
. Carkrby a
—— ik Cars Heme: uonm
Mmnifecat: Rw b i PR
Roube to:
Temmde: Firmeder IerEinstinn:
Hoja de ruta
4 A\Y n
5. Los carros pasaran al estado “Entregados”.
] 16 UCMO10 .| Biblioteca Histérica De 2007-12-03 2007-12-04 2007-12-03
[] 18 UCMO11 .| Biblioteca Histérics/Entregado & 2007-12-04 2007-12-05 2007-12-04
] 19 UCM033 .| Biblioteca Histérick Entregado & )200?-12-05 2007-12-06 2007-12-05
] 20 UCM034 .| Biblioteca Histdrica\@regado 2 2007-12-05 2007-12-06 2007-12-05
e
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3. Apareceran los codigos de barras de los primeros ejemplares devueltos.

Seleccione el tipo de accion a registrar con los ejemplares y pulse el boton
etiquetado como Cargar

|C6dign de barras Vl

5320324141
5313073860
5320214533
5320323208
5325286967
53159460021

Accion que se desea realizar: | Dayyeltos de google

VH Cargar l

4, Seleccionar opcién “Devueltos de google”.

Accion gue se desea realizar:

Devueltos de google

Colocados en carro para enviar
Colocados en carro y

Devueltos de google

Pinchar sobre el botdn

Aparecerd un informe del resultado de la devolucion de ejemplares. Se podra

imprimir dicho informe. Finalmente cerrar la ventana.

Resumen de la carga realizada @ Devolucién

=]

Ejemplares procesados: 9

Resumen de carros/ejemplares afectados en esta carga

Id Cadigo Enviados en Devueltos en Total

carro barras Centro este carro esta carga devueltos Faltan

19 UCMo33 Biblioteca & & & o
HistZa

20 UCMO034 Biblioteca 2 1 1 1
Historica
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Pantalla de ejemplares.

| | Ejemplares

| Transacciones para CISNE Y Carros para enviar

Buscar ||

| en: |Tcdcs v | Testado

Mostrar: | De 10 en 10 [&

Centro: | Cualguiera

Estado: ! Ordenar por:

v | Digitalizable:

S EEES RS

10/12/2007

| Elena Cob

B Cod. Barras Signatura

[ 5323372718 )| TEA 2603

Tituloe

(Se continuard) :pieza comica escrita sobre el pensamiento de un articulo francés /

N - 4
31-40/142217 4 |~ W |~

Centro

F. Geografia e

5.4.72.2.Al5b

Historia
[ 5323372727 )| TEA 2603 (Se continuard) :pieza cdmica escrita sobre el pensamiento de un articulo francés / F. Geografia e
Historia
[ 5320127372 )| PEND ... Llimiti e i modificatori dell' imputabilite /. Vol. 1 F. Derecho
5.4.72.2.Al5b
[] 5320127381 | PEND .. Llimiti & i madificatori dell’ imputabilité /. Veol. 2 F. Derecho
5.4.72.2.Al5b
[] 5320127390 Y PEND .. I limiti & i modificatori dell’ imputabilité /. vol. 3 F. Derecho

[0 5315927171 @ |BHFOA 514

.. Sive legum Mischnicarum ... De re uxaria cum ... Maimonidis [et] Bartenorae commentariis ...

Biblioteca Histdrica

[J 5315927180 @ |BH FOA 515

.. Sive legum Mischnicarum ... Ordo damnaorum ... Maimonidis [et] Bartenorae commentariis ...

Biblioteca Histérica

[0 5325891178 )| Fa 10683

OHistory of roman literature from its earliest period to the augustan age /. Vol. 2

F. Filologia

5849 O
[] 5313236849 ()| VA 22(8)

1.7 Necesidad de vacunar & revacunar 3 los recién llegados 3 las localidades en donde reina
endémicamente la viruela fundada en |3 ley residencial. 2.7 Necesidad de la revacunacian
repetida, fundada en la ley etdtica de |a viruela : Comunicaciones present

F. Medicina

[ 5319374204 )| FA 421

1891-Madrid-1892 :articulos, cuentos, criticas, semblanzas /

F. CC. Econdmicas y
Empresariales

En esta pantalla pueden verse el cddigo de barras, estado, signatura, titulo y centro de

los ejemplares.

Los distintos estados son:

1. ® Cargado. Comprobado, aceptado y en carro.
2. © Comprobado y aceptado para digitalizar.

3. © Comprobado y rechazado para digitalizar.
4, © Entregado y en Google.

5. @ Devuelto.

Pinchando sobre el titulo se accede a una pantalla con informacién sobre el ejemplar:

datos de identificacion, ubicacion, control y condiciones de digitalizacion.

Datos de identificacion

Cédigo barras [53243087352 —
Titulo |4 dissertation upon the nerves, containing an account :1. Of the nature of man, 2. Of th-‘
Autor |

Tipo material ‘
MARC 260c[176g. ]

Descr\pclu’nﬁslca|g_1 ‘

Volumen| |

Datos de ubicacién

Centro| 1  [Biblioteca Histdrica

Slgnatwa‘EH MED 13530 ‘

Datos de contral
MARC 008 05111751768 uk | [III 1] spa c |
N@ de registroi33020784 |

Datos de medidas (cm

)
Altura[20 | Anchura Grosor[ |

Datos de comprobacion de condiciones de digitalizacion

Encuadernacién Hojas Otras

[] Debil [] Reencuadernacion [0 Papelfragi [] Intonse []Seleccian erronea
[] Perdida [] No apertura Hongos ®0010203

[ valiosa Deterioro fisico @ 0 (3 1 ()2 (3 3

Deteriorada ® 0 01 O 2 O3  hgjassuelias @0 Q1 Q2 O 3

Datos de fechas
Metido [27/06/2007 Chequeado [o5/12/2007 Salida

Entrada en google Salida de google Entrada

Datos del carro
Cédigo de barras ‘UCM[]ZE.

Creado ‘U5/12/2007 Mamfest| Entr’egadn| Devueltn|
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Biblioteca PROYECTO DE DIGITALIZACION BUC - GOOGLE
i Curso de formacion de los equipos de seleccion
,{'_’ Universidad USO INTERNO BUC
CONFIDENCIAL

vl e
1|7 Complutense

La opcidn Listados de seleccion == permite ver el nimero de ejemplares por colecciones
de los libros a digitalizar de cada centro.

| | Ejemplares

s | — G
Centro: |F. Medicina Titulo v | A e
SEEE A EIEIEE 21/01/2008
7S LI Archiva  Edicidn Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda
5313242085 ()| VA 46(7) HI - = s de una esquisita sensibilidad, con F.
O CIJ|E.C.CIIJII Ejemplares edTeiE
[] 5316107856 O)|Fo 807(25) Lz el EH T Z F.
Medicina-B. Trabajo 15 Medicina
[ 5321303522 M| Fo 1362(2) A Medicina-Depdsito 1820 stomach pump and lavement apparatus ... / F. )
Medicina-Depdsito 1 7114 Medicina
[ 5323252414 ()| DE615.47CAT 4 Medicina-Mostrador Prést. 2 bnd cushions, bandages, trusses... IE’I g
edicina
Medicina-Referencia 6
[ 5217939270 M| Fo 086(4) — Weiss and Son, 1849 F.
Medicina-Rev.Bca. 1466 Medicina
[] 5323267795 ()| DE615.47CAT | Medicina-5 P.H2 Medicina 252 F.
Medicina-5.P.-Med. Prev. 1 Medicina
[] 5322557642 | DE615.1LAN 4| Medicina-Toxicologia el don Pharmacopoeia : embodying all the F.
ummary of practical toxicology / Medicina
5321318201 O)|Fo 1365(1) T F.
O €D 1nrernet %, 100% Medicing
[ 5316107425 T |Fo 810(24) A los enfermos de dolor de estémago, mal de piedra, humores herpéticos ... aguas minero-medicinales de Aribe F.
(en la provincia de Navarra partido judial de Aciz) Medicina
[ 5321314104 M| Fo 1350(13) A los enfermos de dolor de estémago, mal de piedra, humores herpéticos ... aguas minero-medicinales de Aribe F.
(en la provincia de Navarra partido judial de Aociz) Medicina

Con el botén #il se puede ver el registro MARC de los ejemplares seleccionados.

| | Ejemplares “{&

Buscar ||

B De 10 en 10 @

od. Barras gnatura
e S 254 2200265 i 45
[ 5320215673 @ BH MED LLIAIPE, PRSI b Biblioteca
13829 001 22219377 Histérica
[J 5325113375 @ BHFG 344 003 SpMalC . Biblioteca
<o 5 Histérica
[0 5316545146 @ BH MED 005 20070803210000.0 Biblioteca
Foll.800 008 05081651636 sp 000 0 spac Histdrica
5324308752 @|BH MED 5 . Biblioteca
O 13530 035 [aCCPB000039888-8 Histérica
040 |aSpMaUCBH
[ 5323539921 @[8HFG 326) (g9 |aBUC2CERL[b20070822 Biblioteca
- - == Histdrica
100 1 |aCarranza. Alonso
[ 5320307806 B ?;;‘ggD 245 10jaA Felipe IV .. v a sus supremos Conseios de Iusticia v Estado, Rogacion en detestacion de los E‘i‘zgé’ﬁi?
s322047201 G B gra.ndes abusos en los traxes v adornos nuenamente introducidos en Espafia / autor Alonso Carranza I 5iblioteca
1442 ENES Historica
[] 5325289874 @ BHFG 320{ 260 [aEn Madrid |ben la imprenta de Maria de Quifiones :|ba costa de Pedro Coello mercader de o Biblioteca
libros,|c1636. Historica
] 5220261542 ®|eHoER || 3000a[4]. 56 h. Jed.? Biblioteca
9508 597 00|aSign: []4. A-O4 | Historica
[0 5315944492 @ BH DER 1 597 00laAnteportada con tido: Discurso contra malos trages v adornos lasciuos. E"‘E@gﬁi?
v
Lista & Internet 100% v
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5 Biblioteca PROYECTO DE DIGITALIZACION BUC - GOOGLE
AN Curso de formacion de los equipos de seleccion
\Z USO INTERNO BUC

CONFIDENCIAL

< Universidad

7
| 7 Complutense

La opcidn busqueda avanzada M es atil para generar listas con informacion del proceso
de digitalizacion.

Centro: | Cualquiera _v| Estado: O cargado JEntregado

Testado: Digitalizable: [ Mo devuelto [JEn GOOGLE []Devuelto
| o 5

Ordenar por: |T|'tulc v| A v|

®yCo
| | en: | Titulo | Buscar
®yCo
|Metido V||Despues de V|| |T@| hasta T@|
Encuadernacidn Hojas Otras
[Joébil [JReencuadernacién  [] Papelfragil [ Intonso [Jseleccidn errdnea
[JpPerdida [JNo apertura Hongos ™ (R =
L valiosa Deteriorofisico [] 1] 232

Deteriorada [J1[]2[]3 Hojassueltas [ 120 =2

Las condiciones seleccionadas deben de darse: O Todas O al menos una

* Poner la fecha en formato asaammdd
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UCM Proceso del flujo de libros — Diagrama del flujo de trabajo
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RECOMENDACIONES SOBRE LA ENCUADERNACION DE LIBROS
PERTENECIENTES AL FONDO DEL S. XIX

Javier Tacon Clavain
6/6/2007

INTRODUCCION

Debido a la especial proteccion que debe promoverse para la coleccion del s.XIX, las
encuadernaciones nuevas deben contemplar unas prescripciones determinadas para
asegurar la integridad material de los libros y su proteccion a largo plazo. Por otro lado,
en el caso de libros con encuadernaciones originales de edicion, ya sea en tapas o
rastica, la sustitucion de esa encuadernacion supone una merma de su originalidad y,
por tanto, del valor intrinseco de la edicidn, por lo que en esos casos deben preservarse
mediante cajas de proteccion y reparaciones menores o restauracion en vez de sustituir
la encuadernacidn por otra nueva. Estos mismos criterios pueden aplicarse para material
del s.XX que merezca proteccion especial. Respecto a la relacidén con el proyecto de
digitalizacion UCM-Google, los libros que no deban ser reencuadernados por su
condicion, seran seleccionados o no dependiendo de su estado siguiendo la
correspondiente guia de seleccion.

El objeto de las presentes recomendaciones es, por un lado, determinar qué libros
pueden ser reencuadernados y cudles no y, por otro, establecer las prescripciones
técnicas de las encuadernaciones nuevas aptas para la conservacion a largo plazo.

1. LIBROS QUE PUEDEN SER ENCUADERNADOS Y PRESCRIPCIONES
TECNICAS DE LAS ENCUADERNACIONES NUEVAS

Son susceptibles de encuadernacion o reencuadernacion (sustitucion de una
encuadernacion deteriorada), siguiendo las prescripciones técnicas expuestas mas
adelante, los libros que se encuentren entre los siguientes supuestos:

a- Libros o revistas en rustica provisional (de papel fino) sin decoracidn particular

Constituyen este grupo las ediciones de libros y
revistas con encuadernaciones claramente
provisionales a base de cubiertas de papel fino
sin decoracién particular, sélo tipografiadas y
con orlas sencillas. Debe hacerse la salvedad de
aquellos ejemplares de este tipo pero con valores
afladidos como dedicatorias manuscritas del
autor o de otros personajes relevantes, los cuales
deberian ser preservados en su forma original,
aplicando los criterios de conservacion integral
expuestos en el epigrafe final. En las posturas
mas conservacionistas en la preservacion de
material de bibliotecas, incluso estas encuadernaciones provisionales reciben un
tratamiento de proteccion en su forma original. Al menos una muestra significativa de
libros de este tipo en buen estado deberia ser conservada en su formato originario.




b-

Libros con encuadernaciones de biblioteca deterioradas

En este grupo se incluyen los libros con encuadernaciones no originales de edicién y
estandares convencionales (holandesa corriente, cartoné, pasta espafiola poco decorada,
etc.) en mal estado de conservacion y que precisen reencuadernaciéon. Se excluirian
encuadernaciones de lujo, las cuales deben ser preservadas y reparadas.

Cc-

Libros sin encuadernacion

Volumenes con la encuadernacién totalmente perdida

Prescripciones técnicas para las encuadernaciones nuevas

Considerando que el fondo del XIX debe ser especialmente protegido de cara a su
integridad y conservacion a largo plazo, deben tenerse en cuenta las siguientes
indicaciones en los trabajos de reparacion y reencuadernacion:

Reparaciones:

Las reparaciones en las hojas deberan realizarse con soportes de refuerzo y adhesivos de
reconocida estabilidad a largo plazo como:

Papel tisu con fibras de alto contenido en celulosa, libre de lignina y de acidos,
adherido con engrudo de almidén (no de harina) o adhesivos a base de
metilcelulosa, carboximetilcelulosa o metilhidroxietilcelulosa

Cintas autoadhesivas comerciales disefiadas especificamente para la
conservacion a largo plazo, tanto las de aplicacion con calor (Ej.: Filmoplast® R
Archibond® Tissue o similares) como las de aplicacion por presion (Ej.
Filmoplast®P o similares)

Encuadernaciones:

En tapas sueltas o encartonados, en tela o piel, dependiendo de los requerimientos del

centro.

En ningln caso se guillotinaran los cortes. Tampoco se escofinaran ni lijaran

Se conservaran todas las hojas de respeto. También deben conservarse las
cubiertas y, a ser posible, el lomo de las encuadernaciones rusticas.

Se conservara la costura siempre que sea posible. Bajo ninglin concepto se
guillotinara el lomo para su pegado

Las costuras nuevas se hardn a mano. Con cintas, salvo en libros encartonados
en los que se cosera sobre cordeles hendidos

Las tapas seran de carton neutro. En su defecto se colocaran sendos pliegos de
cortesia de 4 hojas, de papel de conservacion de 120 gr minimo (Ej. Papel
permanente Canson)

Guardas de papel ahuesado de conservacion

El adhesivo plastico serd de base EVA (acetato de vinilo y etileno). En caso de
utilizar engrudo, este serd de almidon (no de harina)

Enlomado y solapas de sujecidn a las tapas con tela blanca de encuadernacion



Cabezadas estandar

Material de cubierta en tela con apresto (tipo “Bucran”). Rotulado sobre tejuelo
de piel

En el caso de holandesas, la piel sera de curtido mineral (al cromo o al alumbre),
pudiéndose rotular sobre tejuelo de piel de curtido vegetal. Planos de tela
“Bucran”

En su caso, estampacion sobre la tapa del anagrama del centro propietario, en
seco o con pelicula a determinar

LIBROS QUE NO DEBEN SER ENCUADERNADOS Y
RECOMENDACIONES PARA SU CONSERVACION

Libros con papel muy &cido vy fraqil

Los libros con el papel en este estado pueden
sufrir dafios importantes durante su
encuadernacion, particularmente en los
pliegues de los cuadernillos al ser
desmontados. Esta circunstancia puede
conducir a que el encuadernador opte por
cortar el lomo para realizar el pegado de las
hojas en vez de su cosido, lo cual no es
admisible.

Las recomendaciones en cuanto al tratamiento de estos ejemplares son:

Maremy

Reproduccion digital del contenido. En este sentido, los libros en estado de alta
fragilidad del papel no seran seleccionados para el proyecto UCM-Google. Su
reproduccion se haria por otros medios menos masivos para evitar dafios.
Aplicacion de un desacidificador comercial en seco (spray) o desarrollo de un
plan para la desacidificacion en masa

Conservar en caja individual de carton de conservacion restringiendo el uso del
original.

Libros con encuadernaciones originales de edicién deterioradas

Desde comienzos del XIX algunas ediciones introdujeron la
encuadernacién como parte del proceso editorial de fabricaciéon del
libro. Esta encuadernacion impresa y decorada con las técnicas de
cada época, disefiada con los criterios estéticos del momento y
fabricada con técnicas artesanales y/o semi-industriales, fue concebida
como encuadernacion definitiva y forma parte de la
integridad cultural del libro entendido como objeto
a conservar. En este sentido deberia priorizarse la
conservacion de la edicion en su forma original v,
por tanto, también de su encuadernacién, ya sea en
tapas o en rustica fuerte. En este sentido, muchas
encuadernaciones en rastica de finales del s. XIX'y
primeros del XX, fueron decoradas con técnicas
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gadia. foraa. que ahora poseen valor artistico como linoleografia, litografia,
0 - serigrafia, etc.

40,:‘6.!0””0 En cuanto a las encuadernaciones original ici0

< _ cua ] iginales de edicion en tapas duras,

@ Srdisangie €| tipo de decoracion industrial (habitualmente grabado estampado

63%‘2&?;’ sobre tela) y la presencia de elementos identificadores de la editorial,
~coleccidn, anagramas, etc., impresos o0 estampados en cubierta o
S Soies guardas, son los signos mas habituales para su identificacion.

Las encuadernaciones de edicion de esta época se encuentran en un proceso de puesta
en valor creciente. Ejemplo de ello son las exposiciones y paginas Web dedicadas a
estas ediciones, como esta de la Universidad de Queens:
http://library.queensu.ca/webmus/exhibits/2004mar_bookbindings.htm

O el magnifico portal de la U. de Alabama “publishers” bindings on line”:
http://bindings.lib.ua.edu/index.html

En la base de datos de encuadernaciones de la British Library:
(http://prodigi.bl.uk/bindings/welcome.htm) se encuentran registradas un gran nimero
de encuadernaciones de este tipo como estas extraidas de ejemplo (ndtese que incluso
rusticas sencillas sin decoracion son registradas):




También pueden considerarse dentro de este apartado (procurar la conservacion de la
encuadernacion original) los libros cuyas encuadernaciones se disefiaron para
identificarlas con una coleccion concreta, constituyendo dicha encuadernacion la marca
de propiedad de anteriores poseedores, asi como los libros que fueron re-encuadernados
(no de edicion) en plena piel con decoracion abundante (encuadernaciones de lujo).

Las recomendaciones para el tratamiento de este tipo de ejemplares serian:

Reproduccion digital del contenido. En este sentido, y en relacion con el
proyecto Google-UCM, seran seleccionados los libros que cumplan los criterios
de la guia de seleccion de dicho proyecto.

Desacidificacion (si procede)

Conservar en caja individual de carton de conservacion restringiendo el uso del
original.

Contemplar la restauracion de la encuadernacion.

Prescripciones técnicas de las cajas de conservacion para libros

Materiales:

Carton de celulosa purificada, libre de lignina y acidos. Preferiblemente con
reserva alcalina.

Ausencia de elementos metalicos.

Adhesivos de base acrilica o EVA

Tamafio: a medida de cada libro con holgura minima

Disefio:

El disefio debe permitir introducir y extraer el libro de la caja sin rozamiento.
Basicamente este criterio lo cumple dos modelos:

- Caja de cartoncillo de hasta 1000 micras totalmente
desplegable (superior en la foto). Puede ser

realizada por personal entrenado con herramientas
béasicas.

- Caja de carton compacto o corrugado de doble
bandeja (inferior en la foto).



e Las cajas tipo petaca, en las que ha de deslizarse el libro deben desestimarse
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