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1. PROPÓSITO
Se busca que los bibliotecarios conozcan cómo funcionan las guías temáticas y no tanto que tengan que elaborarlas ya que se generan automáticamente, gracias al trabajo del Servicio de Proceso Técnico y Normalización y del Servicio de Desarrollo Tecnológico y Sistemas.
2. ALCANCE
Las guías (http://alfama.sim.ucm.es/guia/) abarcan todas las disciplinas por lo que afectan a todos los centros y servicios.
3. DESCRIPCIÓN 
Las guías temáticas buscan proporcionar a los usuarios una referencia rápida de la información relevante que está disponible sobre una materia en concreto. Como hemos indicado se generan automáticamente gracias a un desarrollo realizado desde el Servicio de Desarrollo Tecnológico y Sistemas. Vamos a presentar qué campos son los que se consultan para cada tipo de documentación. Son importantes porque un error en la introducción de estos datos cuando se cataloga o describe el documento en cuestión impedirá su correcta recuperación posterior.

Las revistas electrónicas utilizan un código propio que toman de Serials Solutions, herramienta que utilizan en el Servicio de Gestión de las Colecciones.

Las bases de datos se recuperan desde Cisne, realizando una búsqueda por la materia principal asociada a la condición de que se encuentren en línea.

Los recursos web se obtienen de Complured y tienen en cuenta la materia secundaria
. En caso contrario utilizan la principal.
Las nuevas adquisiciones tienen dos posibles fuentes (por determinar): el boletín de novedades, para el que se utiliza la CDU o un RSS sobre Cisne, en cuyo caso tienen en cuenta la materia principal.

Los libros son extraídos de Cisne teniendo en cuenta la CDU y ordenados por año. En el caso de materias demasiado generales realiza un límite por palabra clave que se busca en el campo de materias.

Los artículos se obtienen del Portal de Revistas Complutenses, consultando por materia secundaria. En caso de que no exista, buscan por materia principal.

Las tesis se obtienen de Cisne y tienen en cuenta la CDU. Está en proyecto utilizar la materia secundaria.

En el caso de Compludoc, se tiene en cuenta la CDU.

El tesauro, que está gestionado por el Servicio de Proceso Técnico y Normalización, tiene en cuenta la CDU.

Las bibliografías recomendadas buscan en Cisne en el título de la asignatura asociado al código numérico que las identifica. Es fundamental incluir dicho código numérico.
4. REFERENCIAS
Guías temáticas: http://alfama.sim.ucm.es/guia/ 
El Contenido de este documento es propiedad de la Biblioteca de la Universidad Complutense. La información aquí contenida sólo debe ser utilizada para el fin para el que es suministrada. Este documento y todas sus copias deben ser devueltos a la Biblioteca si así se solicita








� Se consideran materias principales aquéllas que tienen correspondencia directa con la denominación de los centros de la UCM: Farmacia, Medicina, Derecho… Y materias secundarias las que son más concretas. Se ha tomado la misma idea que rige Complured: � HYPERLINK "http://alfama.sim.ucm.es/complured/" ��http://alfama.sim.ucm.es/complured/� 





PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS BUC


