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CAPITULO I.- NORMAS GENERALES
Articulo 1. Ambito temporal.

1. Las presentes normas de ejecucion del presupuesto del 2012 tendran la misma
vigencia que el Presupuesto aprobado para este ejercicio. No obstante, cualquier
modificacibn normativa de rango superior que afecte a su contenido producida
durante su vigencia debera entenderse incorporada a éstas.

2. Si este presupuesto hubiera de prorrogarse a 2013, estas Normas regiran
asimismo, durante el periodo de proérroga.

3. Para el caso en que se decidiera la aprobacion de forma definitiva de la prorroga
del presupuesto como presupuesto inicial para el ejercicio siguiente por los Organos
de Gobierno de la UCM, ser& posible aprobar unas nuevas normas de ejecucion del
presupuesto.

Articulo 2. Ambito funcional.

Las siguientes normas se aplicaran con caracter general a la ejecucion del
presupuesto de la UCM.

Articulo 3. El presupuesto.

El presupuesto para el ejercicio 2012 esté integrado por:

a) El presupuesto de la UCM.

b) El presupuesto de la FGUCM.

c) El presupuesto de las sociedades mercantiles en las que directa o
indirectamente participe la UCM, ostentando el control.

Articulo 4. Estructura presupuestaria.

1. Los créditos integrantes del estado de gastos se han clasificado con los
siguientes criterios:

a) Organica, distinguiendose unidad organica responsable del presupuesto y
unidad organica gestora. Se consideran unidad de  gasto,
independientemente de la estructura organica del presupuesto de la UCM,
los centros, departamentos, institutos, servicios administrativos y otros
centros y estructuras que tengan un presupuesto propio asignado
estatutariamente. Esta distribucion se tendrd en cuenta a efectos del
fraccionamiento del gasto. Para ello, el centro gestor debera identificar al
departamento en los expedientes.

b) Funcional, distinguiéndose grupo de funcién, funcién y subfuncién.

¢) Econdmica, distinguiéndose capitulo, articulo, concepto, subconcepto y
partida presupuestaria.
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2. Las previsiones del estado de ingresos son:
a) Organica, distinguiéndose unidad orgénica responsable y unidad organica
gestora.
b) Econdmica, distinguiéndose capitulo, articulo, concepto y subconcepto.

Articulo 5. Vinculaciones juridicas.

1. Sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado siguiente, con caracter general, los
niveles de vinculacion juridica se establecen de esta forma:

a) Respecto de la clasificacién organica: Unidad orgénica gestora.

b) Respecto de la clasificacion funcional: A nivel de programa.

c) Respecto de la clasificacion econdmica, la vinculacion se establece a nivel de:

X - Capitulo, los capitulos I, 11 'y VI.

X - Concepto, los capitulos 111, IV, VII, VI y IX.

X.--Excepto las partidas: G/2260100/*, Atenciones protocolarias vy
representativas; G/3100000/*, Intereses de préstamos a largo plazo;
G/9110000/*, Devolucion de préstamos a largo plazo; y G/9130000/%*,
Devolucion de préstamos a largo plazo con entidades de crédito; que
vincularan a nivel de subconcepto.

2. Los gastos con financiacion afectada seran vinculantes a nivel de subconcepto.

3. Los titulos propios mantienen las reglas de vinculacion generales y no podran
ejecutarse en tanto en cuanto no existan reconocimientos de derechos en suficiente
importe.

Articulo 6. Limitacién de los compromisos de gasto.

No podran adquirirse compromisos de gasto ni adquirirse obligaciones por cuantia
superior al importe de los créditos autorizados en el estado de gastos en el nivel de
vinculacion a que se refiere el articulo anterior, siendo nulos de pleno derecho los
actos administrativos y las disposiciones generales que infrinjan la expresada
norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.

Articulo 7. Compromisos de gasto de caracter plurianual.

1. De acuerdo con lo establecido en el Reglamento de Gestibn Econdmica y
Financiera, podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a
ejercicios posteriores y consecutivos a aquél en que se autoricen, siempre que no
superen los limites y anualidades fijados en el niUmero siguiente.

2. El nimero de ejercicios a que pueden aplicarse los gastos no sera superior a
cuatro. El gasto total que se podra imputar por el conjunto de expedientes de
caracter plurianual a cada uno de los ejercicios posteriores no podra exceder de la

cantidad que resulte de aplicar, al crédito correspondiente del afio en que la
operacion se comprometio, los siguientes porcentajes: en el ejercicio inmediato
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siguiente, el 70 por 100; en el segundo ejercicio, el 60 por 100; y en cada uno de
los ejercicios tercero y cuarto, el 50 por 100.

Estas limitaciones no seran de aplicacion a los compromisos derivados de la carga
financiera de la deuda y a los arrendamientos de inmuebles, incluidos los contratos
mixtos de arrendamiento y adquisicion.

3. En casos especialmente justificados, el Consejo de Gobierno podra acordar la
modificacion de los porcentajes anteriores, incrementar el nimero de anualidades o
autorizar la adquisicion de compromisos de gastos que hayan de atenderse en
ejercicios posteriores en el caso de que no exista crédito inicial.

CAPITULO I11.- MODIFICACIONES DE CREDITO
Articulo 8. Modificaciones de crédito.

1. Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de la vinculacion
juridica, sin que exista crédito presupuestario suficiente, se tramitara un expediente
de modificacion de crédito con sujecion a las particularidades reguladas en este
Capitulo.

2. Cualquier modificacién de crédito exige propuesta razonada de la variacion,
valorandose la incidencia que la misma pueda tener en la consecucion de objetivos
fijados en el momento de aprobar el presupuesto.

3. Todo expediente de modificacion de crédito sera informado por la Intervencion.

4. Las modificaciones de crédito aprobadas por 6rgano competente seran
ejecutivas desde la adopcion del acuerdo de aprobacion.

Articulo 9. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

Cuando haya de realizarse con cargo al presupuesto de la UCM algun gasto
extraordinario cuya ejecucion no pueda demorarse y no exista crédito, o no sea
suficiente, ni ampliable el consignado, el Rector elevarda, previo informe del Consejo
de Gobierno, la propuesta al Consejo Social para la concesion de un crédito
extraordinario en el primer caso y de un suplemento de crédito en el segundo, en
los que se especificara el origen de los recursos que han de financiar el mayor gasto
publico.
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Articulo 10. Transferencias de crédito.

Consisten en la traslacion de la totalidad o parte del crédito de un subconcepto
presupuestario a otro con diferente vinculacion juridica, pudiéndose crear incluso
subconceptos nuevos. La aprobacion correspondera:

a) Las transferencias de gastos corrientes a gastos de capital y viceversa seran
aprobados por el Consejo Social, teniendo en cuenta en este Ultimo supuesto
la necesaria autorizacion de la Comunidad de Madrid.

b) Las transferencias entre diversas partidas de la misma unidad organica
responsable seran iniciadas por el centro gestor correspondiente, salvo en el
caso del Secretario General y Defensor del Universitario, que lo seran por la
Gerencia y el Consejo Social, que seran iniciadas por la Comision Econémica
del mismo. Seran aprobadas por el Rector, salvo delegacion.

Articulo 11. Ampliaciones de crédito.

Tendran la consideracion de ampliables las siguientes partidas del estado de gastos:
a) Titulos propios.
b) Formacion continua.
c) Cursos interfacultativos.
d) Cualesquiera otros cursos de similares caracteristicas.
e) Proyectos de investigacion.

El 6rgano competente para la aprobacion de este tipo de modificaciones sera el
Rector, salvo delegacion.

Articulo 12. Generacidén de crédito por ingresos

1. Las generaciones son modificaciones que incrementan los créditos como
consecuencia de la realizacién de determinados ingresos no previstos, en caso de
financiacion afectada, o superiores a los contemplados en el presupuesto inicial, en
el caso de ingresos ordinarios, considerado desde un punto de vista global.

2. Podran dar lugar a generaciones los ingresos realizados en el propio ejercicio
como consecuencia de:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de cualesquiera personas
naturales o juridicas para financiar gastos que por su naturaleza estén
comprendidos en los fines u objetivos asignados a los mismos.

b) Ventas de bienes y prestacién de servicios.

¢) Enajenaciones de inmovilizado.

d) Reembolsos de préstamos.
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e) Ingresos legalmente afectados a la realizacién de actuaciones determinadas.

f) Ingresos por reintegros de pagos indebidos realizados con cargo a créditos
del presupuesto corriente.

g) Mayores recursos propios resultantes de la liquidacién de Presupuestos de
ejercicios anteriores.

3. La norma general indica que la generacién de crédito debe realizarse cuando se
hayan reconocido y cobrado los derechos que la justifiqguen. No obstante, la
generacion, como consecuencia del supuesto previsto en la letra a) del apartado
anterior, si podra realizarse al reconocimiento del derecho, si figura en el
expediente la documentacion soporte de que el organismo concedente ha efectuado
ya en ese momento el reconocimiento de la obligacion.

4. Cuando los ingresos provengan de la venta de bienes o prestaciones de servicios,
las generaciones se efectuaran Unicamente en aquellos créditos destinados a cubrir
gastos de la misma naturaleza que los que se originaron por la adquisicion o
produccién de los bienes enajenados para la prestacion de servicio. Cuando la
enajenacion se refiera a inmovilizado, la generacién Unicamente podra realizarse en
los créditos correspondientes a operaciones de la misma naturaleza economica.

5. Los ingresos procedentes de reembolso de préstamos Unicamente podran dar
lugar a generaciones en aquellos créditos destinados a la concesion de nuevos
préstamos.

6. En todo caso, los ingresos deben estar relacionados con el gasto que se pretende
generar.

7. El érgano competente para la aprobacion de este tipo de modificaciones serd el
Rector, salvo delegacion.

Articulo 13. Incorporaciones de crédito.

1. Los créditos para gastos que en el ultimo dia del ejercicio presupuestario no
estén afectados al cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados
de pleno derecho.

2. No obstante lo dispuesto en el punto anterior, se podran incorporar a los
correspondientes créditos de un ejercicio los remanentes de crédito del ejercicio
anterior en los siguientes casos:

a) Cuando asi lo disponga un acuerdo del Consejo de Gobierno.

b) Los procedentes de gastos con financiacion afectada.

c) Los procedentes de generaciones de crédito en los supuestos siguientes:
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x  Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de cualesquiera
personas naturales o juridicas para financiar conjuntamente gastos que
por su naturaleza estén comprendidos en los fines u objetivos asignados a
los mismos.

x Ingresos legalmente afectados a la realizacion de actuaciones
determinadas.

d) Los derivados de retenciones efectuadas para la financiacion de créditos
extraordinarios o suplementos de crédito, cuando haya sido anticipado su
pago.

e) Los que resulten de créditos extraordinarios y suplementos de crédito que
hayan sido concedidos en el ultimo mes del ejercicio presupuestario anterior.

3. Estas incorporaciones se financiaran con cargo a la financiacién afectada, en su
caso, y con cargo a remanente de tesoreria las restantes.

4. El plazo maximo para la tramitacion de este tipo de expedientes sera el 20 de
febrero del ejercicio siguiente.

5. El érgano competente para su aprobacion sera el Rector, salvo delegacion.

CAPITULO I11.- PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE
GASTOS

Seccion 12 Normas generales
Articulo 14. Fases del procedimiento y documentos contables.

La gestion del presupuesto de gastos de la UCM se realizara a través de las
siguientes fases independientes o agrupadas:

a) Aprobacion del gasto (Documento A)

b) Compromiso del gasto (Documento D)

¢) Reconocimiento de la obligacion (Documento O)
d) Ordenacion del pago (Documento P)

e) Pago material.

Articulo 15. Expedientes de gasto (documentos contables RX, A, D y AD).

1. Se tramitaran en expediente de gasto los contratos de suministro y los contratos
de servicios de cuantia igual o superior a 18.000 € (sin IVA).
a) Para adjudicar estos contratos, se utilizara el procedimiento establecido en

la normativa de contratos del Sector Publico, o en su caso, se regiran por las
instrucciones de aplicacién de los acuerdos marco suscritos por la UCM, o por
los acuerdos de adhesion de la UCM a los acuerdos marco de otras
Administraciones Publicas, o por convocarse el correspondiente
procedimiento negociado o procedimiento abierto.

- 13-



b)

c)

d)

f)

9)

h)

Los arrendamientos de inmuebles, independientemente del importe, se
tramitaran siempre mediante expediente de gasto en el que se podran
acumular las fases Ay D.

Las adquisiciones a traves del Sistema de Contratacion Centralizada Estatal
de la Direccion General del Patrimonio del Estado se tramitaran siempre en
expediente de gasto independientemente del importe.

El gasto tenga caracter plurianual, es decir, su ejecucion se vaya a prolongar
durante dos 0 mas ejercicios presupuestarios, incluido aquél en el que su
tramitacion se inicia.

El gasto sea consecuencia de lo indicado en el articulo 84.2 del Reglamento
de Gestién Econdémica y Financiera.

Las importaciones se tramitardn segun lo establecido en el articulo 30 de
estas normas, sin perjuicio de que se cumplan las disposiciones de la
normativa de contratos del Sector Publico para la adjudicacion del contrato
que implique.

Los contratos menores de importe igual o superior a 5.000 € e inferiores a
18.000, que, por sus caracteristicas, exijan la firma de un contrato; y los
contratos de mantenimiento, inferiores a 5.000 €, que por sus caracteristicas
exijan la firma de un contrato.

Las modificaciones contractuales, los contratos complementarios regulados
por la normativa de contratos de Sector Publico y las prérrogas contractuales
se tramitaran mediante documento AD.

2. Los de expedientes de obras por importe igual o superior a 50.000 € se
tramitaran segun lo establecido en el titulo 1V de estas normas.

Articulo 16. Expedientes de reconocimiento de obligacion (documento

contable ADO).

1. En la propuesta de pago (ADO) se agruparan las actuaciones por las que, en un
acto unico, se autorizan y se comprometen los créditos, se reconoce la obligacion
resultante y se inicia el procedimiento para la ordenacion del pago. Se tramitaran
en expediente de reconocimiento de obligacion:

a)

b)

Los servicios de mantenimiento por importe inferior a 5.000 € anuales, que
no requieran la firma de un contrato. Una vez prestado, se tramitara el
documento ADO. A la factura, se acompafara la oferta con las condiciones
de prestacion del servicio de mantenimiento (también podran tramitarse
mediante anticipos de caja fija).

Los contratos menores de suministros y servicios, salvo los recogidos en el
articulo 15.1.g), inferiores a 18.000 € y los menores de obra inferiores a
50.000 €.

-14 -



c) Las adquisiciones a través de la Junta Central de Compras de la Comunidad
de Madrid para el procedimiento establecido en el apartado B) del articulo
4.2 de la Orden de 30 de julio de 2004, de la Consejeria de Hacienda, por la
gue se determinan los bienes y servicios de gestidbn centralizada y los
procedimientos para su adquisicion. En él se establece el procedimiento
especial de adquisicion para bienes homologados de los grupos de
alimentacion, limpieza, higiene y aseo, material de oficina y consumibles de
informatica y gaséleo de tipo C.

d) Los suministros de material inventariable de cuantia inferior a 18.000 €
adjuntandose:

x Memoria justificativa del gasto propuesto.

x Ofertas, presupuestos o facturas pro-forma de tres empresas diferentes.
x Factura conformada por el responsable de la unidad de gasto.

x Ficha de inventario del bien o equipo adquirido.

2. Tales expedientes no podran incluir ninguna factura que individualmente
considerada sea igual o superior a 18.000 €, si se tratase de suministros o0 servicios
o los importes establecidos por la normativa de contratos del Sector Publico para los
contratos menores; e igual o superior a 50.000 €, si se tratase de obras,
observandose, en todo caso las limitaciones legales respecto al fraccionamiento del
gasto, de acuerdo con el articulo 4 de estas normas.

3. Cuando la UCM suscriba un acuerdo marco para la adquisicion de bienes o
servicios, 0 se adhiera a acuerdos marco adjudicados por otras administraciones
plblicas, estas normas se completaran con las instrucciones que emita el Organo de
Contratacion para cada caso y de acuerdo con los pliegos que rijan los
procedimientos.

4. Si el suministro o el servicio, salvo que exista acuerdo marco especifico para su
adquisicion, es por importe inferior a 18.000 € y los que, superando ese importe, la
la normativa de contratos del Sector Publico considera contratos menores, podran
adjudicarse libremente a cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente
con la habilitacién profesional necesaria para realizar la prestacion, tramitandose,
segun el importe, como sigue:

a) No se admitirdn expedientes de pago (ADO) por cantidades inferiores a
1.000 € (excepto cuando se trate de las adquisiciones de material incluido en
un acuerdo marco) teniendo en cuenta la aplicacion multiple de operaciones
y proveedores.

b) Si la factura, individualmente considerada, es inferior a 5.000 €, se podra
tramitar por el sistema de caja fija con las limitaciones que se establecen en
el articulo 31 de estas Normas.

c) Si es igual o superior a 5.000 €, se tramitara mediante ADO, adjuntando:

x Factura conformada por el responsable de la unidad de gasto.
x Ofertas, presupuestos o facturas pro-forma al menos de tres empresas
diferentes, salvo exclusividad debidamente documentada que requerira
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tan solo la oferta de la empresa exclusiva, siempre que el importe sea
igual o superior a 5.000 € e inferior a 18.000 €.

d) Independientemente del importe, se hara ficha de inventario cuando
proceda.

e) En el caso de adquisiciones de equipos informaticos, se aportara un informe
de los Servicios Informaticos de la UCM en el que se garantice la
compatibilidad y el mantenimiento de los equipos, salvo que se adquieran
dentro del procedimiento de un acuerdo marco adjudicado por la UCM, o
acuerdo marco de otras Administraciones Publicas a los que la UCM se haya
adherido, en su caso.

5. La tramitacién de estos expedientes se iniciara con una propuesta razonada de la
unidad gestora interesada en la adquisicion del bien o servicio, a la que se
adjuntara la oferta de la empresa que se proponga para la realizacion del contrato.
A dicha propuesta se incorporara la factura conforme a lo dispuesto en la normativa
de contratos del Sector Publico.

6. Asimismo, en los expedientes de obra menor, por importe inferior a 50.000€, el
centro gestor, tras obtener el informe de viabilidad, y proyecto de obra, en su caso,
de la Direccién de Obras y Mantenimiento, podra elegir libremente a la empresa
gue ejecute la obra, pudiendo recibir asesoramiento de la Direccion de Obras y
Mantenimiento para la eleccidbn de aquélla. En todo caso debera solicitar ofertas,
presupuestos o facturas pro-forma a tres empresas diferentes y se debera hacer
retencion de crédito por el importe total presupuestado.

Se tramitaran mediante ADO al que se adjuntara:
a) Informe de viabilidad y supervision de la ejecucién de la obra de la Direccién
de Obras y Mantenimiento.
b) Ofertas, presupuestos o facturas pro-forma de tres empresas diferentes.
c) Factura conformada por el responsable de la unidad de gasto.
d) Informe de la Direccion de Obras y Mantenimiento dando la conformidad a la
obra.

Articulo 17. Ofertas, presupuestos o facturas pro-forma. Requisitos y
exenciones.

1. En los expedientes de gasto o de pago de los contratos menores en que se
requieran, se solicitaran al menos tres ofertas, presupuestos o facturas pro-forma.
Estos documentos contendran los siguientes datos:
a) Nombre o razon social, domicilio y codigo de identificacién fiscal del
proveedor.
b) Destinatario del servicio o suministro facturado, indicandose:

- 16 -



x UCM.
x Departamento o servicio.
x Codigo de identificacion fiscal de la UCM (Q-2818014-1).

c) Descripcion y caracteristicas del producto o del servicio a adquirir, aclarando
codigos vy siglas.

d) Plazos y condiciones de entrega y periodo de validez de la oferta.

e) Importe, con el IVA desglosado.

f) Las ofertas seran originales. También tendran validez las recibidas por fax y
por correo electronico, siempre que quede debidamente acreditado el
emisor. En este caso, los originales deberdn quedar en el centro gestor para
posibles comprobaciones.

En ningun caso las ofertas, presupuestos o facturas pro-forma implicaran
reconocimiento de obligaciones.

2. En caso de venta o fabricacion de bienes o servicios en exclusividad, ademas de
la oferta, presupuesto o factura pro-forma de la empresa que ofrece los bienes o
servicios en exclusiva, debera solicitarsele el certificado de exclusividad emitido por
la empresa matriz.

Articulo 18. Facturas y documentos justificativos. Requisitos y
exenciones.

1. Hasta tanto la UCM no implante un sistema de administracion electrénica para la
facturacion, las facturas deberan ser siempre documento original, en papel, no
admitiéndose facturas electronicas ni documentos escaneados. Estos documentos
deberan estar sin enmiendas ni tachaduras, debiendo constar en ellos los siguientes
datos:

a) Nombre o razoén social, domicilio y cédigo de identificacion fiscal del
proveedor.

b) Numero y fecha de factura.

c) Destinatario del servicio o suministro facturado y se indicara:
x UCM.
x Centro o servicio.
x Departamento (si el gasto se imputara a un Departamento).
x Codigo de identificacion fiscal de la UCM Complutense de Madrid
(Q-2818014-1).

d) Descripcion e importe del servicio o suministro prestado, aclarando la
utilizacion de siglas o cédigos. En ningun caso podran admitirse facturas que
incluyan adquisiciones de tarjetas regalo o de cheques regalo.
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e) Tipo e importe del IVA aplicado, debiendo figurar éste como partida
independiente, o la expresion "IVA INCLUIDO", indicando el porcentaje,
segun corresponda por cuantia de factura o tipo de la adquisicion o servicio.
En caso de estar exento de IVA, indicar la norma en que se apoya la
exencion.

f) Tipo e importe de las retenciones de IRPF efectuadas, cuando asi proceda
conforme a lo establecido en el Real Decreto 439/2007 de 30 de marzo (BOE
de 31 de marzo de 2007) por el que se aprueba el Reglamento del Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas.

g) Conformidad del responsable de la unidad de gasto, con identificacion de
cargo y nombre.

2. Para la adquisicidbn de material inventariable, las facturas y demas justificantes,
ademas de cumplir todos los requisitos del punto anterior, se remitiran
acompanados de la correspondiente ficha de alta en inventario.

3. Cuando por causa excepcional el servicio administrativo correspondiente no
pueda aportar la factura o documento original justificativo de gasto, se podran
admitir documentos no originales. Se expedira copia cotejada, resefiandose en el
documento original la circunstancia de haber sido abonado por la UCM vy, en su
caso, la cuantia del pago efectuado. Se acompafard una memoria justificativa.

4. Se permite la exencion de alguno de los requisitos establecidos anteriormente
en las facturas, o la ausencia de documentacion, en gastos de importe inferior o
igual a 30 €, siempre que se constate, mediante memoria o certificado, la existencia
de circunstancias que justifiquen tal proceder.

5. En caso de que las facturas o tickets se emitan en papel térmico, se adjuntara
ademés una fotocopia compulsada en papel normal.

6. Las adquisiciones al exterior deberan tramitarse mediante sistema de pagos a
justificar, cumpliendo los requisitos establecidos en el articulo 30.

7. En el ADO se indicara, cuando proceda, “OPERACION INTRACOMUNITARIA” de
forma visible.

Articulo 19. Ordenes de pago y pago material.

1. En la expedicion de libramientos para el pago de obligaciones, todos los
documentos se han de extender a favor del acreedor directo, entendiéndose por tal
la persona fisica o juridica con quien se contrat6 la obra, adquisicion o suministro,
la prestacion del servicio o fue contraida la obligacion. Se exceptuan aquellos pagos
gue se autoricen a través del habilitado o cajero pagador, en cuyo caso el
libramiento se expedira a favor de éste (Orden de 9 de marzo de 2005 de
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la Consejeria de Hacienda de la Comunidad de Madrid. BOCM del 17 de marzo de
2005).

2. En los pagos en moneda extranjera, el contravalor se acreditara mediante
documento bancario en el que conste el cambio aplicado o, en su ausencia, copia
del BOE, en la que conste el cambio aplicable a la fecha de liquidacién del gasto.

3. En la expedicion de transmisiéon de derechos de cobro (endosos), si existen
causas que los justifiquen, se haran constar los nombres tanto del cedente como
del cesionario.

4. Para el pago de una factura con transmisién de derechos de cobro, se
procedera:

a) Una vez realizado el suministro, o prestado el servicio de conformidad, la
empresa presentara la factura al centro receptor del bien o servicio. En la
misma constara la diligencia, firmada por el proveedor, de cesion del cobro a
favor de un tercero distinto y la diligencia de aceptacion de dicha cesion
firmada por el tercero destinatario de la misma. El proveedor facilitara las
copias de la factura que requiera para sus gestiones frente al tercero.

b) El responsable administrativo del centro gestor, tras comprobar la capacidad
del proveedor para ordenar la cesion, firmara que se proceda al pago de la
factura en los términos acordados por cedente y cesionario. Cuando la
factura resulte de la ejecucion de un contrato, la capacidad del cedente sera
acreditada, segun la naturaleza del contrato, por Intervencion.

c) El centro tramitard un ADO conteniendo la factura original y marcard en
Geénesis como pagador alternativo al cesionario, asi como los datos
bancarios del mismo.

d) El centro gestor o el Servicio de Contratacién, en su caso, generaran el
documento O en el que incluirdn el original de la factura y se anotara en
Génesis como pagador alternativo al cesionario, asi como sus datos
bancarios.

5. El pago material se sometera a lo establecido en el titulo 1V del Reglamento de
Gestion Econdmica y Financiera.

Articulo 20. Fiscalizacion.

1. Seran objeto de fiscalizacion previa los expedientes correspondientes a los
capitulos I, I, IV, VIII y IX. Los expedientes correspondientes a los capitulos Il y
VI seran objeto de fiscalizacion previa cuando las obligaciones sean iguales o
superiores a 18.000 € para suministros y servicios e iguales o superiores a 50.000 €
para obras. En todo caso, la fiscalizacion se efectuara a partir del documento RX, A
0 AD.
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2. El resto de expedientes, tramitados por ADO, quedara sometido a fiscalizacion
posterior por muestreo de caracter aleatorio.

3. Las drdenes de pago derivadas de expedientes de gasto, iguales o superiores a
18.000 € en suministros y servicios y a 50.000 € en obras, seran objeto de
fiscalizacion formal, comprobandose su concordancia con el expediente que dio
lugar a las mismas.

Seccion 22 Fondos librados a justificar y anticipos de caja fija.
Subseccion 12. Normas generales.
Articulo 21. La tesoreria central y la tesoreria delegada.

1. La tesoreria de la UCM seré unica, independientemente del nimero de cuentas
bancarias que comprenda, distinguiéndose entre tesoreria central y tesoreria
delegada.

2. La gestion de la tesoreria serd responsabilidad de la Gerencia de la UCM y
comprendera la administracion de la tesoreria central, a través del servicio que
designe al efecto, y la rentabilizacion de los excedentes de tesoreria, para lo que
podra autorizar la realizacibn de operaciones de depoésito. En dicha autorizacion se
concretaran las condiciones en que se podran efectuar tales operaciones.

3. La administracion de la tesoreria delegada es funcion de los cajeros pagadores,
teniendo tal condicion los responsables administrativos de las unidades gestoras en
las que el Rector, a propuesta de la Gerencia de la UCM, autorice la apertura de
cuentas bancarias receptoras de fondos librados a justificar o de caja fija.

Articulo 22. Autorizacion de cajas pagadoras.

La Gerencia, a propuesta conjunta de la maxima autoridad académica y
administrativa del centro o a peticion del jefe de servicio o unidad gestora
correspondiente, podra autorizar el funcionamiento de cajas pagadoras en las
facultades, escuelas, institutos y colegios mayores de la UCM, asi como en aquellos
servicios y unidades administrativas que, por sus caracteristicas y funciones,
precisen disponer de las mismas.

Articulo 23. Nombramiento de cajeros pagadores.
1. La condicidon de cajero pagador se ostentara, de forma automatica, desde el
momento en que se tome posesion como gerente, administrador o jefe de un

centro, servicio o unidad en que se haya autorizado el funcionamiento de una caja
pagadora.
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2. El ejercicio de las funciones de cajero pagador por persona distinta a las
indicadas en el parrafo anterior, requerird nombramiento expreso de la Gerencia de
la UCM.

3. El desempeiio efectivo de tal funcién requerira el previo reconocimiento de
firmas por el establecimiento bancario en que se gestionen los fondos, acto que
sera autorizado por el Rector, a propuesta de la Gerencia y a solicitud del cajero
pagador entrante, mediante comunicacion dirigida a la tesoreria central para su
tramitacion.

Articulo 24. Cuentas a disposicion de los cajeros pagadores.

1. Cada caja pagadora tendra a su disposicidn una cuenta corriente, destinada a la
gestion de los fondos librados a justificar y de los anticipos de caja fija. Esta cuenta,
cuya naturaleza es restringida de pagos (provision de fondos), solo registrara los
pagos del centro, servicio o unidad titular y los de aquellos otros centros cuya
gestion econdmica les esté adscrita.

2. Cada caja pagadora contara también con una cuenta restringida de ingresos que
sera la que figure en las facturas que emita. Los ingresos financieros que puedan
generarse en metélico en la caja del centro o unidad deberan transferirse, previo
reconocimiento del derecho por parte del centro gestor, a la c/c 2038-5837-97-
6000613856 “UCM", en Caja de Madrid.

Articulo 25. Cajas de efectivo en metalico.

El cobro en metalico de derechos siempre tendra caracter transitorio, debiendo ser
éstos transferidos al sistema de cuentas bancarias recaudatorias con la mayor
inmediatez posible y quedando expresamente prohibido su destino a la realizacion
de pagos de igual caracter.

Es obligatorio, en los casos en que se recauden habitualmente ingresos en metalico,
el control de los mismos mediante un arqueo diario contable de las operaciones
hasta que los citados ingresos sean transferidos a las cuentas recaudatorias. En
todos los demas casos, el arqueo se hard semanalmente.

Articulo 26. Disposicion de fondos.

1. La caja pagadora de cada centro gestor es unica e indivisible.

2. La disposicion de fondos de la cuenta restringida de gastos a que se refiere el
articulo anterior se efectuara siempre a favor de acreedor directo, mediante
transferencia bancaria y, excepcionalmente, con cheque nominativo. En ambos

casos, sera autorizada con las firmas mancomunadas del cajero pagador y de la
maéaxima autoridad académica del centro.
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3. Con el fin de garantizar el continuo funcionamiento del cajero pagador, éste
podra hacer autorizacion de firma en el jefe de seccion de asuntos econémicos del
centro, servicio o unidad de gasto o en el funcionario responsable de la gestion
econémica. Asi mismo, la autoridad académica, si la hubiere, del centro o unidad de
gasto podré hacer autorizacion de firma en otro cargo académico o administrativo.

4. No obstante lo anterior, se autoriza, bajo la directa responsabilidad del cajero
pagador, la existencia en las cajas pagadoras de una cantidad en metéalico que no
debe superar los 1.800 €, destinada al pago de atenciones o imprevistos de menor
cuantia.

Articulo 27. Contabilidad de los fondos.

1. Los cajeros pagadores llevaran la contabilidad de todas las operaciones que
realicen, con separacion de las relativas a pagos a justificar y de las que se refieran
a anticipos de caja fija.

2. Las secciones de asuntos econdmicos o unidades responsables de la gestion
econdmica conciliardn mensualmente todas las cuentas abiertas a favor de la caja
pagadora, remitiendo trimestralmente éstas a la tesoreria central debidamente
conformadas por los titulares de los claveros correspondientes, en el plazo maximo
de un mes, quien procederda a su examen, poniendo en conocimiento de la
Intervencién las discrepancias que pudieran apreciarse sin perjuicio de las
auditorias que establezca la Intervencion.

3. La Intervencion llevara registro de érdenes de pagos a justificar siguiendo las
directrices que al objeto se sefialan en las siguientes normas: Orden de 9 de marzo
de 2005 (BOCM de 17 de marzo) de la Consejeria de Hacienda reguladora de pagos
a justificar y anticipos de caja fija, en los R. D. 640/87, de 8 de mayo, y 725/89, de
16 de junio, de pagos librados a justificar y sobre anticipos de caja fija,
respectivamente, y Ordenes del Ministerio de Economia y Hacienda de 23 de
diciembre de 1987 y 26 de julio de 1989, de desarrollo de los Reales Decretos
indicados, asi como en la Resolucion de 23 de diciembre de 1987, de la
Intervencién General de la Administracion del Estado, por la que se aprueba la
Instruccidon de Contabilidad de los pagos librados a justificar.

Articulo 28. Documentacion justificativa.

La documentacién justificativa de la inversion de los fondos se ajustara a las
condiciones establecidas en el articulo 18 de estas normas, y se hara constar en
ella:
a) Fecha, medio y numero del documento financiero utilizado (dinero de curso
legal, cheque o transferencia).
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b) "Recibi" del proveedor, cuando el pago se realice en dinero de curso legal o
por cheque.

Esta documentacion se podra sustituir por la remisién de la copia del documento de
pago bancario o por el recibi del perceptor en caso de pago en dinero de curso legal
0 por cheque.

Articulo 29. Responsabilidades.

1. Las autoridades y demas personal al servicio de la UCM estdn sujetos a
responsabilidad en los términos establecidos en el Titulo VIII del Reglamento de
Gestion Econdémica y Financiera.

2. De los pagos efectuados indebidamente con fondos a justificar seran
responsables directos los gestores y autoridades que los han ordenado y firmado.

Subseccion 22, Anticipos a justificar.
Articulo 30. Fondos librados a justificar.

1. Procedera la expedicion de pagos a justificar en los supuestos siguientes:

a) Cuando los documentos justificativos no puedan aportarse antes de formular
la propuesta de pago.

b) Cuando los servicios o prestaciones a que se refieran hayan tenido lugar o
vayan a realizarse en territorio extranjero.

¢) Cuando por razones de oportunidad, u otras debidamente ponderadas y
justificadas, se considere necesario para agilizar la gestion de los créditos.

d) Cuando se den los supuestos de tramitacion de emergencia a que hace
referencia la norma de contratacion vigente para la administracion publica.

2. En las solicitudes de los fondos a justificar se debera acompafiar memoria
explicativa de los gastos a realizar.

3. Las solicitudes de anticipos a justificar para adquisicion de material inventariable
en territorio extranjero deberdn acompanar la siguiente documentacion:

a) Presupuesto, factura pro-forma o factura.

b) Justificacion de la adquisicion.

4. La autorizacion del anticipo quedard sometida a la aprobacion de la adquisicion
por la Junta de Contrataciéon cuando el importe supere 18.000 €. Los expedientes
deberan venir identificados como MONEDA EXTRANJERA, en su caso o como PAGO
INTRACOMUNITARIO.
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5. Las 6rdenes de pago a justificar se expediran a favor de la caja pagadora
solicitante, imputandose a su presupuesto de gastos.

6. Los cajeros pagadores quedaran obligados a justificar la aplicacion de las
cantidades recibidas, en concepto de pagos a justificar dentro del mes siguiente a la
inversion de las mismas y, excepcionalmente, en el plazo de tres meses desde la
percepcion de los correspondientes fondos, ampliable a seis meses por acuerdo de
la Gerencia de la UCM. En casos excepcionales, debidamente justificados y
previamente acordados por la Gerencia de la UCM, el plazo podrd ampliarse a doce
meses. Los plazos seran de seis meses ampliables a doce meses cuando se trate de
pagos en el extranjero. Cuando los gastos sean susceptibles de recepcién, se aplicara
lo establecido en la Seccion 22 del Cap. IV de estas Normas.

7. No se podran expedir nuevas érdenes de pago a justificar a favor de las cajas
pagadoras cuando transcurridos los plazos reglamentarios o, en su caso, los
prorrogados, no se haya justificado la inversion de los fondos percibidos con
anterioridad.

8. Los perceptores de estos fondos quedan obligados a reintegrar dentro del
ejercicio presupuestario las cantidades no invertidas. En el caso excepcional de que
no pudiera hacerse por motivo sobrevenido, las cantidades reintegradas con
posterioridad al 30 de diciembre no repondran crédito a favor del Centro.

9. En cumplimiento del Art. 164 del Reglamento de Gestion Econdmica y Financiera
de la UCM, se establece que, cuando la Intervencion emita informe desfavorable a
las cuentas justificativas, al detectar deficiencias que no son subsanables, o porque,
recibidas las alegaciones, no se ha considerado que las deficiencias hayan sido
subsanadas, se procedera a la contabilizacion del expediente remitiéndose
resolucién de convalidacion del gasto al Vicerrector de Asuntos Econdmicos e
Infraestructuras, segun lo establecido en los Art. 44. b) y 166 del Reglamento de
Gestion Econdémica y Financiera de la UCM.

Este acuerdo, no eximira de la exigencia de las responsabilidades a que, en su caso,
hubiera lugar, ni de las acciones encaminadas a reintegrar fondos indebidamente
pagados.

Las cuentas justificativas quedaran archivadas en el Servicio de Contabilidad hasta su
posterior envio al Archivo General de la UCM.
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Subseccion 32. Anticipos de caja fija.
Articulo 31. Anticipos de caja fija.

1. Se entiende por anticipo de caja fija la provision de fondos que, con caracter no
presupuestario y permanente, se realiza a favor de las cajas pagadoras para la
atencion inmediata de gastos periddicos y repetitivos, que se aplicaran
posteriormente al presupuesto, con el limite del 7% sobre la consignacion
presupuestaria de las partidas que sean pagadas a través de anticipo de caja fija.

2. Se entenderan incluidos entre tales gastos los siguientes:

a) Gastos corrientes en bienes y servicios (Capitulo Il): dietas y gastos de
locomocién; suministros menores, pequefios arrendamientos, reparacion y
mantenimiento menores; conferencias de personal no vinculado; gastos de
representacion, etc. Se excluye el pago de adquisiciones bibliograficas y de
material inventariable, excepto en aquellos supuestos debidamente
motivados en los que no sea posible la modalidad de pago aplazado. Podran
asimismo incluirse los servicios de mantenimiento, que no exijan la firma de
contrato, de importe inferior a 5.000 € anuales, una vez prestado el servicio,
acompafnando a la factura la copia de la oferta con las condiciones en las que
se va a prestar el servicio.

b) Inversiones reales (Capitulo VI): exclusivamente las que afecten a partidas
incluidas en el articulo 64 del presupuesto, excluyendo obras, material
inventariable y material bibliografico.

Articulo 32. Coordinacion de las cajas pagadoras.

1. La Tesoreria Central tendra la mision de coordinar a las distintas cajas
pagadoras y efectuar, en favor de éstas, los libramientos de fondos de caja fija y de
los de anticipos a justificar, en la medida en que las cajas periféricas remitan los
justificantes de sus desembolsos y lo requiera su liquidez, y vendra obligada a
realizar las siguientes funciones:

a) Llevar y mantener un censo de las cajas pagadoras y de los cajeros
responsables de las mismas, con indicacién expresa de la fecha de toma de
posesion y cese de funciones.

b) Comprobar las conciliaciones periddicas que eleven los cajeros pagadores.

c) Recabar a su favor la expedicion de mandamientos de pagos con el caracter
de anticipos de caja fija, de tal modo que se mantenga en todo momento la
liquidez necesaria de las cajas pagadoras.

2. Los fondos de las distintas cajas pagadoras podran estar en las cuentas abiertas
al efecto por la Tesoreria Central o en las cajas de efectivo en metalico asociadas a
aquéllas para el pago de necesidades imprevistas y atenciones de menor cuantia,
gue no podran exceder de los pagos en metdlico que se prevea realizar
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durante un mes con un maximo de 1.800 euros. El responsable de los fondos sera en
ambos casos el cajero pagador.

Articulo 33. Cuantia maxima de las obligaciones.

La cuantia maxima que puedan alcanzar las obligaciones que se pretenden atender
con los anticipos de caja fija es inferior a 5.000 € por obligacion. A efectos de la
aplicacion del limite cuantitativo, no podra fraccionarse un Unico gasto en varios
pagos.

Articulo 34. Justificacidon: confeccion y tramitacion de cuentas.

1. Con los justificantes de los gastos pagados se formaran cuentas justificativas
con cargo a las aplicaciones presupuestarias que procedan.

2. La expedicion y remision de las cuentas por los cajeros pagadores se hara en la
medida en que su liquidez requiera y, en todo caso, con motivo del cierre de
ejercicio. Con referencia a dicho momento habran de quedar imputados al
presupuesto todos los gastos del ejercicio que no lo hubieran sido anteriormente y
gue haya sido pagados Y justificados hasta el 21 de Diciembre.

Articulo 35. Reposicion de fondos.

Las reposiciones de fondos se realizaran mediante documentos contables ADO,
firmados por el responsable de la gestion de los fondos y por la autoridad
académica o administrativa competente, quedando depositados en el archivo de la
unidad gestora. Junto con el documento de reposicion se incluira la correspondiente
cuenta justificativa. La justificacidbn no podra efectuarse por cuantia inferior a 3.000
€, salvo que el importe del anticipo de caja fija sea inferior a 12.000 €.

Articulo 36. Fiscalizacidn de las cuentas y archivo de expedientes.

1. De acuerdo con lo previsto en la Orden de 9 de marzo de 2005 de la Consejeria
de Hacienda de la Comunidad de Madrid (BOCM de 17-03-2005) y en el Reglamento
de Gestion Econdmica y Financiera de la UCM, la Intervencion examinard las
cuentas y los documentos que las justifiguen, mediante procedimientos de
muestreo.

2. El sistema de informacion contable muestreara las cuentas justificativas que
habran de ser fiscalizadas y avisard a la unidad gestora para que remita los
documentos originales de éstas a la Intervencion en el plazo de 10 dias. No
obstante, la Intervencion podra reclamar a la unidad gestora cualquier cuenta
justificativa cuando lo considere procedente. Una vez fiscalizadas las cuentas, se
devolveran a la unidad gestora para su archivo.
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3. En cumplimiento del Art. 164 del Reglamento de Gestion Econdmica y Financiera
de la UCM, se establece que, cuando la Intervencion emita informe desfavorable a
las cuentas justificativas, al detectar deficiencias que no son subsanables, o porque,
recibidas las alegaciones, no se ha considerado que las deficiencias hayan sido
subsanadas, se proceder4d a la contabilizacion del expediente remitiéndose
resolucion de convalidacion del gasto al Vicerrector de Asuntos Economicos e
Infraestructuras, segun lo establecido en los Art. 44. b) y 166 del Reglamento de
Gestién Econdmica y Financiera de la UCM.

Este acuerdo, no eximira de la exigencia de las responsabilidades a que, en su caso,
hubiera lugar, ni de las acciones encaminadas a reintegrar fondos indebidamente
pagados.

Seccidén 32. Plazos de presentacion de expedientes.
Articulo 37. Expedientes de gasto (documentos RX, A, D y AD).
A) Expedientes de contratacion mediante procedimiento abierto.

1. La presentacion de documentacién necesaria para la iniciacion de los expedientes
de contratacién por parte de las distintas unidades o centros deber& considerar tanto
los plazos necesarios para la tramitacion del expediente de contratacion, como los
requeridos para la recepcion de la obra, el servicio, o el suministro.

2. Si no supera el umbral de publicidad comunitaria (establecido actualmente por la
Orden EHA/349/2009, de 23 de diciembre en 193.000 € sin IVA para suministros y
servicios y en 4.845.000 € para los contratos de obras), el plazo minimo necesario
para tramitar el expediente es de 4 meses aproximadamente, que en el caso de
obras se incrementa en 11 dias naturales, ya que debe publicarse con una
antelacion de 26 dias en el BOE.

Si supera el umbral de publicidad comunitaria a dicho plazo hay que afadir un mes
y medio a las fechas anteriores.

3. Los plazos indicados se computardn a partir de la fecha en que toda la
documentacion necesaria para la iniciacion de los correspondientes expedientes
esté correctamente aportada para poder iniciar la tramitacion contractual por parte
del Organo de Contratacion.

4. En todo caso, el inicio de los expedientes de contratacion, tanto de ejercicio
corriente como plurianuales, deberan realizarse con anterioridad al 30 de junio,
fecha limite de entrada en Intervencion del documento RX.

Para los documentos de tramitacion anticipada (RX, A, D y AD) la fecha limite de
entrada en Intervencion sera el 23 de noviembre.
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5. También se tramitaran por este procedimiento abierto y con los mismos plazos
los expedientes que la normativa de contratos del Sector Publico define como
negociados con publicidad.

B) Expedientes de contratacion mediante procedimiento negociado sin
publicidad.

1. La presentacion de documentacién necesaria para la iniciacion de los expedientes
de contratacién por parte de las distintas unidades o centros deber& considerar tanto
los plazos necesarios para la tramitacién del expediente de contratacion, como los
requeridos para la recepcion de la obra, el servicio, o el suministro.

2. Si no supera el umbral de publicidad comunitaria (establecido actualmente por la
Orden EHA/349/2009, de 23 de diciembre. en 193.000 € sin IVA), el plazo minimo
gue se necesita para la tramitacién del expediente de contratacién, es de 3 meses
aproximadamente.

3. Si supera el umbral de publicidad comunitaria a dicho plazo hay que afadir 15
dias habiles desde la notificacion de la adjudicacion del contrato para que los
interesados puedan interponer recurso especial en materia de contratacion.

4.En todo caso, el inicio de los expedientes de contratacion, tanto de ejercicio
corriente como plurianuales, deberan realizarse con anterioridad al 30 de junio,
fecha limite de entrada en Intervencion del documento RX.

Para los documentos de tramitacion anticipada (RX, A, D y AD) la fecha limite de
entrada en Intervencion sera el 23 de noviembre.

C) Expedientes de gasto con documentos AD de ndmina. Tendran fecha
limite de entrada en Intervencion el dia 23 de noviembre.

D) Expedientes de gasto con documentos AD de tramitacion anticipada
de ndmina. Tendran fecha limite de entrada en Intervencidon serd el 23 de
noviembre.

Articulo 38. Expedientes de modificacion presupuestaria.

Los expedientes de modificacion presupuestaria tendran como fecha limite de
entrada en la Unidad de Planificacion y Control Presupuestario el dia 23 de
noviembre, y en Intervencién el dia 30 de noviembre estando condicionada su
virtualidad a los plazos de ejecucion del gasto correspondiente.

Articulo 39. Expedientes de Reconocimiento de Obligacion (ADO).

Tendran como fecha limite de entrada en Intervencion el dia 21 de diciembre.
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En todo caso, para la imputacién de gastos se tendra en cuenta la fecha de la
factura, no admitiéndose la imputacion a ejercicios posteriores.

No obstante, las referidas a gastos fijos: teléfono, gas, agua, electricidad, etc.,
correspondientes a noviembre y diciembre del ejercicio en curso, si la facturacion se
hace en el ejercicio siguiente, se imputaran a este ejercicio presupuestario. El gasto
de teléfono repercutido a los centros sera del 1 de noviembre del ejercicio anterior
al 31 de octubre del ejercicio en curso.

Articulo 40. Reconocimiento de obligaciones (O).

Los reconocimientos de obligaciones correspondientes a expedientes de gasto
tramitados y los relativos a contratos de servicios centralizados tendran como fecha
limite de entrada en la unidad central competente el dia 28 de diciembre (u otra
fecha anterior, que se comunicaria a los centros gestores con suficiente antelacion,
si el Consejo de Gobierno decidiera el cierre de los edificios y de las instalaciones de
la UCM), teniendo como fecha limite de entrada en Intervencion el 16 de enero del
ejercicio siguiente.

Las certificaciones de obras y las facturas correspondientes a contratos cuya
recepcion se realice en enero del ejercicio siguiente a aquel en que finalizé la obra,
suministro o servicio se imputaran al ejercicio presupuestario en el que la recepcién
se efectle.

Articulo 41. Anticipos a justificar.

Las diferentes fases del procedimiento se ajustaran a los plazos siguientes:

a) La solicitud de anticipos a justificar tendra entrada en Intervencion hasta el
dia 30 de noviembre.

b) Justificacion y reintegro: los expedientes de justificacion y el reintegro de
cantidades no gastadas se presentaran hasta el 28 de diciembre (u otra
fecha anterior, que se comunicaria a los centros gestores con suficiente
antelacion, si el Consejo de Gobierno decidiera el cierre de los edificios y de
las instalaciones de la UCM).

Articulo 42. Anticipos de caja fija.

1. Las cuentas justificativas de la inversion de fondos percibidos en concepto de
anticipo de caja fija, que incluye el registro de la factura, pago y ADOFM, tendran
como fecha limite de entrada en la Intervencion el dia 21 de diciembre.

2. Los gastos del ejercicio 2012 que no hayan podido ser justificados por no haber
sido pagados antes del 21 de diciembre; y los que no se hayan pagado por no
haberse recibido la factura o documentacion justificativa antes de esa fecha,
deberan ser tramitados en expediente Unico diferenciado, con cargo al ejercicio
siguiente al correspondiente a su devengo, en el que se incluira memoria explicativa
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del motivo por el que no pudieron justificarse dentro del plazo previsto, debiendo
tener su entrada como fecha limite en la Intervencion el dia 15 de febrero del
ejercicio siguiente.

Articulo 43. Devoluciones de ingresos.

Los expedientes de devolucién de ingresos, tendran como fecha limite de entrada
en Intervencion el dia 14 de diciembre.
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CAPITULO IV.- NORMAS RELATIVAS A LAS DISTINTAS CATEGORIAS DEL
GASTO

Seccidn 12. Contratacion.

Articulo 44. Inicio.

1. La contratacion administrativa de la UCM se rige por la normativa de contratos
del Sector Publico

2. Las unidades gestoras que promuevan la contratacibn a través de un

procedimiento negociado o procedimiento abierto, deberan formalizar su peticion

por escrito al Organo de Contratacion de la UCM. Esta peticion debera acompafiarse
de la siguiente documentacion:

x Memoria justificativa del gasto y de la necesidad de contratar, de acuerdo con

lo establecido en la normativa de contratos del sector publico.

x Memoria econdémica justificativa del importe de la contratacién (mediante la
presentacion de tres ofertas diferentes u otros mecanismos de determinacion
del presupuesto del contrato).

Propuesta de contratacion.

Pliego de prescripciones técnicas en el momento de su envio para la
aprobacion del Organo de Contratacion. El pliego de clausulas
administrativas sera confeccionado por el Servicio de Contratacion.

Certificacion de la existencia de crédito, con retencibn administrativa o
documento RX de retencién de crédito.

X X

X

3. Cuando la entrega o puesta en funcionamiento de un suministro suponga la
realizacion de obra o modificacion de instalaciones (electricidad, agua, aire
acondicionado, etc.) debera incluirse, junto con la documentacion justificativa de
la necesidad, informe favorable de viabilidad expedido por la Direccion de Obras
y Mantenimiento.

4.Una vez perfeccionado el contrato, el Organo de Contratacion sélo podra
introducir modificaciones por razon de interés en los casos, con la forma y de
acuerdo con el procedimiento establecido en la normativa de contratos del Sector
Publico.

Articulo 45. Contratos menores. Cuantias de los contratos menores.

1. Se consideran contratos menores aquellos cuya cuantia sea inferior a 50.000
€ en los contratos de obras y 18.000 € en los de Servicios y Suministros.
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2. Si se tratase de la ejecucidon de gastos de subvenciones recibidas por la UCM,
gue se hayan de regir por la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, los contratos menores son aquellos que no superen los 30.000
€ en los contratos de obras, y los 12.000 € en los de suministros (IVA
INCLUIDO). Si se superaran estos importes, seria necesario presentar tres
ofertas.

3. Los contratos menores no requieren la formalizacion de contrato alguno por la
UCM. En aquellos casos en que excepcionalmente sea necesario formalizar un
contrato, deberd remitirse éste al Servicio de Contratacion para su firma, si
procede, por el Organo de Contratacion de la UCM.

Articulo 46. Convenios.

1. Los convenios de colaboracion que celebre la UCM con otras Administraciones
Publicas o Entes de Derecho Publico, o de colaboracion con particulares, siempre
gue comporten gastos para la UCM, exigiran una retencién de crédito; se tramitaran
con documento RX; deberan contener informe de la Asesoria Juridica sobre los
aspectos juridicos del mismo; y, una vez aprobados por el érgano competente, los
documentos contables deberan ser fiscalizados por la Intervencion.

2. Los convenios deberan contener ademas el acuerdo del Consejo de Gobierno
gue autorice su celebracion en los casos en que los Estatutos de la UCM asi lo
prevean.

3. La competencia para suscribir convenios la ostenta el Rector, estando delegada
en el Vicerrector encargado de las relaciones institucionales, sin perjuicio de lo
establecido para la firma de Convenios de Investigacion, cuya firma correspondera
al Vicerrector de Investigacion.

Articulo 47. Contratos de obras. Procedimiento de adjudicacion.

1. Los expedientes de contratacion de obras deberan contener toda la
documentacion exigida en la normativa de contratos del Sector Publico, segun se
trate de:

a) Obras de primer establecimiento, reforma o gran reparacion.

b) Obras de reparacion simple, restauracion o rehabilitacion.

c) Obras de conservacién y mantenimiento.

d) Obras de demolicion.

2. El procedimiento de adjudicacién de los contratos de obras dependera de su
importe:

a) Los contratos inferiores a 50.000 € son considerados por la normativa de
contratos del Sector Pudblico como contratos menores. La tramitacion del
expediente, mediante documento ADO, exigira:

x Retencién del crédito.
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x Si se elige una empresa firmante de un acuerdo marco, si lo hubiere,
presupuesto detallado de la obra a realizar.

X Si no hubiere acuerdo marco, al menos tres presupuestos, ofertas o
facturas pro-forma detallados de la obra a realizar.

x Proyecto de obra cuando lo requieran normas especificas.

x Factura con los requisitos establecidos en estas normas.

b) Los contratos por importe igual o superior a 50.000 € e inferior a 200.000 €.

podran tramitarse mediante un procedimiento negociado sin publicidad.

c) Los contratos por importe igual o superior a 200.000 € se tramitaran
mediante un procedimiento abierto, restringido o negociado con publicidad.

3. Con independencia de su importe todos los expedientes incluirdn el informe
favorable de viabilidad técnica antes de su inicio y la conformidad al proyecto o al
presupuesto detallado de las obras a realizar, asi como el informe técnico final de
obra expedido por la Direccion de Obras y Mantenimiento. Cuando se trate de
instalaciones (eléctricas, equipos de aire acondicionado, etc.) se requerira asimismo
informe de viabilidad de la Direccion de Obras y Mantenimiento, y, una vez
acabada, informe final de la citada direccion.

4. Los expedientes de obras que conlleven proyecto por importe igual o superior a
50.000 € debera incluirse el informe de supervision correspondiente, emitido por la
Oficina de Supervision de Proyectos, en el que se hara declaracion expresa de que
el anteproyecto o proyecto cuya aprobacion o modificacion se propone relne
cuantos requisitos son exigidos por las normas reguladoras de la materia.

5. Los honorarios por redaccion de proyectos se regirdn por las normas relativas a
los contratos de servicios conforme a la normativa de contratos del Sector Publico,
debiendo tramitarse el expediente previa e independientemente, salvo en los
supuestos de caracter excepcional establecidos en la normativa de contratos del
Sector Publico para la contratacion de las obras.

6. Los honorarios por direccion de obra se regirdn por las normas relativas a los
contratos de servicios conforme a la normativa de contratos del Sector Publico,
siendo la tramitacion del expediente simultanea y en expediente independiente al
de la contratacion de las obras.

Articulo 48. Contratos de suministro y servicios. Procedimiento de
adjudicacion y excepciones a la garantia definitiva.

1. El procedimiento de adjudicacion de los contratos de suministro y de servicios
dependera de su importe:

a) Los contratos cuyo importe sea inferior a 18.000 € son considerados por la
normativa de contratos del Sector Pdblico como contratos menores. La
tramitacion del expediente, mediante documento ADO, salvo que se requiera
la firma de un contrato, que se tramitara mediante AD, exigira:

x Retencién del crédito.
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X Si se elige una empresa firmante de un acuerdo marco, si lo hubiere,

presupuesto detallado del suministro o servicio a realizar.

x Si se elige una empresa fuera del acuerdo marco, si lo hubiere,
justificacion y al menos tres presupuestos, ofertas o facturas pro-forma
detallados del suministro o servicio a realizar, siempre que sean por un
importe igual o superior a 5.000 €.

x Factura con los requisitos establecidos en estas normas.

b) Los contratos por importe igual o superior a 18.000 € e inferior a 60.000 €,
podran tramitarse mediante un procedimiento negociado sin publicidad.

c) Los contratos por importe igual o superior a 60.000 € se tramitaran mediante
un procedimiento abierto, restringido o negociado con publicidad.

2. El valor estimado de un contrato, de acuerdo con lo establecido en la normativa
de contratos del Sector Publico, vendra determinado por su importe total, sin incluir
el Impuesto sobre el Valor Afiadido, pagadero segun las estimaciones del Organo de
Contratacion. En el célculo del importe total estimado, deberan tenerse en cuenta
cualquier forma de opcion eventual y las eventuales prorrogas del contrato. Cuando
se haya previsto abonar primas o efectuar pagos a los candidatos o licitadores, la
cuantia de los mismos se tendra en cuenta en el calculo del valor estimado del
contrato.

3. Podra eximirse de garantia definitiva aquellas adquisiciones a suministrar o
servicios a prestar por proveedores en el extranjero, de fabricacion o prestacion
exclusiva, cuando la empresa no tenga representante en Espafa, en virtud de lo
establecido en la normativa de contratos del Sector Publico, que permite la
exencion de garantia definitiva a todos aquellos contratos cuyo objeto no consista
en la ejecucion de obras o de concesién de obra publica, siempre que asi se
justifiqgue debidamente en el expediente administrativo.

Articulo 49. Contratos celebrados al amparo del articulo 83 de la Ley
Organica de Universidades (LOU).

1. Los expedientes de gasto derivados de tales contratos deberan contener:
a) Autorizacion para su celebracion de la Comision especifica establecida por la
normativa de la UCM para la celebracion de contratos al amparo del articulo 83
de la LOU
b) La documentacién exigida con caracter general

2. En el caso de que estos contratos contengan cldusulas retributivas a favor del
profesorado que participe en su ejecucioén, las cuantias a percibir deberan constar
desglosadas en el correspondiente presupuesto, del que se adjuntara copia en el
expediente. Estas retribuciones se tramitaran mediante AD de némina, aplicandose
los descuentos legalmente exigidos.
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Articulo 50. Firma de los contratos.

1. El unico Organo de Contrataciéon de la UCM es el Rector, actuando por
delegacion del mismo la Gerencia. Independientemente del importe, ninguna otra
autoridad o funcionario podra firmar contratos, y si lo hicieran tendrian vicio de
nulidad de pleno derecho, salvo delegacion expresa del Rector o norma que asi lo
establezca.

2. Por ello, no pueden firmar contratos de ningun tipo los gerentes de centros, los
decanos o directores de centros y de departamento o de Institutos ya que carecen de
competencia para obligar contractualmente a la UCM, con excepcion de los
contratos del Articulo 83 de la LOU que se rigen por sus propias normas.

Seccién 22,

Recepciones.

Articulo 51. Convocatoria al acto de recepcion

1. La convocatoria la realizara el 6rgano gestor del gasto, tras la realizacion de las
consultas necesarias con los asistentes al acto de recepcion.

2. Las comunicaciones que deban dirigirse a los miembros integrantes de las
comisiones de recepcion deberan ser efectuadas con una antelacion minima de
cinco dias hébiles, e indicaran la fecha, hora y lugar de realizacion de las mismas.

Articulo 52. Importes de los contratos a efectos de la recepcion.

Todos los importes recogidos en esta seccién se entienden con el IVA excluido,
debiendo figurar en todos los casos el tipo e importe correspondiente como partida
independiente.

Articulo 53. Recepcidn de obras.

1. De conformidad con lo establecido en la normativa de contratos del Sector
Pablico, se procederd a su recepcion dentro del mes siguiente a la entrega o
realizacion de la obra, levantdndose el acta correspondiente. Si se produjera la
ocupacién efectiva de las obras o su puesta en servicio para el uso publico sin el
cumplimiento del acto formal de recepcion conforme a lo establecido en la
normativa del Sector Publico, se debera comunicar a la Intervencién para su
conocimiento.
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2. La composicion de la comision de recepcion de obras variara segun el importe
de la obra:

a) Obras de cuantia inferior a 50.000 €. No sera precisa la constituciéon de comisién
alguna, siendo suficiente que la factura expedida por el proveedor esté conformada
por el responsable de la gestion del gasto y la emision, desde la Direccién de Obras
y Mantenimiento, de un certificado expedido por el técnico responsable de la
ejecucion de la obra o instalacidon correspondiente, conformado por el Jefe de la
Unidad Técnica respectiva.

b) Obras con importe de contratacién igual o superior a 50.000 € e inferior a
200.000 €. La comision estara compuesta por los siguientes cargos o personas:
X Decano o Director del Centro o, en su representacion, persona que designe,
o responsable del fondo o del proyecto al que va destinada la obra.

X Gerente o Administrador del Centro, en su caso, o Jefe de la unidad
administrativa responsable del edificio donde se haya realizado la obra.

X Jefe del Servicio de Coordinacion de Obras y Mantenimiento o persona
de su unidad que designe.

X Jefe de la Unidad de Gestion de Contratacién de Obras, o persona de su
unidad que designe.

X Un representante de la Intervencion.

X Director facultativo de la obra.

X El responsable técnico de la obra.

X Jefe del Servicio de Gestion Econdmica de Investigacion y Centros o persona
gue designe, cuando se trate de obras destinadas a los CAl o financiadas
con fondos centralizados de Investigacion.

X Contratista asistido, si lo estima oportuno, de facultativo.

c) Obras con importe de contratacion igual o superior a 200.000 €. La comision
de recepcion estara compuesta por los siguientes cargos o personas:

X Decano o Director del Centro o, en su representacion, persona que designe,

o responsable del fondo o del proyecto al que va destinada la obra.

X Gerente o Administrador del Centro, en su caso, o Jefe de la unidad

administrativa responsable del edificio donde se haya realizado la obra.

X Director de Obras y Mantenimiento.

X Director competente en materia de Contratacion e Investigacion o persona
gue designe, en representacion de la Gerencia.

X Jefe del Servicio de Gestion Econdmica de Investigacion y Centros o persona
gue designe, cuando se trate de obras destinadas a los CAl o financiadas con
fondos centralizados de Investigacion.

x Interventor o persona de la Intervencion que designe.

x Responsable técnico de la obra o instalacion correspondiente.

x Director facultativo de la obra.

x Contratista asistido, si lo estima oportuno, de facultativo.

3. Asimismo y cuando la complejidad técnica que entrafie la recepcion de este tipo
de inversiones, el representante de la Gerencia y, en su caso, el de la Intervencion,
podran ser asistidos por facultativos designados al efecto.
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Articulo 54. Recepcidn en otros contratos.

1. En el modo de recepcion de otros contratos se distinguira si el objeto del
contrato es de resultado, es decir tiene un resultado material susceptible de ser
comprobado en un acto formal de recepcion, o si el objeto del contrato es de
actividad, cuya finalizacibn no es susceptible de ser comprobada en dicho acto,
como por ejemplo, la limpieza, la seguridad, etc.

2. En los contratos de resultado se distinguira:

A) Entrega de bienes intangibles, como por ejemplo las licencias de programas
informaticos, en cuyo caso se actuara conforme a lo establecido para los contratos de
actividad en el punto 3 de este articulo.

B) Suministro del resto de bienes. Se hard en funcion de su importe, IVA
EXCLUIDO:

a) De cuantia inferior a 18.000 €. No sera precisa la constitucion de comision
alguna, siendo suficiente que la factura expedida por el proveedor esté
conformada por el responsable del departamento o servicio que haya
recibido el material 0 que sea responsable de la gestion de éste, con
indicacion del nombre y apellidos del firmante asi como el cargo que ostenta,
todo ello en forma claramente legible.

b) De importe igual o superior a 18.000 € e inferior a 193.000 £.

X Destinados a los centros:

La comision de recepcién estara compuesta por los siguientes cargos o

personas:

* Decano o Director del Centro o, en su representacion, persona que
designe, o el responsable del CAl, del fondo o del proyecto al que va
destinado el material objeto de la recepcion.

* Gerente o administrador del centro o persona que designe, o jefe de la
unidad administrativa responsable del edificio donde se hayan
entregado los bienes.

* Jefe del Servicio de Contratacién o persona que designe.

* Jefe del Servicio de Gestion Econdémica de Investigacion y Centros o
persona que designe, cuando se trate de bienes o equipos destinados
a los CAl o financiados con fondos de centralizados Investigacion.

* Representante de la Intervencion. No obstante, en el supuesto de

suministros de bienes cuyo importe sea de hasta 60.000€, la asistencia

del representante de la Intervencion sera facultativa.

* Contratista o representante de la empresa suministradora.

X Destinados a servicios centrales:

La comision de recepcion estara compuesta por los siguientes cargos o

personas:

* Director competente, o persona que designe.
* Jefe del Servicio de Contratacién o persona que designe.
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* Representante de la Intervencion. No obstante, en el supuesto de
suministros de bienes cuyo importe sea de hasta 60.000€, la asistencia
del representante de la Intervencion sera facultativa.

* Contratista o representante de la empresa suministradora.
X Gestionados por servicios centrales y destinados a una pluralidad de
centros vy edificios:

Dada la imposibilidad material de comprobar “in situ” los bienes o equipos
suministrados en un Unico acto, la recepcion se hara igual que en el
punto anterior, si bien al acta de recepcidon se acompafiara certificado de
cada centro o servicio donde se haya suministrado alguno de estos bienes
0 equipos.

c¢) De importe igual o superior a 193.000 €.
X Cuando los bienes o equipos se reciben en un Unico centro o servicio:

* Decano o director del centro 0, en su representacion, persona que
designe, o el responsable del fondo o del Proyecto al que vaya
destinado el material objeto de la recepcion.

* Gerente o administrador del centro o persona que designe.

* El Director competente en materia de Contratacion e Investigacion o
persona que designe, en representacion de la Gerencia.

X Jefe del Servicio de Gestion Econdmica de Investigacion y Centros o
persona que designe, cuando se trate de bienes o equipos destinados a
los CAl o financiados con fondos de centralizados Investigacion.

* Interventor o persona de la Intervencion que designe.
* Contratista o representante de la empresa suministradora.

X Cuando los bienes o equipos se reciben en multiplicidad de centros o
Dada la imposibilidad material de comprobar “in situ” los bienes o equipos
suministrados en un unico acto, la recepcion se hara igual que en el
punto anterior, si bien al acta de recepcion se acompafiara certificado de
cada centro o servicio donde se haya suministrado alguno de estos bienes
0 equipos.

3. Cuando el contrato se califique de actividad, no se convocara acto formal de
recepcion, y bastara, para proceder a la tramitaciéon del pago, un informe o
certificado de conformidad evacuado por el centro o servicio promotor de la
contratacion y otro evacuado por el centro o servicio receptor de la contratacion,
cuando éste sea diferente de aquél.
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Articulo 55. Plazo maximo de recepcion.

El plazo maximo para la recepcion de obras, servicios, suministros u otros sera el 21
de diciembre.

1Al final de estas normas se incluye el Anexo Il con los importes establecidos en la normativa de
Contratos del Sector Publico.
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Seccidén 32. Retribuciones, gratificaciones, horas extraordinarias,
conferencias y otros pagos por la prestacion de servicios extraordinarios
ala UCM.

Subseccion 12. Normas Generales.
Articulo 56. Limites e incompatibilidades.

1. En todos los supuestos establecidos en esta seccion, se respetara lo establecido
en la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del personal al
servicio de las administraciones publicas. (BOE 04/01/1985) y sus normas de
desarrollo.

2. Por la direccién e imparticion de conferencias, lecciones y tutorias en cursos
oficiales o propios o en otras actividades académicas asimiladas, culturales o
formativas organizadas por las distintas unidades o centros de la UCM, no podra
superar, en ningun caso, el limite de 75 horas anuales ni 30.000 € anuales por
cualquier perceptor vinculado a la UCM por todos los conceptos. Esta norma es de
aplicacion a todos los colectivos vinculados a la UCM (PDI Funcionario y Laboral y
PAS Funcionario y Laboral). A efectos del computo del limite de horas, en tanto no se
especifique otra duracién superior, se entendera que las lecciones, tutorias y
conferencias tienen una duracion de 1 hora.

3. Al Personal de Administracion y Servicios, ademas de las normas sobre
incompatibilidades, se les establece un limite maximo de 75 horas anuales
extraordinarias fuera de su jornada de trabajo y, en caso de autorizarse
gratificaciones por trabajos o funciones realizados fuera de su jornada de trabajo,
un limite de retribucién que no podra superar en ningun caso 3.000 euros anuales
por todos los conceptos, salvo lo establecido en el punto anterior. La cantidad a
pagar por hora dependera de lo establecido para el colectivo y la categoria o el
grupo y nivel salarial correspondientes.

Todos los servicios extraordinarios realizados fuera del horario de trabajo deberan
quedar reflejados en la ficha de control horario.

En ningun caso podran autorizarse importes superiores por hora.

4. Al Personal de Administracion y Servicios Laboral, ademas de lo establecido en
los apartados 1y 2 de este articulo, se le aplicara el Convenio Colectivo vigente que
establece un maximo de 60 horas anuales extraordinarias.

5. El Personal Docente e Investigador vinculado a la UCM, salvo lo establecido en el
punto 2 de este articulo, no podra superar, en ningun caso, el limite de 75 horas
anuales ni 3.000 € anuales por servicios extraordinarios realizados fuera de la
actividad habitual.
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Subseccion 22, Retribuciones del personal vinculado a la UCM y
asimilado por servicios extraordinarios realizados fuera de la jornada
habitual o por la realizacion de funciones especiales.

Articulo 57. Gratificaciones.

1. Con caracter general, durante 2012 no se realizaran servicios extraordinarios
fuera de la jornada normal de trabajo ni se realizaran funciones diferentes a las de la
actividad ordinaria que puedan generar gratificaciones. Las excepciones,
debidamente justificadas, seran previamente autorizadas, al menos con quince dias
de antelacion, por el Vicerrector de Ordenacion Académica, para el personal
docente e investigador (en adelante PDI), por el Vicerrector de Investigacion, para
los investigadores y becarios de investigacion y por la Gerencia de la UCM para el
personal de administracion y servicios (en adelante PAS) y becarios de
colaboracion.

2. En caso de necesidad ineludible y urgente, el responsable de personal de la
unidad correspondiente (decano, gerente, jefe de servicio, etc.) hara comunicacion
previa, via telematica o por fax, a la autoridad u érgano indicados en el punto
namero 1, aportando memoria que justifique la necesidad y la urgencia,
especificando los servicios a desarrollar, el nimero de horas necesarias y la persona
0 personas propuestas para su realizacibn. Una vez realizados los servicios
extraordinarios, el responsable de personal de la unidad correspondiente autorizara
la compensacion en tiempo de permiso, segun las normas vigentes.

3. Si el responsable del centro o unidad, tras la realizacion de horas o servicios
extraordinarios recogidos en el punto anterior, considerara imposible la
compensacion en tiempo de permiso, solicitara autorizacion a las autoridades
indicadas en el punto 1 para que se realice la compensacién econdémica. Para ello,
justificara la necesidad mediante una memoria, certificara: las personas que han
realizado el servicio extraordinario, el numero de horas realizadas fuera de la
jornada laboral, la fecha/s y el tiempo de realizacion y hard la propuesta de
gratificacion al 6rgano competente, teniendo en cuenta los limites establecidos en el
articulo 56 de estas normas que, en ningun caso, podran ser rebasados.

No se tramitard ninguna gratificacibn que no cuente con la autorizacién previa de la
Gerencia o de los dos Vicerrectorados competentes o que no justifique la urgencia
gue impida la citada autorizacion.

4. Si las autoridades relacionadas en el punto nimero 1, tras analizar la memoria
del responsable del centro gestor, estimaran necesaria la compensacion econémica,
autorizaran expresamente el pago siempre que no se sobrepasen los limites
economicos establecidos en el articulo 56.

5. Con caréacter extraordinario, las autoridades indicadas en el punto 1 podran
autorizar, al menos quince dias antes de su realizacién, otras gratificaciones por la
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realizacion de funciones o tareas, sin que se puedan exceder los limites econémicos
establecidos en el articulo 56.

6. En caso de autorizarse cualquier tipo de gratificacion ésta tendra caracter
excepcional sin que, en ningun caso, pueda ser fija en su cuantia, ni periddica en su
devengo.

7. En todo caso, de cualquiera de estas gratificaciones, salvo las retribuciones por la
direccion e imparticion de conferencias, lecciones y tutorias en cursos oficiales o
propios o en otras actividades académicas, culturales o formativas, esta excluido el
PAS funcionario o laboral con disponibilidad horaria.

Articulo 58. Tramitacion de la autorizacion y del pago.

1. La solicitud de autorizacién se realizara, en todos los casos, a través de la
Vicegerencia de Gestion y Organizacion. Esta la trasladara al érgano competente en
funcién del colectivo.

2. Autorizada la realizacion y el pago de los servicios extraordinarios o funciones
extraordinarias, segun lo establecido en el articulo anterior, el responsable de la
gestion del crédito al que se imputara el gasto confeccionara el correspondiente AD
de némina, aplicandose los descuentos legalmente establecidos.

3. Con el AD de nédmina se incluira: la autorizacion de los servicios extraordinarios
y la autorizacion del pago realizada por el érgano competente, la memoria a que se
refiere el articulo 57. 2 y 3, en su caso, certificacion del responsable del centro o
unidad administrativa en el que figuren las horas prestadas por los empleados
publicos o funcion extraordinaria fuera del horario de trabajo y hojas de control
horario de EVALOS.
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Subseccion 32. Conferencias, lecciones, tutorias y otras actividades
asimiladas realizadas por el personal vinculado a la UCM y por el no
vinculado perteneciente o no al sector publico.

Articulo 59. Conferencias, lecciones, tutorias y otras actividades
asimiladas. Limites retributivos e incompatibilidades.

1. Los responsables de los centros gestores podran autorizar un importe maximo
de 500 € por conferencia ocasional. Los pagos por importes superiores deberan ser
autorizados previamente por la Comision Permanente del Consejo de Gobierno.

Se podran percibir gastos por desplazamiento y alojamiento justificados,
ajustandose a las cantidades dispuestas en el articulo 68. En ningln caso se
abonaran cantidades en concepto de manutencion.

2. A los perceptores vinculados a la UCM se les aplicaran los limites establecidos en
el articulo 56 de estas normas. Los perceptores vinculados con el sector publico
ajeno a la UCM quedan sujetos a la Ley 53/84, de 26 de diciembre, de
Incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones Publicas en
cuanto al limite de 75 horas anuales y los limites retributivos que en ella se
establecen.

3. Los perceptores no vinculados con el sector publico no podran superar 75 horas
anuales, ni alcanzar los 18.000 € anuales.

4. En tanto no se especifique otra duracidon superior, se entendera que las
conferencias ocasionales y las actividades asimiladas tienen una duracién de 1 hora.

5. De estos limites quedan excluidas las retribuciones percibidas por contratos de
investigacion del Articulo 83 de la LOU que se rigen por sus propias normas.

Articulo 60. Tramitacion y documentacion justificativa.

1. Los expedientes de pago o de gasto que se tramiten en concepto de conferencias
y lecciones deberan incluir:
a) Con caracter general:
x Liguidacion de retribuciones, en la que constara:

* Nombre y apellidos del perceptor.

* Numero de NIF, DNI o pasaporte, segun proceda, o fotocopia de los
mismos conformada con el original.

* Domicilio fiscal. Quienes carezcan de residencia fiscal en Espafia pueden

ser beneficiarios de una exencion, total o parcial, del Impuesto sobre la

Renta de las Personas Fisicas (en adelante IRPF) si acreditan, mediante

certificacion oficial al efecto, residir fiscalmente en un Estado con el que

Espafia haya suscrito “ Convenio para evitar Doble Imposicion”.
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* Fecha y titulo de las conferencias o0 lecciones impartidas o de las
actividades realizadas

* Fecha y firma del perceptor o justificante de transferencia bancaria.

* Retencion en concepto de IRPF, variable en funcion de las siguientes

situaciones:

- El personal VINCULADO a la UCM, seran retribuidos a través de su noémina
mensual, aplicAndose el porcentaje de retencién que corresponda a la misma.

- A los perceptores NO VINCULADOS a la UCM, CON RESIDENCIA FISCAL en
Espafia, con caracter general, se aplicara el tipo del 15% sobre los ingresos
integros satisfechos.

- A los perceptores NO VINCULADOS a la UCM, SIN RESIDENCIA FISCAL en
Espafia, se aplicara el 24% sobre los ingresos integros satisfechos, excepto si
acreditan, mediante certificacion oficial al efecto, ser residentes fiscales en un
Estado con el que Espafia haya suscrito” Convenio para evitar la doble imposicion”.

X Certificado de conformidad con las conferencias o lecciones impartidas o con la
actividad realizada y con la liquidacién econdmica practicada, expedido por el
organizador o responsable del acto correspondiente.

X Visto bueno del responsable del crédito al que se imputara el pago:

* Decano o Director si la conferencia o la leccién es financiada con cargo
a fondos propios del Centro. Vicerrector competente si se financia con
cargo a Servicios Centrales.

* De celebrarse con cargo al Programa 3000 — Investigacion, Desarrollo y
Transferencia de Tecnologia, o al Programa 4000 -titulaciones propias,
formacion continua y otros cursos similares el visto bueno correspondera
al responsable de los fondos. Este punto solo serd de aplicacion cuando
los cargos en él indicados sean distintos de los que figuran en el punto
anterior.

b) Requisito especifico del personal vinculado a la UCM:

X Autorizacion de la compatibilidad, por la autoridad pertinente, antes de
realizarse la actividad, segun se regula en el articulo 56 y en el Capitulo VI de
estas normas.

X Certificado previo de la Seccién o unidad de personal del centro al que el
perceptor se encuentre adscrito, en el que constara que las conferencias y
lecciones por €l impartidas durante el afio natural, por todos los conceptos,
dentro y fuera de la UCM, no superan el limite de 75 horas anuales. Se
tramitard un AD de némina y se le aplicara la retencion correspondiente a sus
retribuciones globales.

¢) Requisito especifico del personal vinculado con el sector publico, pero no
adscrito a esta UCM:

X Declaracion personal del interesado de no infringir la Ley 53/1984, de 26 de
diciembre, de Incompatibilidades del personal al servicio de Ilas
Administraciones Publicas, de no superar las 75 horas anuales en actividades
de conferencias, lecciones, tutorias y otras actividades asimiladas
desarrolladas, ademas de su actividad habitual como personal del sector
publico, ni superar los limites retributivos establecidos en la citada norma.
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d) Requisito especifico para el personal no vinculado con el sector publico:
X Declaracion de no desempefiar puesto en el sector publico.

X Declaracion de no superar 75 horas anuales ni 18.000 € anuales por perceptor.

Subseccion 42. Colaboraciones ocasionales de personal no vinculado con
la UCM ni con el sector publico y no relacionadas con la docencia.

Articulo 61. Colaboraciones ocasionales

1. El personal no vinculado a la UCM ni a otras administraciones publicas podra
colaborar ocasionalmente en las actividades de la UCM no docentes ni relacionadas
con la docencia.

2. A estos efectos, se considera personal no vinculado a quien no tenga relacion
laboral con la UCM ni con ninguna otra administracion publica ni ente del sector
publico. Esta circunstancia debera concurrir en el momento en que se inicie la
tramitacion del expediente de autorizacion y pago de la colaboracion.

3. Estas colaboraciones ocasionales tendran caracter no permanente ni habitual y
seran de tracto no sucesivo. Se considera colaboracion ocasional la que no supere
las 75 horas anuales ni alcance la retribucion anual del salario minimo
interprofesional establecido para 2012. Las colaboraciones que superen estos
limites deberan ser objeto de contratacion administrativa regulada en la normativa
de contratos del Sector Publico (con alta fiscal del perceptor, que facturara a la
UCM) o laboral (previa autorizacion de la Gerencia de la UCM quien, si lo estimara
oportuno, también firmara el contrato laboral, una vez cumplidas las normas de
seleccion de la UCM).

4. Como documentacion justificativa, se debera aportar:

a) Declaracion jurada del perceptor de no superar los limites temporales y
retributivos establecidos en el punto 3.

b) Liquidacion firmada por el perceptor en la que figure nombre vy
DNI/Pasaporte del perceptor; sucinta descripcion de la colaboracion
realizada; horas de dedicacion; cantidad integra, descuento del IRPF que
corresponda y cantidad liquida a percibir; Visto Bueno del responsable del
crédito al que se imputa el gasto (Vicerrectores, decanos/directores,
vicegerentes, directores de area, etc.).

c) Declaracion jurada de no desempefar puesto o actividad en el sector
publico.

5. Tramitacion del pago y retenciones:
a) El pago se imputara al Capitulo 2 (concepto 226.14) y al Capitulo 6, en su
caso.
b) Podra pagarse por caja fija, respetando los limites establecidos en estas
normas, y por ADO, si el importe del pago supera éstos.
c) Con caracter general se aplicara una retencion en concepto de IRPF del 2%.
Cuando el perceptor sea no residente, se aplicara una retencion del
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24%, salvo que sea residente en un Estado con el que exista convenio para
evitar la doble imposicibn en cuyo caso se estara a lo que determine el
convenio. La residencia debera justificarse mediante certificado de residencia
fiscal.

Seccidén 42 Otras partidas de gasto.
Articulo 62. Gastos de representacion o protocolarios.

1. Se entienden como gastos de representacién o protocolarios los destinados a
atender gastos inherentes a la dignidad del cargo o de la UCM (gastos de comidas,
vinos, obsequios y otros de naturaleza semejante) que los altos cargos de ésta
deban realizar en el desempefio de las funciones derivadas de la representacion
institucional que ostentan.

2. A estos efectos, se considera altos cargos y por tanto podran autorizar gastos de
este tipo: el Rector y los miembros del Consejo de Direccion, el Presidente y
Secretario del Consejo Social, los Decanos y Directores de Centro y los Directores
de Institutos Universitarios de Investigacion.

3. Quedaran eliminados de forma general los gastos de atenciones protocolarias y
de representacion, aunque se realicen en el desempefio de funciones de trabajo,
salvo por motivos suficientemente justificados y con autorizacion expresa de la
Gerencia o del Rector. Por ello se han eliminado del Presupuesto Inicial para 2012
todos los gastos propuestos para este fin

4. Quedan anulados el vino espafiol y demas gastos de este tipo.

5. Si se obtuviese autorizacién previa para la realizacion de este tipo de gastos,
debera procederse también de forma previa a la iniciacion del gasto a tramitar una
modificacion de crédito a fin de dotar de crédito la partida presupuestaria
correspondiente. Dichos gastos deberan ser justificados posteriormente mediante
una certificacion en la que se especifiquen los motivos que justifiquen la realizacion
de los gastos y las personas o grupos de personas destinatarios de los mismos.

Para estos casos autorizados, referidos a comidas, se concertardn siempre y cuando
sea posible unos menus en las instalaciones de la Universidad

6. No se podran abonar gastos de comidas para los miembros de Tribunales o
conferenciantes que sean funcionarios y hayan percibido indemnizacion por gastos
de manutencién de acuerdo con la normativa vigente.

7. La utilizacibn de los vehiculos oficiales sera la minima imprescindible y
procurando que su utilizacion se adecue al horario de trabajo.

8. No podran realizarse gastos de representacion o protocolarios con cargo a titulos
propios, formacién continua, cursos interfacultativos, universidades reunidas o
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cualquier otra actividad formativa no oficial de similares caracteristicas, salvo
autorizacion previa del Rector o de la Gerencia de la UCM y siempre que este tipo
de gasto figure expresamente recogido en los presupuestos del titulo propio o
actividad formativa de que se trate.

Articulo 63. Adquisicion de material informatico y equipos de telefonia.
A) Material Informatico.

1. Todo el material informético fungible (papel continuo, discos CD y DVD, toner y
cartuchos de tinta, etc.); asi como el inventariable (bienes y equipos informaticos);
y los programas informaticos se adquiriran cumpliendo los preceptos de la
normativa de contratos del Sector Publico, segun importes.

Si a lo largo del ejercicio se produjera algun acuerdo marco para la adquisicion de
este material, al procedimiento especifico de adquisicion se estableceria por el
Organo de Contratacion de la UCM.

2. En todo caso, salvo en las adquisiciones realizadas a través de acuerdo marco, Si
lo hubiere, el expediente incluird el informe técnico de la Direccion de los Servicios
Informaticos, en el que debera constar:

a) Que los bienes o equipos solicitados no se encuentran incluidos entre el
acuerdo marco, en su caso.

b) Que los bienes o equipos solicitados son compatibles con los bienes y
equipos de la UCM y por ello son susceptibles de recibir atencién y
mantenimiento por los Servicios Informéticos de la UCM.

c) En el caso de que algun centro o unidad gestora solicitase la compra de
equipos no existentes en el acuerdo marco, o que no reuniesen los requisitos
de homologacién técnica necesaria para recibir la instalacion y el
mantenimiento de los Servicios Informaticos, el centro o unidad gestora
responsable se hara cargo de los gastos de instalacion y del mantenimiento de
éstos equipos. No obstante sera igualmente necesaria la autorizacion previa
de los Servicios Informaticos con el fin de preservar de dafios los equipos e
instalaciones informéticas de la UCM.

B) Bienes y equipos de telefonia y alta de lineas de teléfono fijo o movil.

1. La UCM tiene un contrato de telefonia en el que, junto con la linea telefénica, se
asegura la entrega gratuita de teléfonos fijos y moviles, y de teléfonos-PDA,
autorizados por la Gerencia de la UCM. Por ello, no se pueden adquirir bienes ni
equipos telefénicos fuera de este concurso.

2. Los contratos de telefonia fija y movil, que por causas justificadas hayan de
realizarse fuera del concurso de telefonia de la UCM, cuyo gasto haya de financiarse
con presupuesto de la UCM, ya sea ordinario o de proyectos o de subvenciones
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finalistas, ha de firmarlos, en todos los casos, la Gerencia de la UCM, Organo de
Contratacion de ésta por delegacion del Rector, para lo que se solicitara
autorizacion a la Gerencia de UCM, previa a la contratacion de cualquier linea, y a la
compra de cualquier equipo.

C) Equipos informaticos que incorporen la opcion de telefonia movil.

1. Si el teléfono es para uso de algun cargo académico o administrativo, que
justifiguen mediante una memoria la necesidad de utilizacion de un equipo de estas
caracteristicas, siempre que sean autorizados previamente por la Gerencia de la
UCM, podran adquirirse estos equipos mixtos fuera del concurso de telefonia,
aunque dentro del acuerdo marco de informatica, si lo hubiere.

2. Si el equipo va dirigido a un destinatario que no esté autorizado para disponer de
un teléfono mavil de la UCM, justificando previamente la necesidad, contando con
la autorizacion previa de la Gerencia de la UCM, y siempre que el crédito al que se
impute posibilite este tipo de gasto, podran adquirirse estos equipos a través del
acuerdo marco de informatica, si lo hubiere. En este caso, los gastos de telefonia
movil seran por cuenta del titular de la linea de teléfono.

Articulo 64. Gastos ocasionados por el alquiler de aulas y otros espacios,
asi como por la utilizacién de equipos de la UCM, o por la
imparticion de docencia de Titulos propios, Formacion
Continua o cursos asimilados en sabados, domingos o
festivos, o en dias laborables, en jornada diferente a la
habitual.

1. Los gastos que se ocasionen como consecuencia del alquiler de aulas y de otros
espacios o por la utilizacién de equipos de la UCM, o por la imparticion de docencia
de titulos propios, formacién continua o cursos asimilados, celebrados en sdbados,
domingos o festivos deberan ser sufragados con cargo a la recaudacién obtenida,
pudiendo realizarse su pago mediante fondos librados en concepto de caja fija, con
los limites legales establecidos en estas normas, salvo las gratificaciones al personal
gue se tramitaran mediante AD de ndmina, aplicandose las retenciones pertinentes.

2. La apertura de los centros en sabados, domingos o festivos por alquiler de
espacios que conlleve atencion (y coste) del personal de mantenimiento sera
equiparable al del personal del centro gestor del alquiler. La Direccién de Obras y
Mantenimiento facilitara el nombre de las personas asignadas para que el centro
emita los AD de nGmina preceptivos.

3. El personal que preste servicios extraordinarios, fuera de su jornada habitual,
como consecuencia del alquiler de aulas y otros espacios de la UCM, y por la
utilizacion de equipos recibira una gratificacion cuya cuantia sera determinada por
la gerencia o administrador del centro y que en ningun caso sera superior a 150 €
integros por jornada de trabajo, estando sometida a retencion por concepto de
IRPF.
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Seccion 52. Mantenimiento y actualizacion de inventarios.

Articulo 65. Mantenimiento y actualizacion de inventarios.

1. Los centros deberan registrar el alta del bien, consignando en la ficha de
inventario el codigo del centro y cédigo de local que corresponda, segun la
ubicacion fisica del bien.

2. Como regla general se incluirdn en el Inventario Patrimonial de la UCM, los
bienes que retinan alguna de las siguientes caracteristicas:

a) No ser fungibles.

b) Su utilizacion sea superior al ejercicio presupuestario y sean bienes amortiza
bles.

c) Produzcan un incremento de capital o patrimonio superior a 300 €, salvo
cuando se trate de componentes de equipos que no tengan funcionamiento
autdbnomo. En este ultimo caso, se incorporara al inventario mediante
modificacion del inventario del equipo principal.

d) Aguéllas adquisiciones inferiores a 100 € se imputaran al capitulo 2 por ser
considerados fungibles. Las adquisiciones iguales o superiores a 100 € se
imputaran siempre al Capitulo VI.

e) El mobiliario siempre se considera inventariable.

3. El precio de adquisiciéon incluira todos los gastos que figuren en la factura
(transporte, impuestos no recuperables, seguros, instalaciones, montajes, etc.), si
bien el valor de los bienes a efectos de amortizacion sera siempre excluido IVA.

4, Los centros deberan comunicar mensualmente al Servicio de Contabilidad,
aquellas bajas que se hayan producido en su inventario, indicando, en todo caso, el
motivo de la baja.

5. Cualquier solicitud de sustitucion de material inventariable debera justificar
plenamente su necesidad, asi como que el material sustituido esté totalmente
amortizado. La reposicién exigira, con caracter previo a la compra, la acreditacion
del transcurso de estos plazos de amortizacibn que son los vigentes en la
contabilidad de la Universidad.

- Instalaciones técnicas: 12 afios (8,33%)

- Magquinaria: 8 afios (12,5%)

- Elementos de transporte internos: 18 afos (5,55%)
- Utillaje: 5 afios (20%)

- Mobiliario: 10 afios (10%)

- Equipos proceso informacion: 4 afios (25%)

- Aplicaciones informéticas 5 afios (20%0)

- Derechos sobre bienes en arrendamiento financiero: 8 afios (12,5%).
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En el caso de que se trate de adquisicion de material inventariable en cualquiera de
los Servicios Centrales se requerird la autorizacion previa de la Vicegerencia de
Gestion Econdmico-Financiera.

En el supuesto de que la adquisicion sea con cargo al presupuesto de centros se
requerira autorizacion previa del Decano y del Gerente del centro (o del maximo
responsable académico y administrativo del centro en su caso, de no existir
aquéllos).

Se excluyen las adquisiciones que se realicen con cargo a proyectos de
investigacion de financiacién externa que permitan la realizacién de este tipo de
gastos como gastos elegibles de los proyectos

La adquisicion de material inventariable se realizard siempre a través del
procedimiento mas adecuado y econdémico, favoreciendo en todos los casos la
necesaria concurrencia.

6. Durante el primer semestre del ejercicio 2012 se debera revisar por cada centro
gestor el inventario de los activos fijos dados de alta en la contabilidad durante el
ejercicio 2011 (altas, ubicaciones, bajas, etc.) como procedimiento de control
interno de cada uno de los centros con el fin de que el inventario contable refleje la
informacion real. EI resumen de esta revisidbn debera remitirse al Servicio de
Contabilidad antes del 30 de junio de 2012.

CAPITULO V.- COMISIONES DE SERVICIO

Seccion 12, Normas generales

Articulo 66. Principios generales.

Las comisiones de servicio podran dar origen a indemnizacidbn o compensacion, en las
condiciones y con los limites establecidos en el Reglamento de Gestion Econémica y
Financiera, en estas Normas y, con caracter supletorio, en el Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo sobre indemnizaciones por razon de servicio y Orden del
Ministerio de la Presidencia, de 8 de Noviembre de 1994, sobre justificacion y
anticipos de las indemnizaciones por razén de servicio y sus modificaciones, los su
puestos siguientes:

a) Comisiones de servicio con derecho a indemnizaciones.

b) Desplazamientos dentro del mismo término municipal por razén del servicio.

c) Asistencias por participacion en tribunales de seleccion de personal.

d) Asistencias por participacion en tribunales de tesis doctorales.

e) Asistencias por participacion en tribunales de selectividad.

- B0 -



Articulo 67. Ambito de aplicacion.

La presente normativa sera de aplicacion a:
a) Personal vinculado con la UCM: docente, investigador, PAS funcionario y
laboral.
b) Personal que preste servicios en la UCM y cuya actividad se financie con
créditos incorporados al presupuesto de la misma.

Articulo 68. Régimen de aplicacion.

1. En lo no establecido en estas normas, se aplicar4 el Reglamento de Gestion
Econdmica y Financiera de la UCM y en el RD 462/2002, de 24 de mayo, sobre
Indemnizaciones por Razén de Servicio.

2. Se incluirdn en el Grupo 1° del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo sobre
Indemnizaciones por razon de servicio los siguientes cargos académicos:

a) Rector, acompafnantes del Rector que sean miembros de la plantilla de la
UCM y cualquier miembro de la comunidad universitaria, por delegacion del
Rector.

b) Presidente y Secretario del Consejo Social.

c) Miembros del Consejo de Direccion.

d) Decanos y Directores de Escuela.

3. Sera de aplicacion al Grupo 2° del RD antes citado:
a) Personal docente, investigador y becarios de investigacion: lo establecido en
las normas.
b) PAS laboral: lo establecido en las presentes normas y en el convenio laboral.
c) PAS funcionario: lo establecido en las presentes normas.

4. En cuanto a los importes de las dietas en el extranjero se aplicaran las
cantidades dispuestas para los grupos 1y 2, incrementadas en un porcentaje del 15
%, a excepcion del alojamiento para el grupo 1, cuya indemnizaciéon lo sera por los
gastos efectivamente realizados.

5. Los gastos realizados que tengan consideracion de indemnizables, lo seran hasta
las cuantias maximas establecidas por las disposiciones indicadas en los parrafos
anteriores, a excepcion del alojamiento y manutencién en territorio nacional cuyas
cuantias maximas en € seran las siguientes:
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Grupo Alojamiento Manutencion

Los gastos _efectlvamente 53,34
realizados
37,40

2 92

En caso de imposibilidad de conseguir alojamiento adecuado por el importe maximo
establecido, para que el exceso sea atendido, sera precisa autorizacién previa y
expresa de la Gerencia de la UCM.

6. Con caracter general, en ausencia de norma especifica, las asistencias a
tribunales de seleccion de personal, tribunales de selectividad y tribunales de tesis
doctorales se regiran por el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo sobre
Indemnizaciones por razon de servicio, con las limitaciones establecidas en la
Seccién 52. de este Capitulo.

Seccion 22 Personal docente e investigador.

Articulo 69. Autorizacion de las Comisiones de servicio, generen o no
derecho a indemnizacion.

1. Las comisiones de servicio seran autorizadas por el Rector, salvo delegacion
expresa en otra autoridad.

2. Las comisiones de servicio de duracion inferior o igual a 15 dias naturales
deberan ser autorizadas previamente, en uso de la delegacion rectoral al efecto,
por el decano o director del centro al que se encuentre adscrito el comisionado.

3. El vicerrector responsable del profesorado o el vicerrector responsable de la
investigacion, en uso de la delegaciéon rectoral al efecto, segun el objeto de la
comision, autorizara:

a) Las que supongan ausencia por periodo superior a 15 dias.

b) Aquellas que precisen realizar decanos y directores de centro

4. Salvo la competencia original del Rector, estas competencias en ningun caso
seran delegables, por lo que su ejercicio por cargo distinto a los indicados requerira
delegacion rectoral expresa.

Articulo 70. Informe previo a la autorizacion.

1. Requerirdn informe favorable del director del departamento, en el que el

comisionado desarrolle sus funciones docentes, y del responsable de los fondos con
los que sera financiado el gasto que se genere.
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2. Cuando el comisionado sea el propio director del departamento y, por su
duracion, haya de ser autorizada por el vicerrector, se requerira el informe previo
favorable del decano o director del centro al que el departamento se encuentra
adscrito.

Articulo 71. Comunicacioén al Vicerrectorado de Ordenacién Académica.

Los directores de departamento pondran en conocimiento del Vicerrectorado de
Ordenacion Académica todas aquellas comisiones de servicio que, individualmente o
por acumulacién de anteriores, supongan ausencias por periodo superior a 25 dias
anuales.

Articulo 72. Gastos indemnizables.

1. Salvo que estas normas indiquen otros importes, éstos seran Unicamente los
establecidos en el RD 462/2002, de 24 de mayo sobre Indemnizaciones por razén
de servicio.

2. La autorizacion de la comision de servicios podra dar derecho a la indemnizacién
de los siguientes gastos:

a) Alojamiento, incluido desayuno.

b) Dietas de manutencion. La indemnizacién en concepto de cena durante el
regreso solo procedera si asi se hace constar en la autorizacion y previa
presentacion de factura, que se abonard en su cuantia, con el limite
correspondiente a media dieta de manutencion.

c) Gastos de desplazamiento en cualquier medio publico de mas de 9 plazas,
taxis hasta/desde estaciones, aeropuertos o puertos, y en vehiculo propio,
autorizadndose unicamente aquéllos recogidos en el RD 462/2002, de 24 de
mayo sobre Indemnizaciones por razon de servicio.

d) Gastos de peaje, si se acredita el vehiculo propio como medio de
desplazamiento.

e) Gastos de inscripcion y similares en aquellas actividades que asi lo requieran.

2. Cuando se prevea la realizacién de un gasto imprescindible distinto a los
indicados en el punto anterior deberd hacerse constar tal circunstancia en el
documento de autorizacion.

3. De igual modo se procedera cuando se limite el derecho a indemnizacion de
alguno de los gastos anteriormente relacionados.
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Articulo 73. Consideracion de "dia de regreso".

1. Desplazamientos al extranjero. Se considerara dia de regreso el de salida del
ultimo alojamiento acreditado, siendo de aplicacion las demas normas establecidas
para los desplazamientos en territorio nacional.

2. Desplazamientos en territorio nacional.

a) Se considerara dia de regreso aquél en el que se inicia el desplazamiento
hacia la residencia habitual.

b) Deberan justificarse documentalmente todos los gastos cuya indemnizacion
se pretenda y que se realicen con posterioridad a las 14 horas del dia de
regreso.

c) Si la llegada a la residencia habitual se produce en fecha posterior a la
indicada en la comisién de servicio, el 6rgano que la autorizé debera, con
anterioridad a su pago, aprobar su modificacion.

Articulo 74. Certificado de realizacion de conformidad.

1. Previamente a la liquidacion de la comision de servicio, el responsable de los
fondos con que ésta se financia debera expedir certificado de realizacion de
conformidad de la misma.

2. Si comisionado y responsable de los fondos son coincidentes, la certificacion
sera expedida por el responsable de la unidad docente superior a la que se
encuentre adscrita.

3. Los Decanos y Directores de Centros adjuntaran, a la liquidacion de las
comisiones realizadas en virtud de su cargo, breve memoria explicativa de las
actividades desarrolladas.

Seccién 32. Personal de Administracidon y Servicios.

Articulo 75. Autorizacion de las comisiones de servicio, generen o no
derecho a indemnizacion.

Las comisiones de servicio seran autorizadas, antes de su realizacion, en uso de la
delegacion rectoral al efecto, por la Gerencia de la UCM, conlleven o no derecho a
indemnizacion.

Articulo 76. Informe previo a la autorizacion.
Con anterioridad a su autorizacion, las comisiones de servicio deberan ser
informadas favorablemente por el gerente, administrador o jefe del servicio al que el

comisionado se encuentre adscrito y por el responsable de los fondos con los que
sera financiado el gasto correspondiente.
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Articulo 77. Gastos indemnizables y certificado de realizacién de
conformidad.

Se actuara segun lo establecido en estas normas: en el articulo 68 para los gastos
indemnizables y en el articulo 74.1 para el certificado.

Seccion 42, El Rector, empleados publicos acompafantes del Rector y
representantes del Rector por delegacion.

Articulo 78. Gastos indemnizables.

Las comisiones de servicio realizadas por el Rector, empleados publicos de la UCM
gue lo acompafien, asi como las de las personas que lo representen, daran derecho
a la percepcion de todos los gastos derivados de las mismas.

Articulo 79. Nombramiento de empleados publicos de la UCM
acompafantes del Rector y designaciobn de sus
representantes.

1. Cuando el Rector realice una comision de servicios en compafia de empleados
publicos de la UCM, los relacionara en el documento de autorizacion.

2. La designacion de representante y la determinacion de sus objetivos se
realizardn por escrito, siendo materia reservada al Rector.

Articulo 80. Liquidacion de la comision.

Tanto el servicio prestado como la liquidacibn de gastos derivada del mismo
deberan ser conformadas por el Rector, tanto para sus comisiones de servicio como
para las de sus acompafantes y representantes, con anterioridad a su pago, siendo
tal conformidad requisito imprescindible para el reconocimiento del derecho a la
percepcion de la totalidad del gasto realizado.

Seccion 52. Personal no vinculado a la UCM: miembros de tribunales de
seleccion de personal y de tesis doctorales, y otros.

Articulo 81. Gastos indemnizables.

1. Tendra derecho a percibir, al finalizar su actuacion y con la inmediatez que las
disponibilidades de tesoreria permitan, la indemnizacién correspondiente a los
siguientes gastos, segun los importes establecidos, para el grupo 2°, en el articulo 68
de estas normas:

a) Dietas de manutencion.

b) Gastos de alojamiento, incluyendo desayuno.
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c) Gastos de transporte debidamente documentados, incluidos taxis hasta/
desde estaciones, aeropuertos o puertos.

2. La duracion maxima de la comision, salvo circunstancia extraordinaria y
debidamente acreditada, no podra ser superior a tres dias, que comprenderan el dia
de desplazamiento desde la residencia habitual, el de celebracién del acto y el de
retorno.

3. Cuando el comisionado carezca de residencia en territorio espafiol y no se
encuentre vinculado a la administracion publica espafiola, la cuantia maxima a
abonar en concepto de desplazamiento sera de 800 € para viajes desde Europa y
1.500 € para viajes desde el resto del mundo, exceptuando a los participantes en
tribunales de tesis del doctorado europeo, a los que no se aplicara esta limitacion.

4. Los gastos no documentados serdan abonados a la recepcion de los
correspondientes justificantes, mediante transferencia bancaria a la cuenta que el
comisionado indique.

5. Los desplazamientos de personalidades no vinculadas con la UCM, con motivo
de su nombramiento como doctores Honoris Causa u otras invitaciones cursadas
por el Rector para actos académicos o culturales, seran indemnizados por la
totalidad de los gastos realizados (transporte y manutencion) con un maximo de
tres dias que seran abonados al interesado y a un acompafiante, mediante la
presentacion de facturas que justifiquen el gasto realizado.

Articulo 82. Consideraciones sobre los dias de salida, regreso y
celebracion del acto.

1. Dia de salida de la residencia habitual. Tendra tal condicion el dia de
celebracién del acto o el inmediatamente anterior. Si la salida se inicia el dia
inmediatamente anterior, sélo seran indemnizables los desplazamientos que
comiencen con anterioridad a las 22 horas, por la cuantia correspondiente a media
dieta.

2. Dia de regreso a la residencia habitual. Se considerard como tal el dia de
celebracion del acto o el inmediatamente siguiente. Si el regreso se inicia el dia
inmediato siguiente, s6lo serdn indemnizables los desplazamientos que,
razonablemente, finalicen con posterioridad a las 14 horas, por la cuantia
correspondiente a media dieta.

3. Dia de celebracion del acto. Se indemnizard conforme a declaracién de

itinerario. La media dieta de cena se abonara sélo cuando, en funcion de la hora de
salida, sea razonable que el regreso finalice con posterioridad a las 22 horas.
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Articulo 83. Justificacion del gasto.

Los expedientes de liquidacion de los servicios de referencia contendran la siguiente
documentacion:
a) Nombramiento del tribunal.
b) Liquidacion conformada por el presidente del tribunal correspondiente.
¢) Documentacion justificativa de los gastos abonados, excepto por dietas de
manutencion.

Articulo 84. Asistencias a tribunales.

La asistencia a tribunales de seleccidén para el ingreso del personal y de cualquier
otro tipo normativamente previsto se indemnizara, salvo norma especifica, segun lo
establecido en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones
por razén de servicio. El secretario, con el visto bueno del presidente, certificara las
asistencias de los miembros del tribunal y asesores o colaboradores, indicando
ademas si alguno de ellos tiene destino fuera de la UCM y en localidad diferente a
fin de tramitar la correspondiente comision de servicios con derecho a
indemnizacion.

Articulo 85. Tribunales de tesis del doctorado europeo.
Les sera de aplicacion lo dispuesto en esta Seccion.
Articulo 86. Tribunales para la provisidn de plazas docentes.
1. Los miembros de los tribunales para la provision de plazas docentes, percibiran
las asistencias e indemnizaciones que les corresponda en razon del servicio
aplicandose lo dispuesto en esta seccion.
2. Los expedientes de justificacion contendran la siguiente documentacion:
a) Nombramiento del tribunal.

b) Acta de constitucion del tribunal.
c) Acta de la provision de la plaza docente.

CAPITULO VI.- COMPATIBILIDADES

Articulo 87. Ambito de aplicacion.
1. La participacién del personal vinculado a esta UCM, docente o de administracion y

servicios, en conferencias, lecciones, cursos u otras actividades formativas,
administrativas o de servicios debera efectuarse sin alteracion de los horarios
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establecidos para el desempefio de sus funciones habituales. Por ello requerira la
previa autorizacion de compatibilidad en tal sentido, independientemente de que las
funciones a desarrollar sean de direccion, coordinacion, de tutorias o docencia o
conferencias, de administracion, de servicios, de apoyo en practicas, etc.

2. La participacion de empleados publicos vinculados a otras administraciones u
organismos publicos en conferencias, lecciones, cursos u otras actividades
formativas en titulos propios, formacion continua, cursos interfacultativos,
universidades reunidas y de cualquier otro curso no oficial de similares
caracteristicas, administrativas o de servicios debera igualmente realizarse sin
alteracion del desempefio de sus funciones habituales. Por ello requerird
declaracion del interesado de no infringir la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de
Incompatibilidades del personal al servicio de las administraciones publicas, de no
superar las 75 horas anuales en actividades desarrolladas ademas de su actividad
habitual como personal del sector publico, y de no superar los limites retributivos
establecidos en la misma. En el caso de conferencias ocasionales sera suficiente la
declaracién del interesado de no haber superado las 75 horas anuales ni los limites
retributivos establecidos en la citada norma.

Articulo 88. Solicitud de compatibilidad.

La compatibilidad sera solicitada por el interesado con anterioridad a las funciones a
desarrollar en conferencias, lecciones, cursos u otras actividades, previa
conformidad del director o responsable de la actividad concreta en el que prestara
servicio, indicando en la solicitud:
a) Funciones a desempefar durante el curso académico con indicacion de
horarios y de nimero de horas de prestacion.
b) Total de las retribuciones a percibir con cargo al curso, sin que puedan
superarse 30.000 € anuales por todos los conceptos para los vinculados con la
UCM ni los limites establecidos en el articulo 7 de la Ley 53/1984, de 26 de
diciembre, de Incompatibilidades del personal al servicio de las
administraciones publicas para los perceptores empleados de otras
administraciones u organismos publicos.
c) Declaracion del numero de horas de conferencias, lecciones, tutorias,
docencia a impartir, u otras actividades, indicando que no se superaran las
75 horas anuales por todos los conceptos.

Articulo 89. Concesiones de compatibilidad.

1. Para el Personal Docente e Investigador, la autorizacion de compatibilidad sera
competencia del director del departamento. En el caso de que el director del
departamento solicite la compatibilidad sera el Consejo de Departamento el que lo
autorice en los siguientes casos:

a) Desarrollo de funciones de direccion, coordinacion, etc.

b) Imparticion de cursos, lecciones o conferencias.
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2. Para el Personal de Administracion y Servicios, la autorizacion de compatibilidad
para la realizacion de actividades docentes o de apoyo a la actividad sera
competencia de la Gerencia de la UCM a propuesta del director del curso o actividad
correspondiente y previo informe del gerente o administrador del centro al que el
solicitante se encuentre adscrito.

3. Para el personal ajeno a la UCM, vinculado al sector publico, la autorizacion de
compatibilidad sera otorgada por la autoridad o cargo competente en su
administracion u organismo publico. Cuando se trate de actividades de imparticién
de lecciones, tutorias, conferencies y otras actividades de titulos propios, formacién
continua, cursos interfacultativos, universidades reunidas y de cualquier otro curso
no oficial de similares caracteristicas, y por la imparticibn de conferencias
ocasionales, bastar4 con la declaracion del interesado de no infringir la Ley
53/1984, de 26 de diciembre, de incompatibilidades del personal al servicio de las
administraciones publicas, de no superar las 75 horas anuales en actividades
desarrolladas ademés de su actividad habitual como personal del sector publico, y
de no superar los limites retributivos establecidos en la citada norma.

Articulo 90. Unidades de personal de los centros o de las unidades
administrativas a las que esté adscrito el personal de la
UCM.

Las unidades de personal de los centros o de las unidades administrativas a las que
esté adscrito el personal de la UCM llevardn registro de las autorizaciones
concedidas, constando en él los datos enumerados en el articulo anterior, teniendo
la responsabilidad de comprobar y certificar que:

a) La compatibilidad sea autorizada por 6rgano competente. Cuando éste sea
expedida por un érgano colegiado, se especificard la fecha de la reunién en
gue tal acuerdo fue tomado.

b) Las concesiones de compatibilidad sean expedidas con anterioridad al inicio
del curso, leccion, conferencia o actividad de que se trate.

c) No se superan las 75 horas anuales ya se trate de actividades realizadas en
la UCM o en otra administracion publica o ente del sector publico.

CAPITULO VII.- INGRESOS
Articulo 91. Plan de tesoreria.
1. Correspondera al Director competente, con el visto bueno del Vicegerente de

Gestion Economico-Financiera, elaborar el Plan Mensual de Tesoreria que sera
aprobado por la Gerencia.
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2. La gestion de recursos liquidos se regira por el principio de caja Unica y se
llevar4 a cabo con el criterio de obtencién de la méxima rentabilidad, asegurando
en todo caso la inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus
vencimientos temporales.

3. Los recursos que puedan obtenerse en la ejecucién del presupuesto se
destinaran a satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que existan gastos con
financiacion afectada.

Articulo 92. Tipo de ingresos.

a) Ingresos procedentes de autoliquidaciones.
b) Ingresos procedentes de liquidaciones.
c) Otros ingresos.

Articulo 93. Ingresos procedentes del alquiler de aulas y otros espacios, y
de equipos de la UCM.

1. El precio del alquiler de aulas y otros espacios, y de equipos de la UCM para la
realizacion de examenes, oposiciones y otras actividades académicas, docentes y
cualquier otro uso, se ajustard a lo establecido en el Anexo | de estas normas. Las
posibles excepciones seran autorizadas, antes de la cesion del uso del espacio, por la
Gerencia de la UCM.

2. La Gerencia o0 Administracion del centro gestor deberd expedir la
correspondiente factura, en la que figuraran los requisitos exigidos por la legislacion
del IVA, y una descripcion detallada del servicio prestado: fecha y horario de
realizacion, numero de puestos, de equipos, etc.

3. La via de cobro preferente seré la transferencia bancaria. Cuando el cobro del
derecho se realice en la caja de las unidades gestoras, se aplicardn, como minimo,
las normas siguientes:
a) Deberé entregarse justificante de todo ingreso.
b) Debera quedar constancia contable de cada ingreso.
c) Los fondos deberan ser ingresados en las cuentas restringidas abiertas en
entidades de crédito, diariamente o en el plazo que establezca el érgano de
recaudacion.

Articulo 94. Transferencias.

Las transferencias de crédito de otras administraciones publicas o de entes privados
y otras ayudas especificas que se incorporan al presupuesto de la UCM se justificaran
de acuerdo con las normas establecidas por el organismo concedente y
supletoriamente por estas Normas de Ejecucion del Presupuesto y la normativa
general vigente.
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Articulo 95. Fianzas.

Todas las fianzas que por cualquier concepto se cobren (taquillas, equipos,
material, instrumental, etc.) deberan ser ingresadas en las cuentas corrientes
recaudatorias de ingresos del centro que reciba la fianza, pudiendo efectuarse la
devolucién de las mismas por el sistema de caja fija (respetando los limites
cuantitativos establecidos para ésta) a cuya justificacion se acompafara recibo
firmado por el perceptor de la devolucion.

Articulo 96. Ingresos varios.

1. Cuando el pago o ingreso se realice en la caja de las unidades gestoras, se
aplicardn como minimo las normas siguientes:

a) Debera entregarse justificante de todo pago o ingreso.

b) Debera quedar constancia contable de cada pago o ingreso.

c) Los fondos deberan ser ingresados en las cuentas restringidas abiertas en
entidades de crédito, diariamente o, si el volumen de ingresos no fuera muy
importante, quincenalmente.

2. Tendran la consideracion de justificantes de pago los recibos, cartas de pago
suscritas o validadas por érgano competente o entidad autorizada para recibir el
pago, certificaciones acreditativas del ingreso o cualquier otro documento,
guedando en todo caso debidamente acreditado:

a) Nombre y apellidos o razon social o denominacion completa, nimero de
identificacion fiscal y domicilio del deudor.

b) Concepto, importe de la deuda y periodo a que se refiere.

c) Fecha de pago.

d) Organo, persona o entidad que lo expide.

e) Y, en particular, los determinados por la normativa reguladora de los
ingresos por via telematica.

3.Cuando los ingresos superen el volumen de lo presupuestado, se generara un
Unico expediente de modificacion presupuestaria al final del ejercicio (generacién de
crédito), con caracter general, en el porcentaje del 90%, excluido el IVA, y con
caracter particular, en el caso de facultades y escuelas, en el porcentaje del 50%,
excluido IVA.

En el caso de facultades y escuelas, la liquidacién de ingresos del ejercicio por encima
del volumen de lo presupuestado podra generar o detraer crédito en el ejercicio
siguiente, siempre que las disponibilidades presupuestarias y de remanente de
tesoreria lo permitan.
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4.Cuando los ingresos no se hayan presupuestado, se hara un expediente de
generacion de crédito por el 90% del importe, excluido el IVA. La generacion solo
podra realizarse cuando se hayan efectuado los ingresos que la justifiquen. No
obstante, en el supuesto establecido en el articulo 71.2.a) del Reglamento de
Gestion Econdémica y Financiera, la generacion podré realizarse una vez efectuado el
reconocimiento del derecho si figura en el expediente la documentacion soporte de
gue el organismo concedente ha efectuado ya en ese momento el reconocimiento
de la obligacion.

5.Por economia procedimental, los expedientes de ingresos no podran ser inferiores
a 300 €, salvo que no se hubieran producido otros ingresos en el ejercicio.

6.En cuanto al aplazamiento o al fraccionamiento de las cantidades adeudadas a la
UCM, se estara a lo establecido en el Reglamento de Gestion EconOmica y
Financiera.

7.Los gestores de los fondos velaran por la recaudacion de los derechos de la UCM,
ya sea en periodo voluntario o en periodo ejecutivo, de acuerdo con lo establecido
en el Reglamento de Gestion Econdmica y Financiera.

Articulo 97. Fiscalizacién de ingresos.

Los ingresos de los capitulos Il 'y V no estaran sometidos a fiscalizacion previa sino
a posteriori y por muestreo, salvo los que den lugar a una modificacion
presupuestaria. El resto de los ingresos estaran sometidos a fiscalizacion previa.

Al objeto de poder ejecutar la presente norma no deberan incluirse ingresos de los
capitulos 111 y V con los de otros capitulos presupuestarios, en los supuestos de
expediente de multiaplicacion.

CAPITULO VIII.- TITULOS PROPIOS, FORMACION CONTINUA, CURSOS
INTERFACULTATIVOS, CURSOS DE UNIVERSIDADES REUNIDAS,
ESCUELAS DE VERANO, CURSOS PARA EXTRANJEROS Y OTRAS
ACTIVIDADES FORMATIVAS SIMILARES NO OFICIALES

Articulo 98. Financiacion
1. Estos cursos tendran una dotacion presupuestaria equivalente a un % de los

recursos que generen en concepto de matricula y/o por otros conceptos (otros
ingresos propios, subvenciones o transferencias de otras administraciones publicas
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o entidades publicas o privadas acordadas por convenios, segun se establece en el
punto 4.4.1. de la Normativa de Titulaciones Propias de la UCM).

2. La direccibn de cualquiera de estos cursos, a través de la Gerencia o
administracion del centro en el que se organicen y gestionen, comunicara al
Servicio de Administracion (Alumnos), los ingresos previstos por concepto distinto al
de matricula.

3. De tales previsiones, el Servicio de Administracion confeccionara el
correspondiente documento contable de reconocimiento de derechos que se
remitira a la Intervencion a fin de proceder a su incorporacion al Presupuesto y la
posterior liberacién de crédito a favor del curso.

4. La UCM, retendra el 35% de los ingresos obtenidos por formacién continua,
cursos interfacultativos, universidades reunidas, escuelas de verano, cursos para
extranjeros y de cualquier otra actividad formativa no oficial de similares
caracteristicas, y un porcentaje de un 35% de media sobre los ingresos obtenidos
por titulos propios de acuerdo con la propuesta de retencién que realice de cada
uno de ellos el Vicerrectorado de Posgrado y Formacion Continua.

Articulo 99. Presupuesto de ingresos.

El presupuesto de ingresos serd elaborado por director proponente del curso,
asesorado por el gerente o administrador del centro donde se imparte y gestione
aquél. Ambos firmaran el presupuesto, el primero como responsable y el segundo
como enterado.

Articulo 100. Presupuesto de gastos.

1. Al comienzo de cada curso académico, una vez realizada la matricula y
conocidas las posibles subvenciones, los responsables de los titulos propios, cursos
de formacion continua, cursos Interfacultativos, cursos de universidades reunidas,
escuelas de verano, cursos para extranjeros y de cualquier otra actividad formativa
no oficial de similares caracteristicas estan obligados a confeccionar un presupuesto
equilibrado de ingresos y gastos, utilizando el modelo establecido para los titulos
propios, en el que se expresaran los ingresos realmente producidos y las deducciones
establecidas para la UCM y para el centro gestor. En el supuesto de cursos
interfacultativos o que se impartan por diferentes unidades académicas, se
establecera el centro gestor en el momento de confeccionar dicho presupuesto.

2. Por cada unidad gestora, se enviard, a la Intervencion de la UCM, una copia del
presupuesto equilibrado de cada titulo propio, de cada curso de formacion continua,
de cada curso interfacultativo, de las actividades de las universidades reunidas, de
las escuelas de verano, cursos para extranjeros y de cualquier otra actividad
formativa no oficial de similares caracteristicas, aprobados por el O6rgano
competente.
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3. Los centros que gestionen directamente los cursos de Formacion Continua,
podran gestionar el presupuesto mediante un fondo Unico, si bien, antes del
comienzo de cada curso, deberdn presentar en la Intervencion un presupuesto
equilibrado, aprobado por la Junta de Centro, de ingresos reales y gastos previstos,
gue coincidira sustancialmente con la suma de los presupuestos presentados a la
Comision de Titulos para la aprobacion de cada curso de formacion continua. El
centro gestor podra, a su vez, detraer del presupuesto de gastos la cantidad que
acuerde en la citada Junta, para ser gestionada por los servicios centrales del
centro en cuestion, que se dedicara a la compra y sustituciéon de material fungible y
equipamiento, y al pago de horas extras del PAS laboral o gratificaciones por
trabajos desempefiados fuera del horario de trabajo del PAS Funcionario, necesarios
para el desarrollo de esta actividad.

4. En el presupuesto, que debera adaptarse al modelo establecido para los titulos
propios, figuraran de forma separada los gastos previstos del curso, de acuerdo con
los conceptos establecidos en el citado modelo. A este presupuesto se debera
afadir la relacibn nominal de perceptores por direccién, subdireccién o codireccion,
coordinacion y docencia que figurard en el programa del curso, como establece la
normativa de Titulos propios, indicando las cantidades totales a percibir por curso,
no pudiendo superarse, en ningun caso, 75 horas anuales ni 30.000 € anuales por
perceptor sumados todos los conceptos, segun se recoge en el Articulo 56 de estas
normas. Se recuerda que, salvo autorizacion expresa y excepcional de la Comision
de Titulos, solo podran desempefiar funciones de direccién (director y codirector)
los funcionarios docentes de carrera y los contratados doctores de la UCM.

5. En el caso del PAS, cuando realice tareas de apoyo a estas actividades, se
aplicaran los limites salariales o retributivos y los limites temporales establecidos en
el Articulo 56, debiendo también certificarse las horas dedicadas a esta actividad
fuera de su jornada laboral, que deberan registrarse en el sistema de control
horario, acompafandose hojas de control horario de EVALOS.

Cuando las actividades de apoyo a titulos propios, formaciéon continua o asimiladas,
recogidas en este titulo, se realicen en sabado, domingo o festivo, la cantidad a
pagar por hora seréa la establecida para cada colectivo y categoria profesional.

6. El Personal de Administracion y Servicios con disponibilidad horaria no podra
percibir gratificacion alguna por su participacion en el apoyo o la gestion de titulos
propios, formacion continua, cursos interfacultativos, universidades reunidas,
escuelas de verano, cursos para extranjeros y de cualquier otra actividad formativa
no oficial de similares caracteristicas. Si podra percibir gratificaciones por su
participacion como profesor en alguna de estas actividades

Las actividades formativas descritas en este titulo, que no sean titulos propios o
formacion continua, deberan solicitar autorizacion de la Comisidn Permanente del
Consejo de Gobierno la aprobacién de la propuesta de retribucion al profesorado
por lecciones o conferencias habituales, tedricas y practicas, antes del inicio de la
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actividad, ajuntando a la solicitud la relacion del profesorado. Estos, a su vez,
deberan solicitar la compatibilidad para realizar esa actividad. Los limites aplicables
en estas actividades son los establecidos en el Articulo 56 de estas Normas.

7. De acuerdo con la norma 4.4.2. de Titulos propios, de 26 de febrero de 2008,
publicada en el BOUC del 5 de marzo de 2008, la Comision de Titulos propios
propondra, para su aprobacion por el Consejo Social, unas cantidades maximas por
tareas de direccion y coordinacion de los titulos y por hora de clase teorica
impartida, tutorias, direccion de trabajos o cualquier otra actividad realizada en el
seno de los cursos. Dichas cantidades tendran en cuenta la naturaleza de los
distintos titulos propios impartidos por la UCM, asi como su grado de
experimentalidad.

8. Se detallara de forma independiente el gasto previsto en concepto de publicidad
y propaganda.

9. Se suprimen los gastos de representacion o protocolarios.

Articulo 101. Unidad gestora.

1. El Servicio de Administracion (Alumnos) gestionara los ingresos obtenidos por
los diferentes cursos, relacionados en el Capitulo VIII, en las cuentas establecidas al
efecto, habilitando el crédito correspondiente para la ejecucién del gasto por el
Centro.

2. Los centros y unidades gestores deberdn comprobar que la ejecucion del
presupuesto se corresponda con el presentado al Consejo Social, a efectos de
aprobacion del precio del titulo propio correspondiente, en funcién de los ingresos
realmente obtenidos, respetando en cualquier caso los precios de direccion,
coordinacion, hora lectiva, tedrica o practica, tutoria, direccion de trabajos, etc.,
aprobados en el presupuesto del titulo o accién formativa concreta; asi como los
gue apruebe la Comision Permanente del Consejo de Gobierno, en su caso.

3. Los centros y unidades gestores remitiran a la Intervencion documentacion
relativa a los gastos ejecutados para su fiscalizacion.

Articulo 102. Imputacion presupuestaria de gastos.

1 Los gastos se imputaran al Programa 4000 — Titulaciones Propias y Formacion
Continua del presupuesto de gastos, siendo su clasificacion econdémica la misma
gue la establecida para el resto de programas.

2 Excepcionalmente, los gastos de la Clinica de Odontologia, asociados a las
practicas clinicas de la docencia de los titulos propios o programas de postgrado
gue imparte la Facultad de Odontologia, incluidos los gastos de retribuciones al
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profesorado por esta docencia practica se imputaran a la organica de la Clinica de
Odontologia y al Programa 2000, ya que ni los ingresos procedentes de la actividad
asistencial ni los gastos asociados a éstos forman parte del Presupuesto de los
Titulos Propios, aplicandose los limites establecidos en el articulo 56.

La Clinica de Odontologia propondra, anualmente o por curso académico, en
cualquier caso siempre con anterioridad a la tramitacion de los expedientes de
gasto, para su aprobacién a Consejo de Gobierno y Consejo Social, los precios a
cobrar a pacientes. Asimismo, seran propuestos para su aprobacion al Consejo de
Gobierno los importes a percibir por el profesorado, asi como la relaciéon nominal de
perceptores que van a impartir las practicas clinicas.

Articulo 103. Comisiones de servicio y conferencias ocasionales.

1. Los desplazamientos que por razon del servicio haya de efectuar el personal
adscrito a los cursos y vinculado a esta UCM se regularan por lo dispuesto en el
Capitulo V de las presentes normas.

2. La autorizacién de estas comisiones, cuando superen los quince dias naturales,
correspondera al Vicerrectorado de Postgrado y Formacion Continua, actuando el
director del curso, en las oportunas autorizaciones Yy liquidaciones, como
responsable de los fondos. El resto de autorizaciones y la documentacion sera la
gue se establece en el Capitulo V de estas normas.

3. El personal no vinculado a la UCM que realice desplazamientos con cargo a los
cursos, estara sujeto a los limites indemnizatorios establecidos en el RD 462/2002, de
24 de mayo sobre indemnizaciones por razén de servicio para aquellos que sean
funcionarios publicos y al articulo 81 de estas normas para los empleados publicos
no funcionarios y para los no vinculados con el sector publico.

4. Si dentro de las actividades del curso se contemplara la realizacion de
congresos, seminarios, ciclos de conferencias o conferencias, ocasionales, con la
participaciéon de personal no incluido en la docencia del mismo, se aplicaran los
limites establecidos para las conferencias en el articulo 59.1 de estas Normas.

Articulo 104. Liquidacion de los cursos.

1. En los 30 dias siguientes a la finalizacién del curso se remitira al Servicio de
Administracion la cuenta de liquidacion del presupuesto debidamente certificada por
el gerente o administrador del centro y el director del titulo propio.

2. Desde la fecha de finalizacion del curso, se deberan justificar los gastos
pendientes en un plazo maximo de dos meses. Los gastos pendientes de justificar
no se incorporardn como crédito al curso siguiente.

3. Los remanentes que pudieran existir al finalizar los dos meses establecidos en el
punto anterior se incorporaran al presupuesto de la UCM.
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Articulo 105. Cursos de formacion continua, cursos interfacultativos,
cursos de universidades reunidas, Universidad de Mayores y
otras ensefanzas similares no oficiales.

1. Los cursos no oficiales que no tengan la consideracion de titulos propios de la
UCM se regiran por las normas de gestion resefiadas en este capitulo, incluida la
retencion establecida para los titulos propios, actuando como centro gestor de los
mismos el que promueva la realizacion del curso, salvo a la Universidad de
Mayores, cuyo presupuesto de gastos no esta vinculado directamente a los ingresos
por matricula o por subvenciones externas, sino que se aprueba dentro del
presupuesto anual de la UCM.

2. Los cursos de la Universidad de Mayores pasaran a gestionarse directamente por
la UCM, con unidad gestora diferenciada. La gestion econdmica de esta actividad se
rige por las normas generales. Las retribuciones asignadas al profesorado por la
docencia en esta actividad, que no sirva para completar la dedicacion habitual del
profesorado, se aprobaran por la Comision Permanente del Consejo de Gobierno. Se
les aplicara los mismos limites que al resto del profesorado, establecidos en el
Articulo 56 de estas normas.

Articulo 106. Normas supletorias.
En aquellas materias no reguladas en el presente capitulo se actuard segun lo

dispuesto en los anteriores, con excepcion de las normas especificas de
Investigacion.
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CAPITULO IX.- CENTROS DE ASISTENCIA A LA INVESTIGACION
Articulo 107. Financiacion.

1. Los Centros de Asistencia a la Investigacion (CAl) se financiaran con los
recursos que generen por los servicios que presten y/o por otros conceptos.

2. Por la direccion del Centro, al comienzo de cada ejercicio econOmico, se
comunicara la prevision anual de ingresos y gastos al Servicio de Gestiébn Econémica
de Investigacion y Centros.

Articulo 108. Imputacidon presupuestaria de gastos.

Los gastos se imputaran al Programa 3000 - Investigacion, Desarrollo y
Transferencia de Tecnologia, aplicaciéon 640.03 del presupuesto de la UCM.

Articulo 109. Gestion econdmica de los CAI.

El Servicio de Gestion Econdmica de Investigacion y Centros coordinara la gestion
econdmica de los CAl y efectuara el seguimiento contable de los mismos, bajo la
supervision de la Direccion competente, para lo cual:

a) Conocera de los ingresos obtenidos por los distintos CAl.

b) Recibird, comprobara y tramitara todos sus gastos.

Articulo 110. Prestacion de servicios a centros y usuarios internos de la
UCM.

1. Cuando los servicios sean requeridos por personal vinculado a la UCM, el usuario
debera cumplimentar el impreso "Peticion de servicio", en el que debera constar:
a) Codigo del crédito al que se cargara el gasto.
b) Conforme del titular de dicho crédito.
c) Modalidad de pago conforme a los procedimientos de cargos internos o
pagos en formalizacion.

2. Una vez prestado el servicio, el CAl procedera a su valoracion, aplicando los
precios unitarios aprobados, y entregara copia sellada de la liquidacion al usuario,
remitiendo el original y dos copias a la Seccion de Centros de Asistencia a la
Investigacion.
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Articulo 111. Prestacioén de servicios al exterior.

1. Cuando los CAI presten servicios a personas fisicas o juridicas no vinculadas a la
UCM, se expedira factura conforme a la legislacion vigente, previo pago del valor
del servicio en la cuenta que se establezca al efecto.

2. En el plazo maximo de un mes a partir de la realizacion del trabajo, el CAl
enviara copia de estas facturas a la Seccion de Centros de Asistencia a la
Investigacion.

CAPITULO X.- RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL O CONTABLE Y
QUEBRANTO DE MONEDA

Articulo 112. Procedimiento de actuacion en caso de descubrimiento de
hechos que generen quebranto de moneda o responsabilidad
patrimonial o contable.

1. El quebranto de moneda, y los hechos que puedan generar responsabilidad
patrimonial o contable se producen en ingresos y en gastos por varios y muy
diferentes motivos:

a) Errores materiales de pequefio importe o pequefios hurtos (hasta 300 euros).
Se suelen manifestar a través de los arqueos de tesoreria y de las
conciliaciones de cuentas. A titulo de ejemplo: diferencias de cambios, billetes
0 monedas falsos, registro o pago erréneo, errores bancarios, pequefios hurtos
ocasionales por descuido, etc.

b) Errores materiales de mayor importe, hurtos (mas de 300 euros) y robos. Se
suelen descubrir a través de arqueos y conciliaciones y a través de la
fiscalizacion de cuentas y de documentos contables. Como ejemplo: los
incluidos en el punto anterior por importe superior a los 300 euros; anticipos a
terceros por el suministro de bienes o la prestacién de servicios que nunca
llegan a realizarse; pagos indebidos con errores o inexistencia de retencion de
impuestos, teniendo que asumir la UCM el pago de éstos; hurtos de méas de
300 euros o robos, etc.

c) Gestidn irregular con negligencia o dolo, con apreciacién de responsabilidad
patrimonial, independientemente del importe o de la identificacion o no de
responsables. Son casos graves que pueden generar dafios importantes en el
patrimonio de la UCM y que revelan graves negligencias en la gestion, o
posibles conductas delictivas del personal de la UCM a veces con apoyo de
personas ajenas a ésta.

2. ldentificados los problemas y calificados los hechos segun la clasificaciéon
anterior, se actuara de acuerdo con el siguiente procedimiento:
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a)

b)

Si se producen pequefos quebrantos de moneda de los descritos en el punto
A) y no se ha conseguido averiguar la causa o el responsable del hecho ni se
ha recuperado el importe del quebranto, tras solicitar autorizacion a la
Vicegerencia de Gestion Econdmico-Financiera, se regularizara contablemente
como gasto o menor ingreso mediante el documento contable procedente con
una memoria explicativa en la que se indicard cuando y cémo se ha descubierto
el quebranto, importe, periodo al que corresponde (p. ej. fecha del anterior
arqueo, fecha del expediente erroneo, etc.) en expediente singularizado, que
se remitird a Intervencion.

Si se producen quebrantos de moneda, por importe superior a 300 euros, de
los descritos en el punto B), o por acumulacion de quebrantos de los descritos
en el punto A), y no se ha conseguido averiguar la causa o el responsable del
hecho, tras solicitar autorizaciébn a la Vicegerencia de Gestibn Econdmico-
Financiera, se procedera a la regularizacion contable segun se indica en el
punto 1. El responsable administrativo de la unidad gestora remitira una
relacibn de los hechos a la Inspeccion de Servicios. Si el hecho fuera
ocasionado por hurtos superiores a 300 euros o0 por robos, realizados por
personal ajeno a la UCM, el responsable administrativo de la unidad gestora
correspondiente interpondra denuncia ante la autoridad policial, dando cuenta
a la Gerencia de la UCM, y procediéndose a la regularizacion contable, segun
se indica en el punto 1.

La autoridad o empleado publico de la UCM que descubriere cualquier hecho
relacionado con los puntos A), B) y C) o con el articulo 233.1 del Reglamento de
Gestion Econdémica y Financiera, que pudiera generar responsabilidad
patrimonial o penal, estara obligado a poner el hecho en conocimiento del
responsable de la unidad gestora de la que dependa (gerente de centro,
administrador, jefe de servicio o de unidad, etc.) con la mayor urgencia
posible. La autoridad o responsable de la unidad gestora que, por si mismo o
por comunicacion de un empleado publico, tuviere conocimiento de algun
hecho que pudiera generar responsabilidad patrimonial en empleados publicos
de la UCM, lo remitird urgentemente a la Inspeccion de Servicios y lo pondra
inmediatamente en conocimiento de la Gerencia de la UCM.

Simultaneamente con la incoacién de expediente disciplinario por hechos que
puedan generar responsabilidad patrimonial, el Rector, a propuesta de la
Gerencia de la UCM, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 41.1 de la
Ley Orgénica 2/1982, del Tribunal de Cuentas, pondra los hechos en
conocimiento de este Tribunal.

Las acciones establecidas en los puntos 1., 2. y 3. se llevaran a cabo sin
abandonar la realizacion de las gestiones pertinentes encaminadas a la
consecucion de los derechos de la UCM, segun se establece en el Titulo I,
Capitulo | del Reglamento de Gestién Econdmica y Financiera.
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CAPITULO XI.- ESTABILIDAD PRESUPUESTARIA
Articulo 113. Retenciones de saldos presupuestarios.

El Rector, a propuesta de la Gerencia, y segun la ejecucion del estado de ingresos o
de gastos, podra acordar la retencion de saldos presupuestarios correspondientes a
créditos no vinculados a ingresos afectados, incluida la retencion para titulos
propios y otras actividades formativas regulados en el Capitulo VIIlI de estas
normas. Asimismo podra tomar cualquier otra medida que considere oportuna para
cumplir el objetivo de estabilidad presupuestaria. De estas medidas extraordinarias
dara cuenta al Consejo de Gobierno.

DISPOSICION ADICIONAL

Las cuantias relativas a contratacion administrativa indicadas en estas normas
podran modificarse cuando se modifiquen las normas juridicas en que se sustentan.
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ANEXO

PRECIOS POR USO DE ESPACIOS POR PLAZO INFERIOR A 30 DIAS + IVA

Por la apertura de edificio en fin de
semana o festivo por jornada (mafiana o
tarde)

Entre 1.449 y 3.000 €

Por puesto escolar solicitado y reservado
por jornada (mafiana o tarde)

Centros UCM

Entre0y 2,10 €

Con Convenio con la

A personas fisicas o UCM

juridicas externas

Entre 1,58y 3,15 €

Sin Convenio con la UCM

Entre 2,10y 4,20 €

Por puesto informatico solicitado y
reservado por jornada (mafiana o tarde)

Centros UCM

Entre 0y 5,25 €

Con Convenio con la

A personas fisicas o UCM

juridicas externas

Entre 5,25y 10,50 €

Sin Convenio con la UCM

Entre 7,35y 12,60 €

Por puesto en salas de reuniones o
salones de actos por jornada (mafiana o
tarde)

Centros UCM

Entre 0y 4,20 €

Con Convenio con la

A personas fisicas o UCM

juridicas externas

Entre 2,10y 3,15 €

Sin Convenio con la UCM

Entre 3,15y 6,30 €

Paraninfo San Bernardo (en funcién de la
actividad a realizar y de las condiciones en
las que se desarrolle)

Entre 6.000 y 9.000 €

Real Jardin Botanico Alfonso Xlll (en
funcién de la actividad a realizar, de las
condiciones en las que se desarrolle y del
espacio requerido para ello)

Entre 3.000 y 6.000 €

Salon de actos de la Biblioteca Histérica
Marqués de Valdecilla (en funcién de la
actividad a realizar y de las condiciones en
las que se desarrolle)

Entre 800y 1.200 €

Publicidad de ONGs o fundaciones sin
animo de lucro (dependiendo de las
circunstancias que concurran en cada
caso)

Apoyo de campafias de Administraciones Publicas

Exentos

Reparto de publicidad impresa

Entre 346 € y 693 €

Ademas si el reparto se realiza con apoyo de
mostrador

1,58 € por cada m” de superficie que ocupen hasta un
méximo de 60m”

Ademas si el reparto se realiza con vehiculos de apoyo
estacionados (maximo 2 vehiculos)

42 € por cada vehiculo

Ademas si el reparto se realiza con instalacién de una
carpa

2,10 € por cada m” de superficie que ocupen con la
instalacién hasta un maximo de 60 m?

Ademas si el reparto se realiza con apoyo de autobus
publicitario (maximo 1 autobus)

94,50 €
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Publicidad de Academias o Centros que impartan clases de apoyo a la docencia universitariay,
por tanto, de interés paralos alumnos de la UCM (dependiendo de las circunstancias que
concurran en cada caso)

Entre 100 y 150 €

Reparto de publicidad impresa con o sin
mostradores

Sin mostrador Entre 868 €y 1.050 €

Con mostrador

El presupuesto se
incrementara en 3,15 € por
cada m? de superficie que
ocupen hasta un maximo
de 60 m’

Reparto de productos a través de azafatas
sin vehiculos de apoyo, con o sin
mostradores

Sin mostrador Entre 1.157 €y 1.736 €

Con mostrador

El presupuesto se
incrementard en 10,50 €
por cada m? de superficie
gue ocupen hasta un
méximo de 60 m

Reparto de productos a través de azafatas
con vehiculos de apoyo, dependiendo de
los vehiculos que se utilicen (bicicletas,

motos, carritos, etc.)

Reparto con azafatas moviéndose en patines. Hasta un
maximo de 10 azafatas

Entrel.736 € y 3.473 €

Reparto con azafatas moviéndose con carritos tipo
compra. Hasta un maximo de 10 azafatas

Entre 1.911 € y 3.822 €

Reparto con azafatas moviéndose en bicicleta. Hasta
un maximo de 10 azafatas

Entre 2.084 €y 4.168 €

Reparto con azafatas moviéndose con carritos
frigorifico. Hasta un maximo de 6 azafatas

Entre 2.430 €y 3.889 €

Reparto con azafatas moviéndose con vehiculos tipo
plataforma con motor y dos ruedas. Hasta un maximo
de 10 azafatas

Entre 2.778 € y 5.556 €

Reparto con azafatas moviéndose con motos, quads,
buggy, ... Hasta un maximo de 4 azafatas

Reparto con azafatas moviéndose en vehiculos tipo
turismo. Hasta un maximo de 2 azafatas

Entre 3.126 €y 4.690 €

Entre 3.472 €y 4.861 €

Campara publicitaria con estacionamiento
de vehiculos publicitarios (autobuses,
furgones, etc.) dependiendo de la
superficie de ocupacion

Autobuses, furgonetas, camiones, etc., hasta una
ocupacion de 40 m?

Entre 3.472 €y 5.208 €

Ademés por cada m2 que se ocupe a partir de 41 m”
hasta un maximo de 80 m* de ocupacion

87,15 €

Campafia publicitaria con diferentes
instalaciones (carpas, vehiculos de
grandes dimensiones, etc.) dependiendo
de la envergadura de la accion y de la
superficie a ocupar: Explanada delantera
del Edificio del Vicerrectorado de
Estudiantes, campo de fatbol de tierra
(Instalaciones Deportivas Norte),
aparcamientos del Campus de
Somosaguas o cualquier otro similar

Por ocupacion de una de estas zonas para campanas
publicitarias con marionetas, levitaciones, mimos,
representaciones teatrales o similares

Entre 6.945 €y 10.418 €

Ademas por ocupacion de una de estas zonas con
instalacién de carpas, independientemente de sus

dimensiones, siempre que se puedan colocar en el
lugar elegido por la empresa

Entre 1.732 €y 2.598 €

Ademas por ocupacion de una de estas zonas con
instalacién de carpas y furgén (frigorifico, almacén,
grupo electrégeno, etc.), independientemente de sus
dimensiones, siempre que se puedan colocar en el
lugar elegido por la empresa

Entre 2.100 €y 3.150 €
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Ademas por ocupacion de una de estas zonas con
instalacién de vehiculos de grandes dimensiones:
trailer, camiones desplegables, locomotoras, etc.

_

Entre 3.465 €y 5.197 €

Campaiias publicitarias con elementos que
se elevan y/o se desplazan por el aire
(globos aerostéticos, zeppelines, etc.)

Entre 6.945 €y 10.418 €

Realizacién de sesiones fotogréficas con
objetivos publicitarios (para revistas,
grandes almacenes, marcas, etc.)

De 1 a 3 horas

Entre 1.575 €y 2.362 €

De 3 a 6 horas

Entre 2.362 €y 3.150 €

De 6 a 9 horas

Entre 3.150 €y 3.937 €

Mas de 9 horas hasta un maximo de 12

Entre 3.937 €y 5.512 €

Rodaje de spot publicitario (dependiendo
de la envergadura del proyecto y de las
circunstancias que concurran en cada

caso)

Por rodaje (incluyendo reserva de 50 m de
estacionamiento para vehiculos de apoyo, intervencion
de un maximo de 20 personas, elementos técnicos
simples: tripodes, camaras, focos portatiles, equipos de
sonido sencillos que no requieran instalacion en suelo,
etc.)

Entre 6.945 €y 10.418 €

Ademas a partir de 51 m de reserva de

- ; i 173,25 €
estacionamiento, por cada 25 m o fraccion
Ademas por instalacion de equipos técnicos
especializados: traveling, grdas, pértigas de sonido, 525 €
grandes iluminaciones, etc.
Ademads por cada persona que supere el nimero de 20 12.60 €

intervinientes hasta un maximo de 75 personas

Ademas por instalaciéon de carpas de maquillajes,
catering, etc.

87,15 € por m2 de ocupacién

Rodaje de pelicula (dependiendo de la
envergadura del proyecto y de las
circunstancias que concurran en cada
caso)

Por rodaje (incluyendo reserva de 50 m de
estacionamiento para vehiculos de apoyo, intervencién
de un maximo de 20 personas, elementos técnicos
simples: tripodes, camaras, focos portatiles, equipos de
sonido sencillos que no requieran instalacion en suelo,
etc.)

Entre 3.472 €y 5.208 €

Ademas a partir de 51 m de reserva de

: i i 173,25 €
estacionamiento, por cada 25 m o fraccion
Ademas por instalacion de equipos técnicos
especializados: traveling, gruas, pértigas de sonido, 262,50 €
grandes iluminaciones, etc.
Ademas por cada persona que supere el numero de 20 630 €

intervinientes hasta un maximo de 75 personas

Ademas por instalacién de carpas de maquillajes,
catering, etc.

43,05 € por m2 de ocupacién

Reserva de estacionamiento

(minimo 25 metros lineales)

173,25 € cada 25 metros o fraccion
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CONDICIONES GENERALES

e El uso de espacios a que se refiere el presente anexo, se regira por lo establecido en el Reglamento de Gestién Econémico-Financiera
de la Universidad Complutense de Madrid.

e Los precios fijados para reparto de publicidad, reparto de productos, campafias publicitarias, rodaje de spot, rodaje de pelicula y
reserva de estacionamiento para rodajes, corresponden a una jornada.

e Cuando el espacio o equipo a utilizar sea de tres 0 mas dias consecutivos, la cuantia correspondiente al precio aplicable podra tener
una reduccioén del veinte por ciento.

e Alos precios anteriores habra que afiadir, en su caso, los costes por personal, seguridad, limpieza, megafonia, servicios de red, medios
audiovisuales y cuantos consumos especificos se produzcan, costes que deberan figurar como partida independiente en el presupuesto
por uso de espacios.

En el supuesto de que se aplique cualquier exenciéon sobre los precios por uso de espacios, en ningln caso se extendera a los costes
por la prestacién de servicios adicionales.



CUADRO RESUMEN DE LOS IMPORTES DEL TEXTO REFUNDIDO DE LA LEY DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO

TIPOS DE
CONTRATO

CONTRATO MENOR

NEGOCIADO (AL MENOS 3
OFERTAS

ABIERTO NO
ARMONIZADO .

(PUBLICIDAD BOE)

ABIERTO ARMONIZADO
PUBLICIDAD BOE Y DUQUE

OBRAS

Inferior a 50.000€

Igual o superior a 50.000€ e
inferior a 200.000€

Igual o superior a 200.000€
e inferior a 500.000€

Igual o superior a 500.000€

SUMINISTROS Y
SERVICIOS

Inferior a 18.000€

Igual o superior a 18.000€ e
inferior a 60.000€

Igual o superior a 60.000€
e inferior a 200.000€ 2

Igual o superior a 200.000€

Todas estas cuantias son sin IVA

ANEXO Il

! En la UCM se tramitan también por este sustema todos los contratos que el TRLCSP define como Negociados con Publicidad.

% Los umbrales de publicidad para el Estado, en el casi de contratos de servicios y suministros, son inferiorers a los que dispone la LCSP para las
Comunidades Autonomas, Entidades Locales y resto de Administraciones Publicas, por lo que es necesario tenerlos en cuenta si se efectlian
Adquisiciones a través del Servicio Cental de Suministros. En este caso, el importe es de 130.000€
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