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Os ofrecemos una serie de recomendaciones para que podais reutilizar aquellas
presentaciones en PowerPoint que tengais en vuestros ordenadores.

La pagina que os ponemos de muestra se ha hecho partiendo de una presentacion en
PowerPoint. https://biblioteca.ucm.es/conocenos
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1. Reducir tamaio de una presentacion
Las presentaciones suelen tener muchas imagenes y por tanto ser muy pesadas. El primer paso
gue vamos a dar es reducir el tamafio:

Abrimos la presentacién
Pinchamos sobre una imagen que haya en la presentacion y nos fijamos en el
menu de herramientas, en herramientas de imagen > Comprimir imagenes

'l . . . r
ﬁ Comprimir imagenes

En concreto tenemos que pulsar en “comprimir imagenes”, esta opcién nos servird para que
sin perder calidad, las imagenes tengan menos peso en la presentacion. Al pulsar se nos abre
este desplegable:

- N
Comprimirimégenes -8 ]

Gpiones de compresidn:

[T aplicar séo a esta imagen
Eiminar |as Zreas recortadas de las imégenes
Destino:
Impresidn (220 ppi): caiidad excelente en la mayoria de impresoras y pantalas
Pantalla (150 ppi): calidad éptima para paginas web y proyectores
() Correo electrénico (95 ppi): minimiza &l tamafio de los documentos para compartir

@ Usar resolucion del documento

Tenéis que dejar sin marcar la opcién “aplicar sélo a esta imagen” para que reduzca el tamano
de todas las imagenes incluidas en la presentacion.

Aceptais, y si queréis ver como se ha reducido la presentacién, podéis “guardar como” y asi
hacéis una copia y comparar.
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ioteca v Compartir con » Grabar Mueva carpeta
Nembre : Fecha de modifica.. Tipe Tamafio
(B} presentacicnEditoresUNCO.pptx 26/02/2013 13:36 Presentacion de ... 21,208 KB
[E] presentaciénEditoresUNCOreducidappbe  29/01,/2014 8:54 Presentacion de ... 16.445 KB

Una vez que hemos reducido el tamafio, podemos cambiar el formato a PDF o, en el caso de
disponer de Microsoft Office 2010 o posteriores, podéis convertir vuestra presentacion en un
video.

2. Convertir una presentacion en PDF
En la opcién “guardar como” seleccionamos pdf. Dado que el gestor web actual no permite
subir archivos en formato .ppt o .pps, el paso a pdf puede ser una solucién en teniendo en
cuenta que el documento en pdf sera plano, sin animaciones y conservandose Unicamente los
enlaces.

3. Convertir una presentacion de PowerPoint en video (sélo para aquellos que
dispongan de una version de Office 2010 o posterior)

Una vez que hemos reducido el tamafio de la presentacion y guardado, podemos convertir esa
presentacion en video.

Para ello guardamos el archivo como “Video de Windows Media (*.wmv)

m [« acaballo » presentaciones » + | 43| [ Buscarpresentaciones 2|

Organizar v Nueva carpeta i @
- 18 imagenes M
7 GEelies E' Carpeta de archivos
18 Descargas
B Escritorio il Erasmus2013.pptx e
GonaleDrive |7 = presentacien de Microsoft Power..
e 7,50 MB
1| Sitios recientes
Haiti.pptc =
= m__| presentacion de Microsoft Power. f
' Bibliotecas Bl 351 18
= Documentos . hathitrust. ppbc
&) Imégenes == | presentacién de Microsoft Power.
7 Bl 706 s
& Msica L
Videos Presentacién_curopeana.ppix
u S [l L =
Nombre de archive: Haitipptx -
Tipo: (Presentacién de PowerPoint (*.ppbd) -
Autores. Presentscion de PowerPoint (“pgt)

Presentzcién de PowerPoint habilitada para macros (*.pptm)

Presentacién de PowerPoint 97-2003 (*.ppt)

PDF (*.pdf)

= Ocultar carpetas Documento XPS ("ps)
Plantilla de PowerPoint (*.pote)

— == F':nillz de hebilitada para macros de PowerPoint (*.potm)
Plantilla de PowerPoint 97-2003 (~.pot)
Tema de Office ("thmx)
= ~me Tt Precentacién con diapesitivas de PowerPaint (*pps)

acisn con d de PowerPoint habilitada para macros (*.ppsm)

5 Presentacion con diapositivas de PowerPoint 97-2003 (*.pps)
Complemento de PowerPoint (*.ppam)
Complemento de PowerPoint 87-2003 (~ppa)

Presentacion XML de PowerPoint (*xmi)
Video de Windows Media (*wmv) .
Formato de intercambic de gréficos GIF (~.gif)
Formato de intercambio de archivos JPEG (*jpg)
Formato de graficos de red portatiles PNG (*.png)
Formato TIFF (*tif) -
Mapa de bits independiente del dispositivo (*.bmp)
Metarchivo de Windows (*.wmf)
| Metarchivo de Windows mejorado (*.emf)
Esquema con formato RTF (*.tf)

— Presentacién de imagenes de PowerPoint (*.ppty)
Q Presentacién de OpenDacument (*.odp)
7 I |

ol Li
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4. Subir video a Complumedia

Gestor Multimedia de la UCM

COMPLUTENSE

El canal de la Biblioteca en Complumedia estd compuesto por distintas carpetas, una por cada
biblioteca que tuviera contenidos en el canal:

- Bellas Artes

- Biblioteca Histérica o
- Ciencias de la Informacion e sibliteca ucH

- CDE Derecho —_—

- Econdmicas gy =

- Educacién T

- Farmacia e i

- Filologia
- Geoldgicas —
- Informatica h
- Optica

- Psicologia

- Trabajo Social

El resto de videos del Canal de la Biblioteca, son de caracter general y, ademas, aquellos que
gueremos que se reproduzcan en primer lugar no estdn incluidos en ninguna carpeta.

En el caso de querer subir un video tenéis que cumplir las siguientes condiciones:

- Tener una carpeta de vuestro centro.
- Estar dados de alta como usuarios para gestionar esa carpeta (dos personas por
centro)

Si no disponéis de alguna de estas dos cosas podéis poneros en contacto tanto con Diana
(7833) como con Almudena (7834).

Presentacion en PowerPoint



http://complumedia.ucm.es/

[Recomendaciones para el uso de presentaciones
PLR e R it PowerPoint |

Acceder a tu cuenta de Complumedia a través del enlace a “mis archivos”

€« =2 C f [) complumediaucm.es
AR "~
(6-3) COMPLUTENSE
\QJ! COMPLUMED)
Mis archivos

Gestor Mult

Buscador

Encontraréis una serie de carpetas, si tenéis carpeta de vuestro centro y estais dados de alta
como usuarios de ella, os aparecerd una pantalla similar a esta con una carpeta compartida
gue tendra el nombre de vuestro centro.

) COMPLUTENSE S
’ COMPLUIME ) )’25

A través de los iconos situados en la parte superior de la pagina se pueden llevar a cabo
distintas operaciones:

[Iu_.u

RN Nuevo archivo

@ Nueva carpeta

E Compartir

Ver presentacion

| & @ Copiar, editar y mover

| = | |5

Seleccionar todos, invertir seleccion
En este caso, seleccionamos nuevo archivo y hay que hacer dos cosas:

1. Rellenar los campos del formulario, los marcados con asterisco son obligatorios.
a. Un campo importante es el “Centro”, en el que tenéis que poner la Facultad y
en “Departamento” Biblioteca
b. Alfinal tenéis que marcar que no infringe los derechos de autor.
2. Agregar el archivo que queramos subir (No puede superar 1 Gb)
3. Pulsar “comenzar subida”
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O Agogar wenwes | &

Los campos marcados con asterisco son obbgatoros. | Aceptar | | Cancelar

Tuko *

Autor *

Una vez que el estado de la subida se encuentre en el 100 % hay que esperar un tiempo para
que el video esté disponible en el canal de Complumedia.

5. Incrustar video de Complumedia en web
Para incrustar un video en la web hay que copiar el enlace

biblioteca complutense #

A través del gestor web editamos la pagina en la que lo queremos incrustar. Ailadimos un
widget de video y lo configuramos anadiendo la url del enlace de Complumedia.
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CONFIGURACION APARIENCIA PERMISOS

Titule del Video: —c o

Visibilidad en la Web
Origen de Ia galeria: (¢, =

Url del video ("4 Jicomplumedia ucm esiresultados. php?contenid

(INtToBUCE 13 direCcion Oe 13 PAQING Ol Wided quE BESeas Incrustan

Ademas en la pestafia “Apariencia” podremos cambiar el tamafio

CONFIGURACION APARIENCIA PERMISOS

Estilos , (420 Jpx amo:[ 315 Jpx
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