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Introduccion

Las labores que se llevan a cabo dentro de la biblioteca, en el proceso técnico de las
revistas, son complejas y conllevan unas tareas de actualizaciones y mantenimiento
diferentes a las que se realizan con las publicaciones monograficas, debido a su
principal caracteristica, su continuidad en el tiempo. Si a esto afiadimos los cambios
de titulo, identificacion del ISSN, cambios de periodicidad, identificacion univoca del
titulo, escisiones, fusiones, etc., tenemos unas publicaciones que necesitan un
proceso técnico especifico que vamos a revisar en este documento.

En el catadlogo Cisne se incluyen muchos registros bibliograficos y de fondos, asi
como sus actualizaciones y el mantenimiento a través de cargas automaticas, que
necesitan una tarea posterior de correccion y puesta al dia de los registros
resultantes, que no se pueden hacer de manera automatizada, que debe hacerse
manualmente, teniendo en cuenta toda la normativa establecida para las revistas, en
su inclusion en el catalogo, dada al respecto por el Servicio de Proceso Técnico y
Normalizacién, ademas del conocimiento de etiquetas y codigos MARC 21
necesarios.

Actualmente nos encontramos que si los datos no estan actualizados y siguiendo la
normativa establecida, no se pueden sacar datos fiables, para la creacion de
subcatalogos, obtencién de estadisticas, listados, ficheros de revision, estudios de
cargas de trabajo, etc., por lo que debemos tratar de actualizar los registros
bibliograficos y de fondos de las revistas.

Por todo ello creemos necesario revisar y actualizar los datos concernientes al
proceso y gestion de las revistas.
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Conceptos clave para la descripcion bibliografica de publicaciones
periodicas

Titulo propio

Titulo principal de un recurso bibliografico, es decir el titulo de un recurso
bibliografico en la forma que aparece en la portada o sustituto de la portada.

En el caso de secciones o de ciertos suplementos y algunos titulos de subseries, el
titulo propiamente dicho puede constar de dos 0 mas partes: el titulo comun, el titulo
dependiente y la designacion de titulo dependiente.

Titulo genérico

Se denomina asi a los titulos de revistas que no son significativos, que estan
compuestos por palabras o frases, que son las mismas en muchas revistas
diferentes, por ejemplo:

Anuario

Anuario estadistico
Annual report
Bulletin

Boletin

Boletin informativo
Infirme anual

Informe estadistico
Memoria

Revista de psicologia

En la descripcion bibliografica de las publicaciones seriadas, es el titulo el punto de
acceso principal, si hay muchos iguales, no accederemos facilmente a la publicacion
gue buscamos.

La diferencia entre unos y otros titulos genéricos, se hace creando un titulo uniforme,
esto es, al titulo de la publicacion propiamente dicho, se le afiade un elemento
clarificador entre paréntesis. Este elemento clarificador, si la publicacion tiene ISSN,
lo asigna la Agencia del ISSN, constituyendo el llamado titulo clave, del que
hablamos en el apartado siguiente. Si es una publicacion que no tiene ISSN, ese
elemento lo afiadira el centro catalogador, usando para ello entre:

Nombre de la entidad responsable

e Lugar de publicacion

e Mencion de edicion

e Fecha de inicio con ese titulo, etc.
Titulo clave

Un nombre Unico asignado por la Agencia del ISSN, a un recurso continuo e
inseparablemente vinculado con su ISSN.

El titulo clave puede ser el mismo que el titulo propiamente dicho o con el propésito
de obtener la diferenciacion entre titulos iguales o genéricos, puede estar construido
mediante la adicion de elementos de identificacién y/o elementos clarificadores.
Logicamente solo se usa para recursos continuos, ya que por definicion, va ligado a
la asignacion del ISSN.



Cambios de titulo

Las publicaciones seriadas ademas de caracterizarse por su continuidad en el
tiempo, tienen otra caracteristica, inherente a su naturaleza, que las diferencia de
otro tipo de publicaciones: los cambios de titulo de la misma publicacion a traves del
tiempo.

En las publicaciones seriadas cuando hay un cambio significativo de titulo, ha de
hacerse un registro bibliografico nuevo, indicando mediante notas el cambio, en el
titulo anterior se dara noticia del titulo posterior y viceversa.

Tanto en las Reglas de catalogacion como en las ISBD Consolidadas, se establece
gue cuando se considera cambio de titulo, debe de hacerse un registro nuevo de la
publicacién en el que quede reflejada esta circunstancia, tanto en el titulo anterior
como en el posterior.

En las publicaciones mencionadas se habla de cambios de titulo mayores y menores,
siendo en los cambios mayores, cuando realmente se hara un registro nuevo, si es
menor, se anotara en el registro ya existente.

Cuando hay un cambio de titulo, debe reflejarse en los registros bibliograficos
resultantes, mediante etiquetas y frases normalizadas. Estos cambios estan definidos
e identificados en las ISBD y las correspondientes etiquetas MARC 21

Titulo anterior

780 XO  Es continuacion de:

780 X1  En parte es continuacion de:
780 X2 Reemplaza a:

780 X3 En parte reemplaza a:

780 X4  Esfusion de:

780 X5  Absorbe a:

780 X6 En parte absorbe a:

780 X7  Escindida de:

Titulo posterior

785 X0  Continuada por:

785 X1 En parte continuada por:
785 X2  Reemplazada por:

785 X3  En parte reemplazada por:
785 X4  Absorbida por:

785 X5  En parte absorbida por:
785 X6  Escindida en:

785 X7  Fundida con:

785 X8  Recobra el titulo:

ISSN

El ISSN (International Standard Serial Number / Numero Internacional Normalizado
de Publicaciones Seriadas) es un cddigo numérico reconocido internacionalmente
para la identificacion de las publicaciones seriadas.

Las agencias del ISSN nacionales de cada pais, lo asignan a las publicaciones, al
mismo tiempo que el titulo clave y el titulo abreviado, para tener identificada
univocamente cada publicacion. El ISSN identifica, teéricamente, sin ambigledades
ni errores la publicacion seriada a la que va asociado. Es el equivalente para las
publicaciones seriadas de lo que es el ISBN para los libros.



El ISSN esta asociado al titulo de la publicacion y un cambio en el titulo, implica
siempre un cambio de ISSN. Mientras el titulo no sufra cambios, el ISSN se mantiene
y debe imprimirse en cada fasciculo o volumen de la publicacion. Si el titulo cambia,
es necesario solicitar un nuevo ISSN y no se debe seguir utilizando el anterior.

Entidad responsable

Responsable intelectual del documento. Siempre aparece en la publicacién y en el
ISSN. En el registro bibliografico se pone en el area de titulo, etiqueta MARC 245, en
la mencion de responsabilidad, si no forma parte del titulo o subtitulo.

Debe hacerse siempre una etiqueta de entrada secundaria (710). En ocasiones
también hace las funciones de editor comercial.

Editor comercial
Empresa que se dedica a editar el documento. Se hace constar, en el registro
bibliografico, en la etiqueta 260.

Periodicidad

Es una nota obligatoria en los recursos continuos.

En el formato MARC 21 se incluye en una etiqueta perteneciente al bloque de las de
descripcion fisica (3XX) y son dos:

310 periodicidad actual

321 periodicidad anterior

La periodicidad en un mismo titulo de publicacién periddica puede cambiar, y esto no
supone cambio de registro. Se consignara en nota o en la etiqueta correspondiente.

Numeracion

Es un é&rea especifica de revistas. Da informacién sobre la fecha o fechas de
comienzo y fin de su publicacion. Las fechas que hay que utilizar en este campo, son
las menciones cronolégicas que identifican el primer y ultimo fasciculo de una revista.
Las menciones secuenciales son generalmente numericas, pero pueden ser también
alfabéticas. Cuando hay una designacion secuencial y otra cronoldgica, ésta ultima
va entre paréntesis. Las fechas de inicio y fin van separadas por un guion. Cuando la
publicacién esté en curso se pone la fecha del primer documento y el guion.

Un cambio en la numeracion no implica un nuevo registro, se pone a continuacion de
la numeracién anterior, separada por punto y coma y si se considera necesario, se
indica en nota, que en el formato MARC 21 para registros bibliograficos, existe una
etiqueta especifica, la 515.

Cuando en una revista hay cambio de titulo, pero la numeracion sigue, en el
bibliografico del titulo nuevo, se pondra en el area de numeracién el n° que
corresponda al primero del nuevo titulo, aunque sea la continuacion de la secuencia
del titulo anterior.

Fondos

Las ISBD consideran que esta informacion es una nota.

El formato MARC 21 tiene etiquetas propias para dar esa informacion, que se
pueden incluir en el registro bibliografico o en el registro de fondos.

En los catalogos la forma de poner los fondos que posee un centro, para gestiones
como el préstamo, la inclusion de la informacion en los catalogos colectivos, etc. sin
tener que mostrar el cardex, es una recomendacioén hecha en su dia por la Biblioteca
Nacional:



* Afios incompletos Entre paréntesis.

* Afos correlativos Separados con un guion.

* Aflos no correlativos Separados con una coma. Si hay paréntesis no se
pone coma.

* Publicacion en curso Un guién al final del dltimo afio especificado.

En nuestro sistema de gestién, hacemos registros de fondos y cardex automatizados,
para dar la informacion sobre los fondos que existen en los centros, que se crean
siguiendo las indicaciones de la Guia de control de publicaciones periédicas en
Innopac, documento que se encuentra en la INTRANET.

Etiguetas basicas para registros bibliograficos de publicaciones
periodicas

Cadigos INNOPAC

Los cbdigos usados para la inclusién de la descripcion de las revistas en nuestro
catalogo son:
e Revista en papel:

NIVEL BIBL S
TIPO MATER a
e Revista electrénica con soporte:
NIVEL BIBL S
TIPO MATER r (CD-ROM / disquete)
v (DVD)
e Revista electronica en linea:
NIVEL BIBL S
TIPO MATER I
e Revista en papel de la que también tenemos el acceso en linea:
NIVEL BIBL S
TIPO MATER q

Campos de longitud fija

Cabecera
El cédigo que va a definir que el registro bibliografico corresponde a una publicacion
seriada es:

e Nivel bibliografico s

Campos de control

Estos campos son muy utiles en los sistemas de gestion automatizados, para la
creacion de estadisticas, ficheros de revision, ficheros especiales, etc. ya que al
utilizar cdédigos muy definidos se recupera facilmente la informacion.



008 campo de control (NR)

Es un campo fijo en el que se incluye informacion codificada, sobre aspectos del
documento, que suministran informacién codificada sobre €l como un todo, y sobre
aspectos bibliograficos especiales, del documento que esta siendo catalogado. Estos
datos codificados son utiles para la recuperacion y gestion de la informacion.

007 campo de control (R)
Es un campo fijo en el que se incluye informacion codificada sobre las caracteristicas
fisicas del documento, las inherentes a su naturaleza y soporte

006 campo de control (R)

Es un campo fijo en el que se incluye informacion codificada sobre aspectos del
documento, que no se han podido incluir en el campo 008. Los codigos que se
utilizan son los mismos utilizados para el campo 008.

Campos de longitud variable

Etiquetas de informacién general

01X-09X Numeros y codigos de informacion general

Son campos que contienen numeros normalizados, cédigos, nuameros de
clasificacion y otros elementos relacionados con el registro bibliografico del recurso
gue se describe. Las etiquetas que utilizan cddigos, son iguales a los que se usan
para la informacién equivalente en el campo 008.

Etiquetas relativas a los puntos de acceso principales

Etiqueta 130 (NR) Titulo uniforme como entrada principal

Se utiliza cuando el punto de acceso principal es un titulo uniforme. En recursos
continuos se usa cuando el titulo del recurso es un titulo genérico, para distinguirlo
de otros iguales, afiadiendo una especificacion entre paréntesis al titulo propio, que
figura en la etiqueta 245.

Etigueta 245 (NR) Mencién de titulo
Recoge la informacion que corresponde al éarea de titulo y mencién de
responsabilidad de un registro bibliografico.

Etigueta 210 (NR) Titulo abreviado

Es una etiqueta solo valida para publicaciones seriadas. La agencia del ISSN asigna
a un titulo un nimero normalizado (ISSN), un titulo abreviado y un titulo clave, todos
constituyen puntos de acceso para las busquedas de revistas. En esta etiqueta solo
se pondrd el titulo abreviado por la agencia ISSN.




Etiqueta 222 (R) Titulo clave

Es una etiqueta solo valida para recursos continuos. La agencia del ISSN cuando
asigna a un titulo un namero normalizado (ISSN) asigna también un titulo abreviado
y un titulo clave. Ambos titulos constituyen puntos de acceso para las busquedas de
recursos continuos.

Etigueta 246 (R) Variantes de titulo
Este campo contiene las variantes de titulo asociadas al documento. Solo se usa si
hay mucha diferencia con la informacion contenida en la etiqueta 245.

Etigueta 247 (R) Titulo anterior o variacion de titulo

Segun nuestra forma de catalogar, no se usa para revistas, ya que segun las ISBD
(CR) a titulo nuevo, registro bibliografico nuevo y se utilizaran las etiquetas 780 o 785
para mostrar los titulos anteriores o posteriores, y la etiqueta 580 para una
explicacion mas extensa.

Etiqueta 260 (NR) Publicacion, distribucién etc.

Contiene informacién relativa a la publicacion, distribucion, emision, En revistas los
datos que figuren en esta area seran los del primer nimero publicado con ese titulo y
un guion si se sigue publicando. Si la publicaciéon ha dejado de publicarse, en la
fecha de publicacion se pondra el afio del primer nUmero y separado por un guion el
del ultimo.

Etigueta 300 (R) Descripcion fisica
En nuestro catalogo no usamos esta etiqueta.

Etiqueta 310 (NR) Periodicidad actual

Se usa solo para recursos continuos. Esta informacion coincide con la que se pone
codificada en la posicion correspondiente, de los campos de longitud fija 008 para
revistas. Tiene un subcampo donde se consigna la fecha cuando ha habido cambios
de periodicidad.

Etiqueta 321 (R) Periodicidad anterior

Se usa solo para recursos continuos, cuando hay cambios en la periodicidad, la
actual se pone en una etiqueta 310 y la anterior en una 321. Si ha habido mas de un
cambio se pondran varias etiquetas 321, con fechas y en orden cronolégico. Si hay
mas de tres cambios se puede recurrir a la formula: “Otras periodicidades”.

Etigueta 362 (R) Fechas de publicacién y / o designacién de secuencia

Es una etiqueta para recursos continuos. Contiene la fecha o fechas de comienzo y
fin de un recurso continuo y / o las menciones de secuencia utilizadas en cada parte.
Las fechas que hay que utilizar en este campo son las menciones cronologicas que
identifican el primer y ultimo fasciculo de un recurso continuo. Las menciones
secuénciales son generalmente numéricas pero pueden ser también alfabéticas.
Cuando hay una designacion secuencial y otra cronologica, ésta ultima va entre




paréntesis. Las fechas de inicio y fin van separadas por un guion. Cuando la
publicacién esté en curso se pone la fecha del primer documento y el guién.

Etiguetas relativas a la serie
Las mismas que para recursos finitos.

Etiquetas relativas a las notas
Hay notas generales y notas muy especificas que tienen su propia etiqueta.
Cada nota se incluye en una etiqueta 5XX distinta.
Si es una nota de caracter general o una que no encontramos la etiqueta apropiada
se pone en una 500. Hay muchas de ellas que, en nuestro programa visualizan una
frase introductoria.

Etiguetas 6XX relativas a los encabezamientos de materia
Se utilizaran las mismas y de la misma forma que para recursos finitos, afiadiendo el
subcampo |x con el texto: Publicaciones periddicas.

Etiquetas (70X — 75X) relativas a los encabezamientos secundarios
Se utilizaran las mismas y de la misma forma que las utilizadas para recursos finitos.

Etiguetas (76X — 78X) de relacién

Es un grupo de etiquetas que contiene informacion para identificar otros registros
bibliograficos relacionados con el que se esta describiendo, especificando la relacion
gue existe entre los documentos que relacionan.

Son muy importantes para las revistas, ya que es la forma que se tiene de enlazar los
cambios de titulos. Debemos recordar siempre que en el titulo que se ponga en estas
etiquetas, no hay que poner el articulo inicial porque no hay indicador que descuente
los caracteres que no alfabetizan. Tampoco hay que poner el articulo al final del
titulo, ya que el sistema lo computaria como titulo distinto.

Etigueta 856 (R) Localizacion y acceso electronico
Contiene la informacion requerida para localizar y acceder a un recurso electronico.
El campo puede ser usado en el registro bibliografico de un recurso cuando dicho
recurso, o un subconjunto de éste, esta disponible electronicamente. También puede
ser usado para localizar y acceder a una version electronica de un recurso no
electronico descrito en el registro bibliografico, o un recurso electronico relacionado.

En nuestro catalogo Cisne los accesos electronicos a las revistas se afiaden en los
registros de fondos que se crean para ello, tal y como se especifica en el documento:
Directrices para el proceso y normalizacion de las revistas electronicas.

Registros de fondos de revistas
La creacion y proceso de los registros de fondos de revistas, esta explicado

detalladamente, en la: Guia de control de publicaciones peridédicas en Innopac.
Documento que se encuentra en la INTRANET.
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PLANTILLAS

Registros bibliograficos:

ppimpl PP impresa general

ppimp2 PP impresa titulo uniforme
ppautor PP con autor

Registros de fondos:

pfondo plantilla fondos

Problemas mas comunes en revistas

Reqistros bibliograficos

Codigos INNOPAC

Los codigos utilizados para la lengua del documento proceden del inglés, por
lo que el cédigo de Espafia es sp y el del idioma espafol es: spa

Cuando una revista tiene mas de un idioma, debe ponerse el cédigo: mul y
posteriormente, en las etiquetas correspondientes, los cédigos y notas que lo
aclaren.

En las revistas que proceden del primer volcado automatico en nuestro
catalogo, no tienen este dato, por lo que cuando se encuentren casos que
presenten este problema, deberé corregirse.

Las revistas llevan en la posicion NIVEL BIBL el cédigo s

Cuando tenemos una revista en papel y afiadimos un acceso a su version
electronica, debemos cambiar el cédigo TIPO MATER (a) que corresponde a
texto impreso, por el que indica que tenemos papel y electrénica (q), entre
otras modificaciones en el registro bibliografico.

Cabec

era
Cuando en la posicién NIV COD hay un numero, es un registro abreviado y se
pone para indicar que hay que revisar la catalogacion, por lo que habra que
cambiarlo a espacio en blanco, cuando se revise.

Etiqueta 008

La posicion EST PUBL en revistas solo puede tener dos codigos:

c Se sigue publicando

d Ya no se publica
El primer codigo debe cambiarse cuando la publicacion deje de estar en curso.
Debe tenerse en cuenta la diferencia entre publicacion cerrada y suscripcion
cerrada, puede estar la publicacibn en curso y nuestra suscripcidon estar
cerrada, en este caso se cerrara en el registro de fondos, pero no en la 008
del bibliografico.
Las revistas tienen siempre dos fechas de publicacion, la de comienzo de la
publicacién con ese titulo, y la de fin del mismo.
Ambas fechas seran las que figuren en la etiqueta 260, siempre relativas al
titulo que se describe en el bibliogréfico.
Si la publicacion sigue en curso, en la posicion FECHA FIN se pondra 9999.
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Cuando hay un cambio de titulo en la publicacion, se creara un nuevo registro
bibliografico, con el titulo nuevo y los datos correspondientes y deberan
incluirse correcciones y cambios en el bibliografico del anterior, poniendo las
etiquetas de titulo posterior y cerrando la fecha de publicacion en la etiqueta
260. Ademas deben cambiarse en la 008:

EST PUBL cambiar ¢ por d

FECHA FIN cambiar 9999 por fecha del cambio
En los registros bibliograficos procedentes del primer volcado automatico de
registros en nuestro catalogo, todas las publicaciones aparecen, en la posicion
EST PUBL, con el codigo c, de que se sigue publicando y con fecha fin 9999,
como si siguieran abiertas, aunque no sea cierto, debido a que en los
registros de procedencia no se ponia mas que la fecha de inicio, por lo que
debera actualizarse ese dato, que es fundamental a la hora de tratar de
averiguar qué titulos, existentes en nuestro catalogo, corresponden a
publicaciones en curso y cuales no lo estan.
La periodicidad que se pone en la etigueta 310, cuando hay cambios, es
siempre la Ultima
En la periodicidad, cuando es distinta de los cédigos que vienen en la tabla, se
pone el codigo z, y en la etiqueta 310 del bibliografico, en forma literal la
correspondiente (8 n. al afio, 5 n. a la semana...).
Cuando la periodicidad es irregular, en el bibliografico pondremos:

Etiqueta 008:
Frecuencia z
Regularidad n
Etiqueta 310 Irregular

En la posicidn Tipo periddica, debemos poner qué tipo de recurso continuo es:

Base de datos

Recurso integrable

Los cddigos de la posicion ENTR S/u:
0 Cuando se cataloga a cambio de titulo — nuevo registro
1 Cuando se catalogan todos los cambios en un solo registro
2 Recurso integrable

En la posicion FUEN CAT se pone una c

p Las que son publicaciones periédicas
s  Serie monogréfica

n  Periodicos

w  Pagina web

d

I

Etiqueta 007

Si tenemos una revista en papel de la que tenemos el registro bibliogréafico, si
incluimos un acceso electronico, debemos afadir una 007 con los codigos c y
r, de recurso continuo en linea, para que contabilice en las estadisticas. Lo
mismo ocurre cuando lo que se incluye es un disco Optico, con los codigos c y
0 que refleje esta circunstancia.

Etigueta 006

Sirve para completar sobre aspectos del documento, que no se han podido
incluir en la 008. Se utilizan los mismos cddigos y premisas usados en la 008.
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Etigueta 022
e Debe comprobarse siempre que el ISSN que contenga sea el correspondiente
univocamente al titulo, que no exista adjudicado a otro.
e Cuando en el ISSN de un titulo, existe una x, hay que ponerla en mayudscula,
ya que en las busquedas del ISSN online, si no es en mayuscula no lo
reconoce.

Etiqueta 080
e En los registros bibliograficos de revistas deben llevar (05). Los registros
procedentes del primer volcado no lo llevaban.

e Siaparece repetida la informacién en una etiqueta 009, debe borrarse.

Etiqueta 130
e Solo se incluye en los casos en los que la revista tiene un titulo genérico, para
gue el titulo diferenciado, alfabetice en el indice de titulos.

¢ El elemento clarificador se incluye sin subcampo.

Etigueta 210
e Cuando ponemos un titulo abreviado, deben ponerse los puntos que indiquen
gue son palabras abreviadas.
e Las etiquetas 210 y 222, cuando tienen elemento diferenciador, deben tenerlo
en el subcampo |b

Etigueta 222
e En nuestro catalogo automatizado se usa esta etiqueta para la elaboracion del

indice de titulos de revistas, por lo que habra que hacer una etiqueta 222, por
el titulo clave de la publicacion y ademas una por cada variante de titulo, para
gue figuren todas les entradas de titulo de una misma publicacién en el indice
de titulos de revistas.

e En esta etiqueta no se pone el subtitulo.

e La etiqueta 222 pertenece al grupo de campo t, de titulos

Etiqueta 245
e Los cambios de titulo en revistas dan lugar a la creaciébn de un registro
bibliografico con el titulo nuevo, haciendo las correcciones y cambios
correspondientes en el bibliografico del anterior.

o Hay que tener claro que un cambio en el subtitulo de una
publicacién periddica no es un cambio de titulo, por lo que no hay que hacer
registro nuevo. Es optativo el ponerlo en nota.

e En esta etigueta no se pone el elemento clarificador de los titulos genéricos,
eso se hace una 130 de titulo uniforme.

Etigueta 246
e En esta etiqueta no hay indicador de caracteres que no alfabetizan, por lo que
en el titulo que contenga, no se pondra el articulo, ni al principio ni al final.
En nuestro sistema como el indice de titulos de revistas se hace a partir de la
etiqueta 222, habra que hacer una etiqueta 222 por cada variante de titulo,
para que figuren todas les entradas de titulo de una misma publicacion en el
indice de titulos de revistas
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Etiqueta 260
e En esta etiqueta muchas veces en el nombre de la editorial aparece [s. n.] hay

que tratar de poner la editorial, buscando en la propia publicacién o en el
ISSN.

e En esta etiqueta, la fecha del subcampo |c, debe ir acompafiada de un guién
cuando se sigue publicando.

e En esta etiqueta la fecha del subcampo |c, debe cerrarse cuando deje de
publicarse, afladiendo la fecha del afio final de la publicacion.

e Los datos que figuren en esta etiqueta seran los que correspondan al primer y
altimo numero de la publicacion con ese titulo

e Si en el transcurso de la publicacion ha habido cambios del lugar de la
publicacién o del editor comercial, deberan consignarse en otras etiquetas
260, en las que segun el valor de los indicadores, se referira a diferentes
periodos de la publicacion:

260 1 No hay informacién / Primer editor
260 2 Editor intermedio
260 3 Editor actual o ultimo editor

Etiguetas de descripcidn fisica

e En nuestro catalogo automatizado no se usa la etiqueta 300, de descripcién
fisica para las publicaciones periodicas

e La nota de periodicidad es obligatoria en los registros bibliograficos de
publicaciones periddicas. Se pone en una etiqueta 310 para la periodicidad
actual y en una 321 las periodicidades anteriores.

e En la etiqueta 362 se pone la numeracion del primer y altimo namero del titulo
gue describimos, siguiendo las Reglas de Catalogacién. Si sigue en curso se
pone la del primer nimero y un guién.

Debe diferenciarse la fecha de numeracion y la de publicacion, ya que no
coincide siempre.

Etiquetas de materia
e Deben llevar el subencabezamiento |x, con el texto Publicaciones periodicas, a
excepcion de los diarios o los anuarios que llevaran el texto correspondiente a
ese dato.

Etiguetas de relacién
e Deben llevar siempre el |t delante del titulo de la publicacion con la que se
relaciona el bibliografico que se describe.
e EI subcampo |x en el que se incluye el ISSN del titulo relacionado, debe
ponerse siempre, precedido de una coma y con el texto ISSN delante del
namero normalizado.

Etiquetas de acceso
e En nuestro catdlogo automatizado, el acceso electronico al texto completo de
las revistas, se pone en un registro de fondos, en los registros bibliograficos de
revistas, solo se usara la etigueta 856 para el acceso a recursos relacionados
con el titulo que se describe.

14



Cuando se hace una etiqueta 856 4X debe ponerse siempre algun texto en el
|z porque es lo que se visualiza (sumarios, web, texto completo...)

Problemas mas comunes en revistas

Reqgistros de fondos

1.

9.

Se debe diferenciar entre el estado de la publicacion, si sigue en curso o esta
cerrada y el de la suscripcion del centro.

El estado de nuestra coleccion se refleja en el registro de fondos, en el campo
de longitud fija SUSCRIP.

En los registros de fondos procedentes del primer volcado automético en
nuestro catalogo, todas las publicaciones aparecen, en la posicion SUSCRIP
con el cédigo c, que significaria que todas las colecciones de fondos de la
UCM esté en curso, esto no es cierto, hay que comprobar si la suscripcion de
las colecciones que hay en cada centro estan abiertas o cerradas.

Cuando una suscripciobn se rescinda, debera cambiarse el cbédigo
correspondiente, en su casilla y cerrar los fondos, con la inclusion del dltimo
afio recibido, completo o incompleto, sin guién al final. También hay que
reflejar este dato en el cardex.

Es muy importante tener actualizado el campo fijo de proveedor, ya que es al
gue se dirigen las reclamaciones.

En los registros de fondos procedentes del primer volcado automético en
nuestro catalogo, todas las publicaciones tienen como proveedor SWETS,
esto se hizo por necesidades del sistema de volcado. Este dato debe
cambiarse y poner, en las que estén en curso, el que corresponda y en
aguellas que no lo estén, y que no se sepa, poner none.

El campo fijo DERARCHYV solo se usara para los registros de fondos de los
accesos electronicos.

La etiqueta 843 (soporte) solo se usa cuando el registro de los fondos que se
describen, sean en un soporte diferente al papel.

No se deben borrar los fondos de la coleccién 100c correspondientes a Canje,
creados por el servicio de canje para la creacion de sus cardex automatizados
y el control de su gestion.

Etiquetas MARC 866 deben llevar un 0 en su segundo indicador.

10.Las etiquetas 866 deben contener la informacion actualizada, con el ultimo

afio recibido completo, y si se sigue recibiendo se indicara con un guién.
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11.Las etiquetas 866 deben llevar siempre un texto inicial en el que se indique la
clase de informacion que incluimos:
Fondos:
Faltan:
Retencién editorial:

12.En revistas electrdnicas, se ha cambiado la forma de poner la URL, tal y como
se explica en el documento: Directrices para el proceso y normalizacion de
las revistas electronicas.
Se debe hablar con Tecnologia y Sistemas para su correcto funcionamiento,
ya que si es una suscripcién, y el usuario que quiere conectarse estéa fuera del
campus, no podra hacerlo si no ha sido dada de alta la URL en los sistemas
creados especialmente para ello.

13.Con los cambios de titulo hay que abrir nuevo registro bibliografico y de
fondos. Deben hacerse los cambios pertinentes en el registro del titulo
anterior, tanto en el bibliografico como en el registro de fondos y cardex.

14.Solo debe hacerse el cardex automatizado, ya que constituye el identificador
de la coleccién de fondos que la biblioteca tiene de ese titulo, su n° de registro
de fondos c, hace las funciones del n° de registro del bibliografico o del
ejemplar.

15.Un cardex que ya se ha completado, que no tenga fasciculos para reclamar,
debe borrarse. Verificaremos que tiene reflejados los afios completos en el
registro de fondos y crearemos un nuevo registro cardex para los futuros
nameros de la coleccion.
El cardex que se completé puede imprimirse, antes de borrarlo, en el caso de
gue se quiera conservar algun vestigio del cardex anterior.

16.Las notas de los registros de fondos, que no se visualizan en el opac, son
informativas para la estacion de trabajo.

Casos especiales

Anuarios

Cuando una publicacion aparece anualmente, con el mismo titulo, diferenciandose
tan solo por la fecha, se considera una publicacion periddica, y como tal se hara su
descripcion bibliografica, a excepcidon de los congresos.

En los anuarios puede hacerse registro de fondos o registros de ejemplar.

Revistas con numeros monogréaficos

En nuestro catalogo los trataremos haciendo un registro bibliografico de publicacién

periodica, del titulo de revista, con todos sus codigos y datos de publicacion, en el

gue incluiremos una etiqueta:

580 Tiene numeros monograficos, que se pueden recuperar en los indices de
autor y titulo

Se hara un registro de fondos con las caracteristicas de la suscripcion.
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Si el centro lo cree necesario, se haran registros bibliograficos de los titulos

monograficos, como monografias, y se relacionaran con el titulo de la revista, a

través de las etiquetas:

580 Es numero monografico de la publicacion: (Titulo de la serie monogréfica),
ISSN XXXX-XXXX, n. XXX, a

740 O (Titulo de la revista)

A cada uno de estos bibliograficos se les asociard el registro de ejemplar

correspondiente.

Series monograficas

Estas publicaciones son consideradas como una tipologia de las publicaciones

periodicas, no son colecciones, son publicaciones que se publican con intencion de

continuidad en el tiempo, y tienen la particularidad de que todos sus numeros son

monograficos, y aparecen periédicamente.

En nuestro catalogo los trataremos haciendo un registro bibliografico de publicacién

periodica, con el titulo de la serie monografica, con todos sus codigos y datos de

publicacién, en el que incluiremos una etiqueta:

580 Los numeros de esta serie monografica, se pueden recuperar en los indices
de autor y titulo

Se hara un registro de fondos con las caracteristicas de la suscripcion.

Si el centro lo cree necesario, se haran registros bibliograficos de monografia, de

cada uno de los titulos que forman la publicacion y se relacionaran con el titulo de la

serie monogréfica a través de las etiquetas:

580 Es numero monografico de la publicacion: (Titulo de la serie monogréfica),
ISSN XXXX-XXXX, n. XXX, a

740 O (Titulo de la serie monogréfica)

A cada uno de estos bibliograficos se les asociard el registro de ejemplar

correspondiente.

Facsimiles de publicaciones periddicas

Estas ediciones tienen editor y fecha de publicacion diferentes a la edicion original,
pero contienen la publicacidon periddica original completa, por lo que si buscamos los
fondos de ese titulo, los tenemos reproducidos en la edicién facsimil, por lo que
podrian incluirse en los fondos del titulo original, si se tiene el bibliografico hecho, o
hacerlo e indicar en el registro de fondos que es una edicidn facsimil.

Si la biblioteca quiere, hara ademas un bibliografico del facsimil, con sus datos de
edicién y publicacion, tal y como se hacen este tipo de documentos, y el registro de
ejemplar correspondiente, y una nota de la edicion original (534).

Reimpresiones de publicaciones periddicas
Se trataran de forma similar a los facsimiles.

Madrid
Mayo de 2016
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