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Cada biblioteca gestiona sus propios cursos de una forma directa: puede afiadir cursos
nuevos y modificar sus datos. Para ello se utilizara la cuenta de correo de
Informacion de cada centro, de manera que a dicha cuenta quedaran asociados
los cursos de dicha biblioteca.

No obstante, para eliminar un curso habrd que ponerse en contacto con el Servicio de
Desarrollo Web e Intranet (Antonio Casas — ajcasas@buc.ucm.es — o Diana Calandra
— dcalandr@buc.ucm.es -).

El acceso al formulario de los cursos de formacion puede hacerse de dos formas:

1. Directamente desde la URL http://www.ucm.es/BUCM/encuestas/?cursos

2. A través de la Intranet » Apoyo a la docencia. Formacion de usuarios »
Formularios.

El sistema pedira una identificacion, que serd la cuenta de correo de Informacion.

Mombre de usuario: !

Contrasefia: Entrar

Tras identificarnos llegamos a un formulario con dos pestafias:

“Nueva descarga”. Es el formulario para la creacion de nuevos cursos.

Cursos de formacion

ueva descarga JDescargas realizadas

BIBLIOTECA:" it &
TITULO:"

TIPO:" i ¥
DESTINATARIOS:"

PROGRAMA:

CALENDARIO:"
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“Descargas realizadas”: aparece un listado con los cursos propios de la
biblioteca del centro.

Cursos de formacion

Nueva descargal
ID usuario BISTIOTECA TITULO TIPO DESTINATARIOS

1| 37 buc_foa@buc.ucm.es Biblioteca Vigita guiada a la Introduccidn  Personas interesadas en el mundo del libro antiguo: estudiantes wodificar

Historica hibliateca histérica hasico UCM, de otras Universidades, alumnaos de Institutos de Ensefianza
Media, profesores, investigadores, etc....

2| 38 buc_foa@buc.ucm.es Biblioteca Fuentes de informacidn  Especializado  Grupos de alumnos de sequndo o tercer ciclo acompafiados de su Modificar

Histarica para |a histaria y el libro profesar
antiguan

3| 39 buc_foa@buc.ucm.es Biblioteca Practicas de catalogacion 4 la carta Grupos de alumnos de la asignatura de Fondos Bibliograficos odificar!
Histarica de patrimonio bibliogréfico antiguos

4| 40 buc_foa@buc.ucm.es Biblioteca Apoyo a actividades 4lacarta Grupos de alumnos de segundo o tercer ciclo acompafiados de su wodificar
Histarica docentes profesor

Para ver o modificar los datos completos de cada curso pincharemos sobre el
botén “Modificar” que hay a la derecha de cada curso. Aparecera en una nueva
pestafa el curso al que hemos accedido.

0 Si realizamos cambios los guardaremos pinchando sobre el botdn
“Enviar datos”.

0 Si no queremos realizar cambios podemos volver directamente a la
pestafia “Descargas realizadas”.

Mueva descargas | Descargas realizadas { Modificando descarga

BIBLIOTECA:" Ciencias Fisicas o

TITULD:" Recursaos electranicos de la BUC para fisicos

TIPO:" Especializado e

DESTINATARIOS:" Alumnos de segundo ciclo, master y titulos propios
PROGRAMA: Acceso y utilizacion de los recursos electrinicos para Fisicos

* Bases de datos (web of Knowledge, INSPEC, etc,

* Revistas electronicas, libros electrénicos (E-Libro)

* Buscadores Web {Google Académico, etc.)

* Edicion electrénica {archivo Institucional E-Prints Complutense, etc.)

CALENDARIO:" 5 de noviembre
11 de marzo

HORARIO:" 11 a 13 horas
16 3 18 horas

LUGAR: Mediateca (Planta Primera).

OBSERVACIONES: Requisitns: apuntarse en el Mostrador de Préstamo (Planta Baja)

PERSONA DE CONTACTO:" Miguel Rodriguez Costa {mafiana) y Adela Salgado Garcia (tarde)
CORREO ELECTRONICO:" mrodriguez@buc.ucm.es / asalgado@buc.ucm.es

CURSO ACADEMICO:" 2008-2009

Cada afio, a primeros de septiembre se modifica la pagina web para que se
muestren solo los cursos del nuevo afio académico, de manera que cada
centro debe actualizar sus datos, bien con nuevos cursos o bien modificando la
fecha de los que ya tiene.
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Las instrucciones para completar los campos son:

CENTRO: menu desplegable del que se elegiré vuestra biblioteca
TITULO: nombre del curso

TIPO: se elegira del menu desplegable

DESTINATARIOS: Alumnos, profesores, alumnos de primero,
visitantes, etc.

PROGRAMA: Describir brevemente el contenido del curso
CALENDARIO: Dias en los que esta programado. Si no podéis
establecer el calendario afiadid “Pendiente de determinar”.

HORARIO: Horario y duracién

LUGAR: Aula o dependencia en el que va a realizar
OBSERVACIONES: Indicar si se requiere preinscripcion, nimero de
alumnos maximo, etc.

PERSONA DE CONTACTO: Nombre de la persona responsable de los
cursos

CORREO ELECTRONICO: direccion de correo de contacto. Para que el
correo que figure funcione como enlace se debe escribir en html, de la
siguiente manera: <a href="mailto:alias@buc.ucm.es"> alias@buc.ucm.es
<la>

CURSO ACADEMICO

e Siel curso se mantiene hay que cambiarlo al nuevo afio
académico

e Sino se mantiene, se puede elegir en el desplegable la opcién
‘Ocultar’ o bien se puede eliminar enviando un correo al Servicio
de Edicién Digital Web indicando nombre y codigo del curso que
se quiere borrar.

NUMERO DE ORDEN DE PRESENTACION: nos ayuda a establecer el
orden de aparicidn de los cursos. Para ello se utilizaran numeros
arabigos.

Es posible hacer enlaces en cualquier campo a paginas externas utilizando
cadigo html, de la siguiente manera: <a href="http://www.ucm.es/BUCM">Texto
del enlace</a>

La pagina con los cursos es http://www.ucm.es/BUCM/servicios/29680.php . LOS nuevos
cursos o modificaciones realizadas quedaran reflejados autométicamente en
dicha pagina web.

Pueden filtrarse los cursos por Biblioteca y/o tipo de curso.
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Cursos de formacion. 2009 - 2010

Q, Inicio /Buscar M Servicios @ Bibliotecas T Coleccion Digital @Ayuda

BIBLIOTECA: [ v
TIPO: 7 v
[

Filtrando por Biblioteca aparece una pantalla similar a la siguiente:

Cursos de formacion. 2009 - 2010

BIBLIOTECA: |Darecho v
TIPO: » v
ey

BIBLIOTECA: Derecho
TITULO: Bases de datos juridicas: ARANZADI-WESTLAW
CODIGO DE CURSO: 179
TIPO:
DESTINATARIOS:  Alumnos
El objetiva del curso es capacitar al usuario para realizar de farma autdnoma bilsquedas de lagislacion, jurisprudencia y
bibliografia en la base de datos junidica de Aranzadi.
CALENDARIO: 16, 18 y 20 de noviembre 2009
HORARIO:  iafianas: 13:30 a 15:00 hrs. Tardes: 17:00 a 18:30 hrs.
LUGAR: Facultad de Derecho, Aula YWillar Palast
OBSERVACIONES:
PERSONA DE CONTACTO:  Mabel Lopez Medina
CURSO ACADEMICO:  2009-2010

PROGRAMA:

L# Inscribete | Q Encuesta de satisfaccion del curso recibido

BIBLIOTECA: Derecho
TITULO:  Bases de datos juridicas: ARANZADI-WESTLAW
€ODIGO DE CURSO: 180
TIPO:

DESTINATARIOS:  Alumnos
El objetivo del curso es capacitar al usuario para realizar de forma autonoma biusquedas de legislacion, jurisprudencia y
bibliografia en la base de datos juridica de Aranzadi.
CALENDARIO:  Dia 19 de noviembre 2009

HORARIO:  13:30 a 15:00

PROGRAMA:

Aparece la informacion de cada curso con dos opciones:

_“ Inscribete: Los usuarios podran inscribirse a través de un formulario en
linea. El formulario recoge automaticamente los datos de ese curso. La
solicitud de inscripcién sera enviada a la cuenta de correo de informacion del
centro que imparte el curso, y el usuario recibira, ademas, una copia en su
correo electronico como comprobante.
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En el caso de que un curso esté completo se informara de ello en la pagina
web para evitar mas inscripciones.

L# Encuesta: Se abre un cuestionario de evaluacién, que ya recoge
autométicamente los datos de ese curso. Todas las encuestas se harén a
través de este formulario. No se admitiran encuestas en papel. Se
aconseja que, para completar las encuestas, al finalizar la formacién se
habiliten a los alumnos los cuestionarios en ordenadores, o bien, se les envie
por correo el enlace de dicho formulario.

Para enlazar con los cursos de un centro se copia la URL que aparece en el
navegador después de hacer el filtro por Biblioteca.

Ejemplo: http://mww.ucm.es/BUCM/servicios/29680.php?q2=buc_cee%40buc.ucm.es&gé=

También es posible hacer un enlace a un solo curso, afiadiendo a la URL
anterior lo siguiente: &q3=Titulo del curso.

Ejemplo:
http://mww.ucm.es/BUCM/servicios/29680.php?g2=buc_cee%40buc.ucm.es&q4=&g3=Recursos
%20de%20informaci%F3n%20en%20Ciencias%20Empresariales%20y%20Econom%EDa%?2
0%28en%20ing|%E9s %29
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