E{l“% UNIVERSIDAD COMPLUTENSE

.Y BIBLIOTECA

Introduccion al médulo de

Gestion de Recursos Electrénicos
de Millennium

Marzo de 2014

Biblioteca Complutense. Servicio de Desarrollo Tecnolégico y Sistemas Bibliotecarios



Biblioteca Complutense Servicio de Desarrollo Tecnolégico y Sistemas Bibliotecarios

Contenido
O | 014 o Yo 1F o o3 o o [PPSR RR 1
2. Pesonalizaciéon de la estacion de trabajo..........ccccueiieiieee i 1
P N = - 14 = W o [ 0 1 1= o TR PRPUPSR 2
3. Estructura de lainformacCion ......c.coee i 11
O R LT TRy o Jo [T =TT U =1 o SRR 13
4.1. Campos de [ONGITUA fiJa.....ueeeeiieeiie e 13
4.2. Campos de longitud variable ... 14
4.2.1. Campos de longitud variable con valores multiples...........ccocovvveeee i, 14
O R O 4] o Lo L o] (0] (=T [T [o 1S ST PP R TOPPPTRTPN 14
N T O 131 o To TSI =1 1T 811 = Uo [0 L= PR 15
4.2.4. Campos que admiten 1enguaje HTML ........ooooiiiiiiiiiiee e 16
5. REQISIIO 0 lHCONCIA ..ttt e 16
5.1.  Campos de [ONGIUA FiJAl....cciiureiieiiiiie i 17
5.2. Campos de longitud variable ..............coeviiiiiiii e 17
5.2.1. Campos con valores MUIIPIES .........coiuiiiiiiiiiie it 17
ST O 11 1] o To 13N = 10 [ =3 r= o [0 SRR 17
5.2.3. Campos que admiten [enguaje HTML........oooiiiiiiiiiiiiiiee e 17
5.3. Asociar una licencia a varios registros de reCUISO ........uuuirrieeerriiiirirrreeeeessiiirreeereeeeeeans 17
5.4. Transferir registros de ICENCIA .......uuuiiiiiiiiiiiieiic e e 20
6.  AlErtas ProgramMadas.......cooiiiuiiiiiiiea ettt e e e e e e e bbb e e e e e e e e bbb e e e e e e e e e annrerees 22
R £ = To 114 go I [=R od o] 1 | = Tox (o PP PTRTT PSP 25
T @ 1 (o T3 €=To 1=y {0 1= SRR 27
8.1. RegIStroS de PeAITO. .. .....ueiiiiiiiiii ittt e e e ea e e 27
8.2. Registros de pedidos relacionados ............occuiiiiiiieee i 27
8.3. Registros de fondos relacionados ...........cooiiiiiiieiiie e 29
9. VisualizaCion €N €l OPAC .....uuvieiiiiiie ettt 31

Maodulo de gestion de recursos electronicos. Millennium, version 2011 1.4 Pag. i



Biblioteca Complutense Servicio de Desarrollo Tecnolégico y Sistemas Bibliotecarios

1. Introduccidn

La puesta en funcionamiento del modulo de gestion de recursos electronicos de Millennium
(Electronic Resources Management, ERM) permite en la BUC un tratamiento integrado de los
documentos en formato electrénico y contribuye a racionalizar las labores relacionadas con
ellos.

Permite controlar la informacion relativa a los recursos electronicos y a las licencias asociadas
a las publicaciones periddicas, bases de datos de resimenes e indices, bases de datos a texto
completo, etc., y gestiona los siguientes aspectos: detalles sobre las licencias y compras,
pagos de las suscripciones, relaciones entre los proveedores y editores y los recursos
proporcionados, alertas o avisos de suscripciones y renovaciones, control de los niveles de
acceso a los recursos, carga automatica de los datos de cobertura de los titulos suscritos, y
creacidén automatica de registros bibliograficos, de fondos y de URLs asociadas a ellos.

Las ventajas que aporta el gestor de recursos electrénicos son las siguientes:

e Gestion de los recursos electrénicos y su total integracion con el catalogo.

e Optimizacién del flujo de trabajo de los servicios implicados.

e Realizacién en un Unico sistema de todas las tareas de seleccion, adquisicion, control de
licencias, con lo que se elimina la necesidad de mantener aplicaciones locales separadas.

e Mantenimiento agil del catdlogo mediante cargas registros MARC y datos de cobertura,
que, al mismo tiempo, permiten la creacién automatica de registros bibliograficos y de
fondos.

e Total transparencia informativa a los usuarios.

2. Pesonalizacion de la estacion de trabajo

Para trabajar con el médulo de gestidon de recursos electronicos debemos conectarnos al
servidor en el que esta instalado el programa de gestion de la biblioteca.

Para ello, hay que iniciar el programa pinchando en el icono de acceso directo del escritorio.

Al hacerlo, el sistema nos pedira el login y la contrasefia. Una vez introducidas, el sistema
solicitard que se introduzcan las iniciales y la contrasefia que estaran autorizadas a realizar las
operaciones fundamentales de la gestién de los recursos electronicos.

Nota

Con la incorporacién de las bibliotecas de la AECID a nuestro sistema de gestién Millennium, y dado que
esta institucion dispone de una unidad de contabilidad de adquisiciones y una unidad de publicaciones
periddicas independientes, las iniciales y contrasefia que se introduzcan deben corresponder a la unidad
de contabilidad a la que pertenezca el login.

Al acceder al médulo de gestién de recursos electronicos, se mostrara la pantalla principal del
madulo:
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Por defecto, la pantalla que se abre es la correspondiente al modo de Funciones de edicién.
Pero hay que tener en cuenta que el aspecto de la pantalla puede cambiar en funcién del modo
que esté activo en cada caso, aunque la estructura fundamental es muy semejante.

En la parte superior de la pantalla, debajo de la barra de menus, se muestra el modo en el que
se esta operando en ese momento, y en el margen izquierdo, desde la barra de navegacion, se
puede acceder a otros modos, en funcion de la operacién que se quiera realizar.

Los modos disponibles en el mddulo de gestion de recursos electronicos, a los que se puede
acceder desde la barra de navegacion (o desde el menu Ir), son los siguientes:

= Catalogo. Es la funcién que esta activa por defecto. Permite crear, modificar y
s,  borrar registros de la base de datos, asi como realizar otras operaciones
especificas relacionadas con la catalogacion de registros.
__r;j_ Contactos. Abre la pantalla de consulta de registros de contactos.
Carewros
_ﬁf Crear listas. Accede a la funcion de creacion de listas de registros (ficheros de
et TEVISION).

titulos de revistas, cargados en la base de datos de cobertura, aparecen en mas
de un recurso y cual es la cobertura que proporciona cada uno de los proveedores
de dichos titulos de revistas.

Andlisiz

‘ 3 ‘ Andlisis. Accede a la funcién que permite generar informes para determinar qué

A i

Barra de control. Muestra los iconos que permiten abrir otros modulos de Millennium sin
necesidad de introducir el login y la password correspondientes:

.millmilu
G OE
LEUse
- 2w

Si se coloca el cursor sobre cualquiera de los iconos, se mostrara el nombre del médulo que
se abrira al pinchar sobre él. Al seleccionar cualquiera de ellos, se accedera al nuevo modulo.

Nota

Hay que tener en cuenta que si se accede de esta manera a otro moédulo de Millennium, este
conservara las caracteristicas del login de partida (color y otras opciones de configuracion).

Si se pincha sobre la palabra “millennium”, se puede cambiar la disposicion de los iconos de
esta ventana entre la que se muestra en la imagen anterior y una disposicién horizontal:

'. Barra de control de Millennium « Universidad Complutense — !-:-!T

pillemim G € O EOse®m2'9

Para cerrar la ventana, se debe pulsar el aspa de cierre de ventana. Al hacerlo, el sistema
muestra un mensaje de confirmacion (¢ Salir de Barra de control Millennium?) en el que
habr& que pulsar el botén Si.

2.1. Barrade menus

La barra de menus, situada en posicion horizontal en la parte superior de la pantalla, consta de
distintos menus, cuyas opciones pueden cambiar en funcién de la pantalla de Millennium en la
que se esté en ese momento. De todas ellas, vamos a destacar las siguientes (para el resto,
remitimos al Manual de catalogacion en Millennium):
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» Fichero
Kichda
Witamg Bisqueda ¥| HOMBRE DEL RECURSO (), tosressa. publicaciones
Umimo Regisire +| NOMBRE DEL RECURSO (j), elsavier, revistas
Registr o Husw ¥ N RECURSO (), abifrform '{

Sedeccionar Impeesora ¥

i

Ultima busqueda: permite volver a realizar en el catadlogo una consulta que ya se ha
hecho previamente. Guarda las siete Ultimas consultas efectuadas. Esta opcién solo esta
activada en el modo Funciones de edicion y de Contactos.

Ultimo registro: permite recuperar hasta los siete dltimos registros a los que se ha
accedido. Esta opcién solo esta activada en el modo Funciones de edicion.

Registro nuevo: permite crear un nuevo registro de los siguientes tipos, en funcién de las
iniciales y la contrasefia que se hayan introducido: lista de distribucion (permite afiadir una
persona a una lista creada para que se distribuyan los nimeros de una publicacién
periddica, segun se reciban), bibliografico, recurso electronico, autoridad (los registros de
autoridad se crearan en el Servicio de Proceso Técnico y Normalizacién), usuario (los
registros de usuario se crearan Unicamente mediante cargas automaticas o individualmente
desde el médulo de circulaciéon de Millennium) y curso (registro con los datos del profesor y
la asignatura al que se asociara la bibliografia recomendada).

» Modificar

Preferencias: cambia el aspecto de la estacion de trabajo (colores, tipo de letra, etc.) para
un login determinado, si dicho login esta autorizado para ello. Al seleccionar esta opcién se
abre una ventana con cinco pestafias (Editor, Editor de Fuente, Editor de Colores,
Colores y Fuentes y Ver), de las cuales, se muestra por defecto la que se denomina
Colores y Fuentes.

Cortar CirkX
Copiar CirlC h = IB1
Pegar Cirlv Bt | e e Fusmes | Gsmer de Comres

1 Comnenyiuemes t e |
Seleccionar Todo Cirl-A |—’
Bt Tonn
| Preferencias 1 -

[ [Wrme =

—
Moo LR -
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[Ierrp— v | Tamaa [12 -

[T =TT p—

e Cidbge pot Dedcin
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La pestafia Colores y Fuentes controla el aspecto de la estacién de trabajo. Existen tres
estilos de apariencia: Ocean, Windows y Metal, que determinan la apariencia de los
botones, casillas de verificacibn y mends desplegables. Si se selecciona la apariencia
Metal, el sistema permite elegir también tres diferentes Temas (Ill Theme, Green Theme y
Blue Theme), asi como modificar el tamafio, el estilo (negrita o itélica) y el tipo de letra (en
el apartado llamado Configuraciéon fuente), que sera la considerada como la fuente por
defecto en la estacion de trabajo. Esto significa que afecta al aspecto de la letra de los
campos (tanto su contenido como su descripcion) de las plantillas y de los registros de
cualquier tipo, de los listados de resultados, asi como el texto de los iconos, de los modos y
de los menus del médulo. Ademas, permite determinar el color y el fondo de las siguientes
funciones:

0 Texto: define el color del texto de las cajas del kdrdex de las publicaciones periddicas.
0 Resaltar entrada: define el color de la entrada seleccionada en una péagina de
resultados.
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0 Resaltar botdn: define el color de un botdn seleccionado.

0 Resaltar seleccion: define el color de la pestafia seleccionada y de la barra de
desplazamiento.

0 Bordes del botdn: define el color del borde de los botones.

o0 Interior: define el color del fondo de toda la aplicacion.

Para modificar cualquiera de los colores, se deberda hacer un clic con el ratén en el
cuadrado de color que se desee, y se abrira otra ventana en la que se muestra toda la
gama de colores (véanse las paginas 57-61 del Manual de catalogacién en Millennium).

Desde esta pestafia también se puede elegir el conjunto de caracteres que se desea
utilizar por defecto en la estacion de trabajo y que se mostrara en la lista despegable “Tabla
cadigos” de la opcion Herramientas — Mapeo de Caracteres.

En la pestafia Editor aparecen una serie de opciones de configuracibn que afectan
fundamentalmente al moédulo de catalogacion.

La pestafia Ver muestra opciones relativas el aspecto de las pantallas en una sesién con el
mobdulo de gestion de recursos electronicos: visualizar o no la barra de herramientas;
ocultar o hacer visible el nombre del modo actual y, por ultimo, determinar si la barra de
navegacion debe aparecer completa y, en ese caso, si debe mostrar solo el texto,
imagenes y texto, o solo imagenes

En la pestafia Editor de Fuente, si se desmarca la casilla de verificacion Usar fuente por
defecto, se puede configurar el tipo, el tamafio y el estilo (negrita o italica) de la letra con la
gue se van a visualizar los campos (tanto su contenido como su descripcion) de las
plantillas y de los registros de cualquier tipo. Esta configuracién de la fuente no afectara a
los iconos, a los menus del médulo ni a los listados de resultados.

La pestafia Editor de Colores permite usar los colores por defecto o determinar el color
del texto (Ilamado «Primer plano») y del fondo de las siguientes funciones:

Texto por defecto.

Etiquetas de campos fijos.

Informacién etiqueta de campo (etiqueta y descripcién del grupo de campo).

Etigueta MARC.

Indicador MARC.

Etigueta de subcampo.

Enlaces URL (direccion url que se hace constar en el campo 856).

Campos generados por el sistema.

Z39.50: No se cargara el campo (campos que no se guardaran de un registro captado
mediante el protocolo Z39.50).

Texto no valido (color que adoptaran las etiquetas y los indicadores MARC, asi como
los codigos de subcampo incorrectos cuando se produce la validacion automatica de
los campos MARC).

0 Texto no modificable.

Al igual que en la pestafia Colores y Fuentes, para modificar cualquiera de los colores, se
deberéa hacer un clic con el ratén en el cuadrado de color que se desee. En ese momento,
se abrira otra ventana en la que se muestra toda la gama de colores que se pueden
seleccionar.

Link to additional resource record (desde la pantalla de sumario y desde el registro
completo de licencia): permite asociar un mismo registro de licencia a varios registros de
recurso (véase el apartado 5.1. Asociar una licencia a varios registros de recurso).

Transferir reg. asociado (desde la pantalla de sumario y desde la pantalla de registro
completo de licencia): permite transferir uno o varios registros de licencia de un registro de
recurso a otro (véase el apartado 5.2. Transferir registros de licencia).

O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO

o

» Ver

Ver propiedades registro: permite configurar algunas opciones de visualizacién por
defecto de los registros. En la parte superior de la ventana, un menu desplegable permite
seleccionar el tipo de registro para el que se va a fijar la configuracion. El tipo de registro
seleccionado por defecto es el registro de recurso, pero se puede seleccionar también
registro bibliografico, de curso o de autoridad. A continuacion, en la seccién Recuperacién
Ver se define a qué pantalla se accede por defecto cuando se recupera un registro del tipo
especificado. Las opciones disponibles para el caso de que en el apartado tipo de registro
se seleccione el de recurso electrénico son las siguientes:
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B Vet Fropiedades Registe ety

Tivo Registre: [¢ RECURSD

Recuperacidin Ver

O Ver

O Modificasr

® Sumatia

Ver Sumanio

@ Licencia

O Paitidos Relacinados

O Fondos Relacionados

2 Todo

1 54 1w lay [ egisaios. @ imastsad, ver Jos olfes

Ver: abre el registro completo en modo solo de lectura.
Modificar: abre el registro completo en modo de modificacion.

Sumario: presenta un resumen del registro de recurso en la parte superior de la pantalla y
el sumario de registros asociados en la parte inferior.

En la seccion Ver Sumario se debe definir qué tipo de registro asociado al registro
seleccionado se va a mostrar por defecto en la pantalla de sumario. Los tipos de registro
asociado que se muestran en esta seccién estan en funcién del tipo de registro principal
gue se haya seleccionado en el meni desplegable. En el caso de los registros de recurso,
las opciones de este apartado son: pedido, licencia (seleccionada por defecto), pedidos
relacionados, fondos relacionados o todo.

Por dltimo, la casilla de verificacion Si no hay registros a mostrar, ver los otros
determina si, en el caso de que no exista ningun registro asociado del tipo seleccionado en
esta seccion, en la pantalla de sumario deben mostrarse los otros registros asociados al
registro principal (si los hay) o la pantalla en blanco con el texto No hay registros de este
tipo.

Para guardar la configuracion elegida de forma permanente, se debera pulsar el botén
Aplicar. Si se pulsa solamente el botdn Guardar los cambios estaran vigentes durante la
sesion de trabajo. El botdén Salir cierra la ventana sin guardar ninguna de las
modificaciones que se hayan hecho.

» Admin. Las opciones de este menu son:

Borrar Iniciales

Liberar Registros en Uso

Administrador de Logins

Configuracion

Parametros ¥

e Introducir Iniciales: si las iniciales y la contrasefia no se han introducido al comienzo de la
sesion, esta opcién permite introducirlas en cualquier momento.

e Borrar Iniciales: si las iniciales y la contrasefia introducidas al comienzo de la sesién no
son las adecuadas para llevar a cabo ciertas tareas, esta opciébn permite borrarlas e
introducir otras distintas mediante la opcion anterior. Estas nuevas iniciales deben
pertenecer a la misma unidad de contabilidad de adquisiciones o control de publicaciones
periddicas a la que pertenecian las anteriores iniciales pues si corresponden a una unidad
diferente el sistema mostrara el siguiente mensaje de error.

Las iniciales ascidcal cor esponden &
S0 awer eme uriikad e

cuentas publicaciones perkslicas.

Linbemtar de nisso T

(S]] w
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e Liberar registros en uso: permite desbloquear cualquier registro (bibliogréfico, recurso,
licencia, pedido, etc.) que por alguna razén se ha quedado en uso por el sistema. Al
seleccionar esta opciéon, Millennium muestra una pantalla en la que se puede escribir el
namero de registro o el codigo de barras del registro bloqueado.

- Liberar Regustros én Uso M“

. N registro = I.h

N registro
b Cou barras > %

Si se quiere introducir el nimero de registro del registro bloqueado, por defecto aparece .b,
pero encima de la b se puede escribir la letra e si se trata de un registro de recurso, la letra
| si se trata de una licencia, etc., y completarlo con el caracter comodin a al final del
ndmero si no se conoce el digito de control.

En ambos casos, a continuacién se debe pulsar el boton Comprobar para que el sistema
verifique si el registro en cuestién esta bloqueado vy, si es asi, lo desbloquee.

Nota
Cuando un registro estd en uso, el sistema muestra la siguiente informacién en la seccién
derecha de la barra de estado: Modo Edicion (IN USE) o Modo de solo visualizacién (IN USE).

e Parametros: esta opcién requiere una inicial y contrasefia de administrador del sistema y
permite acceder a los parametros generales del sistema y del médulo de gestion de los
recursos electronicos.

e Configuracién: permite configurar ciertas opciones relacionadas con la creacion de
registros nuevos, la eleccién de plantillas preferidas para ello, la creacidon de ficheros de
revision, etc. Para guardar la configuracion elegida de forma permanente, se debera pulsar
el botén Guardar configuracion. Si se pulsa solamente el botén OK los cambios estaran
vigentes durante la sesion de trabajo. Para cerrar la ventana se pulsara el boton OK. El
botén Cancelar cierra la ventana sin guardar ninguna de las modificaciones que se hayan
hecho. Las opciones de configuracidn son las siguientes:

REGISTROS NUEVOS

Contiene opciones de configuracion relacionadas con el médulo de catalogacion (véase el
Manual de catalogacion en Millennium), de publicaciones periddicas (véase el Manual de
control de publicaciones periédicas en Millennium) y de adquisiciones (véase el manual de
Gestion de adquisiciones en Millennium). Las opciones relativas a este Gltimo médulo o al
mddulo de catalogacién relacionadas con la creacion o visualizacién de registros son:

Opciones para ver pedidos — Ver lista de seleccién: muestra la pestafia Lista de
selecciodn en la pantalla de registros de pedido.

Opciones para registros de ejemplar nuevos — Permitir ejemplares multiples: permite
decidir la creacion de multiples ejemplares o de uno solo.

Opciones pararegistros de pedido nuevos:

0 No hacer estas preguntas durante la creacién de pedidos: si esta casilla de
verificacion estd marcada, el sistema utilizara los valores por defecto que se indiquen
en estas opciones. Si no esta marcada, cada vez que se cree, se facture o se reciba
(recepcién rapida) un pedido, el sistema hara las siguientes preguntas:

¢Usar fecha de hoy para el pedido? Si esta marcada, se utilizara la fecha de
hoy como fecha de pedido, si no lo esta se podra introducir cualquier fecha
anterior a la fecha actual.

¢Usar fecha de hoy como recibido? Si esta seleccionada, la fecha de hoy se
utiliza como fecha de recepcion en el campo FECHA REC. Si no lo estd, este
campo se mantiene en blanco.

¢Encolar pedidos de compra? Si esta seleccionada, los nuevos pedidos se
acumularan en la cola de impresion.

o Plantillas pararegistros nuevos, que permite determinar de antemano la plantilla que
se va a utilizar para crear cualquier tipo de registro o si el sistema debe solicitar
siempre que se elija una plantilla. Esta opcién muestra para cada tipo de registro un
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menu desplegable que contiene todas las plantillas disponibles para el tipo de registro
en cuestion (véanse las paginas 30-31 del Manual de catalogacion en Millennium).

0 Registros a asociar al bibliografico nuevo: se puede establecer qué tipo de registro
se asociara por defecto a cada registro bibliografico que se cree. Es decir, si se marca
la casilla Pedido, al terminar de introducir los datos de un registro bibliografico nuevo,
si esta habilitado se abrira el asistente para la creacién de pedidos vy, si no lo esta, se
presentara la lista de plantillas de pedidos o se abrira una concreta.

(B cortgeracien =
PGSl 08 (Maos
Opriones para Ver pedidos
[ Vor Lista de Seleccin
Opcionas para Registros de Epemplar Nuswos.
[ Preritie Ejaenplares Miltiples
[ Configus not gL
Opciones para registios Fondos nuevns
[i# Crear kardex al crear of registro de fondos.
Opcionas (ara Regestros oo pedido Numaos
[l Mo hacar astas. praguirtas duranta ka creackn de pedidos.
[ gUmar Feche de Hoy para el pedida?
[ guisag Foche de Hoy como Recepeisa?
[ L Generar dadenes de compra? (g)
Plantillas para Registros Nusvos
Bibliogrifco: Seloccionss plactila |
Podia: | Setoccionas plartina |
Fandes: Seleccionas planita -]
Butoridad: Seleccionss plantiia -|
Ejemplar: Seleccionas plantita -
Usnaioc Seleccionas plamila o
Cursa: Seleccionss plantita -
Recuso: Seleccionar plantila >
Licencis: Sedeccionar plarila e
Contacta: Seleccionds planiita ~|
Proveededs: Seleccionas plaita .
Fegistros a aseciar al biblogrifico nueve: [ Ejemplar [ Pedido [ Fondos.
[ guassar c | [ conces |

VER REGISTROS

Contiene opciones
bibliograficos:

relacionadas con la presentacion abreviada de los registros

Presentacian abs eviada

[ Mostrar campos 880 geuivalertes

Ver Sunsario

[¥] i po hay registios a moslrar, mosiral los demis

[ defecta

Ver cubierta: permite decidir si se visualiza o no la imagen de la cubierta del documento
gue esta en pantalla en ese momento

Mostrar campos 880 equivalentes: si se utiliza el campo MARC 880 (representacion
gréfica alternativa) para almacenar en alfabetos no latinos la informacion que en los
campos principales del registro se ha transcrito al alfabeto latino y se activa esta opcion, el
contenido del campo MARC 880 y de los campos MARC relacionados se mostraran en la
pantalla abreviada.

Asimismo, contiene opciones relativas a la visualizacién de la pantalla de sumario:

Si no hay registros a mostrar, mostrar los demas, en la que se decide si se van a
mostrar otros registros asociados al bibliografico cuando este no tiene ningln registro
asociado del tipo seleccionado en la opcién Ver propiedades del registro — Ver sumario
del menu Ver

Solapa del kardex para el registro de fondos por defecto determina la pantalla a la que
se accede por defecto cuando se abre un registro de fondos desde la pantalla de sumario:

*

No obstante, la casilla de verificacién Si no hay registros a mostrar, ver los otros del menu Ver propiedades

registro tiene preferencia sobre la de Si no hay registros a mostrar, mostrar los demas de la pestafia Ver
registro del mend Admin — Configuracion.
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si la casilla esta marcada la pantalla que se muestra es la del kardex y, si no, se muestra la
del registro de fondos.

PLANTILLAS PARA REGISTROS

Para cada tipo de registro, permite crear, modificar y borrar plantillas, y seleccionar solo las
plantillas que se crean mas adecuadas para un login determinado, de todas las disponibles
en el servidor, que seran las que se muestren en los menuds desplegables de la pestafia
Registros nuevos - Plantillas para registros nuevos, para seleccionar alguna de ellas
por defecto. Al pinchar la pestafia Plantillas para registros se abre una ventana con dos
columnas y un menu desplegable donde se debera elegir el tipo de registro para el que se
quiere seleccionar las plantillas preferidas.

(W Contiguracion =t

[ Plantifias para registros — —
Tipo e reestro [RECURSD |
Oiras planies

suserip Fecursos-e suscritos prtieba Recirsas- e on prsha

[~ ]
B3

[ e || momncarter | [ wer | [ gorrar

[ Gusrdar contiuracion | [Zor "] [~ canceta |

Una vez determinado el tipo de registro, en la columna derecha (Otras plantillas) se
mostraran todas las plantillas disponibles en el servidor para ese tipo de registro y la
columna izquierda (Plantillas preferidas), donde deberan almacenarse las plantillas
preferidas, aparecera vacia. Para pasar una plantilla de la columna derecha a la izquierda

bastar4 con marcar la plantilla deseada con el cursor y pulsar el botdn | Sj se desea
eliminar una plantilla de la columna de plantillas preferidas deber4 marcarse y pulsar el

botén | |.

Si no se esta seguro de qué plantilla seleccionar porque no se sabe qué datos contiene, se
puede ver la plantilla completa, seleccionando la plantilla en cuestiéon y pulsando el botén
Ver o haciendo doble clic sobre ella, tanto si esta en la columna de todas las plantillas
como si esta en la de plantillas preferidas.

Al final, la columna de la izquierda contendra solo las plantillas que interesen para el tipo de
registro en cuestion. Estas plantillas seran las Unicas que se muestren en el menu
desplegable de dicho tipo de registro en la opcion Plantillas para registros nuevos (véase
la pagina 6). Para méas informacion, véase el apartado 7. Plantillas para la creacién de
registros del Manual de catalogacion en Millennium.

CREAR LISTAS

Contiene algunas opciones de configuracion de como debe comportarse el programa
mientras se hace una busqueda de registros en el modo Crear listas y otras relativas a la
inclusion de ciertos campos en las blsquedas al hacer un fichero de revision.
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|,' etilas pararegistros | Crear Listas | Ventanas | Macros | Buscar |

Opcienes para buscar Crear Listas

Mo esperar & gise ks Blsguedas linalicen ipor defecta)
) Esperas & que se complelen bs Bisgued_.

) Prompt para espetar que se completen las bisguedas

[ Compeohar Signaturas
[¥ Inchuis iformacion cubertins base de dslos
[0 inchiir 880 gmuvalentes

 fisandar fm-nddg__: | K | |_;:Il:lll

Existen las siguientes opciones:

No esperar a que las busquedas finalicen (por defecto): mientras se esté realizando
una busqueda, el programa permite hacer otras operaciones dentro de Millennium
Catalogacion si no estan ocupados todos los logins de acceso al sistema.

Esperar a que se completen las blsquedas: no se pueden hacer otras operaciones en el
modulo de catalogacion mientras se esté realizando una busqueda, independientemente de
que haya logins disponibles o no.

Prompt para esperar que se completen las busquedas: mientras se esté realizando una
busqueda el programa permite hacer otras operaciones en el médulo si hay logins de
acceso disponibles. Si no los hay, el sistema muestra un mensaje en el que advierte de que
se ha alcanzado el nimero maximo de accesos al sistema y pregunta si se desea continuar
con la bisqueda. Si la respuesta es afirmativa, el programa se comporta como en el caso
anterior, es decir, se realiza la busqueda y no se pueden realizar otras operaciones en el
modulo de catalogacion, y si la contestacién es negativa, el sistema cancela la busqueda
para que se puedan realizar otras tareas en el médulo.

Comprobar signaturas: permite utilizar el campo signatura como uno de los criterios de
busqueda en los ficheros de revision, asi como en la ordenacién y en la impresion de los
registros cuando se realiza la busqueda en los registros de ejemplar o de fondos. Si esta
casilla de verificacion esta marcada, al incluir el campo signatura como criterio de
busqueda al hacer un fichero de revision de ejemplares o de registros de fondos, si estos
registros no contienen signatura, el sistema busca la signatura en el registro bibliografico.
En nuestro caso, es indiferente que esta casilla esté marcada o desmarcada, puesto que
los registros bibliograficos no contienen nunca campos de signatura.

Incluir informacion cobertura base de datos: esta opcion permite que, cuando se realiza
un fichero de revision, cuyos criterios de busqueda incluyen los campos contenidos en los
registros de fondos relacionados con las fechas de cobertura (campos MARC 853y 863), la
url (campo MARC 856) y el ID Recurso (etiqueta de grupo de campo ‘p’), Millennium
busque esta informacién no solo en los campos contenidos realmente en los registros de
fondos, sino también en los campos correspondientes de la base de datos de cobertura.

Incluir 880 equivalentes: si se utiliza el campo MARC 880 (Representacién grafica
alternativa) para almacenar en alfabetos no latinos la informacion que en los campos
principales del registro se ha transcrito al alfabeto latino, esta opcién permite incluir tanto
los campos MARC principales como los campos MARC 880 equivalentes en los criterios de
busqueda, ordenacién, impresién y exportacion de ficheros de revision.

VENTANAS

Permite configurar el modo de trabajo del médulo: Ventana Unica (cada vez que se abre
un registro y se selecciona una nueva opcion, esta se abre en la misma ventana y
desaparece la anterior) o Multiventana (cada opcién se abre en una nueva ventana y la
anterior o anteriores se mantienen abiertas, hasta un maximo de cinco ventanas con
registros y la pantalla principal de blsquedas) y maximizar o no todas las ventanas.

® Modo Vegtana Unica
) Modo Multi Vertana
[l Maimizar todas las vertanas

_Guma Contpmacian | [“gn ] [ e |
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Si se elige el modo multiventana, a la izquierda del meni Ayuda se activa el menu
Ventana, que contiene las siguientes opciones:

Mosaico vertical: permite disponer verticalmente todas las ventanas que no estén
minimizadas y en las que esté abierto un registro.

Mosaico horizontal: permite disponer horizontalmente todas las ventanas que no estén
minimizadas y en las que esté abierto un registro.

Cascada: dispone todas las ventanas abiertas que no estén minimizadas de izquierda a
derechay de arriba abajo.

Cascada todos: dispone todas las ventanas abiertas, incluso las que estén minimizadas,
de izquierda a derecha y de arriba abajo.

Listado: muestra en primer plano la pantalla principal del médulo. Si es esta la que esta en
primer plano, esta opcion aparece desactivada.

Se muestran los numeros de registro de todos los registros que estan abiertos
simultaneamente, de los cuales, aparece en color mas claro el que se halla en la ventana
que en ese momento esta en primer plano.

MACROS

En esta opcion se pueden configurar las teclas de funcién, o una combinacién de ellas, y
asociarlas a diversas tareas o funcionalidades del moédulo de gestiébn de recursos
electrénicos, como son ir a un modo, a una determinada opcion, introducir un texto, etc.

BUSCAR

Permite configurar la opcion de bisqueda por defecto del modulo de gestion de recursos
electrénicos de Millennium. Las dos opciones disponibles son: Seleccionar indice, por la
cual el cursor inicialmente se encuentra en el menu desplegable donde aparecen todos los
indices, e Introducir texto, que implica que el cursor aparece por defecto en el cuadro de
texto.

(e =)
| Paiias para togiiren | Creal Lisiaa | Vaniansa | Macion

Buscas por defecin
® Sateccionas ind..

) Iroducir b

[ guardar contiguracion | o | [ gancetar |

» Ayuda: Este menu contiene la opcién Acerca de, que muestra la siguiente informacion:

Copyright: empresa a la que pertenecen los derechos de propiedad del programa.
Version del programay fecha de la version.
Login usado: es el login que se utilizé al establecer la conexién con el servidor.

Iniciales usadas: son las iniciales del usuario del modulo de adquisiciones. Si no hay
ningln usuario, muestra (ninguno).

Unidad Contabilidad/Periédicas actual: indica el nUmero identificador de la unidad de
contabilidad de adquisiciones a la que estan asociadas la inicial y la contrasefia con las que
se ha accedido al médulo.

Nombre actual de Contabilidad/Periddicas: indica el nombre de la unidad de
contabilidad de adquisiciones a la que estan asociadas la inicial y la contrasefia con las que
se ha accedido al médulo.

Scope actual: indica el subcatalogo al que esta asociado el login que se ha usado para
abrir el médulo.

Actuales ubicaciones servidas: indica la biblioteca a la que esta asociado el login con el
gue se ha abierto el médulo de gestion de recursos electronicos.

Servidor PID: es el proceso identificador del servidor (PID). Conocer el proceso ID puede
ser Util cuando hay problemas en el sistema.
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[ Aceren de Milienniurs Gesesén de Recurs.. B

Copyright © 1999.2014 Innavatie inferfaces. Inc.

Esfie programa de srdenader esti protegido por
copyright y tratados inlernacionales.
La repeoduccion o dst@ucion no atorizada
o ast0 avete esti probibade.

Verskin del Software: Release 2011 14
Fecha de La versides Mayo 2013

Viersién JRE: 1.6.0_02

Loginusask: forenm

Iniciaes usadas: srm

Uricdase] Comfabalidad Periodicas sctuak 1
Hoenbes actual do Contabibdad Batsdicas;
Scope actuatEntire Collection

Actuales

PID Senvidor: | 28850 |
Encriptaciin: desactivade

(o]

Desde aqui también se puede acceder en linea al manual de Innovative sobre el uso de
Millennium.

3. Estructura de la informacién

Tres nuevos tipos de registro son claves en la configuracion de la estructura de la informacion
que interviene en la gestién de los recursos electrénicos:

Registro de recurso: contiene la descripcion del recurso (informacién sobre el periodo en
pruebas, periodo de cobertura, direccion url, informacion sobre el acceso, tipo de recurso,
requerimientos de hardware y software, enlace a datos estadisticos de uso).

Registro de licencia: proporciona informacion detallada sobre las condiciones de acceso que
figuran en el contrato o acuerdo (usuarios autorizados, nimero de usuarios simultaneos,
método de validacion, permisos y restricciones de uso, tanto para el bibliotecario como para el
usuario final) y contiene datos que permiten su seguimiento.

Registro de contacto: contiene datos de la institucion o empresa que proporciona el acceso al
recurso electrénico y la informacién de la biblioteca suscriptora.

Como ocurre con el resto de los registros de Millennium cada uno de estos registros esta
identificado por un namero de control precedido por una letra. Este nimero lo establece el
sistema en el momento de su creacion: en el caso del registro de recurso es la letra «e», en el
la de licencia la letra «I» y en el de contacto la letra «t».

De estos tres tipos de registros, el principal es el de recurso, al que deben estar asociados los
de licencia, y en el que se consignan los diversos contactos.

Asimismo, al registro de recurso pueden asociarse otros tipos de registros de Millennium:

Registro de pedido: contiene la informacién financiera referente a la adquisicion de un recurso
electrénico. En este caso, el registro de pedido puede estar asociado directamente al registro
de recurso, de forma analoga a como en el médulo de adquisiciones un registro de pedido se
asocia directamente a un registro bibliografico. Sin embargo, también es posible crear un
“enlace simbdlico” (soft link) entre registros de pedido que ya estan asociados a un registro
bibliogréafico y un registro de recurso. En el médulo de gestion de recursos electronicos estos
pedidos se llaman “pedidos relacionados” (véase el apartado 8.2. Registros de pedidos
relacionados).

Registro de fondos relacionado: contiene la informacién de la suscripcion de la publicacion
incluida en un recurso electrénico que se gestiona desde el médulo de gestién de recursos
electrénicos. Como en el caso de los pedidos relacionados, los registros de fondos
relacionados deben estar asociados a los correspondientes registros bibliograficos.

El siguiente esquema muestra la relacion de los distintos registros implicados en la gestion de
los recursos electrénicos.
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Registro de fondos
relacionados
(Publicaciones Periodicas)

Registro bibliografico Registro de pedido
(Catalogacion) . relacionado
(Adquisiciones)

Registro de contacto
(Gestor de recursos
electronicos)

Registro de pedido
(Adquisiciones)

Registro de licencia
(Gestor de recursos
electronicos)

Otro elemento fundamental en la estructura de la informacion gestionada en este modulo es la
base de datos de cobertura, que contiene el ISSN, el titulo, el nombre del recurso, las fechas
de cobertura y la url de cada una de las revistas incluidas en un recurso electrénico. Estos
datos de cobertura se incorporan a Millennium mediante cargas automaticas que, ademas,
permiten crear y actualizar los registros de fondos correspondientes a dichas revistas. Los
registros de fondos creados o actualizados mediante las cargas de cobertura quedan
asociados al recurso electrénico como “fondos relacionados” (mediante la coincidencia del
campo ID Recurso contenido tanto en la base de datos de cobertura como en el registro de
recurso y en el de fondos). Este método permite que las fechas de cobertura y las direcciones
url de las revistas de un determinado recurso, contenidas en realidad en la base de datos de
cobertura, se muestren en los campos MARC 853, 863 y 856 de los registros de fondos
relacionados. Por esta razon, el contenido de estos campos, que se muestran en |os registros
de fondos como consecuencia de una carga de coberturas, no se puede modificar en los
registros de fondos en los que aparecen, sino solamente en la propia base de datos de
cobertura.

El siguiente esquema resume el proceso de creacion y actualizacion de los registros de fondos,
derivado de una carga de cobertura:

cobertura

Busca 1 bibliografico coincide

ISSN

iTiene
registros de
fondos?

Mo hay ceincidencia
A

Crea un
registro
de fondos

Busca
Titulo

1 bibliografico coincide

Actualiza
el registro
de fondos

iCoincide
ID Recurso?

Crea un
registro
de fondos

El siguiente esquema resume la estructura de la informacion que interviene en el médulo de
gestion de recursos electrénicos:
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Reqgistro de
contacto
Cadigo de
contacto
Proveedor acceso Registro de
Editor licencia
Suscriptor Registro de -
Agente recurso Reg_lstro de
Consorcio pedido
ID Recurso _|Registrode
pedido relacionado

Registro

bibliografi Base de
ollogratico ID Recurso | gatos de

| cobertura

L
-
-
-
—
-
T
|

Registro de
fondos relacionado

ID Recurso

4. Registro de recurso

Es el registro central en este médulo, al que estan asociados los registros de licencia, los
registros de contacto, los registros de pedidos y los registros de fondos de las publicaciones
periédicas.

El registro de recurso, como todos los registros de Millennium, esta formado por un conjunto de
campos de longitud fija y otro de longitud variable, ademas de incluir una serie de datos que
proporciona el sistema automéaticamente: nimero de registro, fecha de la Ultima actualizacién,
fecha de creacion del registro y numero de revisiones que ha sufrido.

B =10000052 ()
fichero Modificar(z) Mer Irig) Herramiontas \Ventanafl) Ayuds

¥ B @ F B Q 5 &

et Cosarwr

210000082  Ultima actualizacion: 21022014  Creado el: 01-03-2006  Revisiones 71

Tips dedechos W ncceso Lcenc. 8 1_PAQ. TERCERCK

Deailton |- VISUALIZAR Fiha o o emmmen| - Proveader sccess | ovd  Ovid Techinolog
Rugists y Acthvacin - NHGUNO Facha fin axamen - Editer none

Rt ion | p_PENINENTE Facha renoacion 0002000 Suseriptor nome

Tipe e cobartura | € BACKALE Focha regietro 5 Apente o Ovid Technolog
Codige recurso d | Facha activaciin Consorcio oI

Esfad recurso |- ACTVD

NG il [ acis 80 Oniil. Revistas.

Nambre alernativo dol recurss  Jour
Noitis allainstive del ecurss  Jennals@Owd LWW Tolsl Access
Homibwa allernattvo del recursoe  Lippincoti Willams and Wilkins. Revisias

Mateiia Chistie ik mhinicas

Matesia Hiologia

Tipo de recurso Colecckin de revistas

Tipe de recurso Hase do dotes biblogrifica
Formto de recurso hémd

URL recurss i

e v A, Co e - 31100 ovidwed o T

Ml =S bl i A it
Cabartura 1953
Haola interna Derecho de archive perpelue seqin licendia (salve posibles cxcepcionss debidas a los sdfores) a
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4.1. Campos de longitud fija

Los campos de longitud fija de los registros de recurso, como los de todos los demas tipos de
registros en Millennium, son campos codificados, algunos de los cuales condicionan un
determinado comportamiento del sistema, como, por ejemplo, el que sirve para determinar si se
debe ocultar el recurso del opac o debe estar visible.

Dadas las particularidades de la gestion de los recursos electronicos, una buena parte de los
campos de longitud fija estan dedicados a la consignacién de fechas relevantes para dicha
gestidon, como son las fechas de comienzo y final de un periodo de prueba, la fecha de
renovacién de la suscripcién del recurso, etc., campos que podran ser utilizados para que
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Millennium genere alertas por correo electrénico que sirvan como recordatorio de la realizacién
de tareas importantes.

Otra serie de campos de longitud fija, peculiares de los registros de recurso, son los que sirven
para consignar el cédigo de las instituciones o empresas implicadas en la adquisicion o en
la proporcién del acceso al recurso electrénico, asi como el de la biblioteca o consorcio
suscriptor, cuya informacion debe haberse incluido previamente en los respectivos registros
de contacto.

4.2. Campos de longitud variable

Los registros de recurso contienen también una serie de campos de longitud variable, en los
que se puede incluir la informacién necesaria para la gestién de los recursos electrénicos. En
general, estos campos tienen caracteristicas similares a las de los campos de longitud variable
de otros tipos de registros. Sin embargo, algunos campos del registro de recurso poseen
ciertas peculiaridades que les diferencian de los campos de longitud variable habituales, por lo
que los destacamos a continuacion.

4.2.1. Campos de longitud variable con valores multiples

El médulo de gestiébn de recursos electrénicos permite la creacién en campos de longitud
variable de un conjunto de valores posibles (definidos por la propia biblioteca) que se podran
seleccionar de una lista desplegable, para evitar errores en la introduccion de los datos, lo cual
no impedird escribir un texto que no se encuentre en dicha lista.

Actualmente, los campos de longitud variable en el registro de recurso que admiten valores
mdltiples son los siguientes:

e v Tipo de recurso
e b Formato de recurso
e s Notainterna

Al insertar o editar uno de estos campos, por ejemplo, el de Tipo de recurso, en principio se
muestra como un campo de longitud variable normal, pero, al hacer doble clic sobre el espacio
para escribir su contenido, se abre el menu desplegable que contiene los valores que se han
creado para dicho campo:

I 10000135 ——
fchero Modifecar(g) Yer Irig) Herramientas Ventana () Ayuda
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B ! ¥
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Informacion b aecess Pratateqna ProGuast
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publicacionis, b mayoria disporibles a texto completo. Inchive publicacines acerca de
ticricas de gestion, tendencias empresaniales, Teoria y practica de la gestin, thcticas y 2]
esirategias COporahas ¥ competencia. I=]
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4.2.2. Campos protegidos

El sistema de gestién Millennium permite proteger campos de longitud variable de cualquiera
de los tipos de registro, tanto para que no se visualicen en los médulos de trabajo como para
que, aunque se visualicen, no puedan ser modificados, de manera que solo las iniciales y
contrasefias autorizadas para ello puedan visualizarlos o modificarlos.

Los campos que se hayan protegido contra la visualizacién no apareceran entre los campos de
longitud variable del registro, si la inicial y la contrasefia con las que se ha accedido a
Millennium no estan autorizadas para verlo (en este momento, este es el caso del campo
Administracion), y los campos protegidos contra la edicion se mostraran sombreados, y no
podran ser modificados (como es el caso del campo ID Recurso, tanto en el registro de
recurso como en el registro de fondos).
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4.2.3. Campos etiquetados

En todos los médulos de Millennium, el contenido de ciertos campos de longitud variable esta
estructurado en varias lineas etiquetadas para organizar la informacién que se introduce en
ellos.

En el caso de los registros de recurso, estos campos son los siguientes:

i Log de incidencias: se utiliza para hacer un seguimiento de las incidencias surgidas en
relacion con un recurso electrénico y las medidas tomadas para su solucién. Este campo tiene
las siguientes lineas etiquetadas:

e Incidencia

e Fecha/Hora

e Comunicado por

e Comunicado a

e Medidas adoptadas

W 1mert o Fieid =)
| mscatencia: 1
| Fechanosa:
[ Logimodencias =] |comunicasopor:
| Comunicado a:
| [Medas adoptadas
o || _canceta |

z Alerta gestion de recurso: ofrece la posibilidad de programar alertas por correo electrénico
para recordar tareas relacionadas con la gestion de los recursos y que se deben hacer en un
momento determinado, como, por ejemplo, renovar la suscripcién. Para ello, se deberd insertar
este campo y rellenar los datos que contiene:

e Nombre: nombre que identifica el aviso.

e Fecha (aaaammdd): fecha en la que el aviso debe ser enviado. El formato de esta fecha
debe ser el que se especifica en el nombre (aaaammdd, por ejemplo, 20140129). El
sistema no comprueba si el formato de la fecha introducido es correcto.

e Enviar a: direcciéon de correo electronico completa a la que debe ser enviado el aviso. Se

puede incluir varias direcciones de correo electrénico separadas por “,” y espacio.

e Asunto: informacién que debe aparecer en la linea de asunto del correo electronico
generado por esta alerta.

e Cabecera: texto que se insertara al comienzo del correo electrénico generado por la alerta.
El sistema insertara debajo de este texto el nUmero de registro y el nombre del recurso que
contiene la alerta.

e Pie: texto que se insertara al final del correo electrénico generado por la alerta.

I troert o Field =)

Mombre:

Fecha {aasamimdd:
Eimvias ac

Asunto:

Cabecera:

Pia:

[Con ][ concensr |

[z Merta pestion derecwso  ~

Cuando llega la fecha que se ha especificado que se debe enviar el mensaje, este se envia a la
direccion o direcciones consignadas y, en ese momento, el campo Alerta gestién de recurso
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se transforma en el campo etiquetado Aviso de alerta, que sirve para confirmar que el sistema
ha actuado y ha enviado el correo electrénico correspondiente y contiene las siguientes lineas
etiquetadas:

e Nombre

e Fecha del evento

e Campo fijo de fecha
e Enviara

e Asunto

e Cabecera

Andso do alerta Momibre: Alerta
Fecha del evento: | 20140007
Campo fijo de fechac] 20140303

Erniar ¢ Hernanagucies
Asurdn; Flprsonas paeurse.
Cabsecora: ES1E 13CurS0 el Sor renswnds

4.2.4. Campos que admiten lenguaje HTML

Todos los campos de longitud variable del registro de recurso que estan visibles en el opac
admiten la introduccion de elementos en lenguaje HTML, que permiten, entre otras cosas,
definir diferentes estilos para el texto visible (letra en colores distintos del negro, en cursiva, en
negrita, etc.) o afiadir un enlace a una pagina web. Por ejemplo:

Descripcicn Base de datos referencial, <a lw el ="htip: biblioteca.ucmes ™>Mas informacion<ia>

Nota

Hay que tener en cuenta que si se afladen etiquetas HTML al principio de cualquiera de los campos del
recurso que van a indices (por ejemplo, el nombre del recurso o la materia), deberan ser tenidos en
cuenta a la hora de buscar esa informacion. Por ejemplo:

Hombre de recinso <strongi>Prueba de registro de recurso</strong»

En este caso, si se busca en Millennium por nombre de recurso “Prueba de registro de recurso”, no se
obtendra ningun resultado, puesto que el contenido que se ha indizado es: “strong Prueba de registro
de recurso”.

Por esta razon, se aconseja no utilizar etiquetas HTML al principio de los campos de Nombre de
recurso, Nombre alternativo del recurso y Materia.

5. Registro de licencia

Los registros de licencia, como todos los demas, estan formados por campos de longitud fija,
codificados, y campos de longitud variable, que admiten la introduccién de texto libre.
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Como en el caso de los registros de recurso, de estos campos, destacaremos aqui los que
tienen caracteristicas especiales, en relacién con los de otros tipos de registros de Millennium.
5.1. Campos de longitud fija

Como en el caso de los registros de recursos, una parte de los campos de longitud fija de los
registros de licencia estan dedicados a la consignacién de fechas relevantes para la gestion,
como son las fechas de firma de la licencia, la fecha de inicio o fin del contrato, etc., campos
que podran ser utilizados para que Millennium genere alertas por correo electrénico que sirvan
como recordatorio de la realizacién de tareas importantes. Otros campos codifican el estado de
la licencia o si debe ocultar o no del opac.

5.2. Campos de longitud variable

Los registros de licencia contienen también una serie de campos de longitud variable, en los
gue se puede incluir la informacién relacionada con las condiciones del contrato.

Como en el caso de los campos de longitud variable de los registros de recurso, destacaremos
aqui los que poseen ciertas particularidades.
5.2.1. Campos con valores multiples

Estos campos poseen las caracteristicas ya explicadas en el caso de los campos de longitud
variable con valores multiples de los registros de recurso (véanse las paginas 13-14).
Actualmente, los campos de longitud variable del registro de licencia que admiten valores
multiples son los siguientes:

e t Usos permitidos
u Restringido a
e Vv Usos no permitidos
w Usos permitidos (Biblioteca)
e X Usos no permitidos (Biblioteca)

5.2.2. Campos etiquetados

Los registros de licencia también pueden contener campos etiquetados, que son los mismos
que dos de los contenidos en los registros de recurso (véase la pagina 15):

z Alerta gestién de recurso: contiene las mismas lineas que el campo analogo del registro de
recurso.
¢ Aviso de alerta: contiene las mismas lineas que el campo anéalogo del registro de recurso.

5.2.3. Campos que admiten lenguaje HTML

Todos los campos de longitud variable del registro de licencia que estan visibles en el opac
admiten la introduccidon de elementos en lenguaje HTML, que permiten, entre otras cosas,
definir diferentes estilos para el texto visible (letra en colores distintos del negro, en cursiva, en
negrita, etc.) o afadir un enlace a una pagina web. Por ejemplo:

Método atentificackin Desde fuera del campus a traves de <a href="Ittps:icisne simucm.e spatroninfo s pl*>Mi cuenta<ias

En este caso, no existen las restricciones especificadas en la nota del apartado 4.2.4., puesto
que no se indiza ningn campo de longitud variable del registro de licencia.

5.3. Asociar unalicencia a varios registros de recurso

Cuando varios recursos comparten la misma licencia, Millennium permite asociar dicha licencia
a mas de un recurso. Para ello, se debe crear un registro para cada uno de los recursos pero
solo se debe crear un registro de licencia que debera asociarse a los diversos registros de
recurso.

En primer lugar, se deberan buscar los registros de recurso desde el modo catalogo, por si ya
estan creados. Si no se encuentran en el catalogo, se deben crear primero todos los
registros de recursos correspondientes y, a continuacion, se creara el registro de licencia
desde cualquiera de los registros de recurso afectados.

Como en el caso de los enlaces adicionales, el sistema se comporta de diferente forma en
modo de ventana Unica y en modo multiventana.

» Modo de ventana Unica
Una vez que se hayan creado todos los registros, se deberan dar los siguientes pasos:
e Recuperar el registro de recurso al que se ha asociado la licencia.
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registro completo de licencia.

Seleccionar la opcién “Link to additional resource record” del menu

Servicio de Desarrollo Tecnolégico y Sistemas Bibliotecarios

Seleccionar en la pantalla de sumario el registro de licencia en cuestion o acceder al

Modificar.
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Al hacerlo, se abre la pantalla de blusqueda de registros, en la que se debera localizar,
mediante cualquiera de los indices disponibles (nombre de recurso, palabra clave, materias
recursos, numero registro) el registro de recurso al que se desea asociar la licencia.

Una vez localizado el registro de recurso, en la pantalla de Sumario se pulsara el botén
Use Resource o en el registro de recurso completo (al que se habra accedido pulsando los
iconos Ver o Modificar) se pulsara el botdn Usar registro recurso.

Una vez completados estos pasos, la licencia quedara asociada al registro de recurso en
cuestion. Esta operacidén se repetira tantas veces como registros de recurso haya que

asociar al registro de licencia.
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» Modo de ventanas multiples
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Al seleccionar la opcién Link to additional resource record del mena Modificar desde la
pantalla de Sumario, se muestra otro pequefio menu con la opcién Find Resource, que abrira
la pantalla de busqueda para localizar el recurso al que se quiere asociar la licencia
seleccionada, e iniciara el proceso. No obstante, el modo de ventanas mdltiples permite que
primero se localicen y se abran el o los recursos (hasta cinco) a los que se quiere enlazar la
licencia. En este caso, el submenul que aparece al seleccionar la opcion Link to additional
resource record desde el registro completo de licencia o desde el sumario, mostrara también

el nimero de registro de dichos recursos.

[ Link to additional resource record (3)

Find Resource
e1000404x
e10004038
210001086
e1000354x
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Nota

Cuando se selecciona el menu Modificar, Millennium, en algunas pantallas, presenta por duplicado la
opcion Link to additional Resource record. Una de ellas muestra el submend Find Resource
(mencionada anteriormente) y la otra, el submend Encontrar bib. Ambas opciones permiten buscar
un recurso y asociar la licencia al recurso localizado, pero la segunda no permite buscar varios
recursos y, por tanto, no muestra los recursos que ya se han localizado y abierto previamente.

Si se selecciona uno de los niimeros de registro que se muestran, el sistema enlaza la licencia
directamente al registro de recurso elegido, sin pasar por la pantalla intermedia que da la
opcién de usar el recurso.

En cualquiera de los casos anteriores (en modo de ventana Unica o de ventanas mudltiples), en
la parte inferior izquierda de la pantalla del registro de licencia, el sistema indica que este esta
También enlazado con registro de recurso, y muestra los correspondientes nimeros de
registro:
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La informacién relativa a la licencia se actualiza automaticamente en todos los registros
vinculados. Es decir, en el sumario de licencias de todos los registros de recursos enlazados
aparece la informacion correspondiente a la licencia.

Si se desea actualizar alguno de los recursos, se pinchara con el botdn derecho del ratén sobre
el nimero del registro de recurso en concreto. Al hacerlo, se muestra un pequefio menud con
dos opciones, una de las cuales es Update resource record (Actualizar registro de recurso):
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Al seleccionar esta opcién, se abre en otra ventana el registro de recurso solicitado, y si se
pulsa el icono Modificar, se accedera al registro completo en modo de edicion, lo cual permitira
introducir los cambios que sean necesarios.

Para borrar el enlace a un registro de recurso adicional, se debera pinchar con el boton
derecho del ratén sobre el nimero de registro cuyo enlace se quiere eliminar, y seleccionar la
opcidon Remove link to resource record (Eliminar el enlace al registro de recurso):
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A continuacién, el sistema muestra una ventana en la que solicita la confirmacion de que se
desea eliminar dicho enlace:

[ iSemme e gusrs imin o anface
Bl comel regsire de secauat

I |

Si se responde No, la operacion quedara cancelada. Si se responde Si, el recurso en cuestiéon
quedara desenlazado de la licencia.

Al borrar el enlace, el registro de licencia se queda asociado al registro de recurso desde el que
se ha borrado el enlace, que no tiene por qué coincidir con el registro de recurso desde el que
se creo.

Para poder borrar un registro de licencia asociado a varios registros de recursos, es
imprescindible borrar previamente todos los enlaces adicionales. De lo contrario, el sistema no
permite borrarlo y muestra un mensaje en el que avisa de que tiene enlaces:

Engosilibe hort s registio 11000205
asockala ainbed & & 10004038 & 10004045,
Borran entace a e 100040517

: Borrar Enlace || Cancolar

En esta ventana, se muestran los nimeros de registro de todos los recursos asociados a la
licencia y da la opcion de borrar el enlace con el recurso desde el que se ha recuperado la
licencia que se esta intentando borrar. Si se pulsa el boton Borrar enlace, el registro de
licencia quedara desligado de dicho recurso, pero seguira enlazado a los otros (si es que hay
mas).

5.4. Transferir registros de licencia

En algunas ocasiones, puede ser necesario transferir una o varias licencias de un registro de
recurso a otro por diversas razones (la licencia esta asociada a una recurso incorrecto, etc.).

Para transferir una licencia de un recurso a otro se debe recuperar el recurso al que esta
asociada la licencia que se desea transferir. Al marcar en la pantalla de sumario la licencia en
cuestién o al acceder a su registro completo, en el menu Modificar se activa la opcién
Transferir reg. asociado. Cuando se selecciona dicha opcion, el sistema se comporta de
diferente forma segun esté o no activado el modo de ventanas mudiltiples.

» Modo de ventana Unica

Al seleccionar la opcién Transferir reg. asociado, el sistema abre una ventana de blsqueda
para localizar el registro de recurso al que se desea transferir el o los registros de licencia.
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Una vez localizado, por alguno de los métodos ya explicados, se debera pulsar el boton Use
Resource, que aparece en la pantalla de sumario de registros, o el botén Usar registro de
Recurso si se accede al registro de recurso mediante los iconos Ver o Modificar.

Tras ello, el sistema emite un mensaje cuyo contenido depende de si el recurso inicial tiene o
no otros registros asociados:

Si tiene otros registros de licencia asociados o registros relacionados, (ya sean pedidos o
fondos), el sistema da dos opciones: transferir la licencia y conservar el recurso o transferir la
licencia y borrar el recurso (que ahora no tendra ningln registro asociado pero si podra tener
registros de pedido o de fondo relacionado). Si en cualquiera de estos casos se pulsa el botén
OK, la licencia sera transferida al recurso seleccionado. Si se pulsa el botén Cancelar, la
transferencia no se producira.

® Tymder o sitached | ecords, FAETAM souw e revemrce

Teirson ol tactue | ecors, DFLETE som oo oo cn

o Canceim

En el caso de que el recurso tenga un pedido asociado directamente al recurso, el sistema
informa de que se ha transferido la licencia y de que el recurso fuente sera conservado:

Tramibasis teginlion s lades

iy s neleched recos du, B TAN tow co ressmce

o Cancelar

» Modo ventanas multiples

Al seleccionar la opcién Transferir reg. asociado, se muestra otro pequefio menl con la
opcion Encontrar Bib, que abrira la pantalla de busqueda para localizar el recurso al que se
quiere transferir la licencia seleccionada e iniciara el proceso de transferencia que se acaba de
explicar. Pero el modo de ventanas multiples permite que primero se localice y se abra el
recurso al que se quiere transferir la licencia. En este caso, el submeni que aparece al
seleccionar la opcion Transferir reg. asociado mostrard también el nUmero de registro de
dicho recurso.
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Si se selecciona el numero del registro que se muestra, el sistema emite directamente uno de
los mensajes mencionados (en funcién de si tiene 0 no mas registros asociados, y si tiene
registros de fondos o pedidos relacionados), sin pasar por la pantalla intermedia que da la
opcidn de usar el recurso (Use Resource).

6. Alertas programadas

Ademas de la posibilidad de generar alertas para registros de recurso o de licencia
individuales, Millennium permite generar alertas automaticas para todos los registros de
recurso o de licencia que cada dia coincidan con las condiciones especificadas en una regla
que se debe crear previamente.

Para crear una regla se debe acceder al ment Admin — Parametros — ERM — Aviso ERM.

roduce Iniclale:
Bedrar Inighales

Liberar Registras on Uso
Administrador de | ogins

Comli aa40a8 ¥ SIGHIZACIonES ()
Configuracidn

AdiarEstracion lfondos ebecironicos

Configuracion AloEstad ERM

Al hacerlo, se mostrard una tabla vacia donde se agregaran las reglas que sean necesarias.
Para agregar una regla, se pulsara el icono Adjuntar, tras lo cual, se abrira la pantalla de
introduccién de los parametros de la regla en cuestion:

T i ===

Rethvo Crsi ®no

Momibra [rem a2 convears |

Campo fecha I:Js Fechafin conirato l:J

Hviso pasado unn’ de dias o |

Use other fieid and walise & sl Croo

Ot Tiokd [174 Bomstecal [~]

Otner et e E |

Aneasal reCurTence Osl ® o

Fichars Revision Osl ®no

Direceién Email |ieeensmapucn.es |

Asurto Email [Fematszacion ae conezares |
[La vigemeia de loa sigaientes
smEates ha Llegede & su 85,

Cabecera Email ‘
Denen tomazse las medidas
ppoETURAS.

Piat Ermiail ‘

[[ox 1 gamcetar ][ e |

Estos parametros son los siguientes:
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Activo: si se marca Si, la regla esta activa y generara una alerta cuando algun registro de
recurso o de licencia cumpla las condiciones especificadas a continuacién. Si se marca No, la
regla estd creada pero inactiva, lo cual significa que aunque algun registro cumpla las
condiciones, no se generara ninguna alerta.

Nombre: nombre de la regla que generara la alerta. Debe estar compuesto por hasta 20
caracteres alfanuméricos. Es aconsejable que el nombre coincida con el campo de fecha en el
que se basara la regla y que se consigna en el apartado Campo fecha.

Campo fecha: indica el campo de fecha del registro de recurso o de licencia en el que el
sistema debe buscar la coincidencia con la fecha del calendario. En este caso, hay que elegir
uno de los que ofrece el menu desplegable. Los campos numerados del 192 al 197 pertenecen
al registro de recurso y del 242 al 245 al registro de licencia.

245 Facha fin contrato| | -
193 Facha fin examen =
194 Fecha renovacién L]
195 Fecha registro

196 Fecha activacion

197 Fecha vencimiento

(242 Fechafirma licenciado

(243 Fecha firma licenciador

244 Fecha comienzo contrato
[245 Fechafincotrato

Aviso pasado un n° de dias: especifica cuantos dias antes o después de la fecha que consta
en el campo especificado en el apartado anterior se debe enviar el mensaje de alerta:

e Para que la alerta se envie antes de que llegue la fecha en cuestion, en este campo se
debe consignar un nimero negativo: -10 indica que el mensaje se enviara 10 dias antes de
la fecha.

e Para que la alerta se envie el dia de la fecha en cuestién, en este campo se debe
consignar un O (cero).

e Para que la alerta se envie una vez transcurrida la fecha en cuestién, en este campo se
debe consignar un nimero positivo: 3 indica que el mensaje se enviara 3 dias después de
la fecha.

Use other field and value (Usar otro campo y valor): si se selecciona Si, para que se genere
la alerta, ademas de la variable de la fecha, el registro de recurso o de licencia tendra que
cumplir otra condicion que se debera especificar a continuacion. Si se selecciona No,
Millennium solo tendra en cuenta la coincidencia de la fecha para generar la alerta.

Other field: en este apartado se debera seleccionar de un menu desplegable el campo de
longitud fija del registro de recurso o de licencia que se va a utilizar como segunda condicién
que dichos registros deben cumplir para que se genere la alerta:

174 Bibliotecal
t?z Tipa derechos

173 Ocubtar
74 Biblioteca »

175 Renovaciin X
176 Tipo de cobertura
177 Cédigo recurse 4
178 Estado recurso
179 Tipo de recurso
(212 Confidencial

Los campos numerados del 172 al 179 corresponden a campos del recurso, y los numerados
del 212 al 232, a campos de la licencia.

Nota
Con el fin de limitar las alertas a los recursos gestionados por una biblioteca concreta, es muy

conveniente afiadir siempre como segunda condicién, el campo 174 Biblioteca, en el que se podra
consignar la biblioteca en cuestion.

Other field value: en este apartado se deberd consignar el codigo que debe contener el
campo especificado en el apartado anterior y que se considera la segunda condicion que el
registro de recurso o de licencia debe cumplir para que se genere la alerta. Por ejemplo, si en
el apartado anterior se ha seleccionado el campo del recurso Biblioteca y en este apartado se
escribe ‘m’, significa que ademas de haber llegado la fecha que conste en el campo de fecha
especificado en el apartado Campo fecha, el registro en cuestién debe tener el cédigo ‘m’
FAR (siglas de la biblioteca de Farmacia) en el campo Biblioteca para que se genere la alerta.
Puesto que en este apartado no existe un menu desplegable para seleccionar el cédigo
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asignado a cada biblioteca, a continuacion se incluye una tabla con los cddigos y su
correspondiente biblioteca:

Cédigo | Siglas | Nombre

a BBA Bellas Artes

b BEU Centros de Documentacion Europea
c BHI Biblioteca Histérica

d { BIO | Bioldgicas

€ BYD Ciencias de la Documentacion
f CEE Econdmicas

9 CPS Politicas y Sociologia

h DER Derecho

i EDU Educacion

j EMP Comercio y Turismo

k ENF Enfermeria

I EST Estudios Estadisticos

m i FAR | Farmacia

n FDI Informética

o FIS Fisicas

p FLL Filologia

q FSL Filosofia

r GEO Geologicas

S GHI Geografia e Historia

t INF Ciencias de la Informacion
u MAT Matematicas

v MED Medicina

w ODO Odontologia

X OPT Optica

y PSI Psicologia

z QuUI Quimicas

1 SEC Servicios Centrales

2 TRS Trabajo Social

3 ! VET | Veterinaria

Annual recurrence: Millennium permite crear reglas que se repitan anualmente. Si selecciona
Si en este apartado, Millennium descarta el afio que conste en el campo del recurso o de la
licencia especificado en el apartado Campo fecha de manera que se generara una alerta cada
vez que coincida el dia y el mes de este campo con la fecha de calendario.

Fichero Revision: especifica si los registros afectados por la regla creada deben ser o no
afiadidos a un fichero de revision. Si se marca Si, se creara un fichero de revisiéon cuyo
nombre sera el siguiente: ERM Tickler para <nombre de la regla>.

Direccién Email: direccién de correo electronico a la que se debe enviar la alerta. Se pueden
especificar varias direcciones separadas por una coma seguida de un espacio.

Asunto Email: texto que se desea que aparezca en la linea de «Asunto» del mensaje de
correo electronico que se envia cuando se genera la alerta.

Cabecera Email: texto que se desea que aparezca como cabecera del mensaje de correo
electronico.

Pie Email: texto que se desea que aparezca como pie del mensaje de correo electrénico. Si se
ha determinado que los registros afectados se almacenen en un fichero de revisién, podria ser
util especificarlo aqui, por ejemplo, “Los registros han sido afiadidos al fichero de revision ERM
Tickler <nombre de la regla>".

Entre la cabecera y el pie del mensaje, el sistema insertara los numeros de registro de recurso
o de licencia y el nombre de los recursos que cumplan las condiciones especificadas en la
regla.

Una vez que se ha acabado de introducir los parametros de la regla, se pulsara el boton OK
para guardar los cambios y regresar a la tabla de reglas:

Maodulo de gestion de recursos electronicos. Millennium, version 2011 1.4 Péag. 24



Biblioteca Complutense Servicio de Desarrollo Tecnolégico y Sistemas Bibliotecarios

-
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# BE 0 o § F @ # & & B
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Activar recurso 196 Fecha acthacion 0 N N
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Esta tabla muestra la siguiente informacién: si la regla esta activa ('Y’) o no (‘N’); el nombre de
la regla, el campo de fecha en el que la regla debe buscar coincidencias; cuantos dias antes o
después de la fecha en cuestidon debe generarse la alerta; si la regla tiene o no periodicidad
anual y si se generara o no un fichero de revision con los registros coincidentes.

Ademas de afadir nuevas reglas a esta tabla, se pueden realizar las siguientes operaciones:

Guardar Guarda los cambios realizados en la tabla.

Borrar Borra la linea correspondiente a la regla que esté seleccionada.

Copiar Duplica la regla que se ha seleccionado, en la que luego se podra modificar lo
gue sea necesario.

Insertar Inserta una regla por encima de la linea que en ese momento esta marcada.

Al pinchar en el icono Insertar, se abrira la misma ventana que se abre
cuando se quiere afiadir una nueva regla.
Modificar Permite modificar la regla seleccionada. Al pinchar en este icono, se abre la

misma ventana que en las ocasiones anteriores, en la que se muestran todos
los parametros de la regla que se quiere modificar.

Ver Abre la ventana de edicién de la regla seleccionada, pero solo en modo de
lectura. Desactivado.
Mover Permite modificar el orden de las reglas introducidas. Cuando se pincha este

icono, el sistema da la opcidn de colocar la regla seleccionada en cualquiera
de las posiciones posibles de la lista:

Il 1rcique fils destine (1-3) &1
Mover entradas alafila [l |
OK Cancelar

En Mover entradas a la fila se muestra por defecto la primera linea, pero se
puede escribir el nUmero de la linea a la que se desea mover la regla en
cuestion.

Cuando alguna de las reglas creadas de esta manera encuentra registros que coincidan con
las condiciones especificadas y se genera la correspondiente alerta por correo electrénico, se
afiade en cada uno de los registros afectados el campo de longitud variable Aviso de alerta,
con la informacién del nombre de la regla, la fecha en la que se ha enviado la alerta (fecha del
evento) y la fecha coincidente con la regla (campo fijo de fecha). Este campo sirve para
confirmar que el sistema ha actuado a través de las reglas creadas y ha enviado el correo
electrénico correspondiente a las direcciones fijadas.

7. Registro de contacto

La finalidad de los registros de contacto es tener controlados en Millennium los datos de todas
las instituciones o empresas que estan relacionadas con los recursos electronicos.

Los registros de contacto proporcionan informacion sobre el nombre y la direccion de los
proveedores de recursos. Cada registro de contacto estad identificado, ademas de por el
namero de registro txxxxxxxx, por un el campo CODIGO CONTACTO que permite relacionar dicho
contacto con un registro de recurso.
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I Contaio Regitra - 110000352
fichero  Modificar(s) Ver Irg) Herramientas Ventana () Ayuds

# B o

et B

4 K

Ultima actualizacion: 14-09-2006  Creado el 13-08-2006

B =&
weeirie

Codige comtactio. elsed]
Momibie cortacty  Elsevier BV,
Funcibn comacto  Edfor
Funcidn comacto  Proveedos de

Direcclon peincipal | | Elsovier BV,

Radarweq 29

1043 NX Amst erdam

31 208053767
31 204853739

Telfona

Email nlnfodsciencedisecloom

PR AL SRRSO

oo Modficar (INS) |

El registro de contacto es el Unico registro de Millennium que no tiene campos de longitud fija,

solo los datos que proporciona el sistema automaticamente:

Ultima actualizacion, fecha de creacion del registro y niamero

namero de registro, fecha de la
de revisiones que ha sufrido. En

cuanto a los campos de longitud variable, el registro de contacto debe contener siempre el
codigo de contacto (de hasta cinco caracteres alfanuméricos), que es el que constara en los
campos correspondientes del registro de recurso, y podra contener, ademas, el nombre de la

institucién, la funcion que cumple, su direccién postal, su
electrénico, la direccidén de su pagina web, etc.

teléfono, su direccion de correo

La forma de asociar estos registros es introduciendo un cédigo de contacto en uno de los

siguientes campos fijos del registro de recurso:
Proveedor acceso

Editor

Suscriptor

Agente

Consorcio

Cuando se asocian registros de contacto con un recurso, la informacion completa sobre los
contactos asociados puede visualizarse en la pestafia Contactos, que se muestra en la

pantalla de sumario del registro de recurso.

[ 110000253
fichern  Modifican(g) i) Herramienfos Ventana() Aysda

@ B

Var Modficar

1451

24

=5

E Q =

Listssda.

e 1800015%

Hembre do recurse  JSTOR Redsias
Tipo dé fecui o0
URL recurse

Heda interna H013: 5.505,05 EUR

47648

Hota intemna Inchge: Aris & Science | y B Collection, Bu Colectiony A& Collection
| e
Hombira Papal T Fmad I Phgnawoh |
LISTOR Provesdor acceso (GAERRISSZ Liam} parficipation@fstororg  hitpcwww dstoeoeg!
[Servicio de Gestion de la_. Boa. suscriplons 9158

A su vez, en los campos fijos del recurso se muestra el cédigo de los contactos segun la

funcién que realizan.

w1000015x

Uitima actualizacion: 26-02-2014  Creado el: 04-0B-2006  Revisiones 47

Tipuy detchos ! ACCESD LICERC| Tipo paguede ¢ SUBCOLECCION| Fecha vencimiento| 31.42.2013

Ccultar - VISUALIFAR FRcha COmMnTo sxamen| . - Provesdor accoso | fsor JSTOR

Cidigo Aecurso 1 - Fecha fin examen - - Edifor

Renemcidn MINGUMO Fecha renmmacion 08-01-213 Bra suscriplors | sgc  Sendcis de Gestion de las Coleccione
Tipae e cobertura| i HISTORICO Fecha registio - - Anants N

Codigo recansod | - Fecha actiacion IS 022013 Mo Cousorgrphbaiiong
Estado recurso ACTWD

Nota

Si se considera necesario, puede definirse mas de un registro de contacto para la misma institucién o

empresa.
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8. Otros registros

Como se mencion6 al principio del manual, al registro principal, es decir, al de recurso, pueden
estar asociados, ademas de los registros de licencia y de contactos, otros tipos de registros de
Millennium, como son los registros de pedido (que pueden estar asociados a un bibliografico o
directamente al recurso) o los de fondos (que deben estar vinculados previamente a un registro
bibliogréfico).

8.1. Registros de pedido

El sistema permite relacionar con un registro de recurso registros de pedido asociados a un
bibliografico. Asimismo, es posible crear registros de pedido asociados directamente a un
registro de recurso.

Para crear un registro de pedido asociado directamente a un registro de recurso se debera
crear o recuperar el recurso cuestion.

Una vez encontrado el recurso o finalizada su creacién, desde la pantalla de Sumario se
debera pinchar en el menl desplegable Ver y seleccionar o Pedido. En este momento se
activara el botén Asociar Nuevo Pedido. Cuando se seleccione este botdn se mostrard la lista
de plantillas para registros de pedido o se abrira el asistente de la predeterminada en el menu
Admin — Configuracién — Registros nuevos.

[ cro00e0s o )
Bchero Modificar(y) iig) Herramienfos Wentana () Ayuda
ey | T [
R & F B Q & &
Ve Medtew Limade v
e 10004058
Hembee dorecurse  Nines Aecoso
Cobermma 1900.20012
URL recurso DEIRCCH g SIMAICILE S

| Sumaiio | Comactos | Financiera | Estadisticas e uso |

Wor - [aPadkda = L sociar aevo Pockca
e |
Licencia L3

Padidos Falacionados
Fendos Relacknados
Toda

HO HAY REGISTROS DE ESTE TIFO

[ 0 Repistros de pedids asoci.. b |

El contenido de los campos fijos y variables de un registro de pedido y el procedimiento para
gestionar los pedidos se describe en el manual de Control de adquisiciones en Millennium.

8.2. Registros de pedidos relacionados

El sistema permite relacionar con un recurso registros de pedidos que estan asociados ya a un
registro bibliogréfico.

En este caso, si se accede a un registro bibliografico con un pedido que, a su vez, esta
asociado a un recurso, y en el menua desplegable Ver de la pantalla de Sumario se selecciona
e Relacionado Recursos, se puede visualizar el recurso al que dicho pedido esté asociado.

En primer lugar, se debera recuperar el registro de recurso con el que estara relacionado el
pedido. A continuacién, desde la pantalla de Sumario se debera pinchar en el menu
desplegable Ver y seleccionar d Pedidos relacionados. Al hacerlo, se activara el botdn
Afiadir pedido relacionado y si se pincha aparecera una pantalla de bisqueda para recuperar
el registro de pedido que se desea asociar al recurso.
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En esta pantalla, habra que elegir primero el criterio de busqueda en el menu desplegable y a
continuacion escribir la palabra o palabras que se consideren necesarias para localizar el
registro. Una vez recuperado el pedido se seleccionard el botén Add Selected Pedido(s)
desde la pantalla de Sumario:

Fichesa Modificar Ver I Herrameenies Ayuds

R E R ¢ Q0 HQE s

Modfcw  Medel) i Usiste  fspertw  bpriew ot

pr2azmie

AUTOR  Morara, Pepe
TG Para o i il i s | por Pee Mod sis

v-L.|oP-I- - [ Rt Meiinen Prsficds || Add Setectnd Pedidois) || Seece..

LR

Pantalla de Permite asociar un
surnario pedido relacionado

O bien se pinchara el botén Usar Registro de Pedido desde la pantalla de registro completo, a
la que se accede a través de la pestafia Registro:

Hichers  Modficar Yer i Hesramicntas  Aywda

fEgE &0 8B % &5 5 0

[ Uswde  Frowssder  Imprime Carrw

2242202

AUTOR  Maraira, Pepe
TGO Para el termial mil o kima | jor Pepe Moraira

Pantalla del
Reqgistro
i @077R207 | Lista Selccabn 070TTA207 | Payos oMITTB2A7 | D RASanEs mhel b, | . .
| I—l | Perrnite asociar un
Madpcer o {| Mt Enido pedido relacionado
o107T7TBZET  Ultima actualizacién: 05-08-2006 Creade: 06-00.2008  Revisiones: 10
UBSCACION| 480 Polfticas y Sac. EJEMPLARES| 1 PRECIO EST| EL 0,00
FONDO | manu_ Manuates FECHA PED | 06.03. 7004 TIPOPED | 1_PEDIDO HORMAL
ESTADO®| 0 PEDIDD PROVEEDOR, | dowiso _Dawrsan

En ambos casos, el pedido quedara asociado al recurso y el sistema mostrara la pantalla
principal del moédulo de gestién de recursos electrénicos, de la que se ha partido. Desde esta
pantalla se podra desligar, si asi se desea, el registro de pedido asociado del recurso a través
del botén Eliminar pedido relacionado.
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i Pedidos relacionados.

8.3. Registros de fondos relacionados

El sistema permite relacionar con un recurso registros de fondos que estan asociados a un
registro bibliografico.

En este caso, si se accede a un registro bibliografico con un registro de fondos que, a su vez,
esta asociado a un recurso, y en el menu desplegable Ver de la pantalla de Sumario se
selecciona e Relacionado Recursos, se puede visualizar el recurso al que dicho registro de
fondos esté asociado.

Una vez recuperado el recurso en Millennium, desde la pantalla de Sumario se debera pinchar
en el menu desplegable Ver y seleccionar h Fondos relacionados. Al hacerlo, se activara el
botén Afiadir fondos relacionados y al seleccionarlo aparecerda una pantalla de busqueda
para recuperar el registro de fondos que se desea asociar al recurso.

ri".mﬁ =
Fichero  Modificarls) ig) Hemramieniss Wentana () Aysda
R @ F B Q & &

En esta pantalla se deberd elegir el criterio de busqueda en el menu desplegable y, a
continuacion, se escribird la palabra o palabras que se consideren necesarias para localizar el
registro. Una vez recuperado el registro de fondos se seleccionara el boton Add Selected
fondo(s) desde la pantalla de Sumario:
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O bien se pinchara el botdn Usar Registro de Fondos desde la pantalla a la que se accede a
través de la pestafia Registro:
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En ambos casos, el registro de fondos quedara asociado al recurso y el sistema volvera a la
pantalla principal del médulo de gestion de recursos electrénicos, de la que se ha partido.
Desde esta pantalla, a través del botén Eliminar fondo relacionado, se podra desligar del
recurso, si asi se desea, el registro de fondos asociado.
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Nota

También se puede asociar un registro de fondos a un recurso recuperando el registro bibliogréafico al
que esta asociado ese fondo. Desde la pantalla de Sumario, se debe seleccionar el fondo que se
desea asociar y pulsar el botén Afiadir recurso relacionado. Al hacerlo, aparecera una pantalla para
localizar el recurso al que se quiere asociar el fondo. Una vez recuperado dicho recurso, se pulsara el
botén Use resource. Desde la pantalla de sumario del registro de fondos, también existe la posibilidad

de eliminar la relacion de dicho fondo con un recurso pulsando el boton Eliminar recurso
seleccionado.
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El boton Afadir lista de fondos relacionados permite asociar a un recurso de forma masiva
registros de fondos contenidos en un fichero de revision elaborado previamente. Al seleccionar
este botdn, se abrird una ventana donde se debera elegir el fichero de revisién que contiene los
fondos que se quieren asociar al recurso en cuestion.
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Una vez seleccionado el fichero, se pulsara el botén Agregar y el sistema mostrara el estado
del proceso y un mensaje en el que se informa del nimero de registros asociados.

" Mensaje %]

| @ W6 e 16 Asociados regsiros de fandos,

Aungue se pueden asociar registros de fondos masivamente a un recurso, estos no pueden ser
desligados de una forma masiva. El Gnico método es seleccionar los registros que deben ser
desligados del recurso y pulsar el boton Eliminar fondo relacionado. De este modo
desapareceran de la lista de registros de fondos asociados.

9. Visualizacion en el opac

Otra caracteristica importante y novedosa de este producto es la transparencia informativa que
se le puede proporcionar al usuario.

En el opac, los registros de recurso se recuperan, directamente, solo por palabra clave:

PALAZRA CLAVE - wel of srience Catdiogo Cokectivo LCM- AZCHD - Buscar
Mostrar solo titulos con ejemplares dsponibles
Encontrados 2745 resultades. ndeénade pos relevancia | fecha | titulo .

Pigina do resattados: 123456789 1011 ... 55 Siguiento

|E Guardas reghitnos marcados | [i- Guandar todos en esta phgina| [ Guardar en mis [ftas

PALABRAS CLAVE {1-50 de 2745) Ll

=il Resultados mas relevantes: entradas 1-4

‘Web of Sclence ¥ Desripodn
Portal de bases de datos y otros recursod, produddos par el 151: Web of Sdence, que induye:
Sdience Citation Index Expanded (18%7-actualidad), Sodal Sdences Cltation lndex [1956-
sctualidad], Arts & Humanities Citation Index (1975-actuslidad), Conference Proceedings Citation
Indax Science (1990-2009), Conference Proceedings Citation Index- Socid Scdence & Mumanities
{1590-2009), Cwrrent Chemical Reactions [198&6.200%), Index Chemicus (1993-2009] ; Carrent
Contents Connect (1995 -actualidad]); Derwent lnnovations Index |1550-actualidad); MEDLME {1550
sctuatidad]; BIOSH Previaws [2000-actwalldsd) : Journal Cltation Reports |1997-actualidad)
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Por esta razén, para que los recursos se puedan recuperar por titulo, se crean los
correspondientes registros bibliograficos, cuyo titulo coincide con el nombre del recurso.

Los registros de recurso, ademas, se recuperan indirectamente a través de la blsqueda por
cualquiera de los indices disponibles del registro bibliografico correspondiente a cualquiera de
los documentos electrénicos incluidos en un recurso.

Cuando el usuario recupera en el catalogo el registro bibliografico de una revista electronica
contenida en un recurso, se le informa del recurso en el que esta contenida, de la cobertura del
recurso en cuestion y se le muestra un enlace que le permitird ver la descripcion del recurso y
cierta informacion de la licencia.

# Anterior Siguiente

Titula Ccular surface
Publicacian Mew York: Ethis Communications, 2003-
Fondos Mas datalles Documentos relacionados Mas informacian

Acceso al documento

Texto completo [Elsevier. Revistas]. Restringido a

¥ Descnpcign Datos del
usuarios de [a UCM e

01 enero 2003

recurso
Ubicacian Boa, Optica vy Optom,-Revistas
Signatura oep
En Boa. Fondos:
2005-2011
8 FAVORITOS of 70 80 valora este documenta G Enlace permanente a este registra

# Anterior Siguiente

Al pinchar en el icono =/ Descripeidn | se accede a la pantalla en la que muestran los campos del
registro de recurso que la biblioteca ha decidido que estén visibles para los usuarios: nombre
del recurso, materia, descripcién, cobertura, tipo de recurso, formato del recurso y ayuda al
usuario. Asimismo, se muestran los campos de la licencia que la biblioteca considera
importantes para el usuario: desde donde esta disponible el acceso al recurso, a qué usuarios
esta restringido, usos permitidos, usos no permitidos y método de autenticacion.

Bajo la informacioén concerniente al recurso y a la licencia, aparecen todos los titulos de revista
que contiene el recurso, un enlace a cada titulo en el catalogo, informaciéon de su cobertura y el
acceso al texto completo.

Mostrar solo titulos con ejemplares disponibles

Elsevier, Revistas
Hambre del recurse Blsevier. Revistas
Materia Ciendas Sockales
Clendia
Humanidades

Ciendias medicas

Descripcion

del recurso Descripcién Coleccidn de més de 1.700 revistas cientificas, técnicas y blomadicas a texto completo del editor Elseviern @
Cabertura 1865
= i Contenido introducido
Tipo de recurso Coleccldn de revistas en Millennium en
Fosmate del recurso pell: htied lenguaje HTML

Ayuda al wsuarie 4 (=T
Tuterial Basico Tuterial Avanzad:

Dizporible dede

Restringido a matriculados y parscaal de la LCM,

Informacidn _| | Usos permitides
de la licencia

recurso, sin perms
Usos no permitidos. eRCE) v ticul ntallas indk 5 er, ocultar o m

Método de autenticacion Desde el campus mediante direccidn IP; desde o exterior mediante nombre y apeliidos, DNI, NIE o pasaporte y pin
Documentos iincluides en este recurso Fondos. Acceso al documento

01 enero 2005-
Revistas
contenidas
en el recurso

01 enero 1995 - 31 dic. 2009

01 enero 1995-

01 enero 1995 - 31 oct., 2007

Asimismo, es posible mantener al usuario al tanto de cualquier problema relacionado con el
acceso al recurso electronico. El aviso correspondiente se introducira en el campo Avisos del
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recurso, que en el opac se mostrara tanto en la pestafia Fondos del registro bibliografico que
ha recuperado el usuario, como en la del registro de recurso.

# finterior Siguiante

Titula Deular arfacs
Puibl ieacicm Migwe Todic Ebhiz Commisdsationd, 2003
Fondos Mids detalies Dooamen tos relaclonadas Mg informacitn
Accesn al docusmento
Texto completo [Elsewier. Revistas]. Restringido a % £ Doars orapi
usuarios de la LICW Q1 epero 200
@&- marss mile SEEurs N a—@
Urbicacion Bea.Optica y Optom. Revistes
Signatura oFp
En Bea, Fondos:
20:035-2011
=
O FavORTOS of 5 85 Walora esto documsntn QR Erlice permanenls a esle reglitre = E!
[=]a
# Anterior Shukonto
Hambre del recurse Elsevier. Revistas
Materis Ciendias Socidles
Cienda
Humanidades
Ciencias midicas
Drescripcion Coleccion de mas de 1.700 revistas centificas, tecnicas y biomedicas a texto completo del editor Elsevier. Mis informacidn
Cobertura 1995.
Tipo de recursa Coleccion do rovistas
Fermate del recursa pdf; html
Ayuda al usuario = £
Tutorial Bisico  Tuterial Avanzada.

Avizos del recurso mde MArZo este recurso no estard @
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