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4 Pantalla principal del médulo de circulacion

Antes de poder empezar a trabajar, el sistema pedira que se introduzcan las iniciales y contrasefia
que estaran autorizadas a realizar las operaciones fundamentales para la llevar a cabo las
transacciones de circulacion:

Intendizca Iniciales ¥ Contrasefia ]

Iniciabes:

Contrasedia: |7|

Una vez introducidas, se ~ mostrara la pantalla principal del
moédulo:
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Por defecto, la pantalla que se abre es la correspondiente al modo Mostrador de Circulacién. Pero
hay que tener en cuenta que el aspecto de la pantalla puede cambiar en funcion del modo que esté
activo en cada caso, aunque la estructura fundamental es muy semejante.

En la parte superior de la pantalla, debajo de la barra de mend, se muestra el modo en el que se esta
operando en ese momento, asi como el tipo de registro con el que se va a trabajar. Por ejemplo, si la
opcién elegida es Renovar (sin usuario), el primer codigo de barras que introduzcamos es asumido
por el programa como un codigo de barras de ejemplar. Y desde el margen izquierdo de la barra de
navegacion, se puede acceder a otros modos, en funcion de la operacion que se quiera realizar.
Cada modo se corresponde fundamentalmente con una operacién determinada, lo cual no quiere
decir que dichas operaciones no puedan realizarse desde otros u otros modos.
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4.1 Barra de navegacion

Los modos disponibles en el médulo de circulacion, a los que se puede acceder desde la barra de
navegacion son los siguientes:

r
L
Hesrzd SJEl modo Mostrador de circulacion nos permite realizar la mayoria de las funciones de
circulacion. En el momento en el que se recupera un registro de usuario, aparece informacién sobre él
en la pantalla. Con esta opcién se pueden realizar una serie de funciones especificas (prestar,

renovar préstamos, reservar, etc.).

.
&’
Farewaidn

El modo Renovacién (sin usuario) permite renovar ejemplares por el cédigo de barras.
No recupera registros de usuario.

4

Dewalucldn

El modo Devolucidn (sin usuario) realiza la devolucion del ejemplar. La informacion del
usuario a quien se ha prestado el ejemplar no aparece en pantalla, para que aparezca debemos
seleccionar la pestafia Devolver desde Mostrador de circulacion.

a
pisquedafese - Bsqueda/Reservas por titulo: Mantenimiento de reservas de los fondos bibliograficos

de la biblioteca; permite buscar, ver y editar los registros de ejemplar. Se puede usar para modificar
las listas de reservas de los registros de ejemplar y bibliograficos.

L"‘
Reservas de fu.Reservas de cursos. En este modo podemos crear y mantener registros de cursos,
asociar un ejemplar con un curso, cambiar la situaciéon activo/inactivo de un ejemplar, listar
ejemplares cuya situacién deberiamos modificar, etc

 iig

HmeEresants - Ver reservas Nos permite ver las reservas pendientes.

e

Hmearesteie | impiar estanteria de reservas. Quitar todos aquellos ejemplares que estén a la espera
de ser recogidos por estar reservados, y cuya reserva ha caducado.

ivisos

visos. Permite enviar avisos de reclamacion de ejemplares vencidos.

©-

Cram Lisac

Crear listas. Desde este modo se pueden elaborar ficheros de revision (listados de
registros) segln se explica en la guia de Elaboracion de ficheros de revision y actualizacion rapida de
registros.

Asimismo, se pueden usar las teclas de funcién que se detallan en el Anexo | para ir de un modo a
otro de circulacién. Y desde el mend Ir también se puede acceder a los distintos modos de
circulacion:
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Ir | Admin Herramientas Ayuda

Mostrador de Circulacion | Check Out
Renovar (Sin Usuario) Checked-Out tems
Devolucidn (Sin Usuario) Reservas -
Bisgueda / Reservas por Titulo ;legihir

Course Reserves (g)
Limpiar estante de reservas
View Outstanding Holds
Avisos

Crear Listas

4.2 Barra de Menu
La barra de menu consta de los siguientes menus:

Fichero contiene las siguientes opciones:

Usuarios recientes: permite recuperar un usuario con el que recientemente se ha efectuado
alguna operacion de circulacion.

Usuario nuevo: crea un nuevo registro de usuario en el modo Mostrador de circulacién. En el
modo Reservas de cursos, esta opcidén aparece como Nuevo registro y permite introducir un
nuevo registro de curso.

Registro anterior/ Registro siguiente: si se ha accedido a un registro desde un listado, permite
recuperar el anterior o el siguiente al que se muestra en la pantalla sin necesidad de regresar al
listado.

Imprimir tabla (Impresora de recibos): esta opcién aparece activa cuando el programa muestra
una tabla de registros y permite imprimirla.

Seleccionar impresora: selecciona la impresora por defecto.

Cerrar: cierra la pantalla activa dentro del modo de circulacion actual.

Salir: cierra el mddulo de circulacién y se desconecta de la base de datos de INNOPAC.

Fichero | Modificar  Wer Ir  Admin fyuda
Usuarios Recientas ¥ & MORILLAS FERNANDEZ, DOMINGO
Usuario Huevn I} MORILLAS FERNANDET, JUAN RIGLIEL
EEIEI:{E_I'IEI' Impfesnra L3
Salir

Modificar permite ejecutar las funciones de edicidn basicas de Windows. También permite cambiar
ciertos parametros del sistema, incluyendo colores y fuentes utilizados en una sesion, si el login
utilizado esta autorizado para ello. Las opciones son las siguientes:

Cortar: borra una seleccién y la copia en el Portapapeles de Windows. Esta opcion esta
disponible cuando el cursor esta situado en un campo de texto o cuando el texto esta resaltado
en un registro abreviado, o bien cuando esta activada una celda de una tabla.

Copiar: copia un texto seleccionado.

Pegar: pega el contenido del Portapapeles de Windows en el campo activado. Esta opcion esta
disponible cuando el cursor se encuentra en un campo de texto.

Seleccionar todo: selecciona todos los elementos de una tabla. Esta opcién esta disponible
cuando el programa muestra una tabla activada.

Preferencias: cambia el aspecto de la estacion de trabajo para un login determinado.

Usuario: cuando se ha recuperado un usuario, esta opcién abre el registro para modificarlo
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Modificar
Cortar Ctrl-X
Copiar Ctrl-C
Pegar Ctrl-v

Seleccionar Todo Ctrl-A

Preferencias

Ver. Las opciones de este menu sirven para establecer el aspecto de las pantallas en una sesién con
el médulo de circulacion.

Ver |

H Modo Actual
Barra de Mavegacidn 4
Barra de Herramientas } | O Ninguno

™ Tabla de Herramientas W0 ;ﬁln Texto
Usuario Ctrl+Mayiisculas-P | O Sdlo Imagen

® Imagen y Texto

Modo actual: oculta o hace visible el nombre del modo actual de circulacion.

Barra de navegacién: la barra de navegacion del programa se encuentra en la parte izquierda
de la ventana principal y contiene botones para cambiar el modo de circulacién. Se puede
determinar si la barra de navegacion aparece completa y, en ese caso, si muestra solo el texto,
imagenes y texto, o sélo imagenes.

Barra de herramientas: la barra de herramientas se localiza debajo de la barra de men(, en la
parte superior derecha de la ventana del programa. Se puede determinar si la barra de
herramientas aparece completa y, en ese caso, si muestra solo el texto, imagenes y texto, o sélo
imagenes.

Tabla de herramientas: si el tamafio de las celdas que componen una tabla no es suficiente para
mostrar su contenido completo, mantener esta opcion activada permite que al situar el cursor
sobre la celda en cuestion aparezca el contenido completo:

[[Prestar (0) [ Elemplares Prestados(11) [[Reservas(0) | Devolver (0) |

|Tudu hd |
Tod...| # C. Barras | Signatura |Uhicaci...| Titulo | Vencimiento | Estado
[} 1 [5317079519 SO07TER 4401 Digitalismo : el nuevo horizonte... 16-09-2003
1 2 |5314022749 681.324INTc... 100b Information sources and-searching on the World Wide Weh | G
| 3 |5318570330 MO04.738.5C... 810m  |Web services essential§’ Etha... 28-03-2003 VENCIDO

Usuario: muestra el registro del usuario completo, pero no se puede editar. Esta opcion se
encuentra disponible en el modo Mostrador de circulacién.

Ejemplar: muestra el registro de ejemplar completo y se puede editar. Esta opcion aparece en los
modos Mostrador de circulacion, Busqueda/Reservas por Titulo, Reservas de cursos y en
todas las opciones de Contar uso (excepto Lector portatil). En el modo de Reservas de
cursos, esta opcion, que se denomina Curso, permite ver y editar el registro del curso cuyo
resumen se muestra en la pantalla.

Mensaje: muestra los mensajes que se han introducido en un registro de usuario. Esta opcién de
menu esta activa cuando estamos visualizando un registro de usuario que tiene mensajes.

Ir. permite las siguientes operaciones:

Cambiar el modo de circulacién actual a cualquiera de los disponibles.
Cambiar a otra pestafia dentro del modo Mostrador de circulacion.
Volver al listado mas reciente con la opcion Listar.
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Admin. Las opciones de este menu son;

Admin

Introducir Iniciales

Borrar Iniciales

Administrador de Logins

Configuracidn

e Introducir Iniciales: si las iniciales y la contrasefia no se han introducido al comienzo de la
sesion con el médulo de circulacion, esta opcion permite introducirlas en cualquier momento.

e Borrar Iniciales: si las iniciales y la contrasefia introducidas al comienzo de la sesién no son las
adecuadas para llevar a cabo ciertas tareas, esta opcién permite borrarlas e introducir otras

distintas mediante la opcién anterior.

e Administrador de Logins: esta opcion so6lo esta disponible para el administrador del sistema.

e Configuracién: permite configurar ciertas opciones relacionadas con la creacion de registros
nuevos, con el modo de trabajo del médulo, la eleccidon de plantillas preferidas para ello, etc.
Registros sin descripcion : permite seleccionar por defecto las plantillas que se van a utilizar en
la creacién de registros de ejemplar, bibliograficos y de usuario que no estan en la base de datos

(registros esqueleto) durante el préstamo.
Registros nuevos: contiene opciones de configuracién

Registros Crear Listas | ventanas |

relacionadas con el modulo de adquisiciones (véase el et Tt R —
Manual de gestion de adquisiciones en Millennium). La 17 VorLista o Selcciin
parte inferior de la ventana permite seleccionar por I
defecto las plantillas que se van a utilizar en el momento e e e s
de la creacion de los distintos tipos de registro, asi como B T S D T
seleccionar el tipo de registros que se asociara por =l
defecto a un bibliografico recién creado. s pua s o
Ver bib: Contiene opciones relacionadas con — e
visualizacion de los enlaces web (Ver enlaces URL)  ree [ pesios Fioogin =]
existentes y de la imagen de la cubierta de los o oz 2|
documentos (Ver Cubierta). Aoz [Soleceinar parsna__—~

. . . . . Usuarkn: Seleccionar fantila -~
Plantillas preferidas: para cada tipo de registro, permite Curse Sekceionar pania_~
seleccionar sélo las plantillas que se crean mas s ssacior o ibbogrinico nusws: (1 6k @ P Ll Fones
adecuadas, de todas las disponibles en el servidor, y
seran éstas las que se muestren en los menus
desplegables de la pestafia Plantillas para registros [ guardor Comir_||_o | |_gancetr |

nuevos, para seleccionar alguna de ellas por defecto.
Plantillas para registros nuevos: permite determinar de antemano la plantilla que se va a
utilizar para la creacién de registros. Muestra para cada tipo de registro un menu desplegable
que contiene todas las plantillas disponibles para cada tipo de registro. Si se selecciona una de
ellas para registros de usuario, al ir a crear uno nuevo, no se mostrard la lista de plantillas, sino
gue se abrira directamente el asistente para crear registros nuevos que responde a la plantilla
seleccionada aqui. Si no selecciona ninguna plantilla, cuando se vaya a crear un nuevo registro,
el programa mostrara todas las plantillas disponibles para que se elija la deseada en ese
momento. (No obstante, el programa s6lo mostrara la lista de plantillas disponibles cuando se
crea el primer registro. Para los sucesivos registros nuevos utilizara la plantilla seleccionada la
primera vez.) Para guardar la configuracién deberda pulsarse el botén Guardar Configuracion vy,
a continuacion, el botén OK para cerrar la ventana. Esta configuracion afecta inicamente al login
desde el que se ha realizado y permaneceran asi mientras no se modifiquen.
Ventanas: permite configurar el modo de trabajo del médulo: ventana Unica (cada vez que se
abre un registro y se selecciona una nueva opcion, ésta se abre en una nueva ventana y se cierra
la anterior), multiventana (cada opcion se abre en una nueva ventana y la anterior o anteriores se
mantienen abiertas) y maximizar o no todas las ventanas.
Crear listas: contiene algunas opciones de configuracion sobre como debe comportarse el
programa mientras se hace una busqueda de registros en el modo Crear listas. Hay tres
opciones:

No esperar a que las busquedas finalicen (por defecto): mientras se esté realizando

una busqueda, el programa permite hacer otras operaciones dentro de Millennium

Catalogacion si no estan ocupados todos los login de acceso al sistema.
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Esperar a que se completen las blsquedas: no se pueden hacer otras operaciones en
el modulo de catalogacion mientras se esté realizando una busqueda,
independientemente de que haya login disponibles o no.

Prompt para esperar que se completen las busquedas: mientras se esté realizando
una bisqueda el programa permite hacer otras operaciones en el médulo si hay logins de
acceso disponibles. Si no los hay, el sistema muestra un mensaje en el que advierte que
se ha alcanzado el nimero maximo de accesos al sistema y pregunta si se desea
continuar con la basqueda, en cuyo caso el programa se comporta como en el caso
anterior.

Ayuda. Este menu contiene la opcidon Acerca de, que muestra la
siguiente informacion: ' :

* COpYr,'g ht. ., Circulacifn Millenmium
e Versidn del programa: conocer la versiéon con la que se Versiin 5.22
esté trabajando puede ser til cuando hay conflictos en el Copyright & 19992003 Inovative nterfaces, i
proQ rama. Esle programa de ordenador estd protegido por
) FECha de |a VerSién, la ley e copyright yiratados nemacionales.

Reproducciin o distribucitn no autorizada

e Login usado: es el login que se utilizo al establecer la e

conexiéon con el servidor.

e Iniciales usadas: son las iniciales del usuario del médulo Versiiin tel Soffware: 2002 PHASE 2
de circulacion. Si no hay ningan usuario, muestra (ninguno). ::‘::::ﬂ'::mﬂ”‘"””““a

e Servidor PID: es el proceso ID (PID) del servidor. Conocer iciales usadas: clr
el proceso ID puede ser (til cuando hay problemas de Lzl
conflictos en el sistema. Enerptacian isatied

Desde aqui también se puede acceder en linea al manual de =

usuario de Innopac.

4.3 Barra de Herramientas

Los iconos de la barra de herramientas aparecen a la derecha. Los iconos inactivos estan apagados.
Los iconos incluyen:

® F 9@ ! Q 5 7

Muewo Modificar Wer Menzajes Listado Irnprirnir Cerrar

e Nuevo: crea un registro de usuario en la opcidon Mostrador de circulacién y un nuevo registro de
curso en Reservas de cursos.

e Modificar: esta activo en el modo Mostrador de circulacion. Abre una nueva ventana en la que se
puede editar el registro de usuario actual. Si s6lo tenemos permiso para verlo, no es posible
editar el registro de usuario. Si no tenemos permiso ni para ver ni para editar, no podemos ver el
registro.

e Ver: muestra el registro completo en la parte superior de la ventana.

e Mensajes: muestra cualquier mensaje almacenado en el registro de usuario en uso. Si éste no
tiene ningln mensaje, este icono aparece desactivado.

e Listado: vuelve al dltimo listado. Cuando se cierra el registro en uso, el sistema limpia el tltimo
listado.

e Imprimir: imprime la tabla que se esté visualizando en ese momento o el informe generado en el
modo Ver reservas pendientes o Limpiar estanteria de reservas. El icono imprimir s6lo esta activo
si hay datos en la tabla o se ha generado un informe.

e Cerrar: cierra la ventana activa en el modo actual.

4.4 Teclas rapidas

Como alternativa al uso del ratén para activar los componentes de Java (pinchar en los botones, etc.),
se puede utilizar el teclado. Hay dos formas de usar el teclado para activar los componentes de Java:
Usar la tecla Tab o Mayusculas + Tab para seleccionar un componente. Para activar los botones o
las cajas de seleccion, pulsar la Barra espaciadora para activar el componente seleccionado.

Usar las llamadas Teclas rapidas. Para usar estas teclas, mantener pulsada la tecla Alt y pulsar al
mismo tiempo la tecla correspondiente a la letra subrayada del nombre del componente. Por ejemplo,
para seleccionar el boton OK, pulsar Alt + O.
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La tecla rapida para las cajas de texto esta indicada por el nombre de la caja en cuestion (por
ejemplo, pulsar Alt + P para mover el cursor a la caja de texto en la que se debe introducir la

Password).

Ademas, las siguientes combinaciones de teclas tienen un significado especial en el médulo de

circulacion:

Combinacién ‘Funcién

Ctrl + Mayls + T

Mueve el cursor de una pestafa a otra en la presentacion de un
registro bibliogréfico.

Esc Cierra el registro actual.

N Selecciona el botén No en los mensajes que emite el sistema;
también se puede teclear Alt + N.

v Selecciona el botén Si en los mensajes que emite el sistema;

también se puede teclear Alt + Y.
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