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7.2 Edicion de un registro de ejemplar

Cuando recuperamos un registro de ejemplar, el programa muestra en la mitad superior de la pantalla
un breve resumen de la informacidn bibliografica (contiene autor, titulo y ubicacion).
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En la mitad inferior de la ventana aparece un conjunto de pestafias que contienen informacion
referente al registro actual, por ejemplo, la pestafia Sumario muestra los ejemplares asociados al

registro que hemos seleccionado.

La pestafia Registro muestra el registro de ejemplar seleccionado con todos los campos de los que
consta. En este momento se puede modificar algiin campo, si es necesario.
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8 Operaciones basicas de circulaciéon

8.1 Préstamo de ejemplares

Cuando se presta un ejemplar a un usuario, el sistema efectla el préstamo poniendo en relacién los
registros de usuario y de ejemplar. De esta manera, prestar un ejemplar a un usuario implica primero
cargar el registro de usuario y, a continuacion, el registro de ejemplar:

Para tener abierto un registro de usuario en la pantalla principal del Mostrador de circulacién,
debemos recuperarlo como se explica en la seccidn 5.2 Recuperacidn de un registro de usuario.

Si hubiera alguna contingencia que afectara al usuario (bloqueos, mensajes, caducidad del carné...),
el programa nos mostraria las correspondientes ventanas de advertencia [véase el apartado 6.3.2
Mensajes (al recuperar un registro de usuario)]. En algunos casos esa contingencia implica la
prohibicién por parte de la Biblioteca para que el usuario realice determinadas transacciones de
circulacion.

Una vez recuperado el registro de usuario, éste aparecerd en pantalla y la pestafia que estara
habilitada por defecto es la de Prestar que, en este caso, es la que nos interesa. Después
recuperaremos el registro de ejemplar como se explica a continuacién.

8.1.1 Recuperacion de un registro de ejemplar para realizar operaciones de
circulacion
La recuperacién de un registro de ejemplar para efectuar transacciones de circulacion se puede

realizar mediante la lectura del cddigo de barras o a través de la basqueda del ejemplar en el
catalogo.

8.1.1.1 Lecturadel codigo de barras

Una vez en la pestafia Prestar del Mostrador de Circulacién, se debe introducir el cédigo de barras
del ejemplar por medio de un lector 6ptico (o escribiéndolo directamente).

En el momento en el que se recupera el registro de ejemplar para ser prestado a un usuario
determinado, el programa determina qué regla de préstamo se le va a aplicar. Las siguientes
variables determinan las reglas de préstamo que se pueden aplicar a un usuario y a un ejemplar:

e La categoria de usuario.
e La condicién de préstamo del ejemplar.
e La ubicacion del ejemplar.

El programa verifica que el préstamo estd permitido (véase el apartado siguiente). Si es asi, el
programa calcula la fecha de devolucion y afiade la informacién generada a la pestafia Prestar:

[ Prestar () | Elemplares Prestados(0} | Aeservas(3) | Devohver (2) |

Camibiar Vencimsento |
C. Barras | Titusboy Vencimiento ]
IIGET 1S Para el terminal PRF de tarde ¢ por Pepe Mor... 23 Jul 2003 08:00pm
Para el terminal 2 de tarde / por Pepe Moraira 0F Ago 2003

Si, por alguna razén, no se puede leer o escribir el cddigo de barras, el registro de ejemplar se puede
recuperar mediante una busqueda en la base de datos. Para ello hay que escribir la etiqueta de grupo
de campo de alguno de los campos indizados (‘a’ para el autor, ‘t’ para el titulo, etc.) y el criterio de
busqueda. Si éste es el nimero de registro de ejemplar debe introducirse de la forma .i y el nimero;
si no se conoce el digito de control, éste puede sustituirse por el caracter comodin a. La basqueda
comenzara al pulsar la tecla Intro o el botén Buscar.

Si no se conocen las etiquetas de grupo de campo validas para este tipo de registro, se puede
comenzar la blsqueda pulsando directamente el boton Buscar. El programa desplegara una ventana
como la que se describe en el apartado 7.1 Busqueda en la base de datos.
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Nota importante

Debe tenerse en cuenta que si con la busqueda s6lo coincide un registro bibliografico con un Gnico
ejemplar, éste quedara prestado automaticamente al usuario activo, por lo que se recomienda que
no se utilice esta opcion.

En caso de que existiera mas de un registro bibliografico coincidente o el Unico que existiera tuviese
varios ejemplares, se iran presentando una serie de pantallas para poder seleccionar el que nos
interesa. En este caso el préstamo se efectla si seleccionamos uno de los ejemplares y pulsamos el
botén Seleccionar. Si no hacemos esto podemos volver atras sin prestar ningin ejemplar.

De cualquier modo, las posibilidades de prestar un ejemplar de forma involuntaria son altas. Se
insiste, por tanto, en lo inconveniente de utilizar esta opcién.

La informacién de los préstamos recién efectuados se muestra en la pestafia Prestar. Si se cierra el
registro de usuario y se recupera de nuevo, esta informacion habra pasado a la pestafia Ejemplares
prestados. En cualquiera de los dos casos, se puede acceder a los registros de ejemplares
prestados para verlos o modificarlos seleccionando el registro correspondiente, pulsando el botdn
derecho del raton y eligiendo la opcién Ver este ejemplar.

| Prestar (0} rEgHmIalesllresladustan rw {Dﬂiﬂ'm |
| Renma... || Afirma devuetio | Marcar perdidos: | Camibdar Vencimiento |§Tleﬂ "'l
Tod..| # C.Barras | Signatura  |Ubicaci..] Titulo | Wencimiento | Estado
¥l 1 - Pl Flans gl terminal PRF de tarde | 23.07-2003 0-...
Ll 2 |s3oooocdaz Copear el terminal 7 de tarde / po... 07-08-2003

War Este Ejemplar %

Print Table (Receipt Printer)

8.1.2 Mensajes (al prestar un ejemplar)

En este capitulo se describen algunos de los posibles mensajes que pueden aparecer cuando se
intenta prestar un ejemplar a un usuario.

No se permite prestar ejemplar porque: BLOQUEADO HASTA fecha
El campo BLOQ HASTA contiene una fecha posterior a la actual, hasta la cual el usuario no podra
volver a utilizar su carné.

No se permite prestar ejemplar porque: Ha expirado el registro de usuario

La fecha actual es mayor que la que aparece en el campo CADUCA (fecha de caducidad del carné) y
la tabla de “Bloqueos automaticos de usuarios” no permite prestar ejemplares a registros caducados
de este tipo de usuario.

Préstamo no autorizado en las “reglas de préstamo”

No existe la regla de préstamo correspondiente a la combinacion de | ———— x|
categoria de usuario, condicion de préstamo y ubicacién del ejemplar T e
gue se estd intentando hacer, o bien la regla de préstamo asociada no E

autoriza el préstamo. La opcion Denegar equivaldria a cancelar el | muorizar | [ benegar
intento de préstamo; la de Autorizar haria que siguiéramos adelante
con el préstamo, cuya fecha de devolucion seria la del dia actual.

prisstamon,”™

Ejemplar para uso interno / Mensaje x|
El programa avisa de que el ejemplar es para uso exclusivo de la
biblioteca (el ESTADO del ejemplar es “0").

Ejemplar exclusivo de uso interno

| Mutorizar Denegar |

Otro usuario tiene preferencia para llevarse el ejemplar

Si el ejemplar esta reservado por un usuario distinto del que se lo esta
llevando en préstamo o éste lo tiene reservado pero otro usuario tiene .
preferencia en la lista de reservas, el programa muestra un mensaje el usuarin p11753018, ;Prestar

de advertencia. Si se presta el ejemplar, las reservas del ejemplar igualmente el ejemplar?
continllan activas, es decir, el usuario que lo tiene reservado sigue EREN
esperando a que el ejemplar esté disponible, aunque el programa
limita la duracién del préstamo al “periodo de uso minimo” de las reglas de préstamo.
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El ejemplar estéa prestado
Si el ejemplar esta prestado a otro usuario (por ejemplo, el usuario Menadl 5 x|
anterior ha entregado el ejemplar y éste se ha colocado sin realizar la
transaccion de devolucién), el programa nos lo advierte y ofrece la

Ejemplar prestado a otro usuario
12065742, vence el 24-07-2003.

oportunidad de realizar la devolucién del ejemplar. Normalmente LDevoiver v prestar & este Ususio?
responderemos que No e intentaremos averiguar por qué el ejemplar | [v |
Si Ho

no consta como devuelto en el sistema. (Si respondiéramos Si, el
programa devolveria el ejemplar antes de prestarselo al usuario actual
y, en caso de estar vencido, no aplicaria la multa. Si el ejemplar estuviera prestado al usuario
actual, el programa lo consideraria una renovacion).

El ejemplar se afirma devuelto

El programa avisa de que el usuario que lo tenia en préstamo afirma
haber devuelto el ejemplar (el ESTADO del ejemplar es “z"). Al
seleccionar Si la situacion del ejemplar vuelve a “-* (DISPONIBLE) y
es posible prestar el ejemplar al usuario actual.

Mensaje x|

El estado del ejermplar es AFIRKAN
DEVUELTO.
ECambiarlo?

o]

El usuario tiene prestados demasiados ejemplares de un mismo tipo

Las condiciones de préstamo de los ejemplares estan agrupadas en cuatro categorias (A, B, C y D),
para las que se ha fijado un limite de ejemplares que se pueden prestar a cada categoria de usuario.
Un usuario de una categoria determinada puede haber llegado al limite de préstamos establecido
para los ejemplares con condiciones de préstamo incluidas en la categoria A, pero no al establecido
para los que tienen condiciones de préstamo de la categoria B. Por ejemplo, en el caso de que el
usuario alcance ese limite, el programa avisa:

El usuario ha alcanzado el maximo de préstamos para EJEM ACT A

En este caso, a dicho usuario no se le debera prestar ningin ejemplar mas de la categoria
especificada a no ser que sea una obra en varios volimenes o un ejemplar de consulta en sala
(véase el apartado 5.2.3).

El usuario tiene demasiados ejemplares prestados de todas las categorias
Cuando se intenta prestar a un usuario mas ejemplares de los que le estan permitidos como limite
institucional, el sistema avisa con el siguiente mensaje:
Al usuario so6lo se le puede prestar otros 2 ejemplares. ¢Prestar igualmente el
ejemplar?

Si el usuario puede llevarse en préstamo mas de 25 ejemplares, el sistema mostrara el mensaje
cuando le queden 5 para llegar al limite. Cuando se llega al limite absoluto, al intentar efectuar un
nuevo préstamo el sistema dara un mensaje como éste (en funcidon del nimero establecido como
limite absoluto para cada categoria de usuario):

El usuario ha excedido el limite de 10 ejemplares.

(Para obtener mas informacién sobre estos mensajes, véase el punto 5.2.3 Limites de ejemplares
prestados y el Anexo V).
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8.1.3 Calculo de lafecha de devolucion de un préstamo

Cuando se realiza un préstamo, el programa calcula la fecha en la que debe devolverse el ejemplar
prestado de la siguiente forma:

Si hay una reserva en el ejemplar, la duracién del préstamo estara marcada por el “periodo de uso
minimo” de las reglas de préstamo.

Si el préstamo es una renovacion, el programa calcula el periodo de préstamo basandose en las
variables de renovacién de las reglas de préstamo (véase el apartado 8.3 Renovacion de
préstamos).

Si no se da ninguna de las anteriores circunstancias, el programa aplicara la duracién normal que
establecen las reglas de préstamo para esa combinacion de condicion de préstamo y categoria de
usuario.

Si el carné del usuario caduca antes de la fecha de devolucién del préstamo que se esta efectuando
(es decir, la fecha de devolucion es mayor que la marcada en el campo CADUCA del registro de
usuario),el programa marca automaticamente la fecha de caducidad del carné como la fecha de
devolucién. Si el usuario tiene derecho a que se le amplie la fecha de caducidad (por ejemplo, un
profesor con vinculacién indefinida a la Universidad), deberemos cancelar el préstamo en curso
respondiendo No, modificar su registro de usuario cambiando la fecha de caducidad y, después,
proceder al préstamo pendiente. Si la fecha de caducidad del usuario no debiera modificarse,
responderemos que Si al programa para que continle con el préstamo y le adelante la fecha de
devolucién.

Si la fecha de devolucién cae en un dia en el que la biblioteca esta cerrada, el programa marca esta
fecha para el siguiente en el que esté abierta. Si el ejemplar tiene una condicidén de préstamo por
horas, el ejemplar debe devolverse a la hora de cierre del dia actual.

Préstamo por horas

En un préstamo por horas se puede especificar que calcule un nimero de horas exacto (por ejemplo,
un ejemplar con préstamo de dos horas que se ha prestado a las 9:05 deberad devolverse a las
11:05), o que redondee a la hora en punto méas cercana (por ejemplo, el ejemplar anterior, prestado a
las 9:05 deberia devolverse a las 11:00). Hay que tener en cuenta que el redondear a la hora en
punto puede llevarnos a la siguiente situacion (usando el ejemplo del préstamo de dos horas):

Un ejemplar prestado a las 9:29 debe ser devuelto antes de las 11:00
Un ejemplar prestado a las 9:31 debe ser devuelto antes de las 12:00

8.1.4 Modificar la fecha de devolucién

El programa permite modificar la fecha de devolucién que Cambior Facha de Vencimionto
el sistema calcula cuando se presta un ejemplar. Junio 21 2000
Inmediatamente después de realizar un préstamo, debe

pulsarse el botén Cambiar vencimiento. [ lLe )z NN
El programa presenta un calendario en el que podemos T [ Cm ob i D en
elegir una fecha dentro de los 365 dias siguientes a la
fecha actual (el calendario muestra desactivados los dias
en los que la biblioteca esta cerrada).

Si quisiéramos aplicar la fecha sefialada a todos los
ejemplares siguientes que el actual usuario se lleve en
préstamo, deberiamos seleccionar Usar esta fecha en el
resto de los préstamos a este usuario. Hay que tener
en cuenta que este cambio de fecha no afecta a los | o ||_concor |
siguientes usuarios.

12 13 14 15 16

19 20 21 22 23

26 27 28 29 30

[_] Usar estafecha en el resto de los préstamos a este usuario
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8.2 Devolucion de ejemplares

Hay dos formas de devolver un ejemplar, dependiendo de si queremos 0 no realizar otras
operaciones con el usuario una vez que lo devuelva. En cualquier caso, cuando se devuelve un
ejemplar en el sistema, el programa desvincula el registro de ejemplar del registro de usuario y
comprueba las reservas del ejemplar o del titulo. EI programa nos informa si encuentra alguna
situacion que requiera nuestra intervencién. Debemos tener en cuenta cada mensaje antes de que el
programa devuelva el ejemplar al sistema.

8.2.1 Devolucién de ejemplares sin usuario

Desde el modo de circulacién Devolucidon (sin usuario) se pueden efectuar devoluciones de
ejemplares sin que se muestre en la pantalla el registro del usuario que lo tenia prestado. Al recuperar
desde aqui el registro de ejemplar, el programa lo considera devuelto y muestra en la pantalla el
nombre y los apellidos del usuario que lo tenia prestado y, si el ejemplar ha sido devuelto con retraso,
indica el numero de dias (u horas) que se ha retrasado.

Ciwculacién Millennium « Universidad Complstense ol x|
Fichero Modificar Ver Ir  Admin  Ayda
Devolucién (Sin Usuario) e 5 &
War Irigurionir Carrar
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?. Todak EU 0,00
Dewvoluckdn
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- (5300000620 FERHANDEZ SAEZ, INMA
Blsqueda/fesar..
Ruservas de €

8.2.2 Devolucién de ejemplares con usuario

Efectuar la devolucion desde el Mostrador de circulacién permite realizar otras operaciones de
circulaciéon con el usuario que acaba de devolver el ejemplar. Para efectuar la devolucién desde aqui
debe seleccionarse la pestafia Devolver y recuperar el registro de ejemplar. Al recuperar el registro
de ejemplar, el programa muestra el registro del usuario que lo tenia prestado, lo considera devuelto y
genera las sanciones en el caso de que la devolucidon se haya realizado con retraso. Mientras el
registro de usuario permanezca en la pantalla, podemos cambiar a otra pestafia para prestar otros
ejemplares o realizar reservas.

Fichoro Moddicar Ver i1 fdmin Aywda
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[P =En =
NOMERE  FERNANDEZ SHEZ INMA
Introducir o Escanear Ejemplar COD BARFAS 533013233
(TIPS DIRECCION oD
r r 013044752
= CATEGOFUA 30 Parsonal o docamts
Mastrader da c4 AFFMADEY 1
-~ CADUCA 31122002
| =— =
1 I | i
? Focha de Desvlisciin Mulas
ervctitén | [ petroceter | Toeat: EURD,00
{m 5 it recibo Cantitad seleccionada: EURD,00
e oty | Cigu de barras | Nuribre del Ustrarin Db Extarin
L"’ [l 5300003492 FERHANDEZ SAEZ, M. EUR000
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Conter Uio
Lo
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8.3 Renovacion de préstamos

El moédulo de circulacion de Millennium permite renovar desde el Mostrador de circulacién o desde
la opcién Renovar (sin usuario).

8.3.1 Renovar préstamos sin usuario

Para renovar préstamos sin necesidad de acceder al registro de usuario debemos seleccionar el
modo Renovar (sin usuario) y recuperar el registro de ejemplar mediante el codigo de barras o el
namero de registro. El programa intenta renovar el préstamo de cada uno de los ejemplares
seleccionados [véase el apartado 8.3.5 Mensajes (al renovar préstamos)].

8.3.2 Renovar préstamos desde un registro de usuario

Para renovar uno o mas préstamos a un usuario desde el Mostrador de circulacion debe
seleccionarse la pestafia Ejemplares prestados. En ella se muestran los ejemplares que tiene
actualmente el usuario:

[ Prestar (0) | Ejemplares Prestaros(2) | Resenvas(3) | Devolver (0) |

| Renova.. [ Afirma tievuaito || Marcar perdidos || Catnbiar Vencimiento |
Renovacion Todo '

Tod.| # C.Barras | Signalura |Ubicac. Titula [ vencimiento] Estado
vl _1 LM 1 780d  Lector microfilm 25.07.2003...
1 |_2 |5309516155  A20PBG0M.. 780d  Para el terminal 19 de tard... 11-08.2003

Aqui deberad marcarse el ejemplar o ejemplares cuyo préstamo se quiere renovar y pulsar el botén
Renovacion. El programa intenta renovar el préstamo de cada uno de los ejemplares que hemos
seleccionado.

8.3.3 Calcular la nueva fecha de devolucion para unarenovacion

La regla de préstamo para la transaccion (especificada en el campo REGLA PRES del registro de
ejemplar) determina si el usuario puede renovar el préstamo y cuanto tiempo se extiende el periodo
de préstamo.

El programa no renovara el préstamo si se ha alcanzado el nUmero maximo de renovaciones
especificado en la regla de préstamo.

Hay que tener en cuenta que no se permitird en ningdn caso la renovacion de un préstamo antes de
que venza su plazo de devolucion. Si se renueva un préstamo el dia que vence el plazo, la nueva
fecha de devolucion serd la que corresponda a la condicién de préstamo del ejemplar en cuestion,
calculada a partir de la fecha de renovacion.

8.3.4 Renovar un préstamo vencido

Como norma general, un usuario con préstamos retrasados no debe recibir mas préstamos, de ahi
gue los préstamos que hayan superado el plazo de devolucién no deberian ser renovados. No
obstante el sistema permitira realizarlo si se lo confirmamos.

Cuando se intenta renovar un préstamo vencido el sistema mostrard una advertencia del tiempo que
lleva retrasado y preguntard si se le debe renovar el préstamo o no.

Hay que tener en cuenta, por otra parte, que en la renovacion de un préstamo vencido la nueva fecha
de devolucion se calcula desde el dia actual (no desde la fecha de vencimiento del préstamo
anterior). Actualmente las renovaciones tienen una duracién semejante a la de un préstamo inicial.

8.3.5 Mensajes (al renovar préstamos)

A continuaciéon se describen algunos mensajes que pueden aparecer en el momento de efectuar la
renovacién de un préstamo:

Este no es un indice valido para el modo actual
En el modo de Renovacion (Sin usuario) se ha introducido un criterio de bisqueda que no
corresponde a ninguno de los campos indexados del registro de ejemplar.

Debe elegir un registro de nITEM

En el modo de Renovacion (Sin usuario) se ha introducido el codigo de barras de un usuario en
lugar del codigo de barras de un ejemplar.
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No se puede renovar este ejemplar
Este mensaje puede aparecer por varias razones como, por ejemplo, que =
la renovacion no se permita a la categoria de usuario al que se le esta
intentando hacer. En este caso, si se pulsa Autorizar, la renovacion se
realizara en todo caso pero si se pulsa Denegar el sistema mostrara el
siguiente mensaje:

E El sigin ] i fisie ¥
S50 B ejemplar 10560622 w0 puede ser |
por este usuario

El ejemplar .i10117673 esta reservado por otro usuario
Si otro usuario ha hecho una reserva del ejemplar, el usuario que lo tiene

prestado no puede renovarlo. El mensaje es el siguiente: ey

1 ejemplar (26531227 esta en
@ Jara otra persona

El ejemplar .ixxxxxxxx no circula

No existe la regla de préstamo correspondiente a la combinacion de categoria de usuario, condicidn
de préstamo y ubicaciéon del ejemplar que se esta intentando renovar, o bien la regla de préstamo
asociada no autoriza el préstamo ni, por tanto, la renovacion.

Registro .ixxxxxxxx en uso por el sistema
El registro de ejemplar esta abierto en la sesién actual o en otra (0 esta bloqueado) y no se puede
efectuar ninguna operacion con él.

El ejemplar seleccionado esta X dias vencido. ¢Renovar el ejemplar?
El ejemplar esta retrasado y quiere ser renovado por el usuario.

Ejemplar es *MUY PRONTO PARA RENOVAR

El sistema permite renovar ejemplares cuya fecha de devolucion ain no ha vencido, pero la
renovacion solo puede realizarse si queda un nimero de dias determinado para que llegue dicha
fecha. Si se intenta hacer la renovacion antes de ese momento, el programa considera que es
demasiado pronto para renovar el ejemplar.

Ejemplar tiene *DEMASIADAS RENOVACIONES
El ejemplar ha alcanzado el nimero maximo de renovaciones que permite la regla de préstamo
aplicada en funcién de la categoria de usuario y la caondicion de préstamo y ubicacion del ejemplar.
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8.4 Reservas

Si un usuario quiere un ejemplar en préstamo, pero no esta actualmente disponible, el usuario puede
realizar una reserva del ejemplar. Los ejemplares pueden no estar disponibles por cualquiera de las
siguientes razones:
e Otro usuario lo tiene en préstamo.
e El usuario no puede encontrarlo (el ejemplar no esta colocado correctamente).
e Elejemplar esta en otra sucursal y es necesario localizarlo.
Una vez que el ejemplar esta disponible (por ejemplo, es devuelto), la biblioteca se lo notifica al
usuario y guarda el ejemplar en una estanteria para libros reservados. Si el usuario no recoge el
ejemplar antes de un determinado periodo de tiempo, éste se retira y se coloca en su ubicacion
habitual (a menos que, a su vez, otro usuario lo tenga reservado, en cuyo caso le seria notificada la
posibilidad de recogerlo).
Los usuarios pueden realizar cualquiera de los siguientes tipos de reserva:
e Reserva de ejemplares: se reserva un ejemplar concreto.
e Reserva de titulos: se reserva un titulo, de manera que se avisara al usuario en el momento que
cualquiera de los ejemplares asociados a él esté disponible.
En el caso de que haya un nimero muy elevado de reservas de un ejemplar o de un titulo, la
Biblioteca puede decidir adquirir mas copias del mismo.

8.4.1 Reservas desde el Mostrador de Circulacion

Se accede a realizar reservas desde este modo si se desea reservar, modificar o cancelar reservas
para un usuario especifico.

8.4.1.1 Reservas de un ejemplar concreto
El procedimiento es el siguiente:

a) Recuperar el registro de usuario de la base de datos.
b) Seleccionar la pestafia de Reservas.

|iPrestamal i0) | Elemplares Prestados{) | fesernvasi2) | jDevoluckint (o) |
Aiianlir Rese_.. Tadn -
Todos  # | Cidigo de barr...) Sigrasivra | Uhicacidn | Tiluln |Rucuw EII1| E
I 1| SR0000I409 A2DPEEDMOR TBhd Para el terminal 2 te tarde ! por Peps Moraira Boa, Form.,. 20-12-2001; 2 DE 2 R
J 2 |S3EI402 AADPEEIROR FBd Para el terminal 2 de taride | por Pepe Moraira Hra. Form.. LISTO PARA RECOGER

c) Seleccionar el boton Afadir reservas.
d) Recuperar el ejemplar deseado de la base de datos. Si la blsqueda se realiza por codigo de
barras aparece directamente el cuadro de didlogo para la reserva.

Reservas por Ejemplar [ x|

Ubicacién de Recogida:  [2goc|

280c Geografia e Ha-Caroteca
2800 Gengrafia e Ha -Depdsitos
290f Geografia @ Ha-Folletos
280h Geoografia e Ha-Revistas
280k Geografia e Ha-Mediateca =]

-

No deseato después del: | . 20

Nota de reserva: [ |

Cancelar

Ubicacién de recogida

Para recoger los ejemplares reservados, el programa sugiere por defecto la misma ubicacion a la que
pertenece el terminal o el login de acceso. En el caso de que ésta no sea vdlida, indicara la
LOCALIZACION del ejemplar. Sin embargo, se recomienda que se elija siempre la sucursal del
ejemplar, por lo que sera necesario fijarse antes en la tabla de sumario de ejemplares la sucursal a la
que pertenece el ejemplar que deseamos reservar. Aqui se hara constar la sucursal principal, sin el
cédigo de coleccion.
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No deseado después del

El usuario puede especificar una fecha después de la cual no desea el ejemplar reservado. Si la
reserva continlla activa tras esa fecha y el ejemplar ain no estd en la estanteria de ejemplares
reservados, INNOPAC la borrara.

Nota de reserva

Se puede introducir una nota de informacién de hasta 124 caracteres. Estas notas se muestran
cuando vemos las reservas por usuario, por registros bibliograficos o por registro de ejemplar, y en los
avisos de recogida de reserva.

Si el resultado de la bisqueda es mas de un ejemplar, elegir el ejemplar deseado y pulsar el boton
Reservar ejemplar seleccionado:

| Sumario [ Registro 110559309 | 2 Reservas por Ejemplares | 0 Guardados [0 Reservas por Titulo |
Wor |H Reservas/Guardados - | RESETVN primera copia devueta | | Regervar Biemplar Seleccionadn | | Transfernis Reservas |
Todo -
I3 W' Ry Signatura | Cadign de barras | Umicaciin | Vencimiento | Holds: |__Ei Guardados |
1 0s5e202 AZDPEEOMOR 5300003492 f80d LISTO RECOGER 1 o
1550300 EDPBEMOR 5300003509 Tand HLA2.2001 F ]
...... __noss9310 ADPREOMOR 5300003527 700d Disponible 0 ]
4 [i0550322 AZDPBRGIMOR 5300003536 7804 Digponible 0 ]
6 li10559334 AZDPRGOMOR 300003545 7and Disponitle o o
G |[10550346 AZDPEGOMOR S3I00003518 Ta0d Disponible o o

En esta pantalla se muestra una serie de pestafias de informacion bibliogréfica y de reservas, y son
simplemente informativas en su mayoria:

Pestafia Descripcion

Sumario Presenta de forma resumida los ejemplares que estan asociados al
registro bibliografico. Podemos limitar la tabla a los ejemplares
pertenecientes a nuestra ubicacion (Ubicacion actual) o a todas las
ubicaciones (Todo), por medio del botén que aparece a la derecha.

Registro Muestra el registro de ejemplar seleccionado; se puede editar desde esta
pestana.

Reservas por Muestra la lista de espera de reservas del ejemplar. EI nimero de

Ejemplares reservas aparece junto al titulo de la pestafia.

Reservas por Titulo Muestra la lista de espera de reservas que tiene un titulo. El nimero de
reservas aparece junto al titulo de la pestafia.

8.4.1.1.1 Hacer unareserva de un ejemplar que no esté prestado

El programa permite que un usuario reserve un ejemplar disponible pero que no se localice en su sitio
0 que esté en otra sucursal, o que por cualquier otro motivo, esté disponible. Cuando se realiza la
reserva de un ejemplar disponible, el programa ofrece dos opciones, dependiendo de si el ejemplar
pertenece o no a nuestra sucursal.

oEl ejemplar pertenece a nuestra sucursal
Si la el ejemplar que queremos reservar consta como
perteneciente a nuestra sucursal, podemos declarar el [ Poner reservay cambr e estado a EXTRAVIADO_ |
ejemplar como extraviado (se podria deducir que si lo | o |
queremos reservar estando disponible es porque esta
extraviado). También tenemos opcién de hacer simplemente
la reserva sin cambiar el estado del ejemplar, o, simplemente,
de no realizar ninguna reserva.

Si seleccionamos la primera opcién la situacion del ejemplar cambia a “m”, y coloca el registro de
ejemplar en el fichero “Buscandolo”.

oEl ejemplar pertenece a otra sucursal

En este caso, el programa pregunta si queremos generar un
informe de solicitud del ejemplar.

E | Reservarlo; imprimir solicitud de reservas |

| Reservarlo; NO imprimir solicitud de reservas |

Ccancelar

Guifa de Circulacion en INNOPAC. Versién 2.2 45



Biblioteca de la Universidad Complutense Servicio de Tecnologia y Sistemas

8.4.1.1.2 Reclamar un ejemplar

Si se realiza una reserva sobre un ejemplar que se encuentra prestado, el programa determina si lo
reclama en caso de que esto sea pertinente (esto es, si establece una nueva fecha de devolucién
anterior a la del actual préstamo y reclama el ejemplar al usuario).

El programa no nos pregunta si queremos reclamar el ejemplar si se dan alguna de las siguientes
condiciones:

e Se realiza reserva de titulos.
e El ejemplar esté vencido.
e El préstamo es por horas.

Si el ejemplar puede ser reclamado, el programa calcula una fecha nueva mediante la comparacion
de las dos siguientes fechas:
e Elminimo de dias que el usuario puede usar un ejemplar sin que se le reclame:

FECHA DE PRESTAMO + USO MINIMO Fecha de devolucion
10-07-2000 7 17-07-2000

e El nimero de dias que tiene el usuario para devolver el ejemplar una vez que la reclamacién haya
sido realizada.

FECHA DE RESERVA + TIEMPO PARA DEVOLVER Fecha de devolucién
12-07-2000 3 15-07-2000

La fecha de devolucion del ejemplar se convierte en la mayor de las dos calculadas arriba (17-07-
2000). Si la fecha que establece el sistema para devolver el ejemplar reclamado es mayor que la
fecha en que se tenia que devolver ese ejemplar originalmente, la fecha original de devolucién es la
que prevalece. Si la nueva fecha establecida por el sistema en caso de reclamacién cae en un dia en
que la Biblioteca estéa cerrada, el programa la cambia por el dia siguiente de apertura.

El programa permite introducir una fecha que sea diferente a la calculada. Para esto,
seleccionaremos la opcién Reclamar ejemplar con una nueva fecha del siguiente menu:

Reclamar Ejemplar

E | Reclamar el ejernplar con fecha de vencimiento lun 12 Jun 2000 |

| Reclamar ejemplar con NUEYA fecha de vencimiento |

| Reservar sin reclamacion |

Cancelar

Si elegimos una de las dos primeras opciones del menu anterior, el programa genera un aviso para
ser enviado al usuario que actualmente tiene el ejemplar en préstamo.

8.4.1.1.3 Mensajes (al realizar una reserva de ejemplar)

No se puede reservar este ejemplar porque esta pendiente de actualizacion
No se puede hacer reserva en este ejemplar porque el usuario ya tiene una reserva en él
No se puede hacer reserva en este ejemplar porque el usuario ya tiene un ejemplar prestado

El ejemplar .inimero de registro es para uso interno
La situacion del ejemplar tiene un valor “0” (uso interno).

Error para determinar laregla de préstamo entre .inUmero de registro y .pnimero de usuario

Ejemplar . inamero de registro esta fuera de circulacién para el usuario .pnamero de usuario
No existe una regla de circulacién que combine ese ejemplar con ese usuario.

El ejemplar .inimero de registro no se puede reservar para el usuario .pnamero de usuario.
La regla de circulacion que se aplica para este usuario y este tipo de ejemplar establece que no se
hagan reservas.
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8.4.1.2 Reserva de un titulo

a) Recuperar el registro de usuario .
b) Ver la pestafia de Reservas.

c) Seleccionar el boton Afadir reservas. El programa abre una nueva ventana de busqueda.

d) Recuperar el titulo deseado de la base de datos.

e) Si el resultado de la busqueda es de mas de un ejemplar asociados al registro bibliografico,

seleccionar el boton Reservar primera copia devuelta.

| Sumario | Registio (10559309 | 2 Re por lo [o o Titulo |
[ T [ T T
Todn -
# WPReg | Signatura | Cidigo de barras | imicaciin | Wencimiento | Holds |_Ei Guardados |
1 [i1D650202 AIDPERIMOR HA00M 92 f80d LISTO RECOGER. 1 o
2 |ih59308 ADPBGOMOR 5300003509 ‘raod 20.12.2001 2 1]
3 |11ra59310 AZDPREIMOR 5300003527 7aod Dispanible 1] o
4 |i10h59322 AMPRGIMOR 5300003536 7and Dispanibhe 0 n
& |i10659334 AZDPEGIMOR SINNM0ISS Taod Disponibile n o
6 i 10650346 AZDPEHIRIOR 5300003518 Ta0d Disponible 0 o
El programa solicita la introduccién de la informacién necesaria para la reserva.
Ubicacion de recogida
Para la recogida de los titulos reservados, el programa sugiere
por defecto la sucursal a la que pertenece el terminal o el login Unicacién e Recogita: (500
de acceso. En el caso de que ésta no sea valida, propone la S— i
que se halla en el campo BIBLIOTECA del registro de usuario. PO02 Meclinz 61613 [
. . - . ., E] edicina- ntiguo
Si ninguna de estas dos fuentes proporcionan una localizacion 5008 Medicina-B. Tranajo g
véalida, el programa sugiere la sucursal a la que pertenece el Limitar a ubicacion:
primer ejemplar asociado al registro bibliografico. O B
00000 Unknowh ol
. . . ., 100 Serv. Centrales
leltar a UblC&CIOﬂ 100b Serv.Centrales-B Trabajo i
Si el usuario quiere limitar la reserva de titulos al primer 1007 SemConvapefoles I
ejemplar devuelto en una ubicacién especifica, esta debe e desmésiet]. 0 '
seleccionarse aqui. Hay que tener en cuenta que el programa Nota dereserva ' '
no verifica que alguno de los ejemplares asociados al registro Cancetar

bibliogréafico pertenezca a la ubicacion especificada.

Habra que asegurarse antes de que la sucursal en donde queremos recoger el ejemplar tenga

efectivamente ejemplares de ese titulo entre sus fondos.

No se necesita después del dia

El usuario puede especificar una fecha tras la cual no desea el titulo reservado. Si la reserva contintda
activa tras esa fecha y ningln ejemplar ha llegado a la estanteria reservas, se puede eliminar
mediante la opcién Borrar reservas expiradas desde el modo Limpiar estanteria de reservas.

Nota de reserva

Se puede introducir una nota de informacién de hasta 124 caracteres. Estas notas se muestran
cuando vemos las reservas por usuario, por registros bibliograficos o por registro de ejemplar, y en los

avisos de recogida de reservas.

8.4.1.3 Modificar y cancelar reservas desde el Mostrador de Circulacion

=

8.4.1.3.1 Modificar reservas

|

Aforit Roservas || Cancetor Bisorvas || Modsicar Fieservas | Toda -|

a) Recuperar el registro de usuario. (orccie] ciaos

il sz MP{I6IG.. 2000

b) Ver la pestafia de Reservas. Apareceran las |
reservas activas que tiene el actual usuario.

c) Seleccionar la que queramos modificar.

d) Seleccionar el boton Modificar reservas.

Una vez seleccionadas las reservas que se quieren
modificar, el programa presenta el siguiente cuadro
de dialogo:

do harras | Sionatia | imar_nLJ Titula
Alba da Tormes : maga yeckigics 86 . Ge . m|

Recogida:

[o000
100 s
|roon on Tratialo
|toor saey

Mo deseado despuis set: [Jo.05-2000 [ 4 Modificas

Mot de resenva

[ g Modificas

(][ e |

Para cambiar un parametro de la reserva, es necesario seleccionar primero la opcion ¢Modificar? Si
se han seleccionado varias reservas, esta acciéon modifica el parametro en todas ellas.

Guia de Circulacién en INNOPAC. Versién 2.2

47



Biblioteca de la Universidad Complutense Servicio de Tecnologia y Sistemas

8.4.1.3.2 Cancelar reservas

Puede ser necesario borrar una 0 mas reservas de una cola de reservas si el ejemplar esta
extraviado, perdido o con el estado “afirman devuelto”, o si por cualquier otro motivo ha sido retirado
de la circulacién. También si la fecha “No se necesita después de:” ha vencido, o el mostrador de
reservas esté vacio.

a) Recuperar el registro de usuario.

b) Ver la pestafia de Reservas.

c) Seleccionar las reservas que queramos cancelar.
d) Pinchar el botén Cancelar reservas.

Cuando se cancela una reserva, el sistema prepara un aviso para el usuario con el motivo de la
cancelacion, a través de la funcién de impresion de Avisos de Circulacion.

8.4.1.3.3 Posibles mensajes al cancelar reservas

Ejemplar listo para recoger
El ejemplar esta listo para ser recogido de la estanteria de reservas (su cédigo de ESTADO es LISTO
RECOGER) y no tiene mas reservas.

Reserva trasladada al siguiente usuario de la lista <nombre del usuario>

8.4.2 Reservas desde el modo Busqueda / Reservas por Titulo

Se accede a las reservas desde este modo si queremos ver, modificar, cancelar, transferir o afiadir
reservas de un titulo o un ejemplar especifico.

8.4.2.1 Reservas de un ejemplar concreto
Deben seguirse los siguientes pasos:

a) Entrar en el modo BUsqueda/Reservas por Titulo.

b) Recuperar el registro de ejemplar de la base de datos.
Las pestafias que se nos muestran en esta ventana son similares a las que veiamos desde el
Mostrador de circulacion. Sin embargo, se ofrecen muchas mas opciones pinchando en estas
pestafias desde el modo de Blsqueda/Reservas por Titulo:

Pestafa Descripcién

Sumario Dentro de esta pestafia existen varias opciones:

¢ Reservar titulos.

e Reservar ejemplares.

e Transferir una reserva de un ejemplar a otro.

Reservas por Titulo |Desde esta pestafia podemos maodificar las reservas de las siguientes

formas:

e Afadir un usuario a la lista de espera de reservas.

e Modificar reservas.

e Cancelar reservas.

e Cambiar el orden de prioridad de los usuarios en la lista de

espera.

Reservas por Desde esta pestafia podemos modificar las reservas de las siguientes
Ejemplares maneras:

e Afadir un usuario a la lista de espera de reservas.

e Modificar reservas.

e Cancelar reservas.

e Cambiar el orden de prioridad de los usuarios en la lista de
espera.

c)Seleccionar el registro bibliografico que tiene asociado el ejemplar que queremos reservar. El
programa abre la siguiente ventana:
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| Stmmarin | Registra 110560579 |0 Reservas por Ejemplares |0 Guardatos | 0 Reservas por Titulo |

Ver [HResenvasGuardados = | | Reservar primera copia devuita || Reservar Ejemplar Seleccionado
| Transferir Reservas | |Iodo -
# | wRen | Signatura | Ciidign de barras | ubicaciin | Vencimiento |  Hoids  |E Guardados|
1 [I0560578  AZabmDPESOMOR ﬁgﬁﬂmg | 78D Disponilde 0 n
2 _[i0560580  DPAGOMOR 5300366315 7800 20-12-2001 D 0
3 [i10560592  DPEGOMOR AIMIGEI24 780 Disponitde 0 0
4 105606080  DPESOMOR SIMIGEID Tl Dispondide 0 1]
5 |M0S60610  DPESOMOR 5300366342 700 Disponile 0 0
6_[i0560622  DPEGOMOR 5300366351 7800 Disponide 0 0
725191408  DPEGOMOR AINIG6I06 Thi0d Disponilde 0 1]
B [i2560501%  DPO2SAES 5300002414 780 Disponible 0 0
0 6200387 563 SIXS04005 THld Disponilde 0 L]
1026200399 663 5303504006 7008 Disponiide 0 0

d) Pinchar en el botén Reservar ejemplar seleccionado.

e) Recuperar el registro del usuario que desea hacer la reserva.

f)  Una vez recuperado el registro, el programa propone que se introduzca la informacion pertinente
para la reserva.

8.4.2.2 Realizar una reserva de un titulo

a) Recuperar el registro bibliografico mediante una bldsqueda en la base de datos.

b) Seleccionar el botdn Reservar primera copia devuelta. El programa abre una nueva ventana de
busqueda.

c) Recuperar el registro de usuario de la base de datos.

d) Una vez recuperado, el programa pide la informacion necesaria para la reserva.

Se podra afiadir un usuario a la lista de espera de reservas de titulos entrando en la pestafia de
Reservas por Titulo, y dando al boton Afladir usuario.

8.4.2.3 Otras opciones desde el modo Busqueda / Reservas por Titulo

8.4.2.3.1 Anfadir un usuario alalista de espera de reservas de un ejemplar

Desde la pestafia de Reservas por Titulo o Reservas por Ejemplares se puede realizar una reserva
para otro usuario.

| Sumario | Registro (10560580 | 1 Reserva de Femgplar |0 Guardados |0 Reservas por Titulo |
Afiadir Lsuario

Todos| # Fechaderese_|Mombre delll..) TipoUsuarnoe | Fecogeren |  Limitara | Mo Antes del Mo Después defMota de reser...
I 1 20-11-2001 8. FERNANDEZ S... Persanal no d... 7m0

a) Seleccionar el boton Afladir usuario. El programa abre una ventana de busqueda.
b) Recuperar el registro de usuario que buscamos.
¢) Una vez recuperado, el programa pide la introduccién de la informacién necesaria para la reserva.

8.4.2.3.2 Modificar reservas

También desde cualquiera de estas pestafias podremos:

a) Seleccionar una o mas reservas de la lista.

b) Seleccionar el botén Modificar reservas. Si se desea modificar s6lo una reserva, hay que
presionar el boton derecho del ratén y seleccionar la opcion Modificar reserva.

8.4.2.3.3 Cancelar reservas

a) Seleccionar una o mas de las reservas de la lista.

b) Elegir el botén Cancelar reserva. Si queremos cancelar sélo una, podemos utilizar el boton
derecho del ratén, y elegir la opcidon Cancelar reserva. El programa cancela todas las reservas
seleccionadas y permite generar avisos de cancelacion.

8.4.2.3.4 Cambiar prioridad

Cuando un ejemplar reservado esta disponible (por ejemplo, el ejemplar ha sido devuelto), INNOPAC
consulta la lista de espera para determinar si algun usuario lo tiene reservado vy, si es asi, le notifica
que se encuentra a su disposicién. Si el registro bibliografico al que estd asociado el ejemplar también
tiene una lista de espera, INNOPAC comprueba quién esté el primero en cada una de las dos listas y
elige al usuario que haya realizado la reserva en primer lugar.
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El programa nos permite que reordenemos la lista de espera y cambiemos la prioridad a las reservas:

a) Desde las mismas pestafias seleccionar el ejemplar sobre cuyas reservas queramos hacer los
cambios de prioridad.

b) Seleccionar el boton Cambiar prioridad (o la opcién correspondiente desde el menul que aparece
con el botén derecho del ratén). El programa muestra el dialogo “Cambiar prioridad de la reserva”:

c) Seleccionar la nueva prioridad (es decir, la nueva posicién de la reserva en la lista de espera)
desde la lista desplegable.

d) Presionar el boton OK. INNOPAC traslada la reserva seleccionada a la posicion indicada.

|Sumario | Registro 110560580 | 3 Reservas por Eiemplares |0 Guardados |0 Reservas por Titulo |

Adtadir Usuario || Cancelar Reserv... || Modiicar Reser.. | [ cambiar prioridad |
Todos | #  Fecha de rese.]Nombre del U] Tipo Usuario | Recogeren | Limitara | No Mo Desjpués delMola di feser_.|
__1__|20.19-2001 §:... FERNANDEZ S... Personal no d... 780
[} 2 |20-11-2001 B.... ROSALES VA.. Personal no d.. 780
] 3 [20-11.2001 ... MORILLAS L... Profesor 780

Cambiar Priorided de la R... B4

Hay que tener en cuenta que si el ejemplar ya estd en la estanteria de reservas, el programa no
permite mover al usuario que esté en primer lugar de la lista.

8.4.3 Limpiar la estanteria de reservas

Podemos retirar de la estanteria de reservas todos aquellos ejemplares que han permanecido en ella
un periodo superior al establecido en las reglas de préstamo. Cuando vaciamos la estanteria de
reservas, el programa elimina las reservas. Al intentar vaciar la estanteria una segunda vez, el
programa mostrara un mensaje avisando de que no hay reservas para eliminar. Por tanto, debemos
asegurarnos de imprimir el informe de las reservas que se van eliminar la primera vez que se vacie la
estanteria de reservas:

a) Desde la barra de navegacién pinchar el icono Limpiar estante de reservas.

b) Seleccionar la opcién Limpiar estante de reservas o Limpiar reservas expiradas y estante de
reserva.

c) Seleccionar la sucursal cuya estanteria de reservas deseamos vaciar. Podemos vaciarla en todas
las sucursales, en una sola de las que aparecen en la lista desplegable o en nuestra sucursal.
Normalmente, se elegira siempre la de nuestra sucursal.

d) Una vez seleccionado el tipo de reservas que se va a eliminar y la sucursal, elegir Borrar.

e) El programa muestra un resumen y la tabla de ejemplares. Algunos registros en uso por el
sistema se muestran como parte del resumen. Imprimir el informe seleccionando el botdn
Imprimir. Ademas del resumen, el informe incluye informacion detallada sobre la reserva. Para
asegurarse de que se toma una decision apropiada con respecto a las reservas del informe, el
programa propone imprimirlo antes de Borrar o cambiar de modo.

f) Si el informe incluye registros en uso por el sistema, es conveniente intentar vaciar de nuevo la
estanteria al cabo de unos minutos.

8.4.3.1 Detalles de la reserva

Para ver informacion complementaria de las reservas que han expirado o que seran eliminadas de la
estanteria de reservas:

a) Acceder a la opcidon Limpiar estante de reservas o Limpiar reservas expiradas en el modo
Limpiar estante de reservas.

b) Seleccionar una linea de la tabla y a continuacion el boton Detalles de la reserva o presionar el
botén derecho del ratdn y seleccionar la opcidn Ver en detalle. El programa muestra informacion
acerca de la reserva, y, si hay otra reserva, informacion sobre el usuario siguiente en la lista.

c) Para imprimir el detalle de la reserva, elegiremos OK. Si se quiere, se puede imprimir mediante el
icono Imprimir dentro de la opciéon Limpiar estante de reservas. Toda la informacién que se
muestra detallada de la reserva, aparece en el informe impreso.
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8.4.3.2 Eliminar reservas expiradas

Se pueden eliminar del sistema de reservas aquellas que adn no estan en la estanteria de reserva
(porque los ejemplares no han sido devueltos) y que no se necesitan después de una fecha que ya ha
pasado:

a) Limpiar estante de reservas.

b) Seleccionar la opcién Limpiar reservas expiradas o Limpiar reservas expiradas y estante de
reserva.

¢) Segquir los pasos que se explicaban en el apartado 8.4.3.

8.4.4 Ver reservas pendientes

Desde esta opcion podemos examinar la estanteria de reservas y obtener un recuento diario del
ndmero de libros que contiene. También podemos hacer un recuento semanal de reservas
pendientes para indagar qué registros bibliograficos tienen ejemplares que no se puedan reservar por
mas tiempo, o los que son muy demandados y cuyas reservas no han sido realizadas a tiempo. Una
vez impresa la lista de reservas pendientes, podremos borrar o transferir reservas a ejemplares que
no estan reservados.

Para ver reservas pendientes:

a) Cambiar el modo actual a Ver reservas pendientes.

Circulocion Millennium - Universidad Complutense
Ficharo Modificss Ver &  Admin Ayuda

Ver Reservas Pendientes = d

Fecha Ubicacion

Limitar a reservas amteriores a  [22.11-2001 @
© sio para |

G 00000 Unknaws -
> . 090 BCACENTRAL

fostrur e € 100 Sen. Centiaies =
&  Para Bca Formacion

[ vos rosorvas penciontes |

b) Elegir la fecha y la sucursal de la lista de reservas pendientes: en el campo de fecha aparece por
defecto la de hoy pero se puede modificar. Podemos ver las reservas pendientes en todas las
ubicaciones, en una sola o en la nuestra.

c) Elegir Ver reservas pendientes para generar la lista.

d) Podemos ordenar la tabla por columna, aunque no se muestre el icono de ordenar. Para ordenar
nos situamos con el puntero del raton en la cabecera de la columna por la que deseemos ordenar
y pulsamos el botén izquierdo.

Wil Risonvas Piificniles

Reservas pendienies efectuadas antes del 22-11-2001
JuevEs 22 irdemnbre D353pm

PENDIEENTE: 1 ESTANTE DE RESERVAS: 0
NPVEL BSBLIOGR.... o INPVEL EJEMPLAR: 1
Fetha de reserva | Infa Lisuario | Descripeidn Infa Resama | Estado Riesarva
20-11-200 ALDA SERRANG, FRANCISCO J | Antenina thaory © analysls and de | TOD m
SinteléfonolA21. 396 6TBAL 7 LAG21.396.67TBAL T00I o DEVOLVER: lun 17 Dic 2001

La flechita negra indica que hay texto adicional para mostrar en esa columna. Par ver el texto
completo de una celda, modificar el tamafio de la columna donde se encuentre la celda. Para
aumentar el numero de filas visibles de la tabla de reservas, podemos mover la linea que divide
el resumen de la tabla.

En la cabecera del informe se muestra un resumen de reservas de ejemplares y titulos, y debajo
del mismo, en la tabla de reservas, aparece dividida en columnas la siguiente informacion:

Fecha de reserva Dia en que se efectud la reserva.

Informacién del

. Nombre y teléfono del usuario.
usuario

Titulo, signatura, ubicacion del ejemplar (para reservas de

Descripcion ;
ejemplares).

Informacién de la Sucursal de recogida de la reserva, dia a partir del cual no se desea
reserva (si se ha especificado).

Estado de la lista de espera (por ejemplo, 2/3 significa segunda de tres

Estado de la reserva : h : .
reservas) y situacion del ejemplar (para reservas de ejemplares).
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En la columna Estado de la reserva, las reservas de titulos muestran el nimero total de copias y
el puesto que ocupan en la lista de espera. Por ejemplo, 2:2/3 significa que hay 2 copias del titulo
y que ésta es la segunda de tres reservas; si el registro bibliogréafico tiene asociados registros de
pedido, pero no tiene registros de ejemplar, el programa muestra 0 copias del titulo, por ejemplo:
0:2/3.

e) Una vez que la lista ha sido generada, utilizar el icono Imprimir para imprimir la lista asi como la
informacion del resumen. Si hemos ordenado la tabla, se imprime tal y como la hemos ordenado.
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