Biblioteca de la Universidad Complutense

BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD
COMPLUTENSE

SERVICIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y SISTEMAS BIBLIOTECARIOS

Guiade uso del generador de informes
estadisticos de Millennium

Version 1.1

julio de 2002

Guia de uso del generador de informes de Millennium



Biblioteca de la Universidad Complutense

INDICE

1. ESTRUCTURA DE LA PANTALLA PRINCIPAL .....cceiiiiiiienns

2. TIPOS DE INFORMES........oco e

2.1. Accesos de usuarios (USEer ACESS) ....cccveerveceeveeerieeieeseesiesiee e

2.1.1. Busquedas de usuarios (Patron Searches)...........c.ccoovevviiiieninennn.

2.1.2. Funciones relacionadas con el registro de usuario (User Functions)

2.2. Datos de circulacion (Circulation) .........ccocveereveneienenenenene,
2.2.1. Actividad de circulacion (Circ ACtIVItY) ........vveviviineiiiiiieeeiineeeciiine,
2.2.1.1. Actividad completa (All aCtiVity)...........coeviviiiiiiiiiiieeeee
2.2.1.2. Reserva de materiales (BOOKING) ........cccovevviiiiiiiiiiriiiiineineen,
2.2.1.3. Préstamos (Checkout)........cccoeiiiiiiiiiiii e,
2.2.1.4. Reservas completadas (Filled) ..........cooooiiiiiiiiiiiiie,
2.2.1.5. Renovaciones (Renewal)..........cccccoviiiiiiiiiiiiiicieeec e,
2.2.1.6. Us0 interno (INNOUSE) ......covuiiiiiiei e
2.2.1.7. Actividad por horas (HoUurly) ......ccooviiiiiii e,
2.2.1.8. Préstamos por titulos (Title) .....ccveeniieiiiiii e,
2.2.1.9. UsUAIIOS (PAtrONS) .....uieeiiieiiieeeee e e e e e eens
2.2.1.10. Solicitudes de reserva de los usuarios (Requests)..................

2.2.2. Tabulacion cruzada (Cross-Tab) .......cooeviiiiiiiiiiiiieeiiec e

3. EXPORTACION DE DATOS ..ottt

. APENDICE. ... oo e e e ee e e et e e e e et e e e e e e er e e ee e eenae e

Guia de uso del generador de informes de Millennium



Biblioteca de la Universidad Complutense

Generador de informes de Millennium

El generador de informes de Millennium ofrece datos estadisticos via web, lo cual tiene una serie de
ventajas:

Facilidad de blsqueda.
Presentacién automaética de los datos en forma de gréfico.
Posibilidad de exportar los datos al disco duro del ordenador.

1. ESTRUCTURA DE LA PANTALLA PRINCIPAL

La pantalla principal del generador de informes esta dividida en cuatro partes:
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El logo de Millennium aparece en todas las ventanas de resultados. Un click sobre él nos devuelve a
la pagina principal del generador de informes.

La barra de herramientas contiene algunos de los siguientes iconos en funcién del tipo de informe
que se haya obtenido:

Despliega los datos del informe que hay en pantalla en formato de tabla. Este es el formato
por defecto para mostrar los datos.

Tahle

ﬁ Despliega los datos actuales en forma de gréfico de tarta.
Pie Chart

Despliega los datos actuales en forma de gréfico de barras.

Bar Graph

Divide la pagina en tres secciones distintas, cada una de las cuales muestra los datos en
uno de los tres formatos mencionados.

g
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i Permite moverse hacia atras y hacia delante por informes que contengan mas de una
pagina.

Guarda el informe actual en un disquete o en un directorio del PC como un fichero de texto.

Download

? Despliega la pagina de ayuda correspondiente al tipo de informe obtenido.
Help

Tanto el logo de Millennium como la barra de herramientas son comunes a todas las paginas. Sin
embargo, el menl de navegacién y el marco principal cambian en funcion del tipo de informe
solicitado.

2. TIPOS DE INFORMES

El menu de navegacion presenta las distintas categorias de informes que se pueden solicitar y sus
distintas opciones. Actualmente, las categorias disponibles para la BUC son:

Accesos efectuados por los usuarios (User Access).
Actividad de circulacion (Circulation).

Datos sobre el desarrollo de la coleccion (Collection).
Datos sobre adquisiciones (Acquisitions).

(Aungue en el mena de navegacion aparece la opcion INN-Reach, ésta no genera ningin dato
estadistico porque INN-Reach es un producto de Innopac para consorcios que no ha sido
adquirido por la BUC.)
No obstante, de todos éstos, los Unicos que se tratardn en este manual son los dos primeros
(accesos de los usuarios y circulacion), puesto que los relacionados con adquisiciones y desarrollo
de la coleccion se explicaran en una préxima version.

Antes de comenzar a analizar los distintos tipos de informes, debemos aclarar algo importante. En
algunos casos, el generador de informes ofrece la posibilidad de limitar los datos por terminales
(Terminals). En nuestro caso, los terminales y los grupos estadisticos (statistic groups) estan
asociados a los cédigos de las sucursales principales, de manera que cuando un informe se
limita por terminal, se estara limitando por sucursal, y en aquellos informes en los que aparezcan
datos separados por grupos (groups), estaran separados por sucursales. En el apéndice se
muestra una tabla con las sucursales de las que el generador de informes puede obtener datos.

2.1. Accesos de usuarios (User Acess)

2.1.1. Busquedas de usuarios (Patron Searches)

Los informes sobre las blusquedas que realizan los usuarios dan informacién sobre los siguientes
eventos:
Estadisticas de busquedas.
indices en los que se han efectuado las busquedas.
NUmero de registros recuperados por las busquedas.
Fecha y hora de las busquedas.
Terminales (sucursales) donde se han efectuado las blsquedas. Hay que sefialar que tanto en
el caso de las busquedas como en el de las funciones relacionadas con el registro de usuario
(que veremos mas adelante), los accesos a través de los opac-telnet de las distintas bibliotecas
se identificaran mediante el cédigo de la sucursal a la que pertenezcan dichos opac, mientras
que los que se efectien a través del opac-web se identificaran con el terminal 900. Los
accesos externos al catélogo via telnet con el login cisne se asocian con el terminal 901.
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Estos informes son similares a los que ofrece la opcion Analizar blisquedas de los usuarios en
Innopac-telnet. Del mismo modo, los informes s6lo contienen los datos de los diez dias previos ala
realizacién de la basqueda. Si se prevé que los datos se van a necesitar posteriormente, deberan
guardarse regularmente (exactamente cada diez dias) los informes obtenidos para preservarlos.

La pagina a la que se accede tras TNMNOFAC g iﬁ| l';|
seleccionar el tipo de informe Blsquedas millennium Mkl |55 &

de usuarios muestra, ademas del logo de Swauch Detibica =
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izquierdo) y una tabla con datos muy :‘::;:”‘H:fl::':;“ From Momday 16 Crtckar 01 55FIA 10 Wednesday 25
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tharker of Urar Eaved Searches | 15 5T
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Como puede verse en la imagen, en el marco principal se muestran los siguientes datos (de los diez
dias anteriores a la realizacion de la bisqueda):

Number of User Keyed Searches (Numero de blsquedas efectuadas por los usuarios). Si
se pincha en este \inculo, aparece otra tabla con el nUmero de bldsquedas hechas cada dia vy,
si se pincha en un dia determinado, se nos mostrara el nimero de blsquedas hechas cada
hora de dicho dia.

Number of System Suggested Searches (Numero de busquedas sugerido por el sistema).

Son consideradas busquedas sugeridas por el sistema las siguientes:

0 Nearby on Shelf Selected. Ejemplares proximos en la estanteria (blUsqueda por
signatura).

0 Same Search as Keyword Search. Hacer la misma blsqueda por palabras clave.

Similar Items. Mostrar referencias similares (otros titulos del mismo autor, de la misma
materia, etc.).

See X-Ref Selected. Referencias de la forma “Véase”.

See Also X-Ref Selected. Referencias de la forma “Véase ademas”.
Forward Browse Selected. Listar hacia delante.

o} Backward Browse Selected. Listar hacia atras.

O O O

Number of Records Retrieved (Numero de registros encontrados). Muestra el nimero total
de registros recuperados por las busquedas de los usuarios y si se selecciona este informe, se
accede a una pantalla en la que se contabiliza el nimero de busquedas que han recuperado
s6lo un registro, de 2 a 8, de 9 a 30, etc.

Number of Searches Limited (Nimero de basquedas limitadas).
Number of Exported Records (Numero de registros exportados).

Number of Displays Invoked (Numero de peticiones de despliegue de la informacién). Por
ejemplo: mostrar el registro en formato MARC, mostrar en la pantalla para el personal el
sumario de ejemplares asociados a un bibliografico, mostrar el registro bibliografico completo
en el Opac, mostrarlo en la pantalla del personal, etc.

El ment de seleccién de datos que se muestra en el margen izquierdo consta de las siguientes
opciones:

Indexes Used and Search Results (indices usados y resultados de la busqueda). Muestra
una tabla con todos los indices utilizados en las busquedas y el nimero de busquedas
efectuadas con cada uno de ellos (autores, titulos, materias, palabras clave, clasificacion,
titulos de publicaciones periddicas, etc.). Si se pincha en uno de ellos y a continuacion se pulsa
el botbn Submit se muestra otra tabla que especifica cuantos registros se han recuperado con
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cada una de las bisquedas por ese indice. Asimismo, ofrece la posibilidad de mostrar las
blusquedas especificas por orden alfabético (en esta tabla aparece también la sucursal, el dia y
la hora en que se hizo la basqueda), por orden de las méas buscadas y aquellas que no han
obtenido resultados.

| Bearch Statistics

| Indexes Used and Search Fies

| Terminals Used for Search ‘
Clear Search History

MManagement Information on Public Catalog Searches

ZSearch Resulte for User Eeyed Searches - AUTHORS

_| View Current Searches ‘ From Wednesday 11 October 04:32PM, to Friday 20 October 03:00A

| Limit Terminals Feported On Number Done [Percent Done
| Psload Search Histary Scarches Retreving 1 Revord 1,505 2.85%
SuBmT Searches Retrieving 2 to 8 Records 6,683 12.68%
Searches Retrieving 9 to 30 Records 9,166 17.39%
Searches Retrieving 31 to 99 Records 10,336 19.61%
Searches Retrieving 100 to 459 Records 9,341 17.72%
Searches Retrieving 500 to 4999 Records 3,309 6.28%
Searches Retrieving 5000 or More Records 437 0.83%
Total Searches Retrieving Records 40,777 TT.35%
Total Records RetnevediAverage per Search 9,150,159 224
Searches With Mo Retrevals 11,933 22.65%
Total Searches 52,715 100.00%

| Display Actual Searches Input by User

Alphabetical Order
in Order by Popularity ;
ILimited to Searches with Mo Direct Hits

T — ]

Informacion general de busquedas realizadas sobre el indice de autores.

MManagement Information on Public Catalog Searches

| Alphabetical Order - ATTHOERS
| From Thursday 25 January 02:52PW, to Thursday 25 January 05:59P

| Page 2 of 236 pages

Terminal | TIME
|abelardo pedro 1072 1142 | 900 |Thursday 25 January 05 14PM
|abella ignacio | 303 [Thursday 25 January 05:10PM
| 300 [Thursday 25 January 05.02PM
| 260 [Thursday 25 January 05:48PM
|acosta | 200 [Thursday 25 January 04:34P1
|adamjean tmichel ¥ marc bonhomme | 520 |'I'hursday 25 Janmary 05:14P1I

|

|

|

|

|abencerraje nevela ¥ romane

|acha

|adams 600  [Thursday 25 January 05:43PM
|adomo 520  [Thursday 25 January 0547PM
|adrados 900  [Thursday 25 January 04:26PM
|acca 440 [Thursday 25 January 03:01P1M

Lista de autores ordenada alfabéticamente.

Terminals Used for Search (Terminales usados para la busqueda). Nimero de busquedas
efectuadas en cada una de las sucursales.

Clear Search History (Limpiar historial de busquedas). NO DEBERA USARSE NUNCA, pues
elimina los datos acumulados de todas las sucursales.

View Current Searches (Ver blsquedas actuales). Muestra las busquedas que se estan
efectuando en el mismo momento de la solicitud del informe. En la primera columna aparece la

Guia de uso del generador de informes de Millennium 4



Biblioteca de la Universidad Complutense

sentencia de busqueda introducida, precedida por la etiqueta que identifica el indice en el que
se ha buscad &, autores; d, materias; w, palabras clave, etc.); en la segunda columna se
muestra el nimero de registros que ha recuperado cada una de las blsquedas (Hits); en la
tercera, el tipo de operacion que ha generado la bisqueda (Operation); en la cuarta, el tipo de
presentacion de la informacion (Display), y en la ultima, el terminal en el que se ha realizado la

basqueda en cuestion:

Management Information om Public Catalog Searches

View Current Searches

s of Tuesday 20 February 04:12P1

Page 2 of 3 pages

Search
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ﬁmpemﬁnn |[‘.iisl;|lag,.Y Terminal
(3 w [ 1 [ 480
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aevtushenko evguenn
cafidl

I

1 200

I 200
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--=h1327681

--=h1446567

dderecha laboral legislacion

440
BT

w -
M_|.:, - -=.='|

p -
1 900
P

1

aventin perewra jose augusto dr |

P 590
1 an

Como puede verse, en las columnas Operation y Display aparecen una serie de cddigos cuyo

significado es el siguiente:

Operacién:

Coédigo

Significado

u

Blsqueda escrita

Entrada seleccionada de un
listado numerado, o busqueda
por nimeros normalizados

Limitar busqueda

Exportar

g |o|—

Redirigir la busqueda (por
palabra clave)

Enlace por signatura

Enlace por encabezamientos

sla

Referencia cruzada

Ir hacia atras

Ir hacia delante

Cambiar el modo de
presentacion

Comenzar de nuevo

Ir a una entrada

Regresar al listado

Otra busqueda

Otros tipos de registro (de
curso, de usuario, etc.)
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Presentacion:

@
o

Significado
Presentacion abreviada
Presentacion extendida
Presentacion en opac
Presentacion para el personal
Presentacién en MARC
Presentacion de la ficha kardex
Resumen de reservas
Sumario de registros asociados
(presentacion para el personal)

S(o(3|l~o|N|F(2

Limit Terminals Reported On (Limitar el informe por terminales). Permite limitar cualquiera
de los informes a una sucursal especifica.

Reload Search History (Volver a cargar el historial de busquedas). Actualiza la informacién
con las nuevas consultas efectuadas desde que se accedié al generador de informes.

2.1.2. Funciones relacionadas con el registro de usuario (User Functions)

Este informe recoge datos de los accesos que el usuario efectla a su propio registro de usuario
desde el opac para realizar alguna de las funciones permitidas (excepto la mera consulta del estado
de su carné), que, en nuestro caso se reducen a la modificacion de su nimero PIN. No obstante, en
la parte izquierda de la pantalla aparece un menud que permite ordenar la visualizacion de los datos
(SORT BY) segun los siguientes criterios:

Terminal. Ordena los datos por la sucursal desde la que se han efectuado los accesos,
teniendo en cuenta que al opac-web, independientemente del PC desde el que se consulte, se
le ha asignado el nimero de terminal 900 y que a los accesos al catalogo via telnet con la
cuenta cisne se asocian al terminal 901.

PTYPE. Ordena los datos por la categoria de usuario que ha realizado la operacion.
Date. Ordena por fecha los datos acumulados de la Gltima semana.

Asimismo, los datos se pueden limitar (LIMIT BY) por:

All. Presenta los datos totales, ordenados segun el criterio que se haya elegido en el menu
anterior.

Terminal. Limita los datos a una sucursal concreta.

PTYPE. Limita los datos a una categoria determinada de usuario, pero solo ofrece la
posibilidad de escoger entre aquellas categorias que han hecho operaciones en sus registros
de usuario.

El mend FUNCTIONS permite limitar el informe alas operaciones que los usuarios pueden realizar
en sus registros de usuario:

All. Todas las funciones.

Renewing Items. Renovar ejemplares.

Cancel Holds. Cancelar reservas.

Cancel Bookings. Cancelar reservas de materiales.

Cancel ILL Requests. Cancelar peticiones de préstamo interbibliotecario.
Modify PIN. Moadificar el nimero PIN.

Modify Personal Info. Modificar informacién personal.

Pero, como hemos mencionado mas arriba, lo Gnico que los usuarios pueden hacer con su registro
a través del opac (ademés de la mera consulta del estado de su carné) es modificar su nimero PIN.
Por tanto, s6lo habra datos disponibles cuando se selecciona la opcidon Modify PIN.
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MManagement Information on Patron Functions

| Mumber of Requests, by FTTFPE
|Prom Thursday 23 November 02:39AM, to Friday 01 December 06:11FM
| Number Done | Percent Done

Non acad. staff (30) | 8| 44 44%,
Professor (50) | 1] 5.56%
[Researcher (20) | 5| 27.78%
|Student (10) | 4| 22.20%
TOTATL | 18| 100.00%

Informe de las operaciones efectuadas por los usuarios sobre sus registros
a través del opac-web, ordenado por categoria de usuario.

2.2. Datos de circulacion (Circulation)
Con esta opcion se pueden obtener dos categorias distintas de informes:

Informes sobre la actividad de circulacion.
Tabulaciones cruzadas.

2.2.1. Actividad de circulacion (Circ Activity)

Las estadisticas sobre la actividad de circulacion que ofrece el generador de informes de Millennium
son las siguientes:

2.2.1.1. Actividad completa (All activity)

Muestra el numero de transacciones de circulacion realizadas (préstamos, devoluciones,
renovaciones, reservas, etc.). Este informe se puede limitar a unas fechas (DATES) determinadas:
. Yesterday: datos referidos al dia anterior a aquél en el que se esta solicitando el informe.

2 days ago: datos de dos dias antes del dia en el que se solicita el informe.
MTD (Month to date): datos del mes en curso.
YTD (Year to date): datos del afio en curso.

User spec: datos de un periodo de tiempo especificado por la persona que solicita el informe.
En este caso, el sistema ofrece la opcion de sefialar el mes de inicio y de finalizacion de dicho
periodo.

Last mo (Last month): datos del mes anterior a aquél en el que se solicita el informe.

Asimismo, los datos se pueden ordenar (SORT BY) segun distintos criterios:
Terminal: por las sucursales en las que se han realizado las operaciones.
Item Location: por la ubicacién de los ejemplares sobre los que se han hecho las operaciones.

Hour: por horas. Aqui hay que tener en cuenta que las transacciones que aparecen como
realizadas entre las 4 y las 5 de la madrugada (4-5 am) son las devoluciones que se han
efectuado utilizando la opcién de Retroceder fecha.

Aunque la opcion Limit esta dentro del conjunto de criterios de ordenacién, en realidad, lo que
permite es limitar (LIMIT BY) los datos requeridos:
System: recoge los datos de todas las transacciones de circulacion.

Terminal: el sistema permite seleccionar una o varias sucursales y los resultados obtenidos
sélo se referirdn a las operaciones realizadas en las sucursales elegidas.

Location: se pueden seleccionar la o las ubicaciones de ejemplar que interesen en cada
momento.

Hour: del mismo modo, se pueden solicitar datos correspondientes a las operaciones
realizadas en horas determinadas, teniendo en cuenta que entre las 4 y las 5 de la madrugada
se recogen las devoluciones realizadas con la funcién Retroceder fecha.
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Al seleccionar la opcion de limitar el informe, ademas de los criterios de limitacion mencionados, se
despliega otro menu de opciones segun las cuales los datos, ya limitados (o completos, si se elige la
opcion System del menud LIMIT BY), se pueden ordenar en funcion de determinados campos de los
registros de usuario y de ejemplar (TYPE):

PTYPE (por categorias de usuario).

LEVEL (por el curso del usuario).

PCODE2 (por el area temética).

PCODES3 (por los centros adscritos).

HOME LIBR (Home Library) (por la biblioteca a la que pertenece el usuario).

ICODEL1 (por el campo ECODIGO 1, adn sin definir).

ICODE2 (por el campo ECODIGO 2: procedencia del ejemplar, etc.).

ITYPE (por la condicién de préstamo del ejemplar).

LOCATION (por la ubicacién del ejemplar).

CALL NUMBER (por la signatura; en este caso, el sistema establece rangos de signaturas,
pero referidos a la clasificacion de la Biblioteca del Congreso de Washington; por tanto, no es
operativo para la BUC).

| CIRCULATION ACTIVITY by HOUR (Oct 00)

| 12pm-1pm

[ LEVEL [CHEOUTS [CHKINS [RENEWALS [HOLDS HVRECLL [TOTAL # PERCENT
- | 2509 1101 227 | 4| o 3841 168%
[cOLEGIADO | 18| 6| of 0f 0f 24| 0.1%
[ERASMUSTNTERC | 140 | 95| 2| 0f 0f 237 | 10%
MASTER | 14| 5] o 0f 0f 19| 0.1%
[TIT PROPICS | 10] 1| of 0f 0f 11| 0.0%
[cOMV TV EXTR | 7| 1| 1| 0f 0f 9 0.0%%
[PRIMER CURSO | 3556 2035 52 0f o  ss43]  24.6%
[SEGUNDO CURSO | 2227 1373 47| 0f o  3s47]  159%
TERCER CURSO | 2190 1271 43| 0f o 3504 153%
[cuaRTO CURSO | 1208 753 32| 0f of 1996 8 7%
[oumiTo CURSO | 1609 994 g 0f of 2s12]  114%
[sExTO CURSO | 55| 35| of 0f 0f 90| 0.4%
[caDAPTACTON | 35 18] 1| 0f 0f 54 0.2%
DOCTCRADO | 796 430 13| 0f of 1233 5.4%
[Total [ 14375] 8120 427 | 4| of z2e26)  100.0%

Informe de actividad completa de circulacién limitado por hora (LIMIT BY Hour) y
ordenado por los cursos a los que pertenecen los usuarios que han realizado
transacciones durante la hora elegida (4-5 de la tarde).

En todos los casos anteriores, el sistema ofrece la opcion de mostrar los datos en forma de gréfico:

pocTdfssHaneous 1.9%

QUINTO CURSO - 11.4%

- - 16.B%

CUARTO CURSO - 8.7%

PRIMER CURSO - 24.6%

TERCER. CURSO - 15.3%

SEGUNDO CURSO - 15.9%
CIRCULATION ACTIVITY hy HOUR (Oct 00)

Gréfico de tarta correspondiente a la tabla mostrada arriba.
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2.2.1.2. Reserva de materiales (Booking)

Con esta opcidén se pueden solicitar informes referentes al médulo de Reservas de materiales, que
se pondra en funcionamiento en breve.

2.2.1.3. Préstamos (Checkout)

Muestra datos sobre los préstamos realizados. También en este caso, el generador de informes
ofrece la posibilidad de limitar el resultado a unas fechas determinadas:

Yesterday. Datos referidos al dia anterior a aquél en el que se esta solicitando el informe.
2 days ago. Datos de dos dias antes del dia en el que se solicita el informe.

MTD (Month to date). Datos del mes en curso.

YTD (Year to date). Datos del afio en curso.

User spec. Datos de un periodo de tiempo especificado por la persona que solicita el informe.
En este caso, el sistema ofrece la opcién de sefialar el mes de inicio y de finalizacién de dicho
periodo.

Last mo (Last month). Datos del mes anterior a aquél en el que se solicita el informe,
comparados con los del mes anterior al que se muestra (también se comparan con los datos
del mismo mes del afio anterior, pero en nuestro caso, esta comparaciéon estara disponible el
préximo afo).

Other report. Genera un informe en el que se comparan los datos de un mes especificado con
los de otro u otros dos meses distintos.

Ademas de limitar los datos a un periodo de tiempo, se pueden limitar también a determinadas
sucursales (LOCATIONS):

System. Datos combinados de todas las sucursales.

Separate. Datos de todas las sucursales, pero separados por sucursal.

One only. Datos solamente de la sucursal elegida por quien solicita el informe.

Special. Datos combinados de hasta diez sucursales elegidas por quien solicita el informe.

Todos estos informes se pueden ordenar segin los mismos criterios (TYPE) que se han
especificado en el apartado 2.2.1.1. y se muestran en forma numérica y porcentual.

| CIRCULATION (CHECKOUT) STATISTICS
| BCA GEOGRAFIA E HISTORIA

| Nov00
| ITYPE PERCENT | QTY
PRESTAMO NORMAL (FRECUENTES) |  31.1%| 5331
PRESTAMO NORMAL | 33.0% 5678
PRESTAMO ESPECTAL | 9.5% | 1626
[FONDO DE AYUDA INVESTIGACION | 0.1% 10
[PRESTAMO ESPECTAL LARGO | 18.0%| 3073
[FONDO EXTRAVIADO | 0.0%| 6
PRESTAMO PARA SALA | 6.3% | 1071
PRESTAMO PROTEGIDO | 1.1%| 182
|SOLO CONSULTA EN SALA | 0.8%| 137
Total | 100.0% (17114

Informe de préstamos realizados durante el mes de noviembre (opcion
Last mo), limitado a la Biblioteca de Geografia e Historia y ordenado por
la condicion de préstamo de los ejemplares prestados en ese periodo.
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Si una sucursal desea obtener un informe sobre los préstamos que ha efectuado en un periodo de
tiempo determinado, ordenado por categoria de usuario, los pasos son los siguientes:
- Enla pantalla principal, seleccionar la opcién Actividad de circulacion (Circ Activity).
Seleccionar la opcion Préstamos (Checkout) del menu Circ Stats.
En el menu Fechas (Dates), determinar la fecha o el periodo de tiempo del que se quieren
extraer los datos, por ejemplo, Afio en curso (YTD).
En el menl Ubicaciones (Locations), elegir la opcion Una sola (One Only).
En el menu Tipo (Type), seleccionar Categoria de usuario (Ptype).
Pulsar el boton Submit.
Seleccionar la sucursal para la que se desea extraer el informe, la Biblioteca de Filosofia, por
ejemplo, y pulsar el boton Submit.

A veces el programa tarda unos segundos en calcular el informe. En este caso, aparecera el
siguiente mensaje:

This statistical repaort is calculating. Please click STATUS to check if the
report is complete. This screen will reload if the report is still

calculating.
STATLIS |

Al pulsar el botén Status, si el informe aun no esta completo, se volvera a cargar el mensaje
anterior. Si el célculo ha finalizado (lo cual se puede saber porque en la barra de estado del
navegador aparece el mensaje Listo [con Internet Explorer] o Document: Done [con Netscape
Navigator]) se mostrara un resultado similar al que se muestra a continuacion:

|CIRCUI.ATIDN (CHECKOUT) STATISTICS

| BCA DE FILOSOFLA
| Jan-Mar, 01
| P TYPE | PERCENT |QTY
[Visitante | 2.7%| 255
[Estudiante | 56.7% | 5443
Tnvestigador | 22.3% | 2142
|Personal no docente | 1.2%| 111
Profesor | 15.0% | 1438
|D epattatments | 0.7% | 0
|Enu:uadernacion | 1.1% | 105
Prest. interbibliotecario | 04%| 42
|

ITotal

100.0% | 9606
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2.2.1.4. Reservas completadas (Filled)

Informe sobre las reservas efectuadas que ofrece las mismas posibilidades de limitacion y
ordenacion de datos que en el caso de los informes sobre préstamos.

2.2.1.5. Renovaciones (Renewal)

Informe del ndmero de renovaciones efectuadas. Los datos se pueden limitar a un determinado
periodo de tiempo, a una biblioteca o a un tipo de informe especifico utilizando los mismos criterios
que ya se han explicado en el apartado 2.2.1.3., referido a la actividad de préstamos.

2.2.1.6. Uso interno (Inhouse)
Datos sobre el uso interno de los ejemplares. En este caso, el informe se puede limitar por fechas,
con las mismas opciones vistas en los apartados anteriores, y ordenar segun los siguientes criterios:

Location: por la ubicacion de los ejemplares. La tabla muestra los datos de Uso interno (INTL
USE), Uso fotocopias (COPY USE) y Uso PI (Préstamo Interbibliotecario) (IUSE3), asi como la
suma de todos ellos.

Photocopy: por el campo contador del uso de fotocopias que existe en el registro de usuario,
hasta el momento inactivo.

2.2.1.7. Actividad por horas (Hourly)

Préstamos separados por las horas en las que se efectla la operacion. Al seleccionar este tipo de
informe, se presenta una pantalla en la cual se puede elegir el mes al que se quieran referir los
datos. Los criterios por los que dicho informe se puede limitar aparecen bajo el epigrafe TOTAL y
son:

ltems: ejemplares prestados en las distintas horas de cada uno de los dias del mes elegido.

Patrons: usuarios que se han llevado ejemplares en préstamo en las distintas horas de cada
uno de los dias de dicho mes.

Los datos se presentan de la siguiente forma:

ITEMS CHECEED OUT {GROUP 100 Novid)
DAY [Sam| Pam|l0am|1lan|ldpm | lpem|Zpm| Spen | dpm| Spen | Spen| 7pen | Spen | Fpen|l Opm| L 1pm|oth( TOT AL
3 4| 192 398 491 A2 | S&4| 394) 201 | 339 405( 314 273 147) 11 0 af o] 4384
4 3| 180 4% 491 591 429| 313 184 323 S11| 3e9) 285 85| 0 0 af o] 3981
5 3| 150) 34| S84 S63| 4M| 249) 185 316|347 337 191 57| 0 0 af o] 392
& 0| 233 3| 435 581 561| 280) 237 274| 282| 267 134 24| 0 0 o) o] 34z
9 1| 218| 350| 475 Be0| &&d| 374 298| 352|379 39| 290) 93| 0 0 af o] 475
10 7| 220 413 500 7ET| 55| 385) 304 | 341 454 359) 3500 97| 2 0 af o] 4754
11 S 222) 37| 588 8| TV| 453 322 412| 518 433 319 BE| O 0 Of o] 5414
15 T 199 417 417 S5B5| 519 265 169 236| 237|241 178 15| 0 0 af o] 3477
14 a0 u} a 0 al o o o o o af o] o u} al 1 1
16 49| 294 | 465|544 43| S592| 385 3% | 42| 4B8A| 412| 299 75| 0 0 af o] 5214
17 5| 288 465 TX2| B3| TI0| 381|489 429| 452( 448| 345 MR 0 0 0O 0] 5883
12 9| 260| 457 510 7é0| &31| 461) 4084 | 472| 497 S06| 377 71| O u} al 0] 5473
12 13| 209 333 51| 750| 747 425) 404 | 444| 420) 455) 435 4| O 0 af o] 5449
20 33| 359 48| 581| BT TT2| 324) 385 | 453| 3SR 37| 23 3R 0 0 af 1| 5le2
25 7| 224 452 58B| 48| 843| 389 392 480| 446| 54| 425) 1200 0 0 af o] 5333
24 10| 2689 | 483| 12| 798| 790| 471 413 519 573| 570 425 23| 1 0 af o] A2
25 11| 385 557 734 790| 205 423| 39| 426| 404 | 5423| 385 B3| O 0 af o] 5997
26 15| 247 435| 612| B08| &63) 411) 419 432 484| 505) 361| 75| 1 0 af o] 5471
27 14| 343| 451 &08| 557| 625 383| 3Z2| 381| 432) 385|278 34| 3 0 O o] 4358
30 43| 300| 425 681 75| AZ0| 404) 484 544 S0&| 497 357 20| 0 0 af o] 5735
TOTAL | 2453|4845\ 2150 | 10785 (13548 [12270| 721 36387 7625 (8084 (77233601 111419| 12 0 O 2| 24s52
Totalby day of weel
Sz a0 u} a 0 al o o o o o af o] o u} al o a
Mem 100(1054 (16895 | 2272 | 3108 | 2579 (1552(1556(1830{181 71671 1422 573 O 0 af o] 21018
Tue 26| 9691759 2326 | 3004 | 2638 |1631|1407|1628(1824 (16231594 415| 14 0 af o] 20089
Wed 3210071260 2305 | 3017 | 2426 |1625)1315(1632(1820(1854(1328) 307| 0 u} al 0] 20285
Tl 31| &% |1132) 1827 2119 | 1839|1023 1014(1192(1251 (1297 928 206| 1 u} al 0] 14722
Fri 54|1139|1706| 2052 | 2600 | 2472 |1252)10935(1334(1312 (1268 279 112| 3 0 of 1] 17281
Sat o o 0 1} 0 af o o o o o 0of o] o 0 af 1 1

En la tabla superior aparecen los préstamos por cada hora de cada dia del mes. la columna oth
recoge los préstamos realizados en una hora que no corresponde a ninguna de las que aparecen en
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el resto de las columnas. La columna TOTAL acumula todos los préstamos realizados durante el dia
correspondiente. La fila TOTAL suma el numero de préstamos realizados durante el mismo periodo
de una hora todos los dias del mes.

En la tabla inferior los préstamos aparecen agrupados por dias de la semana, de manera que en la
fila Mon se acumulan los ejemplares prestados durante todas las horas de todos los lunes que ha
habido durante el mes seleccionado.

En cada pagina se muestran las tablas correspondientes a cada uno de los grupos estadisticos que
se fijen en el sistema, en nuestro caso, las sucursales principales. El grupo al que corresponden los
datos aparece al lado del titulo del informe (Group 100 Nov 00). Para que se muestren los datos de
cada uno de los terminales (sucursales) deberan pulsarse las flechas del icono que permite moverse
hacia arriba o hacia abajo en informes con mas de una pagina.

Todo lo dicho hasta aqui se aplica también a los informes de usuarios que se han llevado
ejemplares prestados en las distintas horas durante el mes seleccionado.

2.2.1.8. Préstamos por titulos (Title)

Préstamos realizados de titulos determinados. Este informe muestra el nimero de veces que se ha
prestado y que se ha utilizado para uso interno cada uno de los titulos (registros bibliograficos) de
un conjunto previamente especificado. Los datos se extraen de los registros de ejemplares
asociados a los bibliogréaficos correspondientes.

Cuando se selecciona este tipo de informe, el sistema pide que se especifique el conjunto de titulos
y que se establezca un nimero minimo y un nidmero maximo de operaciones (de préstamo y de uso
interno) que deben tener para que aparezcan entre los resultados.

Circulation Statistics by Title
To be listed, a title must have at least this many transactions: ID

I99999

Como puede verse, el nUmero minimo de transacciones es 0 por defecto y el maximo 99999, pero
estos numeros se pueden modificar pinchando en la caja de texto y escribiendo la nueva cantidad.
Por ejemplo, si se especifica 0 como nimero minimo y maximo de transacciones, se obtendra un
listado de aquellos titulos que nunca se han prestado y que nunca han sido utilizados para uso
interno (dentro de la biblioteca, para fotocopias o para préstamo interbibliotecario).

El conjunto de titulos de los que el informe debe extraer los datos se puede especificar de distintas
formas:

Introduciendo un rango de numeros de registro. Por defecto, aparecen el primero y el ultimo
namero de registro asignado por el sistema a los titulos existentes en la base de datos. No es
necesario introducir ni la letra de identificacion del tipo de registro ni el digito de control.

Minitmum record number: |1DDDDDD
Mazzirmim record number: |1821889

Seleccionando un fichero de revisién de la lista que se muestra. En este caso, hay que
asegurarse de que el fichero elegido contiene registros bibliograficos. Si no es asi, el sistema
emitird un mensaje como el siguiente:

Usuarios que caducan 31-12-2001 - file does not contain BIBLIOGRAPHIC records

Una vez seleccionado el conjunto de titulos y el nimero de transacciones que deben tener para que
aparezcan en los resultados, se mostrara una tabla con la siguiente informacién: titulo de la obra,
namero de ejemplares asociados (ltems), nimero de operaciones de circulacion durante el afio en
curso (YTDCIRC), nimero de operaciones de circulaciéon durante el afio anterior (LYCIRC), nimero
de veces que ha sido prestado (Chkout), nimero de veces que ha sido consultado en la biblioteca
sin haberse prestado (INTL USE), niumero de veces que ha sido utilizado para fotocopias (COPY
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USE), nuamero de veces que ha sido utilizado para préstamo interbibliotecario (IUSE3) y nimero
total de operaciones.

Circulation Statistics by Title

Title Items

Quentin Durward / by Walter Scott ; llustrated by Eric
1

INTL  |COPY
TSE ‘USE ‘IUSEB Total

TTDCIRC ‘LYC]RC ‘Chkout

Thomas ; Abridged by Marylyn Eobertson | general
editor, Grace Ho

Desert, marsh and mountain : the world of a nomad § ]
Wilfred Thesiger

e

—_

‘Mathemattcs m archacology / Clive Orton 1
‘Arthur Bryant : portratt of a histonian / Pamela Street | 2
1

ool o

\ ] |
\ E |
‘Mana,gmg your primary classroom / Mick Waters ‘ ‘ | | |
The teaching of Enghsh as an mternational language : a ‘ 2 ‘ 0 ‘ 2 ‘ 0 ‘ 0 ‘

practical pude f [edited by] Gerry Abbott.. [et al]

The teaching of Enghsh as an international language : a 1
practical gude / Gerry Abbott [et al ]

Focus on first certificate £ Sue O'Connell Student's 1
bock

Dr. Jekyll and Mr. Hyde f R L. Stevenson ; abridge
and simplfied by Norman Wymer ; cover and text 2

=]

=3

=3

RN

ilstrations by "Willi

2.2.1.9. Usuarios (Patrons)
Usuarios con ejemplares prestados. Al

| . inf def ‘ PATRONS THAT HAVE ITEMS (06 INov 00)
seleccionar este In O.rme' por eeth aparecen ’_#|Patrontype |patrons|whtems|%w.fitems|#items|avg’pah’on|#odues|#wfﬁnes’E
los datos correspondientes a los usuarios que en gy, 72| 7] 1o 11| 18] & oo
ese momento tienen ejemplares prestados [ gsuaen [1oz818[ 19621 13.9[30414| 16 3282 0fo.00
(PATRONS THAT HAVE ITEMS), ordenados | zo[Reseacher | 9693 180<|  1a6| 4382 24 359 afo.o0
por categoria de usuario (Patron Type). En este [ 30[Monacad staff | 3149] 228 72 434 21 41 0000
informe se muestran los siguientes datos: tipo de [ 50 [Professor | essa| 2162[  3z0f1874B] 87| 4e4] ofo.o0
usuario; numero de usuarios de cada tipo; |60Deatment [ 127[ 113[ #sof 2273[ 201[ 11 ofooo
nimero de usuarios con ejemplares prestados; W“’”ﬁ” [ 7[ 5[ asafs[ sse[ ]  ofooo
porcentaje de dichos usuarios; numero de O1Ewis [ a2[ 21[  soof teol se2f  of oo
ejemplares prestados a estos usuarios; media de po2Resoraion [ 1] [ to00f [ ol of 0pa
! s [203 Microfim [ 4] 2] svo] s zes[ o 0000
e!emplares prest_ados por usuario; numero de 204 [Erposing I R I X ofoo0
ejemplares qu0|dos; numero de USUAroS CON  oo: fuctirary Lown| 182 65| 37| 33 52| 27|  ofooo
multas economicas (en nuestro caso, siempre 0), [249[issngDesr | 30| 24| 00| 758 316 20| afooo
y la cantidad econdmica de las multas (también Total [124386[ 24083] 19460513 25 4241 0000

0).

No obstante, hay otras opciones posibles, que se muestran en el submenu BY:

tem Type: en este caso, los datos no ITEMS CHECKED OUT BY ITEM TYPE

corrgsponden a usuarios con préstamos, sino [ #[em pe Féchice dout [foverdus [#fines [fnes
a ejemplares que estan prestados 8N €Se [ ([pRESTAMO NO CENTRALIZADO | 6| 2 oo
momento, ordenados por condicion de | 1[PRESTAMO NORMAL (FRECUENTES)|  26095| 4130] 941[0.00
préstamo (ITEMS CHECKED OUT BY ITEM | 2[PRESTAMO NORMAL [ 24022 2078 661[0.00

TYPE). Se muestran los siguientes datos: [3presTano ESPECIAL
condicion de préstamo; nimero de ejemplares [ prEsTaNG FIN DE SEMANA
prestados de cada condicion; nimero de [ 5FONDO DE ATUDA INVESTIGACION

|
|
ejemplares vencidos; nimero de ejemplares [ prESTAMO ESPECIAL LARGO 85| 178 9o
vencidos que han generado ya el sexto aviso Y |[155[FoNDO EXTRAVIADO | 64| 60| 257)000
cantidad total de las multas por retraso en la [201 [PRESTAMO PARA SALA | 353 s8] 3000
|
|
|
|
|
|

1345] 296 36[0.00
1os[  710[  glooo
5203]  s41[ z76f0.00

devolucion (siempre 0). [202 [PRESTAMO PROTEGIDC 52| 15[ 1fooo

[203[PRESTAMO PROTEGIDO 2 o[ ofpoo

ltem Location: esta opcién nos muestra los ’@|SOLO CONSULTA EN SALA 281 | mlﬁ’@

ejemplares prestados ordenados por su 221|EXCLUIDO DE PRESTAMO l oL 0000

L [Ttern deleted o of 1fooo
ubicacion.

[Total 60518 96662236 [0.00
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2.2.1.10. Solicitudes de reserva de los usuarios (Requests)

Obtiene datos de las solicitudes de reserva de titulos que los usuarios efectian desde el Opac. Esta
opcidn no esta disponible en la BUC, por lo que con esta opcién no se obtendra ningun dato.

2.2.2. Tabulacion cruzada (Cross-Tab)

La opcion Tabulacién cruzada permite crear informes de la actividad de circulacién en un periodo
de tiempo determinado basados en campos seleccionados por el personal. En primer lugar debe
seleccionarse el tipo de estadisticas que se quiere extraer y el rango de fechas. Si se desea se
puede limitar el informe por sucursal o por grupos de sucursales. A continuacién, debe
seleccionarse un campo determinado para las filas y otro para las columnas del informe.

Evidentemente, los datos que se pueden extraer son aquéllos que se han producido desde la fecha
de instalacion del generador de informes y se conserva durante 36 meses.

Los informes que se pueden solicitar en esta opcion estan en el subment STAT TYPE:

Checkout: informe de préstamos.
Holds: informe de reservas.
Hlds/Recall: informe de reservas y reclamaciones.

Como en el caso de la opcidon Actividad de circulacién, dicha informacién se puede limitar a
determinados periodos de tiempo (DATE RANGE):

Yesterday: el dia anterior al que se solicita el informe.

DBY: dos dias antes de aquel en el que se solicitan los datos.

Month To Date: el mes en curso.

Year To Date: el afio en curso.

User Specified Date: fecha seleccionada por el usuario (se puede seleccionar un mes
determinado del afio en curso).

Last Month: el mes anterior al mes en curso.

Asimismo, los datos se pueden limitar a todas las hbliotecas o s6lo a algunas (son las opciones
System y Term del submen( LIMIT).

Una vez especificados los limites deseados, se debe especificar qué campo se desea que aparezca
en las filas de la tabla que mostrara los resultados y cudl en las columnas. Los campos que se
pueden mostrar en las filas (ROWS) son los siguientes:

PTYPE: categoria de usuario.

LEVEL: cursos a los que pertenecen los usuarios.

PCODEZ2: area temética de las bibliotecas a las que pertenecen los usuarios.

PCODES3: centros adscritos a la UCM a los que pertenecen los usuarios.

HOME LIBR: biblioteca a la que pertenece el usuario.

ICODEL1: cédigo del registro de ejemplar que, en el caso de la BUC, aun esta sin especificar.

ICODE2: cddigos de procedencia de los ejemplares y de supresion de su visualizacion en el
Opac.

ITYPE: condicion de préstamo de los ejemplares.
LOCATION: ubicacion de los ejemplares.
CALL NUMBER: signatura de los ejemplares.

Cualquiera de estos campos (excepto el de signatura) se puede seleccionar también para que
aparezca en las columnas (COLUMNS) de la tabla.

A continuacion, se muestra un ejemplo de informe con tabulacion cruzada, en el que se han extraido
datos de préstamo (Checkout) del mes en curso (noviembre) (Month to date), en todas las
sucursales (System), en funcién & la condicion de préstamo de los ejemplares (ITYPE), en las
filas, y de la categoria de los usuarios (PTYPE), en las columnas.
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Ejemplo

Si una sucursal desea obtener un informe, en forma de tabulacién cruzada, de los préstamos que ha

efectuado en un periodo de tiempo determinado, ordenado por categoria de usuario y condicién de
prestamo de los ejemplares, los pasos son los siguientes:

En la pantalla principal, seleccionar la opciéon Tabulacién cruzada (Cross-Tab).

Seleccionar la opcion Préstamos (Checkout) del menu Stat Type.

En el ment Fechas (Date Range), determinar la fecha o el periodo de tiempo del que se quieren
extraer los datos, por ejemplo, Ultimo mes (Last month).

En el mend Limitar (Limit), elegir la opcién Terminal (Term).

En el mend Filas (Rows), seleccionar Categoria de usuario (Ptype).

En el mend Columnas (Columns), seleccionar Condicion de préstamo (ltype).

Pulsar el botén Submit y seleccionar el cédigo de la propia sucursal, marcando la casilla de
verificacion correspondiente, por ejemplo, 600 (Bca. de Medicina).

Pulsar el boton Submit Query.

El programa puede tardar unos segundos en mostrar el informe (véase el ejemplo de la pagina 10).
Una vez calculado, el resultado seria el que se muestra a continuacion:

Crosstab

Report for TERMINAL(S) 600:
Check-Outs 02-2001 -> 02-2001

Created on 09-03-01

ITYPE
[ PRESTAMO PRESTAMO [PRESTAMO PRESTAMO PRESTAMO |PRESTAMO
ESPECIAL  FIN DE NORMAL | NMORMAL PARA SALA [PROTEGIDO
SEMANA (FRECUENTES)
Eiblioteca | 0 0| 0 15| 78 5
Departamento | 0 5| 0 3 0 0
Encua -B".';;-l'l.f)l'l. [ '] I o U| ) l-.| I 12 [.- 'J U
Estudiante | 2 128 26 3043 15 0
P Esposiciones | 0 0 0 0| 0 1
TYPE Tnvesigader | 0 1| 5 183 | 2 0
Microfitmacion | 1 of 0 of 2 42
.Pl:rsonal no ‘ 0 3‘ 0 . ]9‘ 4 0
docente
Prest
interbiblictecario ‘ o 0‘ o 9‘ o o
Profesor | 3 15 2 91| 8 5
Visitanite | 1 19| 5 78| 15 12
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3. Exportacion de datos

- . 1 . . P
La mayoria de los informes™ que se extraen mediante el uso del generador de informes estadisticos
pueden ser exportados y guardados en un disquete o en el disco duro del PC en el que se esta
trabajando y tratados posteriormente con otras aplicaciones, como Excel, Access, etc.
GRGOA0 7| .,
‘i g/n ese momento, un cuadro de dialogo nos pregunta

Download

si deseamos abrir el fichero o guardarlo en disco. Al seleccionar esta Ultima opcién, se abrira una

Para hacerlo, basta con pinchar el icono

ventana’ en la que deberemos decidir dénde queremos guardar los datos y con qué formato:

Busdaren [y Webkiepon = &l gz =
_lnma T
1 Personal
__1 Circulacin
P |/ ebRepart
s ()
as [E
= Red —
(5 Mi Maletin i
MNombre del archive:  [download | Guardar I
Guardar coma ipo: [ Documento = i

Una vez elegido el directorio y el subdirectorio en el que queremos guardar el fichero, debemos
darle un nombre significativo y afiadirle la extension .txt, para que cualquiera de las aplicaciones
que utilicemos después para tratar los datos lo reconozca como un fichero de texto:

Giusrdar en: | _i WebRepost 3 ;E_I .gl .@I
Hernbra o achives [ctividad Cireudacion ta [ Gusoa |
Guardar coma fipo: IDucurncrltD EI Cancelar

Una vez que el fichero se haya grabado en el disco duro del PC, estaremos en disposicion de abrirlo
con alguna de las aplicaciones para tratamiento de hojas de célculo (Excel, por ejemplo) o bases de
datos (Access).

1 . . . . o
Los informes que pueden ser exportados son aquéllos que en la parte superior muestran el icono especifico para esta
funcion (véase la pagina 2 de esta guia).
La ventana que aparezca dependera del navegador que se esté usando.
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En el primer caso, se ejecutara la aplicacion Excel y se daran los siguientes pasos:

1. Seleccionar la opcidon Abrir (bien desde el menud Fichero, bien pinchando el icono
correspondiente de la barra de herramientas):

£ Microsoft Excel - Estadisticas Cire

2. Marcar el fichero que desea abrirse (si en la ventana sélo aparecen ficheros con la extension
propia de Excel, .xIs, en el menu desplegable Tipo de archivo se puede ordenar que se
muestren los ficheros de texto, entre los cuales se hallan aquellos cuya extensién es .txt) y
pinchar el botén Abrir.

3. A continuacion el asistente de Excel para importar ficheros de texto muestra una ventana en la
que se deberd determinar cémo se presentan los datos originales. Normalmente, se
seleccionaré la opcion Delimitados y se pulsara el boton Siguiente:

Asistente para importar texto - paso 1de 3
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4. EIl paso siguiente es determinar qué signo hace la funcion de separador de columnas. Por
defecto, esta seleccionada la Tabulacién, pero se puede marcar otro. En la imagen anterior se
observa que los datos estan separados por comas, de manera que se seleccionara este signo

como separador y se pulsara el botén Siguiente:

Asistente para importar texto - paso 2 de 3

5. Por ultimo, se podra determinar el formato de los datos (normalmente, General) y se pulsara el
boton Finalizar:

Asistente para importar texto - paso 3 de 3
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El resultado de la importacién del fichero de texto es el siguiente:

CHKINS  HOLDS  HI/RECI TOTAL#  PERCENT
B0
4857
Investigador : SN L © = |

15 1
9013 G57% |
_er47 182%
170 11%
1515 100%
24 02%
1.0%
21%

Personal no docente 50

53

7

| 78

Encuadernacion . | 5|

Prest, interbibliotecario | | 40
E938

ocoocooooooo
oooooooooo

Desde este momento, se podran tratar como los datos de cualquier hoja de calculo.
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4.Apéndice

Tabla de equivalencias de terminales y grupos estadisticos

Terminal Sucursal Descripcién
100 100 Servicios Centrales
110 110 Unidad Bibliografica y Documental de Tesis Doctorales
120 120 Fondo Histérico
130 130 Biblioteconomia y Documentacion
200 200 Filosofia
220 220 Educacion
260 260 Bellas Artes
280 280 Geografia e Historia
300 300 Filologia A
301 301 Filologia A-Clasicas
302 302 Filologia A-Modernas
303 303 Filologia B
340 340 Psicologia
400 400 Derecho
401 401 Derecho-Filosofia
402 402 Derecho-Constitucion
403 403 Derecho-Historia
406 406 Derecho-Civil
430 430 Criminologia
440 440 Econdémicas y Empresariales
450 450 E. Empresariales
460 460 Biblioteca Europea
470 470 Estadistica
480 480 Ciencias Politicas y Sociologia
500 500 Trabajo Social
510 510 Relaciones Laborales
520 520 Ciencias de la Informacion
600 600 Medicina
630 630 Farmacia
650 650 Veterinaria
670 670 Odontologia
690 690 Enfermeria
700 700 Optica
710 710 I. U. Ramon Castroviejo
800 800 Matematicas
810 810 Informatica
830 830 Fisicas
850 850 Geoldgicas
870 870 Biologicas
890 890 Quimicas
900 Opac-web
901 Accesos externos via telnet mediante la cuenta cisne
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