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1 Introducciéon al modulo

Millennium

1.1 Carga del programa

En primer lugar, debe crearse en la unidad C un
subdirectorio en el que durante la instalacion se
guardaran algunos ficheros que luego habra que borrar.
Para ello, se abre el explorador de Windows (menu
Inicio — Programas — Explorador de Windows) y, con
la unidad C seleccionada, se elige Archivo — Nuevo —
Carpeta. A esta nueva carpeta se le dara el nombre
Milltemp. Una vez hecho esto, se minimiza el
explorador.

Servicio de Tecnologia y Sistemas

de adquisiciones de

[BY Explorando - C:\WINDDWS\Menii Inicio

mﬁdicién “Wer Hemamientas  Apuda
Huewvo »

LCarpeta

Acceso directo

Metzcape Hypertest Document
Documento de texta

WirZip File

Documento de Microsoft wiord
Imagen de mapa de bits

Huoja de célculo de Microsoft Excel
Base de datos de Microsoft Access
Cuademo de Microsoft Qffice

Otros documentos de Office...
Presentacidn de Microsoft PowerPoint
PFicture [t Image

Image Compozer Document
Microsoft Data Link

Paint Shop Pra B Image

LCemar

Crystal
Cursors

Desktop
Dowrloz
{21 Entona
Escritaric
Farvarito:

{_1 Fonts

Para obtener el cliente Millennium para publicaciones periddicas es necesario acceder al servidor
ALFAMA, lo cual puede conseguirse por FTP de la siguiente forma: en cualquier navegador, se

teclea la direccién ftp://alfama.sim.ucm.es.
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La pantalla anterior se

muestra si se accede a ALFAMA desde Internet Explorer; si se hace desde

Netscape Navigator, la pantalla que se muestra es la siguiente:
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En cualquiera de los casos debe hacerse doble click en el directorio Innovative y, de esta forma, se
llega al fichero Millcirc.exe. Una vez localizado, se hace doble click sobre él y aparecera una ventana
de descarga de archivos que nos preguntara si queremos abrir el fichero en su ubicacién actual o
guardarlo en disco (que es la opcién que aparece por defecto).

Descarga de archivos

Ha decidido descargar un archivo de este lugar.

Catalog.exe de lupo. zsim.ucm. es

+0ugé degea hacer con este archiva?

™ Ejecutar este programa desde Internet

% Tuardar este proarama en. disos

[¥ | Freguntan siempre antes de At este tine de anchive

Aceptar I Catcelar | Més informacién!

e abrih ot ventana, que preguntarh KR T
dénde se quiere guardar este programa, = Pusderen | 3mitem = =i
Aqui, debe seleccionarse la unidad C vy, en
ella, el directorio Milltemp, que se acaba de
crear. Como nombre del archivo, se
conservara el que se propone por defecto.

Mombre del archive: |Millcirc Guardar I
Guardar como bipo: IPrograma ﬂ Cancelar |

Cuando la descarga haya terminado, se puede cerrar el navegador. En este momento, se maximiza el
explorador de Windows y se abre la carpeta Milltemp, en la que se ha cargado el programa. En él
aparece un icono que se llama Millcirc, donde se hallan los ficheros descargados comprimidos. Para
descomprimirlos se hace doble click sobre el icono y aparecera esta ventana:

Winip Self-Extractor - Millcirc_exe

To unzip all files in Millcirz. exe to the specified Unzip
folder prezs the Unzip buttan. —

Unzip ta falder: Run WinZip

:millkernp Browse. .. | Close

¥ Owervite filez without prompting

About

Help

ddi];

En la caja “Unzip to folder”, si no aparece por defecto, debe teclearse el nombre del directorio que se
ha creado con el explorador, es decir, c:\milltemp, para que los ficheros del programa se
descompriman en él, y pulsar el botdon Unzip. Cuando el proceso de descompresién haya terminado,
aparecera una ventanita en la que se avisara del éxito de la operacién. Debe pulsarse el boton
Aceptar y, a continuacién, cerrar la ventana en la que se ha dado la orden de descomprimir,
pulsando el botén Close. En este momento, en el explorador, dentro del directorio Milltemp habran
aparecido todos los ficheros necesarios para la instalacién del programa.
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Al hacer doble click en el fichero que se llama Setup (caracterizado por un icono en forma de
ordenador) comenzara la instalacion del programa, propiamente dicha. Una vez finalizada la
instalacién, se puede comprobar que ésta se ha realizado con éxito abriendo el mend Inicio —
Programas, donde estara el acceso a Millennium Publicaciones Periddicas.

Ahora debe volverse al explorador de Windows, seleccionar la carpeta que se ha creado al principio,
Milltemp, pinchar en ella con el boton derecho del ratén y seleccionar la opcion Eliminar, para borrar
los ficheros que se han cargado durante la instalacion y que ya no son necesarios. Al dar la orden de
eliminar la carpeta, aparecera un mensaje de confirmacién y una ventana que avisara de que lo que
se quiere borrar es un programa y que se borraran todos los archivos que contiene. En ella se pulsara
el botén Si a todo.

1.2 Como crear iconos de acceso directo en el escritorio

La localizacion exacta donde el programa de instalacion ha dejado los iconos de acceso directo
depende de la version de Windows que tengamos instalado:

1. En Windows 95y 98:
Los iconos se encuentran localizados en el directorio:

C:\windows\Menu Inicio\Programas\Millennium

B Explurando - CAWINDUWS \Mend Inico\Programas\Millenniam
Aichive Edcidn Ver Hemsmientas Appds

T = O = e e N e
Todas It carpatas | Contanids de CAWINDOWSAMend Inkcio\Progeamas \Milsrrium
= L Wi ;IEMuumuuuhsL-u.u:u-

(2 Appicaon Dala Miennim
I CatRinot
{23 Command
= Coniig
{23 Cookies
2 Codeag
£ Cunzez
) Deshitop
) Dewsnioadied Paogeam Fies
{23 Entoma de red
1 Evcibom
0 Faworios
20 Fonls
) Fouma
{23 Helo
@) Histoiial
20 Ink
) Java
0 ) Media
=0 Menis Inecra
(52} Ceeino e Ifemacitn de Comp
= ) Programas
0 ) A

) Adsbe Acrsbat 40
() Ewdorna Light

1= Imgeesoias EPSON
2 Iricio

U= Irdtesmet Evplones

i)
% () Netscape Commacdin =
4 I *

2 chjetola) 15K [Esqacio en en disco: 58, 2MB) =

2. En Windows NT 4.0 los iconos estan en el directorio:

C:\windows\Profiles\All Users\Menu Inicio\Programas\Millennium

BY Explorando - Millennium [_ 1O x]
ALrchivo  Edicidn  Wer Henamientas  Ayuda

Todas las carpetos | Conterido de Milennium’

Tl ol mp 5| E Millenium Offine Circulation
i-[x3] Offline Wweb Pages
=1L Profiles
-] Administrador
Bl ] &ll Users
] Desklop
~-__| Escritaria
=1 Mend Inicio
+-[@ Centro de Informacidn de Compag
=-(=, Programas
L@ Adobe Acrobat 4.0

HMillennium

Hemamientas administrativas [Cor
Hemamientas de Microsoft Office
=), Inicio

5

- % Metscape Communicator

Pl Antivins Windows NT weT
4] ] 3

‘2 objetos |1 JAOKE [Espacio libre en disco: 2,39GE) i

El proceso a seguir es abrir el explorador de Windows acceder al directorio antes mencionado y
seleccionar los dos iconos, copiarlos con la combinacién de teclas CTRL + C, minimizar el explorador
(y todos los programas abiertos) de tal forma que se vea el escritorio y hacer CTRL + V para
pegarlos.
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1.3 Como entrar en el médulo de adquisiciones

Para trabajar con el médulo de adquisiciones debemos conectarnos al servidor en el que esta
instalado Innopac.

1. Iniciar el programa pinchando en el icono de acceso directo del escritorio.

2. Cuando nos hayamos conectado aparecera la siguiente pantalla:

Username: g[fsladqm

Password: [~ |

3. Una vez introducidos el login y la password se pinchara el boton OK. En el caso de que se
introduzca un login o password no valido, aparecerd de nuevo la pantalla de didlogo. Si en seis
intentos no se afiade el login o la password validos la pantalla se cerrara, tras lo cual deberemos
comenzar desde el paso 1.

4. El servidor de Innopac tiene un tiempo de diez minutos para que introduzcamos el login y la
password, si transcurrido este tiempo no se conecta aparecera el siguiente mensaje No se puede
conectar al servidor. En este caso debemos proceder de nuevo desde el paso 1.

5. Una vez que accedamos a Innopac, se iniciara la aplicacién Java del médulo de adquisiciones
con los ficheros de imagen y la informacion correspondiente a las distintas bases de datos.
Apareceran varias pantallas de “progreso” hasta llegar a la siguiente:

Arrancando Adquisiciones

Cancel

Una vez concluido el proceso, aparecera la pantalla principal del médulo de adquisiciones de
Millennium.

1.4 Como salir del médulo de adquisiciones

Para salir de Millennium en el menu horizontal Archivo debe seleccionarse la opcién Salir.

Si hay un registro abierto en el momento en el que se quiere salir, el sistema propone salvar o
cancelar los cambios.
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2 Pantalla principal del modulo de adquisiciones

Antes de poder empezar a trabajar, el sistema pedird que se introduzcan las iniciales y contrasefia

que estaran autorizadas a realizar las operaciones fundamentales para la gestion de las
adquisiciones:

v Introducir Iniciales y Cenkr 3 x|

Iniciales: ady

Contrasefia: ***
OK Cancelar

Una vez introducidas, se mostrara la pantalla principal del médulo:

Barra de titulo

Minimiza Maximiza

s Cierra el

Adquisiciones Millenium - Universidad Complubense = 0| 2| — programa
:::E % _Fichero Modificar Ver I Admin Herramientas Ayura
L = Barra de
1 =h = o = — .
Mode — Pedidos E = €' 8 " Q — r‘ herramientas
actual Fassvo
. AUTOR
TiTULD
Millennium PUBLICAC. Resumen
- — del registro
=
=
Faddos
‘—E ] CODIGD DE BARRAS by Remota
—— \.\ || |g
; i | W ENTRADAS |
Barra de -
L Ervviar
NEVELACION =——
Recepoidn Rapida — Caja central
Recomerdar
Factura
bt
=
Fondos | | |__Elarra de
- estado

Por defecto, la pantalla que se abre es la correspondiente al modo Pedidos. Pero hay que tener en
cuenta que el aspecto de la pantalla puede cambiar en funcién del modo que esté activo en cada
caso, aunque la estructura fundamental es muy semejante.

En la parte superior de la pantalla, debajo de la barra de menu, se muestra el modo en el que se esta
operando en ese momento y en el margen izquierdo, desde la barra de navegacion, se puede
acceder a otros modos, en funcion de la operacion que se quiera realizar. Cada modo se corresponde
fundamentalmente con una operacion determinada, lo cual no quiere decir que dichas operaciones no
puedan realizarse desde otro u otros modos.

Los modos disponibles en el médulo de adquisiciones, a los que se puede acceder desde la barra de
navegacion (o desde el menu Ir), son los siguientes:

Control de adquisiciones en INNOPAC. Version 1.1 5



Biblioteca de la Universidad Complutense Servicio de Tecnologia y Sistemas

Recepcidn Rapi...

Recamandar

-

Factura

Frovesdores

| i

Baleotion List

Subdr un nivel

La funcién principal de este modo es crear o modificar registros de pedidos.

Desde el modo Reclamar/Cancelar pedidos se generan las reclamaciones de aquellos
pedidos que estén atrasados (en funcion del ciclo de reclamacion del proveedor al que se
le haya solicitado) y las cancelaciones que no procedan del proveedor.

Accede al modo de imprimir o enviar por via electrénica pedidos, e imprimir reclamacio-
nes o avisos de cancelaciones. Al pinchar en este icono, la barra de navegacion ofrece
otros dos:

é Permite imprimir o enviar por via electronica mediante el método BISAC los
pedidos acumulados en la cola de impresion.

Ieripri rrdrfEnviar. .

be Permite imprimir o enviar por correo electrénico reclamaciones y cancelacio-
nes de pedidos generadas previamente en el modo Reclamar/Cancelar

pedidos.

Permite realizar las operaciones de recepcion de pedidos. Al seleccionar este icono el

programa ofrece dos posibilidades:

Impeimir Recls...

:B Accede al modo Recibir y crear ejemplares.

Z!E Permite efectuar una recepcion rapida de pedidos mediante la actualizacion de
la fecha de recepcion.

Actuslizacién R...

Accede al modo Recomendaciones en el que pueden realizarse las siguientes opera-
ciones:

a2

Recamandar

Ver, aprobar o denegar las desideratas de los usuarios 0 de selectores
autorizados.

@ Crear registros de selectores.
Seleccionadores

Accede al modo Procesando factura en el que, ademas de introducir las facturas
correspondientes a los pedidos recibidos, permite procesar las operaciones financieras
que conlleva la creacion o modificacion de pedidos.

Accede al modo Mantenimiento fondos que permite ver el estado de los distintos fondos
presupuestarios y crear grupos de fondos para extraer datos estadisticos.

Accede al modo Mantenimiento proveedor que permite ver la informacién contenida en
los registros de proveedores y establecer grupos de proveedores que puedan tener
caracteristicas comunes.

Accede al modo Seleccionar lista que permite revisar todos los pedidos que no son
definitivos (es decir, que estan en espera de aprobacion) y convertirlos en pedidos
definitivos.

Accede a la funcion de creacion de listas de registros (ficheros de revision).

Vuelve al modo pedidos desde cualquiera de los modos que tienen subdivisiones (Enviar,
Recepcion rapida, Recomendar).

La barra de menu consta de los siguientes menus:

e Fichero. Contiene las siguientes opciones:

o Ultima consulta: permite volver a realizar una consulta en el catalogo que ya se ha hecho
previamente. Guarda las siete (ltimas consultas efectuadas.

o Ultimo registro: permite recuperar hasta los siete Gltimos registros a los que se ha accedido.

0 Registro nuevo: permite crear un nuevo registro bibliografico o de autoridad, pero éstos solo
se crearan desde el programa de catalogacion Guicat.
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Registro anterior / Registro siguiente: si se ha accedido a un registro bibliografico desde un
listado, permite recuperar el anterior o el siguiente al que se muestra en la pantalla sin
necesidad de regresar al listado.

Imprimir (Impresora estandar): imprime la pantalla actual en la impresora predeterminada.

Seleccionar impresora: permite seleccionar la impresora para imprimir distintos documentos
(etiquetas, recibos, etc.)

Cerrar: cierra la pantalla activa dentro del modo actual.
Salir: cierra el médulo de adquisiciones y se desconecta de la base de datos de Innopac.
Fichero |

Uttima Consulta b
Ltima registro

-

TITULO (1), retrato a lo kargo de la historia, 010000982 [::
TITULD (1), Para el terminal mil, 010000612

Registro Nuevo

-

Registro Siguiente cing | TITULO (1), Para el terminal mil, 010000962
Registro Anterior ctrl.|
Seleccionar Impresora ]

Salir

e Modificar. Permite ejecutar las funciones de edicion béasicas de Windows. También permite
cambiar ciertos parametros del sistema, incluyendo colores y fuentes utilizados en una sesion, si
el login utilizado esta autorizado para ello. Las opciones son las siguientes:

(o}

e Ver. Las opciones de este menu sirven para establecer el aspecto
de las pantallas en una sesion con el modulo de adquisiciones. 7 Modo Actual

o

Cortar: borra una seleccion y la copia en el portapapeles de Modinicar |

Windows. Esta opcidn esta disponible cuando el cursor esta situado Cortart -

en un campo de texto o bien cuando esta activada una celda de una | ¢y orle

tabla. Pegar criv
Seleccionar todo Cirl-A
Preferencias

Copiar: copia un texto seleccionado.

Pegar: pega el contenido del portapapeles de Windows en el campo activado. Esta opcion
estéa disponible cuando el cursor se encuentra en un campo de texto.

Seleccionar todo: selecciona todos los elementos de una tabla. Esta opcién esta disponible
cuando el programa muestra una tabla.

Preferencias: cambia el aspecto de la estacion de trabajo para un login determinado. Sélo
disponible para el administrador del sistema.

Ver

Barra N Hion 4
Barra de Herramientas ¥ | O Nada
¥ Tabla de Herramientas | O Silo Texto

O Sdlo Imagen
® Imagen y Texto N
3

Modo actual: oculta o hace visible el nombre del modo actual.

Barra de navegacion: la barra de navegacién del programa se encuentra en la parte
izquierda de la ventana principal y contiene los botones para acceder a los distintos modos
del moédulo de adquisiciones. Se puede determinar si la barra de navegacién debe aparecer
completa y, en ese caso, si debe mostrar sélo el texto, imagenes y texto, o sélo imagenes.

Barra de herramientas: la barra de herramientas se localiza debajo de la barra de menda, en
la parte superior derecha de la ventana del programa. Se puede determinar si la barra de
herramientas debe aparecer completa y, en ese caso, si debe mostrar sélo el texto, imagenes
y texto, o s6lo imagenes.

Tabla de herramientas: si el tamafio de las celdas que componen una tabla no es suficiente
para mostrar su contenido completo, mantener esta opcion activada permite que al situar el
cursor sobre la celda en cuestion aparezca el contenido completo.
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e Ir. Permite las siguientes operaciones:

o0 Cambiar el modo actual a cualquiera de los disponibles.

0 Acceder ala opcidn de crear listas de registros.
o Volver al listado mas reciente con la opcién Listado.
o]

Acceder a las funciones a las que se accede también mediante 10S | romtos
iconos de la barra de herramientas Ver, Modificar, Media y Summary | #rowedores
(véase el apartado Barra de herramientas, en las paginas 14-15).

e Admin. Las opciones de este menu son:

o Introducir Iniciales: si las iniciales y la contrasefia no se han
introducido al comienzo de la sesion, esta opcién permite introducirlas

en cualquier momento.

o Borrar Iniciales: silas iniciales y la contrasefia introducidas al comienzo
de la sesién no son las adecuadas para llevar a cabo ciertas tareas, esta
opcién permite borrarlas e introducir otras distintas mediante la opcién

anterior.

0 Administrador de Logins: esta opcion sélo esta disponible para el

administrador del sistema.

Servicio de Tecnologia y Sistemas

]
Pedidos [&
Reclamar/Cancelar
Enviar x
Recepciin Rapida  »
Hecomendar »

Faciura

Salection List

Crear Listas

o]

Borrar Iniciales

Administrador Logins:
Configuracidin

Fontos Externos

Ciclos de Reclamacitn
Enlaces Weh

Registros SAN Proveedor

o Configuracién: permite configurar ciertas opciones relacionadas con la creacion de registros
nuevos, con la facturacion y con la recepcion a las que se accede mediante las siguientes

pestafias:
Registros nuevos.

Settings

Fvamrmnm | Crear Listas [Ventanas

Registros Muevos | Recibir | Factura | Recomemdacionss

BibiBografico:
Paliclo;
Ejemplar:
Fatvibins:
Autoridad:
Usuarioc

Cursn:

Opciones para Ver Pedidos

[ Ver Lista de Seleccidn

Opciones para Registros de Ejemplar Nuevos:

[ Permitir Ejmplares Mitiples

Opciones para Registros de Pedido Nuswos

[¥] No hacer estas pregunias durante la creciin de pedidos
w1 jUsar Fecha e Hoy para el Padido?
] gUsar Fecha de Hoy como Recibida?

¥ jEncalar Pedidos de Compra?

Plantillas [xara registros meaas

adgobe bib, adq, abreviedks ¥ |
pedido Pedidos |
Sefeccionar plantilla -

seleccionar plantilia - |

Seleceionar planilka -
Seleccionar plantilla -

Seleccionar plantilla -

Repistros a asociar al bibliografico nuevo: [ Eje.. [ Pedido ] Fondos.

Guardar Configur.. || 0% || concelar |

Esta pestafia configura opciones relativas a la visualizacion pedidos y a la creacién de nuevos

registros:

Ver lista de selecciéon: muestra la pestafia Lista de seleccién en la pantalla de registros de

pedido.

Permitir ejemplares multiples: permite decidir la creacion de miltiples ejemplares o de uno

solo.

Opciones para registros de pedido nuevos:

No hacer estas preguntas durante la creacion de pedidos: si esta casilla de
verificacion esta marcada, el sistema utilizara los valores por defecto que se indiquen
en estas opciones. Si no esta marcada, cada vez que se cree, se facture o se reciba
(recepcion rapida) un pedido, el sistema hara las siguientes preguntas:
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¢Usar fecha de hoy para el pedido? Si esta marcada, se utilizara la fecha
de hoy como fecha de pedido, si no lo esta se podra introducir cualquier fecha
anterior a la fecha actual.

¢Usar fecha de hoy como recibido? Si esta seleccionada, la fecha de hoy
se utiliza como fecha de rececpcidn en el campo FECHA REC. Si no lo esta,
este campo se mantiene en blanco.

¢Encolar pedidos de compra? Si esta seleccionada, los nuevos pedidos se
acumularan en la cola de impresion.

Plantillas para registros nuevos: permite determinar de antemano la plantilla que se va a
utilizar para crear registros bibliograficos y sus diversos registros asociados. La opcion Plantillas
para registros nuevos muestra para cada tipo de registro un menu desplegable que contiene
todas las plantillas disponibles para el tipo de registro en cuestion o las plantillas seleccionadas
mediante la pestafia Plantillas preferidas (véase la pagina 12). Si se selecciona una de ellas
para registros de pedido, al ir a crear uno nuevo, no se mostrara la lista de plantillas, sino que se
abrira directamente el asistente para crear registros nuevos que responde a la plantilla
seleccionada aqui. Si se considera que no siempre se va a utilizar la misma plantilla, como sera
nuestro caso, pues habra una plantilla distinta para crear registros bibliograficos en funciéon del
tipo de documento (monografias, publicaciones periédicas, material no bibliografico), debe
elegirse Seleccionar plantilla de manera que cuando se vaya a crear un nuevo registro, el
programa mostrara todas las plantillas disponibles para que se elija la deseada en ese momento.
(No obstante, el programa s6lo mostrara la lista de plantillas disponibles cuando se crea el primer
registro del tipo que sea. Para los sucesivos registros nuevos utilizara la plantilla seleccionada la
primera vez.) Para guardar la configuracion debera pulsarse el botdon Guardar configuracion vy,
a continuacion, el botén OK para cerrar la ventana. Esta configuracion afecta Unicamente al PC
desde el que se ha realizado y permaneceran asi mientras no se modifiquen.

La opcion Registros a asociar al bibliografico nuevo permite seleccionar qué tipo de registro
se va a asociar por defecto a un bibliografico que se acabe de crear. En el médulo de
adquisiciones se marcara la casilla de verificacion correspondiente a registros de pedido. De esta
forma, al terminar de crear un registro bibliografico desde aqui, inmediatamente se mostraran las
plantillas seleccionadas como preferidas para registros de pedidos o, si se ha determinado una
por defecto, se abrira el asistente para la creacion de pedidos correspondiente a dicha plantilla.

Recibir:

Settings : x|
Plantillas Preferidas | Crear Listas | Ventanas |
Registros Nueves | Recibir | Factura | Recomendaciones | Ver Bib |
Opciones: para Recepcion
Plantilla Ejemplar: |e|uq:le]emplar -

. Guartar Configur... || 0K || cancelar

Permite seleccionar por defecto una plantilla para crear ejemplares desde el modo Recepcidon
Rapida (Recibir y crear ejemplares).
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Factura:

Settings x|
Plantillas Preferidas | Croar Listas | Ventanas |
Registros Mueves | Recibir | Factura | Recomensdaciones | Ver Bib |
Options For New Immices

[¥] Mo hacer estas preguntas

[¥] jFecha de Page como Fecha de Recepclin?

[¥] yPedir nota por cada linea de ejemplar?

[ 3Wa a introducir precios de lista?
[2] ;Uiilizar divisas?

| Guardar Configur... || oK || Cancelar |

Configura opciones relacionadas con la introduccion de facturas desde el modo Factura.

No hacer estas preguntas: si esta casilla de verificacion estd marcada, el sistema utilizara
los valores por defecto que se indiquen en estas opciones. Si no esta marcada, cada vez que
se facture un pedido, el sistema hara las siguientes preguntas:

¢Fecha de pago como fecha de recepcidon? Si estd marcada, el sistema actualiza
la fecha de recepcion del pedido (campo FECHA REC) con la fecha de la facturacién al
efectuar el procesamiento de la operacién. Si no esta marcada, se activa la pregunta
siguiente:

SAvisar si no se ha recibido el ejemplar? Si ésta estd marcada, el sistema avisa
cuando se va facturar un pedido que no se ha recibido.

¢Pedir nota por cada linea de ejemplar? Cada vez que se introduce un pedido en
una factura, el sistema presenta una ventana para introducir una posible nota.

¢JVaaintroducir precios de lista? Si estd marcada, el sistema pedira la introduccién
del precio estimado y el precio de coste. Si no esta marcada, solamente se podra
introducir el precio de coste de cada pedido.

¢Utilizar divisas? Si esta marcada el sistema permite convertir la moneda extranjera
en moneda local y viceversa en funcion de los valores introducidos en el fichero de
tasa de cambio. En nuestra institucion, sélo se introduciran precios en euros, por
tanto, esta casilla de verificacion se mantendra siempre desmarcada.
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Recomendaciones:

4Settings .“..I
Plantillas Preferidas | Crear Listas | Ventanas |
Registros Nuewes | Recibir | Factura | Recomendaciones | Ver Bib |
Opciones para Registros de Pedido Nuswos
[¥] Mo hacer estas preguntas durante ta crecidn de pedidos

[¥] jUsar Fecha de Hoy para el Pedido?

[Z] gUsar Fecha de Hoy como Recibido?

[¥] jEncolar Pedidos de Compra?

[¥] sAhadic campn Sebector 3 oS peditos nue,..

Plantillas para registros nuevns

Bibfiografice: | adgab bib, ady, abreviada -

Podso: pedivo Pedidos -|
Ususarin: Seleccionar plantilla |
| Guardar Configur.. || OK || Cancelar |

Permite configurar tanto la creacién de nuevos pedidos a partir de la opciéon Aprobar y adquirir
del modo Recomendar y determinar las plantillas por defecto que se utilizaran para crear
registros bibliogréaficos, de pedido y de usuario (para crear un registro de selector autorizado).

La dnica opcion que no se ha explicado anteriormente es Afladir campo Selector a los pedidos
nuevos, que afiade el campo de longitud variable PEDIDO POR al registro de pedido y lo rellena
con el nombre del selector.

Ver Bib:
Settings x|
Plantillas Preferidas | Crear Listas |Venanas |
Aegistros Muevos | Recibir | Factura | Recomendaciones | ver Bib |
Opciones para Ver Bily
[w] W enlaces LIRL
[s] eer Cubieria
| Guardar Confipwr... || OK || Cancelar |

Contiene opciones relacionadas con la visualizacion de los enlaces web (Ver enlaces URL)
existentes y de la imagen de la cubierta de los documentos (Ver Cubierta).
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Plantillas preferidas

Permite seleccionar para cada tipo de registro solo las plantillas que se crean mas adecuadas de
todas las disponibles en el servidor, y seran éstas las que se muestren luego en los menus
desplegables del apartado Plantillas para registros nuevos de la pestafia Registros nuevos,
para seleccionar alguna de ellas por defecto. Al pinchar la pestafia Plantillas preferidas se abre
una ventana con dos columnas y un menu desplegable donde deberé elegirse el tipo de registro
para el que se quiere seleccionar las plantillas preferidas:

Record Type | PEDIDO -

FONDOS

EIOL IOGRAFICD

ALITORIDAD

CLURSO

LISLIARIO
L

EJEMPLAR

Una vez determinado el tipo de registro, en la columna derecha (Other templates) se mostraran
todas las plantillas disponibles en el servidor para ese tipo de registro y la columna izquierda
(Preferred templates), donde deberan almacenarse las plantillas preferidas, aparecera vacia.
Para pasar una plantilla de la columna derecha a la izquierda bastara con marcar la plantilla

deseada con el cursor y pulsar el boton . Si se desea eliminar una plantilla de la columna de
plantillas preferidas debera marcarse y pulsar el botén .

Settings

['Ver Bib] Piantillas Preferias | Crear Listas | Ventanas |

|’ Reqistros Nuevos I Recibir | Factura ]
Plantillas
Record Type | PEDIDO -
Preferred Templates Oiher

bbaped Pedidos Bellas Artes:
bemp... Pedidos BEL Moncloa
besped Pedidos BEU Somos.
bliped  Pedidos Ba. Hisitrica
oped  Pedidos Biolkpicas
ydped Pedidos Bils. y Doc.

| ceoped Pedidos Econdmicas
- clapesl  Pedidos Clasicas
cpsped Peadidos Politicas
derped  Pedidos Derechn

wduped Pedidos Educaciin
visped  Pedidos Informitica
empp... Pedidos Empresarkiles
enfped Pedidos Enfermera

estped_Pedidos -

[ Guardar contr..| [ ox ][ concoto

Si no se esta seguro de qué plantilla seleccionar porque no se sabe qué datos contiene, se puede
ver la plantilla completa haciendo doble click sobre ella, tanto si esta en la columna de todas las
plantillas como si esta en la de plantillas preferidas:

Settings

| Wer Bib | Prantilias Preferitas | Craar Listas |

|’ Reqistros Nuevos Jé Recibir I Factura ]
Plantillas
Record Type | PEDIDO -
Preferred Templates Other Templates
pedido Pedidos | bisaped Pedidos Bellas Artes
proeba Prueba curso bemp... Pedidos BEU Moncloa

besped Padidos BEU Somos.

Template bhaped Pedidos Bellas Artes x|
TPOADG & COMPRA PRECIOEST | EU 0L01 UBICAC REC |
UBICACION | 250 Bellas Artes | FORMATO UBICAC FAC | 6
FECHACAT | - - FONDO ningu ESTADOP) o PEMOO
RECLAMO FECHA PED | - - UBIC TEMP
EJEMPLARES 0 HOTA PED PROVEEDOR| niru
CODIGO1 TPOPED |1 PEDIDO NORMAL | IDIOMA
CODIGO2 ACCION REC PRIS Undefined
CODIGOT FECHA REC | - - VOLUMEMES| 0
CODIGOY

PEDIDO POR
NOTA PROV,
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Al final, la columna de la izquierda contendra sélo las plantillas que interesen para el tipo de
registro en cuestion.

Settings

| Ver Bib | Plantilas Praferitas [ €rear Listas | Ventanas |
[ Repistros Nuevas T
Prantillas
e —
Preferred Ottwer Templates
bhaped Pedidos Belkas Artes e Pediios Ga. o Fia =
pedido  Pedidos yrped  Pedidos Hispanicas
pruetia Prueba curso icrped  Pedidos Criminologia
infped  Padidos CC. nfarmaciin
matped Pedidos Matemdticas
midp... Pedidos Medicina
4, | |menn... Pedidos Men temer.
- ooped Pedidos (:'Mnmrlnﬁa
opiped  Pedidos Optica

psiped  Pedidos Psicologia
quiped  Pedidos Ouimicas
rlaped  Pedidos Refac. Lab.
secpad Padidos Serv. Centrales
trspesd  Padidos Trabajo Soc.

wetped  Pedidos Veterinaria

momcoon. ][ 0% ] oo |

Estas plantillas seran las Unicas que se muestren en el menu

. . ! L, . Pedido: petido Pedidos -|
desplega_ble de dicho tlpo,de reglsfrq en la opcion Plantillas T e
para registros nuevos (véase la pagina 9): A mmmgm
; Pedidos
Autoridack: prueha Prueha curso

Para mantener esta seleccién antes de elegir cualquier otra pestafia o cerrar la ventana, debera
pulsarse el botén Guardar configuracion.

Ventanas

Settings g i‘
me[’mm[’wm | Ventanas |
Registros Nuewos | Recibir | Factura | Recomendaciones |
Moo Ventana
& Modo Ventana Onica

2 Modo Multi Ventana
[ Masimizar totas las venianas

Permite configurar el modo de trabajo del médulo: ventana Unica (cada vez que se abre un
registro y se selecciona una nueva opcion, ésta se abre en una nueva ventana y se cierra la
anterior), multiventana (cada opcién se abre en una nueva ventana y la anterior o anteriores se
mantienen abiertas) y maximizar o no todas las ventanas.

Crear listas

settings x|

Pﬁuﬂ: | Piantillas Preferidias | Croar Listas [ Ventanas |
Registros Nuevos | Recibic | Factura | Recomendaciones |
Opciones para buscar Crear Listas

(% No esperar a que las hisguedas finalicen (por defecto)
) Esparar a que se complaten las isqued...
O3 Prompt para esperar que se completen las bisquedas
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Contiene algunas opciones de configuracién sobre cémo debe comportarse el programa
mientras se hace una busqueda de registros en el modo Crear listas. Hay tres opciones:

No esperar a que las busquedas finalicen (por defecto): mientras se esté realizando
una busqueda, el programa permite hacer otras operaciones dentro de Millennium
adquisiciones si no estan ocupados todos los login de acceso al sistema.

Esperar a que se completen las busquedas: no se puede hacer ninguna otra operacion
en el médulo de adquisiciones mientras se esté llevando a cabo una busqueda, con
independencia de que haya login disponibles o no.

Prompt para esperar que se completen las blsquedas: mientras se esté realizando
una bisqueda el programa permite hacer otras operaciones en el médulo si hay logins de
acceso disponibles. Si no los hay, se muestra un mensaje que advierte que se ha
alcanzado el nUmero maximo de accesos al sistema y que pregunta si se desea continuar
con la busqueda, en cuyo caso el programa se comporta como en el caso anterior.

e Herramientas. Este menu permite determinar si las busquedas deben m‘
hacerse sobre un rango de nudmeros de registro o mediante la =
introduccién de una sentencia de busqueda que nos mostrara un listado Buscar ¥ | @ Listado %
de registros coincidentes. Si se elige la opcién Rango, se mostrara una = Rango
pantalla que, a su vez, nos dara a elegir entre bisquedas sobre un rango,
sobre un listado de registros elaborado previamente (Revisién) o mediante indices o utilizando la
blusqueda avanzada. Pero la busqueda mas eficaz es la que corresponde a la opcion Listado,
gue es la que se muestra seleccionada por defecto. Desde aqui también se puede acceder a la
opcion de Limitar la busqueda. Las opciones de este mend varian en funcién del modo o la
pantalla que estén activos en ese momento.

e Ayuda. Este menu contiene la opcién Acerca de, que muestra la
siguiente informacién:
Copyright. SN IRk

., . ., , wWersiin 3.1
Ver5|_on del programa: conocer la version con la que se esta e ja0n200 R
trabajando puede ser util en muchas ocasiones.

v Acerca de Adquisiciones .if ’,_‘J

Este programa de ordenador esta FIMCINCIW
. 2 Ia ey b ight y tratados ind
FeCha de Ia version. Reproduccion o distribucian no awlorizada

de este progratma esta profibido.

Login usado: es el login que se utilizé al establecer la conexién

con el servidor. Versiln del Software: 2002 PHASE 3
L. . . [Fecha de laversidn: octubre 20000
Iniciales usadas: son las iniciales del usuario del médulo de bl
. ., . . , . . usado: al
circulacion. Si no hay ningun usuario, muestra (ninguno). ﬁm.m“;:;.

. . . . ‘Scope ActualEntine Collection
Servidor PID: es el proceso identificador del servidor (PID). PID Servidar: [ 378439 |
Conocer el proceso ID puede ser Gtil cuando hay problemas en el Encwiacili: dohing
sistema. [ox ]

Desde aqui también se puede acceder en linea al manual de usuario de Innopac.
Barra de herramientas

La barra de herramientas consta de los siguientes iconos:

2 8 @ F & 0 B Q 57

Lirnitar Mot car Medisil] Sumario Li=tada Imgeimir Cerrar

Nuevo: permite crear un nuevo registro bibliogréafico si la inicial y la contrasefia introducidas estan
autorizadas para ello.

Limitar: en la pantalla de bisquedas, en el momento en que se introduce una sentencia de bisqueda
en la caja de texto se activa este icono que permite establecer ciertos limites para que los resultados
sean mas concretos. El icono puede pulsarse tanto antes como después de que se muestren los
resultados. Al pulsarlo, se mostrara una pequefia ventana en la que se podran establecer los limites.
Si se marca la casilla de verificacién Limitar todas las blsquedas, los limites establecidos se
aplicaradn en todas las busquedas subsiguientes mientras no se cierre la sesién o se modifiquen los
limites:
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| idypisacinnes Mileram - Uriversidad Conmtense =zl =

Fickero  Modilicar Ver ¥ Admin  Hemamiesdas  Aaida

Pedidos i1 F < @R & & g
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Si se marca esta
cazila, oz lintes se
aplicaran a todas las
hilzquedas sucesivas

Ver: muestra completo el registro bibliografico que esta en la pantalla, en modo sélo de lectura, es
decir, sin posibilidad de hacer modificaciones.

Modificar: permite modificar el registro bibliografico que esta en la pantalla si la inicial y la contrasefia
introducidas estan autorizadas para ello.

Media(0): permite asociar archivos graficos al registro bibliografico que se estd mostrando (esta tarea
es la misma que se puede realizar desde Guicat por medio de la pestafia Articulo). Si la inicial y la
contrasefia que se han introducido no estan autorizadas para realizar esta operacién en Millennium,
este icono aparecera siempre desactivado.

WB (WebBridge): muestra los recursos (configurados mediante el WebBridge) a través de los cuales
se puede obtener mas informacion sobre el registro bibliografico que se esta visualizando.

Sumario: cuando se ha marcado un registro bibliogréafico en un listado de resultados o se ha acedido
al registro bibliografico completo mediante los iconos Ver o Modificar, este icono muestra la pantalla
de sumario de registros asociados.

Listado: si se ha recuperado un registro bibliografico desde un listado, este icono vuelve a mostrar el
listado.

Imprimir: imprime la pantalla actual con todos los datos que contiene.
Cerrar: cierra el registro que esté abierto en ese momento.

Cuando se esta mostrando un registro completo de pedido, se activan otros iconos que no aparecian
en la pantalla principal:

g 3 & &

Gusrdar Fondo Provesdor

Insertar: al seleccionar la pestafia Registro en la pantalla de sumario de registros asociados a un
bibliografico, el icono Insertar permite introducir en dicho registro un nuevo campo de longitud
variable.

Guardar: guarda las modificaciones que se hayan realizado en un registro.

Fondo: muestra el registro completo del fondo presupuestario que conste en el campo de longitud fija
FONDO.

Proveedor: muestra el registro completo del proveedor que conste en el campo de longitud fija
PROVEEDOR.
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