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12Recepcion de pedidos

En el médulo de adquisiciones de Millennium se puede recibir un pedido y crear el ejemplar
correspondiente o recibir el pedido sin crear el ejemplar. En funcién de lo que sea mas adecuado en
cada caso, se podra actuar, pues, de formas distintas.

En todo caso, si cuando se cre6 el pedido éste se asoci6é a un registro bibliogréfico abreviado, creado
también en ese momento, sera necesarlo completar dicho registro. Esta operacion podra realizarse

pinchando en el icono Modlﬂcar wuee | qUE @parece en la barra de herramientas.

12.1 Recepcidn de pedidos sin crear ejemplares

Innopac considera que un pedido esta recibido cuando se rellena el campo FECHA REC (fecha de
recepcion) y hay varias maneras de realizar esta operacion. Una de ellas es recuperar el registro de
pedido en cuestion en el modo Pedidos y modificar manualmente el campo FECHA REC de la forma
explicada en el apartado 8.3.1 Modificacion de campos de longitud fija. Sin mas, el sistema
entenderia que el contenido total del pedido ha sido recibido (independientemente de si éste ha sido
facturado y pagado o no).

Nota

Como hemos dicho, para Millennium, un pedido esta recibido cuando se pone una fecha en el
campo FECHA REC. Esto significa que no existe la recepcion parcial (aunque si el pago parcial;
véase el apartado 14.2.1). Por tanto, el campo FECHA REC sélo se rellenara cuando se hayan
recibido todas las copias (ejemplares) que contenga el pedido.

Otra forma de hacer constar en el registro de pedido la fecha de recepcion y darlo asi por recibido es
acceder al modo Recibir y crear ejemplares pinchando el icono Recepcién rapida de la barra de
navegacion. En este modo, si se pincha el icono Actualizacién rapida aparecera una pantalla en la
que Innopac permite modificar masivamente la fecha de recepcion en un grupo de pedidos. Para ello,
habria que elaborar previamente un listado (fichero de revisién) que contuviese todos los registros de
pedido que quieren darse por recibidos y luego darle al sistema la orden de que ponga una fecha
determinada en el campo FECHA REC de todos ellos. Pero, dado que es poco probable que un
conjunto de pedidos que se han recibido simultdneamente tengan caracteristicas comunes que
permitan incluirlos en un mismo listado mediante una blsqueda, este método no tiene mucha
efectividad y no se recomienda en la BUC.

12.2 Recepcidon de pedidos y creacion de ejemplares

No obstante, cuando una biblioteca recibe un pedido de material bibliografico es habitual crear
inmediatamente el registro de ejemplar correspondiente. Desde el mddulo de adquisiciones de
Millennium se puede recibir el pedido y crear el ejemplar en una misma operacion que se puede
realizar de dos formas:

1. Recuperar el registro de pedido en cuestion desde el [reramenas|
modo Pedidos. En la pantalla en la que se muestra el | 8w '
registro completo, debe seleccionarse la opciON [ meen
Herramientas — Funcion — Recibir.

-

O Actualizar Ctrl-y
onec!mnam:ancehr Ctrl-L
© Cancelar por Proveedor Ctrl.B
o . . ® Recibir E' Ctrl-R.
2. Acceder al modo Recibir y crear ejemplares mediante Forramentas |
el icono Recepcién rapida y recuperar el registro desde aqui. La forma de =
localizacion del registro puede modificarse desde la opcién Herramientas —

Buscar.

Buscar } [ @ Listado N
O Rango

Aqui esta seleccionada por defecto la busqueda por Listado, pero si se selecciona Rango, se
abrira una pantalla en la que, a su vez, se podra elegir la busqueda por rango de nimeros de
registro, indices, fichero de revision o avanzada. Por la misma razén mencionada en el apartado
anterior, la mas efectiva sera la busqueda por Listado.

De cualquiera de estas dos formas, al recuperar el registro de pedido se activa una pantalla en la que
se muestra el registro en modo sélo de lectura y las siguientes funciones:

e Un campo de fecha en el que el sistema pone por defecto la del dia en el que se esta recibiendo
el pedido, pero que puede modificarse de la forma explicada. La fecha que finalmente conste aqui
pasara al campo FECHA REC del registro de pedido en el momento de pulsar el botén Recibir.
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e Una casilla de verificacion que permite copiar la cantidad que consta en el campo PRECIO EST del

registro de pedido al campo PRECIO del registro de ejemplar que se creara al pulsar el botdn
Recibir.

e El botén Recibir que actualiza el campo FECHA REC del registro de pedido y abre el asistente para

la creacion de registros de ejemplar basado en la plantilla seleccionada previamente en la opcion
Configuracion del mend Admin (véase la pagina 9).

Audquisiciones Millenium . Universidad Comphstense « b20S3TEEE i o : =10 x|
‘I'EI‘!ID w _"Uel ‘I !ﬂ“m "!wa! w
+ = =
Recibir y Crear Ejemplares ® & & B Q s : <‘ >J
ar Woddicar  Mecialfl) Listade  mprmr Carrar Ford
b20537 682 Fuevision: AMAZOLT
. £ i ITEACKM e {Buscar 15BN
. ) bir i AUTOR. Blancafor, Blancanieves | Buzcar. Catalog.
Permite copiar &l TITULO B cuento de nunca acabar ‘| Buizrar Bogks i Prigy | SO
precio estimado del y puscar apgazon-g | OWtvEssiaan
pedido en el campo Reclbir i FOMFLUTENSE
PRECIO del registra i Rellena el campa
de ejempl -vb FECHA REC con la
| emplar L 2 15
P (e it ul | Pagos 010101317 [0 Resenvas nivel B, | fecha gue aparece en
4 = 1 I parte superior el
| b9.10 IE Copiar oie_]| | ; )
. Fecha Ritep: |2\ 10-2003 PRECIO EST én Rz ibii registro de pedido v
Fecha de recedpcfm; (10101317 _ Ultima Actualizacién: 25-10-2003 _ Creado: 25-10-2003  Revisiones: 1 (Modo Lectura) abre e asisterte para
HuB Pone por detecla TPOADO ¢ COMPRA PRECIO EST | EUI 30,00 uBicac [gc |o la creacion de
&l sistema REFO QUE UBICACION | 790 Beca, Pruehas FORMATO |b PAPEL UBICAC FAC |0 registros de ejemplar
=& puede modificar. SR E TR
Esta fecha pazard al LAl o L) mant O] o PEDDO
campa FECHA, REC RECLAMO FECHA PED | 20.10.2003 UBIC TEMP |p PED SOLICITADO
EJEMPLARES) 1 NOTAPED |- PROVEEDOR| sk Proveedor de pru
COMIGO1 - TIPO PED T PEDIDO NORMAL IMOMA
comGo2 |- ACCION REC] - PAIS Undefined
comGod |- FECHAREC | - - VOLUMENES| 0
CODIGO4
.

Como hemos dicho, al pulsar el botén Recibir se abrird automaticamente el asistente para la creacion
de registros de ejemplar que ira pidiendo los datos necesarios:

Condicion de préstamo: cédigo que determina la regla
de préstamo aplicable al ejemplar, en combinacién con el
tipo de usuario y la ubicacion a la que pertenezca.

=]

d IZADO i

- 2 PRESTAMO ESPECIAL

[ PRESTAMO FIN DE SEMANA °  FONDO DE AYUDA INVESTIGACION
©  PRESTAMO ESPECIAL LARGO * 1HORA

B 2HORAS g IHORAS
|= A "% RECURSOELECTRONCO

e FONDO EXTRAVIADO ' PRESTAMOPARASALA

P PRESTAMO PROTEGIDD. ] PRESTAMO PROTEGIDD

05 pristamo PmsWEsls) 720 S0L0 CONSULTAEN SALA
1 ExcLUIDO DEPRESTAMO 7 pUBLICACIONES PERIODICAS

o] [ |

Ubicacién: cédigo compuesto por los tres digitos numéricos Modilicar Datos
correspondientes a la sucursal y el o los digitos alfanuméricos  uaicacion [7sa_Bca. Pruenas iwre accesall |
correspondientes a la coleccion a la que pertenece el ejemplar.

| siueme || cancetar Creaciin de Registro Nusva |

Nota

Aungue al crear el ejemplar se puede introducir una ubicacion distinta de la que consta en el registro de pedido,

al final, el sistema pondra en el ejemplar la misma ubicacion que tuviese el registro de pedido, con lo cual, el
cambio de ubicacion no tendra ningun efecto.

Tipo de préstamo: cédigo que determina la descripcion que

se}wsuahzara en el opac correspondiente a la condicion de 10 PREST [ n_PreNorwaLl] i
préstamo del ejemplar. "

*odilicar Datos x|

| siguiente || Cancelar Creaciin de Registro Nuevo |
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Cédigo de barras: cédigo de barras del ejemplar. bt o on AR ld

b CODBARRAS ¥ | 5311236448 |

| Sig.. || CANCEIar Creaciin o¢ Registro Nueva

Signatura: signatura del ejemplar. v -
‘ St | Cancelar Creacitn de Regisiro Nuew

La creacion del registro de ejemplar se puede detener en cualquier momento pulsando el botén
Cancelar.

Al finalizar la introduccion de datos el sistema mostrara un informe de la creacion de ejemplares:

Inforrme de Afiade Ejemplaras i 51

1 item has been created.

Recnum | Location | Barcode Title
(27528911 700 5311236448 Para el terminal 20 de tarde

| Cerrar Registro e Informe E| Cerrar Informe H Imprimir Informe ‘

Si se ha detectado algun error o hay algin campo que deberia haberse rellenado pero que no estaba
incluido en la plantilla, el registro de ejemplar puede modificarse (de la misma forma que se explicé
para el caso de la modificacion del registro de pedido) accediendo a la pestafia Sumario y
seleccionando del menu desplegable Ver los registros de ejemplar. Al hacerlo se mostrara el listado
de todos los ejemplares asociados al bibliografico. Si se marca el registro de ejemplar recién creado y
se pincha en la pestafia Registro lo que se mostrara ahora sera el registro de ejemplar completo.

Nota

Si un pedido contiene mdltiples copias (un nimero mayor de 1 en el campo EJEMPLARES), al pulsar
el botdn Recibir se producira la creacién de tantos ejemplares como nimero de copias contenga el
pedido. Esto significa que todos los ejemplares tendran el mismo tipo de préstamo, la misma
signatura, etc., que el primero y un cdodigo de barras calculado por el sistema, en funcion del
esquema adoptado por la BUC, a partir del cédigo de barras introducido.

No obstante, en este momento, el sistema no calcula correctamente los sucesivos cddigos de
barras, por lo que, una vez creados los ejemplares, habria que acceder a todos ellos para corregir el
cédigo de barras, asi como la signatura y el tipo de préstamo si fuera necesario.

Por todo ello, se recomienda que so6lo se efectle la operacién de recibir (que implica la
creacion del ejemplar) si el pedido contiene una Unica copia. En cualquier otro caso, debera
introducirse la fecha de recepcién en el campo FECHA REC (para que Innopac dé por recibido
el pedido) y crear los ejemplares uno por uno en el médulo de catalogaciéon o en el médulo
de adquisiciones como se explicara a continuacion.

12.2.1 Creacion de ejemplares con independencia de la recepcion

Si se desea crear ejemplares independientemente de la operacion T x4

de recepcion del pedido, debera accederse a la pestafia Sumario, g::_::;:".':”_‘

seleccionar el tipo de registro correspondiente a los ejemplares en T ——

el menu desplegable Ver y pulsar el boton Asociar Ejemplar fw ki

Nuevo. En ese momento, si previamente no se ha seleccionado la ispe

opcion Permitir ejemplares multiples en la opcién Admin — S e

Configuracion — Registros Nuevos — Opciones para registros

nuevos, se abrird el asistente para la creacion de registros de e =

ejemplar. . e
T R

Por el contrario, si se ha seleccionado la opcién Permitir ejemplares multiples el sistema mostrara
una ventana en la que debe elegirse si se van a crear multiples ejemplares o uno solo. Debido al
problema mencionado en la nota anterior, se seleccionara la opcién de crear un Unico ejemplar, que
es la que propone el sistema por defecto. Al pulsar en el botdn OK se abrira el asistente para la
creacion de registros de ejemplar y se procedera como se ha explicado en el apartado anterior.
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13 Facturacion y pago de pedidos

En Millennium, la facturaciéon de un pedido lleva implicito el pago, de manera que ambas cosas se
realizan en la misma operacion.

En el modulo de adquisiciones pueden introducirse facturas y dar por pagados los pedidos tanto
antes como después de que éstos hayan sido recibidos.

13.1 Introducir facturas

Para introducir facturas debe accederse al modo Procesando factura a través del icono Factura de
la barra de navegacién. Al hacerlo, el sistema muestra la pantalla con todos los ficheros de pagos
disponibles (con la informacion de si estan ocupados o libres):

=loix| =loix|
W Aamin Ayuda
seaceion. sauccion.
una sesion
N de Factwras [ Eremp. [ Estato Sesidn | N de Facturas | Eem. I Estado
o Free (] [ Free
6 Ready 10 b posted 0 ] Froe
0 Roady 1o b posted ] ] Froa
z Ready 10 be posted (] o Frea
o Free (] o Free
o Free ] o Free
o Free 0 o Free
0 Fioo (] ] Froa
0 free (] o Frea
o Free ] o Free
0 Free (] o Free
0 Fiee 0 ] Froe
0 Free (] o Frea
0 Freo ] o Free
0 iree ] o Free
0 Free (] o Free
0 Fiee 0 ] Froe
0 Fioo 0 ] Froa
0 free (] o Frea
o Free ecomer (] o Free
0 Free 0 o Free
o Free 3 0 o Froe
0 Fioo (] ] Froa
. Facturs
solecc.. || Procesa.. = solecc.. || Procera..
b o —

Debera seleccionarse un fichero de pagos (sesion), que estara accesible si su estado es libre (free),
listo para procesar (ready to be posted) o aplazado (suspended). S6lo en el caso de que su estado
sea ocupado (keying in progress) el fichero de pagos esta bloqueado para su uso, puesto que esta
siendo utilizado por otra persona (véase la pagina 36).

Para acceder a un fichero de pagos o sesion, deberd hacerse doble click sobre él o marcarlo con el

cursor y pinchar el botén Seleccionar o el icono ﬂ Si el fichero est& libre, automaticamente se
muestra la pantalla para la introduccién de los datos de la factura:

Adguisiciones Millenium « Universidad Complutense AT =10 x|

Fichern Modificar Ver It Admin  Herramientas  Ayuda

Procesando Factura E @ & & B &8 @ operar con las

lconos para

Fin Suspen.  Canoslar  ver Bib facturas

MCimero de la Focha 1
factura Bl Jract] l fociar] . 20 If Fecha de la factura
N - [ & TRegistraw’] Titulo [ Copias | Cantidad | Fondo Motas.
snium = 1 |
-— Es ?
- :
Padidos E
i
(€.8 g
Fied AL v é
10 i Datos de los
{ s 5 —  pedidos que
Ervviar =12 ; incluye la
%i 13 i factura
s :
i E 15 2
Racepcién Frinidal 116 ;
f 17
‘_'t'_‘ | B
B
Recomands: Sulatal i
__Euoog
i Gastos de ewin | EuDon Gastos incluidos
iy Cargo por Sendcio o Desc... | EU 000 &N a factura
e Impuesto [ runpg
= Total [ eunon
S e sl
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Los datos de la factura son los siguientes:

Servicio de Tecnologia y Sistemas

e Numero de la factura: puede contener hasta 19 caracteres alfanuméricos. Para facilitar la
posterior visualizacion de las facturas asociadas a un proveedor mediante el generador de
informes de Millennium (véanse las paginas 103-105), se antepondrd el cdédigo numérico de la
biblioteca al nimero de la factura. Por ejemplo: 260-xxxxxxx. Si la factura no tiene nimero, este
campo podra dejarse en blanco o escribir la palabra ‘none’.

e Fechade lafactura: fecha que figura en la factura.

Una vez introducidos estos datos, en la columna Registro N° se escribira el nimero del registro de
pedido que se va a facturar. Si éste no se conoce, Innopac permite buscar el registro en el catalogo

sin salir del modo de facturacion:

e El icono Ver bibliografico S abre la pantalla de buisquedas de Millennium y oculta
momentaneamente la factura (que vuelve a mostrarse mediante el icono Ver factura @)

e El icono Ambos abre la pantalla de blsquedas de Millennium en la parte inferior de la

pantalla actual, sin ocultar la factura:

Adquisiciones Millenium - Universidad Comphutense S =105 =l
Fichern HMo@ficar Yer Ir Admin  Herramientas  Ayuda
= RSy . : =
Procesando Factura Q = l!'.:!? [% @ 3%: ar
Fin Suspen... Cancelar er Bib Wer Faot
= -
. = N Factura [260.1234 | Fecha Factura [20.10.2003
2 B |_# [Registro v Titushos | Copias | Cantidad | Fomio Notas
Ml lamnium £ pter———— =
£
£ ™
= b =
e B =
Pedidos Et
B | PR
éi AUTOR Rewizidn: -
o f e i g.llﬁ
Al PUBLICAC. ’ - [SRL
et aead T %g ] Buscar, TSRI STBLTOII
£ | Buscar: Catalog UMIVERSIDAD
e ] o COMFPLUTENSE
I = ‘| Bugcar Books in
i
Errviar E
§§ Indese: |t TITULD v| |Hulransa I barqo e I3 historia |
B — .
:I— £
- £ [} Buscar
Facepciin Rigids § & = |
Ell | TITULO N ENTRADAS
b |
Ed
Rmco msrate -
Factura
s
=
—
=
e[| I |

Aqui puede buscarse de la forma habitual el registro bibliografico y el registro de pedido asociado

aél
Adquisiciones Millenium . Univer sidad Complutense . b192 TE606 e =10 x|
Fichero Modficar Ver I Admin Heramientas Ayuda
- -
Procesando Factura = q = @' @ @ @ i
Listace Carrar Fin Suspen.. Cancelsr Ver Bib Wer Faot
. == N Factura 26 Fecha Factura 29-10-2003
Milierniam 8 Titulo | Copias | Canticlad | Fondo | Notas =
|
= [ =
i —=% §§ -
Pedidos ig
;: HE TS _ Revisicc A
GC §§ AUTOR Espafsa Direccidn General del Patrimanio Artistice, =] | AMAZON m %
pacinaricacse [l Wrchiosybmsens Y Juscar (5811 || e———
|| TITULO Los retratos ala targo de I storla : grabados y dibujos ¢ |Buscar: cataicg AT
B T H 1 b —  COMFLOTENSE
£ e =] |Buscar Bocksin |w

EEld

SR

| sumario |Registro 01000144x | Saleccionar Lista 010001442 | Pagos 01000144 |0 Reservas nivel Bib. |

T

Racapeitn Fpida) gﬁ
fa

7]
B \I'Iei_v|npem [
# |WREGISTRO| UBCACION | FONDO | ESTADOF) [MOTIVO ADG|
134x 780 revisiZ)ma...a
[1_2 jn10001384

| _sociar Pehdo tuevo_| | Use Selected Order || _Selece... |

W NS

PAGADO |

HFac 2B0-654654 Fecha:20-00-02 CancE..
NFac 260-1234 Fecha: 19-090-02 CancEU 2. |
HFac 2606508 Fecha:19.00.02 CamEU 7. |
NFac 700.6464 Fecha:20-00.02 CancEU 1... |

HWFac 67BSTET Fecha:12-02-00 CarEl 25...

=2
d} b 790 rievis
5 iw [ T3 ln10001396 700 matsp
cortdiin J_4 [n10001438 700 Moz2
[]_& ln100D1724 780 manu
_.i 'Jﬂmmvm 700 manu
R C1_7 jo10101913 790 manu
=
L
St If LU ] [

7 Ragistros de Pedido A... b |
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Una vez localizado el pedido que se quiere facturar, debe accederse al registro completo, donde
el sistema da la opcién de modificar el registro, mediante el botébn Modificar, o de pasar los
datos a la factura, pulsando el boton Use este registro:

Adquisiciones Millenium - Universidad Comphutense . b 92 T6606 i =] 1]
Fichero Micar Ver I Admin Herramientas dyuda

Procesando Factura % q = Eﬂ' @ E @ @ ar

Listado  mprimer Cerrar Fin Cancelsr  Wer Bib  Wer Fact

N Faciura 260-1234 Fecha Factura 29-10-2003

il # | Registro W] Titulo | Copias | Cantidad | Foreo | Motas |
=
- -
Pedidos

AUTOR Espahia. Direccion General del Pawimonio Artisticn, = : ¢
Rt amar iCance Archhaos y Museos H
TITULD Los retratos a |0 lango de 1a historia : grabasdos y dibujos © I 3 I
reproduccines fotograficas : exgposicidn Rinerante |/ |
Erviar

| ‘Sumario [Registro 010101213 | Seleccionar Lista 010101213 [Pagos 010101213 | 0 Reservas nival Bib, |

| Momicar || utiizar este registrn |

Facepcién Rigidal ol 410101913 Ultima én: 29-10-2003 Creade: 28-10-2003  Revisiones: 1
i Sl UBICACION | 790 Bea. Pruehas | EJEMPLARES| 1 PRECIO EST | EU 20,00
2l FONDO many FECHA PED 2910703 NOTA PED |-
bixndirsinied ACCION REC] - FECHAREC | . - URICAC REC| 0
ESTADO(P) | 0 PEDIDO PROVEEDOR | xxxicx Proveedor de proseACION | 790 Bra, Prushas
Foae l
=
=
L
Fended 2] 10101913 [ |

Pulsar el botén Use este registro tiene el mismo efecto que introducir el nimero del registro de
pedido en la factura. Al hacer cualquiera de estas dos cosas, Innopac pide Unicamente que se
introduzca el precio del pedido —que no tiene por qué coincidir con la cantidad que se introdujo en el
campo PRECIO EST del registro de pedido, pues ésta era solo una estimacién— y una nota a la factura,
si se cree conveniente, ya que el titulo, el fondo presupuestario al que se va a cargar y el proveedor
los toma automaticamente del registro de pedido.

Cantidad x|

Cantidad

[ EU 25,00]
o] oo |
4y

Con esto se habra introducido un pedido en la factura:

Adquisiciones Millenium - Universidad Comphutense =10 =
Fichero Modicar Mer Ir  Admin  Herramientas  Ayuda

Procesando Fll:l.l.lﬂg g q & ﬂ' [EE [EE GE% 4|r
n Suspen... . Ver Bib Ambos
. = N Factira 2A01234 | Fecha Factara
W s [Registo N° Tituo [Copias| Cantidad | fonda Notas
pallemnium | otnt01913 Lo de a aba 1 EU 70,00 manu |
Bl
= Ed
i gé
e .
EH
o |
g
Ed
Fisecd armar /Carcs... |
.
adl
P
i3
4 [k .
Facepaitn Ripiea (20
4 [k
it Sublotal EU 0,00
& —oon
Gagtos de emwio . Euoon
o CANg0 por Senicio o Desc... Eu 0,00
= Imguesto U 0,00
= Todal EU 0,00

. . ]
En cualquier momento puede cancelarse la factura con el icono Cancelar Q
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Si la factura contiene pedidos adicionales, se seguird el mismo método con todos ellos, hasta un

namero maximo de 300. Una vez introducidos todos los datos, se pulsara el icono Fin . Al
hacerlo, Innopac calcula la suma de las cantidades correspondientes a los pedidos que se han
facturado y la coloca en la casilla correspondiente al subtotal. En este momento, se haran constar, si
las hay, las cantidades correspondientes a gastos de envio, descuentos o impuestos. Si previamente
se ha pinchado el icono Ambos y se mantiene la visualizacion del registro de pedido en la parte
inferior de la pantalla durante la introduccion de la factura, el sistema ira pidiendo mediante ventanas
gue se introduzcan las cantidades correspondientes a gastos de envio, descuentos e impuestos. Para
finalizar la factura, volvera a pincharse el icono Fin. Innopac muestra un mensaje con la cantidad total
de la factura:

ﬁ Total contalsilizado:EU 20,00
DiferenciaEl 20,00 l}ﬁ-

[ usar total computade | | Exdtar foctura |

Si hay algun error, el botén Editar factura permite volver a la factura para modificar lo que sea
necesario. Si todo esta correcto, se pulsara el boton Usar total computado. Al hacerlo, el sistema
pregunta si se quiere finalizar la factura:

[« Precaucién x|

A5equro que quiere finalizar la factura®

(v ]

Si se responde Si se mostrara la pantalla que contiene todas las facturas introducidas en el fichero de
pagos seleccionado:

Aubyisiciones Millenium - Universidad Complutense M =10 =]
Fichero Modificar Ver I Admin Herramientas Ayuda

Procesando Factura gl
e

Mill=anium

|| Seleccione una factura
E z% %mmnmn# Factura | Fechafactura | Cad. proveedor | Cantidad
2601234 79.10-2003 o FU 20,00

it mmiar/Canea. [

c

Ervviar

22
b

I
Amcomancis
Factura
s Facturabueea || proc.. || sali
o

Si deben incluirse mas facturas se pulsara el botén Factura nueva. El botén Procesar, como hemos
dicho en la pagina 37, procesara todas las facturas incluidas en este fichero de pagos y todas las
operaciones de todos los centros de creacion y modificacién de pedidos realizadas desde el Gltimo
procesamiento, por lo que no debera utilizarse. Si se ha finalizado con la introduccién de todas las
facturas se pulsara el boton Salir.

Mientras no se realice la operacidn de procesamiento se podra acceder a cualquier factura desde un
fichero de pago.
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13.2 Suspender una factura
En el médulo de adquisiciones de Millennium es posible interrumpir una factura sin perder los datos

ya introducidos y recuperarla y finalizarla mas tarde. Para ello, se pinchara el icono Suspender ’T
Innopac interrumpira inmediatamente la factura y mostrara la pantalla que contiene todas las facturas
introducidas en el fichero de pagos seleccionado. La linea correspondiente a la factura suspendida
aparecera en color rojo.

Adguisiciones illenium . Untversidad Comphtense B ol x|

Fichern Modficar Ver It Admin Hermamientas  Aywida

Procesando Factura g

Seleccione una factura

e rometido: Factura | Fechatactura | Céd. proveedar Cantidad
601234 FA10-2009 S0 Frsa,00

B

e

9’;;

fiae ik&-

£
i

Mientras una factura esta suspendida, Innopac no permite procesar el fichero de pagos

correspondiente y bloguea los registros de pedido que contiene, de manera que no podran ser
modificados.

Para volver a la factura suspendida, se pulsara el botén Reanudar. Continuar la se456n SRS x]
Innopac pregunta si en efecto quiere recuperarse la factura
suspendida:

Do you weant to restart this invoice?

(][ w ]

Si se responde Si, el programa volvera a mostrar la factura en el estado en el que quedé cuando se
interrumpid.

13.3 Informacion del pago en los registros de pedido

Una vez que se han procesado las operaciones de facturacién, Innopac asocia las facturas a los
proveedores correspondientes, actualiza los fondos presupuestarios afectados (libera la cantidad
comprometida en el momento de crear el pedido y afiade la cantidad gastada en el momento de la
facturacion) e introduce en el registro de pedido la informacién referente al pago efectuado: en el
campo de longitud fija ESTADO se pondra automaticamente el cédigo ‘a’ (pago total) y se afadira el
campo de longitud variable PAGADO (que no podra modificarse) donde constara la fecha del pago, la
fecha de la factura, el ndmero de la factura, la cantidad total pagada, la nota (si se hubiese
introducido alguna) y el nimero del comprobante.

PAGADO |DATE D AMT VOUCHER| COPIES | NOTE
21012003 | 21.01.2003 | 6548565 | ELIS0,00 | 160

PAGADO [11.02 2003 14.02.2003] s30.1234 Fu 2000 [ 234 Jm-un-wm-

A esta misma informacion en forma de tabla se podra acceder pinchando la pestafia Pagos:

(Sumaria | Registro 010004621 | Seleccionar Lista 010001521 | Pagos 010001621 | 0 Reservas nivel Bib, |
Pagado el _|fecha Factural n Factura Pagato | copias | Nota
21012003 21012003 ELI50,00 160 1
2 14022003 14.02-2003 asu 1234 EUZ0,00234 1 “Pago parcial
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