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15 Gestidn de desideratas

Desde el opac, tanto en modo telnet como en el opac web, los usuarios pueden sugerir a la biblioteca
la adquisicion de obras que no se encuentran en el catalogo o de ejemplares adicionales de obras
muy solicitadas. Estas desideratas se pueden revisar, aprovar o denegar desde el modo
Recomendaciones del médulo de adquisiciones de Millennium, desde donde también pueden
crearse registros de usuarios reconocidos como selectores autorizados de bibliografia.

15.1 Introduccidon de selectores autorizados

El registro de un selector estd asociado al registro del usuario en cuestion y contiene parte de la
informacién necesaria para crear un pedido basado en la recomendacion de dicho usuario. Asociar el
registro del selector al de usuario permite también enviarle informacion sobre el estado de los titulos
gue ha recomendado (si ha sido aprobada o por qué razon ha sido denegada) o establecer reservas
para él sobre dichos titulos.

Para crear un registro de selector autorizado debe accederse al modo Recomendaciones y aqui a la
opcion Seleccionadores. Se muestra aqui una pantalla en la que se puede buscar en la base de
datos el registro del usuario al que se quiere asociar el de selector autorizado o crear un nuevo
registro de usuario, mediante el boton Nuevo:

Adquisiciones Millenium . Universidad Complutense 3 - -|o] x|
Fichero Modificar Ver I Admin Herramientas Ayuda

Selector Cuentas £ Q g

NOMBRE
COD BARRAS
DIRECCION
TLF

NOTA
CATEGORIA
AFIRMA DEV
CADUCA

CODIGO DE BARRA DEL USUARIO (b} v|

(CODIGO DE BARRA DEL USUARIO {h)
0. DEL REGISTRO () k
OMBRE {n}

DENTIFICACION UNNVERSITARIA (u}

| W ENTRADAS |

Para recuperar el registro del usuario en cuestién se utilizaran los criterios de bisqueda adecuados a
este tipo de registro: cédigo de barras, nimero del registro de usuario, nombre y apellidos o
identificacion universitaria (DNI). Una vez recuperado el registro aparecera en la parte superior de la
pantalla un resumen de los datos del usuario en cuestion y en la parte inferior los datos relacionados
con adquisiciones que deben introducirse: la ubicacidon a la que pertenece el usuario y el fondo
presupuestario al que se cargaran las adquisiciones solicitadas por él. Se puede introducir también
una nota con informacién Util sobre el selector. Asimismo, se muestran las siguientes casillas de
verificacion:

e Hacer reservas: si se aprueba una desiderata hecha por el selector y se crea un registro de

pedido desde aqui y esta casilla estd marcada, automaticamente el sistema creara una reserva
para ese usuario sobre el titulo solicitado.

¢ Notificar: si esta casilla esta marcada y el registro de usuario contiene una direccion de correo
electrénico en el campo EMAILL, el sistema enviard un mensaje a dicha direccion de correo en la
que se le notifica la decision de la biblioteca con respecto a la desiderata.
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Ademas, desde esta pantalla se puede ver y modificar el registro del usuario pinchando en la pestafia
Registro.

Adquisiciones Millenium - Universidad Complutense . pl 2065742 Ultina Actua & Eljﬂ
Fichero Modificar Yer I Admin  Herramientas Ayuda

Selector Cuentas %1 .,3@ @ =

Cerrar  Imprimir

NOMBRE FERMNANDEZ SAEZ, INKA
£ COD BARRAS D533013233
Subirunivel | DIRECCION  CPD

i TLF 91-3944752
- CATEGORIA 20 Investigador
Recomendsr AFRMADEY 3

@ CADUCA 31.12.2002

[ Selector 12065742 |Registro p12065742 |

[¢] Hacer Reservas [ Notific... Guardar Nugun

Zal

Ubicacion 780
Fondo 26001
Nota [Protesor de Formacitn
NOT LIMITED [ [1 CODIGD DE BARFAS, 1... B |

Cuando se haya introducido toda la informacién pertinente, se pulsara el boton Guardar Nuevo para
grabar el registro de selector.

15.2 Tramitacion de las desideratas realizadas

Para ver el listado de todas las desideratas realizadas desde los opacs (tanto telnet como web) por
los distintos usuarios (ya sean selectores autorizados o no) debe accederse al modo
Recomendaciones y a la opcibn Recomendar.

Nota

Si alguien esta ya utilizando esta opcién, puesto que todas las desideratas se acumulan en un
unico fichero, cualquier otra persona que quiera acceder a ella podra hacerlo sélo en modo de
lectura, es decir, solo podra ver las desideratas, pero no denegarlas, aprobarlas o crear pedidos a
partir de ellas. Si éste es el caso, en la barra de estado se mostrara el siguiente mensaje:

Recommendations are being processed by another staff member (Otro miembro del personal
esta procesando las desideratas).

Si se produce esta situacion debera intentarse acceder a esta opcidn en otro momento.
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Por defecto, el sistema muestra el listado de las desideratas realizadas por usuarios que no son
considerados selectores autorizados.

Botones para gestionar

las desideratas

Adguisiciones Millenium - Universidad Complutense

huestra los duplicados
de laz obras solictadas

Actualiza los datos

Fichero Modificar Yer Ir Admin Herramientas Ayuda
Imgrime la tabla
Recomendaciones = dle desicleratas
Size ha limitado el
MNombrein) « — liztado, vuelve a
Men para limitar —r‘ — mostrarlo completo
el listaco por sutirwnrivel frigm L | aprobary adguiric || Aprobar || pene.. |[sinSelectores ~ |
Muestra el listado
titula de la obra 1] ® [Terminal] Selector T i i | Dup de [as desideratas
0 por nombre de il [0 _1 |27-12.2000 10:13AM 50  GASTON SIERRA, MARIA OLALLA % fan [ i reslizadias por Ios
ugLiario Rt et [0 _2 [19-01-2001 2:37PM 50 ORTEGA VILLARROEL, ALBERTO Mi 3 0 cocido, ] parie:
[0 3 [31012001622PM | 400 ARRIBAS RODRIGUEZ, VIRGINIA la memaria mitica 0 selectores autorizados
[0 _4 |02.02.20015:55PM 400 DIOT, RONAN tratado de derecho informatico ]
@ [0 _5 |22.02.2001 6:58PM | 400  ARRIBAS RODRIGLEZ, VIRGINIA TEORIA Y EJEMPLO 0
caleccionaderes ||| B _|22.02-2001 7:03PM | 400  ARRIBAS RODRIGLEZ, VIRGINIA LA MEMORIA MITICA 0
[ _7 |13-03-2001 555PM | 400 DIOT, RONAN HEART IS A LONELY HUNTER 2
[l _8 |22.03-2001 1:15PM | 303 ANAYA PEREZ, ANTONIO con otra mirada 1
[ _ 8 |17.01-2002 10:01PM 280  GORRIA FERRIN, ANA MARIA GALIDI DE PIEDRA Y FUEGD ]
[0 _10 [17.01-2002 10:02PM 280  GORRIA FERRIN, ANA MARIA GALIDI LA HUELLA DEL GENIO 0
[0 _11 [15-10-2002 3:47PM | 400 LEBLIC CONTINENTE, JESUS ANTONIO  El rio de la vida 0
[0 12 [13-11-2002 1:10PM 900  GUERRA PASTRIAN, LAURA Carta a un nifin QUe va a marir ]
[ _13 |25-11-2002 6:22PM | 890 ESCRICHE FERNANDEZ, MARIA ESTHER PRUEBA 3 0
[0 _14 |26-11-2002 4:47PM 670 JAVIER PEREZ IGLESIAS Bonitos dientes, los liene en blanco? ]

En esta pantalla, la primera columna de la izquierda presenta una casilla de verificacién para marcar
la desiderata en cuestidn (si se pincha en la cabecera de la columna quedaran marcadas todas las
desideratas) y la segunda muestra el nUmero correlativo de desiderata. En el resto de las columnas
se muestra la siguiente informacion:

Fecha/Hora: fecha y hora en las que se realiz6 la desiderata.

Terminal: sucursal desde la que se realizé.

Selector: apellidos y nombre de la persona que envié la desiderata (el nombre de este campo es el
mismo tanto si se esta mostrando el listado de las desidaratas hechas por usuarios comunes como si
es el de las realizadas por selectores autorizados).

Titulo: titulo de la obra cuya adquisicién se solicita.
Dup.: nimero de duplicados de la obra solicitada que se han encontrado en el catalogo.
Si en el menu desplegable Sin selectores se elige la opcién Selectores, en la pantalla se mostrara el

listado de las desideratas realizadas por los usuarios a los que se les ha creado un registro de
selector autorizado:

Adguisiciones Millenium - Universidad Complutense - pl 1438939 Ultima = |of x|
Fichero Modificar Ver Ir Admin Herramientas Ayuda
Recomendaciones g retuaiizer =
Duplica... Imprirmir
o e <] [ o | somc |
BUBEF un rvel | Aprobar y Adguiric || Aprobar |§ Dene... ||Selecmms v|
7 B FechaHora | Terminal Selector [ Titulo [Unicacion | Fondo | Du
_é [ _1 [25-11-2002 1:56PM S0 FERNANDEZ SAEZ, INMA Mis mejores estadisticas 780 28001 0
fecomondar | _2_[25-11-2002 2:04PM 50 ALONSOVIANA, M. ARANZAZU Mas Moraira 790 manu 0
[J_3 |2511.2002 207PM 50  ALONSO VIANA, M. ARANZAZU Prueba desideratas telnet 790 manu | 0

®

Seleccionadores

La unica diferencia entre los dos listados es que en el de desideratas realizadas por los selectores
autorizados se muestran, ademas de los mencionados, los datos de la biblioteca a la que éstos
pertenecen (Ubicacién) y del fondo presupuestario en el que se cargaran las desideratas que la
biblioteca decida adquirir (Fondo).
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Ambos listados se pueden ordenar por cualquiera de las columnas que se muestran, tanto de forma
ascendente como descendente, haciendo un click con el ratén en la cabecera de la columna.

Nota

Puesto que de momento el listado no puede limitarse por terminal, es decir, por sucursal, es
conveniente ordenarlo por esta columna de manera que todas las desideratas efectuadas desde los

opacs de una biblioteca determinada aparezcan juntas y puedan ser tramitadas mas facilmente por
la biblioteca interesada.

Asimismo, los dos listados se pueden limitar por nombre de usuario o por titulo de la obra solicitada.
Para ello, se seleccionara uno de estos dos criterios del pequefio menu desplegable que aparece en
la parte superior izquierda de la pantalla, se escribira el o los apellidos de la persona o las primeras

palabras del titulo de la obra y se pulsara el botén Buscar o la tecla Intro. El botén Reiniciar vuelve a
mostrar el listado completo, si previamente se ha limitado.

En los dos casos, si se pincha con el boton derecho del ratén sobre una desiderata marcada, ésta se
puede visualizar en detalle:

¢ Adguisiciones Millenium - Universidad Complutense

=I0 x|
Fichero Modificar Ver Ir Admin Herramientas Ayuda
Recomendaciones q ntaiienr
Duplica... Imprimir
£ | Nombre) ~ | || Buscar || Reinic... |
UL un nivel | Aprobar y Sdouirir || Aprobar || Dene... ||58|&'.10l88 v|
Titulo |ubic... [Fonto|Dup
si\ 8 280.. 4
secomongs | _2.25-11-2002 204PM | 50 ALONSO VIANA, M... Mas Moraira | [;Vier stiger man... 11
[1_3 [25-11-2002 2:07PM 50 ALONSO VIANA, M... Prueha desideratas telnet 790 man... 0 |
@ Detailed Suggestion Information

X
Salecaionadores Fichero
Detailed Suggestion Information B S
Cerrar primi
Sugerencia [Selector |

Date: 27-11-2002  Time: 8:57PM  Terminak 50
Autor

Titulo

Otra Informacion

ICARGANDO SELECCIONADOR | SOLO LECTURA

Si el usuario que ha realizado la desiderata es un selector autorizado, al pinchar en la pestafia
Selector se puede ver el registro de selector correspondiente:

Detailed Suggestion Information

o x|
Fichero
Detailed Suggestion Information é =

Carrar Imprimir

[Sugerencia [ Selector |

Ubicacion

Fondo

Hota
CARGANDO SELECCIONADOR |50L0 LECTURA
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Cuando se marca una desiderata que tiene un nimero mayor que 0 en la columna Dup, al pinchar el
boton Duplicados el sistema muestra los duplicados hallados en el catalogo (El botén Ver de esta
nueva pantalla permite ver el registro bibliografico marcado completo y el de todos los registros

asociados a él):

¢ Adquisiciones Millenium - Universidad Complutense =10 x|
Fichero Modificar Wer I Admin  Herramientas Ayuda
Recomendaciones potusties =
iga.. Fnprimir
£ |mmm(n| - —"—gufsw | Reinic...
e | aprovary adguirir || aprovar || pene.. |[Selectores |
FechaHora Selector | Titulo | ubic E |
ﬁ'ﬂ z'r 11-2002 8:57PM mm,..mm 700 m- o
o 5 A R T AR o AR SARMS LA [ e — Fn —— Y

Fecomandsr

|_] J?" ¢ View Duplicates x|
@ Fichero Herramientas
Sl mer i Ver Duplicados g = d
ar Iregrimir Carrar
Record Aathor Title
1_[b16714957 King Arthiur
2 _|M12702687  Green, Roger Lancehm King Arthur and his knights of the Round Table. Espaiiol
3 (16714957 Purcell, Henry, 1659-1695 King Arthur
4 |b10849294  Purcell, Henry, 1659-1685 King Arthur, Partitura vocal

El botén Actualizar afiade al listado las nuevas desideratas que se hayan ido realizando desde que
se accedid al modo Recomendaciones.

Por dltimo, el boton Imprimir permite imprimir la pantalla que
se esté visualizando en ese momento. Al pinchar dicho boton,
el sistema muestra un mend con las impresoras disponibles,
de las cuales debe seleccionarse una. Entre ellas se
encuentra la de correo electronico. Si se selecciona ésta, a
continuacidon deberd introducirse la direccion de correo
electrénico correspondiente y pulsar el botén OK:

Seleccionar Impresora EstS ﬂ
E Impresora Actuak {none)

Seleccionar Impresora Estandar
|tnnn9!

|FTS fichero temporal

\Coreo electronico >
ilmuresura e sisterna - CPD
|Irpre s
ilmpre;-

Email address:

[rernanez@buc.ucm.es| |

[Cox, | o

Nota

Al imprimir hay que tener en cuenta que el sistema sélo ofrece la posibilidad de seleccionar
impresora la primera vez. El resto de las veces, al pinchar el botén Imprimir mandara la informacion
por defecto a la impresora seleccionada previamente.

15.2.1 Aprobacién de desideratas

Si se decide aprobar la adquisicién de una o varias desideratas, tanto de selectores autorizados como
de usuarios comunes, éstas deberan marcarse (no es necesario marcar una por una, es posible
marcar todas las que se hayan aprobado) y a continuacion pulsar el boton Aprobar. En ese
momento, se abrira una ventana similar a la siguiente:

Approve Recommendations ﬂ
Recomendaciones Aprobar
# |Notiticar Selector Titulo
1 ALONSO VIANA, M. ARANZAZU  Mas Moraira
2 ALONSOVIANA, M. ARANZAZFL Prueha desideratas telnet
a [¥] FERNANDEZ SAEZ, INMA Hing Arthur
| o || mpi. || cancelar
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La casilla de verificacién Notificar aparecerd marcada por defecto (aunque puede desmarcarse si se
desea) si se cumplen las siguientes condiciones:

e el usuario que ha realizado la desiderata es un selector autorizado,
e en su registro de selector se marcé en el momento de su creacion la casilla Notificar,
e en su registro de usuario consta la direccion de correo electrénico en el campo EMAIL 1.

Si el usuario no es un selector autorizado, pero consta su direccién de correo electronico en el campo
EMAIL 1, la casilla de verificacion no aparece marcada pero aparece activa, de manera que puede
marcarse si se desea. El Unico caso en el que la casilla de verficacién Notificar estara desactivada y
no podra marcarse sera si el registro del usuario en cuestién no contiene una direccién de correo
electrénico en el campo mencionado.

Tanto si al usuario se le va a notificar la decisién de aprobar su
desiderata como si no, al pulsar el boton OK el sistema emite el
siguiente mensaje:

Esta accitn eliminara estas
recomendaciones del fichero. ;Seguro
que quiere continuar?

LB ] we |

Si se ha decidido enviar una notificacién al usuario, ésta le llegara mediante correo electrénico:

La biblioteca ha decidido adquirir la(s) siguiente(s) desiderata(s):

# Selector Titulo
1 FERNANDEZ SAEZ, INMA King Arthur

15.2.1.1 Adquisicion de desideratas aprobadas

Si se desea tramitar inmediatamente las desideratas aprobadas, es decir, crear el correspondiente
registro de pedido, se hara mediante el botén Aprobar y adquirir. A diferencia del caso anterior, esta
operacion debera realizarse marcando una desiderata cada vez.

Al pulsar dicho botén, se abrira la siguiente ventana:

Approve And Acquire Recommendations e x|

Fichero

Recomendaciones para Aprobar y Adquirir e =

Carrar  Imprimir
Sugerencia Ibt:ll:l.‘fl][ |

Date: 26-11-2002  Time: $17PM  Terminalk: 670
HAutor

Apolonia Martinez Bordeyu |
Titulo

[Bonitos dientes, los tiene en blanco? |

Otra nformacion
Dent Print, Santa Monica {California), 2002

Jnerezidhuc.ucm.es

[CARGANDO SELECCIONADOR | SOLO LECTURA

Como puede verse, la pestafia Selector esta desactivada, por tratarse de un usuario comdn que no
tiene registro de selector autorizado. Cuando se pincha aqui el botén Adquirir se abre la pantalla de
busquedas de registros bibliograficos para localizar el registro correspondiente en el catalogo. Puesto
que previamente el sistema ha informado de la existencia o inexistencia de duplicados del registro en
el catdlogo, se actuara en funcion de dicha informacion y de lo que se desea adquirir:

e Sise sabe que no hay duplicados o los que hay no corresponden a la obra que se va a adquirir,
se puede buscar el registro bibliografico adecuado en catélogos remotos (véase el apartado 8.1.2
Busqueda del registro en catdlogos remotos) o directamente se pulsara el botén Nuevo para
crearlo (véase el apartado 8.1.3 Creacion del registro bibliografico). Una vez creado o
localizado en otros catalogos, se abrira el asistente para la creacién de registros de pedido y se
procedera como se explica en el apartado 8.2.3 Introducciéon de datos (si el usuario que ha
realizado la desiderata es un selector autorizado, los campos UBICACION y FONDO se rellenaran
automéaticamente con los datos contenidos en dichos campos del registro de selector).

e Si hay duplicados y lo que se va a adquirir es un ejemplar adicional de uno de ellos, éste se
localizara en el catalogo como se explica en el apartado 8.1.1 Busqueda del registro en el
catalogo y al seleccionarlo se abrira automaticamente el asistente para la creacion de pedidos.
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15.2.2 Rechazo de desideratas

La operacion de denegar desideratas puede realizarse también marcando varias a la vez y pulsando
luego el botén Denegar. En este caso, se abre una ventana en la que el sistema ofrece una serie de
razones para justificar esta decisién y que apareceran en la natificacion al usuario:

Deny Recommendathons E: ﬂ

Recomendaciones Denegar

# [Notity | Selector | Title [Dupticate] Cost [Scopelother|
1| [l FERNANDEZ .. King Arthur ® O 0 ¢
2| ¥l ALONSOWVI.. Enciclopediade historiaw.. O ®m O QO
3| [¥l FERNANDEZ .. Mecanica cuantica = () e [Existen obras mas actualizadas
4| [¢l ALONSOWL. Lasverdes praderas o O ® O

Cancelar :

(o |[ e |

Las razones que ofrece el sistema son las siguientes:

Duplicate (Duplicado): la obra que se solicita ya esta en el catalogo. Esta razon aparece marcada
por defecto cuando el sistema ha encontrado duplicados de la desiderata. La notificacion que
recibira el usuario sera la siguiente:
La biblioteca no adquirira la(s) siguiente(s) desiderata(s):
Ya se encuentra(n) en el catalogo:
King Arthur
Gracias por su colaboracioén
Universidad Complutense

Cost (Precio): la bilioteca considera que la obra solicitada supera la cantidad que puede gastarse
en ese tipo de material. La notificacién sera:
La biblioteca no adquirira la(s) siguiente(s) desiderata(s):
Sobrepasa(n) el presupuesto de la biblioteca para este tipo de material:
Enciclopedia de historia universal
Gracias por su colaboracioén
Universidad Complutense

Scope (Ambito): la materia de la obra no se adecua a las contenidas en la biblioteca. EI mensaje
al usuario sera:
La biblioteca no adquirira la(s) siguiente(s) desiderata(s):
Esta(n) fuera del ambito tematico de la biblioteca:
Las verdes praderas
Gracias por su colaboracioén
Universidad Complutense

Other (Otras): la razon por la que la biblioteca ha decidido no adquirir la desiderata no es ninguna
de las anteriores. En este caso, se podra especificar el motivo del rechazo:

Por el momento, la biblioteca no considera oportuno adquirir la(s) siguiente(s)
desiderata(s):

Existen obras mas actualizadas:
Mecanica cuantica
Gracias por su colaboracion
Universidad Complutense
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16 Gestion de pedidos en espera

Esta funcion permite gestionar de forma separada los pedidos en espera, examinarlos y decidir su
adquisicion definitiva o borrarlos definitivamente si se decide no convertirlos en pedidos definitivos
(hay que recordar que los Unicos pedidos que pueden eliminarse del sistema son los que tienen los
codigos ‘1’ 0 ‘2’ en el campo ESTADO).

A este modo se accede a través del icono Seleccionar lista de la barra de navegacion. Al pinchar
dicho icono, el sistema muestra la siguiente pantalla:

=Ialx|

Aalyuise innes Millerm - Ureeersidiad Congilubense
Fickaro Modificar Ver & Admin  Heeramienias  Aanda

Seleccionar Lista | @ B s &

Modficyr  bpeimi

[
Ea
wisiie B Tend... * [Fichera revisl..| FORPEMDOS EN ESPERA (6 (Order Rocords) =
: O . PEDIDOS PARA RECLAMAR (159 (Or e
= | AuTOR [FOR-PEMDOS EN ESPERA §6} (Order Ancornds)
.. | e [EQLI - COATE birtereen 01-01-60 & (1) {Order Records
i | PuBLICAC. O PEMDOS REVISTAS (38) (Order Records)
g : 400 Libwros pedidos por u predesss (403 (Ordes Fecy
. b
ok | O T [
n -
) % Pedide | [ Encolar PCFECHA .. | - 20 5 Limiltar |
| [ ] wrEmSTRO | umcaton | FONDO | ESTADOW) | MOTAMOADG |
i
ki

Como en el modo Reclamar/Cancelar, el sistema ofrece la opcién de buscar los pedidos en espera
que existan en el catalogo por medio del examen de un rango de registros de pedido, de blsquedas
por indices y avanzadas o de ficheros de revisién (listados) creados al efecto (cada uno de estos
listados contendra los pedidos en espera de una biblioteca). Esta sera la opcion de blsqueda que se
utilizara, para lo cual se seleccionara la opcién Revision del menu desplegable que se muestra en la
parte superior izquierda de la pantalla. A continuacion, del menu desplegable que aparece en el
centro, se seleccionara el fichero de revision correspondiente a la biblioteca que quiera revisar sus
pedidos en espera y se pulsara el botén Iniciar. Una vez hecho esto, se mostrardn en la pantalla
todos los registros de pedido contenidos en el listado seleccionado.

Achipisa e Millermn - Urrversidad Congihitense . =0 x]
Fickero Modificar Ver W A Herranieetas  Raila
Seleccionar Lista a F s &
wr Modficar  Fnpeimr [
ME;“ wmm_lmmnsmsmmmmmm - s, Iniciar
e won
| T
gt % PUBLICAC.
R o el Fleld
i § Podidel,,| ¥ Engolar PC. FECHA - [10.11.2003 5 Limitar an: | -
%
Feconardew || | WREGSTRO | uBiCACON | EONDO | estanoge | moivoasg |
¥ 1 [oimanasi 780 mana i i
i ¥ 2 [o1mn1n 780 Pan 1 |
e = matsp 1 |
Faches ] _4 o10107320 780 P, 1
;é'_'l_ﬁ_owwmz 780 ratsn 1
E
Fordos
Frovdadoras
Balgotion Lis Eblmw Session Total = EU @00
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Cuando se ha recuperado el listado existe la posibilidad de limitarlo por ubicacién, pero en nuestro
caso no tendra ningun efecto, puesto que el listado contiene solamente los pedidos en espera de una
Unica biblioteca.

Sobre este listado, se pueden seleccionar los pedidos en espera que se haya decidido convertir en
pedidos definitivos (uno o varios a la vez). Si se marca la casilla de verificacién Encolar PC y se
rellena el campo Fecha, al pulsar el botén Pedido, en todos los pedidos seleccionados el cédigo ‘1’
(en espera) sera sustituido por el cédigo ‘o’ (pedido), se actualizara el campo FECHA PED, se
acumulara en la cola de impresion para ser enviado al proveedor y debera procesado para que se
actualicen los datos financieros.

Si con ello se ha dado por finalizada la operacion, se pulsara el icono Cerrar para salir del modo
Seleccionar listay el sistema mostrara un informe de lo realizado:

:

Total Amownt Added: EU 0,00
Order Siatus Changes: 1
Purchase onders quesed: 1

Si se desea hacer modificaciones sobre los datos de algunos pedidos (nidmero de copias que se van
a pedir, ubicacion que hace el pedido o fondo presupuestario al que se cargara), debera marcarse el
pedido en cuestién y pulsar el boton Seleccionar. En este momento se abrird la pantalla de sumario
de pedidos, desde la cual se podra acceder al registro completo del pedido que se quiere modificar.
Si se quiere, también se pueden hacer modificaciones de presupuesto, ubicacién o nimero de copias
desde la pestafia Lista seleccién, como se explica en el apartado 8.3.1.1.

Una vez realizadas todas las modificaciones, al pulsar el boton Cerrar, el sistema volvera a mostrar el
listado de pedidos en espera y al volver a pulsar el boton Cerrar para salir del modo Seleccionar
lista, se mostrara el siguiente informe. Mientras no se muestre este informe no se actualizaran las
modificaciones realizadas.

Inlcrme de Sesin Seleccinnar i, x|
R Fun | Drice |
1|rewis Flonoi

Tatal Amown &dded: EL 0,04
Owlar Stabus Changes: 3
Purchase orders quesed: 3
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