GUIA DE PROCEDIMIENTO PARA LA EXPOSICIÓN VIRTUAL DE GREGORIO MARAÑON
1. Propiedades del Escaneo de las portadas e índices:  Escanear la portada y el índice como imagen (jpg).  Si hubiera alguna lámina curiosa también hacerla

a. Ajustes de exploración: 100 ppp a 24 bits

b. Ajustes de almacenamiento: Unidad J – Común – G.Marañón – Marañón médico – década… 

c. Crear una carpeta para cada documento y nombrarla con  dos palabras claves del título.

2. Vincular estas imágenes (portada ó cubierta e índice) en el registro bibliográfico con Millenium – Media

a. Hacerlo en jpg poniendo en la casilla de título Portada e índice ó Cubierta
b. Crear la etiqueta 090 Colección digital Marañón

3. Crear la portada-web de cada documento.

a. Sobre la imagen de la portada, botón derecho del ratón y abrirla con PhotoShop – Guardar para web y otros dispositivos – en Tamaño poner 300 y Guardar en la carpeta correspondiente con el Nombre de Archivo de Portada-web

4. Ponerlo en la web de la exposición virtual con el gestor de contenidos. Seguir el orden cronológico (listado bibliográfico creado por Juan Carlos)
a. Abrir el gestor
b. Abrir el identificador 36343

c. Pinchar en la página de Gregorio Marañón

d. Pinchar en el icono Arbol páginas, editar la que necesitemos
e. Seguir el listado bibliográfico que hizo Juan Carlos porque los documentos están en orden cronológico

f. Pinchar en el icono pequeño (asterisco flecha de arriba) que dice Incorporar nuevo elemento al catálogo
g. Abrir Cisne y buscar el registro bibliográfico. Copiar el título

h. Pegarlo en el Gestor, casilla de Título

i. Poner la fotografía (Examinar). En Texto alternativo poner Portada ó Cubierta.  Para los documentos que no están en Medicina, utilizar como fotografía la realizada con la firma de Marañón y poner No hay imagen.
j. En Descripción, pegar también el título.  En el caso de que la autoría sea en colaboración, se pone Título y autores. En otra línea Copiar y pegar el área de publicación. En otra línea poner Más… enlazando con la URL del Enlace permanente.

k. Pinchar en el botón de Incorporar y Guardar y Actualizar
l. Si hay que modificar algún registro, pinchar en el título, modificar y botón Salvar modificaciones. Actualizar
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