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Aprobada por la Comision de Biblioteca de la Facultad de Odontologia en
la sesion de 10 de diciembre de 2008
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FUENTES DE INFORMACION PARA LA SELECCION
2.1. Desiderata

2.2. Libros a examen
2.3. Alertas bibliograficas

CRITERIOS DE SELECCION

PROCEDIMIENTO



1. CATEGORIAS DE LOS DOCUMENTOS (en funcién de su uso)

1.1. Obras de consulta: documentos que sirven para una consulta rapida y
puntual (diccionarios, enciclopedias, directorios, biografias, bibliografias, ...)

1.2. Bibliografia asociada a la docencia: bibliografia recomendada por los
profesores en cada una de las asignaturas tanto en pregrado como en
posgrado tanto las que estan en las guias docentes como las que no, pero que
se ajusta al contenido de una determinada asignatura.

1.3. Libros tematicos: libros que no se ajustan a una asignatura en concreto
(pueden ser interdisciplinares o no).

1.4. Libros de apoyo a la docencia, el aprendizaje e investigacion: libros
gue no se ajustan a una materia concreta de la Odontologia, pero que son
necesarios para el estudio y la investigacion (ej. Cémo hacer una tesis,
manuales de estilo, normas, ensefianza de idiomas, presentaciones de
trabajos académicos...)

2. FUENTES DE INFORMACION PARA LA SELECCION

Ficha con los siguientes datos:

e descriptivos del documento (Autor, titulo, editor, nimero de edicién,
afio de publicacion, nUmero de paginas, materia, resumen, indice),
ejemplares en la biblioteca o en la BUC (especificar edicion; traduccion)

e uso (numero de consultas/préstamos).

Procedencia (desiderata, examen, novedad editorial)

2.1. Desiderata: sugerencias de los profesores y alumnos.

2.2. Libros a examen.
2.3. Alertas bibliograficas: listados de novedades editoriales.

3. CRITERIOS DE SELECCION
3.0. Justificaciéon de la propuesta de adquisicion.
3.1. Contenido temético y adecuacion de la coleccion:

Se valorard si forma parte del plan de estudios y de las lineas de investigacion
de la Facultad.

Asi mismo, se valorara si cubre lagunas existentes en la coleccion.; es decir, si
la materia esté suficientemente representada en la coleccion.

3.2. Previsién de uso: se valorara si aparece en la bibliografia recomendada
en los programas docentes.

3.3. Calidad: se tendra en cuenta la autoridad y reputacion de los autores, si
son trabajos de autores fundamentales para una materia, si aportan nuevas
teorias 0 si son obras generales, especiales o de divulgacion. Asi mismo, se



valorard la calidad y reputacion de la editorial y la entidad patrocinadora y las
caracteristicas de la edicion: iconografia, esquemas, etc..

3.4. Lengua de publicacién: importancia de un idioma en una materia
concreta, asi como el uso y conocimiento de la misma por la comunidad
universitaria. La lengua prioritaria para la adquisicion es el espafiol, seguido del
inglés.

3.5. Fecha de publicacidon: se seleccionar4d siempre la edicibn mas
actualizada, salvo en casos de reposiciones o para completar lagunas en la
coleccion y para obras de autores de renombre.

3.6. Existencia de ejemplares. Se tendr4& en cuenta la existencia de
ejemplares en la coleccién.

3.7. Precio: factor disuasorio y/o de apoyo, ya que un libro muy caro solo lo
puede comprar la biblioteca y es el tnico modo de que los alumnos lo puedan
usar.

PROCEDIMIENTO
4.1. Consideraciones preliminares:

La bibliografia asociada a la docencia, al estar directamente relacionada con
asignaturas concretas, es importante que se adquiera antes del comienzo del
curso académico. Es por tanto necesario que una vez actualizadas las guias
docentes por los profesores la Biblioteca reciba esta informacién (nombre de la
asignatura, periodicidad (anual o cuatrimestral), nivel (troncal, obligatoria u
optativa) y bibliografia recomendada).

Como consecuencia de su demanda y uso, normalmente se debe de adquirir
mas de un ejemplar de cada documento. Para determinar su nimero se tendra
en cuenta: el nimero de alumnos de la asignatura a la que esté vinculada y el
tipo de documento (bibliografia asociada a la docencia, libros teméaticos...)

Numero de ejemplares para el caso de la bibliografia asociada a la docencia:

Menos de 50 alumnos 2 ejemplares
Mas de 50 alumnos 3 6 4 ejemplares
Mas de 100 alumnos 4 6 6 ejemplares

Para bibliografia especifica (obras que se utilizardn so6lo en un periodo
concreto), libros tematicos, obras de referencia y bibliografia de apoyo al
aprendizaje, la docencia y la investigacion, el nUmero de ejemplares dependera
de la estimacion del uso.

Toda propuesta de adquisicion se realizara a través de un formulario, que
analizara la Comision de Biblioteca en sus reuniones periddicas. Se
comunicara a la persona que haya propuesto la adquisicion si ha sido aceptada
0 si se ha denegado, justificandose en todo caso.



4.2. Proceso

1° Difusién de listados entre la comunidad de usuarios un mes antes de la
préxima reunién de la Comisién de Biblioteca:

e Envio de listados al profesorado mediante correo electrénico.
e Exposicion del listado en el mostrador de préstamo de la Biblioteca.
e Ubicacion del listado en el Campus virtual

2° Recepcion de propuestas (hasta el dia anterior a la reunion de la comision).
3° Comisién de Biblioteca: andlisis de las fichas de los libros propuestos y

decision de compra en funcion de la informacién econdmica de la Biblioteca, en
ese momento.



