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Objetivos del curso

 Explicar como gestionar una bibliografia personal mediante
Refworks.

e Aprender a insertar citas en un articulo y a crear su bibliografia
correspondiente a través de Refworks.
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psksiiesl - QUE ES REFWORKS?

uCM

« Refworks es un gestor bibliografico que puede ayudarle a
organizar su trabajo.

« Mediante Refworks, puede crear de forma sencilla notas a pie de
pagina, citas y bibliografias.

« El acceso en linea a Refworks esta disponible gratuitamente para
todos los usuarios de la Universidad Complutense: estudiantes,
profesores e investigadores y personal no docente.
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Como acceder a Refworks

* En el menu vertical situado a la izquierda
en la pagina de inicio de la Biblioteca de la
Universidad Complutense, elija Servicios.

« Aqui, en el apartado Apoyo a la docencia ( =l
y a lainvestigacion, pinche en Organice = W=
sus bibliografias personales.

 Por ultimo, seleccione la opcion Acceso en
linea a Refwors.
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Como acceder a Refworks

« Una vez en Refworks, debera registrase para adquirir una cuenta
individual.

« Para ello, el sistema le pedirad algunos datos: nombre, nombre de
usuario, contrasefa, correo electrénico, tipo de usuario y area de
conocimiento.

« En posteriores ocasiones, so6lo tendra que identificarse en la pagina
de inicio mediante su nombre de usuario y contrasena.
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@7q B/BLIOTECA CREAR UNA BASE DE DATOS
BIBLIOGRAFICOS EN REFWORKS

COMPLUTENSE

 Refworks le permite crear su propia base de
datos bibliograficos.

 Vd. puede:
a.Anadir o importar referencias bibliograficas.

b.Gestionar y organizar la informacion de su
base de datos bibliografica.
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CREAR CARPETAS

Se pueden crear carpetas para diferentes temas
Para ello debe pinchar en Carpeta y luego en Crear nueva

carpeta
Si pincha en Ver y Carpeta se ven todas las carpetas que haya

creado
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SR CAPTAR REGISTROS

Busqueda desde Medline
— Minimice la pantalla de Refworks y abra una sesion de Medline
— Una vez hecha la busqueda y seleccionados los registros que le

interesen, enviandolos a la carpeta, debe pinchar en el icono
Exportar. Elija Refworks direct export.

— Vuelva a Refworks y escoja Ver carpeta de ultimas
importaciones. Desde alli se pueden pasar las referencias a la
carpeta que desee.
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CAPTAR REGISTROS

e Directamente desde Refworks

— Pinche en Buscar y seleccione Catalogo o bases de datos
en linea.

— Elija en que catalogo o base de datos quiere buscar a partir
de la pantalla desplegable.

— Realice la busqueda desde esa misma pagina y selecciones
los resultados que desea enviar a la carpeta adecuada.
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COMPLUTENSE CAPTAR REGISTROS

 La misma opcion de buscar directamente desde Refworks permite
elegir, entre otras, la base de datos Pubmed.

« La busqueda y la importacion de registros se realizarian como en el
caso del catalogo de la Biblioteca de la Universidad Complutense de
Madrid.
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CAPTAR REGISTROS

Para captar manualmente debe escoger en el Menu
“Referencias” y desde alli “Afadir nueva referencia”.

Debe rellenar los campos obligatorios y acordarse siempre de
pinchar “Guardar”.
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sl ORGANIZAR LOS REGISTROS

« Pinchando en “Carpetas” y escogiendo la opcion “Organizar
carpetas” se puede:

— Renombras, desocupar y eliminar carpetas

— Entrar en las referencias y pasar registros de unas carpetas
a otras
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COMPLUTENSE CREAR B'B L|OGRAF|,AS

e Escoja en el menu la opcién Bibliografias

e Seleccione el formato deseado, por ejemplo Vancouver

e Elija la opcion Formatear bibliografia de la lista de referencias
e Seleccione el formato del archivo que creara Refworks

e Elija las referencias que desea incluir: todas, las de una carpeta...

e Pulse Crear bibliografia

e Si no aparece el documento inmediatamente pulse Bajarlo
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COMPLUTENSE CITAR MEDIANTE WRITE-N-CITE

Instalacion: en el menu superior horizontal seleccione Herramientas, y en
el cuadro desplegable pinche en Write-N-Cite:

Siga las instrucciones que le de el sistema.

— En el cuadro Installation Options no olvide seleccionar Add Write-
N-Cite to the Toolbar in Microsoft Word para que el botén aparezca
siempre que se redacte un articulo en Word.

— Puede que sea necesario reiniciar el sistema para que el boton de
Write-N-Cite aparezca en Word.

— Cada vez que se inicie Write-N-Cite desde el boton de la barra de
herramientas de Word sera necesario identificarse mediante el nombre
de usuario y la contrasefia de Refworks.

Wit B Ve Paveiios Herssbeiss| Ay -
Que- O W @G Pumes Now @ 3- 5 @ -
€ | o e ooee, st i e s Fostra o or S NQUQE 40 - B modes * 1 Wy
. R fW k nnnnnnnn , Bérbara Berrocal. Salic
B) RefWorks Minbvarsiand Cammplutanss de Macrid
Refuroncias * Buscar = Vi » Carpetas = Bibliogiafia Heaamisntas | fyuda v Buscas BaPWarks
Write-N.-Cite —

Todas las Referencias carbior s s i pagpatan Rastasra

Wsar: © Seleccionado O Pépne CiTodeen ls Uists | I Clasficar por| Autores Frimanas
W23 to My st | Paner en 1a Cargats... || mess Ex
43 Slauienteyy Ultimeiy
.
e e e o s dekwered at Harvard Usiwersity in 1955
........ Apocaypaes
28 1997 De Hevdegger o : a ¥ fndurentacién (e en la SlossBa cosbermporknea

1967 Medelos ¥ metiforas

c.hsboris 2004 Palabras al vients : essars sebre la fatrea locucicnana

speme 1902 Techniques and assrgtions in Jewish exegerss befere 70 CE

200% Dizesurse amalysie

1984 La Slezolia alemana contemparinea

s 1991 Paud Bicoeur : los caminor de la interpresaciéa - actas

1998 The eneyelapedia of apocalypticism

158 The apocalypss imagnation | an fseraduction to Jeuith apecalyptic Eeranire
187 Example and precept - from Strach to B Trhenael

1977 Alexandrian metheds of intempretation and the rabbis, 1353

1577 Texts and inttespretation in Boman and Tewish law, 1961

1951 Four types of question

1545 Rabbae methods of sberpretation and Helleistic shetorse

1595 Die ba verdad 7 de 1n nbrrocetacd CPURSUy Ty . RO TS I | T T




BIBLIOTECA

COMPLUTENSE

CITAR MEDIANTE WRITE-N-CITE

 Insertar citas en el texto (no es necesario haber entrado previamente en
Refworks):
— Abra Write-N-Cite pulsando el boton de la barra de Herramientas de
Word.
— ldentifiquese mediante nombre de usuario y contrasefa de Refworks.
— Seleccione “Always on top” que le permitira ver ambos programas.
— En el documento de Word, situe el cursor donde desee afadir la cita.
— En el listado de referencias de Refworks/Write-N-Cite pulse Citar en la
referencia que desee insertar.
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GINHINANE FORMATEAR EL ARTICULO Y ANADIR LA
BIBLIOGRAFIA

- Para que las citas aparezcan en el formato de entrega seleccionado,
es necesario formatear el articulo.

e Ademas, al formatearlo se incluira al final del documento una
bibliografia compuesta por todas las citas insertadas.

e Es necesario que el documento en el que ha estado redactando su
articulo sea guardado antes de formatearlo.
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EXPORTAR BIBLIOGRAFIA

e Con esta opcidon puede hacer que aparezcan los datos que
quiera en la bibliografia. Si, por ejemplo, ha incluido resumenes
o el precio del documento.

e Tiene que escoger en el menu horizontal Herramientas y
dentro de esa opcion Exportar referencias.

e Desde ahi se puede escoger que carpeta va a tratar y mediante
la opcion Exportar el archivo de texto, elegir entre enviarselo
por correo electronico o guardarlo en un archivo.
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COMPLUTENSE

e Recuerde que puede solicitar ayuda al personal de la biblioteca para
solucionar cualquier duda al utilizar Refworks.

e Puede contactar con la biblioteca acercandose personalmente, por
teléfono (91 394 20 08) o a traveés del correo electrénico
(buc_odo@buc.ucm.es).

Muchas gracias por su atencion
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