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¿CÓMO DEPOSITAR DOCUMENTOS 
EN E-PRINTS?



Objetivos del curso

• Presentar el servidor de E-prints de la 
Universidad Complutense.

• Explicar cómo se depositan documentos en el 
servidor.

• Aprender a buscar y recuperar información en el 
servidor de E-prints.



Localización del servidor de 
E-prints

• Para acceder al servidor de E-prints seleccione en la parte central de la 
página Web Colección Digital Complutense, dentro de ella, Archivo 
Institucional E-prints Complutense.



Registro de Usuarios
• Si Vd. no se encuentra registrado, seleccione Registrarse y siga las 

indicaciones. En caso contrario, seleccione Área de usuarios registrados
e identifíquese.

http://alfama.sim.ucm.es/bd/manuales/Analytical_Abstracts_2005-05.pdf
http://alfama.sim.ucm.es/bd/manuales/Analytical_Abstracts_2005-05.pdf
http://alfama.sim.ucm.es/bd/manuales/Analytical_Abstracts_2005-05.pdf


Depositar un nuevo 
documento

• Seleccione Depositar un nuevo Documento.



Tipo de E-Print
• Seleccione el tipo de documento a depositar entre los indicados.



Título y Autor(es)
– Título: introducir según indicaciones.
– Autor(es): algunas observaciones:

• En el caso de apellidos con partícula, éstas se especifican en el campo del 
nombre, a continuación del nombre y sin comas u otros signos. Ej: Andrés 
Hernández, José Luis de).

• Es necesario introducir el nombre completo y los dos apellidos (no Andrés, J. L. 
de, sino como en el ejemplo anterior).

• Es importante escribir los nombres acentuados para una correcta recuperación 
de la información.



Información sobre la 
publicación

Algunas observaciones:
• Institución: Universidad Complutense de Madrid. 
• Departamento: entre los abajo listados, elija el que corresponda y reprodúzcalo 

tal y como aquí se indica:
– Facultad de Odontología. Departamento de Estomatología II (Odontología conservadora) 
– Facultad de Odontología. Departamento de Estomatología III (Medicina y cirugía 

bucofacial)
– Facultad de Odontología. Departamento de Estomatología IV (Profilaxis, odontopediatría

y ortodoncia) 
– Facultad de Odontología. Departamento de Estomatología I (Prótesis bucofacial) 



Otros datos
• Estatus del documento: hay que elegir una opción del desplegable.



Otros datos
• Resumen y palabras clave: en el caso de que los datos sean introducidos en 

varios idiomas, separe por medio de doble barra inclinada (//) las distintas 
versiones. 



Otros datos
• Materias: las opciones para Odontología están limitadas a las que aparecen 

en pantalla y se debe escoger la más adecuada. Para efectos de recuperación 
se puede utilizar la búsqueda sobre el texto completo.



Otros datos
• Información adicional: se puede consignar aquí cualquier información que se 

quiera ampliar y no tenga un campo específico. Por ejemplo, si el documento es 
una comunicación de un congreso se detallaría aquí el título del congreso, año, 
etc.



Documentos anexados al 
objeto

• Seleccione Añadir un documento a este Eprint.



Documentos anexados al 
objeto

• Seleccione el formato de almacenamiento que corresponda al documento a 
anexar. 

• El formato Word no es uno de los posibles.



Documentos anexados al 
objeto

• Subida del fichero del documento:
a) Subir un fichero desde su PC: seleccione Examinar; una vez localizado el documento, 

seleccione Subir el fichero.
b) Capturar un fichero desde una URL: introduzca una URL y seleccione Capturar el 

fichero.



Documentos anexados al 
objeto

• Una vez subido el fichero, seleccione Terminado. Repita la operación cuantas 
veces sea necesario.



Verificación del depósito
• En esta pantalla se muestra la apariencia del documento que está siendo 

depositado.
a) Si todo es correcto, seleccione Depositar el Eprint ahora; automáticamente pasará a 

la zona de documentos pendientes de aceptación. 
b) Si se selecciona Depositar el Eprint más tarde, al igual que si durante algún momento 

del proceso se selecciona Guardar para más tarde, el documento queda guardado en 
el espacio de trabajo del usuario, desde donde podrá ser editado, borrado, etc. en 
cualquier momento.



Buscar información en el 
servidor de E-prints

• Si desea buscar información en el servidor de E-prints, puede elegir entre: 
– Búsqueda en E-prints: 

• Búsqueda de registros (por título).
• Búsqueda a texto completo.

– Índices: Autor, Facultad/Departamento, Materia, Año de publicación, Año 
relacionado (año de defensa de la tesis), Tipo documental.

– Búsqueda Avanzada (permite utilizar todos los criterios de búsqueda juntos).
– Últimos documentos incorporados.



Cómo citar E-prints

• La cita de los documentos depositados en el servidor de 
E-prints debe seguir la norma ISO 690-2 

http://www.collectionscanada.ca/iso/tc46sc9/standard/690-2e.htm

• Les ofrecemos un ejemplo de como quedaría la cita:

MACORRA GARCÍA, José Carlos de la. La contracción 
de polimerización de los materiales restauradores a 
base de resinas compuestas [en línea]. [Consulta: 13 de 
diciembre de 2005]. Archivo institucional E-prints
Complutense. Disponible en Web: 
http://www.ucm.es/eprints/5045/

http://www.collectionscanada.ca/iso/tc46sc9/standard/690-2e.htm
http://www.ucm.es/eprints/5045/01/La%5Fcontraccion%5Fde%5Fpolimerizacion%5Fde%5Flos%5Fmateriales%5Frestaura.pdf


¿Quiere que la Biblioteca 
deposite sus documentos?

• Recuerde que puede solicitar ayuda al personal de la biblioteca 
para depositar sus documentos en el servidor de E-prints.

• Puede contactar con la biblioteca acercándose personalmente, 
por teléfono (91 394 20 08) o a través del correo electrónico 
(buc_odo@buc.ucm.es).

• Si Vd. Quiere que nosotros depositemos su artículo 
necesitamos: el documento en uno de los formatos aceptados; 
un resumen en inglés y castellano; palabras clave en inglés y 
castellano; el nombre desarrollado de los autores (dos 
apellidos y nombre de pila).

Muchas gracias por su atención

mailto:buc_odo@buc.ucm.es
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