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Compludoc Gestion

Compludoc - Gestiébn es una aplicacién utilizada para introducir en linea las
referencias bibliograficas de articulos de revistas espafolas seleccionadas por las
bibliotecas de los Centros de la BUC. Con estos datos se construyen los Sumarios de
Revistas disponibles en las 4 secciones de Compludoc (Ciencias, Ciencias de la
Salud, Ciencias Sociales y Humanidades).

URL: http://www.ucm.es/BUCM/compludoc/gestion/

1. Acceso a Compludoc-Gestion:

Para acceder a Compludoc-Gestion es preciso teclear el login y la contrasefia de la

Biblioteca de Centro.

2. Opciones del Menu de Compludoc-Gestion:

Instrucciones

Muewvos Articulos

Mueva Revista

Cancelar Revista

Modificaciones en linea

Estadisticas

I'Compludoc

3. Nuevos articulos.

3.1. Introduccién de datos.

®

Instrucciones. Pulsa esta opciobn para ver las
instrucciones de utilizacion.

Nuevos articulos. Pulsa esta opcién para empezar a
introducir datos

Nueva revista. Selecciona esta opcion para dar de
alta una nueva revista y rellena los datos referentes al
titulo de la revista, ISSN y Centro al que perteneces.
Gestionar altas (opcion reservada al Equipo de
Automatizacion).  Despues  de  hacer  las
comprobaciones oportunas, el sistema envia un
mensaje a la pantalla Compludoc-Gestion del Centro
que desea introducir una nueva revista, indicando que
el titulo de la revista ya esta disponible para introducir
los datos.

s Al pulsar la opcién "Nuevos Articulos" aparece un formulario. Pulsa el botén

"Elegir" para ver un menu desplegable con los titulos de las revistas pertenecientes
a tu Centro. Al seleccionar una, el programa escribe su ISSN.
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Especifique los datos del mevo volumen a introducir

Instrucciones

Huevos Articulos IS5N:

Nueva Revista Aliio:
Cancelar Revista Mes(es): Ejemplo: ENEMAR 3
Modificaciones en linea .
e Dia(s): Ejemplo: 3-10 v
Volumen: Nimero:

Iwnplmm Suplemento:

Histérico: [ Procesadas por SWETS []

[ Introducir articulos ] [ Cambiar fecha de inicio ] [ Cancelar Revista l [ Listar nimeros
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% A continuacion hay que escribir los datos de la colacion de la revista:

e Afo: con cuatro digitos. Ej. 1998.

e Mes/es o estacion del afio: abreviado y en mayusculas. Ej. ABR; ENE-MAR,;
2° semestre. En el caso de periodicidad estacional se debe escribir tal como
aparece en la revista: primavera; verano/otofio, etc.

e Dias: en el caso de revistas semanales. Ej. 24-30

e Volumen: con numeros arabigos o romanos, tal como aparezca en la revista.

e Ndumero: el namero del fasciculo.

e Suplemento: Los numeros especiales o extraordinarios se escribiran del
mismo modo que aparece en la revista, ya sea asociado a un nuamero
especifico o como nimero independiente.

e Historico: debemos activar la casilla de este campo cuando introduzcamos
revistas de afios anteriores al actual, para que no aparezcan en los Boletines
de Sumarios Mensuales.

En esta misma pantalla hay un botdn "Listar nimeros" para ver la lista de
los nimeros de revistas que hemos introducido en el mes en curso.

7
0.0

Una vez introducidos los datos de la colacion de la revista, pulsa el boton Introducir
articulos. Aparece un formulario con los siguientes campos (dependiendo de los
que tenga activados el centro):

e Titulo: titulo del articulo escrito conforme a la ortografia de su idioma
(Mayuscula inicial o tras un punto, en siglas 0 nombres, 0 en sustantivos en
aleman, etc.). Ejemplo:

o Elafio de la RENFE
o Seinund Zeit

e Autor/es: escriba Apellidos, Nombre. Si el articulo es obra de varios autores,
sepéralos poruna " /", con un espacio en blanco antes y después de la barra.
Sélo debe ir en mayusculas la inicial del apellido o el nombre. Ejemplo:

o Banet Ruiz, Luis / Remis Martin, Enrique.

e P4aginas: las paginas que comprende el articulo, indicando pagina inicial,

guioén, pagina final.
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Resumen: descripcibn en texto libre del contenido del articulo. Puede
redactarla el catalogador o tomarla de la propia revista. Si se introduce
copiando y pegando el texto habrd que prestar atencién a la presencia de
caracteres extrafios, tabuladores, cambios de linea, etc. y corregirlos.
Descriptores: Puede aportarlos el catalogador o tomarlos de la propia revista.
Se introducen separados por " ; " (espacio-punto y coma-espacio) para que no
se confundan con otras puntuaciones. Ejemplo:

o Medidas de seguridad ; Ficheros ; Datos
URL: Enlace a una versién electrénica del articulo con acceso abierto — para
activar esta opcién hay que avisar al Servicio Edicién Digital y Web-.
A continuacion, pulsa el botén "Salvar y otro articulo" o "Salvar y otra revista",
si quieres introducir articulos de otra publicacion.

En esta misma pantalla existe la opcion de "Ver sumario” para visualizar los
articulos que hemos incluido.

Si en una sesion no terminamos de introducir los datos correspondientes a un
namero de una revista, el programa permite volver a dicho ndmero para
concluirlo con la opcion de "Listar nimeros". En este caso, es IMPORTANTE
no olvidar que todos los nimeros de las revistas deben estar completos el
ultimo dia hébil de cada mes, ya que es la fecha de indexacién de las
bases de datos.

DAR DE ALTA REVISTAS

Se rellena el siguiente formulario

Compludoc Gestion

Introduzca los datos de la revista que desea dar de alta.

Instrucciones

Nuevos Articulos

ISSN:

Cancelar Revista

Titulo:

Idioma: | ;7 ~

Modificaciones en linea

Centro: | Biblioteca de la Facultad de Ciencias Quimics v
Estadisticas
Notas:
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REVISTAS DE QUIMICAS EN ESPANOL INCLUIDAS EN COMPLUDOC

O O0OO0OO0O0O0OO0O0

Alimentacion, Equipos y Tecnologia

Anales de la Real Sociedad Espafiola de Quimica
Educacion quimica

Energia: Revista de Ingenieria Energética
Ingenieria Quimica

Materiales de Construccion

Quimica e industria

Revista de la Sociedad Quimica del Peru
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