
DIRECCIÓN DE GOOGLE CALENDAR 
https://www.google.com/calendar/render?tab=mc  

Una vez introducidos los 
datos entramos 
directamente en el 
calendario 

Código de verificación: 3ce4f3a0-51890c28-94796868f0  

Si se nos olvida el password 
la pregunta secreta es: 

Nombre del catálogo de la 
biblioteca   cisne 

https://www.google.com/calendar/render?tab=mc�


Para añadir un evento, nos colocamos sobre el día concreto y 
pinchamos en EDITAR DETALLES DEL EVENTO 

EVENTO 

Nombre del usuario 

FECHA Y HORA 

DESCRIPCIÓN 

Departamento 

Estos campos se suprimen 
pulsando en SUPRIMIR 

Se deja la opción de 
PREDETERMINADO 

GUARDAR CAMBIOS 

 y volver al calendario 

LUGAR 
No es necesario poner 
nada o si se quiere SALA 
DE REUNIONES 



DISTINTAS VISUALIZACIONES 

La de MES para ver todo el calendario y añadir reservas 

La de AGENDA para ver los días que están reservados 


	Número de diapositiva 1
	Número de diapositiva 2
	Número de diapositiva 3

