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B Presentacion:

Para la construccion de la nueva version de la Web de la Biblioteca Complutense se ha
utilizado el gestor de contenidos desarrollado por los Servicios Informaticos de la
Universidad Complutense. Se han empleado aplicaciones de cddigo abierto (Open
Source):

e Lenguaje PHP (Hypertext preprocessor).
e Base de datos MySQL
e Servidor Apache

Este sistema permite la actualizacion de los contenidos de la sede Web de forma
dindmica, sin necesidad de crear documentos html.

B Acceso al Gestor de Contenidos:

La URL para acceder a la aplicacion es:

https://www.ucm.es:7022/bucadmin/index.php

Al acceder a esta pagina, el sistema pide autenticacion de usuario y contrasefa.

Las bibliotecas acceden al Gestor de contenidos con su cuenta de correo
electronico de informacién (buc_med@buc.ucm.es, buc_fsl@buc.ucm.es, etc.)

4., Biblioteca
o Universidad
@ | 7 Complutense

BIENVENIDO AL GESTOR DE CONTENIDOS DE LA WEB DE LA BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD COMPLUTENSE
IDENTIFICACION

Por favor, introduzea su usuario y su clave

Usuario: |
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Bl Portada de la Web de Centros:

5
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Area superior

G‘) Inicio b J Avuda gestar Utilidades O Salir
) 2 X O)

GESTION WEB BUCM - Partada web der

=

Blsquedas

1. Barra de herramientas:

s Inicio.

§ Ayuda gestor: manual completo del gestor.

§ Utilidades: enlaces a diversas herramientas relacionadas con la
accesibilidad de las paginas web

§ Salir: desconexion.

2. Buscador: permite localizar documentos existentes en el Gestor, por titulo o
por identificador.
3. Botdn ver “Ver descargas”: acceso al gestor de descargas.

Banner Izquierdo (contenido de la web)

Banner Izquierdo
# [ Biblicteca de Psicologia, Informacion
7 A Biblioteca de Psicologia

# A [] 1ntranet de la Biblioteca de Psicologia
# A [] servicios

Afiade opcidn Actualiza web

Zona desde la que se cuelga todo el contenido de la Web de Centro. Tiene 4
entradas:

1. “Biblioteca de... Informacién”. La casilla de verificacion NO debe estar
seleccionada. Pinchando sobre él se accede al contenido sobre la informacion
general y practica de la Biblioteca. Debe contener los siguientes apartados:

Horario,

Direccién y teléfonos,

Plano,

Como llegar,

Personal de la biblioteca,

Fondos y colecciones

Web de la Facultad, Escuela.

NounhswN=
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Ademas, se incluye una fotografia del centro, que puede ser
reemplazada por otra del mismo tamafio (300x199 px).

2. “Servicios”.

La casilla de verificacion NO debe estar seleccionada.

Los servicios estan agrupados en 4 apartados generales:
Obtencién de documentos
Informacion y atencion al usuario

Apoyo a la docencia y a la investigacién
Conoce tu biblioteca

Sl e

Toda la informacion de servicios es general para todos los Centros. Las
bibliotecas sélo incluiran, de forma opcional, informacion sobre los
servicios susceptibles de tener alguna peculiaridad. Se ha establecido
que dichos servicios son los que abajo se destacan subrayados, de manera
qgue NO debe incluirse ningun apartado mas.

1. Obtencién de documentos

§ Préstamo

s Reproduccién de documentos, digitalizacién
2. Informacion y atencién al usuario.
3. Apoyo a la docencia y a la investigacion

§ Salas de lectura...

§ Exposiciones

§ Blogs
4. Conoce tu biblioteca

§ Guias y tutoriales

Este apartado de los servicios de cada centro no es directamente accesible
de forma global desde la web, puesto que, como se dijo anteriormente, la
casilla de verificacidén esta desactivada. El acceso a la informacién de los
servicios individualizados de cada centro se hace de dos formas:

1. Desde los menus desplegables que hay en algunos servicios.
2. Desde la portada de cada centro: desde el recuadro "Servicios de
la Biblioteca de...”

3. “Biblioteca de”. Es la Unica opcion que debe tener la casilla de verificacion
seleccionada, ya que es la que se muestra en el menu lateral izquierdo. NO
debe modificarse.

4. “Intranet de la Biblioteca de...”

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica 6
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Dentro del Banner izquierdo existen también cuatro opciones que sélo se utilizaran
por indicacion del Servicio de Edicion Digital y Web:

s ¥ Elimina una entrada.

s A Sube una entrada por encima.

S

diadEloprion Anade una entrada.

Aclualiza web | o e visible en la web los cambios realizados en las entradas.

Centro de la pagina

-

LamrD O

[1¢]

)
F

in

o

L

Buscar (Pussic desde servicios cenirales)

Coiumna de la zquierda

iar | Efminar fona puesia
desds senacios

caniraies)

Afizde subblogu

o

RO S wWelh

Cuadro “Buscar”. Incluido desde los Servicios Centrales.

Cuadro “Enlaces de Informacion y Servicios”
Pinchando sobre “Editar” accedemos a su contenido:

=

Titula: |Co|umna de laizquierda |
Mostrar titulo como: | Mo poner V|| | Tipa de encuadre: | Mo poner V||
Descripcidn: |

- Secciones de las que consta la pagina:
Seccion 1 Foto izquierda

La Biblioteca de Matematicas [A subir] [X Elirninar] [Perfiles: Modificar]

Seccion 2 Foto izguierda

Servicios [A Subir] [x Eliminar] [Perfiles: Modificar]
Contenido:

H|N x 8 |===|4= = |[+100% v Tamafio del tento - ¢
XbB@®m o A% Eedm Ea=8o0| ¢ |
H | I | | | | =& IR @
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Seccién “Biblioteca de...”. Debe contener un maximo de 3 enlaces
opcionales a las paginas que cada Biblioteca haya elaborado dentro
del bloque “La Biblioteca de.... Informacion” (del Banner izquierdo),
es decir, enlaces a: Horario, Direccién y teléfonos, Plano, Como
llegar, Personal de la biblioteca, Fondos y colecciones, Web de la
Facultad, Escuela. Ademas incluye obligatoriamente un enlace
denominado “Mas informacidn...”, que lleva a la pagina creada en el
gestor con el nombre “La Biblioteca de... Informacién” de cada
centro.

Ademas, se incluye una fotografia del centro, que puede ser
reemplazada por otra del mismo tamafo (60x70 px).

El resto de la pagina NO debe cambiarse.

a5
Titulo: |La Biblioteca de Geografia e Historia
Mastrar titulo comno: Recursos 1 & Tipo de encuadre: | Bordes gris fonda clara |
Descripcion:
Fatograia: i
= Fati fia actual:  [Elimi
Texto alternativo: |Facultad de Geografia e Histaria attial iminar]
Pie de imagen: —
= = BLICTECS,
r Nx¥ 58 E= +100% %[ - Tamafio deltesta - | BIBLIOTECA,
PREER W . EHevm 2a=mo0 €
= i X, x = gk e
Ruta: 4
Contenido: Incorporar desde un archivo
r Nx 8 ==
& G @ 0O &
o @
* Horarios
% Cormo lleqar
® Mas informacidn...

Seccién “Servicios”. Debe contener un maximo de 3 enlaces
opcionales a las paginas que cada Biblioteca haya elaborado dentro
del bloque “Servicios” (es decir, enlaces a: Préstamo, Reproduccion
de documentos, Salas de lectura, Exposiciones, Guias y tutoriales), o
a la correspondiente de los Cursos de formacién (la cual elaboramos
desde los Servicios Centrales). También pueden incluirse enlaces a
cualquiera de las paginas de servicios generales.

Ademas incluye obligatoriamente un enlace denominado “Mas
servicios...”, que lleva a la pagina general de servicios
(servicios/5760.php).

Ademas, se incluye una fotografia que NO puede ser reemplazada.
El resto de la pagina tampoco puede debe cambiarse.

§ Cuadro “Coleccion Digital Complutense”. Incluido desde los Servicios
Centrales.

§ Cuadro relativo al servicio o evento destacado por los Servicios
Centrales.

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica 8
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Area de la derecha

Mo hay aviss

L1

A
Ay
Foner gwviso

o =
ciEaCes Fapos

Hay 1 eniaces rapidos

Nodicias
Hay 1 nodcias

Hacer Modiicationes

ACLIGIES WD |

Hay tres secciones:

o “Aviso"”, para incluir algun anuncio relevante del Centro y de caracter
puntual.
1. Pulsamos sobre "Poner aviso”. En el recuadro que nos aparece se

incluye el texto del aviso. Pulsar sobre "Guardar” = y “Volver” = vy,
una vez en la portada, pulsar el botén "Actualiza Web”.

Es posible afiadir al texto un enlace afiadiendo cddigo html de la
siguiente manera: <a href="http://........... ">texto</a>
Podemos, en la misma ventana, afiadir el texto del aviso en el
idioma inglés. Los cambios para el idioma habra que actualizarlos en
su correspondiente portada en inglés.

El=]

Texto del anuncio:|

_—j.

2. Borrar aviso. Cuando hay puesto una aviso aparecera en la portada

la nueva opcién “Borrar” EB2Tar | que servird para eliminarlo
completamente cuando pulsemos sobre él.

Es importante tener en cuenta que solo borrando el texto del aviso
no es suficiente para eliminarlo, ya que seguira apareciendo en la
pagina web un recuadro rojo vacio.

o “Enlaces rapidos"”, para incluir accesos directos a paginas de interés para
los usuarios. Los enlaces rapidos de los centros apareceran debajo de los
puestos desde Servicios Centrales. Se debe tener en cuenta que cuantos
mas enlaces se incluyan mas se desplazan hacia abajo las noticias.
Pulsaremos sobre "Hacer modificaciones” y, después, sobre “Afadir enlace”
k¥

Subdireccion de Sistemas de Informacidn Bibliografica 9
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Se abre un formulario con 4 campos:
1. Titulo: el titulo del enlace
2. Clase: en este campo se debe incluir la clase de la hoja de estilos
p_enlacerapido7
3. URL: direccién URL del enlace
4. Orden del enlace: establece el orden de aparicién en la lista de
enlaces rapidos.

EIEIE =

o Web en Espaiiol " |EZ web en Inglés

Titulo:

Bibliografias recomendadas Bibliography recomrmended

URL:

servicios/A846.php servicios/AG46.php

Clase: p_enlacerapida?

Orden del enlace: |7

Podemos aplicar la traduccién en la parte derecha habilitada para ello.

Después de incluir un enlace rapido, y “Volver” & o “Volver a la portada”

y, una vez en la portada, pulsar el boton “Actualiza web” (para el
idioma inglés habra que actualizar su portada correspondiente en inglés).

Para modificar un enlace rapido debemos pulsar sobre él, hacer las
modificaciones oportunas y pulsar “Salvar modificaciones” =

Para eliminar un enlace rapido debemos pulsar sobre él y pulsar “Borrar
enlace rapido” ¥

“Noticias”. bl Este es el area en la que debe incluirse cualquier novedad
relacionada con el centro. El gestor genera automaticamente cada noticia

en formato RSS. Por un lado existira el canal RSS de la web general, y por

otro cada biblioteca tendra su propio canal RSS.

En la pagina principal de la Web apareceran hasta un maximo de 4 noticias.
Al resto de noticias, si hubiera, se accede con el vinculo *Mas noticias”. Las

dos primeras seran las noticias locales del Centro y la tercera y la cuarta se
enviaran desde los Servicios Centrales. Para ello las numeraremos como 1y

2, segun el orden en el que se quiera que aparezcan.

Para incluir una noticia pulsaremos sobre “"Hacer modificaciones” vy,
después, sobre “Afiadir noticia”. Se abre un formulario con los siguientes

campos:

1.

Titulo: texto que aparecerd en la web resaltado en rojo. Debe tener
una extensién de 10 caracteres como minimo y 70 como maximo.

2. Texto: debe ser muy breve para no prolongar demasiado la pagina
web.

3. Enlace: direccion URL de la noticia.

4, Orden de la noticia. Sélo apareceran por encima de las noticias

generales las que numeremos como 1 y 2. El resto apareceran en
Mas noticias, detras de las incluidas desde Servicios Centrales.

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica 1 0
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5. Fecha inicio: fecha desde la que tiene vigencia la noticia. Si la
dejamos en blanco el sistema establecera por defecto la fecha del
dia actual.

Si establecemos una fecha posterior a la actual, la noticia solo se
hara visible a partir de esa fecha, pero siempre que actualicemos
manualmente la portada en dicha fecha.

6. Fecha fin: fecha desde la que deja de tener vigencia la noticia. Sera
preciso actualizar la portada el dia que queramos que deje de tener
vigencia. En este caso, tampoco seria visible en Mas noticias.

Si no establecemos ninguna fecha, la noticia seria visible siempre.

Finalmente pulsaremos sobre “Guardar” = y "Volver” = o “Volver a

la portada” ﬁ y, una vez en la portada, pulsaremos el botén
“Actualiza web” (para el idioma inglés habra que actualizar su
portada correspondiente en inglés).

EICIES = e ——
== Web en Espaiiol Men Inglés _-\
Titulo:

Conferencia sobre el cambio climatico (Grupo creada Lecture about climate change

Texto:

Saldon de actos de la Facultad de
Ciencias Quimicas, 5 de mayo, 12:30

Enlace: http:fAwneer ucm.es/BUCM/blaogs/labibliotecainforma/62

Events hall, Chemistry Faculty, May 5, A
1z:30 e

hittp e ucm. e s/BUCKMblogs/labibliotecainformay

Orden de la noticia: |1
Fecha inicio: 2009-04-29 {aaaa-mm-dd}

Fecha fin:

{aaaa-mm-dd}

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica 1 1
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B Plantillas de las paginas

Todas las paginas php llevan asociada, necesariamente, una plantilla que sera la que
dé el aspecto final a la pagina web.

Existen cuatro tipos de plantillas:

1. De menu: muestran una lista de enlaces a diferentes paginas, sean éstas
paginas propias, del resto de la web institucional o incluso externas a la UCM,
ademas del posible texto que se hubiera introducido en la caja de “Contenido”-.

- Bloques.

- Jerarquico.

- Lista.

- Lista (dltimos).
- Lista (nube).

2. De texto: muestran exclusivamente el texto que se ha introducido en la caja
de “Contenido”-

- Texto plano.

- Foto a la derecha.
- Foto a la izquierda.
- Multimedia.

3. De composicién: muestran como un todo el contenido de las distintas
secciones que componen una pagina.

- Catalogo.

- Secciones.

- Dos columnas.
- Pestafas

4. Especiales:

- Incrustar formato.

- Blog.

- Cbdigo php.

- Datos de descargas UCM.

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica 1 2
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Barra superior de herramientas de las plantillas.

E 4d B

Flantilla  Awuda  Incorporar
plantilla fichero

Piqgina Arbal Vista  Guardar  Actuslizads Mo restringida. Merficheras Piginas
superior paginas prewia Cambiar Descargados

Incorparar
blagque

relacionadas

Esta barra es comun a todas las plantillas, con pequenas diferencias.

Plantilla: el icono varia en funcién de la plantilla elegida. Por defecto aparece
la de texto plano.

§ Si nos posicionamos sobre el icono con el ratén se nos mostrara el
nombre de la plantilla elegida.

§ Pulsando sobre él podemos cambiar el tipo de plantilla. Se nos abrira
una pantalla con todas las plantillas disponibles.

Paginas de menud Paginas de texto
Blogues Lista Jerarquico Lista (dltimos) Texto plano Foto derecha Foto izquierda Multimrmedia
Ayuda  Avyuda Avuda Ayuda Ayuda Avuda Avuda Avuda
Plantillas de composicion Plantillas especiales
= e <7php 3 =
SN E IR E -+
Catdlogo Secciones Dos columnas Pestarias Codigo php Incrustar formato  Blog
Ayuda Ayuda Ayuda Ayuda Avuda Avuda Avuda

Al elegir una plantilla el gestor nos avisa antes con el siguiente
mensaje: "Recuerde que el cambio de plantilla de una pagina puede
suponer problemas graves de visualizaciéon y organizacion de su web
¢Esta seguro de cambiar de plantilla?”

\?/- Recuerde que el cambio de plantilla de una pagina puede suponer problemas graves de wisualizacion v organizacion de su web,
-

{Esta sequro de cambiar de plantila?

[ Acepkar ][ Cancelar ]

Podemos regresar sin realizar cambios con el botén “Volver” =

Subdireccion de Sistemas de Informacidn Bibliografica
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ELIJA UNA DE LAS PLANTILLAS DISPONIBLES

@
]

Paginas de menid Paging
Bloques Lista Jerarquico Lista (altimos) Textn
Avuda  Avuda Ayuda Avyuda Ay
Plantillas de composicién Plantil

= =l = B

Ayuda plantilla. Accedemos a la pagina de ayuda de la plantilla
_‘ correspondiente.

E Incorporar fichero. Con esta opcion podemos subir al servidor los ficheros

alojados en nuestro ordenador, con un tamafio maximo de 50 Mb. Los
documentos Unicamente pueden tener extensién doc, txt, pdf, xls, mdb,
pPt, pps, gif, jpg, png, avi, wmy, swf.

IMPORTANTE: hay que tener especial cuidado en subir ficheros con la
extensidon en minudscula (por ejemplo: .jpg y no .JPG)

Titulo Nombre del archivo
Muewvo blogue /2.php

Incorporar documento

Los documentos dnicamente pueden tener extension doc, txt, pdf, gif, jpg, ppt, pps, avi, swf, pna, wmv, mdh, =ls
Titulo del documento:
Relacionar el documento con la pagina: [
Descripcian:

Documenta: Examinar... Subir al servidor

Mantener nombre del fichera: []

s Titulo de documento: nombre que pondremos al documento para

poder localizarlo facilmente en el gestor de descargas. Dicho nombre no
podra repetirse.

s Relacionar el documento con la pagina:

1. Si activamos esta opcidon el documento colgara directamente de
la pagina desde la que estamos realizando la incorporacién, con
el titulo que le hemos puesto. También podremos localizarlo
mediante el gestor de descargas.

2. Sino la marcamos el fichero no dependera de dicha pagina, y
solamente lo podremos localizar a través del gestor de
descargas.

§ Descripcion (opcional): breve texto que nos permitira explicar el
contenido del fichero.
Si relacionamos el documento con la pagina actual, este campo sera
visible en aquellas paginas que incorporen dicho documento como
bloque (este caso es muy inusual).

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica 1 4
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Documento: pulsando sobre "Examinar" se nos abrird una ventana del
disco duro de nuestro ordenador, y podremos elegir el fichero que
queremos subir.

Subir al servidor. Finalmente pulsaremos dicho botén y se nos abrira
una pequefa ventana con la direccién y el nombre del fichero.

£ Blank Page - Windows Infornel Explorer

& sbour-bisnk w
Enlace! biblioteca/docS517 . pdf ‘
| Cerrar |
B
Do Ugh & Interrat * [00% -

El gestor renombra el fichero, pero si queremos mantener el nombre del
fichero tal y como lo tenemos en nuestro disco duro activaremos la
casilla “Mantener el nombre del fichero”.

Ver ficheros descargados: a través de aqui se abre el gestor de

descargas, con el que podemos buscar, visualizar, modificar, eliminar y
descargar documentos. También se puede acceder desde la portada con la

opcién “Ver descargas”

Ver descargas

2 Descargas [Gestor contenidos) - Windows Internel Explorer

(S bt ez N2 Mucadming gestionmeeh [descargas [ Taenkros
| | Descaga i "‘ 5
_ Fani| Tados & Moty | O 12 en 10 & e
Dirsstsng) ; ==reioos {1330 = Ordanar gorz | THLS \:I_ A (w ek .:I.'._ T
[=EIESES amoranoc buc em. as infial &
e e s
£ e oos/docS40 pdf ACM-Digntad Library docS402.paf
l_l e 1 SCM Guids [ Compuling LEerakburs dorS40 3 p
1 War ACS Amancan Chemical Sooely docs404 . poil
] e anafytical Abstracte dor540 5.pdf
] [y Aranizadi dor5806:pd
] [dar [arancad westaw dorS407.pdf
g [ew art@ibliographias Modem doc3a05.pdf
£] [ ATLA Refigion Databasa
[] e BE. Biblicteca Ewropea doC5380.pof
ﬁ vt 'mnlna:rar:a de 13 Literatura Espafiols f_sz-:EiTrpc:'
foces g @ Irhermt &, 1o0% =
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§ La ventana nos muestra un listado de los ficheros que tenemos
descargados en nuestro directorio.

1. Los campos que se muestran son: el enlace del documento, el
titulo que le hemos dado y el nombre del fichero.

2. Por defecto se muestran de 10 en 10 y ordenados por orden
alfabético de titulo de la A al Z. Podemos elegir: mostrarlos
todos, o de 1 en 1; y cambiar el orden de la Z a la A.

§ Para localizar un documento concreto, previamente descargado, lo
haremos desde caja de busqueda. El motor buscara dentro del campo
"Titulo", y mostrara los registros que contengan la palabra o palabras
que hemos introducido.

§ Con el botéon "Ver" podemos visualizar el documento.

§ Si queremos eliminar uno o varios ficheros, los seleccionaremos
primero en el recuadro de la izquierda y pulsaremos sobre el botén

“Eliminar fichero descargado" (FK ). El gestor nos preguntara antes si
estamos seguros.
§ Podemos subir desde aqui un fichero pulsando sobre "Nuevo"

(H|). Se abrira la siguiente ventana:

%Hwﬂ% \5: 7022 - Descargas (Gestor contenidos) - Microsoft Internet Explores

Descargas ™,

Blsoar ||
Directaria | biblioteca (108) ¥
=
Datos sobre el fichero
Titulo: | |

Descripoitn: |
Fichera™ |[ Examinar...
Relacionar con pagina no: | J

Mantener nombre del fichera [

* Sdlo se pueden pasar al servidor ficheros con extension doctxk,pdfigif.jpg.ppt.pps,avi.swf.pngweme,mdb

@j Introduzca los campos del Formulario v pinche el icono de Salvar é @) Trusted sites

1. Aparecen los campos que hemos visto anteriormente en
"Incorporar fichero": Titulo, Descripcién y boton "Examinar" de
busqueda en nuestro ordenador.

2. A través de esta opcidn estamos obligados a relacionar el fichero
con una pagina de nuestro directorio.

s Si conocemos el nUmero de la pagina php podemos
escribirlo directamente en el recuadro que hay al lado de
"Relacionar con pagina no.”.

s En el caso de que no sea asi pulsaremos sobre el icono
gue nos abrira una ventana que nos ayudara a buscar la
pagina que queremos incorporar. Por defecto aparece un
listado de todas nuestras paginas ordenadas por orden
alfabético de titulos.
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= Contren de s LICM - Wisdews Interme | Ep s

T stasremchener s ik s e ki Bhe o e | M msclntlsguotel | mhielrs_baeatiastaatdmen] | NI ¥ )
- el

T |, |

-

alt) Tia

Pagina gladre

BRI

e Llpe it )

Erfeemasiin v referansa Bikhagrihion

Galeria dg msgered

BB Seemose

Falema.Caocs
Faluma. Cesss
Falpma. Coans
Eoderge de
Scigran de

# B Interret #, Joo, =

En el recuadro correspondiente escribiremos una palabra o
palabras del titulo de la pagina que queremos incorporar y
pulsaremos sobre "Buscar". Se nos mostrara una lista de

resultados de la que elegiremos una de las paginas.
Pinchando sobre ella automaticamente se trasladaran tanto
el nimero como el titulo de la misma a la ventana de

Creacién de nuevo registro. Esta ventana de busqueda

deberemos cerrarla nosotros.

£ Centeos de Lo LICM - Windows Internet Explorer
[T btpos: o e ok TR s i pasticesmmsby s ang s Bt arpaginas. pbo et

] 1725 pagingscon | s Bﬂi

=3 Tiul paging

Pdging padre

|| s=raoas
SEMNI0S
SEMNIDODS
seriicios  La Bdfiotecs [nforma
SENIEIOE La Elplicdeca Informa al Elbiiciecaria
bifhicteca  Apmnmnaana

Schebmes da Ia Eibliotecs
Schetingy de |a Sibboteca

HHL Sgryicics de ln Sikbotecs e 5
en Accesn o los seryicion E‘m‘;ﬁ:ﬁ'ﬁ:;ﬂgﬂ:’t’mm" I —
foex = [==F e
adu fé;;;j;;d;i:;l Ia'f;:;;‘:‘f; de CE& Caros recurss de interds educative
$EMinoE  Acpesc parsenalizads aWaves de M Cusraa ELE:EL":"E ERE; RIS T
SEMVIOOS Pregurtss mas frecuertes e
= ~C.. e g
i B G et M - f
Titula: b
Desripoicn: \
Ficharo™ .
Redanonar con pagina N i7os7?  [Arcesa a bos senicos F
Mantenay nombre ded iicharo ]
* Gl sw puedsn pans of swividor ficheras son srtensien oo b edt Gif fog-sat ape wvloef gng
Done L @ [rtemet # 100 -

3. El gestor renombra el fichero, pero si queremos mantener el
nombre del fichero tal y como lo tenemos en nuestro disco duro
activaremos la casilla “Mantener el nombre del fichero”.

4. Finalmente pulsaremos sobre “Guardar” =

Subdireccion de Sistemas de Informacidn Bibliografica
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Para modificar el contenido de un archivo debemos pinchar sobre el
campo "Titulo" y se abrira una ventana:

| [ Descargas

Blsoar | |

Directario: | biblioteca (108) v

& |

Codigo: 6993

Datos sobre el fichero
Titule: |DT 200175 Memarfa estadlstica 2000 |

Diescripcion: |

Ficher0*| .[ Examinar... ]

* Sélo se pueden pasar al servidor ficheros con extensién doctxt,pdf,gif.jpa.ppt.pps.avi,swf.png.wmv,mdb

é @ Trusted sites

&] Listo

Podemos modificar el Titulo y la descripcion, y sustituir el fichero por
otro de nuestro ordenador. Salvaremos los cambios con el botén "Salvar

modificaciones" (E).

Con el botén "Volver" () podemos regresar al directorio principal.
También tenemos las opciones de eliminar fichero y crear nuevo

registro.

Nueva pagina: este botén cambia dependiendo de la plantilla que

tengamos seleccionada.

Pagina superior: podemos subir a la pagina padre.

Arbol de paginas: nos presenta una vista clara en forma de arbol de la

estructura de nuestro directorio.

GESTION WEB UCM - Arbol de paginas

- Pagina principal UM

Biblioteca de Geografia e Historia. Informacion

[Eclitar] [Erlace]  (Péaging achual)

- Direccidn, teléfonos, correo-g | [mower] [Editar] [Eliminat] [Enlace]

- Horario | [Mower] [Editar] [Eliminar] [Entace]
- Como legar | [Mowver] [Editar] [Elirinar] [Enlace]

- Plano y wisita virtual | [Wowver] [Editar] [Eliminat] [Enlace]
- Personal de |a Biblioteca | [Mower] [Edlitar] [Eliminar] [Enlace]

- Fondos y colecciones | [Mower] [Editar] [Eliminat] [Enlace]

- Carfoteca "José Estéhanez Avarez” | [Moveer] [Editar] [Eliminar] [Enlace]

-iiieh de la Facultad de Geografia @ Historia | (ho s propietario)

Confraer arbol

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica
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Podemos realizar las siguientes operaciones:

§ Modificar la vista del arbol: "Contraer arbol" o "Expandir arbol”.

s [Editar]: accedemos a la pagina para modificarla.

s [Eliminar]: es la Unica forma de eliminar una pagina fisicamente de
nuestro directorio. Si pulsamos nos pregunta primero si estamos
seguros. La pagina aparece ahora como borrada, pero todavia no es
eliminada definitivamente, sino que pasa a una papelera. Podemos
todavia recuperarla.

Pinchando sobre [Eliminar definitivamente] la borramos para siempre.

- Balanos de concursos | Borrada) [EBminar definivameniz] [Fecuperar]

s [Mover]: podemos desplazar una pagina con todos sus hijos. Se abrira
una ventana desde la que podemos mover de dos maneras:

1. si sabemos el nimero de la pagina debajo de la cual queremos
mover otra escribiremos directamente dicho nimero y
pulsaremos sobre “Poner”.

2. una segunda opcion es ir navegando por el arbol hasta que
lleguemos a la pagina dénde queremos moverla, para lo cual
pincharemos sobre [Poner en ésta].

Paoner en la pagina n': Foner

| Menl principal de la web de wet |

Paner en la pagina n'; Faoner

|- Paginas principales de webs de la BLICK |

Heni principal de far

- Biblioteca de Farmacia ( [Poner en esta)

- Servicios | [Poner en esta)

- Biblioteca de Farmacia. Informacian | [Foner en esta)

s [Enlace]: se nos muestra la direccion relativa de dicha pagina.
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E Vista previa: nos muestra una vista de la pagina actual. Esta vista previa
no se ejecuta en las plantillas de composicidén y especiales.

Guardar: se guardan los cambios en el gestor, pero sin ser visibles en la
web.

]

Actualizar: se actualizan en la web los cambios realizados en la pagina.

2

Pagina actualizada: este es el aspecto que toma este botdn tras actualizar
los cambios.

k3

Ve

Indice de baisqueda: nos permite volver al listado de resultados obtenidos
tras una busqueda de paginas por “Titulo” o “Identificador” (busqueda
realizada desde el buscador de la portada)

it

Paginas relacionadas: con esta opcion podemos incluir uno o varios
enlaces, a una direccion nuestra o externa, de forma destacada al final de la
pagina.

[

/= Paginas relacionadas (Gestor contenidos) - Windows Internet Ex... EJEE
12 hitps:jfvew.ucm, e5: T022{ bucadminfgestionmebjrelacionadasiindex. phpfidpagnamanal |+ | 1

000 sli%]

il pe] verg Paginas relacionadas a 9091

: [0 hay paginas relacionadas con esia Pag

Done o & Internst + 100% =+

En la ventana que se abre nos indicara las paginas que hemos relacionado
(indicdndonos ademas el n° de pagina actual). En este caso ninguna.

Para incluir una nueva pinchamos sobre "Nuevo registro" ( E |).

/= Paginas relacionadas (Gestor contenidos) - Windows Internet Ex... E|@E|

E hitkps: e ucm 25: 7022 fhucadmmin/gestionmeby relacionadasiindes. phpZidpagna=2091 |~ | 4§
E
Datos sobre la pagina relacionada
Titelo: |
URL/grupo: | |
Done i &P Internet # 100% -
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s Titulo: escribimos el texto del enlace queremos que aparezca en
nuestra pagina.

s URL/grupo:

- anadimos la direccién http en el caso de ser una pagina web
externa a la UCM, o la direccion relativa si es una pagina
nuestra,

- 0 bien pulsamos sobre el icono “Elegir pagina” & que nos
ayudara a buscar la pagina que queremos relacionar, si
desconocemos su URL.

‘A https:/hwww.ucm.es: 7022 - Centros de la UCM - Microsoft Internet Explorer EJ@§|
-~

£491 paginas con | en |Paginas en elgestor v | Buscar |
IRuta Titulo pagina Pagina padre
b
5] Listo S| @ Trusted sites

§ Finalmente pulsamos sobre "Guardar" y podemos afiadir mas paginas
relacionadas. El aspecto que mostrara la pantalla tras incorporar
paginas es algo parecido a la siguiente ventana:

=13

/= Papinas relaclonadas (Gestor conlenides) - Windews Internet Explorer
| I8 it o ucm e 122 Mz adkmin gestionwshrelstionadas findss phptidpagnaa s
@& [pe|  wergripes]  paginas relacionadas 3 088

[0 #2088 [vel Prestamo domichiang, Infermacion general seritios/9153pho

[] #08s [ver | Rengvaciones de hbros prestadosg, Infarmacidn general servcios /314 5.php

[[] 9088 ¥ Reserva de libres prestades. Informaoon general servicios/9146.php
L Trierst v

§ Podemos eliminar una pagina seleccionandola en el recuadro de la
izquierda y pinchando sobre "Borrar registros".
s Para hacer una modificacion pinchamos sobre el registro que queramos.

21
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El aspecto final es el siguiente:

Visuslizar: Sola texto | Normal | Grande | Pequefio | Alto contraste Lunes, 13 de abril de 2002
N, Universidad
NG
o Complutense

s Madrid BIBLIOTECA DE MEDICINA

Catdlogo Cisne | MiCuenta | Horarios | Consulte al bibliotecario | Preguntas frecuentes | Incidencias | Mapa veeb

Inicio

Inicio » Bibliateca de Medicing » Bibhoteca de Medicina. Informacian

Horario |

Sobre |a Biblicteca

= Periodo lectivo
Lunes a viermes: 9:00-21:00, La Sala se desaloja 15 minutos antes de |a hora de cierre,
: En exdmenss, Navidades, Semana Santa y werano existe un horario especial gue g8 anuncia previaments,

Buscar

Seruicios

gﬂ‘et?ﬁtn Digital = Hemeroteca: El Servicio de consulta de revistas se ha trasladado al recinto de la Biblioteca
SrBlte ey i Lunes a viernes: 9:00-21:00 Los Oltimos nimeros de |as revistas en curso estdn en libre acceso. Los nimeros anteriores y 13s revistas cesadas se
Huestras biblietecas solicitan en el Mostrador de Préstamo de la Sala de Lectura

= Departamento de Historia de la Medicina
: Los documentos se solicitan cualguier dia de la semana en la Biblioteca y se recogen los jueves a partir de las 12:00,
= Hospital 12 de Octubre
Biblioteca: Mafianas de lunes a viernes: 9;00-14:00
+ Mediateca: Mafianas de lunes a viernes: 8:30-14:30

oteca de Medicina

s
7 LaUniversidad

Nuestra Uniuarsidad

= Mediateca Hospital Clinico

Centros y
Departamentas Lures a viernes: de 15:30 h. 3 20:30 b

Estudios y Acceso = Hospital Gregorio Marahdon

S Emr— s Lunes a viemes: de 3:00 a 21:00 h, (Biblioteca de Médicos)

Programss
Tt Bl e Biblioteca de |a Facultad de Medicina, buc_med@buc.ucm.es

Politicas especificas Avda, de la Complutense, s/n - 28040 Madrid (Esparia) - Tfno.: 24+01-3041229/1334/1337

. ———

Paginas relacionadas
« Horarios de las Bibliatecas

BibTioteca 06 1a Univercidad Camptanss de Madrid Sugerencias
Ciudad Universitaria - 25040 Madrid
bueweb@buc.ucmn.es
UCH 2009
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Restringida / No Restringida: nos indican si una pagina tiene algun tipo
de restriccién, y nos ofrece la posibilidad modificar dicha restriccién. Esta
n opcidén se utiliza para las paginas de la intranet.

Se pueden establecer distintas restricciones de acceso a paginas php. Hay
que tener en cuenta que dichas restricciones no se pueden aplicar a secciones
o columnas, sino a una pagina en conjunto. Tampoco se pueden restringir
directamente ficheros pdf, doc, xls, ppt, mdb.

2N https:fiwww.ucm.es: 7022 - Restricciones de acceso a paginas {Gestor contenidos) - Microsoft In... E@

H| Restricciones de acceso a: Biblioteca Complutense

Permitir acceso desde IP's:t

Limitar el acceso por usuarios:
® No O Si, cusnta de correo UCM

£0ue usuarios?t LOtros usuarios??
T ;

m JdLCESO SO0 J [ﬂ Ul mLI oy
O por O ras O Becarios

Permitir el acceso sdlo a personal del centro:
[1Escuela Universitaria de Enfarmeria, Fisioterapia v []Escuels Universitaria de Estadistica
Fodologia

[]Escuela Universitaria de Estudios Emprasariales []Escuela Universitari i S
[JEscuela Universitaria de Trabajo Social []Facultad elfed A e‘
[JFacultad de Ciencias Bioldgicas 3 sHe’la Documentacidn

[
[]Facultad de Ciencias de la Infarmacidn [ edCiencias Econdmicas y
mpresariales
[]Facultad de Ciencias Fisicas E []Facultad de Ciencias Geoldgicas
DFacuItad de Cien . @ DFacuItad de Ciencias Politicas y Sociologia
ik

[]Facultad de ' []Facultad de Deracho
[JFacultad de ENWfation [[]Facultad de Farmacia

[JFacultad de Filolagia []Facultad de Filasofia
[]Facultad de Geografia e Historia [Facultad de Infarmatica
[JFacultad de Medicina [[]Facultad de Odontologia
[]Facultad de Psicalagia [Facultad de Veterinaria

Permitir el acceso solo g personal de:

cTransmitir restricciones?
@ Wo O si, sdla futuros hijos O 5i, hijos actuales y futuros

T
“ Separar valores con comas

I-ﬂ_‘] Listn 5y & Trusted sites

Los tipos de restricciones son:

1. Permitir acceso por direccion IP.

Permitir acceso desde IP's:1
|14?.95.230.52,14?.98.230.52

§ Escribiremos las direcciones de los ordenadores a los que queremos
permitir el acceso a la pagina php, separadas por una coma o por un
espacio en blanco si son mas de una.

§ También podemos restringir por subdominios. Por ejemplo, si
escribimos 147.96.30 estaremos permitiendo el acceso solamente a
los ordenadores con esa raiz.
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La desventaja de esta opcidn es la posibilidad de que cambien las IPs de
los ordenadores, e imposibilita el acceso desde ordenadores distintos.

2. Limitar el acceso por usuario. Va unido a la cuenta de correo
institucional de la UCM.

s Activando la casilla correspondiente limitamos el acceso a todos los
miembros de la UCM con cuenta de correo electroénico.

Liritar el acceso por usuarios:
O Mo @ si, cuenta de correo UCH

Podemos, ademas, limitar el acceso dentro del anterior grupo
mediante las siguientes opciones:

Opcién A. Dando permiso a personal concreto de la Universidad,
escribiendo sus cuentas de correo, separadas por coma.

L0UE usuarins?t

amorenoclfbuc . ucm.es, lopezlbuc . uc.
es

Opcion B. Limitando el acceso al personal de la BUC (personal que
esté dado de alta en el directorio de la Biblioteca y con
cuenta de correo).

Permitir el acceso sdlo a personal de:
[]BUC

Opcién C. Cuando se ha establecido una limitacién a la BUC, se
puede dar permiso, ademas, a otros usuarios ajenos a
la misma (resto de personal de la UCM), escribiendo sus
cuentas de correo, separadas por coma.

i0tros usuarios?t
zmartinfpas. ucw.es

§ Utilizando cualquiera de las anteriores opciones, automaticamente,
guedara seleccionada la casilla “Limitar por cuenta de correo UCM”,

Liritar el acceso por usuarios:
) No @ Si, cuenta de correo UCHM

3. Se puede limitar el acceso a una direccién IP a la vez que a un usuario
pinchando en la opcion “y”

@y Oo
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Para ello la opcidn de “Limitar el acceso por usuarios” no podria estar en
la casilla de “no

Si pinchamos la opcion “0”, el acceso se limitaria o bien segun la IP o
bien segun los usuarios, es decir, englobaria las dos casillas.

Para guardar los cambios pincharemos sobre el botdn correspondiente =
Estas opciones son complementarias entre si (no excluyentes).

Una vez guardadas las modificaciones, dentro de la barra de herramientas de
cambiara el icono del candado abierto por un candado cerrado; podran
visualizarse, debajo de la caja de contenido, las restricciones impuestas a la
pagina; y en el “arbol de paginas” aparecera el simbolo de un candado.

E4dE QBB A @

Plantilla  Avuda Incorporar Incarporar Pagina Arbal Mista  Guardar  Actualizada | Restringida] Werficheros Piaginas
plantilla fichero bloque supetior paginas previa Descargados relacionadas

= e

Titulo:

Comisionesy Juntas
Presentacion: | Biblioteca ¥
Ponerme cormo indice de mis paginas hijo utilizando el | _D__§°.-"o derecho

Descripcidn:

- Bloques afiadidos:

1: Comision de Biblioteca. Actas

@ AX [Perfiles: _

General

| modificar]

Restricciones de acceso
Acceso restringido por cuenta de usuario UCH
Acceso restringido a usuarios de!
BLIC

2+ Subcomisiones de la Comisidn de Biblioteca. Actas %; AX [Petfiles: iééneréi- v Modificar]
3+ Juntas de Directores, Actas %.Q A X [Perfiles: iééneréi- V Maodificar]
4+ Comisiones Técnicas, Actas @ A X [Perfiles: iééneréi- v Madificar]
Contenido:
E|NX5 EE=EE|z: +100% | - Tamafio del testa -~ v |
X Ga @ B G H%HI¢JM&HIGJI ¢ |
= | [El i | | = x| =FE |3 4| @
Ruta:

- Comision de Biblioteca. Acas

[Mover] [Ediar] [Eliminar] [Enlace]

Con el fin de no tener que repetir las restricciones a un mismo grupo de

paginas, podemos establecer su transmision a las paginas “hijas”.

EATransmitir restricciones?
& Mo O si, sdlo futuros hijos O Si, hijos actuales y futuros

§ “No”. No se transmiten las restricciones a las paginas dependientes.
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§ “Si, sélo a futuros hijos”. Solamente heredaran las restricciones las
nuevas paginas que se creen dependientes de ella.

§ “Si, hijos actuales y futuros”. Heredaran las restricciones las paginas
que dependan de ella y las nuevas que se creen.

Establecimiento de restricciones a documentos pdf, doc, xlIs, ppt, mdb:

No es posible aplicar directamente restricciones a este tipo de documentos, sino que
deberan ir incrustados en paginas php:

1. Creamos una pagina o blogue nuevo.
2. Opcionalmente asignamos una descripcion.
3

Cambiamos la plantilla de la nueva pagina a la plantilla “Incrustar
formato”

[T

=t
4. Automaticamente cambia la apariencia de la pantalla.

CERBREAMESDGE & A =

plantilla Incorporar Muewa Pigina Arbol  Wista  Guardar Actualizada Mo restringida  Werficheras Diginas
fichera pagina superior pdginas previa Cambiar Descargados  relacionadas |

B
Titulo: Titula
Fichero en formato ppt,doc,pdf a incrustar:

En estos momentos no hay ningun fichero subido al servidor para incrustar dentro del cddigo php

5. Elegiremos el archivo que queremos subir de nuestro PC, pulsando
sobre “Examinar”.

6. Para dar restricciones (salvo que tenga ya una heredada de la pagina

padre) pincharemos sobre el icono de la barra de herramientas.
7. Finalmente guardaremos y actualizaremos. El documento incrustado
podra visualizarse en la misma pantalla, salvo en los que tengan
extensioén .xls o .mdb. En este ultimo caso aparecera en su lugar el
texto siguiente: “Ver el contenido del fichero incrustrado bajo un php”.
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Plantilla Incorporar HMuewa Pigina Arbal Wista Guardar Actualizada Restringida  Werficheros Piginas
fichera pégina superior pdginas previa Cambiar Descargados  relacionadas

Thio: [16/02/2004 |

Fichero en formato |
ppt.doc oo & incrustar:

BeEEean

;Yr‘

|[_Examinar.. |

@)1 @[T e = T

[ 3]

et €1
300, s G G B p b 1580 Boras 52 In Sule de At 0 Faeda f1

I,E Péginas\l{ Capas ™
i
11
L)
¥

™
ke Sk A dub b
rprag i vy P

& [ RN,

Ty T e
[rimsenie)

Eucman sy tueniy
e, Migie B aae

Ruez B Crog (Deece & i
-

Fermeasa ae denea tabae 1w it 5 e Trads

5 cniblect. corio msteds 8 inbae sy s préci e, As el Thrie
e o b Sae i & 1 € £ e Sariar o3 cagem

k: Comentarios \Q Archivos adiuntos

= 4 d[ ez [p H| O O | U= &

8. Para volver a la pagina superior pincharemos sobre el botén
correspondiente.

% Plantilla de texto plano

Esta es la plantilla seleccionada por defecto al crear una nueva pagina.
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o H (i ~ e

Ed BEHAER O = B =
Plantilla  Ayuda Incorporar Muewa Pagina Erbal Vista Guardar Actualizada Mo restringida Werficheros Paginas

plantilla fichara péagina superior paginas previa Cambiar Descargados relacionadas

B

Titulo: [Titulo |

Presentacidn: | Biklioteca |

Cescripcidn: ' |

Contenido: Incorporar desde un archivo
BN LS |=E= | #100% | - Tamafio deltesto - v |

s S @ Q@ G | 2 P | B ==FFQ | d |

= i 3 =

e ff] | | | x| =42 | G & | @

Futa; A

Titulo: Es el titulo que aparecerd identificando a la pagina, asi como en la cabecera
del dpcumento en la web.

Descripgion: Se trata de un pequeiio resumen del contenido de la pagina que se
aquellas paginas de menu que enlacen con dicha pagina. Es conveniente
to (no mucho mas de 10-15 palabras) y suficientemente claro para

lo que ofrece la pagina.

entendexqgue

La BlbllN \I» 5
Manuales y guias de proceso técnico
Biblioteca
Camplutenze i anual de MARC 21

{Diciembre 20073

Buscar

i Manual de catalogacion en Millennium
{Mayo 2007)

Servicios

Coleccidn Digital
SempiiEnEs (ErE) i Manual Guicat de catalogacién
{Moviembre 2001}

Muestras Bibliotecas

= i Manual de catalogacion basica
~< " [LaUniversidad (Septienbre 2004}

L i Manual de procedimiento para niveles de catalogacion en la BUC
|Nuestra Universidad | {Junia 2005)
I 1

Presentacioén: Desplegable para elegir el aspecto de la pagina. Siempre debera estar
seleccionada la opcién “Biblioteca”.

Contenido: Es el cuerpo de la pagina.

Se trata de una caja de texto con formato. Pueden utilizarse los tipos mas comunes en
el formateo de texto: negritas, cursiva, listas, etc.
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Para la introduccién de texto se utiliza un editor incrustado (TinyMCE), que posee una
sencilla barra de botones para dar formato al texto.

3| N ¥ 8 |=E === = [[+100% ] - Tanafio delterto - v
% G @B @ |18t |EHe dm | EQ =000 | 7
= | | | | | % x* | EiE | G K| @

Las opciones que pueden utilizarse son las siguientes:

= Pantalla completa

N Texto en negrita.

I Texto en cursiva.

S Texto subrayado.

=53 Copiar.

ot Cortar.

3 Pegar.

im Pegar como texto plano.

b Pegar desde Word.

= Lista por puntos.

i= Lista numerada.
+100% » Zoom.

-~ Tamafio del texto - % | Cambiar tamario del texto

= Disminuir la sangria (en las listas).

= Aumentar la sangria (en las listas).

) Deshacer la ultima operacién.

e Rehacer la ultima operacioén.

FA Buscar.

R Buscar / reemplazar.

&2 Insertar un enlace, mas informacion en insertar enlace.

f:’i/i' Quita el enlace al texto seleccionado.

Wb Insertar un marcador.

= Insertar una imagen, mas informacién en insertar imagen.
) Borrar el formato al texto seleccionado.

¥ Limpiar cédigo, esta funcion es util cuando copias el codigo de

otra pagina.
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@ Muestra esta ventana de ayuda.

HTmL Abre el editor de HTML.

3 Inserta fecha actual.

] Inserta hora actual

j Inserta una nueva tabla.

= Modificar propiedades de una fila

EE| Modificar propiedades de una celda o grupo de celdas.
i Afiade una fila encima.

3 Afiade una fila debajo.

= Elimina una fila.

L. Afiade una columna antes de la actual.
o Afiade una columna después de la actual.
it Elimina la columna actual.

=

Inserta un separador horizontal

Coémo introducir texto plano

e La introduccidn de texto se realiza mediante la escritura directa en la caja
inferior del editor de texto. El sistema es similar a cualquier otro procesador de
texto (Word, Worperfect), con la Unica diferencia de que las posibilidades de
formato de texto se encuentran muy reducidas, con objeto de homogenizar el
estilo de la web.

e También es posible “cortar y pegar” texto desde otras aplicaciones.

o & Pega texto desde otras aplicaciones sin realizar ningun tipo de
control sobre el cédigo.

o HNos permite pegar texto desde el Word, limpiando cédigo incorrecto
y haciéndolo accesible.

o ki Nos permite pegar texto desde otras aplicaciones limpiando todo su
formato.

¢ Incorporar desde un archivo (sélo en las plantillas de texto plano): con esta
opcion podemos importar directamente el texto de cualquier pagina web (con
extensidon htm, html o php) ubicada en nuestro ordenador o en Internet.
El gestor lo que hace es copiar el contenido existente entre las etiquetas
<body> y </body>. Se debe tener en cuenta que, debido a la configuracién
del gestor orientada hacia la accesibilidad, puede ser imposible importar el
contenido de algunas paginas con disefios complejos o con etiquetas no
permitidas.
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Plantilla  Ayuda Incorporar Muewa Pigina Arhol Wista Guardar Actualizada
Mo

plantilla fichera pagina superior piginaz  previa TR B

restringida 5
9 Descargados  relacionadas

Cambiar

I?ii%j

Titula: [Titula
Presentacion: iEiiinu:.teu:a v

Descripcion:

| N ¥ 8 |=E = = = |:= iZ ||+100% ¥ | - Tamafio del testa -

N = e 2 a2 = 1 b ¥ e . i
X G G @ o | @at%|Ee s B =00 | @ |
= | |3 | [ x* | == | K| @

Al pulsar sobre "Incorporar desde un archivo" se abre la siguiente ventana:

Tncorporar contenido desde un fichero local o desde una direccion web

Mombre del fichero:

Direccion web:

Incorporar

o Silo que queremos es incorporar el contenido desde un fichero local,

pulsaremos sobre el boton "Examinar" y se nos abrirad el explorador de
nuestro PC.

o Silo que queremos es incorporar el contenido desde Internet,

copiaremos la direccién completa de la pagina en el recuadro "Direccidn
web".

Después pulsaremos sobre "Incorporar" y automaticamente aparecera el texto
incorporado dentro del "Contenido" de la plantilla.

Como introducir un enlace

Para introducir un enlace a un sitio web dentro del texto del contenido, primero
seleccionaremos la frase o palabra que albergara el enlace y pulsaremos sobre el

, . =
botdn correspondiente:

S| N x[8]| = = === i [[+100% v Tamafio deltesto - v
X B B | gt |mEe | 20 =8o(=) ¢
M | | | | | % x| =F |G| @

La Biblioteca de la Universidad Complutense (BUC], heredera de la creada por el Cardenal Cisneros v consziderada

una de las prirmeras bibliotecas universitarias del pais, es una unidad funcional al servicio de la docencia v la
inwestigacidn,

Esto nos abre una ventana donde se solicita informacién sobre el tipo y la direccion del
enlace:
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General Popup Eventos Avanzado
piedades generales \
jreccion del enlace |atencionf5?61.php / |
L —
Anclas --- w
Cestipg ABrr en esta ventanasftrarme e
Q Acceso ala Coleccidn Digital Cnmplutens}

o

Claze -- Por geteco - -

¢ Direccion del enlace:

o en el caso de un enlace a una pagina externa al gestor pondremos la
direccién completa, con http://

o si se trata de un enlace a una pagina nuestra, bastara con la direccién
relativa (como por ejemplo: med/9088.php).

o también pueden realizarse enlaces ftp:// (a un recurso para descargar)
o mailto: (para enviar un correo electrénico; ej:
mailto:bucweb@buc.ucm.es).

e Si se estima necesario se podra completar, ademas, el campo Titulo con una
pequeifa descripcién del enlace. Esto mejora la accesibilidad de la pagina y un
mejor posicionamiento en buscadores como Google.

e El resto de los campos los dejaremos como estan.

Finalmente pulsaremos sobre “Insertar” y el enlace quedara realizado.

Para modificar un enlace volveremos a pulsar sobre el botén correspondiente. Para

eliminarlo pulsaremos sobre el botén "Quitar enlace": [Z5

Eiey

Como introducir una imagen

Las imagenes deben ser previamente descargadas mediante el gestor de contenidos.
NOTA: Las imagenes situadas en paginas web suelen tener Copyright, aunque no se

indique explicitamente. Por ello, Gnicamente se pueden incluir imagenes para las que
tengamos autorizacion de reproduccion o que indiquen que pueden ser reproducidas

libremente.

Para incluir una imagen en el editor, situaremos el cursor en el punto exacto del
documento y pulsaremos el icono:
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Esto nos abrira la ventana de insercién de imagenes:

General || Aspecto | Awvanzado

General -

Direccidn de la imagen  [httpi/fwew. ucrmies/BUCM/foa/docS975.ipg |

Descripcidn de la imagen [Texto alternativo |

Titula

— Wista prewvia -

Insertar Cancelar

Los campos necesarios son:

1. Direccion de la imagen: introducimos la direccion absoluta de la imagen que
previamente hemos descargado, es decir, afiadiendo la ruta
http://www.ucm.es/BUCM/ a la URL que nos da el gestor (foa/doc5978.jpg)
guedando la direccién final algo similar a
http://www.ucm.es/BUCM/foa/doc5978.jpg

2. Descripcion imagen: es el texto alternativo que describe el contenido de una
imagen. Es obligatorio siempre que la imagen no sea decorativa porque:

o facilita a las herramientas de navegacién de los lectores de pantalla la
interpretacién de la imagen,

o es el texto que aparece en lugar de la imagen cuando se muestra la
pagina en la version solo texto,

o aparece al poner el cursor encima de la imagen,

o mejora el posicionamiento de la pagina en buscadores como Google.

No es necesario rellenar los demas campos ya que la configuracion predeterminada es
bastante correcta. Podemos jugar en la pestafia “"Aspecto” con diversas opciones:
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General Azpecto Avanzado
Aspecto
Alinzacidn -- Por defecto -- A -~
Lorern ipsurn,
] Eloquear relacidn de Dolor sit amet,
azpecto conzecketuar
adipizcing loreum

Ezpacio vertical l:l ipsurm edipiscing elit,

. sed diam nonummy
ESP_ECIO l:l nibh euisrmod tincidunt
harizontal ut laoreet dolore
Borde l:l
Clase -- Por defecta -- e
Estilo [

Podemos indicar que la imagen se posicione a la derecha o izquierda del texto que le
rodea escribiendo en el campo “Estilo” el texto float: right (para colocar la imagen a la
derecha) o float: left (para colocarla a la izquierda).

Finalmente, pulsaremos pulsamos en “Insertar” y la imagen se insertara en el punto
en el que se encontraba situado el cursor.

Ver el codigo HTML

El editor traduce automaticamente el texto y los enlaces introducidos al lenguaje
HTML. En el caso de que de deseemos revisar o editar el cédigo fuente, el editor

permite hacerlo pulsando en el icono correspondiente:

Editor cddigo HTML W Ajuste de linea

<div>La <a href="descargas/docunentodd0d. pdf™
target="rnuevaventana”>=Biblioteca de la Thiwversidad
Complutense (BUC)</ &=, heredera de la creada por el
Cardenal Cisneros ¥ conziderada una de las primeras
bibliotecas universitarias del pasiacute;s, s una
unidad funcional al serwicio de la docencia ¥ la
inwvestigacisoacute:n. </dive=<ing alt="Logo de la
Eiblioteca™ class="fcdcha”™ height=""30"
grc="biblioteca/docid7?4, jpg™ title="Logo de la
Biblioteca™ width="134" /-

Pulsando "Actualizar" se guardan los cambios y vuelve a la vista hormal (no olvidemos
gue los cambios finales deben guardarse con el botén "Guardar" del menu superior").
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En cambio, si queremos salir de la vista html sin guardar los cambios cerraremos la
ventana directamente.

Algunas recomendaciones de estilo

Con el objeto de mantener la mayor homogeneidad posible en la web institucional, es
necesario seguir las siguientes recomendaciones:

e Antes de crear una pagina nueva se aconseja dibujarla sobre papel. De esta
forma se aprecia la estructura y se intuyen mejor las plantillas que pueden
necesitarse.

e No utilizar tipos, colores ni estilos de letra a no ser que sea estrictamente
necesario. Si no se indica ningun tipo de letra, la pagina tomara los estilos
definidos por defecto en la Web de la BUC, quedando perfectamente integrado
con el resto de paginas.

e No pegar documentos complejos (con tablas, colores o imagenes), ya que
ademas de poder producir errores, conlleva una gran discordancia con el resto
de la web institucional.

e No utilizar tablas para crear columnas. Para ello existe la plantilla
correspondiente.

e No abusar de las imagenes. Una pagina con muchas imagenes es muy lenta de
cargar en la mayor parte de los equipos, lo que hace disminuir
considerablemente la navegabilidad y accesibilidad del sitio.

¢ No intentar componer una pagina compleja (con menus, listas de enlaces, etc.)
mediante el editor. Para este tipo de paginas, es conveniente utilizar alguno de
los mddulos existentes (menu de bloque o jerarquicos, descritos mas
adelante).

NOTA: Es imprescindible guardar los cambiosﬁl antes de actualizar la web o realizar
una vista previa.
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Plantillas de texto con fotografia ubicada a la derecha

H

o a la izquierda

Estas plantillas son idénticas a la de texto plano, pero permiten ubicar, de forma
sencilla, una fotografia propia que tengamos en nuestro ordenador. El médulo subird
la imagen al servidor y la renombrara, de forma que quedara definitivamente ubicada
en el mismo. El texto fluird alrededor de la imagen.

Al seleccionar este modulo en la caja de mddulos, el area central adoptara al siguiente
aspecto:

E dEBEHWEQGEH S =

Plantilla  Ayuda Incorporar Muewa Pigina Arbal Mista  Guardar  Actualizar Mo restringida  Werficheros Piginas Incluir en
plantilla fichera pégina superior piginas previa Cambiar Descargados  relacionadas  piginas da centro

|

AR

Titulo: !futo derecha |

Fresentacidn: | Biblioteca V|

Descripoidn:

Fotografia:

|[ Examinar.. |

|| +100% v I - Tamafio del texto -+ |

Texto alternativo:

Fotografia actual:

Pie de imagen:
| §— e
=

EH|N x 8 |= =
W Ca B |18ath|Ee dm B =80 & | N

& | | & | I | x| = |d 5| @

Ruta: 4
Contenido: Incorporar desde un archivo
EH| N x 8| EE = E|i= = |[+100z v| - Tamafio deltesto - v |

3 o

X G G @ Ee dm Ea=a0 & |
o= | &% x| EE(SR|@

Las opciones especificas del modulo aparecen debajo del campo “Descripcion”, donde
puede especificarse la fotografia a incluir, eliminarla y asignarle un texto alternativo.
Ademas, aparecera una miniatura de la imagen (en caso de no haber ninguna
asignada, aparecera el mensaje “No hay ninguna foto definida”).

Con el botén "Examinar" se abre una ventana de navegacion en nuestro ordenador
local, para seleccionar la imagen que queremos insertar. Tenemos que tener en
cuenta que la imagen se insertara con el tamafio que tenga, por lo que si queremos
modificarla, lo haremos antes con un editor de imagenes!.

! Existen editores de imagenes gratuitos con amplias prestaciones como Gimp o Paint.Net.
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Plantilla  Ayuda  Incorporar Mueva Pigina Arbol Wista Guardar Actualizar Mo restringida  Verficheros Piginas
plantilla fichero pagina superior pdginas prewia Cambiar Descargados  relacionadas

=

Titula: %foto derecha |

Fresentacidn: Biblioteca V|

Descripcion:

Fotografia:

Texto alternativao:

Pie de imagen:

= | N x 8 | =E=i== | éE Buscar en: I'Z_@Misimégenes
X DBEE| || 88 4 . — Ja
o ] 5" s | 3 7. 1
Documentos W
recientes
libros3, PG libross. jpg librosa, JPG
Ruta: E scritorio
Contenido: =
BNxs|====d
& Gy B 5 e | || g4 2 M documentas
& [ | i‘-g!
Mi FC libros?, PG librosg, PG libros9, PG
%% - S \ | &
Miz zitioz dered  Mombre: ] _VJ Abrir
Tipo: ]Todos log archivos [*.%] _L! Can_c:elarl

Una vez seleccionada la imagen, la ruta de acceso y el nombre de la misma
apareceran en el cuadro de texto situado a la izquierda del boton "Examinar”:

Es imprescindible especificar un texto alternativo a la imagen, que consistira en una
breve descripcién del contenido de la misma.

También podemos incluir un pie de foto, que se mostrara debajo de la fotografia.

Una vez completos los campos “Fotografia” y “Texto alternativo”, procederemos a
guardar los cambios, con objeto de subir la imagen al servidor y vincularla a nuestra
pagina. Tras guardar, la miniatura de la imagen que hemos subido aparecera en el
area correspondiente.

Podemos eliminar la imagen o sustituirla por otra.
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Plantilla Multimedia

Esta plantilla (similar a las de fotografia a la izquierda y derecha) nos permite crear
paginas con una imagen y/o un video (por ejemplo de Youtube), un objeto flash o
una presentacién (de SlideShare?).

A EA8a =

Plantilla  Incorporar Muewa Pagina Arbol Vista Guardar Actualizada Mo restringida Verficheros Piginas
fichero pagina superior paginas prewia Cambiar Descargados  relacionadas

Titulo: | |
Presentacidn: Biklioteca VI
Descripcian: | |
Cbjeto grafico: -
(GIF, PG, PNG, SWF) | |[_Examinar.. .

= Tamano
Fosicidn respecto ) Tzda (O Dcha O Arriba O Abajo T
al texto: Altura: | |
Cbjeto multimedia externo: | | R
{URL cormpleta) Anchura: | |
Texto alternativo: | |
Fie de imagen:
B|N ¥ 8 | === =|i= = || +100% v| - Tamako del texto - v |
X D@ |48 % |[EHe dm | EQ =0 | € |
e b BRSO
Ruta: 5
Contenido: Incorporar desde un archivo
BN x 8 | === === |[+100% v - Tamafio del texto - %]
X D@ |48 % |[EHe dm | EQ =0 | € |
e el e T

Las posibilidades son tres:

1. Insertar un objeto grafico: desde aqui se puede insertar una imagen (con
extension .gif, .jpg o .png) o un objeto flash (con extensién .swf):

2 http://www.slideshare.net/
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OPCIONES:

o Insercién de una imagen:

- Con el botén "Examinar" seleccionamos la imagen de nuestro
ordenador que queremos insertar.
&
[] .

- y después de pulsar sobre “Guardar”

§ Aparecera a la derecha una miniatura de la imagen,

§ Aparecera un campo nuevo “Enlace del objeto grafico” para
asignar opcionalmente a dicha imagen un enlace.

Le asignaremos una posicidon respecto al texto (izquierda,
derecha, arriba o abajo).

Asignaremos el tamafo de la imagen.

Pondremos un texto alternativo si la imagen no es decorativa.
Opcionalmente podemos poner un pie de imagen.

Para borrar la imagen nos posicionaremos sobre la miniatura y
pulsaremos sobre ella.

%!

W W

Objeto grafico: \—“—]
IjGIF PG, PG, SWF Examinar...

Enlace del objeto grafico: | |http:jfwanee ucm es/BILUCK/
Fosicidn respecta n =
al texto: Gl Tamano
Objeto multimedia extarno: altura: 200
{URL completa) | | -
Texto alternativa: |text|:| Anchura:
Pie de imagen:

H N x 8 EE=EE == |+1DDZ vl--Tamaﬁodelte:-:to-- vl

X G B @5 @ [EHe ™ EQ=Fo0 7

| x, x = S5 @

o Insercion de un objeto flash:

- Con el botén "Examinar" seleccionamos el objeto flash (extensién
.swf) de nuestro ordenador que queremos insertar.

- y después de pulsar sobre “Guardar”

s Aparecera a la derecha un icono y el botdn “Ver”, el cual nos
permite visionar el flash. Para cerrar la ventana del objeto flash
pulsamos sobre “Ocultar” o sobre el “aspa” de la ventanita.

ommﬂ]

muttimedia

| H Exarninar... .
ool
) 1zda @ Dcha O Arriba O Abaja muttimediz

— =]
(| Ocultar
”
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§ Le asignaremos una posicion respecto al texto (izquierda,
derecha, arriba o abajo).

s Asignaremos el tamafio del objeto.

§ Pondremos un texto alternativo. En el caso de los objetos flash
(.swf) se comporta de manera distinta a las imagenes: es un
texto oculto en la web, pero visible en el cédigo, que se veria si
el navegador no tuviera instalado el plugin de flash o tuviera
desactivado los controles ActiveX. Por tanto,

s el texto alternativo deberia describir algo mas
extensamente el contenido.

§ es aconsejable poner un enlace para descargar un
documento alternativo.

§ Opcionalmente podemos poner un pie de imagen.

§ Para borrar el objeto flash nos posicionaremos sobre el icono y
pulsaremos sobre él.

Objeto grafico: - -
(GIF, PG, PNG, SWF) | ([ Examinar.. ] ovieo Bl
zloféfqitéon- e | O 1zda ® Dcha O arriba O abajo | L o

Objeto multimedia externo: | amano

(URL completa)
Altura: m
| exto alternativo: | | I anchura:

ie de imagen:

E|| N &7 5 |§ = = Elg = ||+1DDZ vI--TamaﬁodeItexto--vl
A Gy B GG T8 e Fm B0 =50 | € |
o | | | | | x| =EF | d Q@

2. Insertar un objeto multimedia externo: espacio reservado para introducir
la URL completa de un video externo (Youtube), objeto flash externo o
presentacion de Slideshare.

Objeto grafico: = =
(GIF, PG, PNG, SWF) | | Examiner.. ] obieto |
L L e O 1zda @ Dcha O arriba O Abajo L UER]
al texto:
“erobjeto
Objeto multirmedia externo . - -
{URL completa) |http.ﬁ‘vmw.ynutube.c:c:meNe_WP?IUWM&hI—es&fS— " amaanu;
ura:

exto alternativo: |tex‘co |

Fie de imagen:

@l N A B IE=E = EHE = ||+1DD°/O vI--TamaﬁndeItthn--vl
% 2 G| |gati|[Ee dm 20 =0Bo0 | @ |
A | | | | | x| =& | K@
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Dentro del campo “"Objeto multimedia externo” escribiremos la URL del
objeto que queremos insertar.

¢Como se obtiene esta URL?

Desde la pagina web correspondiente copiaremos el cédigo “Embed” y lo
pegamos en un editor de texto (Bloc de notas, Word...). Del cddigo
seleccionamos sélo la URL que sigue al cédigo <embed src="1vy lo
copiamos en la parte “"Objeto multimedia externo” de la plantilla.

NOTA: debido a los cambios constantes en el entorno de la web es
posible que estas instrucciones no funcionen correctamente para todos
los codigos que queramos incorporar. En este caso puedes ponerte en
contacto con la Seccion de Desarrollo Web e Intranet del Servicio de
Edicion Digital y Web de la BUC.

LEooRr- 4 e ) ) ) LA PN ) T == Y= P T T
SLIDESHARE ety Google
More... SlideShare iz now available on Linkedin. Add it to yvour Linkedin profile.

Private Equity Data Roundup

danprimack,
Presertation given by Matthew Toole of Thomson Reuters, during the Buyouts
West conference in Loz Angeles.

409 1 1

Embed in your blog

Finance

More by User Related Slideshows

elswellperbiz Private Banking 5
N Business Maodels
Bl 15474
|- Advertizement
FormulaOneComed .
YOUTU BE ‘ v Subscribe
September 29,
2008 i3

Afunny clip about "FarmulaCne backstage”

004 i1:07 | of) | | B9

wiatch in high quality

I —— T
. Mbed |<object midth="425" height="344"><param &
Views: 1,281

™ Flag ¥ More From: FormulaOneComedy

URL | httpffesyautub e cominateh = bwC 26zH dl’l

F1 Monaco —
01:11 From:

mare share options
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<ohject width="425" height="344"><param name="moyie"

walue="http:/ fwww. youtube. com s wZ26sHdKSARN =en&Ts=1">< param=><p
aram name="allowFullscreen” wvalue="true">< /params=<param
name=—allowscrdintacress walie=" s Twaye " Shar am-cembac

el W (0w, O LIDE . SO engts=1] |

tﬁ/qh e R e T SRErSte e R S S S E RS S "always"
a DwFuﬁ‘ﬁ'scr‘eenE'tr‘ue” width="425" height="344">< embed></0bject:>

wl
o Después de pulsar sobre t"_j guardar aparecera a la derecha un icono y
el botén “Ver”, el cual nos permite visionar el objeto multimedia. Para
cerrar la ventana del objeto flash pulsamos sobre “Ocultar” o sobre el
“aspa” de la ventanita.

Ot:jemﬂ]

muttimedia

WE) | | Examinar.. |

=

objeto 2

muttimedia

O 1zda ® Deha O arribs O abajo

(U Ocuttar ohjeta

o Le asignaremos una posicion respecto al texto (izquierda, derecha,
arriba o abajo).

o Asignaremos el tamafo del objeto.

o Opcionalmente podemos poner un pie de imagen.

3. Las dos opciones anteriores al mismo tiempo: insertar un objeto
grafico — imagen o flash — y un objeto multimedia externo.

En este caso la posicion con respecto al texto, el tamafio y pie de imagen son
los mismos para ambos objetos.
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Plantilla de menu de bloques

Esta plantilla proporciona una herramienta sencilla para realizar una pagina cuyo
aspecto final seria una lista de enlaces a diferentes paginas, sean éstas paginas
propias, del resto de la web institucional o incluso externas a la UCM.

Es Gtil como pagina de entrada a un area compleja, donde haya que estructurar la
informacién en multiples opciones:

Visualizar: Salo texto | Normal | Grande | Peguefio | Alto contraste | & English version Lunes, 13 de abril de 2009

Universidad
Complutense
: Madrid BIBLIOTECA COMPLUTENSE

Catalogo Cisne | Mi Cuenta | Horarios | Consulte al bibliotecario | Preguntas frecuentes | Incidencias | Mapa weh

Inicie | 1nicio » Servicios

Obtencion de documentos

Sobre |2 Biblioteca 4 Biblioteca de |a one a su disposicion mas de ooras (libros, peliculas, ISDDS e EI 5105 materales pueden ser

bre |2 Bibl La Biblioteca de la UCM p disp de 2,600,000 ab lib peliculas, d te ). Est teriales pued

E— consultados directamente en las salas de las biblintecas por el pubh%neml Fimen al sricin Ao b e +amn 3 domicilio usted debe
tener vigente el carné de biblioteca.

Beriiin 3 CONTENIDO

Coleccidn Diaital
Cormplutense : z
Acceso remoto a los recursos electranica

Muestraz bibliotecas

= Préstamos, renovacionss y reservas

== [LaUniversidad © Prgstamo interbibliotecario e intercentros
e i

Nuestra Universidad | # Préstamo Madrofio

Centras v

* Canje de publicaciones
Departamentos

¥~ BLOQUES

Estudios y Acceso % Reproduccion de documentos, digitalizacion .,

Investigacion

X Proponer la compra de un libro
Programas
Internacionales

Politicas =specificas

Biblisteca de la Universidad Complutense de Madrid Sugerencias
Ciudad Universitaria - 26040 Madrid
bucweb@buc.ucrm es
UCM zoo9

La pagina presenta, de cada una de las paginas enlazadas, el titulo y la descripcién de
la misma (si hubiera), organizadas en una o dos columnas.

Existe, ademas, la posibilidad de incluir texto plano o una imagen dentro de la caja
"Contenido".
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Al seleccionar esta plantilla el area central adoptara al siguiente aspecto:

E4Ad B B8 EBD G = =

Plantilla  Ayuda  Incorperar Incoerporar Pagina Arbal Wista Guardar Actualizada Mo restringida  Werficheros Paginas
plantilla fichera bloque suparior paginas  previa Cambiar Dascargadas  relacionadag
B

Titulo: | Titulo

Fresentacidn; Biblioteca |~
Ponerme como indice de mis pdginas hijo tilizando elé _;% derecho

Descripoion:

» Bloques anadidos:
Mo hay ningln bloque incluida

Contenido:

BN XS | EEEE|iEi= |E_+1UD°4_ \_f_f_--Tamaﬁn del texto - ||

XA @ | gt |fEle g B =080 @ |

| | | | | % x| ==|5 4| @

Ruta; A

La plantilla presenta los campos siguientes:
e Los habituales: “Titulo”, “Descripcién” (optativo), “Presentaciéon” y “Contenido”
(éste ultimo también es optativo y en caso de incorporarse, aparecera por
encima de los bloques). Una vez cumplimentados, es necesario pulsar en el
icono “Guardar" antes de comenzar a incorporar bloques.

e Posibilidad de convertir la pagina en un indice de las paginas hijas (ver anexo
2).

e Forma de presentacion: una o dos columnas

e Lista de paginas o bloques anadidos.

Incorporacion de paginas o bloques.
Para incorporar un bloque pinchamos sobre el boton de la barra de herramientas

superior "Incorporar bloque" E . Se abrira una ventana en la que podemos incluir
un nuevo bloque de cuatro formas diferentes:
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e

u . : S
LRl Compi e (DDA TTET php

Poeda inciuir un nsevo Blogue en b pagna Biblioteca Complutense da cuato formas dierentes

1_ Crear una pagina nuss
Cowe el rapvn DGl 0 ot maine) v [ cunl foigpens B Sikiecy Complusang

1 Incorporas un fichero

St sl mastvl b Sk it v whresdn, 1 SRk Soigard e Slkbomcn Commphisensi Con 53 20000 52 peads pebr 2 saracir ocumentcs pot

i, B, e
T Incoqparar
Derpaain

Foher [Eiowse__]

3 Usar blogue existents
i ol Dol S a0 gvsh 8 0 ELITWY G sl oolpank fe Eliatecs Campisiess e o S0 comi ) minamiie pavie 106 Som Bpoeee & lp pigend

| E[ Ineonpacar |

4 Creai on ehlace
Fiigram SvlBie § Oboel Cigend it Scies 80k Eheolete & om opihed o5 DBRintecs Compluteese Detess mpoacSoir g Sy o maemi

CRsrpcain

Cripte 4 i3 paging wel (nchiyends TR o i peceds)

1. Crear una nueva pagina:

1. Crear una pagina nuava
{Crate omm nudvs 2A0mA S riricetes rusvil phrmiacdn, 18 cun colpard o= Ouidnes samas)

Thuie: | || Incorparar

Utilizaremos esta opcion cuando queramos crear una nueva pagina
dependiente de la actual. Asignaremos un titulo y al pulsar sobre "Incorporar"
el gestor nos devuelve a la plantilla. Observamos que la pagina creada aparece
bajo "Bloques afiadidos".

EdEEBNAEBELAO

Plantilla  Ayuda Incorporar Incorporar Pagina &rbal Wista Guardar Actualizada Mo restringida  Werficheros Piginas
plantilla fichero blaque superior paginas previa Carbiar Dezcargados  relacionadas

Titula: |T|'tu|o

Presentacidn: | Biblioteca »

Ponerre como indice de mis pdginas hijo utilizando el |:|% deracho

Descripcidn: |

Presentar ent (01 columna @ 2 columnas

Blogues afiadidos:
%@ A Petfiles: Maodificar]

j

Contenido:

=H|N x 8|

| i= i= |[+100% | - Tamafio el texto ~ v

=
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Para incorporar contenido a dicha pagina pincharemos sobre el titulo del bloque
y el area de trabajo cambiara a la nueva pagina, la cual podremos editar a
nuestra conveniencia.

Para que el enlace pueda ser visualizado debemos activar los perfiles, pulsando
sobre "Modificar", como veremos mas abajo.

2. Incorporar un fichero:

Esta opcion la utilizaremos cuando queramos enlazar con un documento con
extension doc, txt, pdf, xls, mdb, ppt, pps, gif, jpg, png, avi, wmv, swf que
tengamos alojado en nuestro ordenador y queramos subirlo al servidor
directamente. Este fichero dependera directamente de dicha pagina y
aparecera, por tanto, en el arbol, colgando de la misma.

2. Incorporar un fichero
(Crear una nueva pagina para introdud nueva infarmacién, la cual colgard de Titulo)(Con esta opcidn se puede subir al servidor documentos pdf, ppt, avi, etc)

Titulo: Wanual Incorparar

Descripeidn: | [ndf- 450 Kb

Fichera:  |CiDocuments and Setfil

1. Pulsaremos en "Examinar" para elegir el fichero de nuestro ordenador.

2. Daremos un titulo que sera el que aparezca en la pagina de bloques.

3. En el campo “Descripcion” se podra dar mas informacién sobre el
fichero, pero se dara SIEMPRE informacién del formato y peso del
documento. Este campo se visualizara en la lista de la pagina de
bloques.

La forma normalizada de completar este campo es la siguiente:
[formato - peso en kb o mb]

- El formato ird expresado de la siguiente forma:

- Documentos en pdf: pdf
- Presentaciones Microsoft: Power Point
- Hojas de calculo Microsoft: Excel
- Texto Microsoft: Word
- El peso ird expresado en Kb o Mb

Ejemplos: [pdf - 459 Kb]
[Word - 5.3 Mb]

[Power Point — 875.2 Kb]

4. Finalmente pincharemos sobre "Incorporar " y automaticamente se crea
la entrada del bloque y se sube el fichero al servidor.
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5. Si queremos sustituir o actualizar este fichero volveremos a pinchar
sobre él. En una nueva ventana podremos seleccionar el nuevo fichero
en nuestro PC.

Incorporar Muewa Pagina Arbol Vista Suardar  Merficheros Piginas
fichern pégina superior paginas pravia Descargados  relacionadas
Y [

"t o

Titulo: ‘hanual

Descripcidn: |[pdf- 450 K]

Ducumentu:| | Examinar.. |

3. Usar bloque existente:

Con esta opcion podemos enlazar con otra pagina de la BUCM ya existente en
el gestor, sin necesidad de duplicar la informacién.

3. Usar blogue existente

Imcine cusiowes cagea sogiEns 2n I3 weh de s BUCM i3 gug coigaed g (ednag gomcs, 1w o 10400 Come S regumen §eedn 509 goe fgwree en 1z pdgea

Incorporar

1. Si conocemos el numero de la pagina php podemos escribirlo
directamente en el recuadro que hay al lado de "Incorporar pagina n°.”.

¥

Incarparar page

2. En el caso de que no sea asi pulsaremos sobre el icono El que nos
abrird una ventana para ayudarnos a buscar la pagina que queremos
incorporar. Por defecto aparece un listado de todas nuestras paginas
ordenadas por orden alfabético de titulos.

= Centron de la LCK - Windews Intermei Explorer
T sterevcbdestargas Rune srpanirbion, pheonnl e A i L e A

e [l | -

it T4 e Fhping gladre

Galeris S mnazetes

En el recuadro correspondiente escribiremos una palabra o palabras del
titulo de la pagina que queremos incorporar y pulsaremos sobre
"Buscar". Se nos mostrara una lista de resultados de la que elegiremos
una de las paginas. Pinchando sobre ella automaticamente se

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica 47




Biblicteca Web Biblioteca Complutense: Manual del Gestor de Contenidos.
% Universidad Diciembre 2009
- Limversidac

)
7 Complutense

trasladaran tanto el nimero como el titulo de la misma a la ventana
inicial de incorporaciéon de bloques. Esta ventana de busqueda
deberemos cerrarla nosotros. Finalmente pulsaremos sobre "Incorporar"
para guardar el bloque.

Centros de la UCH - Windoss Iniernet Explorer =

[T it o vem-os: Tz e admindpestionebdescargin buscar pagsbioa.pho il
31 paginas con [roaro on [Bace |
Pruta  Truio paging Paging padre
BE. Hocanas de |ps centros Horancs
mf Swreccitn. Moraric. Flano La Biblictace da by Faculiad de Ciencias de la Informacidn
que Direcoicn. Morarics v Teléfomas de Contacte  La Sdblicteca de la Focuitad de Ciencias Quimicas
foa Horana Bdlickeca Hishdnca Margués de Valdecills
vet HORARID iLa Siblicteca de La Facuitad de Veterinaria
wdu Hozana La Siblicteca de by Facultad de Educacdn
] esae ek
med Horana Slhicteca de Madizing I
fig Heparia Saplatecy de Fiscas
Fmak Hesarms Sablicteca de Matamaticas
der Horarig Esblictmca de Derecho

Horamd ourss 2004720
Horaos de la Sdlictaca

ks EiU. da

‘ = ddiitic
it Eetadistica Sanlictecs de ko E.U. Estadistica
- s BiF G
Morano de las Biblictecas e ]
Horanos
Horanos D
Horanos
E Hosmrs L& bibEoteca de |a E.U. Trabape Social
fl Horanas Lo Sdblictsce de s Faculzad da Filclogia P
- \ B @ intemet *, j00e. -

T Tor e l %
B fortaca web oo

1. Usar bloque existents
B Peatads mai liAgher CANGRe (G -
£l T e

I Poctass wob ver
B, Fortaca veb ir
B Pertac vk &a
I Poctags vab wl

ikt B Dl o mem m maen Ty TEA SOONG B FHUCTVES G OF 2 daeen a1 G g

Incompora

4, Credd o endate
agir o peade B SUsiuer Sagea ek im0 1n UM o ca colanh S0 maca. Deben riecion e 00 y i mpumee

B Fortaca web by ks Incorporar
Bortacla web
(3 [

4. Crear un enlace a una pagina externa a la BUCM: Esta opcion permite
incorporar una pagina externa a la Biblioteca (o situada fuera de la web
institucional).

4. Crear un enface
(Incipe on anince & compase cagna wek exiema 8 ln Bibosca o conl cogars de Biblicteca Complutense. Debea sxpacdion o i y ur mecumes]

Descripodn;

Eniace a3 pagina web (nciyenso Tl o lo que proceds)

Escribiremos la direccion completa de la pagina web y le daremos un “Titulo”.
Opcionalmente rellenaremos el campo “Descripcién”. Como en los tres casos
anteriores finalizaremos pulsando sobre "Incorporar".
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Al volver a la pagina de bloques, podemos observar que las nuevas paginas han sido
incorporadas a la lista de “Bloques afiadidos”.

%

Titulo: Estadisticas

Presentacidn: | Biblioteca

Ponerme como indice de mis paginas hijo utilizando el % derecho

Descripcidn:

» Blogues anadidos:
1: Merorias estadisticas de la Biblioteca Complutense G5 AX [Perfiles: | General % | Modificar]
2+ Memorias estadisticas de las bibliotecas de centro D@? A X [Perfiles: | General | % | Modificar]
3+ Indicadores de produccidn de las bibliotecas de centro Dﬁ? A X [Perfiles: | Seneral % | Madificar]
4. Estadisticas de Procesa técnico D@? A X [Perfiles: | General % | Modificar]
5 Estadisticas de Circulacian D@? AX [Perfiles: | General % | Modificar]
6+ Estadisticas Préstamo interbibliotecario 3 AX [Perfiles: | General % | Madificar]
7+ Estadisticas de uso de los recursos electrdnicos D@? A X [Perfiles: | General % | Modificar]
8+ Estadisticas de acceso a la web de la Biblioteca D@? A X [Perfiles: | General | % | Modificar]

Contenido:

= | N ¥ 5 | === E | i= = | +100% % | -- Tamafio del texto -~

R Wl g th|[Ee dm BQ=Fo & |

= | | | | | X | =F |3 Q@

Por tanto, utilizando esta plantilla, podemos mezclar en la misma pagina de bloques,
enlaces a paginas de la web institucional, enlaces a paginas externas, enlaces a
paginas de creacién propia o documentos en pdf, word, etc., quedando el resultado
final con aspecto homogéneo.

Operaciones con los bloques anadidos.

En la lista de bloques afiadidos podemos realizar 4 operaciones:

IMover pagina :
dentro del gestor  SUPIrBIOGUE ot enlace a blogue

-Blogues afiadidos:

1+ Esruiciura (25 A ¥ [Perfies | ¥ | Modicar] e Activar perfiles

2-FondosdelBBUC 33 A % [Perfies: | %] Modiicar]
3-laBibicecaenchas 3 A % [Perfies | %] Modifcar]

1. Activar perfiles para que el enlace pueda ser visualizado:
Dada la estructura de la web institucional, es necesario elegir en que perfiles se
vera cada uno de los bloques que hemos definido en la pagina. Por defecto, el
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bloque no aparece en ninguno de los perfiles. Al incluir un bloque es preciso
indicar los perfiles en los que estara activo. Para ello, debemos pulsar en el
enlace “Modificar”:

Con ello, accedemos a una pantalla en la que se muestran todos los perfiles
disponibles:

Pefiles para el bloque "QUISNES SOMOS™

I Maodificar H Activartodos H Cancelar ]

Aqui activaremos todos los perfiles pinchando sobre "Activar todos". Esto nos
devolvera a la pantalla anterior, y podremos observar que el bloque se
encuentra activado en los perfiles que hemos especificado:

- Bloques afiadidos:
1-Manuales y guias (25 A 2 [Perfiles: | General % | Modificar]

. ¥ iy - = .:: E
2+ Irformes (35 A ¥ [Perfies:
% Enlaces (i A 2 [Perfles: [FDI

Procederemos de la misma forma con los bloques que deseemos que sean
mostrados. En el caso de que queramos desactivar los perfiles,
deseleccionaremos uno a uno los tres perfiles y pulsaremos sobre "Modificar".

2. Subir bloque por encima del anterior: La presentacion de los bloques se
realiza por el orden de incorporacién en la lista. Si deseamos alterar el orden
de un bloque en la presentacién pulsaremos sobre la flecha roja &,y
automaticamente se desplazara por encima del blogue anterior. Tenemos que
tener en cuenta que el movimiento de bloques se hace de uno en uno.

3. Eliminar enlace a bloque: Pulsando sobre el aspa * borraremos sélo el
enlace al bloque correspondiente (quedando fisicamente |la pagina en el
servidor en el caso de que se trate de una pagina dependiente en el arbol y no
un enlace). Si lo que queremos es eliminarla definitivamente tendremos que
hacerlo desde el arbol de paginas.

4. Mover pagina dentro del gestor: ( :‘Q). Es posible mover una pagina dentro
del arbol desde esta pantalla, de la misma forma que desde el arbol.

Anadir texto plano o una imagen.

e Es posible afadir texto, pero hay que tener en cuenta qua aparecera por
encima de los bloques.

e También es posible afiadir una imagen a la derecha. Dentro del area de
contenido insertaremos una imagen, como en la plantilla de texto plano, pero
en el campo "Alineamiento" debemos seleccionar la opcion “Derecha”.
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Es un moddulo similar al de “bloques”, pero permite que cada uno de los bloques
disponga de subenlaces asociados. El resultado es una pagina similar a la generada

con el médulo de bloques, pero con submendus incluidos:

7 IWblioteca Universidad Complutense de Madnid - Windews infarset [Eplorer

GT:__}- B b fovens o n O Moo 1700 s
B M e Fpewidss  Fooll Hel
o

ewom = Dok =

PEMErECEY ¥ My e

ANTOTTRREIO Ty ALETECIam Al (Fennre
i Conmults o bERoTE NG w Peditamy da srddnsdoded
0 Adertad DRGSR {Movededen de M access maldmbrce a s Fed
v Vi cgiith $# Eapadoanas
n Curpcd da fTormacuin de usuanss
U Alancia 4 parsenas con dscapacidad

“ n’\??.l'l'.l'i mas fracuenies

Conacs T iliblloleca

It golatinas Je L8 EbROTECA

3 G ramne

S v R Cerckeed 0 Commen FhDocmen.. WFwelad B Rl R -
Vissiakear: 540 t4ito | Monnal | Geande | Pegquelio | alto contraste Haren 31 Sy fbrars gy 30068 A
wl4, Bibotesa
i = Universalsd
i
al"-J'
LAt NG00 Cisne Horanes | Coneulte ol bibbotecano | Preguntass frecsentes
& . s .
— Blogue de primer nivel
T PRELMEL, (N0 RNES ¥ PERTYaE b R Tem—lE @ -G O
= slams inisrbbbotecany @ NiMCeniros i Degidn ICTrireca (- pnnts, tesis doctorales,
Rarsy Madieda (G it b )
. ad £ gl i Crpance mus bbls
da puble 30 vl # Bdhografia Blﬂques dE
A Reprothedtsdn da dotumentod, Sgitalssins I 5;_“I ‘;c tactuls ,SE‘QU I"Idﬂ I'IWE'

portitded Con
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Al cambiar a la plantilla de bloques jerarquicos, el area de trabajo del gestor adoptara

el siguiente aspecto (idéntico al de las plantillas de blogues)

SRy AEOE = a8

Plantilla  Ayuda Incaorporar Incarporar Pdgina Arbal Wista Guardar Actualizada Mo restringida  Verficheros Péaqginas
plantilla fichera bloque superior pdginas prewvia Cambiar Descargados  relacionadas
Titulo: |Tftu|0
Presentacidn: | Bikli b
[Bibliotzos

Descripcidn: |

Presentar en: (1 columna @ 2 columnas

- Bloques aiadidos:
Mo hay ningdn blogue incluido

Contenido:
O|Nx 8 |= [+ 100 v |- Tamafio deltesto - v |

% G @ la@a%|Ee sm B0 =00 |
il il i i % x| =&|dR| @

1— a—
.

G|
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La plantilla presenta los campos siguientes:

e Los habituales: “Titulo”, “Descripcién” (optativo), “Presentacién” y “Contenido”
(éste ultimo también es optativo y en caso de incorporarse, aparecera por
encima de los bloques). Una vez cumplimentados, es necesario pulsar en el
icono “Guardar" antes de comenzar a incorporar bloques.

e Forma de presentacion: una o dos columnas

¢ Bloques afadidos

Incorporar bloques a la pagina

Los bloques de informacién (elementos de menu) pueden ser de dos tipos: bloques de
primer nivel y bloques de segundo nivel, estando los de segundo nivel subordinados a
un bloque de primer nivel.

e Incorporar bloques de primer nivel.
Las opciones de incorporaciéon de bloques de primer nivel y las operaciones que
podemos realizar con ellos son idénticas a la de la plantilla de menu de blogues
(pagina nueva, incorporar fichero, usar bloque existente, crear enlace externo).
Una vez incorporados los bloques el aspecto seria el siguiente:

S4B BdE00E O B =

Plaegilln  Aveds  Tacieperas  Inceepiear  Pigisa Al Wisn  Guardie  Acwmalizedi s rereagids  Var Bchares Phgenag
placeilly  fighirs Blogus  Eupdiar  plgined  pravia Cambisr  Dagearpider  slacisnadii

Tifuho Sanvicios
Descripcion:
Presentar en; ) 1 cofuena 0 2 columnas

Bioques ahadides

B ARl e il A i
UMD Gl SRCuTeNGE

2 Infarmacion ¢ SN 3l ysuang
ApCyd-a i Q00BN Y 2 10 AR RGN
&-Dontce W bitkoica S AX | Geceral [ Earpor

[Erear sulbioms
1

e Incorporar bloques de segundo nivel.
Para incorporar un bloque de segundo nivel dependiente de un bloque de
primer nivel, pulsaremos en el enlace “Crear sub-bloque” correspondiente,
siendo las opciones de incorporacion idénticas a las de incorporacién de
bloques de la plantilla de menu de bloques.
Los bloques de segundo nivel también se sitlan en el area de trabajo principal,

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica 5 2



o Biblioteca Web Biblioteca Complutense: Manual del Gestor de Contenidos.
; Diciembre 2009

Universidad

7 Complutense

colgando del bloque de primer nivel del que dependen.

FUdBE BRELDE

Plastillz:  Ayuds  Incerporar Incorporar Pagina Arbol  Wista  Guarder Actualizada Mo restringida  Ver ficheras Paginas

planslls  fichers blogue  superior pigings  prewis Camblar Descargades  relacionadas
Titula: Senicios
Descripcion: |Informacion y acceso a nuestios servicios, cursos gratulos, maleriales de apoyo al:
Presentaren; )1 coumna (8 2 colemnas
‘Blogues anadidos: Blogue de
P primer nivel
1- (ibsenciin O& documents | P 5 AKX [ Gereral %|parkes
1.1 Prasamos, renovasones y resanyas B3 A X jCresr subioque|
1.2- Présmmo insarbdionercans & Mmementos B2 A Nomosrar susticques [0
1.3+ Pras=mo Madrofia B oA X
1.4 - Canes e publcaciones 03 A X
1.5 - Reproduccitn fe cocumenins, digtairason 35 A X
2- Infarmacion ¥ Mencdn 5 usuang B AX [ General | Pecpec
21 - Consyte = bibicecano 3% A X [Crear subloque]
22 Aleras bibiogtatcs Subbloques [ A % o mesrsr sutieques [
#3- Cursos de brmacon de usuarnos [ A X
2.4 - ABnoGn 8 Personas con tacapacdas 5 A X
2.5 Pregurias mas frecusmes CF A X

Los sub-bloques no tienen la opcion de mostrar perfiles, pues heredan la
condicion del bloque del que dependen. Sin embargo, existe la posibilidad de
qgue, si en un momento dado no queremos que se muestren, marquemos la
opcién "No mostrar sub-bloques".

En el aspecto final los bloques de primer nivel se mostraran sin enlace (en un tono
gris) y los sub-bloques como una lista. En el caso de que hayamos optado por no
mostrar los sub-bloques, el bloque de primer nivel se mostrard como un enlace
(tono granate).

Comision de Asuntos Generales
i Sesiones generales
i Grupo de Trabajo de Becarios

Comisidn de Reglamento
Comisidn de Servicios de Informacion
Comisign de Sala y Préstamo

i Sesiones generales

 Grupo de Trabajo de Mormas y Manuales de Procedimignto
$ Grupo de Trabajo de Sefializacion

También disponemos de los botones habituales de Mover (-@), Subir ( A) y Borrar
( X) para cada uno de los bloques y sub-bloques existentes.
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Plantilla de menu de lista

Es idéntica a la plantilla de blogues pero sin dar a opcion a elegir la presentacion en
una o dos columnas. En este caso es en una columna.

E Plantilla de menu de lista (ultimos)

Es similar a la plantilla de lista normal, pero con la diferencia de que coloca en primer
el lugar cada nuevo bloque afadido. Deja ademas la opcidon de mostrar el nimero de
bloques que queramos. Por defecto 50.

Mostrar cormno maximo los Gltirmas enlaces

Si elegimos un numero inferior al nUmero de bloques que tenemos aparecera debajo
de los enlaces la palabra “Mas”

amao TespIrg 7 159
Biblioteca de Bellas A
a0 de 2009

Plantilla de menu de lista (Nube)

El resultado final de una pagina con esta plantilla es el de una lista, pero con cada
opcion resaltada con un color y tamano diferenciados. Segun el tamafio habria mas o
menos opciones en una misma linea.

Es atil para hacer mas llamativa una lista, y dentro de la misma resaltar mas unas
opciones u otras.
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(& Nusva Catalogo OCatélogo clasico

.....

Recurso
mes
EPrints
Guias y tutoriales
Formacion Horarios
Investigacion

Prestamo

Edicion electronica

MNaormativa Videos

jemplo

Libros y mas | Articulos | Revistas || Bases de datos || Eprints || Otros recursos

_{ Buscar

La Biblioteca Informa | Blogs |R55 Agenda

M ART Full Text y ARTbibliographies Modern

Continuamos con la seccidn "Recurso del mes”,
presentando las bases de datos ART Full Texty
ARTbiblicgraphies Modern.

# Folio Complutense: Noticias de la Biblioteca Histarica
% Exposician Virtual de la Biblioteca de Matematicas
A Competencias informaticas e informacionales en los estudios de grado

M Exposicion en la Biblioteca Historica

» Mas...

La estructura de esta plantilla es como la del menu de lista. Se van incorporando los
bloques con la opcidon superior “Incorporar bloque” y se procede igual que con una

lista normal.

- Bloques anadidos:

1+ CD-ROM 35 A X [perfiles: | General | Madificar] color: | Azul v| 2 1em

2 Acceso remoto 35 A X [perfiles: | General % | Modificar] color: | Naranja ¥ | [E] 1.3em
. Guias (35 A % [Perfiles: | General % | Modificar] color: | Fucsia v| B 1.9em
4 TUtoriales G A X [oerfiles: | General | Modificar] Color: ! Gris V| £ 1.7em

La diferencia consiste en que a continuacion de cada bloque aparecen dos nuevas

opciones:

Color:

» Bloques afiadidos:
1. CO-ROM E@ AX [Ferfiles: @ Madificar lem
2 Acceso remoto 0 A X [perfiles: | General % Modificar] Color; | Naranja v | (] 1.3e2m
;- Guias (35 A % [perfiles: | General | Modificar] color: | Fucsia v| B 1.9em
s« Tutoriales [ A X [Perfiles: | General 3| modificar] color: | Gris | ) 1.7em
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No aparece ningun color por defecto. Se debe elegir uno de los que ofrece el menu

al desplegarlo.

LS A |
Colar: | Sin determinar %

e Tamano:

- Bloques anadidos:

X e=ROM (5 A X [perfiles
2 Acceso remoto B8 A X [perfiles
» Guias B% A % [Perfiles

:- Tutoriales 05 A X [perfiles

| General | Madificar] color

. iﬂsnsrﬂl V! Madificar] Color

| General % | Madificar] Calor

: iGﬂnEFE” V_i Madificar] Calor

E !AF-L” S RE lem

[ Naranja v | £ 1.3em
: iFUCSiE' Vl ) t.5em
! %GriS Vl £l 1.7em

Nada mas crear el nuevo bloque aparece el icono

Bl (&llem

£m

Al pinchar se abre una

casilla donde pondremos el tamafio que queramos. El rango
adecuado seria entre el 1, que es el tamafio normal, y el 2, que es mas grande.
Para guardarlo hay que pinchar en el icono de guardar que esta junto a la casilla.
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Plantilla de catalogo

Este mddulo proporciona una herramienta sencilla para realizar una pagina de
catalogo, ya sea de publicaciones, carteles o cualquier otro objeto. El resultado final es
semejante a las siguientes pantallas:

Wisualizar: Salo texto | Mormal | Grande | Peqguefin | Alto contraste Jueves, 31 de enero de 2008

Universidad
“ Complutense

z Madrid BIBELIOTECA CCMPLUTELNGE

Le Biblioteca | g jibra xilografice. Imagenes

24 de 27 [ Todas |[ anterior | [ Siguiente |

Bibliateca

i #+El libro silografico

Buscar

Seruicios Clga Santome Couto

Coleccién Digital
Complutense [CDC)

Muestras Bibliotecas

Tk
— ‘La Fniversidad

Lit:

Muestra Universidad

Centros v
Departamentos

Estudios y Acceso

Investigacién

Programas
Internacianales

Politicas especificas

Biblioteca de la Universidad Complutense de Madrid Sugerencias
Ciudad Universitaria - 28040 Madrid
bucweb@buc ucrn.es

Visualizar: Salo texto | Normal | Grande | Pequefio | Alto contraste Jueves, 31 de enera de 2005

Universidad
omplutens
Madrid BIBLIOTECA DE FILOSOFfa

La Biblioteca | ;

Filasofos en |a Facultad de Filosofia y Letras de Madrid : Exposicion

Biblintacs

& Bernard, Claude. El método experimental y otras paginas fi
s ™ Bernard, Claude, 1813-1878. £ método experimental y oiras péginas filosdficas # pr. trad. de Manuel Grarell
Buenos Aires : Espasa-Calpe, cop. 1947
SariiEiag i Mg e
Clectinn Digital EL METODO Biblioteca de la Facultad de Filosofia. LUGM
Somplutense (cb<) EXPERIMENTAL
Nuestras Bibliotecss ¥ OTRAS Mas,..

PAGINAS FILOSOFICAS
Bibliotacs ds Filosafis

- sty il 34 6 Cormote.
ST LaEndversidad &

Nuestra Univarsidad

Centros y
Departamantos

Estudio: y Accaze

Investigacion

Erogramas T
Intsrnacionales Més imagenes

Politicas especificas & Besteiro, Julidn. Los juicios sintéticos

Besteiro, Julisn, 1870-1940. Los juicios sintéticos s prioni” desde ef punto de vista légico
Madrid : La lectura, 1922

7620 om

Biblioteca de la Facultad de Filosofia. UCM

Mas

Se trata, en definitiva, de una presentacion de imagenes a las que se les puede afadir
un texto. El formato de dichas imagenes sera jpg, gif o png.
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Al seleccionar esta plantilla el area central adoptara el siguiente aspecto:

HdEBEEHA EDCSD 8 O B =

Plantilla  #yuda  Incorporar Muewa Paigina Arbal Vista Guardar Actualizar Mo restringida  Werficheros Paginas
plantilla fichera pagina superior piginas previa Cambiar Descargados  relacionadas

v &3

Titulo:

Descripcion:

Presentar en formato: () Sélo Galeria & Todas juntas O Ambos

Listado de elementos de este catdlogn |
-- Mo hay ningidn elemento incorporada --

Texto de encabezado:

0N x 8|S == =422 [[+100% v[ - Tanafiodeltesto - v
% Ga B G @atiEe dm | 2 Q=00 | € |
| | 5% 3a = ! | |% x| ==|d8|©

e El mddulo presenta los campos comunes habituales: “Titulo”, “Descripcion” y
“Texto de encabezado” (éste Ultimo es optativo y en caso de incorporarse,
aparecera entre el titulo y los blogues).

e Formatos de presentacion:

o Galeria: las imagenes se muestran de una en una, pulsando sobre los
botones "Anterior" y "Siguiente".

| anterior || Siguiente |

o Todas juntas: se mostraran todas en la misma pantalla, formando una
lista.

o Ambos: se da la opcién al usuario para que decidir la forma de
presentacion.

| Todas || Siguiente |

Incorporacion de imagenes con texto a la pagina

Se realizan pulsando el botén "Incorporar elemento" =}

Al pulsar sobre él, se accede a una pantalla en la que debe elegirse la imagen, asi
como especificar un texto alternativo, el contenido, un pie de imagen y un enlace.
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Incorporar nuevo elemento de catdlogo

Titulo Nombre del archivo
[catslono |[descargas/

Titulo:

Lt

Formato GIF 0 JPG o FNG | Examinar...

Zlof;c;(i?;. RIS %) 1zda Q) Dcha O arriba O Abajo

Texto alternativo de la Fotografia: |

Enlace {opcional):

Pie de foto:

B N X5 === +1UU°/=;.Tamaﬁo del testo ~ |

o 3 B IE | | g2 Frm | B Q= 0 | @ |

| 5l | | % x* =35 |3 & |@

Ruta: y

Descripcion:

BE|NXS8|E=S= := |[+100% %] - Tamafio del texto - ¥ |

PRNERS | e g |2 Q=2 0 | Ny

o | =) Il | % x| == |d Q| @

Ruta: y

Una ve

Titulo (opcional): se mostrara destacado encima de la imagen.

Fotografia: Pulsando en el botdn "Examinar", se abre una ventana de
navegacion con el contenido de nuestro disco duro. Desde aqui debe elegirse la
imagen a incorporar.

Posicion respecto al texto: podemos elegir la posicidén de la imagen con
respecto al texto de la "Descripcion".

Texto alternativo de la fotografia: Debe especificarse un texto corto y
descriptivo de la fotografia incorporada. Tenemos que tener en cuenta que la
imagen se insertara con el tamafio que tenga, por lo que si queremos
modificarla, lo haremos antes con un editor de imagenes.

Enlace (opcional): Si se especifica una direccién web, en la pagina aparecera3,
a continuacién del texto de la "Descripcién”, un enlace titulado "Mas...", que
dard acceso a esta direccion. Si el enlace hace referencia a una pagina externa
a la web institucional de la UCM, deberd escribirse incluyendo "http://" al
comienzo. Si, por el contrario, es una pagina propia, Unicamente debera
incluirse la direccién relativa.

Pie de foto (opcional): se mostrara debajo de la imagen.

Descripcion: Texto que aparecera junto a la imagen.

z finalizada la introduccion de datos, pulsando el botén "Incorporar", se regresa

a la pagina principal, pudiendo observar que el nuevo elemento ha sido incorporado al

“Listad

o de elementos de este catadlogo".
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| &
Titulo: |Céhmo elaborar un trabajo académico
Descripcidn: |
Presentar en formato: O Sélo Galeria O Todas jurtas & ambos
Listado de elementas de este catdlogo.
ﬁ 1.1. Escoger el tema, En caso de que el contenido xX £
4 & Unavez elegido el tema es necesario docurmen A X &
\/
#~= 3.1, Codmo encontrar libros, rev A X 3§
’-;."
\_‘7 En Internet hay mucha informacién v p A X %
= Una vez recagida la infarmacidn ¥ an A X &
—
Una vez terminado el traba.j.o, debes de.j-ar co A X &

En esta lista disponemos de los siguientes botones para cada uno de los elementos
existentes:

- “Subir” A

- “Borrar” ® . Al borrar un elemento se borrara también del servidor.

- “Mover” ¥. Esta opcion complementa a la de “Subir” ya que permite mover
los elementos de una vez. Al pinchar sobre el icono ¥ se despliega a la
derecha el mismo listado con el elemento que queremos mover resaltado.
Dicho elemento sera movido justo antes del elemento que seleccionemos
con el ratén.

Lol

Titulo: iCémD elakarar un frabajo académico ‘

Descripcidn: | ‘

Presentar en formato: O Silo Galeria ) Todas Juntas @& ambos

Listado de elementos de este catdloga. | Mover el elermento marcado, justo artes del elemento que cli
ﬁ 1.1, Escoger el tema, En caso de que &l contenido X $ /93 1.1, Escoger el tema. En caso de que el contenido
R Una vez elegido el terma es necesario documen A X ¢ { Una vez elegido el terna es necesario documen
() p
= 3.1. Cémo encontrar libros, rev A X & - Camo encantrar libros, rev
j_‘.z‘J W
* 4
:"7 En Internet hay mucha informacidn v p ay mucha inform:

=2 Una vez recogida la informacidan y an

Una vez terminado el trabajo, debes dejar co Una vez terminado el trabajo, debes dejar co

L | &
et BE =5 d8|@
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Podemos modificar cualquier aspecto de los elementos incorporados pinchando sobre
ellos.

2 de f [ Todas || anterior || Siguients |

# 2. Contextualizar el tema

Una wvez elegido el tema es necesario documentarse mediante la consulta de fuentes de
informacion generales. Enciclopedias, diccionarios v manuales pueden ser de gran ayuda.

Adermds de las enciclopedias y diccionarios en papel puede consultar obras de referencia en
linea.

Recuerda que la Biblioteca dispone de wvarias colecciones de libros electrénicos.

Puede ser interesante fijarse en las bibliografias que suelen aparecer al final de las obras encontradas. Esto te servira
para buscar esas referencias en el catalogo de la Biblioteca o en bases de datos especializadas. Estas blsquedas te
aportaran nuevos términos para perfeccionar tus consultas,

Ejemplo de elemento del catdlogo
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tilla compuesta po ias secciones

Esta plantilla nos permite elaborar una pagina compuesta a partir del contenido de
paginas nuevas que creemos en este momento o de nuestras ya existentes.

Yisualizar: Solo texto | Mormal | Grande | Pequeﬁo | alto contraste Lunes, 4 de febrero de 2008
Universidad -
vl o Complutense

Madrid BIBLIOTECA COMPLUTEMNSE

s | Mapa weh | Cerr:

La Biblioteea | [nisia & Seryicios » Apoya a la doc

Exposiciones

gubhu?etca La Biblinteca de |a UCM organiza exposicionas hlhll_qgraﬂcas presencialas #Exposiciones en otros centros
S y wirtuales. Igualmente colsbora para la organizacion de exposiciones que
4
Buscar requieran la presencia de fondos pertenecientes i
bibliografico y documental, N 1 | Selecrione una hiblioteca v
Servicios
e

Coleccién Digital
Complutense [CDC)

R——
xposiciones en la Red
Muestras Bibliotecas

it Fildsofos en la Facultad de Filosofia y Letras de Madrid. Exposician con motivo del 75 aniversario del

~ La tiversida establecimiento de la Facultad en la Ciudad Universitaria {19333, (Enero 2008)
— i Exposicidn Raman y Cajal: Un Mobel Complutense. {Enero - abril 2007}
Nuestra Universidad it Exposicion virtual con motiva del Dia Internacional de las Mujeres. (8 de marzo de 20057,
Centrasy i Exposicion Homenaje al Dr. Ramén Castroviejo con motivo del centenario de su nacimiento (16 de diciembre de

Departamentos

_ 2004, 5
Estlidfcs (i ftcds s = Trabajo: Memoria y provenir. Exposicion SEVGIQIQM\QUED& de Ciencias Econdmicas (2004),

Lovestlacthn # 250 aniversario de la Constitucian espafiola: una wision de nuestras constituciones a través de los fondos
Programas complutenses (2004},
Internacionales ; , ;
3 Homenaje a Lazaro Carreter a traves de [os fondos complutenses (Marzo de 20045,
3 Homenaje a la mujer trabajadora a traves de los fondos complutenses, Exposicion virtual con motivo del Dia
Internacional de la Mujer Trabajadora (8 de marzo de 20043,

Polfticas espacificas

Paginas relacionadas
# Sinecesita mas informacidn, puede consultarnos

Biblioteca de la Universidad Complutense de Madrid Sugerencias
Ciudad Universitaria - 26040 Madrid
bucweb@buc.ucrm.es
UCM.2o0s

Al seleccionar esta plantilla el area central adoptara el siguiente aspecto:

"o E G

FPlantilla  Ayuda Muewa Pigina &rbal “ista Guardar Actualizar Mo restringida  Werficheros Piginas
plantilla  seccidn superior pédginas  previa Cambiar Descargados  relacionadas
Titulo: !secciones

Presentacidn; I Biblioteca V!

Paonerme como indice de mis paginas hijo utilizando el I% deracha

Descripcidn:

- Secciones de las que consta la pagina:
Seccidn 1 Texto plano

secCiones [A Subir]  [#€ Eliminar] [Perfiles: |E| Modificar]

Contenido:

B|N X 8 |
X B @@ o |85
CEEIEE

| = = ||+'IDD°/o ~ | - Tamafin del testa - V|
QP | B Q=5 0 | & |
| | > =* | = RN
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La plantilla presenta los campos comunes habituales: “Titulo”, “Descripcion”,
“Presentacion" y “Contenido” (éste ultimo es optativo y en caso de
incorporarse, aparecera por encima de las secciones). Una vez
cumplimentados, es necesario pulsar en el icono “Guardar" antes de comenzar
a incorporar mas secciones.

Posibilidad de convertir la pagina en un indice de las paginas hijas (ver anexo
2).

Por defecto ya aparece incorporada una “seccion”, con el mismo nombre que la
pagina general a la que hemos aplicado la plantilla. Encima del nombre aparece
la denominacion de Seccién, su nimero de orden vy el tipo de plantilla aplicada
en dicha seccion.

Para modificarla, simplemente pinchamos sobre ella.

También disponemos de los botones habituales de “Subir” ( &) y “Borrar” ( X)
para cada uno de los elementos existentes.

Podemos ocultar o mostrar en la web las secciones con la opcién “Perfiles”.

| [Perfiles:

3 M':":“‘ci'::'f‘r]| (de forma similar a las plantillas de menu)

Incorporacion de secciones

Para incorporar una seccién pinchamos sobre el botén de la barra de herramientas
superior "Nueva seccidn”. Se abrira una ventana en la que podemos incluir una nueva
seccion de dos formas:

S, T

Pueds inclusr una nueva seccion &n |3 pagina Plantilla composicion de dos formas diferentes

ECSICHH DERCECI L DN

cho

1o

1. Crear ina nueva seccion como si fsera una nueva pagina

e Baor Dl riend

amrramn eletasde B EuE £8 ok dn @ caces Plingills conspoticion

2, Crear mueva seccion usanda blogue existents

P OO AR SRCDOR CHlUG DRGNS oMk o0 (3 wet oe I SUICM. suyp mbemandn 5e

NICAEOTEr pAging r 1 . Lj‘t,l’.‘nrp r.Ju

= ip pagrn Mantilis compasicion

Crear una nueva seccion como si fuera una nueva pagina (de forma similar que
en la plantilla de mena de bloques).

Crear una nueva seccion enlazando con una pagina ya existente (de forma
similar que en la plantilla de bloques).

Una vez que hemos afadido una seccidon podemos pinchar sobre ella (excepto en las
gue hemos utilizado un bloque existente) para afiadirle contenido y elegir la forma de
presentacidon dentro de la pagina general. Se nos abrird una pantalla similar a la

siguiente:
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Titulo: |Pagina Seccidn 1
Mostrar titulo come: | H? V Estilo 1 v Tipo de encuadre: Mo poner v
Descripoidn:

- Blogues aiadidos:
Mo hay ningun blogque incluido

Contenido: : i

g‘ | N ¥ 8 | =i e = | %E :E |:-':':=_= V:—T;"s—'c-:a.laxt:— il

PR W R 1442 |[EHe dm | Ea =580 | €|
o | | | | | % x*|==% |4 | @

e Podemos aplicar a esta seccion la plantilla que queramos, excepto la de
catalogo, incrustar formato y blog.
e La seccion presenta los campos comunes habituales: “Titulo”, “Descripcion” y
“Contenido”.
e “Mostrar titulo como”:
o Estilo: se refiere al estilo del titulo. Las opciones son:
s No mostrar: el titulo de la seccion no se visualizara en la vista normal
de la pagina web, pero si en la vista "Sdlo texto".
s No poner: el titulo de la seccién no se visualizara ni en la vista normal
ni en sélo texto.
§ Estilos 1 al 7 y otro: cada uno corresponde a un estilo de titulo
(marrén, subrayado, con fondo gris...)
Ejemplo de los distintos estilos
o H?: se refiere al nivel que ocupa la seccion respecto a la estructura de la
pagina en total. El 1° nivel (H1) corresponde al titulo “Biblioteca
Complutense”. El 2° nivel (H2) es el titulo de cada pagina. Tanto el H1
como el H2 vienen definidos por defecto. En el caso elijamos la opcién de
“No mostrar” o de mostrar el titulo con algin estilo se debe asignar un
nivel a la seccion, pestaiia o columna mediante este desplegable. Por
tanto asignaremos H3 a cada seccion, pestana o columna. Si a su vez
estas secciones con H3 se componen de mas secciones, pestanas o
columnas asignaremos el nivel H4 a cada una de ellas si elegimos la
opcién de “No mostrar” o de mostrar el titulo con algun estilo. Y asi
sucesivamente.
Se debe estructurar este tipo de paginas correctamente por cuestiones,
sobre todo, de accesibilidad.

EJEMPLO: en la pantalla siguiente se puede ver la estructura de una
pagina compuesta por pestafias, columnas y secciones.
§ H1: Biblioteca Complutense. Establecido por defecto.
s H2: Ayuda. Es el titulo de la pagina. Establecido por defecto.
Esta compuesta por 4 pestafias a las que se asigna el nivel H3:
s H3: Preguntanos. Pestafia compuesta internamente por
dos columnas a las que se ha elegido la opcién “No poner
titulo. La pestana estd estructurada en tres apartados con
titulo a los que hay que asignar un nivel H4:
§ H4: Formula aqui tu pregunta
s H4:...0 comunicate con nosotros a través del chat
§ H4: También puedes hacernos una consulta...
§ H3: Preguntas frecuentes
s H3: Incidencias

”
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s H3: Guias y tutoriales. Compuesta por dos columnas cuyo
titulo se muestra con el nivel H4.
s H4: Guias
§ H4: Tutoriales.

vu, Unwenid | Biblioteca Complutense | H1 var Tl

ﬁ Complutense

Madrid
Inicia

IAyuda I H2

I Preguntaan' IPregunta; fredrp@res r IIncidenHﬁEl ISuias y H3riates BJ
H4 I - También puedes hacernos una consulta I H4

f~ mediante formularios
[ I Enviar]

" Sobre cualquier cuestidn

@ Inicio /Buscar B4 Servicios fBibliotecas ¥ Coleccion Digital @ Ayuda

" Para conseguir biblingrafias sobre cualquier

I o comunicate con nosotros a traves del chat I H4 tema [Desactivado provisionalmente. Puede hacer uso
del enlace que precede a éste]
» Camo usar las bases de datas, los recursas, las
£, Chat de la Biblioteca herramientas

" por telefono

e “Tipo de encuadre”: existe la opcion "No poner" y otras relativas a los bordes y
fondo de la seccién.

Podemos afiadir las secciones que queramos, pero debemos evitar hacer paginas
largas.

Incrustar un blog

En la pagina web se puede incrustar un blog, de manera que salgan las ultimas
actualizaciones del mismo. Se puede incrustar desde una plantilla de secciones o de
pestafias.

e Como seccion:

Servicios basicos | Apoyo ala Docencia e Investigacidn | Edicidn dentifica |Servicios delaAalaZ

i Te interesa...

¥

Préstamos, renovaciones y reservas

¥

Prestamo Interbibliotecario e Intercentros : AR
: M Semana de la Ciencia 2009

¥

Préstamo de ordenadores portatiles La Semana de la Gencia 2005 de

Madrid tendra lugar del dia % al 22
Préstamo a usuaros de otras universidades de Madrid de noviembre, con més de 770
(Consorcio Madrofio) actividades. La Universidad
Complutense grganiza 86 actividades involucrando a todos

¥

Prestamo de lectores de libros electronicos

¥

7

[ io * - [
Cursos de formacion los centros. La OTRI recoge la misma informacion con otro

® Salas de lectura y de investigadores, hemerotecas y formato.
mediatecas
» Compramos el libro que nos sugieras M FESABID'09: Interinformacidn
» Canje de publicaciones M Derechos de autor y E-Prints Complutense
® Acceso alos recursos electronicos

£

Aertas bibliograficas Carta de Servicios de la Biblioteca

£l

Atencion a personas con discapacidad
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e Como pestafa:

La Biblioteca Informa |Blogs

[w;)

Edicion

[w)

cientifica f Eduroam: wifi interuniversitaria
EPrints Formacion
Guias y tutoriales

Mas de una vez, estando en otra Universidad jha
necesitade conectarse a una red para enviar un
documento urgente, consultar una informacion
crucial.., o para leer el corren electrdnico y sdlo lo

MOEREIES ha conseguido gracias a la colaboracidn de algun
|nvestigacion M4 conecido o ha tenido que desistir? Pues si tiene un
) ] ordenador portatil, la solucidn esta a su alcance:
Mormativa Préstamo Recurso eauroam Eduroam.
del mes
Videos

W 5emana de la Gencia 2009
W Jornada La Gestion de fronteras exteriores en la Union Europea’

M ART Full Text y ARThibliographies Modern

" Mas. ..

1. Desde el gestor se abre una nueva seccion o pestafa, como siempre.

- Secciones de las que consta la pagina:
Seccion 1 Texto plano | Cambiar por blogue existente

nuUeYa Seccian [A subir]

Pinchamos en “cambiar por un bloque existente” y aparece una ventana donde
pondremos el blog que queremos incrustar, bien introduciendo el nimero de pagina o
bien buscando por el titulo.

Cambiar la informacion de la pestaiia 1 de la pagina incrustar un blog por la informacion de un bloque existente
{Poner como informacién de |2 pestafa 1, cualguier pagina existente en la web de |z BUCM

Incorporar pagina no: !

Al elegir esta ultima opcidn suele aparecer una lista larga de paginas con el mismo
titulo y diferentes paginas padre, asi que a veces es mejor averiguar cual es el
numero del blog. Para ello iremos, dentro del gestor, a la pagina del blog que
qgueramos. En el navegador, en la caja de la direccion de la pagina, ese nimero
aparecera como “estapag=25841".

En este caso, 25841 es el numero del blog “La Biblioteca Informa”

A continuacién pinchamos en “Incorporar”

2. En la pagina aparece la nueva seccién o pestafia con el blog incrustado.
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- Pestanas de las que consta la pagina:

Pestafia 1 Externo (Blog) | Cambiar por blogque existente || Cambiar por pagina nueva

La Biblicteca Informa

Sacar ultimos: | | postsen| C_'—'?_'_“I';”_'?"_E!__ s PJ

Tenemos varias opciones:

e Elegir el nUmero de posts que queremos que aparezcan: se introduce en la

. Sacar ultimos: | , . .
casilla —|. Seran los ultimos actualizados (empezando por el
ultimo).

e Elegir si queremos que esos posts sean sobre cualquier materia, sobre una
especifica o sobre una categoria.

o Sobre cualquier materia: por defecto aparece esta opcién, sélo hay que
pinchar en el icono de guardar

o Sobre una materia o categoria: aparece un desplegable para elegir la

materia que se quiera, y se pincha en el icono de guardar.

Materia w72 v E|

. . Foner enlace res
e Poner un enlace rss del blog mediante la casilla .Enla

(. ) — Suscribirse )
pagina web, bajo los posts aparecera el icono . Asi se

administrara a los suscriptores la informacion que se vaya actualizando.

3. Al incrustar el blog el titulo de la seccién o pestaiia serd el titulo del blog. Sin
embargo, en el caso de las secciones se puede poner otro titulo:
a. En la pagina principal se incorpora una seccién con el titulo que
queremos que aparezca.

b. Dentro de la misma, incorporamos ya la del propio, blog, de la forma
explicada anteriormente.

Insertar noticias

Al igual que un blog, lo que se puede incrustar son las noticias (de un centro, por
ejemplo)
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Moticias LaBiblioteca Informa

Cursos de formacidn de la biblioteca 2009-2010

La Biblioteca de Geografia e Histaria en Facebook Hazte seguidor v participa
con nasotros

Al igual que para incrustar un blog, desde el gestor se abre una nueva seccién o
pestafia. Esta vez en “cambiar por un bloque existente” se introduce directamente el

numero de pagina de las noticias, que por defecto es el 1. A continuacién pinchamos
en “Incorporar”
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Pl

tilla compuesta por dos columnas

Esta plantilla nos permite elaborar una pagina compuesta a partir del contenido de
paginas nuevas que creemos en este momento o de nuestras ya existentes. Es similar
a la plantilla compuesta por varias plantillas, pero con dos diferencias:

e la disposicion de las secciones es en forma de columnas,
¢ el limite de columnas son dos.

(= Biblioteca Universidad Complutense de Madrid - Windows Internet Explorer

a(? v | hitp:ffwen.emesfBUCHbuscarS759.che v | B3 1 [tsmsa0
Ble Edt Wew Favorkes Toos  Heb
O % E2E - B compluwed | @ebictecs Universidad... | i | v B mm v [lpage v () Took ~
Visualizar: Sélo texto | Normal | Grande | Pequefio | Alto contraste Viernes, 28 de abril de 2006 A
Universidad \
“omplutense i
D! A <

Madrid BIBLIOTECA COMPLUTENSE

La Biblioteca

Buscar
: Buscar =) i Recursos
Bibliotecs N
R I & " 3 IhFGE et
Coviplutanss | | © cataloge cisne © Libros-e O Revistas-e ~) —
O coleccién Digital Complutense O Bases de datos O En esta web
se
Colercbuplalts). :: Metabuscador = Buscador de articulos

nuestras Eibliotscas

= : Te ayudamos a buscar
" LaUniversidad

Si necesitas... busca en...

peliculas, mapss, grabaciones

Nuestrs Universidza < de bibliotecas

Centras v
Dapartamentos

= recursas

it Otros catalogos

e Fondo antiguo | Biblioteca Digital Dioscérides

Archivo Institucional E-
Bibliotec.
Revistas | Compludoc

Complutense

Digital Dioscérides - Grabades

as-e | Cisne

de datos | Cisne | Otros catdloges

bibliografia o d un tema de tu interés

dochsnAGt Y Iegiacnn ot L s Cataloge de la Siblisteca Eurapea | Europrensa
Europea =
A T e P e e slisqueda por profesor | Sisqueda por asignatura

o5 profeseres e investigadores

Archivo E-Frints Complutense | Mas recursos

= de documentos Soletines de Novedades

nados sobre una materia P— -

Al seleccionar esta plantilla el area central adoptara el siguiente aspecto:

Edl BAE =

Plantilla  Ayuda Pigina Arbol Vista Guardar Actualizada Mo restringida  Verficheros Paginas
plantilla - superior pdginas previa Cambiar Descargados  relacionadas

: T
Titula: |dos columnas

Presentacidn: Biblioteca

Descripcidn: |

Anchura de la columna de la izquierda: ESD %

Izquierda: Texto plano Derecha: Texto plano
dos columnas ‘ «<p ‘Columna de |a derecha
[cCambiar por blogue existente] [Cambiar por blogue existente]
Coentenido:
B NXxS8|EE = | i= i= |[+100% v ] - Tamafio deltesto - |

X @ llaatiEe dm 20 =0 | @ |
= | = e & @

| | % | 2
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La plantilla presenta los campos comunes habituales: “Titulo”, “Descripcién”,
“Presentacion" y “Contenido”.
e Aparecen ya incorporadas las dos columnas:

1. La primera con el mismo nombre que la pagina general a la que hemos
aplicado la plantilla. Encima del nombre aparece la denominacion de la
columna (izquierda) y el tipo de plantilla aplicada en dicha columna.

2. La segunda, con el nombre de "Columna de la derecha". Encima del
nombre aparece la denominacion de la columna (derecha) vy el tipo de
plantilla aplicada en dicha columna.

e Por encima de ellas se nos da la opcién de elegir el porcentaje del ancho de la
columna de la izquierda (por defecto el 50%).

e También disponemos del botdn “Intercambiar columnas” *® que permite
intercambiar el contenido de ambas columnas.

e Para modificar el contenido de las columnas tenemos dos opciones:

1. Podemos pinchar sobre cualquiera de ellas para afadirles contenido y
elegir la forma de presentacion dentro de la pagina general.
Se nos abrird una pantalla similar a la siguiente:

Titulo: |Plantilla columnas

Mostrar titulo .como: ""j w :ESﬁlCl-l V | Tipo de encuadre: Estilo 1 V

Descripcion:

- Secciones de las que consta la pagina:
Mo hayv ningun blegue incluido

Contenido: _

jl | N x ﬁ | % E E E | éE :E |: + 100% . |% | = Tamaio del texte — W

% Ga B @ G ||aati|Ee | 2 Q=50 | @ |
™ | | | | | % X =l |e

§ Podemos aplicar a esta columna la plantilla que queramos, excepto la de
catalogo, incrustar formato y blog.
S La seccién presenta los campos comunes habituales: “Titulo”,
“Descripcion” y “Contenido”.
s “Mostrar titulo como”:
s Estilo: se refiere al estilo del titulo. Las opciones son:

s No mostrar: el titulo de la columna no se visualizara en la
vista normal de la pagina web, pero si en la vista "Sdlo
texto".

s No poner: el titulo de la columna no se visualizara ni en la
vista normal ni en sélo texto.

§ Estilos 1 al 7 y otro: cada uno corresponde a un estilo de
titulo (marrén, subrayado, con fondo gris...)

Ejemplo de los distintos estilos y encuadres

§ H?: se refiere al nivel que ocupa la seccion respecto a la
estructura de la pagina en total. El 1° nivel (H1) corresponde al
titulo “Biblioteca Complutense”. El 2° nivel (H2) es el titulo de
cada pagina. Tanto el H1 como el H2 vienen definidos por
defecto. En el caso elijamos la opcién de “No mostrar” o de
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mostrar el titulo con algun estilo se debe asignar un nivel a la
seccién, pestafia o columna mediante este desplegable. Por tanto
asignaremos H3 a cada seccidn, pestafia o columna. Si a su vez
estas secciones con H3 se componen de mas secciones, pestafias
o columnas asignaremos el nivel H4 a cada una de ellas si
elegimos la opcion de “No mostrar” o de mostrar el titulo con
algun estilo. Y asi sucesivamente.

Se debe estructurar este tipo de paginas correctamente por
cuestiones, sobre todo, de accesibilidad.

EJEMPLO: en la pantalla siguiente se puede ver la estructura de
una pagina compuesta por pestafias, columnas y secciones.
s H1: Biblioteca Complutense. Establecido por defecto.
s H2: Ayuda. Es el titulo de la pagina. Establecido por defecto.
Estad compuesta por 4 pestafias a las que se asigna el nivel H3:

s H3: Pregluntanos. Pestafia compuesta internamente por
dos columnas a las que se ha elegido la opcidn “No poner”
titulo. La pestafia esta estructurada en tres apartados con
titulo a los que hay que asignar un nivel H4:

§ H4: Formula aqui tu pregunta
§ H4:...0 comunicate con nosotros a través del chat
s H4: También puedes hacernos una consulta...

s H3: Preguntas frecuentes

§ H3: Incidencias

s H3: Guias y tutoriales. Compuesta por dos columnas cuyo
titulo se muestra con el nivel H4.

s H4: Guias
§ H4: Tutoriales.

unvesiad | Biblioteca Complutense | H1 AR

“omplutense

Madrid
4 Inicio /Buscar Servicios @@ Bibliotecas T Coleccion Digital @ Ayuda
Ayuda | H2
I PreguntanH3I IPregunta; fredrp@res r Ilncidenﬂﬁl"l ISuias y H3riates 4
- Formula aqui tu pregunta H4 I - También puedes hacernos una consulta I H4
@ mediante formularios

" Sobre cualquier cuestidn
" Para conseguir biblingrafias sobre cualquier

I o comunicate con nosotros a traves del chat I H4 tema [Desactivado provisionalmente. Puede hacer uso

del enlace que precede a éste]
» Camo usar las bases de datas, los recursas, las
£, Chat de la Biblioteca herramientas

" por telefono

s “Tipo de encuadre”: existe la opcién "No poner" y otras relativas a los
bordes y fondo de la columna.

2. Pinchando sobre "[Cambiar por bloque existente]" podemos sustituir la
columna por un bloque ya creado:
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|Framts coumess |{pibecrecait 0085 php

Cambiar la informacion de la columna Derecha: de fa pagina Plantills columnas por la informacion da un blogue existente
Prear sovs brmasde g (0 soigmns Derschl oty pheen sogmenm oo [y b 2o BUCH

Irssrperar paanz 0o || | Incorporar J

Una vez incorporado el bloque, se nos indica con el término "Externo"
que es un bloque existente incorporado.

Titulo: |d05 columnas |

Presentaciin: Biblioteca

Descripoian: |

anchura de la columna de la
izguierda: %‘

Izquierda: Texto plano

Derecha: Externo

daos colurnnas AP | Buscar

[Cambiar por blogue existente]

[Cambiar por blogue existente] [Cambiar por pagina nueval

Pinchando sobre él podemos elegir la forma en que aparezca el titulo o
gue no aparezca, asi como el encuadre de la columna.

doc columnas descargasi $444 php
Cambiar la forma de como poner el titulo y el marco de la columna Derecha: de la pagina doc cofumnaes
Mostrar thulo comu:l Subseccion ¥ ||

| Tipo e encuacre; | Subseccion v || |

[ Salvar cambios ]

Podemos volver a cambiar el contenido de la columna por otro bloque
existente o crear una pagina nueva en su lugar.

Mo [Nommedelaanw

i= lariFs comnas |!I:.I:cc3&:3'12335 phip

Cambiar |a informacion de la columna Derecha: de |a pagina Plantilla columnas por una nueva paging a construir

Ty Incorporar
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Plantilla de pestanas

Esta plantilla nos permite elaborar una pagina compuesta a partir del contenido de
paginas nuevas que creemos en este momento o de nuestras ya existentes, de forma
similar a la plantilla de secciones, pero mostrandolas en forma de pestanas.

EEHN EE G

Plantilla  Muewva Pigina Arbal Vista  Guardar Actoalizada Mo restringida  Werficheros Piginas
pestafia superior pdaginas previa Cambiar Descargados  relacionadas
Titula: |pestaﬁas |

Presentacidn: | Biblioteca

Ponerme como indice de mis paginas hijo utilizando el |I|% derecho

Descripcidn: |

- Pestafias de las que consta la pagina:
Pestafia 1 Texto plano

pestafias [A Subir] [ Eliminar] [Perfiles: Madificar]

Pestdfia 2 Texto plano

sequnba gestafia | [A Subir] [ Eliminar] [Perfies: Madificar]

Pestafia 3 {exto plano

pestaig Q [A subir] % Eliminar] [Perfiles: Madificar]

b ™

A\

W :
pestanas isegunda pestaia flestafia 3

edician digital.

Texto completo de los 26.000 articulos publicados en las 74 revistas cientificas editadas por el Servicio de
Publicaciones de la UCM v por los departamentos de la UCM que han querido incorporarse a este proyecto de

Al seleccionar esta plantilla el area central adoptara el siguiente aspecto:

Plantilla  Muewva Pigina Arbol Wista  Guardar Actualizada Mo restringida  Ver ficheros Péginas
pestafia superior pdginas  previa Cambiar Descargades  relacionadas
. =
Titulo: | Titulo |

Ponerme comno indice de mis pdginas hijo utilizando el % derecho

Descripcidn: |

- Pestaiias de las que consta la pagina:
Pestafia 1 Catdloga

[A Subir]  [# Eliminar] [Perfiles: bl Madificar]

Contenido:

EH|Nxs8 | EE=EE|== ||+1DD°/° ~ | - Tamafio del texto - v!

PR R |ga i Ee dm| 2 =Fo | @ |
I e e A
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La plantilla presenta los campos comunes habituales: “Titulo”, “Descripcién”,
“Presentacion" y “Contenido” (éste ultimo es optativo y en caso de
incorporarse, aparecera por encima de las secciones). Una vez
cumplimentados, es necesario pulsar en el icono “Guardar" antes de comenzar
a incorporar mas pestanas.

Por defecto ya aparece incorporada una “Pestafia”, con el mismo nombre que la
pagina general a la que hemos aplicado la plantilla. Encima del nombre aparece
la denominacién de “Pestana”, su numero de orden y el tipo de plantilla
aplicada en dicha pestafia.

Para modificarla, simplemente pinchamos sobre ella.

También disponemos de los botones habituales de “Subir” ( A) para modificar
el orden y “Borrar” ( N) para cada uno de los elementos existentes.

IMPORTANTE: es necesario tener activados los perfiles de todas las pestafias
incorporadas para que funcionen, por lo cual no es posible tener unas pestafias
ocultas y otras no (como ocurre en el caso de las secciones y paginas de menu).

Incorporacion de pestanas

Para incorporar una pestafia pinchamos sobre el botén de la barra de herramientas
superior "Nueva pestafia”. Se abrira una ventana en la que podemos incluir una nueva
pestafia como si fuera una nueva pagina (de forma similar que en la plantilla de menu
de bloques):

Fusde incluir una nueva pestafias en la pagina Titulo de la forma siguiente;

1. Crear una nueva pestana como si fuera una nueva pagina
[Crear una nuewva pestafia para introducir nueva inforrmacién, la cual se incuird en la pagina Tilo)

Titula: Incarporar

Una vez que hemos afadido una pestafia podemos pinchar sobre ella para afadirle
contenido y elegir la forma de presentacidon del mismo dentro de la pagina general. Se
nos abrird una pantalla similar a la siguiente:

Titulo:

Mostrar titulo comos | H? v Estilo 1 ¥ Tipo de encuadre: | Estila 1 W

Dezcripoidn:

|Flantilla pestafias

- Pestaiias de las que consta la pagina:
Mo hay pestafas incluidas

Contenido:

= | N ¥ 8 | ==t i %E EE |._.::':'= V;—T_:-*-s."::E textn = V:

%G @ G G |4tk |EHe #m| &0 =80 | & |
= | | | | | % x| =5 |4 4| @

Podemos aplicar a esta pestafa la plantilla que queramos, excepto la de
catalogo, incrustar formato y blog.
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e La pestafia presenta los campos comunes habituales: “Titulo”, “Descripcion” y
“Contenido”.
e “Mostrar titulo como”:
o Estilo: se refiere al estilo del titulo. Las opciones son:
s No mostrar: el titulo de la pestaia no se visualizara en la vista
normal de la pagina web, pero si en la vista "Sélo texto".
s No poner: el titulo de la pestafia no se visualizard ni en la vista
normal ni en solo texto. Elegiremos esta opcidn para evitar que
el titulo de la pestana se repita debajo de la misma.

segunda pestafia  pestafia 3

25,000 libros en texto completo pueden yva consultarse graciag
otras hibliotecas de prestigio v multitud de editoriales.Primera

s Estilos 1 al 7 y otro: cada uno corresponde a un estilo de titulo
(marron, subrayado, con fondo gris...)
Ejemplo de los distintos estilos y encuadres

o H?: se refiere al nivel que ocupa la seccién respecto a la estructura de la
pagina en total. El 1° nivel (H1) corresponde al titulo “Biblioteca
Complutense”. El 2° nivel (H2) es el titulo de cada pagina. Tanto el H1
como el H2 vienen definidos por defecto. En el caso elijamos la opcion
de “No mostrar” o de mostrar el titulo con alguin estilo se debe asignar
un nivel a la seccién, pestafia o columna mediante este desplegable. Por
tanto asignaremos H3 a cada seccidn, pestafia o columna. Si a su vez
estas secciones con H3 se componen de mas secciones, pestafias o
columnas asignaremos el nivel H4 a cada una de ellas si elegimos la
opcién de “No mostrar” o de mostrar el titulo con algun estilo. Y asi
sucesivamente.

Se debe estructurar este tipo de paginas correctamente por cuestiones,
sobre todo, de accesibilidad.

EJEMPLO: en la pantalla siguiente se puede ver la estructura de una
pagina compuesta por pestafas, columnas y secciones.
s H1: Biblioteca Complutense. Establecido por defecto.
s H2: Ayuda. Es el titulo de la pagina. Establecido por defecto.
Esta compuesta por 4 pestafias a las que se asigna el nivel H3:
s H3: Pregluntanos. Pestafia compuesta internamente por
dos columnas a las que se ha elegido la opcion “No poner
titulo. La pestafia esta estructurada en tres apartados con
titulo a los que hay que asignar un nivel H4:
§ H4: Formula aqui tu pregunta
§ H4:...0 comunicate con nosotros a través del chat
s H4: También puedes hacernos una consulta...
s H3: Preguntas frecuentes
§ H3: Incidencias
s H3: Guias y tutoriales. Compuesta por dos columnas cuyo
titulo se muestra con el nivel H4.

"
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s H4: Guias
§ H4: Tutoriales.

unveiend | Biblioteca Complutense | H1 vaA" Tl
omplutense
Madrid

R

8 Inicio

IAyuda I H2

@, Inicio/Buscar B Servicios §Bibliotecas T Coleccion Digital @ Ayuda

I PreguntanH3' IPreguntas fredep@res r Ilncidenhsg_il ISuias v H3riales |¢
H4 I + También puedes hacernos una consulta I H4

| ‘ fy mediante formularios

* Sobre cualquier cuestion

» Para conseguir bibliografias sobre cualquier

I © comunicate con nosetros a través del chat I H4 tema [Desactivadao provisionalmente. Puede hacer uso
del enlace que preceds a éste)

®» Como usar las bases de datos, los recursos, las

&, Chat de la Biblioteca herramientas. ..

* por teléfono

e “Tipo de encuadre”: existe la opcion "No poner" y otras relativas a los bordes y
fondo de la columna.

Podemos afiadir las pestafias que queramos, pero debemos tener en cuenta dos
cosas:
e evitar titulos largos para no alargar las pestafias ya que perderian
funcionalidad,
e evitar incorporar demasiadas pestafias.

Incrustar un blog

Se hace como ya se ha explicado en plantilla compuesta por varias secciones.

Incorporar noticias

Se hace como ya se ha explicado en plantilla compuesta por varias secciones.

Subdireccion de Sistemas de Informacidn Bibliografica 76



. Biblioteca Web Biblioteca Complutense: Manual del Gestor de Contenidos.
NE Diciembre 2009

Universidad

7 Complutense

Plantilla blog

A partir de esta plantilla el gestor nos permite desarrollar un blog®.

Al seleccionar esta plantilla el area central adoptara el siguiente aspecto:

o ]
"El o W B |
Plantilla  Incorporar Arbol Wista Guardar Actualizar Mo restringida  Werficheros  Gestidn de
Blog fichera paginas previa Cambiar Descargados  Usuarios
(&3 Blog de prueba de la UCM toma ya (blogprueba)
Configuracidn general Listado de posts
Mormbre del blog: ]blogprueba [] [) Recuadro de bisqueda
Tt | El [F] Calendario
L F=T— s
Presentacion; ‘Ellog 8 I | Ultirmos posts
Descripoitn: ‘ | | | Ultimes cormentarios
Moderado: O si @ no O Desde cusntas UCM | indice rmateriaz
Mostrar los dltimmos i_ | posts (5 Gltimos si no se especifica valar) F Lista de todos los posts
Imagen de i [—J i ,
i ‘ |L_Examinar. [] Pédginas relacionadas
Texto de encabezado: - ] Rsszo
O N x 8 |===2|:=:=|[+100% »|-Tamafodelteno - v| & ’
W o P A I : _ O ategarias
d 2B @ 9 |48 %% [He Fm | Q=0 o | € Permitir poner post
CENSTE [ of ¥ | E % x| FE| S QO i
|:| Quignes somos
| indice de indices
| i Lo+leido/Lo+comentada
Ruta: p 7 Afiadir secoidn

Existen dos pestafias:

1. Configuracion general
2. Listado de posts

1. PESTANA CONFIGURACION GENERAL:

A. Opciones principales.

s “Nombre del blog”: debe ser corto y sin espacios. Es lo que luego
aparecera en la URL tras http://www.ucm.es/BUCM/blogs/. Una vez
creado no se podra modificar.

s “Titulo”: es el texto que se vera en letra grande en la cabecera del blog.
Conviene poner un titulo breve.

3 Nuestra recomendacién es que los blogs de cada centro queden ubicados dentro de “Servicios” bajo el
epigrafe de “Apoyo a la Docencia y a la Investigacién”, dentro de un subbloque denominado Blogs.

Mao rnostrar subbloques i

3 Apoyo a la docencia v a la investigacisn [ A X [ Perfiles]

[Crear subloque]
3.1 Blogs D@ A X Mo mostrar subbloques ¥
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B. Columna de la derecha del blog. [] [£) calendario

Al lado derecho podemos afiadir una serie

de opciones activando la casilla de Indice ratetiss
verificacion correspondiente [¥l. Tras Lista de todos los posts
guardar d] dichas opciones quedaran Pdginas relacionadas
resaltadas en color azul y podremos RSS 2.0

realizar lo siguiente: &atsgnrias

“Presentacion”: aparece “Blog” por defecto (no se modificara)
“Descripcion”: aqui escribimos lo que aparecera como subtitulo en la
cabecera del blog.

Universidad ] Titulo

campuense | SiNOlOlEONOlOCT €07

Madrid Sugerencias lectaras para gentes inquietds | Descripcidn
. Bihlietl

“Moderado”.

ca Complutense | Catalogo Cisne | Coleccion Digital Complutense

Moderada: O si @ o O Usuarios autenticados () Mo se permiten comentarios

La opcion seleccionada serd heredada por los nuevos posts que se creen.

e Por defecto aparece “NO”. Esto permitird que los usuarios del
blog puedan poner comentarios libremente. Esta opcidn
escogida sera la que aparezca por defecto al crear cada post
aunque podremos gestionarlos independientemente.

e La opcién “Si” obliga a que el moderador del blog dé el visto
bueno y publigue manualmente cada comentario.

e La opcién “Usuarios autenticados” restringe los comentarios a
los usuarios autorizados por el administrador: usuarios con
cuenta de correo UCM y/o usuarios gestionados por CMS.

e "No se ponen comentarios” impide enviar comentarios.

“Mostrar los ultimos ... posts”: aqui se establece el nUmero de posts que
apareceran en la pagina de inicio del blog. Por defecto son cinco.

“"Imagen del encabezado”: Podemos personalizar el blog con una imagen.
Conviene poner una imagen clara o difuminada y tener en cuenta el
tamafio.

"Texto de encabezado”. Es un espacio que queda entre la cabecera y el
primer post y sirve para poner un
comentario y presentacion del blog.

Opciones banner derecho
[] [Z] Recuadro de bisqueda

Ultirmos posts

Ultimos cormentarios

s modificar el orden con el botdén
“subir” A,

§ cambiar el nombre de cada una de
las opciones con el botdn “cambiar

Fermitir poner post
Juiénes somos

indice de indices

FEEADBRRE

etiqueta” 2

[ Lo+leidosLotcomentado

Afiadir seccion

5 [Recuadro de busqg

§ Podremos dar contenido a las
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opciones susceptibles de ello.

NOTA: es importante no olvidar que para que una opcion sea visible y, en su
caso, introducir contenido, hay que activar su casilla correspondiente y
guardar.

Las opciones son:

s Recuadro de bisqueda. Busca en el titulo de los posts.

s Calendario. Aparecen resaltados los dias en los que se ha publicado
algun post.

s Ultimos posts. Podemos elegir el nimero de los titulos de posts que se
visualizan en la derecha.

s Ultimos comentarios. Podemos elegir el nimero de comentarios que
se visualicen en la derecha.

s Lista de todos los post. Es un enlace a una pagina que nos mostrara
todos los posts.

s RSS 2.0. Esta opcidén activa el canal RSS de dicho blog. Existird una
entrada RSS por cada nuevo post.

s Paginas relacionadas. Se utiliza el mismo sistema de pdginas
relacionadas del resto del gestor. El resultado es un listado de enlaces.

S

@Eﬂ r grup | Paginas relacionadas a 20946 0-0/0 :HLH

Mo hay paginas rAacionaglas con esta pagina

=
Datos sobre la paaina relacionada
Titulo:

URLfgrupo:
|
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Otros blogs

365 dias de libros

Biblio-Paolis, el blog de |z Biblioteca de |a
Facultad de CC Paliticas ¥ Sociologia de
la UCmM

Connectat a la lectura: el Blog de
difusidn de la lectura de la Biblioteca de
la Universidad Politécnica de Valencia.
Irmaginar la ciencia: cine, literatura v
divulgacidn cientifica

EL ESTUDIET. Libros v mas

apastillas ¥ opiniones

s Indice de materias.
Son las etiquetas

Indice materias

(tags). Se crean y se Cadices mayas Museo de américa Mascara
mantienen desde los . o

etiquetas crecera en

funcion de los posts que tenga asociados y, sobre todo, del nimero de
comentarios que reciba cada post.

s Categorias. Como la anterior, se generan desde el post. Sirven para
crear una clasificacion que para agrupar los posts de una manera mas
general.

s Indice de indices.
Esta opcion nos permite generar una estructura jerarquica que nos sirva
como indice del blog (mas abajo se explica cdmo crearlo).

s Lo+leido/Lo+comentado.
Permite anadir un listado con los posts mas leidos y/o los mas
comentados. Se muestran en dos pestafias.
Para ello estableceremos primero el niUmero de titulares de posts que
queremos mostrar.

I:I Lo+leidofLo+comentado

Tras guardar .il aparecera a la izquierda del texto un icono para
modificar el contenido de esta opcion.

5Lu+|eideLD+cumeE

Existen tres posibilidades:

1. Mostrar las dos posibilidades. Podemos modificar el texto,
pero respetando siempre la barra inclinada ( / ) que separa
ambas opciones.

2. Mostrar sélo mas leido. Eliminaremos el texto posterior a la
barra “"Lo+comentado”, es decir dejaremos el texto siguiente:
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“Lo+leido/”, aunque podemos modificarlo, pero respetando
siempre la barra inclinada (/).

3. Mostrar sélo lo mas comentado. Dejaremos el texto
“/Lo+comentado”, aunque podemos modificarlo, pero
respetando siempre la barra inclinada (/).

S Quiénes somos. Es un enlace a la pagina de presentaciéon. La forma de
darle contenido es como el resto de las paginas del gestor. Podemos
aplicarle la plantilla y estructura que queramos.

Ed BBl 800 @

Plantilla Al,luda Incorporar Muewa Pégina Arbol Yista

Guardar  Actualizada Mo restringida  Wer ficheros Piginas
plantilla fichera pagina superior paginas previa Cambiar Descargades  relacionadas
B
Titulo: |Quiénes somos |

Presentacién: | Bibliateca |

Descripcion: | . |
Contenido: - Incorporar desde"un archivo
E|N X 58 |=E=Z==|i= 2 |[+100% v - Tanafio deltesto - v |

% G @ B G | llaath e dm | EQ=00 € |

® | £ | Bt ¥ |x. ¢ | =E|d4|@

1. “Presentacion”: Tenemos que elegir “Blog” en el

desplegable para que dicha pagina adquiera el estilo del
blog que estamos creando.

Titulo: Cllignes somos

Presentacion: | Biblioteca »
Descripoian: Biblioteca

Bloc

41—

Contenido:

Ell N & 5 | i=
A Gy 3 08 G| || 44 %
A | |

Al seleccionar la opcidn "Blog” aparecera un nuevo
desplegable del tendremos que seleccionar el titulo del
blog que estamos creando.
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Titulo: Quignes somos

Presentacion

Descripoian:

a Biblioteca Informa

Contenido: Blog del manual | Inc
Fecursos electrdnicos en prueba

O N x5 | ===

TI | o | — 7 Blog paratestear el desarrollo del madulo blog
s Gy B I3 W | (Cooperacion en Bolivia

j | | | Sinololecnolocren

| = hiblioteca informa al hibliotecario
ovedades

2. “Descripcién”: se deja en blanco.
3. "Contenido”: como el resto de las paginas del gestor.

s “Afadir seccion”. De esta manera se inserta a la derecha del blog el
contenido completo de la pagina que creamos desde aqui.

e Pulsamos sobre "“AAadir seccion”

‘ Ariadir seccidn

e Tras guardar el blog aparecera la nueva seccién creada.
A # [Z) Nueva seccidn

Para cambiar el nombre se debe pinchar sobre el botdn
“cambiar etiqueta” &
e Para eliminar una seccion pulsamos sobre “Eliminar” # . Dicha
seccién pasara al final de la columna con la posibilidad de
volver a recuperarla con el botén “Recuperar” «.

& 2 Nueva secoidn ‘

¢ Pinchando sobre el titulo de la seccion accedemos a una
nueva pagina con plantilla de lista, pero a la que se le puede
aplicar la plantilla y estructura que queramos. El
procedimiento a seguir es el mismo que en la pagina "Quiénes
somos”.

s “Permitir poner un post”. Desde aqui se permite poner posts desde
la web (sin necesidad de gestor). Para ello activaremos la casilla

correspondiente y pincharemos sobre “Guardar” () |
B permitir poner post [

Activando esta opcién aparecera a la derecha del blog un enlace que
llevara a una pagina con los campos necesarios para poner el post.

Poner post
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Se puede, ademas, establecer el tipo de usuarios que pueden escribir y
publicar estos posts. El tipo de restricciones funciona de la misma forma
gue lo explicado para limitar el acceso a paginas de la intranet, con la
posibilidad afiadida de poder llevar una gestidon propia de usuarios
ajenos a la Universidad Complutense.

También se puede establecer quién tiene permiso de publicacion de los
posts escritos.

E Restrictiones para poner post en: Titulo

—Permitir acceso desde IP's:®

—Limnitar el acces 0,
® N Si, cuenta de correo institucio Q Si, usuarios gestionados por CMQ
E0UE sU : e

—Permitir el acceso sdlo a personal del colectivo:
O po1 O pas O eecarios

—Permitir el acceso sdlo a personal del centro:

(dl Esguelela }Jniversitaria de Enfermeria, Fisioterapia y []Esctuela Universitaria de Estadistica

[ E&&Eﬁnwermtarla de Estudios Empresariales [1Esctuela Universitaria de Optica

[]Escuela Universitaria de Trabajo Social [JFacultad de Bellas artes

[JFacultad de Ciencias Bioldgicas [JFacultad de Ciencias de la Documentacion

[JFacultad de Ciencias de la Informacidn [JFacultad de Ciencias Econdmicas y
Empresariales

[JFacultad de Ciencias Fisicas [JFacultad de Ciencias Geoldgicas

[JFacultad de Ciencias Matematicas []Facultad de Ciencias Politicas y Sociologia

[JFacultad de Ciencias Quimicas [Facultad de Derecho

[JFacultad de Educacidn [JFacultad de Farmacia

[JFacultad de Filologia [JFacultad de Filosofia

[JFacultad de Geografia e Historia []Facultad de Informatica

[JFacultad de Medicina [JFacultad de Odaontologia

[JFacultad de Psicologia [JFacultad de Veterinaria

SolgeeeTMCadOSY: o —
=

\

a) Limitar el acceso por usuario. Va unido a la cuenta de correo
institucional de la UCM. Hay 3 opciones

1. Si, cuenta de correo de la institucion: activando esta opcién
limitamos el acceso a todos los miembros de la UCM con cuenta de
correo electrénico.

Lirnitar el acceso por usuarios:
O Mo @ si, cuenta de correo institucion
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Al intentar poner un post desde la pagina del blog el sistema pedira
identificacion:

Araa restringida de |a intranet de la Biblioteca. Introduzca su cuenta de
correo electronico v contrasefia.

Cuenta de correo
electranico:

Contrasefa: Entrar

s Podemos, ademas, limitar el acceso dentro del anterior grupo
mediante las siguientes opciones:

Opcién A. Dando permiso a personal concreto de la Biblioteca
Complutense, escribiendo sus cuentas de correo,
separadas por coma, en el recuadro “¢éQué usuarios?”.

L0UE usuarins?t
amorenoclfbuc . ucm.es, lopezlbuc . uc.
23

Opcion B. Reduciendo el acceso al personal de la BUC (personal
gue esté dado de alta en el directorio de la Biblioteca y
con cuenta de correo).

Permitir el acceso sdlo a personal de:
[]BUC

Opcién C. Cuando se ha establecido una limitacién a la BUC, se
puede dar permiso, ademas, a otros usuarios ajenos a
la misma (resto de personal de la UCM), escribiendo sus
cuentas de correo, separadas por coma, en el recuadro
“éOtros usuarios?”

i0tros usuarios?t
zmartinfpas. ucw.es

Para guardar los cambios pincharemos sobre el botéon “Guardar” =]

Permisos de publicaciéon. Ademas de dar permisos para poner posts
desde el blog, es posible establecer qué usuarios pueden publicar su
post directamente. Opciones:

§ "“No”: nadie puede publicar sin el visto bueno del administrador.

§ “Todos”: pueden publicar todos los usuarios con permiso para
poner un post.

§ “Soélo especificados”: se escribira el correo electréonico de los
usuarios que vayan a poder publicar su post.

Subdireccién de Sistemas de Informacion Bibliografica 84



Web Biblioteca Complutense: Manual del Gestor de Contenidos.

4, Biblioteca -
e Diciembre 2009

Universidad

adf
7 Complutense

iPueden publicar?
® Mo O Todos Sdlo especificadost:

b) Si, usuarios gestionados por CMS.
Con esta opcidn el administrador del blog podra llevar una gestion propia
tanto de usuarios de la Universidad como ajenos a la misma.

1. Primero pincharemos sobre el botén “Gestién de usuarios” lﬁJ para
que el gestor active esta posibilidad.

2. A continuacién vamos a la opcion de la parte derecha “Permitir poner
un post” y activamos la casilla “Usuarios gestionados por CMS”.

(*) 5i, usuarios gestionados por CMS

3. El alta de usuarios puede hacerse de dos formas:

e Desde la propia pagina web del blog: al intentar poner un
post el sistema solicitara identificacion.
Si el usuario no esta dado de alta, podra solicitarlo desde
aqui, y el administrador podra ratificarlo o denegarlo
posteriormente a través del gestor de contenidos.

Area restringida. Introduzca su Mombre de usuario ¥ contrasefia,

Mambre de
usuario:

. Entrar idé i A
EETr e Clvidé mi contrasefia de acceso a

sinololeonolocreo

Darse de alta en la zona restringida del blog sinololeonolocreo

e Directamente desde el gestor de contenidos por medio del
administrador del blog.
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Gestion de los usuarios por CMS.

A través del botén “Gestidén de usuarios” @ se accede al gestor de
usuarios.

WENERGER Pondientes de alta

- T
f— e
_gxw\ oS
Buscar en: | Todos hd Mostrar: | De 10 en 10 % =

i .
¢ ]
Usuarios de;: | blogtest | ardenar por: | Apellidos (v [ & (v %,\fl\", (ﬁf’ﬁ
@Eﬂﬂ amarenoc@buc.ucm.es 0-0/0 4 |- ¥ |-

Mo se ha encontrado ningun usuario con esas claves de bisgquedas

Hay dos pestafias: “Usuarios” y “Pendientes de alta”

o Pestana “Usuarios”.
Para dar de alta a un usuario nuevo pulsamos sobre “Nuevo

registro” b que nos llevara un formulario con una serie de
campos para completar

=)}

Datos de conexidn

Usuario:
Contrasefia: &) Directorio Activo (O Gestor
Datos de localizacion

Mombre: Apellidos:
Direccidn:

Ciudad: Provincia:
Teléfono: Fau:

Corren
electranica:

Intitucidn:
Cargo:
Blogs

[ rermitir poner posts [ rermitir publicar posts

o Campo “Usuario”: existen dos posibilidades:
s un nombre de identificacién cualquiera, escrito sin
espacios.
s direccién de correo electrénico de la Universidad.

o “Contrasefia”:

s Opcién “Gestor”: contrasefia elegida libremente.

s Opcidn “Directorio activo”, en el caso de haber elegido
como “Usuario” el correo electronico de la Universidad se
puede elegir que la contrasefa sea la misma que la del
correo.

o En las opciones inferiores se marcara “Permitir poner post” y
opcionalmente “Permitir publicar posts”

Una vez finalizado pulsaremos sobre “Guardar” = e gestor nos
devolverd a la pantalla en la que se muestran los usuarios
registrados.
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|| [IENEREER Fendicntes de alta

Buscar || |en: |T0dos v‘ Maostrar:

Usuarios de: Ordenar por:

@Eﬂﬂﬂ amorenoc@buc.ucm.es 1
B Usuario Apellidos Nombre Email
[0 amarenoc@buc.ucm.es el amorenoc@buc.ucm.es
[0 zmartin@pas.ucm.es el zmartin@pas.ucm.es

Podemos eliminar usuarios con el botén “Eliminar” K&,

Podemos asignar una nueva contrasefia con el botén “Crear
password” g (aunque el usuario podra hacerlo

e Pestana “"Pendientes de alta”.

L Pendientes de alta yﬂ\r\
: J L L
Buscar || |en: |Todos W Mastrar: | De 10 en 10+ ISl i 5
=
Usuarios de: | blogtest |+ Ordenar por: | Apellidos (v Pﬁ'a\'l\\' qkl-:'f‘;'ﬁ
& | e amorenac@buc.ucrm.es 1-171 |- ¥ |+
W Usuario Anpellidos Nombre
P niombre_usuario el Marenao Antonio amorenoc@buc.ucm.es
_-h__ __H-_

Cuando un usuario solicita el alta desde la pagina web, el gestor
realiza dos operaciones:

1. envia un aviso por correo electrénico de la llegada de
dicha solicitud al administrador (creador) del blog.

2. inserta un nuevo registro en la Pestafia “Pendientes de
alta” con los datos de la solicitud.
Pulsando sobre el nombre del usuario comprobaremos la
correccion de los datos y activaremos la opcién “Permitir
poner post” y opcionalmente “Permitir publicar posts”.
Para activar el alta pulsaremos sobre “Dar de alta” ==
El usuario pasara automaticamente a la “Pestafia
usuarios” y recibirad en su correo electrénico un mail con
su nombre de usuario y una contrasefa provisional que
tendra que cambiar dicho usuario la primera vez que
acceda con ella.

c) Por cuenta de correo de la institucion y por usuarios gestionados
por CMS. De esta forma se combinan ambas posibilidades.

Area restringida. Introduzea su cuenta de carren electrénico o nombre de usuario y contrasefa,

Cuenta de correo electranico o
nombre de usuario:

& Entrar idé mi =
Contrasefia: | - u ] Clvidé mi contrasefia de acceso a
sinololeonolocreo

Darse de alta en la zona restringida del blog sinololeonolocreo
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2. PESTANA LISTADO DE POSTS.

el

Blog de prueba de la UCM toma yva (blogprueba)

Configuracion general Listado de posts

Publicado: ¥ en el titulo: I:ly puesto | dia Vl mes

vlaﬁg v“ Buscar ]

ors ol +|]
om.

Id Titulo del post Fecha Creador Leido C
M X 9 Objeta externo 2009-04-17 16:29:15 zrnartin@pas.ucm.es 25 2
[ X 7 Para rneter un flash 2009-04-15 15:53:20 zrartin@pas.ucrn.es [ 2
B X & Un periodista indeseable 2009-04-05 22:06:46 zmartin@pas.ucr.es 1 0
M X 3 Segundo desde el post Z009-04-02 11:21:39 zmartin@pas.ucm.es 0 0
M X =z Post puesto desde el propio blog Z002-04-01 10:08:35 zaca 0 0
M X 1 Mi primer post Z002-03-18 09:06:51 zmartin@pas.ucm.es 0 3

Aparece un listado con todos los posts creados ordenados por fecha.
Podemos realizar filtros para mostrar sélo los publicados o no publicados, o filtrar
por fechas. Nos permite, ademas buscar en el campo titulo.

Los posts publicados aparecen con la casilla de la izquierda activada k4. Para
despublicarlos pincharemos sobre “Eliminar post” ¥ En el estado “no publicado”

el aspa x

sirve para eliminar el post. Para volver a publicarlo hay que entrar

dentro del post y activar la casilla correspondiente.

. . " ” *
Para crear un post utilizaremos el icono "Incorporar nuevo post U, presente

en ambas pestafias (“Configuracion general”

y “Listado de posts”)

==

E W a0 a -

Plantilla Incarporar Pagina Arbal “lista  Suardar Actualizada Mo restringid
Blag fichera superiar paginas prewia Cambiar
.

Mombre del blog: |b|DgtESt

Titula: Titulo del blog

Presentacian:

Descripcian: |

Moderado:

0 =i @& Mo O Desde cuentas UCH
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Moderado: () 5 ) No ) Usuarios autenticados () Mo se permiten comentarios

|| Publicar

urnario;
SN x 8 |====|:Z:=|+100% v|-Tamefodeltesto - v|

% G B G G @k|Ee ™ E2Q =580 | G |

= | | Ak | | % x* | =& |G 4| @
el i
Paost:

BN x¥ 8|====|i= = |[+100% [ Tamafo delterto - (v

% G B G G @t Ee ™ EQ =20 | @ |

= | ] | o W |% x| =3 | & & | @

Fz: |

Comunicar
comentarios a:

Objeta grafico; i |[ E ; ] .

{GIF, IPG, FNG, SWE) |[_Examinar. . Tamafio
Objeta multimedia externo: | | altura: I |
{URL completa) | e
ZF:;:ED“: respecto # 1zda O Deha D arriba O Abajo .ﬁ.nchura:| |
Texto alternativo: i

Pie de foto:

QN %5 |====|i= = |[+100 %] - Tamafio dltowo- ¥

X Ga B0 @ [Ee = EqQq=00 | @ |

o | E: | | |% % |=E|JR|@

Ruta: A

Incorporar

A. Titulo.

B. Sumario. Es el texto que se vera en la pagina principal del blog (es
obligatorio rellenar este campo). Contiene el editor de texto del resto de
las paginas del gestor.

C. Post. Espacio complementario y opcional para desarrollar el contenido
del post. Contiene también un editor de texto. Cuando se utiliza este
campo aparece en el post (en la parte de la web) el texto [Ampliar
informacion]

¢ Moderado. Forma de controlar la publicacién de los
comentarios. Por defecto aparecera la "“moderacién” aplicada en
la pagina principal del blog, pero es posible modificarla para cada
post. Existe la posibilidad afiadida de impedir los comentarios.

Para que aparezca publicado el post debemos marcar la casilla "Publicar”.
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] publicar

Una vez guardado el post = apareceran tres botones nuevos:

adrid
ed

[Titulo del blog

Moderado: (SR

Titulo: pos

SuUmAario:

a. “"Materias asociadas a este post”. Son las mencionadas
etiquetas. Desde aqui se pueden crear nuevas materias libres y
asignarlas al post. También se puede modificar el nombre de las
materias.

Para crear una nueva materia escribimos su nombre detras de “Nueva

materia” y pulsamos sobre “Crear”. Dicha materia y todas las que

creemos en los posts del mismo blog apareceran debajo. Estas

materias seran comunes para todos los posts de dicho blog. Hay tres

opciones:

e [1/¥ Para asignar una materia al post marcamos su casilla
correspondiente.

e X Eliminar la materia.

e [l cambiar el nombre de la materia.

=1
Editando materias del post 74° Congreso de la IFLA en Queb
Mueva materia: | Crear
AEERED . . .
OxBEere  OxBam  OxBEde  Oxpilasy OxpEe=  OxDcoi
A
- No'al = Preservacidn _ == Repositorios = Semana de _
DK@ E;egsotamo de DK@ digital DK@ IR DK@ institucionales DK@ Bienvenida DK@ Wk
[]# [£] Usuarias & [E] web 2.0 OxE \lzvneoth;dge
[ Salvar modificaciones ]

b. L=l “Categorias a las que asignar este post”. El procedimiento es el
mismo que en las materias.
c. L=l Desde la misma opcién anterior se pueden asignar post a un

5
(=
a
o)
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éComo se genera un indice?

EJEMPLO: creacion del siguiente indice:
1. Elemento 1
1.1. Elemento 1.1

2. Elemento 2
2.1. Elemento 2.1
2.2. Elemento 2.2
2.3. Elemento 2.3

3. Redactores

De estos elementos, unos son:

- Epigrafes, que engloban a otros elementos inferiores o
subindices,

-y otros son “elementos finales” (los que aparecen subrayados
en el ejemplo) y que pueden ir asociados a un post o a un
autor de los posts.

1. Pulsando sobre “indice de indices” se abre una ventana para la
gestion de indices.

|| Tndice ™,

Buscar en: | Todos v | [ sélo no activas ordenar por: | Titulo e

@m& =) Titulo del blog:

Datos de identificacidn del indice
Indice principal del blog: |Thulo del blog

Subindice@

Campos obligatorios
F Si ze selecciona esta apcidn, se tamaran todos los documentos de ese tipo de documento
Faormato de fechas: dd/mmiaaza

2. Para crear las entradas principales del indice pincharemos sobre
el boton “Crear nuevo elemento” F#

3. Se abrird una ventana nueva:

Asociar subindice a indice principal de Titulo del blog

Creando un nuevo elemento indice

Titulo:t |Elemento 1

Descripoion:
Tipn:? @& Subindice O Posts O sutares
Color:

aspecto de # | Ninguno en especial (v
presentacian:
especificar otro C55 estilo®

“Titulo”: nombre del elemento.
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- “Descripcién”: opcional, no se visualiza.

_ “Ti poll

o “Subindice”, sefialado por defecto para ir creando
subindices dependientes.

o "“Posts”. Nos permite asociar posts a ese elemento.
Aparecera marcado con el simbolo E

o “Autores”. Asocia los autores de los posts a este elemento
(se coge automaticamente los nombres del campo

“Firmado por:”)

p ’ -
Aparecera marcado con el simbolo <&
- “Color”, “Aspecto de presentacién” y “especificar otro CSS”
sirven para personalizar el aspecto del elemento.

IMPORTANTE: en este paso es cuando Unicamente podemos
decidir el tipo. Una vez creado no es posible cambiarlo.

4. Pulsando sobre “Salvar” se crea el elemento y pasa
automaticamente a formar parte de la estructura del indice.
Desde esa misma ventana podemos seguir creando nuevos
elementos del mismo nivel.

riicen an ol s Iuriml eplniyg

it et e TOEL s adieinipesbonmestindioefnds:

e
L

T Cimandy/Asigiady Almnodos e (nilces. Windews INeCst Caphos) |~ | =194 |
168 v, P i sbiorwest ke s b gl hadredhisantromondon ¥ B
V| | dsutivr stingios o fndice principsl e -

Craando un nuevo slemanto e
| Sahvar |

Mngoso én espacisl &

eEpeaiicar oo C55 ewio?

Hunzer |

i ndoRs el blag: | T*

' Campot obhigatosias
F Si s seWccEng asla opesdn, 48 lemErin badas 1os dedumanas de o2 I9o de documests
Fermuto de Mchan ddimmiaais

Lars i It LT

@ tremet & %

5. Los elementos creados podran ser eliminados (siempre que no
tengan elementos dependientes o posts asociados) o alterados

en su orden.

Datos de identificacidn
Indice principal del blog

Subindices k#

1. Elemento 1 G
2. Elemento 2 [

® 3. Autores G

del indice

:|T|’tuI|:| del blog

A
A

X XM
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6. Pinchando sobre el nombre de cada elemento se abrira una
ventana de identificacién con opciones para crear elementos
dependientes y para cambiar el nombre, descripcidén, aspecto de
presentacién y las fechas de vigencia de dicho elemento. Para
crear un elemento dependiente pincharemos sobre “Crear
Subindices” ¥# y se abrird otra ventana nueva como la del punto
3 anterior.

Datos de identificacion del elemento del indice
Ruta: #

Titulo:® [Elementa 2
Descripcion:
Aspecto de presentacion
aspecto?: | En negrita ~ | especificar otro C55 estilo®
Colar:
[Jordenar alfabeticamente

Fechas de vigencia del elemento

Inicio: J Fin: @

Subl’nd

Existe la posibilidad de que un elemento creado dependa también de
otros elementos. Por ejemplo, queremos que “Elemento 2.3”
dependa también de “Elemento 3”. Para ello, cuando estemos
creando los subindices de este “Elemento 3” pincharemos sobre la
opcién “Asociar subindice a...”

fsociar subindice a Elemento 2

i

Creando un nuevo elemento indice

Titulg:t

Descripcion:
Tipo:2 & Subindice O Posts O Autores
Calar:
Aspecto de ? | Minguno en especial v

resentacidn: - .
- especificar otro ©55 estilo®

Se abrird una ventana para elegir el elemento indice ya existente.

x|

| Asociar subindice a Elemento 2

Acociando un elemento indice ya existente

Id del elemento indice: 1 |

Pinchamos sobre para que se despliegue el indice y elegir el
elemento que queremos asociar.
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‘ Asociar subindice a Elemento 2

Asociando un elemento indice ya existente

Id del elemento fndice:lﬂ?S |Elemento 1.1

L Zampos obligatorios /

Id, Titulo del ;émentu indice Elemento padre Descripcian

B0 [ Autors indice principal

7ol el indice principal
Elernento 1

76 EleTnent indice principal

77 Elemento 2.1 Elermenta 2

78 [Z] Elermento 2.2 Elermenta 2

79 [Z] Elemento 2.3 Elemento 2

Cormo rmaxirno 200

<

Podemos ver el indice creado de forma expandida con el botén
el resultado se abrird en una ventana nueva

% Indice principal de Titulo del blog

=+ Elemento 1
E) Elermento 1.1

=+ Elemento 2
= Elemento 2.1

E) Elermento 2.2
E) Elermento 2.3

E) Autores

Operaciones con los elementos creados:

« K “Eliminar”, siempre y cuando no tenga elementos
dependientes o posts asociados.

e A “Subir” por encima del elemento superior.
Ed A\Y '
o L& “Mover” el elemento para que dependa de otro elemento.
Asignacion de un indice a un post.

Existen dos formas: desde el propio post o en el proceso de creacion
del indice.

1. Desde el post.

Desde el botén “Categorias” &= se accede a una ventana en
la que se muestran, ademas de las categorias, los elementos
tipo “Posts” del indice creado. Para asignar el post a uno o
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varios elementos los seleccionaremos activando la casilla
correspondiente.

=]
Editando categorias del post Nuevo post 1

Mueva categoria: Crear

Listado de elementos indices a los que asociar el post

Cnpll [] Elermento 1.1 [] Elemento 2.2 []| Elemento 2.3 -

| Salvar modificaciones |

2. Desde un elemento ya creado

E@ Muestro codigo: 66

Datos de identificacion del elemento del indice
Futa: # w

Titulo:® [Elemento 1.1
Descripcion:
Aspecto de presentacidn
&specto®; | Minguno en especial % | especificar otro C55 estilo®
Caolor:
[Jordenar alfabeticamente

Fechas de vigencia del elemento

Inicio: @ Fir: — @

Posts asociados a este elemento indiw

Lampos abligatonos
A, 3 al 3 =, cled ol 3

En la ventana del elemento final, en la parte inferior se
encuentra el botén “Asociar posts” ##¥. Se abrira otra
ventana con un listado de todos nuestros posts.
Sefalaremos aquellos que queramos asociar a ese
elemento del indice.

El indice aparecera la derecha del blog y se mostrara como un listado con
los elementos de primer nivel.

d. “Vista previa del post”. Nos muestra una previsualiazcion de
dicho post.

D. “Firmado por:” Espacio para firmar el post. Este campo aparecera en
el blog debajo del titulo y antes de la fecha.

E. “Comunicar comentarios a:"” Espacio para establecer quién recibira
un correo electrénico con los comentarios que se vayan realizando. Por
defecto aparece la cuenta con la que nos hemos identificado en el
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gestor.

F. La opcion "Elementos adicionales” nos permite insertar una imagen
y/o0 un video (por ejemplo de Youtube), un objeto flash o una
presentacidn (de SlideShare®). El sistema es idéntico que el utilizado en
la plantilla multimedia.

Las posibilidades son tres:

1. Insertar un objeto grafico: desde aqui se puede insertar una imagen
(con extensidn .gif, .jpg o .png) o un objeto flash (con extension .swf):

OPCIONES:

o Insercién de una imagen:

- Con el botén "Examinar" seleccionamos la imagen de nuestro
ordenador que queremos insertar.

- y después de pulsar sobre “Guardar” d]:

§ Aparecera a la derecha una miniatura de la imagen,

§ Aparecera un campo nuevo “Enlace del objeto grafico” para
asignar opcionalmente a dicha imagen un enlace.

§ Le asignaremos una posicion respecto al texto (izquierda,

derecha, arriba o abajo).

Asignaremos el tamafio de la imagen.

Pondremos un texto alternativo si la imagen no es decorativa.

Opcionalmente podemos poner un pie de imagen.

Para borrar la imagen nos posicionaremos sobre la miniatura y

pulsaremos sobre ella.

2 s}

Objeto grafico: =
IJGIF PG, PHG, SWE Examinar... I

hittpdfoniewr LuCm. e s/BLICKY

Enlace del objeto grafico:

Posicion respecto

arriba

al texto: LELELLD

Objeto multimedia externo: altura: 200
{URL completa)

Texta alternativa: texto anchura: 300

Fie de imagen:

H N X 8 E|=E = E = = |+100% |- Tamafio deltexto -
X 23 B 0 © @ [EHe v EQ=Ho0 7
| x, ¥ = 4 @

o Insercion de un objeto flash:

- Con el botén "Examinar" seleccionamos el objeto flash (extensién
.swf) de nuestro ordenador que queremos insertar.

# http://www.slideshare.net/
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- y después de pulsar sobre “Guardar”

s Aparecerd a la derecha un icono y el botén “Ver”, el cual nos
permite visionar el flash. Para cerrar la ventana del objeto flash
pulsamos sobre “Ocultar” o sobre el “aspa” de la ventanita.

ommﬂ]

muttimedia

| H Examinar... Objetogl

) 1zda ® Deha © arriba O Abajo muttimedia

_— =
D

§ Le asignaremos una posicion respecto al texto (izquierda,
derecha, arriba o abajo).

s Asignaremos el tamafio del objeto.

§ Pondremos un texto alternativo. En el caso de los objetos flash
(.swf) se comporta de manera distinta a las imagenes: es un
texto oculto en la web, pero visible en el cédigo, que se veria si
el navegador no tuviera instalado el plugin de flash o tuviera
desactivado los controles ActiveX. Por tanto,

§ el texto alternativo deberia describir algo mas
extensamente el contenido.

§ es aconsejable poner un enlace para descargar un
documento alternativo.

§ Opcionalmente podemos poner un pie de imagen.

§ Para borrar el objeto flash nos posicionaremos sobre el icono y
pulsaremos sobre él.

Objeto grafico: - -
(GIF, PG, PNG, SWF) | ([ Examinar.. ] ovieo Bl
zloféfqitéon- e | O 1zda ® Dcha O arriba O abajo | L o

Objeto multimedia externo: | amano

(URL completa)
Altura: m
| exto alternativo: | | I anchura:

ie de imagen:

E|| N &7 5 |§§§§|§ = ||+1DDZ vI--TamaﬁodeItexto--vl
A Gy @B | & t||Ede dm Q=080 | & |
o | | | | | x| =EF | d Q@

2. Insertar un objeto multimedia externo: espacio reservado para introducir
la URL completa de un video externo (Youtube), objeto flash externo o
presentacion de Slideshare.
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Cbjeto grafico:

Posicidn respecto
al texto:

(URL completa)

(GIF, PG, PNG, SWF)

Zbjeto multimedia externo

| |[ Examinar. . owmﬂ]
O 12da @ Dcha O arriba O ahajo muttimedia
|http:,’,"-Mtvw.yuutube.CDmM"Ne_WP?IUWM&hI=es&fS= amano

Altura: 200

exto alternativo: |tex‘(D |

Fie de imagen:

O|N X B|IE=E==|iZ:= ||+1DDZ Vl--TamaﬁndeItthn--Vl

K a0 | g ti|[Ee #m| 20 =0o0| @ |
™ | | | | |% x[=5F | J 4| @

o Dentro del campo “"Objeto multimedia externo” escribiremos la URL del
objeto que queremos insertar.

¢Coémo se obtiene esta URL?
Desde la pagina web correspondiente copiaremos el codigo “Embed” y lo
pegamos en un editor de texto (Bloc de notas, Word...). Del cddigo
seleccionamos sdlo la URL que sigue al cédigo <embed src="1vy lo
copiamos en la parte "Objeto multimedia externo” de la plantilla.

NOTA: debido a los cambios constantes en el entorno de la web es
posible que estas instrucciones no funcionen correctamente para todos
los cédigos que queramos incorporar. En este caso puedes ponerte en
contacto con la Seccidén de Desarrollo Web e Intranet del Servicio de
Edicion Digital y Web de la BUC.

ZATATPE=2 g e gL e

SLIDESHARE

More...

LRACAT P2 u i g ) =R Y= e L] T

Slideshare is nowe available on Linkedin. Add it to your Linkedin profile.

Private Equity Data Roundup
danprimack,

Prezertation given by Matthew Toole of Thomzon Reuters, during the Buyouts

West conference in Loz Angeles.

404 1 1

Finance

More by User

ads by Google

Related Slideshows
”~
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|- Adverisement

Yo U T U B E ! FormulaCneComedy T——

September 25,

2008 Tt |

Afunny clip about"FarmulaCne hackstage"

o:04 107 |« | =0 | 29

wiatch in high quality

B ———
) mbed |<objectwidth="425" heighi="344"}<param| =
Views: 1,281

ylists Iy Flag ¥ More From: FormulaOneComedy

. F1 Monaco b
E J 01:11 From:

<ohject width="425" height=“344”><param name="moyie"
va1ue=”http:ffwww. outube. com Ay hwC26sHAKSARN  =en&Ts=1"><param=><p
aram name="allowFullscreen” wvalue="true">< /params=<param

name rAdntacress® walie="alwasss " Shar am-cembac

src=

tﬁ/qh ol - e P v v PP e Y LI e P Hetrecesssalways "
a DwFuﬁ‘ﬁ'scr‘eenE'tr‘ue” width="425" height="344">< embed></0bject:>

URL | http:#fes.woutube. comAnatch M=bwC 26:H dl-l

F
o Después de pulsar sobre t"_JJ guardar aparecera a la derecha un icono y
el boton “Ver”, el cual nos permite visionar el objeto multimedia. Para
cerrar la ventana del objeto flash pulsamos sobre “Ocultar” o sobre el
“aspa” de la ventanita.

Ot:jemﬁl

mutimedia wey [ Examinar._

@ 1zda ® Deha O arriba O Abajo

(L Ocultar ohjeta

o Le asignaremos una posicion respecto al texto (izquierda, derecha,
arriba o abajo).

o Asignaremos el tamafio del objeto.

o Opcionalmente podemos poner un pie de imagen.
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Las dos opciones anteriores al mismo tiempo: insertar un objeto
grafico — imagen o flash — y un objeto multimedia externo.

En este caso la posicion con respecto al texto, el tamafio y pie de imagen son
los mismos para ambos objetos.
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B Web de la BUC en otros idiomas.

El gestor esta programado para que exista una version inglés de la web, aunque es
viable en un futuro habilitar otros idiomas.

Para traducir la web al inglés realmente no se crea una web o estructura paralelas,
sino que se trata de traducir las paginas ya existentes. No podra existir una pagina
en inglés sino existe la correspondiente en castellano.

s Si la pagina utiliza las plantillas de lista o bloques deberemos traducir cada
elemento de dichas paginas

s Si la pagina utiliza las plantillas de columnas o varias plantillas, habra que
traducir las secciones y columnas una a una.

§ Los blogs no tienen la opcion de traduccion.

La URL de la pagina traducida es la misma que la pagina original, anteponiendo al
numero de la pagina el prefijo eng_. En el caso de las paginas de inicio se
antepone eng__ a index.php

Ejemplos:
http://www.ucm.es/BUCM/biblioteca/5757.php Version en castellano
http://www.ucm.es/BUCM/biblioteca/eng_5757.php Version inglesa
http://www.ucm.es/BUCM/ghi/eng_index.php Version inglesa

Para comenzar debemos acceder a la pagina que queremos traducir y pulsar sobre
la banderita del idioma inglés.

Umversidad

i Complutense

Cormplured [=Te

8 = R ¢

eb LICM Plantilla  Ayuda  Incarporar Nueva Pigina
eh plantilla ficherao pagina superiar
eb med T,

eb mat ( % )

eh der ———

eb est Titula: Fornacian

eh fis » —

b bia Presentacidn: | Biblioteca

eb ge!:n Descripcidn:

ehb qui
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= Accedemos a una pagina similar a esta:

It @ 8 & -

L Avuda Arbol Wista  Guardar Actualizar
plantilla  piginaz  previa

|

r
—

original: [
Titulo: | |

Descripoian: | |

Contenido:
5| N x 8 |
& Za B 0@ G
= | |

|E
=
=

|| @ %k

= H+1UDZ vI--Tamaﬁo del texto - V|
|i\furm|.|iés'zm§3@|
FEIEEI I

&

Fiuta:

Restricciones de acceso
Accesa restringide por cuenta de usuario UCH
Acceso restringido a usuarios de;
BUC

Cargar datos originales

Incorporar desde un archivo

s Cargar datos originales: con esta opcién incorporamos el contenido de la
pagina en castellano para su traduccién.

§ Opcidon Original. Activando esta casilla se mostrara la version en
castellano, aunque la pagina haya sido traducida.

S

Podremos traducir el titulo, descripcién y contenido de la pagina.

Para guardar los cambios y actualizar se sigue el procedimiento ya conocido.

El botén “Arbol de paginas” nos lleva al arbol en castellano, ya que no existe una

estructura paralela de la web en inglés.

En las paginas de texto plano y foto a al derecha o
traduciendo directamente el titulo y su contenido.

izquierda podemos ir

g

Qriginal: ¥

Titulo: |Cumplutense Library ‘

Descripeidn: | ‘

Fotagrafia:

Texto alternativo:

Pie de imagen:

2| Nx B |EEE +100% % | ~ Tamafio del texto ~ |

b= e e | @ Frm | B =FF 0O | & |

# | | Iid | [ %0 | =4F | d & | ©

Fiuta: 4

Contenido: Incorporar desde un archivo
E|Nx 5 |[E=SEES| = [[+100% v [ - Tamafio del testo - ~|

PN N @t Ee v 2a=30| & |

H | : | | x| =E|da|@

Strateqic Plan 2007-09
* Requlations

® Blogs

More information...

Cargar datos

Fotografia actual:
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En las péaginas de

lista, bloques, columnas y compuestas por varias plantillas al

pulsar sobre la banderita inglesa apareceran los bloques y secciones precedidos de
las palabras “No traducido” en aquellas partes que no tengan todavia traduccion.

o
—

ariginal: D
Titulo:

|CDC— Destacamos

Descripcidn: |

* Secciones de las que consta la pagina:
Seccion 1 Foto izguierda

Digital Complutense Collection

Seccidn 2 Texto plano

I Mo traducida: I:oleccién Digital Complutense

Seccion 3 Foto izguierda

Mo traducido:|Destacamos BUC-Google

Seccion 4 Foto izguierda

Destacamos E-Prints

Seccidn 5 Foto izquierda

I Mo traducido:IDestacamos blog Sinolaleanolocren

Cargar datos originales

=]

Original: O
Titulo: |
Descripoidn: |

Izquierda: Compuesta varias plantillas

Derecha: Compuesta varias plantillas

| Mo traducido:Fiblioteca-Servicios H CDC - Destacamos ‘
i

Contenido:

BN x 8 |====|:=:=|+10% v|-Tanafodeltesto - v |

% Ga B 0 G @ th|Ee ™ 2Q=0o0 | @ |

H | I | | | x| =F | dQ|@
i

o=

Original: D Cargar datas ariginales

Titulo: |Comp|utense Library |

Descripcion: |

» Bloques afiadidos:
1- About us
2+ Qur libraries

uestras hibliotecas

Mo traducido:
Mo traducido:

Planificacién estratégica
Evaluacidn vy estadisticas

Publications and activities library

L [ =T 8 [s3 [
s Mo traducido
Mo traducido

ntranet
Directorio de personal
Proyecto de digitalizacion Biblioteca Complutense-Google
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Las secciones o columnas o bloques traducidos nos llevaran a la seccion
traducida, y las que no, nos llevaran a la seccién en castellano. Una vez dentro
de cada bloque o seccién podemos traducir su titulo y, en su caso, contenido.

Pagina principal:

s Avisos: para poner un aviso en inglés basta con completar el recuadro
correspondiente:

El=]
Texto del anuncio:|

T@io web en inglés:|

-

Ny

Enlaces rapidos: accedemos a los enlaces rapidos de la forma habitual y
podemos aplicar la traduccion en la parte derecha habilitada para ello.

HExE T~

= Web en Espaiiol / £l Web en Inglés \
it |EliinDgraﬁaS recomendadas { | |Elibli0graphy recommended \
i 3 ¥
L |Sewiciusj5848.php \ | |Ser\.ficiusf5848.php /
Clase:

|p_en|acerapid02

Orden del enlace: |?

§ Noticias: accedemos a las noticias de la forma habitual y podemos aplicar
la traduccion en la parte derecha habilitada para ello.

] ISy

T

Fecha inicio:

2008-11-28

| (aaaa-mm-dd)

Fecha fin: |(aaaa-mm-dd)

= Web en Espafiol /ﬁ Web en Inglés \
Titulo: | [Torcaras Jomadas de OS-REPOSITORIOS. Y N\
i
Texto: Universidad Complutense, 10-1Z2 ﬁ
diciembre. o
R "
E"Iace'||http:ﬁ\r-rww.uu:m.es,fEIUCbeIDgs,fboletinbibliotecarioﬂ 2 \.L el
Orden de la noticia: \__——'—/
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Los cambios que se hagan en la pagina principal sélo pueden actualizarse desde

version inglesa de la portada:

@ Inicio

r} Ayuda gestor 3 Utilidades ﬁ Salir

GESTION WEB BUCH - Portada web far

)

\"{anner Izquierda
[ no traducide: Biblioteca de Farmacia.
Informacidn
O no traducide: Servicios
Mo traducido: Biblioteca de Farmacia
[ no traducide: Intranet de la
Biblioteca de Farmacia

Actual

Centro de la pagina

|Buscar (Puesto desde servicios centrales)

Mo traducido: Columna de
la izquierda

Editar

Zona puesta
desde servicios
centrales)

| Actualiza webI

Ayiso
Mo hay aviso

Foner aviso

Enlaces rapidos
Hay 2 enlaces rapidos

Hacer Modificaciones

Noticias
Hay 1 noticias

Hacer Modificaciones

Actualiza weh |
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B Anexos

1. Pagina con 3 columnas

Vamos a componer una pagina compuesta por tres columnas, tomando como ejemplo
una real existente en nuestra web: http://www.ucm.es/BUCM/servicios/28266.php con el titulo
Blogs de la biblioteca.

ICiD -2 SErVIC

Blogs de la Biblioteca

16 %

T
[

B

ol b

e

‘1

E

La Biblioteca Informa

Un espacia para la
camunicacion entre la BUC v
la comunidad universitaria

Sinelolecnolocreeo
Sugerencias lectoras para
gentes inquietas

Formacion en linea
Proporcicnada por los
provesdores

Cooperacion en Bolivia

Elecciones 2009 a la
Comision de Biblicteca

3

@ |3

Gl

!

B

La Biblioteca Informa al
Bibliotecario

Eocletin de |a Biblicteca
Complutense arientado a los
biblictecarios

Otras lecturas
Entre bibliotecas y museos

Recursos electrénicos en

prueba

Pagina destinada a recoger la
opinidn de nuestros usuarios

ALFINREBIUN
Blog del grupo de Trabajo de
ALFIN de REBIUN

Biblio-Polis
Blog de bibliotecarios del
Campus de Somosaguas

Derecho al Blog
Facultad de Deracheo

Accionireaccion
Blog de la Biblioteca de CC
Fisicas

BlogMed
Ultimas noticias y novedades
de la Bibliotsca de Medicina

Verba volant, scripta
manent

Blog de |z Biblioteca de
Educacién

Pasos:

1. Creamos una nueva pagina y le aplicamos la plantilla de “Dos Columnas”.

1.1. El titulo sera el que aparecera en la pagina como titulo principal de la misma.

1.2. En el campo “Anchura de la columna de la izquierda” ponemos 66 %

Titulo:
Fresentacion:

Descripoion:

'Blogs de la Biblioteca

Biblioteca |

T ; -
Lanchura de la columna de la izquierda:

B n:';p

—

_————

En este momento tenemos dos columnas.
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1.3. A la columna de la izquierda la llamaremos "Bloque 1” y a la de la derecha
“Bloque 2".

2. A continuacién entramos en la columna de la izquierda: “Bloque 1”

2.1. En nuestro ejemplo, en la opcién “Mostrar titulo como” elegimos “No poner”
porque no queremos que muestre el titulo de la columna, y en “Tipo de
encuadre” elegimos “No poner” porque no queremos recuadrar dicha

columna.
Titulo: Blogue 1
Maostrar titulo como: MNa poner W Tipo de encuadre: | No poner
Descripcidn: Subseccion
I Mo mostrar
Maaneb
Fecursos

2.2. Cambiamos a su vez a la plantilla de "Dos Columnas”.

2.3. Esta vez la anchura de la columna de la izquierda se deja, como estd, en el

50%.

Titula: Blogue 1

3 Mo poner b Tipo de encuadre:
Mostrar titulo como:

Mo poner A
Descripcidan:
anchura de la colurmna de la
izquierda:
Izquierda: . Derecha:
Columna de la izguierda <«A» | Columna del centro

[Cambiar por blogue existente] [Cambiar por bloque existente]

De esta manera ya tenemos las tres columnas creadas. Por lo tanto, desde la
plantilla principal se pondra acceder a la columna de la izquierda (dos
columnas), que corresponderd a su vez a las columnas de la izquierda y del
centro, y a la de la derecha, que correspondera a la columna de la derecha.

El esquema seria el siguiente:
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66%

33%

50% 50%

COLUMNA 1 COLUMNA 2

COLUMNA 3

2.4. Para aclararnos mejor podemos poner en la primera columna como titulo
oculto “"Columna de la izquierda” y en la segunda “Columna del centro”, sin

ningun tipo de recuadro en “Encuadre”.

2.5.
queramos a cada columna.

A partir de aqui podemos anadir el contenido asi como aplicar la plantilla que

3. En nuestro ejemplo vamos a crear unos enlaces mediante imagenes a los blogs de

Entramos en cada una de las columnas y aplicamos la plantilla de secciones.

la Biblioteca.
Titula: E.Elloque 1
Mostrar titulo como: . i\j.o poner v
Descripcidn: il
Anchura de la columna de |a izquierda: 5[} :o

Izquierda: Seccicnes

Columna de la izquierda

| ©

[Cambiar por blogue existente]

i BT —
| Tipo de encuadre: ._N_O poner |

Derecha: Secciones

Columna del centro

[Cambiar por blogue existente]

3.2.

Volviendo a la pagina principal (Blogs de la Biblioteca), se entra en la

columna de la derecha, titulada como “Bloque 2”, y se cambiara también a la

plantilla de secciones.

Izquierda: Dos columnas

Derecha: Secciones

Blogue 1

<>

Blogque 2

[Cambiar por bloque existente]

[Cambiar por bloque existente]
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3.3. Para empezar a crear el contenido entraremos en cada columna, que
habiamos convertido en plantillas de secciones.

3 I
Titulo: |Columna de la derecha |

Maostrar titulo como: |SL|bseccion V|| | Tipo de encuadre: | Subseccion

;3 I
Bescripcion: | |

» Secciones de las que consta la pagina:
Seccign 1 Texto plano

Columna de la derecha LA subir] [x Eliminar] [Ferfiles; | Vi Maodificar]

Contenido:

= | N & 5 | S = | %E SE ||-'—‘Z‘Z‘.-': Vi—TsrnaFe_:saltextc-— V|

X Ga B 0l g% |EHe dm| Q=0 | @ |
= | | | | | x*|== |G 8 |@

Pinchamos en el icono de Nueva seccion y vamos afiadiendo las
secciones, con la plantilla que se desee. Cada una corresponderia a una fila
de esa columna. En el caso de la Pagina de Blogs de la Biblioteca, las
secciones son plantillas de multimedia. Cada una podra llevar su titulo,
imagen, enlace...

3.4.

Derecho al Blog
Facultad de Derecho

La Biblioteca Informa al
Bibliotecario

Boletin de |a Biblioteca
Complutense arientado a los
biblistecarios

La Biblioteca Informa

B Un espacio para la
comunicacian entre la BUC v

la comunidad universitaria

b

@ [

Proporcionada per los
provesdores

Cooperacion en Bolivia

Elecciones 2009 a la
Comision de Biblioteca

i

2

i

|

prueba
Pagina destinada a recoger la
opinion de nuestros usuarios

ALFINREBIUN
Elog del grupo de Trabajo de
ALFIN de REBIUN

Biblio-Polis
Elog de biblictecarios del
Campus de Somosaguas
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7 Complutense

2. Paginas con indice a la derecha

Son las paginas compuestas por varios apartados en las que al entrar en uno de ellos,
en la parte derecha aparece el resto de apartados para acceder a ellos directamente,
sin necesidad de volver a la pagina principal.

éEn qué consiste la renovacion?
i dEn gué consiste la renovacién?

it iCoémo =& hace una renovacidn?

tambign de 15 dias, etc. i ¢Quien puede renovar?

ii £Qué obras se pueden renovar?
it &Cuando se puede renovar?

i1 LCuande ne se pusde renovar?

i LCudntas renovacienes del mismo
sjemplar =2 pusden hacer?

Podremos generar indices exclusivamente en las paginas con las siguientes plantillas.

e Bloques

e Lista

e Lista (ultimos)

e Secciones.
Pasos:

1. Crearemos una nueva pagina y le aplicaremos una de las plantillas anteriores.

1.1.En cualquiera de ellas aparece el campo “Ponerme como indice de mis paginas
hijo utilizando el % derecho”

Titulo |F€en0vacidn de libros prestados

Prasentzcisn: | Biblioteca ¥ |

mn:ice de mis paginas hijo utilizands & |®

——

Ciescripcian |

Prasentar =n: 'C:' 1 czlumnz @ 2 columnas

1.2.En el % indicamos el tanto por ciento que queramos que ocupe dicho indice en
la pagina. Un porcentaje adecuado seria, por ejemplo, el 30%.

2. Se van incorporando los bloques o secciones uno a uno como habitualmente.
Automaticamente se genera el indice, con las secciones incorporadas, que se
repetird en todas las paginas hijas a la derecha (no en la pagina principal).

3. Para que este indice se genere en las paginas hijas que ya estaban creadas hay
que guardarlas y actualizarlas de nuevo.
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La apariencia del indice, en el

En el caso de la plantilla de Secciones,

apariencia sera esta:

caso de las plantillas de Bloques o Lista sera esta:

cEn que consiste la renovacion?
iComo =2 hace una renovacion?
LOuign pusde renovar?

ifiue obras =& pugden renovar?
cCuando ze pusde renovar?
iCuando no == pusds repovar?

renovacionss del misma
ze pueden hacer?

iCuantas
elemplar

si cada una de ellas tiene plantilla de lista,

i PRESENTACION GENERAL

nA

it Introduccién

i Reglamento v plan estrategico de

la-BUC

i Historia general d= las

colecciones de la BUC

i: Principios generales de |la gestidn

v del desarrollo de las colecciones

L

pectos econgmicos de las

lecciones

(9]
(=]

d# ADQUISICIONES

I Suministro de documentos

i1 Agentes de la sslsccidn

i Criterios generales

It Recursos electronicos

: Canje de publicaciones

it Donaciones

b

prestama interbiblictecario

a
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