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DDOOCCUUMMEENNTTOO  DDEE  TTRRAABBAAJJOO  

••  OObbjjeettiivvoo  

PPaannttaallllaa  iinnffoorrmmaattiivvaa  TTeexxtt  LLiinnee  

IInnffoorrmmaarr  ddee  ffoorrmmaa  bbrreevvee  ssoobbrree  nnoovveeddaaddeess  yy  nnoorrmmaattiivvaa  ddee  llaa  BBiibblliiootteeccaa..  TTaammbbiiéénn  ssee  

mmoossttrraarráá  iinnffoorrmmaacciióónn  ccuullttuurraall  yy  cciieennttííffiiccaa    rreellaacciioonnaaddaa  ccoonn  llaa  FFaaccuullttaadd,,  qquuee  sseeaa  ddee  

iinntteerrééss  ddee  llooss  uussuuaarriiooss  ((ccoonnffeerreenncciiaass……))..  

••  IInnssttaallaacciióónn  

IInnssttaallaaddaa  eell  ddííaa  2233  ddee  nnoovviieemmbbrree  ddee  22001111..  PPuueessttaa  eenn  ffuunncciioonnaammiieennttoo  eenn  ooccttuubbrree  ddee  

22001122..    

••  UUbbiiccaacciióónn  

PPaannttaallllaa::  ZZoonnaa  ddee  pprrééssttaammoo--  OOppaacc´́ss..  

OOrrddeennaaddoorr  ddeell  ccuuaall  ddeeppeennddee::  DDeessppaacchhoo  ddee  pprrééssttaammoo,,  mmeessaa  ffrreennttee  aall  mmoonnttaaccaarrggaass..  
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••  RReessppoonnssaabblleess  
 
Encendido: personal Área Auxiliar, turno de mañana. 
Apagado: personal Área Auxiliar, turno de tarde. 
Mantenimiento e introducción de Información: Myriam y, en su ausencia, Esther. 
 

••  FFuunncciioonnaammiieennttoo    

  
1. Encender el ordenador portátil Acer  e introducir contraseña. 
2. Encender la pantalla de TV con el mando a distancia que se encuentra en el 

último cajón de los book de ordenadores portátiles, en el mostrador de 
préstamo: apretando botón rojo (debe aparecer por defecto RGB, si no es así, 
pulsar botón INPUT, arriba centro, y seleccionar con las flechas la opción RGB). 

3. Apagado del ordenador al cierre de la Biblioteca: antes de apagar el 
ordenador, dar a la tecla ESC para salir de la presentación Power Point. 
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A continuación:  

• ¿Cerrar presentación?- SI 

• Inicio-Apagar 
Por último, apagamos la pantalla pulsando el botón rojo del mando a distancia. 

••  CCaarrggaa  ddee  pprreesseennttaacciioonneess  

  
1. Todas las presentaciones deben realizarse en Power Point,  y guardarse como 

presentación Power point 97-2003, con el nombre PANEL.pps, en una memoria 
externa.  

2. Las presentaciones deben realizarse en modo cíclico, para ello hay que 
seleccionar en Power Point la pestaña Presentación con diapositiva- 
Configuración de la presentación con diapositivas y marcar la opción Repetir el 
ciclo hasta presionar ESC. 

3. Encender el ordenador portátil  Acer e introducir contraseña. 
4. Conectar la memoria externa en el portátil. 
5. En el portátil, seleccionar el archivo C: Panel, aquí es donde cargaremos la 

presentación (PANEL.pps).  
 

 

 


