
“El Casillero”: Una herramienta para enviar y recibir ficheros 
de gran tamaño. 

 
 
Es muy común que las tareas de investigación y docencia requieran el 
envío de ficheros de gran tamaño. Estos pueden exceder las 
posibilidades que ofrecen los programas de correo electrónico. 
 
“El Casillero” es una utilidad que permite entregar ficheros de hasta 
un total de 100 Mb a cualquier usuario o lista de distribución. 
 
Este servicio será accesible siempre que al menos el remitente o el 
destinatario de la entrega sea personal de la Universidad 
Complutense de Madrid. 
 
El primer paso es darse de alta con una dirección de correo 
electrónico complutense y la contraseña que lleve asociada. 
 
 

 
 
Quienes no pertenezcan a la Universidad Complutense de Madrid 
deberán utilizar como “Nombre de usuario” la dirección de correo 
electrónico con la que desea operar.  
 
 
Una vez que pinche en el botón “Entrar” recibirá en su cuenta de 
correo una contraseña que le permitirá operar en “El casillero”. La 
contraseña tendrá una validez de 1 hora. Es decir, que deberá 
realizar la operación de nuevo cada vez que sobrepase el período de 
validez y necesite enviar un nuevo fichero. 
 



 
 
Con la contraseña se entra en un área de usuario en la que se puede 
operar.  
Para enviar un fichero hay que pinchar en “Entregar fichero”. 

 
 
 
Para los usuarios complutenses, existen más posibilidades. Una vez 
identificado con su correo electrónico y contraseña, se desplegará un 
menú en el que hay que rellenar los datos del destinatario (o 
destinatarios), el tiempo de permanencia del fichero en el servidor 



(tres días, 5 días o una semana) y si queremos confirmación de 
lectura de ese correo. 
 

 
 
Una vez enviado el fichero (o ficheros) aparece una pantalla 
detallando lo que se ha mandado y a quien 
 

 
 
 
Cuando los ficheros se envían a una persona ajena a la UCM, ésta 
recibirá un correo electrónico con la contraseña que debe utilizar para 
entrar a descargarlos.  



 

 
 
A diferencia de otros sistemas de difusión de ficheros, cada 
destinatario obtiene su propio espacio protegido por contraseña, de 
forma que las entregas/recogidas de sus archivos son accesibles 
solamente a los usuarios que participan en el intercambio. 


