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UBICACIÓN

La biblioteca se encuentra 
en el Campus de Somosaguas
en la planta primera del edificio 
compartido por la Facultad de
Ciencias Políticas y Sociología 
y la Escuela de Trabajo Social.



HORARIOS

• Periodos lectivos:
De lunes a viernes, de 9 
a 21 horas.

• Periodos de vacaciones:
De lunes a viernes, de 9 
a 14:30 horas.

Cualquier alteración en el horario se anunciará 
con la debida antelación



CARNÉ DE LA BIBLIOTECA

Se enviará a todos los 
alumnos una vez formalizada 
la matrícula y será necesario 
para utilizar el servicio de 
préstamo y los servicios a 
través de la web (mi cuenta, 
reserva de libros…).

Este carné es válido para cualquier biblioteca de 
la UCM y se renueva automáticamente cada año.



NUESTRA BIBLIOTECA

La biblioteca  está situada en 
la primera planta del edificio, 
al fondo del pasillo que hay a 
la izquierda de la entrada de 
la calle, donde está la  
conserjería de la Escuela. En 
este pasillo se encuentran 
también la secretaría y las 
asociaciones de estudiantes.



SALA DE LECTURA

• Es de libre acceso.

• Aquí podrás encontrar los 
libros más utilizados 
(manuales y libros 
recomendados) y los libros 
más recientes, en español.



SALA DE LECTURA
• También hay una sección de 

libros de referencia 
(diccionarios, enciclopedias, 
atlas, estadísticas, 
memorias y anuarios).

• Los libros están colocados 
por materias, siguiendo una 
clasificación numérica 
(Clasificación Decimal 
Universal).



SALA DE LECTURA
• Algunas mesas disponen de 

ordenadores para que puedas 
hacer tus trabajos, guardarlos, 
consultar tu correo, Internet.., 
aunque no permiten instalar 
ninguna aplicación.

• Puedes consultar los libros 
libremente, pero si quieres llevarte 
alguno prestado, deberás ir con el 
libro al mostrador para formalizar 
el préstamo.



PRÉSTAMO

• La zona de préstamo está 
situada a la derecha de la 
entrada de la biblioteca.

• Es aquí donde deberás 
formalizar tus préstamos  
y hacer las devoluciones. 

• Puedes llevarte hasta 8 
libros durante 15 días.



• También puedes pedir 
información o solucionar tus 
dudas sobre funcionamiento de 
la biblioteca, localización de 
libros, búsquedas en el 
catálogo…

El retraso en la devolución conlleva el bloqueo 
del carné.

PRÉSTAMO



DEPÓSITO

Esta zona es de acceso 
restringido al personal de la 
biblioteca o a profesores e 
investigadores autorizados por 
la Biblioteca.

Aquí se encuentran:

• Las revistas (excepto el año 
en curso, que está en la 
hemeroteca).



DEPÓSITO

• Los libros en idioma 
extranjero.

• Libros valiosos o antiguos.
• Libros de poco uso.
• Folletos o libros de pequeño 

formato.

Si localizas en el catálogo algún 
libro que esté en el depósito y 
que te interese ver o llevar en 
préstamo, debes solicitarlo en el 
mostrador de préstamo.



La mayoría de los libros de depósito se pueden 
prestar, excepto las revistas y los libros valiosos por 
algún motivo (ejemplares únicos, primeras 
ediciones, libros antiguos).

DEPÓSITO



SALA MULTIUSOS

• Esta sala funciona como 
hemeroteca, sala de 
visionado de audiovisuales 
y sala de trabajo en grupo.

• Aquí puedes consultar los  
números más recientes de 
las revistas que se reciben 
en la biblioteca. El resto 
está en el depósito y debes 
solicitarlo en el mostrador 
de préstamo.



• También se puede utilizar esta 
sala para hacer trabajos en 
grupo, especialmente si se 
necesita trabajar sobre el 
contenido de algún video o DVD. 
Para hacerlo se debe solicitar 
previamente en el mostrador de 
préstamo, que establecerá el 
horario, según las solicitudes.

SALA MULTIUSOS



SALA MULTIUSOS

• Dispone de un TV con DVD          
incorporado.

• Hay también un ordenador     
de uso público similar a los de la 
sala de lectura.



ZONA DE CONSULTA DE 
CATÁLOGOS

Situada enfrente del
mostrador de préstamo.

• Hay cinco ordenadores 
donde puedes consultar el 
catálogo de la Biblioteca 
Complutense (CISNE).



• En el catálogo puedes localizar 
todos los documentos (libros, 
revistas, e-books, material 
audiovisual) que componen las 
distintas colecciones de nuestras 
bibliotecas.

• Nos proporciona la localización y 
la disponibilidad de los distintos 
ejemplares de cada obra. Si no sabes cómo buscar, 

consulta al personal que 
atiende el mostrador.

ZONA DE CONSULTA DE 
CATÁLOGOS



OTROS SERVICIOS

• Cursos de formación:
Infórmate sobre la oferta y rellena los formularios 
en el mostrador de préstamo. Pueden ser cursos 
básicos (cómo utilizar el catálogo, navegar por la 
web de la biblioteca, hacer reservas de libros…) o 
cursos especializados (sobre bases de datos, 
gestores de citas…).



• Información especializada: Si 
quieres información sobre cómo encontrar 
artículos de revista o libros sobre un tema 
determinado, cómo buscar en una base de 
datos, uso de gestores de citas 
bibliográficas, índice de impacto de 
revistas, puedes hacer tus consultas en 
cualquiera de los despachos que están a 
la izquierda de la entrada. Dependiendo 
del tipo de consulta, ésta puede 
resolverse en el momento o puedes 
solicitar cita para otro día.

OTROS SERVICIOS



• Préstamo interbibliotecario:
Restringido a profesores. Localizamos 
libros en otras bibliotecas y los 
solicitamos en préstamo. Atendemos 
peticiones de otras bibliotecas.

• Préstamo de portátiles:
Disponemos de dos ordenadores 
portátiles para trabajar en la biblioteca.

OTROS SERVICIOS



• Préstamo de DVD.
Tenemos una amplia colección de 
DVD, tanto de contenido didáctico 
como de entretenimiento.

• Grabadoras, fotocopiadora, 
digitalizaciones, prensa diaria.

OTROS SERVICIOS



SERVICIOS A DISTANCIA

• Página web de la biblioteca: http://ucm.es/bucm/trs

• Para acceder a estos servicios, 
deberás, previamente, crear tu 
cuenta de usuario. Necesitarás 
rellenar un formulario con tu nombre 
y apellidos, NIF, NIE o pasaporte y tu 
PIN. 

http://ucm.es/bucm/trs


- Reserva de libros y renovación de préstamos.
- Solicitud de compra de libros u otros materiales
- Acceso a los recursos electrónicos (libros, revistas, 

bases de datos) desde fuera de la red de la 
universidad.

SERVICIOS A DISTANCIA



RESPETA NUESTRA 
BIBLIOTECA

• Respeta el silencio en 
las zonas de trabajo

• Haz buen uso del 
mobiliario y del 
material

• Cuida la biblioteca
• Respeta al personal 

de la biblioteca
El incumplimiento de las normas se sancionará según 
lo establecido en el Reglamento de la Biblioteca de la 
Universidad Complutense



GRACIAS POR VUESTRA ATENCIGRACIAS POR VUESTRA ATENCIÓÓNN
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BIENVENIDOS A LA BIBLIOTECABIENVENIDOS A LA BIBLIOTECA
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