Guía de uso del Explorador de la Biblioteca de Veterinaria.
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Preparar nuestro software Access para evitar mensajes molestos.

El Explorador de la Biblioteca es una herramienta desarrollada sobre MS Access 2000 cuyo fin es ayudar a conocer la Sala de Libre Acceso de la Biblioteca de Veterinaria.
Si tenemos instalado Microsoft Office 2003 o 2000.

Desbloquear las macros: 
El Explorador de la Biblioteca es una base de datos que contiene macros por lo que es necesario permitir que se ejecuten. Por defecto Access se instala con un nivel de seguridad de macros “Medio” lo que produce que aparezca una “Advertencia de Seguridad” al abrir cualquier base de datos. En nuestro caso hay que contestar con “Abrir”.
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Evitar mensajes de advertencia:
Por defecto Access solicita confirmación de los cambios que hacemos en las tablas. El Explorador de la Biblioteca, en su uso normal, ejecuta consultas sobre tablas temporales que implica la aparición de continuos mensajes de confirmación. Para evitar esto, una vez abierta la base de datos, desplegar el menú “Herramientas”, seleccionar “Opciones”, abrir la Pestaña “Modificar/Buscar” y desmarcar la casilla de “Consultas de acción”.
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Para que surtan efecto los cambios habrá que cerrar y abrir de nuevo la base de datos.
Si tenemos instalado Microsoft Office 2007 o superior.

Habilitar el contenido: 

El Explorador de la Biblioteca es una base de datos que contiene macros por lo que es necesario permitir que se ejecuten. Por defecto Access se instala con un nivel de seguridad de macros “Medio” lo que produce que aparezca un mensaje indicando que se han bloqueado las macros. En la parte superior, en un recuadro amarillo nos da la posibilidad de “Habilitar el contenido”.

Evitar mensajes de advertencia:
Por defecto Access solicita confirmación de los cambios que hacemos en las tablas. El Explorador de la Biblioteca, en su uso normal, ejecuta consultas sobre tablas temporales que implica la aparición de continuos mensajes de confirmación. Tendremos que pulsar el botón que nos muestra las “Opciones de Access” (icono en la esquina superior izquierda), seleccionamos "Avanzadas" y dentro del epígrafe "Edición" bajamos hasta las casillas que hay bajo el subepígrafe "Confirmar", desmarcamos la de “Consultas de acción”. Para que surtan efecto los cambios habrá que cerrar y abrir de nuevo la base de datos.
Cómo encontrar un libro en la estantería
El primer paso es escribir un fragmento de texto contenido en el título, el autor o la materia del libro que busco. Lo hacemos sobre la caja de búsqueda del Explorador de la Biblioteca:
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Una vez escrito, al pulsar la tecla Nueva-línea o Tabulador, en el cuadro situado a la derecha nos muestra las materias que contienen ese fragmento de texto.
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Podemos hacer dos cosas: seleccionar la materia que creemos corresponde al libro que buscamos o ver los títulos que contienen el fragmento de texto.
1) Seleccionar la materia que creemos corresponde al libro que buscamos
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Como respuesta, nos muestra en el plano los cuerpos de estantería que corresponden a esa materia y la lista de materias que comparten esa misma ubicación.

Si pulsamos el botón “Títulos para la materia seleccionada” nos muestra la lista de títulos de esa materia.
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2) Ver los títulos que contienen en su título/autor el fragmento de texto elegido, para ello pulsamos el botón “Ver la lista de títulos” y nos muestra la relación de títulos encontrados:
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En cualquiera de los dos casos, pulsando doble-click sobre el título elegido o pulsando el botón “Dónde localizo el TÏTULO marcado” nos muestra la pantalla principal con los datos del título elegido en el recuadro inferior izquierdo, iluminando el cuerpo de estantería correspondiente en el plano
[image: image9.png]Referenda

Préstamo

Titulo encorirade:

Anatomia de las aves /D. A. Ede taducido por José Sandoval Judrez

636.5.09:611
AVICULTURA. ANATOMIA





Expresando su ubicación en el recuadro inferior derecho
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Y  mostrando la lista de materias de ese cuerpo de estanterías.
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Cómo preparar una lista de libros a buscar en la Sala de Libre Acceso.
Si disponemos de una impresora podemos componer una lista de títulos a buscar en la Sala que nos facilitará la tarea de localizarlos.

Para ello, una vez hayamos realizado una búsqueda, en la pantalla que nos muestra la lista de títulos podemos:

· Añadir un título a la lista, seleccionando el que nos interesa y pulsando el botón “Añadir a Mi Lista de títulos buscados”
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· Mostrar la lista de títulos  que ya hemos añadido, pulsando el botón “Ver Mi Lista”
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Y desde aquí, podemos borrar la lista completa, borrar los títulos que marquemos o imprimir un listado con los títulos de la lista que hemos elegido. 
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Este listado lo podremos llevar con nosotros a la Biblioteca y nos ayudará a localizar los libros de la lista.
Cómo explorar el contenido de la colección
En la pantalla principal tenemos el croquis de la sala donde están representados por un cuadro cada uno de los cuerpos de estantería. Pulsando sobre cualquiera de ellos
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Dicho cuadro se iluminará y en el cuadro de materias aparecerá la lista de materias que encontramos en ese cuerpo de estanterías.
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