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1. EL CATALOGO DE LA BUC

El catdlogo de la Biblioteca de la Universidad Complutense es un

catalogo automatizado. El programa utilizado es LIBERTAS.

Actualmente, es uno de los catalogos mas grandes, en cuanto a
numero de registros, pues cuenta con 476.111 registros MARC y 773.000
registros de ejemplares. Ello ha dado lugar a 657.782 entradas de
autoridad, de las cuales son autoridades autores personales, entidades y
congresos, 354.220, de materia, 153.737 y de titulos, incluidos titulos de

series y los titulos como materia, 149.825".

1.1. Formacion del catalogo

La formacion del catdlogo comenzé cuando se inici6 el

proyecto de automatizaciéon de la BUC, en el afo 1992.

A partir de este momento el catdlogo se ha ido formando

siguiendo varios procedimiento:

A. Catalogacion directa en linea, de nuevas adquisiciones.

B. Conversién retrospectiva:

- Por OCR {(Reconocimiento dptico de caracteres) y en linea por
medio de un procesador de texto (Wp, Knosys, Olitext, etc.).
El equipo LAURA, del Dpto. de Inteligencia Artificial de la
Universidad, proceso, por estos sitemas, 93.965 registros
entre marzo de 1993 y enero de 1995. De estos registros
fueron eliminados antes de la carga en la base de datos,

2.157 por defectos en los mismos.

! Datos de 13 de marzo de 1996. Equipo de Automatizacion de la BUC.
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Actualmente hay 73.899 registros agregados (ANEXO

- En la propia biblioteca por personal contratado al efecto. Por
este procedimiento se han introducido entre los aflos 1993 y
1996 (marzo), 187.242 registros (ANEXO II).

- Captacion de registros de fuentes externas: bases de datos en
linea, fundamentalmente la de SLS y, en menor medida, de

otras bibliotecas espafiolas que usan LIBERTAS.

Se han captado un total de 51.191 registros?®.

1.2. Problemas

El problema mas grande que tiene el catalogo es la magnitud
y dispersién de la BUC que ha dado lugar a un espectacular aumento
de la base de datos desde centros separados fisicamente y sin
tradicién de catalogacion compartida. A ello hay que unir el gran
numero de catalogadores, de diversas caracteristicas (ayudantes,

contratados, becarios, otros).

Escaso control de entradas de autoridad de LIBERTAS {no

obliga a comprobaciones previas).

Estos problemas llevaron a plantear la necesidad de invertir
recursos para el mantenimiento del catalogo, en general y del control
de autoridades, en particular, creandose a tal efecto la Unidad de

Normalizacién.

Datos de 13 de marzo de 1996. Equipo de Automatizacion de la BUC.
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MANTENIMIENTO DEL CATALOGO

2.1. Unidad de Normalizacion

El mantenimiento del catalogo de la BUC y especialmente el
control de autoridades se realiza de forma Unica y centralizada por la
Unidad de Normalizacién, creada en 1994, que depende del Servicio

de Coordinacién de la Biblioteca.

Actualmente la Unidad estd formada por 3 personas,
pertenecientes a la Escala de Ayudantes de Biblioteca de la UCM y

2 becarios como apoyo a las tareas que realiza la Unidad.

Al pertenecer a los Servicios Centrales de la Biblioteca

participa del presupuesto de dichos servicios.

2.2. Politica para el mantenimiento del catalogo

La politica seguida por la Unidad de Normalizacion para el
mantenimiento del catdlogo se ha basado desde el principio en los

siguientes puntos.

2.2.1. El propio caracter de la BUC, como biblioteca
universitaria al servicio de la docencia, el estudio
y la investigacién. Teniendo muy en cuenta el
tipo de usuarios: profesores, alumnos e

investigadores en general.

2.2.2. La estructura descentralizada de la BUC:
pluralidad de bibliotecas de centro (27) que
trabajan en la red de la UCM.

2.2.3. El elevado nimero de catalogadores de diversas
caracteristicas: ayudantes, retroconversores vy

becarios.
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2.2.4. La captacion de registros de fuentes externas de

diversas caracteristicas.

2.2.5. El establecimiento de prioridades a la hora de
trabajar con autoridades, de caracter obligatorio,
al ser tan escaso el nimero de integrantes de la
Unidad. Por ello, se han establecido como
prioridades: Autores/Entidades; Materias; Titulos;
Series (en éste ultimo todavia no se ha podido

trabajar).

2.2.6. Finalmente, establecimiento de prioridades en el
uso de fuentes o instrumentos de trabajo para el

control de autoridades:

Como instrumentos de trabajo se tienen
presentes siempre las Guidelines for Authority
and Reference Entries (GARE), las reglas de
catalogacién (RC) vy las Anglo American
Cataloging Rules 2 (AACR2).

- Autoridades/Entidades

- Biblioteca Nacional para autores

espanoles
- CD MARC NAMES (Library of
Congress) para autores

anglosajones

- Lista de entidades CSIC

- Consulta a otras bases de datos,
como la de SLS para autores

ingleses.
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- Materias

- Encabezamientos de materia de la

BUC
- Subject Headings
- Lista Materias CSIC

- Otros tesauros especializados

Gestion y mantenimiento del catdlogo de la BUC.
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FUNCIONES DE LA UNIDAD DE NORMALIZACION

3.1. Mantenimiento del médulo de catalogacion

Resolucién de todas las dudas que se plantean en los centros
sobre el médulo de proceso en LIBERTAS (etiquetas, indicadores,

subcampos, etc.)

Por medio de reuniones periédicas e instrumentos de difusiéon
con los responsables de proceso de las bibliotecas de centro se dan

recomendaciones, y se resuelven problemas que pueden surgir.

3.2. Control del fichero de autoridades

En LIBERTAS hay 2 procedimientos fundamentales para
mantener el fichero de autoridades: la modificaciéon y la combinacion
de encabezamientos autorizados. Hay que senalar que con ninguno
de los dos se pueden cambiar las etiquetas o indicadores de los
campos correspondientes. Para hacer estos cambios hay que acceder
a la pantalla MARC/Modificar registros. Ademas no se puede
modificar un encabezamiento para dar otro ya existente en el fichero
de autoridades. Si se da esta coincidencia hay que usar la opcion

combinacion.

3.3. Introduccidén de registros de referencia

Los registros de referencia se usan para indicar al usuario la
relacién existente entre distintos encabezamientos del fichero de
autoridades. La funcién de las referencias es, orientar hacia la forma
exacta del punto de acceso escogido cuando hay distintas formas

dentro de un mismo punto de acceso.

Gestién y mantenimiento del catalogo de la BUC. Pag. B



A cada registro de referencia en LIBERTAS se le asigna una

funcién especifica:

3.4.

3.b.

Véase . . . ..... .. ....... Funcidén x
Véase ademds . .......... Funcién r
Ayudao N.A. . ... ... .... Funcién h
Informacién . .. .. ... ... .. Funcién i
Clasificacion en CDU . . . . .. Funcion t

Elaboracion de normas, directrices, etc. que deben ser
seguidas por todos los catalogadores, encaminadas a
conseguir la calidad del catdlogo. En este sentido, nada mas
empezar a funcionar, la Unidad dié una normativa clave para
la redaccién de autoridades (RC - para redaccién de nombres
de autores, titulo, series y Encabezamientos de materia:
Normativa para su redaccién publicadas por la Biblioteca
Nacional en 1991 y la norma ISO 2788 - 1986 en su version
espafola UNE 50-106-90).

Relaciones con otras entidades en lo que se refiere a control

de autoridades.
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CANALES DE COMUNICACION DE LA UNIDAD DE NORMALIZACION
CON LAS BIBLIOTECAS DE CENTRO

Actualmente hay 27 bibliotecas de centro catalogando en LIBERTAS.

4.1. Responsables de proceso

En cada una de estas bibliotecas hay un Responsable de
proceso técnico cuya misién primordial es la de canalizar al resto de
los catalogadores de su centro, las directrices emanadas de la Unidad
de Normalizacidn, responsabilizandose de la ejecucién de las mismas,

siempre, en coordinacién con la Direccién del Centro.

4.2. Correo electronico

La comunicacion se realiza principalmente a través de correo

electrénico. Para ello existen varias listas de distribucion de correo:

CATALOGADORES: para los responsables de proceso de cada

centro.

DIRECTORES: Directores de las Bibliotecas y de las Unidades de

Servicios Centrales asi como la Direccién.

Todos los informes, notas, etc. que la unidad quiere enviar a
los responsables de proceso de las bibliotecas de centro los dirige a
la lista de Catalogadores comunicandoselo asimismo a los directores

de las biblioteca por medio de la lista de Directores.

La comunicacién de los catalogadores a la Unidad de
Normalizacién se hace también a través de correo electronico. Para
ello, la Unidad tiene una cuenta de uso interno qgue es

CATALOGACION.
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Existe también otra cuenta de uso interno denominada
EQUIPO, a la que la Unidad de Normalizacién envia cualquier
informacién, comunicacién, al Equipo de Automatizacion de la

Biblioteca, con el gue estd intimamente relacionado.
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COMISION TECNICA DE PROCESO BIBLIOGRAFICO (MATERIAS)

5.1. Organizacion y estructura

Para el mantenimiento del fichero de autoridades de materia se

formo en

1994 la Comisién Técnica de Proceso Bibliografico

(Materias). Esta Comisién se organiza por areas de conocimiento:

Area de Biomedicina

CC. Biolégicas
Farmacia
Medicina
Odontologia
Veterinaria

Enfermeria

Area de Ciencias

CC. Fisicas/Optica
CC. Geologicas
CC. Matematicas/Estadistica

CC. Quimicas

Area de Ciencias Sociales

CC. Informacion

CC. Econémicas y Empresariales
CC. Politicas y Sociologia
Derecho

Educacion

Psicologia

Biblioteconomia

Empresariales

Relaciones Laborales

Gestién y mantenimiento del catalogo de la BUC.
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- Trabajo Social

- Criminologia
Area de Humanidades

- Bellas Artes
- Filologia
- Filosofia

- Geografia e Historia
5.2. Coordinadores de area

Cada una de estas areas tiene un coordinador, a excepcion del
area de Ciencias Sociales y el area de Biomedicina que, debido a su
amplitud, cuentan con dos. Los coordinadores de drea son miembros
de la Comisién Técnica de Proceso Bibliografico y se reunen
periédicamente cada 15 dias por areas (Area de Biomedicina y Area
de Ciencias por un lado y Area de Ciencias Sociales y Humanidades
por otro) con la Unidad de Normalizacién. En estas reuniones se
estudian los nuevos encabezamientos de materia que previamente
cada responsable de proceso de las bibliotecas de centro ha
comunicado al coordinador y ha realizado la comprobacion de la
pertinencia antes de llegar a la Comisién. Por ello, cada uno de estos
coordinadores tiene una cuenta personal de correo. La Comisidn es
la que actualiza la lista de encabezamientos de materia por medio de
una nueva edicién anual e informa trimestralmente a los centros,

enviando actualizaciones parciales por letras.

En marzo de 1995 se publicd una nueva version de la lista de
Encabezamientos de materia que contiene cerca de 18.000 términos
y mas de 2.000 notas de alcance. Esta nueva edicion tiene una

estructura similar a la de un tesauro alfabético.
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Para la realizacion de la lista de encabezamientos se esta
utilizando el programa de consulta BEAT, desarrollado por Josep Sau,

de la Universidad de Barcelona.

La utilizacion de BEAT en la gestién y mantenimiento de la
lista de encabezamientos de materia, labor que desarrolla la Unidad
de Normalizacion, permite una rapida puesta el dia de la misma,
convirtiéndola en un instrumento de trabajo imprescindible y en

constante revision.
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6. RECOMENDACIONES SOBRE PROCESO TECNICO EN LIBERTAS
La Unidad de Normalizacién, desde su creacién, ha ido elaborando
una serie de recomendaciones sobre proceso técnico, que ha difundido por
medio del correo electrénico, asi como por reuniones peridédicas con los
responsables de proceso de cada biblioteca de centro.
Estas recomendaciones se han centrado en dos grandes bloques:

- Recomendaciones sobre proceso técnico de monografias.

- Recomendaciones sobre proceso técnico de publicaciones

periédicas.

6.1. Recomendaciones sobre proceso técnico de monografias

6.1.1. NOMBRES DE PERSONA (100.XX, 600.XX,
700.XX)
6.1.1.1. Recomendaciones generales sobre

nombres de persona

Se tomard como base del encabezamiento el
nombre mas conocido segun las obras publicadas en su

propio idioma.

Cuando no se pueda determinar cuél es el
nombre mas conocido, se escogera uno segun este

orden de preferencia:

1. El que aparezca con mas frecuencia en los textos

originales de sus obras.
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2. El que aparezca con mas frecuencia en las obras

de referencia.

3. El dltimo utilizado.
6.1.1.2. Nombres de persona con el nombre sin
desarrollar

Se utilizard el nombre sin desarrollar cuando

tengamos la certeza de que se le conoce asi.

Los autores anglosajones es frecuente que usen
las iniciales del nombre propio y para deshacer
homonimias pondremos el nombre desarrollado en un
$k.

6.1.1.3. Adicion de fechas

Aungue las nuevas reglas de catalogacion
consideran opcional anadir las fechas de nacimiento vy
muerte de las personas, nosotros preferimos anadirlas
a los nombres por ser esclarecedoras y utiles en la
localizacién y distincién de autores. Por ésto si, en la
base aparece un autor con y sin fechas, se preferira el

que tenga fechas.
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6.1.1.4. Encabezamientos con adiciones al nombre
- Soberanos

Las obras escritas antes o después de subir al
trono encabezan de la misma manera; el elemento
inicial serd el nombre o nombres que usan o usaron
como tales soberanos, seguido del ordinal
correspondiente en cifras romanas, del titulo y nombre
de Estado.
Ejemplos.

a) Una autobiografia del rey Juan Carlos |, seria:

100.00 $adJuan Carlos$el$fReyde Espanas$c1939-

y nho:
100.10 $aBorbonshJuan Carlos$c1939-
b) El discurso de coronacion del rey Juan Carlos,

seria:

110.10 $aESPANAScRey$e1975- : Juan Carlos |

En el primer caso en el $c pondremos los afios de
nacimiento y muerte. En el segundo los afos de
ejercicio del cargo. En ambos casos haremos las
pertinentes referencias de la forma no aceptada a la

aceptada.

Si estos autores ademas son santos, se indicara

esta circunstancia. Ej.:
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|

100.00 $aFernando $elll$fRey de Castilla$dSanto
y no:
100.00 $aFernando$elll$fSanto$dRey de Castilla
A los soberanos no se les anade el sobrenombre,
si fuesen muy conocidos por el sobrenombre, se harala
correspondiente referencia
100.00 $aAlfonso$eXs$fEI Sabio$dRey de Castilla
Véase
100.00 $aAlfonso$eX$fRey de Castilla
- Papas
Ocurre lo mismo que con los soberanos. Las

obras anteriores a su acceso al cargo iran de la misma

forma que las posteriores. Siempre encabezan igual.
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a) Obras de caréacter personal de Juan Pablo i,

antes de ser Papa:

100.00 $aduan Pablosell$fPapa$c1920-

y no:

100.10 $aWojtyla$hKarol$c1920-

b) Obras en funcién de su cargo

110.20 $alGLESIA CATOLICAScPapa%e1978-
Juan Pablo 1l

El $e se usa para los numerales de soberanos y

Papas y para el titulo de Sir, siempre antes del $h.

Ej.: Olivier$e Sir$hLaurence

y no:

OliviershLaurence $eSir

Santos y beatos

Los nombres de santos y beatos van siempre en
forma directa, aunque tengan nombre y apeliidos, y en
espafiol (lengua de la agencia catalogadora). Al nombre

seguird, en su caso, santo o beato.

Ej.:

100.00 $aAntonio Maria Claret$fSanto
100.00 $aTomas de Aquino$fSanto
100.00 $aRamén LiulisfBeato
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100.00 $aduan Duns Escoto$fBeato (Johannes
Duns Scotus fué beatificado
recientemente, por eso va en forma

directa y en espanol)

Se harareferencia de la forma inversa del nombre

personal.
- Dignidades eclesiasticas
Los nombres de obispos, arzobispos, etc. sdlo

llevan $f (mencion de oficio, cargo) cuando entran en

forma directa. Si entran por sus apellidos + nombre, no

se pone $f.

Ej.:

100.00 $aFiloxeno$fObispo de Hierédpolis

100.20 $aPalafox y Mendoza$hJuan de

y no:

100.20 $aPalafox y Mendoza$hJuan de$fObispo

de Osma

- Nombres de persona + en el arte, en la

literatura, etc.

Los nombres de persona como materia, con el
complemento: en el arte, en la literatura, en el cine, en
la prensa, etc., se construyen de la siguiente manera:

a) Nombres que no llevan fechas, eje.:

600.04 $aJupiter (Personaje mitoldgico) en el arte
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600.14 $aFinn$hHuckelberry (Personaje literario)

en el cine

b) Nombres con fechas:

- Si no llevan mencién de funcién, el complemento
en el arte, etc. se pondra detras de las fechas

precedido de un $f, eje.:

600.24 $aCervantes Saavedra$hMiguel
de$c1547-1616%fen el arte

- Si los nombres, ya llevan una mencion en el $f,

el complemento en el arte, etc. se pondra en un

$d, eje.:

600.14 $aAustriashduan des$finfante de
Espana$c1545-1578%den la

literatura

El uso de $f o $d en los casos anteriormente
mencionados se debe al intento de solucionar un

problema de recuperacion en LIBERTAS.

El problema se producia porque LIBERTAS
entiende que detras de $c no hay mas informacion a
menos gue se afada otro $ y en caso de no anadirlo se
unirian las entradas de nombre como materia con las

entradas de nombre como autor.

Solamente en estos casos estaria permitido poner

un $f o un $d detras de un $c (fechas)®

3 Correo electronico de 6 de abril de 1996. Unidad de Normatizacion de la BUC.
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- Menciones de responsabilidad

Sélo con personas, nunca con entidades. Las

menciones han quedado reducidas a:

- dir. (director y coordinador)
- ed. lit. (editor literario, anotador, asesor,
comentarista, compilador, seleccionador,

adaptador->au., com., comp., se., adapt.)

- trad. (traductor)
- pr. (prologuista)

-l (ilustrador, fotégrafo, dibujante, grabador,

etc.)
6.1.2. ENTIDADES (110.XX, 610.XX, 710.XX)
6.1.2.1. Entidades que entran por area

jurisdiccional

Hay confusién entre encabezamientos que entran
por area jurisdiccional y los que entran por lugares
geograficos. Los primeros se corresponden con las
etiguetas 110.10, 610.14, 710.10. Los segundos

llevarian etiqueta 651.

Ej.:

610.14

110.10 CASTILLA-LA MANCHA $cJunta

710.10 (11}

651.04 CASTILLA-LA MANCHAS$xGeografia

urbana
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Hay que tener cuidado con las entradas
geograficas o de area jurisdiccional al hacer
especificaciones. Si se trata de area jurisdiccional, la

aclaracién va precedida de $e

Ej.:

110.10 MADRIDSeComunidad
Auténomas$cConsejeria de Educacion

710.10 MADRID$cAyuntamiento$cConcejalia de
Cultura

610.14 MADRIDSeComunidad

Auténomas$xPolitica educativa

Cuando las entradas son geogréaficasla aclaracion

va entre paréntesis, sin ningun $

Ej.:

610.14
710.10 Burgos$eProvinciascDiputaciéonprovincial
110.14

651.04 BURGOS (Provincia)$xSituacién

econdémica
Las Comunidades auténomas uniprovinciales no
llevan la especificacion de Provincia, sino que se

asimilan a la Comunidad Auténoma

651.04 M ADRID (Comunidad

Autdnoma)l $xPoblacidn

y no:
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651.04

651.04

y no:

651.04

6.1.2.2.

110.20
610.24
710.20 (1)

Ej.:

Labour Party

MADRID (Provincia)$xPoblacion

MURCIA (Comunidad

Auténoma) $xSituacion Social

MURCIA (Provincia) $Situacién social

Asociaciones con estatutos y organizacion

interna

Asociaciones de cualquier tipo (politico,
cultural, econémico, religioso, etc) con
estatutos y organizacion interna como son
por ejemplo las Academias, Universidades,
Partidos Politicos, Congregaciones
religiosas, van siempre en el idioma oficial

del pais al que pertenecen.

Académie de Pharmacie

Association for Jewish Studies

Universita de Perugia

Salvo en el caso de que el nombre aparezca en

una lengua muy poco conocida en el area hispanica, en

cuyo caso se puede hacer la entrada en espafol
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|
|
|
;
l
|
|
|
|
l
|
1

Ej.: Partido Comunista Chino

Las abadias, catedrales, monasterios, parroquias,
iglesias, conventos que implican una entidad con
estatutos y organizacién interna, ademas de un edificio
o construccién se unificaran en una etiqueta 610.24,
cuando sean objeto de estudio y como tales iran en su

propio idioma.

610.24 $aAbbaye de Saint-Denis

y no:

650.04 $aAbadia de Saint Denis

610.24 $aCatedral de Burgos$xConservacion y
restauracion
(Aunque es evidente que se refiere al
edificio, unificamos la etigueta en

610.24 para evitar duplicados)

Otras construcciones, como castillos, palacios,

casas, etc., van en la etiqueta 650.
Ej.:

Castillo de la Mota
650.04 Casa de las Conchas

Alcézar de Toledo

6.1.2.3. Agrupaciones, etc. sin estatutos ni

organizacion interna

Gestion y mantenimiento del catdlogo de fa BUC. Pag. 25



6.1.3.

Los grupos, escuelas y corrientes de
pensamiento, sin estatutos, ni organizacion interna,

cuando son materia, van en 650.04

Ej.:

650.04 $aEscuela de Viena, Grupo de

Bloomsbury, etc.

6.1.2.4. Entidades temporales (111.00, 611.00,
711.00)

Congresos, Exposiciones, Expediciones cientificas
y geograficas, viajes organizados con fines de

investigacion o descubrimiento.

Ej.:
111.00 Expedicion cientifica pesquera en la
Antartidas$i1$k1986-1987
711.00 Expedicién botanica de Nueva
Espana$k1787-1803
TITULOS (240, 245, 440)
6.1.3.1. Recomendaciones generales sobre titulos

uniformes, titulos propiamente dichos y

titulos de series.
- Caracteres que no alfabetizan
Deberan contarse bien los caracteres que

no alfabetizan (", ;, i, ...[) Estos signos no hay

guerestarlos, porque Libertas yanolos considera.
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Ej.:

245.00 ;Qué fue de la filosofia?
440.00 "Nuevas Tecnologias”
245.03 [El asunto Tornasol]

. Articulos

- Los articulos determinados (El, la, lo, los,
las, the, le, les, las, die, der, das, 6...) no
confundirlos con pronombres personales,

pronombres de relativo, etc.

Ej.:

245.00 La de Bringas
245.00 Lo que el viento se llevo
245.03 La casa de Bernarda Alba

- El articulo indeterminado (un, una, unos,
a, an,) hay que contabilizarlo para que no
alfabetice. El articulo espanol Un, puede
confundirse con el numeral (un, uno).

Numeral serd muy pocas veces.
Ej.:

245.00 Un, dos, tres

245.04 Una chica muy formal

245.02 A guide of Portugal

- Registros captados
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Debera sustituirse la etiqueta 245.1X por
una 245.0X, para evitar que la base de datos se

llene de informacidén poco pertinente.

La etiqgueta 240.XX es incompatible con la
245.1X o conla 245.3X. Siempre hay que poner
245.0X. ElI Equipo de automatizacion ha
parametrizado el sistema para que el contenido
introducido en el campo 245.1X no vaya al
fichero de autoridades. Por lo tanto, los registros
bibliograficos introducidos a partir del 29 de
marzo de 1996, una vez autorizados, no

o

presentaran el asterisco en el campo
245.1X, por no ir su contenido a fichero de

autoridades.

El contenido del campo 245.1X de los
registros bibliogréficos introducidos antes de la
fecha indicada estaran en el fichero de
autoridades hasta la regeneracion del mismo.

Trabajo que realizara SLS.

En los registros funcion s el contenido de
los campos 245.1X seguird siendo un

encabezamiento autorizado®.

- Titulos de series (440)

Deberd sustituirse la etiqueta 440.0X por
una 490.00. La etiqueta 440 s6lo debe utilizarse
en casos de series de gran relevancia y cuando

se tienen completas o casi completas.

2 Correo electrénico de 29 de marzo de 1996. Equipo de Automatizacion de la BUC.
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El  Equipo de Automatizacién ha
parametrizado el sistema para que el contenido
del campo 490.0X de los registros bibliogréaficos
introducidos en la base a partir del 29 de marzo
pueda ser recuperado por palabra clave de titulo.
En el caso de los registros bibliograficos
introducidos antes de esta fecha sdélo podra
recuperarse el contenido de los mismos por
palabra clave de titulo cuando SLS regenere el

fichero de palabras clave®.

6.1.4. ENCABEZAMIENTOS DE MATERIA (6XX)

6.1.4.1. Recomendaciones generales sobre

encabezamientos de materia.

- Uso de encabezamientos:

Deberd asignarse a cada registro un
nimero maximo de 3 encabezamientos,
procurando no crear un encabezamiento nuevo si

existe otro parecido en la base de datos.

No se redactaran encabezamientos
cruzados, ni encabezamientos muy generales si
ya se ha asignado el especifico escabezamiento

u especificos correspondientes.

- Encabezamientos de nombre como

materia.

Correo electrénico de 29 de marzo de 1996. Equipo de Automatizacion de la BUC.
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En la etiqgueta 600XX (autor-titulo). El
titulo, siempre es $t y no $x. En estos casos el

articulo del titulo se pospone.

Ej.:

600.14 $aBaroja$hPio$tMayorazgo de

Labraz, El
[gual en la 810
Ej.:
810.00 $aUniversidad Complutense de

Madrid$tTesis

Las materias sobre una empresa editorial
qgue edita un periédico con el mismo nombre de
la empresa, se ponen en una 640 y no en una
610. Pues, aungue, en la mayoria de los casos el
libro trate de ambos aspectos se unifica todo en

una 640 para evitar duplicados.

Ej.:

640.04 ABCS$xArticulos periodisticos
640.04 ABC$xHistoria (y no 610.14)

- Encabezamientos de titulo, titulo-uniforme

como materia (640, 645)

En las etiqguetas 640 relativas a Tratados,
Paces, Acuerdos, etc {mail 19/6/95) la fecha del

tratado, etc. va, segun Libertas, con $j.
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Ej.:

640.04 $aTratado de Versalles$j1919
640.04 $aTratado de Roma$j1957

- Encabezamientos de materia (650)

Las guerras, batallas, etc. son wuna
650.04, y la fecha se pone separada por una

coma.

Ej.:

650.04 $aGuerra Mundial |, 1914-1918

Los nombres de batallas entran por el
nombre del lugar dénde se desarrollaron, pero no
son 651, sino 650.

Ej.:

650.04 $al.epanto, Batalla de, 1571
650.04 $aWaterloo, Batalla de, 1815
650.04 $akbro, Batalla del, 1938

- Encabezamientos de materia geograficos
(651)

Los nombres de lugares como
encabezamiento entran en forma directa y en
espanol, si tienen traduccién. Solo se hacen
aclaraciones entre paréntesis en caso de

homonimia y en el caso de los yacimientos.

Ej.:
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Cérdoba (Argentina)
Cérdoba(Costa Rica)

En el caso de nombres geogréficos en los
que se producen cambios a lo largo del tiempo,

se pueden distinguir los siguientes casos:

a) Se produce cambio de nombre y de limites
o fronteras. En este caso hay que hacer
entradas independientes con las

referencias necesarias.
Ej.:

Bohemia. Solo es region natural

Bohemia (Reino). Forma parte del imperio
aleméan y luego del austrohufngaro hasta
1919.

Checoslovaquia. Desde 1919 a 1994. A
partir de 1994 se desgaja en:

Reptblica checa

Eslovaquia

Castilla (Reino). Comprende Castilla la
Vieja, Castilla la Nueva, Andalucia,

Murcia, Galicia, Cantabria y Asturias.

Castilla La Vieja. Comprende Santander,
Burgos, Logrofio, Soria, Segovia, Avila,
Salamanca, Zamora, Ledn, Palencia vy
Valladolid.

Castilla y Ledn. A partir del Estatuto de

Autonomia comprende Leén, Zamora,
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Salamanca, Valladolid, Palencia, Soria,

Segovia, Avila y Burgos.

Cambio de limites pero no cambio de
nombre. En este caso se harén
especificaciones para evitar errores de

concepto.

Ej.:

Aragon (Corona). Comprende Aragon,

Cataluna, Valencia y Baleares.

Aragén. Sélo Zaragoza, Huesca y Teruel.
Ahora es Comunidad Auténoma, pero no

se especifica.

Cambio de nombre sin modificacién de
fronteras. Si se trata de un pais
independiente se admiten las distintas

entradas, especificando sus relaciones.

Ej.:

Rusia. Se refiere al imperio zarista hasta
1917.

Unidén Soviética. Desde 1917 a 1991.

Comunidad de Estados Independientes

(CEl). Desde 1991.

La Republica de Rusia perteneciente
a la URSS tiene una entrada por Rusia

(Republica) y la Confederacion Rusa,
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perteneciente a la CEl, tiene entrada por

Rusia (Confederacion).

Si no es un pais independiente, la
entrada se unifica siempre en la forma
mas actual con las oportunas referencias.

Ej.:

Logrono (Provincia)
V. La Rioja

Santander (Provincia)

V. Cantabria
6.1.b. SUBENCABEZAMIENTOS
6.1.5.1. Orden de los Subencabezamientos

$aMateria principal$xSubmateria (No

siempre)$zLugar$yTiempo$xForma

Ej.:

$aMatematicas$xFilosofia$zEspanasys.19$xEnsayos

Excepciones:

a) Legislacion vy jurisprudencia: son de forma pero,
van antes del lugar y tiempo por decision de las
Bibliotecas implicadas por motivos de mejor

recuperacion.

Ej.:
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Medio ambiente $x Legislacion $z Espafa.

Legislacion se usa so6lo cuando son los
propios textos legales. En otros casos se usa el

subenc. - Derecho

b) Eras geoldgicas. Son subencabezamientos de
tiempo $y, pero por motivos similares al caso
anterior se ordenan antes de $z en materias
como: Paleontologia, Paleobotéanica,
Paleoclimabologia, etc. y nombres de animales y

plantas fésiles.

Ej.:

Geologia estratigrafica$yCretacico $z Francia
c) En la materia Arte vy sus contenidos

(Arquitectura, Pintura, Escultura, Grabado, etc),

los 5.19 y 5.20 se anteponen al lugar

Ej.:

Arte$ys. 20$zEuropa

6.1.5.2. Subencabezamientos de forma y tiempo

- Obras anteriores a... es siempre $X, aunque

implica tiempo

- Los subenc. de Eras..., Edades, Epocas... son

siempre Sy.

- No utilizar el subenc. - Historia detras de

Civilizacién, es innecesario. No ponerlo tampoco
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detras de materias (no geograficos) que llevan

subencabezamiento cronoldgico.

Ej.:

Mdusica$ys.16

y no:

Musica$xHistoria$ys. 16

No usar los subencabezamientos del tipo: -
Aspectos... con materias que llevenimplicito ese

matiz.

Ej.:

Sociedad$xAspectos sociales

Las secuencias cronoldégicas tipificadas en
las listas de la H? de los paises, solo son
obligatorias, para los encabezamientos de
Historia. Los de otras materias admiten cualquier
subencabezamiento cronolégico (aunque seria

bueno que se fueran unificando).

6.1.5.3. Subencabezamientos geogréficos

Los pueblos, ciudades, provincias, regiones,
comunidades auténomas vy otras demarcaciones
adminitrativas, cuando son subencabezamientos de
lugar ($z) entran de forma indirecta, precedidos del pais

correspondiente.
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Ej.:

$aAgriculturaszEspafas$zAndalucia

y no:

$aAgricultura$zAndalucia

$aMinas$zEspana$zCiudad Real (Provincia)

y no:

saMinas$zCiudad Real (Provincia)

Excepciones:

Roma, como civilizaciéon, no lleva ltalia, pero

cuando es ciudad, si

Ej.:

Esclavitud$zRoma

y no

Esclavitud$zltalia$zRoma

Pero

Edificios$zltaliaszRoma y s.16

En el caso de las ciudades antiguas sdélo se pasa

por el pais cuando la ciudad sigue existiendo como tal.

Ej.:
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Arqueologia griega$zGrecia$zAtenas

Arqueologia fenicia $z Sukas

Las accidentes geograficos: Rios, montes, lagos,

mares, etc. no pasan por el pais 6 paises

Ej.:

Agriculturas$zAlpes (Region)

y no:

Agricultura$zFrancia$zAlpes

Agricultura$zSuiza$zAlpes

AgriculturaszitaliaszAlpes

Hidrologia$zDuero

y no:

Hidrologia$zEspana$zDuero

Hidrologia$zPortugal $zDuero
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6.2. Recomendaciones sobre proceso técnico de publicaciones

periddicas

Una gran cantidad de publicaciones periddicas han entrado en
nuestra base de datos, a través de la carga realizada entre los meses
de Diciembre de 1.994 y Enero de 1.995, a partir de la informacion
gue se proceso en su dia, para la elaboracion del "Catalogo de
publicaciones periédicas” de la BUC publicado en 1.993. Esta
informacion estaba adaptada a las particularidades técnicas del
programa que se cred especialmente para dicho proyecto, lo que
motivé que, se tomaran una serie de medidas para solventar los
problemas que se plantearon durante el proceso de recogida de
datos, como los concernientes a indizacién, alfabetizacién, titulos
genéricos, puntos de acceso a la informacion, ficheros, registros de

referencia,... etc.

Las diferencias técnicas entre ambas bases de datos han
ocasionado algunos desajustes en los registros MARC de nuestra
base de datos en LIBERTAS que pueden repercutir en su
identificaciéon y que hay que tener en cuenta a la hora de su

actualizacion.

También se han detectado algunos fallos a la hora de
transcribir la informacién en los registros que se han creado con
posterioridad a la carga, algunos se deben a las diferencias originadas
en la manera de recogerlos para una u otra base de datos y otros a

que algunos conceptos no estan suficientemente claros.

Por todo ello, hemos creido conveniente transcribir estas
"Recomendaciones sobre el proceso técnico de publicaciones
periddicas en LIBERTAS", sefialando los desajustes que aparecen en
los distintos campos, puntualizando y tratando de aclarar algunos

conceptos del mismo modo que se ha hecho para monografias.
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6.2.1.

ORTOGRAFIA

6.2.1.1. Uso de mayusculas

Debe figurar con mayuscula la primera letra de la
primera palabra de cada area. Se deben seguir, en todo
momento, los usos ortograficos de la lengua del
documento (R.C. 1.0.5).

6.2.1.2. Acentos y otros signos diacriticos

Se deben indicar siempre, de acuerdo con el

contexto ortografico del documento (R.C. 1.0.6).

Los registros procedentes del "Catalogo de
publicaciones periddicas” de la BUC, tenian todos sus
datos escritos con mayudsculas, sin diéresis y sin
acentos. Al pasar al sistema LIBERTAS se decidié que
de un modo automatico, conservaran la mayuscula en
la primera letra de cada palabra. Esta decision da lugar
a algunos errores como el que todos los titulos
aparezcan como entidades o que cuando en algun titulo
aparezcan siglas, éstas quedan como una palabra
normal. Todos sabemos que esto no debe ser asi, segun
se especifica en nuestras "Reglas de Catalogacion” y se
puntualiza convenientemente en "Puesta al dia en las
normas catalograficas" de Luisa M?® Payno, de Julio de
1.993, porlo tanto hemos de corregirlo en nuestra Base

de Datos.

Ej.:

245.30 $aEps$iEducation Physique et Sport $e

Comité D’'Etudes D’Informations
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Pédagogiques de L’'Education Physique et
du Sport

Debe ponerse:

245.30 $aEPSS$IEducation physique et sport $e
Comité d’'études d’informations
pédagogiques de I"éducation physique et
du sport

6.2.1.3. Abreviaturas

No hay que abreviar ninguna palabra que no

aparezca asi en la publicacion.

El programa del "Catalogo de publicaciones
periédicas”, tenia limitado el n°® de caractéres que se
podian escribir en algunas areas como en el area de
titulo, entidad responsable o en el area de entidad
comercial, por lo que, en algunos casos, se opto por
abreviar ciertas palabras, generalmente las mas
conocidas, por ej. Universidad, Ciencias, Colegio,
Academia... etc.; otra solucién era poner en notas:

Continda tit., Continda Ent.,... etc.

En LIBERTAS no existe este problema ya que no
hay limite en el n° de caractéres de las distintas areas,
por lo que no hay que abreviar ninguna palabra que no
aparezca asi en la publicacidon; tampoco se necesitan las
notas antes indicadas, que en el volcado quedaron
consignadas a una etiqueta 500.00. Estas notas se

deben ir borrando y corrigiendo.

Ej.:
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6.2.2.

260.00 $aParis$bCom. D’Etud. D’Infor. Pedag. de
L'"Educ. Phys....

Debe ponerse:

260.00 $aParis$bComité d’études d'informations

pédagogiques de |'éducation physique et

du sport
CREACION DE REGISTROS MARC
6.2.2.1. Alta de un registro

Para evitar titulos duplicados, al dar de alta un
registro en la base de datos, se debe consultar,
previamente, dentro del menu de catalogacién, por n°
de control (ISSN,opcién 1)  por lista alfabética de
titulos de publicaciones periédicas (opcion 10} y

por palabra de clave titulo {opcién 5).

Cuando se captan registros de SLS, una vez que
estan en nuestra base de datos hay que traducir las
materias y ponerlas de acuerdo con nuestros

encabezamientos y nuestras etiquetas (6XX.X4).

6.2.2.2. Cédigos de funcion

Las publicaciones periédicas se daran de alta en

un registro MARC con cédigo de funcidn s.
También seran funcién s los anuarios,
estadisticas, catalogos comerciales y memorias de

entidades.

- Series monograficas
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Cuando la publicacion periédica tenga todos sus
numeros monograficos, se hara una funciéon s con los
datos comunes de la publicacién y los fondos que
tenemos y ademas, se hard una funcién m de cada uno
de los nimeros monograficos, conteniendo una etiqueta

440.XX con el nombre comun de la publicacién.

Debera hacerse también una funcién h (ayuda)
remitiendo de una a otra, que realizara la Unidad de

Normalizacion, previo aviso del centro.

- Niameros monograficos periédicos

Cuando con una revista aparecen numeros
monograficos periddicamente, se hace la funcién s de
la publicacién general en la que se consignan todos los
fondos y se hara una funcién m de cada uno de los
nuimeros monograficos como en el caso anterior, si se
cree necesario, con su etiqueta 440.XX y una funcién
h remitiendo de una a otra, que realizara la Unidad de

Normalizacion, previo aviso del centro.

El sistema LIBERTAS nos da otra solucién a este
caso, que es la de crear registros analiticos, solo hasta
un maximo de 64, para los niumeros monograficos. Si
es previsible que se puede superar ese numero, es

mejor la primera solucion.

- Ndmeros monograficos no periédicos

Cuando en una publicacidon periédica aparecen
esporadicamentesuplementosonimerosmonograficos,
se hard una funcién s de la obra genérica y registros

analiticos, funcién a, de cada suplemento o
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monografico, recordando que el sistema sélo admite

hasta un maximo de 64 analiticos.

6.2.2.3. Duplicados

Existen en nuestra Base de Datos algunos
registros MARC duplicados. Se detectan sobre todo en
las consultas por titulo, opcion 5 de nuestro menu de
catalogacién. Cuando aparece mas de un registro
MARC con el mismo titulo, hay que deshacer esa

duplicidad. Hay varios casos:

1.- Cuando los registros MARC  duplicados se
refieren a distinta publicacién. En este caso,
tendremos dos publicaciones con el mismo titulo,
luego hay que tener dos registros MARC

diferentes.

La duplicidad en el titulo se deshace
usando la etiqueta 240.3X, de titulo Unico, una
en cada registro MARC, con su $j como
elemento diferenciador, en el que se consignara
la entidad responsable de la publicacidn,

preferentemente.

Después se hara la etiqueta 245.0X, con

el titulo que corresponda, en cada registro.

Ej.:

245.30 $a Cuadernos de psicologia

Existen tres publicaciones diferentes con

éste titulo, por lo que, para deshacer la
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duplicidad, en cada registro MARC, habra que

poner:

Caso 1:

240.30

245.00

Caso 2:

240.30

245.00

Caso 3:

240.30

245.00

$a Cuadernos de psicologia $j

Universidad Auténomade Barcelona

$a Cuadernos de psicologia $k
Quaderns de psicologia $e

Universitat Autonoma de Barcelona

$a Cuadernos de psicologia $j

Universidad Central de Venezuela

$a Cuadernos de psicologia $e
Universidad Central de Venezuela,
Facultad de Humanidades vy

Educacion

$a Cuadernos de psicologia $j
Universidad del Valle

$a Cuadernos de psicologia Se
Universidad del Valle,

Departamento de Psicologia

2.- Cuando los registros MARC  duplicados se

refieren a la misma publicacion. En éste caso hay

que hacer un sélo registro MARC que agrupe
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todos los fondos de los centros. Se pueden

presentar dos casos diferentes:

a)

b)

Cuando los registros MARC duplicados
pertenecen a la misma publicaciéon vy
tienen el mismo cdédigo de funcion. En
este caso hay que tener un solo registro
MARC, funcién s, en el que se agrupen
todos los fondos de los diferentes centros.
Se elegird el registro MARC que esté mas
completo y se pasaran a él los fondos de
los otros registros, mediante el comando
REEMPLAZAR. Esta tarea la realizara la
Unidad de Normalizacién, previo aviso de

los centros.

Cuando los registros MARC duplicados
pertenezcan a la misma publicacion y
tengan distinto coédigo de funcion { m 6 s
}. En este caso también hay que tener un
sélo registro MARC, con la misma funcion
s, en el que se agrupen todos los fondos
de los diferentes centros. Esta tarea la
realizard la Unidad de Normalizacion,

previo aviso de los centros.

Ej.: Cuando a través de la consulta por
titulo del menu de catalogacion,

buscdbamos:
Anuario de estadistica agraria
Aparecieron 12 registros MARC, de

los cuales solamente uno era funcidn s.

Desde la Unidad de Normalizacion se ha
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pasado toda la informacién ala funcién s,

y se han borrado el resto de los registros

MARC.
6.2.2.4. Registro de referencia
En el programa para el "Catalogo de

publicaciones periddicas”, cuando teniamos titulos
paralelos o variantes de titulo, se hacia un nuevo
registro, de referencia, que nos mandaba desde la
entrada no admitida al registro principal, a través de la
nota "Véase:..." En LIBERTAS esta situaciéon se

resuelve de otra forma.

No hay que hacer un nuevo registro MARC de
referencia, lo que se hace es agregar, en el registro
MARC con el titulo escogido como valido, etiquetas
740.0X o 745.0X, de secundarias de titulo y segun sea
el caso, titulos paralelos o variantes de titulos, se

tendran ademas en cuenta otras puntualizaciones:

- Titulos paralelos

Deben consignarse los titulos paralelos que
contienen la publicacion en la etiqueta 245.XX, en el
subcampo correspondiente ($k,) y ademas se haran
etiquetas 740.0X o 745.0X de encabezamientos

secundarios de titulos, tantos como $k se hayan

creado.

Ej.:

245.33 $a De Pers

500.00 $a Véase: "Presse, la" ISSN 0478-1546
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6.2.3.

Debe hacerse:

245.33 $alLa presse $kDe pers $eAssociation

belge des editeurs de journaux

745.03 $a De pers

- Variante de titulo

En los casos en que se considere necesario hacer
una variante de titulo, se hard una etiqueta 547.00 de
variante de titulo y ademas se hard una 740.0X o una
745.0X, segun se requiera, de variante de ftitulo,

tantas como 547.00 se hayan hecho.

Ej.:
245.30 $a Pediatrika
500.00 $aVéase: "Ciencia Pediatrica”

Debe hacerse:

245.30 $aCiencia pediatrica

547.00 $aPediatrika

745.00 $a Pediatrika

CAMPOS Y SUBCAMPQOS

6.2.3.1. Etiqueta 008.00 (Codigo de informacion)

En el $a de ésta etiqueta, la mayoria de los

registros que entraron a través de la carga del
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"Catalogo de Publicacion Periddicas”, aparece el cddigo
c, de publicacion en curso, debido a que en los registros
de éste programa solamente figuraba el ano de
comienzo de la publicaciéon. Este dato hay que corregirlo
de acuerdo con la situacion real de la publicacion. Hay
gue procurar dar siempre este dato. Si se sabe que la
publicacién ya ha acabado, se pondra el cédigo d vy la
fecha de finalizacién; si no se conoce esta fecha se

dejaran los espacios en blanco.

Es un dato fundamental para distinguir las
publicaciones en curso de las que no lo estan en
nuestra base de datos, tanto para estadisticas como
para adquisiciones, boletines de sumarios...etc.

Ej.:

008.00 $ac 19469999

245.00 $aCirugia, Ginecologia vy Urologia

$eAsociacion Espanola de Cirujanos

255.00 $a1946

260.00 $aMadrid $bls.n.] $c 1946

785.00 $aCirugia Espanola

Debe poner:

008.00 $ad 19461969

245.30 $aCirugia, ginecologia y urologia

$eAsociaciéon Espafiocla de Cirujanos
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255.00 $a 1946-1969

260.00 $aMadrid $b [s.n.] $c 1946-1969

785.00 $aCirugia espanola

6.2.3.2. Etiqueta 022 ( ISSN alternativo )

El ISSN debe darse, siempre que se tenga
seguridad, como n° de control en los registros de
codigo de funcién s, por lo que en éste campo no debe
repetirse. Hay algunos casos en los que se debe usar

esta etiqueta, entre ellos:

1.- Cuando una publicacién sin cambiar titulo,
entidad u otros datos intrinsecos a la publicacién,
cambia su ISSN.

2.- Cuando hay, publicaciones peridédicas del area
de Biosanidad a las que se les puso su ISXN,
sacado del "Catdlogo colectivo nacional de
publicaciones periédicas: Medicina", publicado
por el Ministerio de Culturaen 1.988. Este ISXN,
LIBERTAS lo ha admitido como n° de control
para estas publicaciones. Se ha comprobado con
posterioridad que la agencia ISSN ha adjudicado,
a algunas de ellas, un n°® suyo, diferente al ISXN
que ya tenian.Como n° de control debera figurar
siempre el ISSN y el ISXN se introducira en esta
etiqueta, ya que también puede ser punto de

acceso al registro MARC.

Se debe hacer una nota aclaratoria en la
etigueta 512.00
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Ej.:  Unregistro MARC que tiene como numero
de control el ISXN 9920-7869,
posteriormente se sabe que se le ha dado
un ISSN 0886-0769, este ISSN serd su n®

de control.

022.00 $a9920-7869

245.30 $a Ser $b revista de
medicina $e Delegacidon

Nacional de Sanidad

6.2.3.3. Etiqueta 040 (Fuente de catalogacion)

Hay que rellenar siempre éste campo con los
datos especificos del centro que introduzca el registro
MARC en la base de datos, al dar de alta un nuevo
registro, pues si no se hace asi, ese registro no
aparecerd en las estadisticas del centro

correspondiente.

6.2.3.4. Etiqueta 080 (CDU)

Para el programa "Catalogo de publicaciones
periddicas”, no se puso en el campo correspondiente
a la Clasificacién Decimal Universal, el auxiliar comin
de forma (OB) ya que toda la informacion recogida
correspondia a publicaciones periddicas. Al ser nuestra
base de datos en LIBERTAS una base de datos que
recoge tanto monografias como publicaciones

periddicas habra que anadir dicho dato.

6.2.3.5. Etigueta 210 (Titulo abreviado)
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Esta etigueta sdélo debe rellenarse cuando se
tenga seguridad de la forma normalizada del titulo
abreviado, porque venga en la propiarevista 6 en libros

de referencia.

Es una etiqueta muy Uutil en las busquedas
realizadas para las peticiones de préstamo
interbibliotecario, ya que muchas de ellas vienen con el
titulo abreviado y si el registro tuviera ésta etiqueta, lo
podriamos recuperar por palabra clave de titulo, opcidn

5 de nuestro menl de catalogacion, de forma

inmediata.

Ej.:

210.00 $a Acta Manil B Socioecon Hist Sci
245.30 $a Acta Manilana $! Serie B $b

socioeconomic and historical sciences

6.2.3.6. Etiquetas 24X.XX ( Titulo )

Aungue ya se han resenado algunas cuestiones
referentes al titulo en apartados anteriores, vamos a

hacer algunas puntualizaciones més:

- Articulos

En el programa usado para el "Catalogo de
publicaciones periddicas” en los titulos que comenzaban
por articulo, habia que posponerlo al final para efectos
de alfabetizacion. En LIBERTAS éste problema no existe
ya que lo solucionamos con los indicadores de la
etiqueta. Cuando se cargaron los registros de un

programa a otro, se tuvo ésto en cuentay la mayoria de
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jos titulos que se encontraban en este caso, quedaron
correctamente. Hay algunos articulos que no se
corrigieron en la carga: los que hemos detectado
principalmente son: I’ , il , o . En estos casos hay que

corregirlos.
Ej.:
245.30 $aAube, L’
245.30 $aBaretti, I
245.30 $aMedico, O
Debe ponerse:
245.32 $al"aube
245.33 $all baretti
245.32 $a0 médico
- Titulo Gnico o genérico

Cuando teniamos un titulo genérico
Abhandhungen, Anales, Anuario, Boletin, Boletin
informativo, Boletin bibliografico, Cahiers, Comptes
redus...etc.), en el programa para el "Catdlogo
Colectivo de Publicaciones Peridédicas” se resolvia
afadiendo en el area de titulo: espacio, guidén, espacio
y el elemento diferenciador. En LIBERTAS se resuelve

de forma diferente:

a) Se creard una etiqueta 240.3X en la que habra

que anadir, en los subcampos especificos de la
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etiqueta, la informacién que nos sirva para
distinguir éste titulo de otros idénticos. El
elemento identificador, que se pondra en el $j ,
ha de ser prioritariamente el organismo

responsable de la publicacion.

b) Ademés se creard una etiqueta 245.0X con el
titulo de la publicacién y los subcampos que se

necesiten.

No deben ponerse en un mismo registro
una etiqueta 240.3X vy una 245.3X. Si se
necesita una 240.3X de titulo Unico como

entrada principal, se hard una 245.0X

Ej.:

245.30 S$aBoletin Informativo - Amnistia
Internacional $e Amnistia

Internacional

Debe ponerse:

240.30 $aBoletin informativo $jAmnistia

Internacional

245.00 $aBoletin informativo $eAmnistia

Internacional

- Entidades responsables

En el programa para el "Catalogo de
publicaciones periddicas”, por motivos de indizacion,
habfa que poner la entidad responsable como si fuera

una secundaria de entidad. En LIBERTAS no es asi. La
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entidad responsable se pondréd en $e como aparezca en
la publicacién, a no ser que esté contenido en el titulo,
ya que entonces no se pondria. Después, se creara una
etiqueta 7XX.XX de secundaria de entidad responsable,
igual que en monografias, segun se especifica en las

"Reglas de Catalogacion”.

Ej.:

Caso 1:

245.30 $aBoletin de Informacién de la Asociacidén
Nacional de WMédicos Forenses
SeAsociacién Nacional de Médicos
Forenses

710.21 $aAsociacién Nacional de Médicos
Forenses

Debe ponerse:

245 .30 $SaBoletin de informacién de la Asociacion

Nacional de Médicos Forenses

710.21 $aAsociacidon Nacional de NMédicos
Forenses

Caso 2:

245.30 $aRevista Matematica de la Universidad

Complutense$eFacultad de Matematicas

710.21 SaFacultad de Matemdticas

Debe ponerse:
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245.30 $aRevista matematica de la Universidad

Complutense $eFacultad de Matematicas

710.21 $aUniversidad Complutense de Madrid

$cFacultad de Matematicas

6.2.3.7. Etiquetas 255.00. (Area de numeraciéon)

Los registro que entraron en LIBERTAS a través
de la carga del "Catalogo de publicaciones periédicas”
en el area de numeracion, sélo tenian como informacion
la fecha del ano de aparicion de la publicacién, sin
contener ninguna informacién referente a la secuencia
de numeraciéon, debido a que en el programa no habia
sitio para ponerlo.LIBERTAS nos permite poner la
informacién completa, por lo que, cuando se conozca,

habra que ponerla.

Ej.:

255.00 $a1956, n.1 - 1975, n.12

6.2.3.8. Etiqueta 260.00 ( Area de publicacion,

distribucion, etc.)

Los registros que entraron en LIBERTAS a través
de la carga del "Catalogo de publicaciones periddicas”,
sélo contienen una fecha en el subcampo $¢, sin
guién, en el caso de que se siga publicando y sin la 2°
fecha cuando ha dejado de publicarse, ya que ésta
informacion no estaba contenida en los registros de
carga. LIBERTAS nos permite poner la informacion

completa, por lo que habra que completarla.

Ej.:
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260.00 $aMadridSbUniversidad Complutense
$c1956 - 1975

6.2.3.9. Etigueta 5XX ( Notas)

Los registros que entraron en LIBERTAS a través
de la carga del "Catalogo de publicaciones periddicas”,
tienen algunas notas que no estan en su etiqueta
correspondiente, normalmente porque no estaban
puestas de una manera normalizada. Hay que procurar
arreglarlas ya que LIBERTAS presenta una gran variedad

de etiquetas especificas a cada caso.

Hay algunos casos en los que aparecen, en el
mismo registro MARC, dos notas referentes a la
periodicidad , etiqueta 554.00, que dicen lo mismo de

distinta forma. Se dejara una solamente.

Ej.:
554.00 $a 5 Num/Ano
554.01 $a b numeros al ano

Se dejara la segunda y se borrara la primera.
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6.2.3.10. Etigueta 6XX ( Encabezamientos de

materia )

En este area son validas las directrices que se
han dado para monografias pero, para publicaciones
periddicas, debe anadirse un $x Publicaciones
periédicas, salvo en los casos en que este $x, vaya
implicito en el encabezamiento o en algun
subencabezamiento que se estime mas apropiado para

la publicacién a la que se refiera el registro MARC.

Los registros que proceden de la carga del
"Catalogo de publicaciones periddicas” no se adaptan
a las directrices que para estas etiquetas, se han

utilizado en LIBERTAS, por lo que habré que corregirlos.

Ej.:
650.04 $akdafologia $xPublicaciones peridédicas
650.04 $aPrensa $xAnuarios

6.2.3.11. Etiqueta 7XX {( Encabezamientos

secundarios )

En este area son validas las directrices que se
han dado para monografias. Los registros que proceden
de la carga del "Catalogo de publicaciones periodicas”
no se adaptan a las directrices que, para estas
etiquetas, se han utilizado en LIBERTAS, por lo que

habré que corregirlos.

Ej.:
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6.2.4.

245.30 $aAnuario de estadistica
agrarias$eMinisterio de Agricultura, Pesca

y Alimentacién

710.11 $aEspafa $eMinistrio de Agricultura,Pesca

y Alimentacién

6.2.3.12. Etiqueta 999( Formato del campo de
parte)

En los casos en que se vayan a crear registros de
ejemplar colgando de un registro MARC funcién s (
anuario, yearbook, annales...etc.) no debe olvidarse la
obligatoriedad de crear una etiqueta 999.XX, con la
informacioén gue corresponda en cada caso, Vv
consecuentemente la necesidad de completar el campo

de parte del registro de ejemplar.

REGISTRO DE FONDOS GENERALES

Hay que actualizar el area de fondos periédicamente,

teniendo en cuenta las siguientes puntualizaciones:

6.2.4.1. Fondos

Los fondos deberan recogerse siguiendo la
puntuacién habitual, pero dejando espacios entre dos
secuencias numéricas distintas, a pesar de que se
indica en el"Manual LIBERTAS MARC para
publicaciones periédicas" lo contrario, ya que se ha
visto que es mucho mejor para proximas aplicaciones

de sistema.

Debe recordarse:
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1.- Anos correlativos: separados por un guién

2.- Afios incompletos: entre paréntesis

3.- Afnos no correlativos: separados por una coma.
Se separaran por una coma, cuando faltan a la
vez afio y volumen. Si no es asi, los anos se
ponen entre paréntesis como incompletos.

Ej.:

1) Si tenemos: 1913 el vol. 2
1918 el vol. 3

La revista esta completa y ponemos:
1913-18 sin comas, puesto que no se publico
nada entre esos afnos.

2) Si tenemos: 1913 el vol. 2

1918 el vol.7

La revista esta incompleta y ponemos:
1913, 1918

3) Si tenemos: 1913 el vol. 2, n.1,4

1918 el vol. 3, n. 5,7

La revista esta incompleta y ponemos:
(1913-18)

4.- Cuando en una colecciéon tengamos anos
incompletos no correlativos, no hace falta cerrar

y abrir paréntesis antes y después de la coma
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gue indica que no son correlativos, se ponen los
anos, separados por coma, pero dentro del

mismo paréntesis.

Ej.:

(1913-18, 1921-36)
1975-79 (1980, 1983) 1984-87

Cuando en una colecién tengamos un cambio de
siglo, dentro de un grupo que indique anos
correlativos, deberdn ponerse las cuatro cifras de

la fecha.

Ej.:

(1889-1905)
1847-1913

Cuando en una secuencia donde se especifiquen
los fondos de una coleccién, los anos no
correlativos, estén indicados antes o después de
un paréntesis, no hace falta poner ademas la
coma, ya que el paréntesis también indica

interrupcién en la secuencia.

Ej.:

1972-74 (1976,1978-82) 1985-86
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7.- Publicacién en curso: se indicara con un guidn
detras del ultimo afo del que se tenga la
publicacién.

Ej.:
1972-74 (1976,1978-82) 1985-95 -

6.2.4.2. Faltas

Algunos centros han comenzado a completar este
campo en su registro general de fondos. Se ha
detectado mucha disparidad de criterios en la forma de
consignar estos datos, para evitarlo, se aconseja poner
los datos de numeracién utilizando dos abreviaturas

normalizadas con la siguiente ordenacion:

Afio que falta (datos de numeracion) Ano que

falta (datos de numeracion).

Ej.:

1980 (vol.210, n.4)

1935 (vol.20, n.4-5) 1936(vol.21, n. 3-6)

1963 (n. 36,38) 1969(n. 51-52) 1972 (n.60)
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CARGA DE REGISTROS MARC EN LA BASE POR "LAURA" Fecha: Febrero 1995

Suc En Linea OCR LAURA Fecha carga interface Elim. (rep) Agreg. Act. TOTAL
INF 5.338 5.338 mar-93 4.965 183 4.615 206 4,782
GEO 2.768 2.768 may-93 2.686 3 2.585 98 2.683
BIO 1.319 jun-93 1.112 76 858 178 1.036
MAT 3.926 3.926 jul-93 2.958 262 2.303 393 2.696
FIS 1.234 1.234 nov-93 1.223 80 952 191 1.143
Qul 853 853 oct-93 850 22 799 29 828
CPS 13.807 13.807 oct-93 11.372 259 9.018 2.095 11.113
HYR 392 11.421 11.813 feb-93 11.123 473 9.347 1.303 10.650
DER 5.000 5.000 mar-94 4.871 215 3.468 1.188 4.656
FLL 154 154 may-94 154 63 91 154
ICR 2.522 2,522 oct-94 2.113 48 1.453 612 2.065
EDU 382 4.832 5.214 jun-94 5.435 87 3.999 1.349 5.348
FsSL 10.200 10.200 ago-94 8.924 386 5.966 2.572 8.538
psi 3.922 3.922 oct-94 4.019 58 3.329 632 3.961
MED 625 625 oct-94 623 3 565 55 620
PP 25.000 25.000 ene-95 24.581 2 24.579 24.579

Total bruto, es decir lo procesado en origen -columna LAURA- supone: 93.695 registros.

Total neto corresponde a la columna de AGREGADOS vy alcanza la cifra de: 73.899 registros.
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CONTRATOS DE OBRA Y SERVICIO
Registros introducidos

ANOS REGISTROS MARC REGISTROS
EJEMPLAR
1993 59.560 102.606
1994 69.167 197.575
1995 58.515 108.232
TOTAL 187.242 408.413

Datos a 13 de marzo de 1996. Aportados por el Equipo de Automatizacion.
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RELACION DE REGLAS AFECTADAS POR CAMBIO EN EL CONTENIDO
DE LAS MISMAS: ADICION, NOVEDAD O SUPRESION

0.1A

o
[e))
O

.6.3A
.6.3B
.6.6
.6.9
.7.4Bc)
.7.4Bd)
.8.3B

e ) d e e d e

2.0.1A
2.0.1B
2.1.4A
2.5.4A
2.7.4Bb)

13.4
14.1.3
14.2.2Ac)
14.2.2Ad)
14.2.2Da)
14.2.2DDb)

14.5.1Aa)
14.5.2D

Cambio en la denominacién

Nueva redaccion

Nueva Fuentes de informacién

Nueva redaccién con adicion ({(antes 2.1.3 C) Titulo
propiamente dicho

Nueva Titulo propiamente dicho

Nueva Titulo propiamente dicho

Adicién (Antes 2.1.3G) Cambia bastante

Adicién (Antes 2.1.5) Titulos paralelos

Nueva Entidades

Nueva Titulo propiamente dicho

Adicién (Antes 2.2.3A) Edicidén

Supresion parcial: funcién de editor

Supresion del ejemplo: Oviedo: Universidad (Antes 2.4.4B)
conforme al criterio de no suprimir en el drea 4 el nombre de
lugar que forma parte del nombre del editor

Cambio en el tratamiento de la fecha de publicacion (Antes
2.4.6...)

Adicion de nueva opcidon Material anejo

Cambio de denominacién de un elemento (Antes 2.6.2)
(designacién) y adicién de otro (seccion) Area de serie
Cambio en parte la redaccién Titulo de la serie (Antes 2.6.3)
Nueva Titulo de la serie

Cambio (Antes 2.6.6) Menciones de responabilidad de series
Cambio (antes 2.6.9) Subseries

Nueva Notas de material anejo

Adicién (Antes 2.7.4Bc) Notas de contenido

Cambio (Antes 2.8.3B) ISBN

Nueva redaccién (Antes 1.0.1A) Fuentes de informacion
Cambio parcial (Antes 1.0.1B) Fuentes de informacion
Adicion Designacion de clase de documento

Adicién minima Designacién de clase de documento
Cambio significativo en los ejemplos Nota de numero de
ejemplares

Adicién de nueva opcién (Antes 8.4) Asiento analitico

Cambio de redaccién (antes 4.1.3) Eleccion de puntos de
acceso, Titulo)

Adicién (Antes 4.2.2Ac) Colaboracidénentre escritor y artista
Nueva redaccion del 2° parrafo (Antes 4.2.2Ad) Entrevistas
Cambio en el punto 2 (Antes 4.2.2Da) Colecciones con
titulo colectivo

Adicién (Antes 4.2.2.Bd) Colecciones sin titulo colectivo
Adicién (Antes 4.5.1Aa) Leyes propiamente dichas
Cambio en los ejemplos: forma de encab. (Antes 4.5.2D)
Concordatos



14.5.9B
14.5.10B

15.1.1Bc)
15.1.2Bd)

15.2.1B

15.2.2
15.2.3Aa)
15.2.4Ba)
15.2.4Bb)
15.2.4Cb)
15.3.1

Capitulo 16

Adicién, 2° parrafo (Antes 4.5.9B) Congresos, etc.
Cambio (Antes 4.5.10) Exposiciones, Ferias, etc.

Adiciéon (Antes 5.1.1Bc) Seuddénimos

Cambio en puntos 4) y 6) (Antes 5.1.2Bd) Adiciones al
nombre

Adicion (Antes 5.2.1B) Adicién de nombre geograficos vy
otros

Adicién (Antes 5.2.2) Entidades oficiales

Adicién (Antes 5.2.3Aa) Entidades subordinadas

Adicién (Antes 5.2.4 Ba) Congresos, etc.

Adicién (Antes 5.5.2.4Bb) Congresos, etc.

Adicién {Antes 5.2.4Cb) Concilios, Sinodos, Asambleas
Supresion de varias reglas, contempladas ahora (en su
mayoria) en el Capitulo 16 (Antes 5.3.1) Titulo como punto
de acceso

Reestructuracién de Capitulo
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RELACION DE REGLAS AFECTADAS POR CAMBIOS, EN LA ULTIMA
EDICION DE LAS REGLAS DE CATALOGACION

Ademas de los cambios en su estructura en cuanto al orden de los
capitulos, existen algunas adiciones y cambios como resefiamos a
continuacion:

12.0.1 A-Adicion y algunas cosas diferentes

12.1.3 A-Adicién

12.1.3 D a)-Adicién

12.1.3 E b)-Nuevo

12.1.3 E c)-Nuevo

12.1.3 F -Nuevo

12.1.6 A-Nuevo

12.2.1 (1)-Nuevo

12.2.3 B}-Adicion

12.3-Nota previa y novedades

12.3.2-Novedades y diferente redaccion

12.3.3 F-Adicidén

12.4.7-Diferente denominacion

12.5.3-Nuevo

12.6-Adicion

12.7.3-Adiciones, cambios en la redaccién y novedades

14.6.10 A-Adiciones





