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aungue no se compromete a su realizacion.
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0. INTRODUCCION

La UCM se encuentra actualmente inmersa en un proceso de cambio
s6lo comparable a los momentos de su creacién a finales del siglo XV vy al
de su construccién e instalacién en el campus de la Ciudad Universitaria.
Este proceso se estd llevando a cabo tanto en lo referente a las
infraestructuras que podriamos denominar urbanisticas (obras de
reordenacion de la Ciudad Universitaria), como en infraestructuras técnicas
y de servicios (planes de informatizacién de la gestion de las funciones de

la UCM, proyectos de reordenaciény creacién de Servicios Centrales, etc.).

Este momento de cambio y adaptacion a las nuevas necesidades tiene
un claro exponente en la BUC. En ella se estan realizando importantes
transformaciones, que abarcan todos los aspectos de su organizacion,
estructura, funciones y gestién: reordenacion de sus Servicios Centrales
(plan de agrupacién de estos en un edificio comin, plan de creacion de la
biblioteca central); construccién y proyectos de nuevas bibliotecas
(Geografia e Historia, ya construida, Biolégicas y Filologia, entre las
proyectadas); implantacion de sistemas automatizados y planes para su
desarrollo (interconexidon de bibliotecas, participacién en redes y programas
internacionales, programa LIBERTAS); adaptacién de sus funciones a las
necesidades de los usuarios, y proyectos de cambios estructurales de
personal y organizativos de cara a una mas racional gestion de sus servicios

Yy SuUs presupuestos.

La Hemeroteca de ta BUC. Péagina 3



La Memoria que aqui se presenta se basa en este contexto de
transformacién y establecimiento de lineas de futuro para la BUC. Asi, lo
que se propone en este trabajo es el proyecto de creaciéon de una
hemeroteca central para la UCM: la Hemeroteca de la BUC. Esta nueva
unidad se integraria en el organigrama de los Servicios Centrales de la

Biblioteca Universitaria Complutense.

La creacion de esta nueva unidad se basa en la necesidad de un
organismo, en la actualidad inexistente, que centralice la gestion de una
parte importante de la coleccién de la BUC (las publicaciones periddicas) y
de los presupuestos destinados a la formacién, mantenimiento y puesta en

servicio de dichos fondos.

La direccion en la que se apunta es la racionalizacién de la gestién para
economizar recursos humanos, técnicos y presupuestarios, que redundaria,
ademas, en una mejora del control y servicio de la coleccion. De acuerdo
con este objetivo general, se ha hecho un especial hincapié en el desarrollo
de las funciones que la Hemeroteca de la BUC desempefiaria, analizando de

un modo paralelo las ventajas que de ellas se derivarian.

Para el desarrollo de estas funciones se crea la estructura de la
Hemeroteca de la BUC, que se describe y analiza en un capitulo posterior.
Asimismo, en capitulo aparte, se hace una relacién pormenorizada de los

servicios que esta unidad ofreceria.

Para concluir se detalla el disefio del edificio que albergaria las
colecciones, departamentos, personal y servicios puestos a disposicion de

la comunidad universitaria.

La bibliografia seleccionada, aungue en modo alguno pretende ser
exhaustiva, objetivo que tampoco se cree propio de este trabajo, si se

considera suficientemente representativa de lo que en el campo profesional
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hay publicado se ha publicado en los UGltimos afnos, referente al tratamiento
de publicaciones periddicas y bibliotecas universitarias. Podria servir como
un primer punto de partida para el estudio de la realizacién del proyecto. Por
otra parte, ha sido Util para establecer las lineas fundamentales que han

guiado la realizacion de esta Memoria.

Como se vera, se ha preferido, para el desarrollo de este trabajo, la
eleccién de un proyecto realizable en lugar de uno menos concreto. Esto ha
permitido centrarse en un entorno, la Universidad Complutense de Madrid
y su Biblioteca, en pleno momento de transformacién, en la que se cree que

se puede trabajar por llevar a cabo y mejorar los proyectos futuros.
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1. LA UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

1. Antecedentes histoéricos y estructura actual

1.1.1. Antecedentes historicos

El origen de la Universidad Complutense se remonta a
1499, ano en que el Papa Alejandro VI otorga una bula creando la
Universidad en Alcald de Henares, aunque su verdadero origen se
puede situar en 1460, fecha en que fueron creados unos

"Estudios” de Alcald por otra bula pontificia de Calixto lll.

Sus primeras Constituciones datan de 1510, fecha
ligeramente posterior a la de su primer curso académico, 1508-
15089.

En 1494, Cisneros fundé el primer Colegio Mayor, llamado
de "San lidefonso", para estudiantes de Teologia. A este le
siguieron otros seis Colegios Menores, que constituyen la base de
la primitiva Universidad Complutense, impregnada del nuevo

espiritu renacentista.

Figuras ilustres se sucedieron a lo largo de su historia,
llegando a convertirse en los siglos XVI y XVII en el mas
importante centro intelectual del pais y uno de los mas

sobresalientes de Europa.

En 1836, por voluntad de Fernando VI, la Universidad de
Alcald se traslada definitivamente a Madrid con el nombre de
Universidad Central, estableciéndose en el Colegio Seminario de
Nobles en la Casa e Iglesia de Noviciado, donde hoy se encuentra

el Pabellén "Marqués de Valdecilla". De igual modo se trasladan
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las Facultades de Filosofia y Teologia y el resto de las de Artes y
Ciencias al Convento de las Salesas Nuevas, en la Calle de San
Bernardo. A estas disciplinas se sumaron posteriormente otros
estudios y colegios universitarios, creados a mediados de siglo,

como los estudios de Matematicas y Fisica.

En 1842 se traslada la Universidad Central a su sede de la
Calle Ancha de San Bernardo, donde permanecerd hasta 1927, en
que por Real Decreto se constituye la Junta Auténoma encargada
de las obras en la actual Ciudad Universitaria, reinaugurandose en
1943.

Fue denominada como Universidad de Madrid desde su
ubicacién en la Ciudad Universitaria hasta 1968, fecha en que se
recuperé ladenominacion de Complutense para diferenciarla de las

Universidades de nueva creacion.

1.1.2. Estructura actual

Por el Real Decreto 861/1985, de 24 de abril, se aprueban
los actuales Estatutos de la Universidad Complutense de Madrid,
en cuyo Titulo Preliminar se define la naturaleza, fines vy

competencias del siguiente modo:

- "La Universidad Complutense de Madrid es una Entidad
de Derecho Publico al servicio de la sociedad, que goza
de autonomia de acuerdo con el articulo 27.10 de la
Constituciéon y la Ley de Reforma Universitaria de 25 de
agosto de 1983. [...]

- [...1 son funciones de la Universidad Complutense:
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- 1. La creacién, desarrollo, transmision y critica de la
ciencia, de la técnica y todas las manifestaciones de la
cultura.

- 2. lLa preparacion para el ejercicic de actividades
profesionales y artisticas que exijan la aplicacién de
conocimientos y métodos cientificos.

- 3. El apoyo cientifico y técnico al desarrollo cultural,
social y econdémico tanto nacional como, en particular,
de la Comunidad Auténoma de Madrid.

4. La extension de la cultura universitaria.”

1

En el Titulo segundo de estos estatutos se establece la
organizaciéon académica que estara integrada por Departamentos,
Facultades y Escuelas Universitarias, Institutos Universitarios,
Colegios Universitarios, Escuelas de Especializacion Profesional,
asi como por otros centros, instituciones y servicios que puedan

crearse para la asistencia a la comunidad universitaria.

En estos Estatutos se van definiendo las funciones vy
composicion de cada uno de los drganos que conforman la
estructura universitaria, desde los d6rganos de Gobierno vy
Administracién -colegiados y unipersonales- hasta las funciones,
derechos y deberes del Profesorado -resefiando sus distintas
categorias-, los Alumnos y el Personal de Administracién y
Servicios, asi como los Servicios Centrales de la Universidad
Complutense de Madrid, a los cuales se dedica el Titulo VIII. Este

se expresa en los siguientes términos:

- "Art. 140. Constituyen Servicios Centrales de la
Universidad Complutense, ademas de los puramente
administrativos adscritos al Rectorado [...] el Servicio de

Educacion Fisica y Deportes, el Servicio de colegios
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Mayores y Residencias, el Servicio de Asistencia
Econdmica a los Alumnos, el Servicio de Biblioteca, el
Servicio de Informatica, el Servicio de Publicaciones, el
Servicio de Medicina del Trabajo, el Departamento de
Patrimonio Inmobiliario y cualquiera otros actualmente
existentes o que se establezcan por la Junta de

Gobierno.”

La financiacion y presupuestos de la Universidad son
tratados en el Titulo X de los Estatutos, donde se aborda el
régimen econdmico y patrimonial. Los presupuestos seran
elaborados por el Gerente que los presentard a la Junta de
Gobierno, la cual con el informe de su Comisién Econdmica los

sometera al Consejo Social de la Universidad para su aprobacion.

Todos estos 6rganos se concentran, fundamentalmente, en

el campus antes mencionado de la Ciudad Universitaria.

Actualmente, la Universidad Complutense de Madrid se
encuentra inmersa en un proceso de modernizacion y adaptacion
de su espacio fisico y sus servicios a las nuevas necesidades de
la comunidad universitaria en particular y la sociedad en general.
Sus resultados finales seran ejemplares a nivel nacional vy
aumentaran el prestigio de la Universidad espanola a nivel

internacional.
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2. LA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA DE LA UCM.

La Biblioteca Universitaria, como se ha visto, aparece en los Estatutos

incluida en el Titulo dedicado a los Servicios centrales. Concretamente, en

su articulo 140.4 queda definida en los siguientes términos:

- "Es una unidad funcional al servicio de la docencia e investigacion de

la comunidad universitaria, integrada por el conjunto de bibliotecas

homologadas y por todos los fondos bibliograficos, documentales y

audiovisuales de la Universidad, cualquiera que sea el lugar donde se

custodien o el concepto bajo el que se adquieran. El Reglamento de

este servicio recogerd como minimo lo siguiente:

_a)

El Rector nombrard al Director de la biblioteca entre los
funcionarios del Cuerpo Facultativo de Archivos y Bibliotecas, o
Escala equivalente que pudieracrearse, el cual ejercerala direccion
técnica de la misma.

Para la coordinacién de las bibliotecas y fondos de las mismas
existird una Comisiéon de Bibliotecas, presidida por el Rector, a la
que pertenecerdn el director y una representacién de las
bibliotecas homologadas.

En cada Facultad y en aquellos Centros que por su importancia asi
lo exigieran, existird una Comisién de la Biblioteca y un director de
la misma.

Existird una plantilla general de la biblioteca, integrada por
personal técnico, administrativo y subalterno, cuya distribucién

serd acordada por la Comisiéon de Bibliotecas."”
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2.1. Estructura de la BUC.

La Biblioteca Universitaria se organiza, como contemplan los
Estatutos de la Universidad Complutense de Madrid y del mismo modo
gue pueden organizarse otros servicios, de modo descentralizado. Esto
se expresa en el "Reglamento de la Biblioteca” de enero de 1979 del

siguiente modo en su articulo 2:

"La Biblioteca de la Universidad Complutense de Madrid
estara organizada de la forma siguiente:

a) La Biblioteca Central.

b) Las Bibliotecas de todas la Facultades.

c) Las Bibliotecas de Departamentos o Secciones de cada
una de dichas Facultades.

d) Las Bibliotecas de las Escuelas Universitarias.

e) Las andlogas que en lo futuro se creen o incorporen.

f) Las de los Laboratorios, Seminarios, Decanatos,
Catedras, Institutos y cualquier otra adscrita a las
diversas Facultades y dependencias actuales y futuras
de la Universidad, las cuales en la medida de lo posible
estaran integradas en los fondos de las Bibliotecas de

rango superior mencionadas en primer lugar.”

Este Reglamento esta desfasado, previéndose la redaccion de un
nuevo Reglamento de Biblioteca, que considere entre otros puntos la
definicién del fondo que la constituye, la tipologia de los usuarios, la
homologacién de servicios y la insercién de la Biblioteca en los 6rganos

de Gobierno de la Universidad.

En la actualidad la BUC se estructura en Servicios Centrales y las
bibliotecas instaladas en los Centros docentes. Seria deseable la

potenciacion de estos Servicios Centrales, concebidos como un 6rgano

L.a Hemeroteca de la BUC. Pagina 11



de apoyo a los Centros, dotandolos de los recursos necesarios para su

correcto funcionamiento.

Al margen de definiciones estatutarias y teniendo en cuenta la
realidad concreta, se puede decir que la misiéon de la Biblioteca
Universitaria es poner a disposicién de los usuarios los servicios que

demandan.

2.1.1. Bibliotecas de Centros

La prestacion de estos servicios se realiza en la actualidad
a través de 31 bibliotecas, incluyendo en esta cifra las de
Facultades, Escuelas y la del Pabellén Marqués de Valdecilla,
representando un total de superficie de mas de 43.000 metros
cuadrados, con 8.448 puestos de lectura y una cantidad superior
alos 93.000 metros lineales de estanteria en los que se retinen un
total de 1.669.596 libros y 33.767 titulos de revistas, ademas de
los materiales no librarios (videos, CD-ROMs, mapas, etc.), en los
que se invirtieron en 1992 un total de 420.098.461 millones de
pesetas. Estas bibliotecas y sus colecciones estan a disposicion de
un total de 133.527 usuarios potenciales (5.515 profesores,
105.010 estudiantes de diplomaturas y licenciaturas, 5.903
alumnos de doctorado, 1.835 miembros del P.A.S. y 15.264

alumnos adscritos).

Estas cifras nos dan idea de la extraordinaria dificultad que
la gestién de la BUC engendra. Dificultad derivada de la propia

estructura organizativa de la UCM.
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2.1.2. Servicios Centrales de la BUC

La gestion de semejantes voliumenes presupuestarios, de
Centros y de publicaciones sé6lo es posible mediante la
potenciaciéon y reorganizacién de los Servicios Centrales de la
BUC. Estos Servicios estan hoy dispersos y se ubican del siguiente

modo:

Direcciéon y Equipo de Direccién en el antiguo Pabelldn
de Rectorado.

Secretaria Técnica y Préstamo Interbibliotecario en el
edificio Marqués de Valdecilla.

Canje Internacional en la Biblioteca de la Facultad de

Medicina.
Equipo de Automatizaciéon en el Centro de Calculo de

Moncloa.

Con el fin de resolver la dificultad que esta dispersion
entrafa para la correcta coordinacién y funcionamiento de los
Servicios Centrales hay un proyecto a corto plazo de reunirlos en
el antiguo Pabellén del Rectorado. Y a largo plazo un proyecto de
construccién de un local apropiado para una Biblioteca Central,
que reuniria todos los Servicios Centrales existentes y otros de
nueva creacién, como el proyectado Servicio de Proceso y los aun
inexistentes laboratorio fotografico y unidad de microfilmacion.

Esta Biblioteca Central seria la representacion de la BUC.

2.2. Problemas actuales y lineas estratégicas de futuro.

Actualmente, la Biblioteca de la UCM sufre una serie de problemas

que pueden agruparse en tres grandes bloques:
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Problemas econémicos: Por una parte esta el escaso incremento
de ingresos y el fuerte descenso de la inversion. Por otra los
problemas de gestion econdmica, derivada de una falta de
formacion e informacién de los gestores para manejar en ciertos
casos elevados presupuestos y la inexacta planificacién de los
mismos. Esto lleva a la necesidad de definir nuevas herramientas
de gestion econdmica y de conocer en profundidad la ejecucidn
del gasto, por un lado, y al establecimiento de modelos de gestion
flexibles y adaptables a la diferente estructura del gasto de las
Facultades de Ciencias y de Humanidades (la actual definicién de
méddulos iguales para las colecciones de publicaciones periddicas

podria originar serios problemas).

Problemas de personal: Desde un punto de vista cuantitativo, las
400 personas que en la actualidad trabajan en la Biblioteca de la
UCM son a todas luces insuficientes, llevando a una constante
peticion de aumento de plantillas por parte de los responsables de
la Biblioteca y de érganos administrativos. Cualitativamente, se
hace cada vez mas necesaria la formacién del personal para
facilitar su adaptacion a las nuevas tecnologias de la informacién
y a las nuevas técnicas de gestion. Se observan, ademas,
problemas derivados de la indefinicién de los puestos de trabajo

y de una compleja red de situaciones laborales.

Problemas de las bibliotecas de Centro: Problemas espaciales,
tanto en los depdsitos por el mantenimiento de colecciones
anticuadas pero necesarias y el constante aumento de los fondos
actuales, como en las salas de estudio por el constante aumento
de usuarios que hacen gue la actual oferta de puestos de lectura
seaostensiblemente inferior alas recomendacionesinternacionales
(1 puesto de lectura por cada 4 alumnos, segun las

recomendaciones internacionales, frente a 1 puesto por cada 16
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alumnos de la UCM). Problemas ambientales (falta de
climatizacion correcta) que llevan a un rapido deterioro de las

colecciones '.

Frente a los problemas que actualmente tiene que afrontar la
Biblioteca de la UCM, sus responsables propugnan unas lineas generales

de actuacidn de cara al futuro:

Adecuaciéon de los servicios a las nuevas demandas de los
usuarios: centrandose en el estudio de los usuarios y sus
demandas, en el fondo bibliografico y otros productos de la

informacion y en el desarrollo de nuevos servicios.

Adaptacion al cambio tecnoldgico: mediante el desarrolio de los
planes que ya estan en marcha de automatizaciéon de la gestion
con el proyecto LIBERTAS, la interconexién de bibliotecas y el

proyecto de investigaciéon en nuevos servicios.

La dptima gestion de los recursos (econdmicos, humanos vy
fisicos): a través de un cambio en las formas y criterios de

asignacién y los modelos y técnicas empleadas en la gestion®.
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3. LAS PUBLICACIONES SERIADAS Y SU IMPORTANCIA ACTUAL. LAS
HEMEROTECAS.

3.1. Las publicaciones periédicas: Definicién e importancia.

Desde comienzos del siglo XVII hasta nuestro dias las
publicaciones periddicas han crecido de cero a un millén y medio de
titulos. Desde sus comienzos los "diarios" y "gacetas" han estado
presentes en la biblioteca. El nacimiento de las sociedades cientificas en
el siglo XVIII hizo brotar las publicaciones especializadas, que en el siglo
XIX, con la alfabetizacidn creciente y las nuevas técnicas de impresion,
se unirian a la multiplicacion de las de caracter general. En el siglo XX,
con la necesidad creciente de informacién segura y rapida en cualquier
campo del conocimiento, este tipo de publicaciones se ha convertido en

una verdadera avalancha en la vanguardia del torrente informativo.

Para fijar el concepto de publicacién seriada, se puede recurrir a
la norma ISO 3297-1975 sobre el ISSN:

"Publicacién, impresa o no, que aparece en voliumenes o
fasciculos sucesivos, ligados por lo general numérica o
cronolégicamente, durante un tiempo no limitado de antemano.
Las publicaciones seriadas comprenden las publicaciones
periddicas, los diarios, las publicaciones anuales (informes,
anuarios, etc.), los balances, memorias, actas, etc. de sociedades

y las colecciones monogréficas”?.

Prueba de la importancia de este tipo de publicaciones es su
constante crecimiento y aparicion de nuevos titulos, asi como su papel
cada vez mas relevante en lo referente a la transmision de informacion
cientifica, especialmente desde el final de la Segunda Guerra Mundial,

desbancando a las publicaciones monogréaficas en las preferencias de

La Hemeroteca de la BUC. Pagina 16



los investigadores, dada la constante actualidad de las informaciones
que las publicaciones seriadas albergan en cualquiera de los campos del
conocimiento humano. Respecto a este punto es reveladora la opinién

de Paul Ollum:

"Desde el punto de vista de las revistas en curso, pienso que la
mejor actitud a tomar tocante a la biblioteca es que es una especie
de intercambio postal. A los que hacemos trabajos de
investigacién, nos gustaria escribir a los demas para contarles
nuestros resultados o logros parciales. No podemos permitirnos el
escribir cartas a cualquiera de los que trabajan en el mismo
campo; en realidad, ni siquiera sabemos quienes son todos ellos,
de manera que escribimos nuestras cartas en forma de articulos
de revista para nuestros colegas y ellos, a su vez, nos contestan

de la misma manera.”

De otra forma, Charles B. Osburn ha analizado con profundidad el
papel de las publicaciones seriadas en el sistema de comunicaciones de
los investigadores. Es muy complejo: no sélo por la rapida comunicacion
de la informacién, sino también por la necesidad fundamental de
intercambiar ideas dentro de la comunicacién erudita y cientifica, de
aprender del trabajo en curso, de establecer la prioridad de la
reivindicacion, de aprobar y asesorar un trabajo individual y crear
confianza en los resultados mediante la evaluacién hecha por un grupo

de compafieros®.

3.2. Definicién y evolucion histérica de las hemerotecas

Las hemerotecas brillan por su numero reducido y por el
desconocimiento general de sus actividades por parte del publico e
incluso de la mayoria de los profesionales de la informacién. Como

muestra de ello, citemos el hecho de que dicho término, que define a la
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biblioteca especializada en reunir, conservar y difundir colecciones de
periddicos y revistas no aparece en la gran mayoria de los diccionarios
profesionales, como el "Diccionario de informacién y documentacién”
elaborado por la Federacién Internacional de Documentacién (FID) en su
version preliminar espafiola del ICYT de 1989, entre otros. Por fortuna,
no siempre es un término olvidado y asi, Domingo Buonocuore dice en

"Diccionario de bibliotecologia” sobre el término hemeroteca:

"(del gr. HEMERA, dia, y THEKE, caja, depdsito). Este vocablo ha
sido reconocido por el diccionario académico para significar el
local donde se guardan y coleccionan periédicos, diarios y
revistas.

El término fue propuesto por ENRIQUE MARTIN, conservador de
la biblioteca del Arsenal de Paris, al CONGRESO INTERNACIONAL
DE BIBLIOTECAS, realizado en esa capital en 1900. Entienden
algunos, segin FUMAGALLI, que esta palabra estd mal formada,
debiendo ser efemeroteca o EFEMERITECA, pues hemeroteca en
sentido estricto quiere decir "Biblioteca de dias" y no biblioteca de
PERIODICOS".

Por su parte, tanto el Diccionario de la Real Academia de la Lengua
Espafiola en su vigésimoprimera edicion como el "Diccionario
ideolégico" de Julio Casares coinciden en definir hemeroteca como una
biblioteca donde principalmente se guardan y sirven diarios y otras
publicaciones periddicas. Y el "Diccionario de Bibliologia y ciencias
afines” de José Martinez de Sousa, ademds de los conceptos
anteriormente  expuestos considera también hemeroteca al
"departamento de una biblioteca donde se conservany sirven al publico

publicaciones periédicas”.
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En estas definiciones se puede ver que, en términos generales, se
trata a la hemeroteca bien como una parte o seccién de una biblioteca
o bien como una biblioteca especializada dedicada a conservar oly
difundir publicaciones periédicas. Realmente lo es en funcién del tipo de
materiales que integran su fondo. Teniendo en cuenta este punto, se
puede decir que las hemerotecas realizan las mismas funciones de
formacion de la coleccién, organizaciéon de la misma y puesta a
disposicion de los usuarios de los fondos que cualquier otra biblioteca,
estribando su diferencia en las caracteristicas esenciales de las
publicaciones periddicas, que condicionan los trabajos y gestién de las

colecciones hemerotecarias.

La historia de las hemerotecas corre paralela a la aparicion y
desarrollo de las publicaciones periddicas. Desde el siglo XVII este tipo
de publicaciones se conserva en secciones integradas en la estructura
de las bibliotecas y archivos existentes. Habra que esperar a comienzos
de nuestro siglo para que aparezcan las primeras hemerotecas como
centros independientes dedicados a la formacién y gestion de las
colecciones de publicaciones periddicas. Buena prueba de ello son la
Hemeroteca Municipal de Madrid, fundada en 1918, centro pionero y
ejemplar en este campo a nivel nacional e internacional, y la
Hemeroteca Nacional, creada en 1943 y abierta al publico en 1949,
cuya coleccién estd formada fundamentalmente por ejemplares

provenientes del "depdsito administrativo previo" y del Depdsito Legal.
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4. LAS COLECCIONES DE PUBLICACIONES PERIODICAS EN LAS
BIBLIOTECAS DE LA UCM.

Los fondos documentales de publicaciones periédicas que posee la
Universidad son uno de los pilares bésicos de las colecciones de la BUC en
los que se apoya su funcién de institucion al servicio de la ensenanza
superior y la investigacion, no en vano constituye la coleccion
hemerotecario cientifica mas importante del pais. Este tipo de publicaciones
se divide en tres grupos fundamentalmente: publicaciones sobre Ciencia y
Tecnologia, publicaciones de Ciencias Sociales y Humanidades y Prensa y
publicaciones periddicas de informacién general. Cada uno de estos grupos

tiene unas caracteristicas particulares que les diferencian entre si.

Las revistas sobre Ciencia y Tecnologia combaten la rapida
obsolescencia informativa al tener una actualizacién cada vez mas rapida,
no sélo por la breve periodicidad con que emiten la informacién en su forma
impresa, sino también por los nuevos medios tecnoldgicos con los que hoy
se puede contar para conseguir una mayor rapidez en su acceso y difusion,
a lo que se une una mayor pertinencia en la busqueda de datos,
concretamente con el acceso a los documentos incluidos en las bases de

datos.

Lo dicho paralas revistas de Ciencia es extensivo a las publicaciones de
Ciencias Sociales y Humanidades, si bien su informaciéon es menos
internacional y tiene unas caracteristicas en tiempo y actualidad muy
diferentes a las anteriores, la obsolescencia que puede revestir la
informacién sobre Ciencia y Tecnologia con asombrosa rapidez no sera un
mal del que adolezcan las revistas de Ciencias Sociales y Humanidades,
siendo un instrumento Util a los estudiantes e investigadores durante mas

tiempo.
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Por ultimo la prensa diaria y las publicaciones peridédicas de informacion
general forman un conjunto peculiar, no sélo por su forma de edicién,
periodicidad y contenido, sino también en cuanto a informacién y difusion
en el contexto de la investigacién. Los usuarios universitarios de estas
publicaciones establecen dos relaciones con respecto a las mismas: como
fuente de informacién histérica o no y la que se establece con el fin de

estudiar la forma y el contenido.

En funcion de esta divisidn tripartita, el cientifico, el historiador y el
periodista son los tres tipos de usuarios que acuden a consultar los fondos
hemerotecarios, independientemente de su status universitario (estudiante,

docente o investigador)®.

En el sentido de subrayar la importancia de las publicaciones peridédicas
dentro de las colecciones de la BUC, es significativo resefar algunas cifras
relacionadas con estas publicaciones. Existe un total de 33.677 titulos de
publicaciones periddicas en las bibliotecas de los diversos Centros de la
UCM. De esta cantidad global, el nimero de titulos en curso en el afio 1992
era de 11.629, de los cuales 4.354 ingresaron por el procedimiento de

compra, lo que supuso una inversién de mas de 134 millones de pesetas®.

Pero, conviene senalar que tanto la coleccion como el presupuesto
destinado a la misma estan repartidos de modo muy desigual entre las
distintas bibliotecas de Centro: asi, la Facultad de Ciencias Geoldgicas tiene
3.990 titulos y destind casi 6 millones de pesetas a nuevas adquisiciones;
Medicina posee una coleccién de publicaciones periédicas con 3.986 titulos
e invirtié 8 millones y medio de pesetas en la compra de nuevos numeros,
y la Facultad de Derecho con 3.416 titulos gast6 algo mas de 14 millones
de pesetas en este tipo de publicaciones. Por el contrario, las colecciones

hemerotecarias mas exiguas son las pertenecientes a Escuelas
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Universitarias, que en algunos casos no alcanzan el centenar de titulos y
que no tienen inversiones superiores al medio millon de pesetas para nuevas

adquisiciones de este tipo de publicaciones.

En este maremagnum de cifras lo que queda claro es la variada
casuistica existente en las bibliotecas de las distintas Facultades y Escuelas,
resultando dificil, por no decir imposible, el establecimiento de modelos
uniformes. Asi hay bibliotecas con grandes colecciones frente a otras con
colecciones minimas, pero, a su vez, entre las grandes colecciones las
inversiones en adquisiciones son también extraordinariamente desiguales,
desigualdades que también existen entre aquellos Centros con colecciones

reducidas.

En cifras globales, las diferencias presupuestarias en concepto de
compra de publicaciones periédicas son tan amplias como la banda que va
desde los 15 millones invertidos por la Biblioteca de la Facultad de Ciencias
Matematicas hastalas 35.775 pesetas gastadas por la Escuela Universitaria
de Trabajo Social. Puede dejarse aqui la exposicion de ejemplos que
muestran las diferencias existentes, aunque estas aumentarian a la hora de
analizar las diversas formas de gestion de presupuestosy colecciones en los

diversos Centros.

En el modelo de Biblioteca Universitaria vigente en la actualidad en la
UCM, cada una de las bibliotecas de Facultad o Escuela Universitaria se
encarga de la gestion de su propia coleccién. Esto incluye las tareas de
seleccién y adquisicion, el control de la recepcion de los numeros de las
publicaciones periddicas solicitados, su proceso técnico y puesta en servicio
y las tareas de conservacién tales como la encuadernacion. La
disponibilidad de las colecciones de este tipo de publicaciones se lleva a
cabo mediante acceso directo o mediante acceso controlado, segun los

Centros.
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De todo lo anteriormente expresado se deduce la extremada dificultad

que entrafa el control de todo lo relacionado con la adquisicidn,

organizacion y puesta en servicio de las colecciones de publicaciones

periédicas, tanto desde el punto de vista econdmico como desde la 6ptica

de los trabajos técnicos estrictamente bibliotecarios.
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5. LA HEMEROTECA DE LA BUC.

La creacion de la Hemeroteca de la BUC vendria a solucionar los
problemas que actualmente existen por la dispersién de las colecciones en

lo relativo a los fondos de publicaciones periddicas.

Este nuevo Servicio centralizaria las colecciones actualmente dispersas
por las biliotecas de Centros desde el comienzo de las mismas hasta el afio
1976. La eleccion de esta fecha parece adecuada en la medida en que fue
en este afio cuando Espana se adhirid al sistema internacional de control de
las publicaciones seriadas ISDS (International Serials Data System) a través
del ISSN. Ademds, se considera que con la permanencia de estas
colecciones en las diferentes bibliotecas de Centro durante un periodo de
veinte afos a partir de la fecha de publicacién, es un tiempo bastante
prudencial para la utilizacién de las colecciones por parte de los usuarios
en los respectivos Centros sin ocasionarles perjuicio alguno en el desarrollo
de sus estudios e investigaciones. Asi pues, no se trata de suprimir el fondo
de publicaciones peridédicas de las bibliotecas de Facultad, sino de
racionalizar su gestiéon facilitando su conservacion y manteniendo, cuando

no mejorando, la accesibilidad a estos documentos.

Pasado el periodo fijado de veinte afos de permanencia de las
colecciones en las diferentes bibliotecas de Centro, los ejemplares serian
transferidos a la Hemeroteca de la BUC donde serian encuadernados y
conservados en los depdsitos por tiempo indefinido, estando asi mismo a

disposicién de todos los usuarios que los solicitasen.

De la transferencia de las colecciones de publicaciones periédicas desde
las diferentes bibliotecas de Centro a este Servicio se derivan una serie de

ventajas que seguidamente se enumeran:

La Hemeroteca de la BUC. Pagina 24



Mayor eficacia en el control de la coleccidon de publicaciones
periédicas en las bibliotecas, derivada de la reduccién del tamano

de la coleccidén a controlar en cada centro.

Aumento del espacio disponible en los depdsitos de las bibliotecas

de Centro, al desaparecer de ellos los fondos atrasados.

Ahorro en los costes de mantenimiento de la coleccién al
realizarse el expurgo en la Hemeroteca de la BUC para evitar la
conservacion de colecciones duplicadas. Estas podrian servir para

operaciones de canje con otras hemerotecas o bibliotecas.

Control exhaustivo de las colecciones.

Mejora en la disponibilidad y difusion de las colecciones.

Mayor facilidad en la realizacién del catadlogo colectivo de

publicaciones periddicas de la Universidad.

Mejora en la conservacién de los fondos, mediante la
encuadernacién sistematica de las colecciones que no lo
estuvieran a su ingreso en la Hemeroteca Universitaria y al ser
instaladas en depdsitos cerrados. Del mismo modo redundaria en
la conservacion la microfilmacion selectiva de fondos, tarea a
realizar en la propia Hemeroteca de la BUC, conforme a planes

prefijados.

Optimizacion del trabajo del personal de las bibliotecas de Centro
al poder dedicar los esfuerzos y el tiempo destinados a la gestién
y mantenimiento de las publicaciones periddicas a funciones de
atencion al usuario y proceso técnico de monografias y otros

materiales.
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6. FUNCIONES DE LA HEMEROTECA DE LA BUC.

Se han expuesto mas arriba las circustancias que justifican la necesidad
de crear un Centro que agrupe las numerosas colecciones de publicaciones
seriadas reunidas a lo largo del tiempo por las bibliotecas de los Centros,

con vistas a cumplir las siguientes funciones:

6.1. Coordinaciéon de la formacién y gestion de la coleccién

universitaria de publicaciones periédicas.

Lacolecciénestarad formada principalmente porrevistas nacionales
e internacionales de cardacter cientifico en soporte impreso o microforma
y bases de datos distribuidas en soportes opticos, tanto aquellas que
contienen informacién de referencias bibliograficas como las que

alberguen informacioén en texto completo.

La coleccién comprenderia los siguientes fondos:

- los fondos de publicaciones peridédicas transferidos por las
bibliotecas de Centro a la Hemeroteca de la BUC, que incluirian el
fondo antiguo (desde las mas antiguas hasta el aino 1900} y el

fondo contemporaneo (desde 1901 hasta 1976).

- las colecciones o partes de colecciones desde el ano 1977 hasta
la actualidad, que seguirian conservandose en las bibliotecas de
Centro, asi como los numeros de los diferentes titulos que,

paulatinamente, fueran adquiriéndose.

Esta funcién se realizaria mediante la centralizacién de la
adquisicion de publicaciones periddicas nuevas. En este sentido seria de
enorme utilidad la puesta en marcha del mdédulo automatizado de

adquisiciones, con lo que se aprovecharia al maximo el presupuesto
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asignado para la compra de revistas y libros, y se contaria con datos
fiables para la toma de decisiones adecuadas para el establecimiento

de criterios de formacién de colecciones’.

La Hemeroteca de la BUC estableceria un plan destinado a la
consecucion de una estrecha y constante cooperacion con todas las
bibliotecas de Centro a fin de conocer cudles serian las necesidades de
todas y cada una de ellas en todo lo referente a esta fase de formacién
de la coleccidn. Estas serian basicamente las encargadas de realizar la
seleccién de titulos -dada su relacion directa con los usuarios estan en
una posicién privilegiada para conocer las necesidades y desideratas de
estos, sea cual sea su nivel de estudios e investigaciones y el status
que tengan (estudiantes de cualquiera de los tres ciclos o profesores)-,

que remitirian a la Hemeroteca de la BUC.

Por su parte, la Hemeroteca de la BUC deberia intentar ampliar la
coleccidn existente, en el caso de que ello fuera necesario, con aquellos
titulos que fueran de interés para la comunidad universitaria y que no

estuvieran representados en los diversos Centros de la UCM.

Con el fin de responder a los principios de racionalidad que deben
regir la gestién de la coleccion de publicaciones periddicas en todas las
fases que van desde su adquisicidon hasta la puesta a disposicion de los
usuarios, la Hemeroteca de la BUC impulsaria la formacién de una
Comision en la que estuvieran representadas tanto la propia Hemeroteca
de la BUC como todas las bibliotecas de Centros. Esta Comisién se
encargaria de realizar estudios peridédicos sobre las colecciones de estas
publicaciones tendentes a la evaluacién del uso de las mismas,

pertinencia del mantenimiento de las suscripciones existentes o
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conveniencia de su supresién y apertura de otras nuevas, y costes que
supondria cada uno de los casos (tanto en términos presupuestarios

como en el plano del espacio que ocupan en los depdsitos).

Aprobadas las adquisiciones de los diversos titulos, la Hemeroteca
de la BUC centralizaria la gestién de todo el proceso de adquisicién de
las revistas destinadas a todas las bibliotecas de Centro. Esto supondria
una serie de ventajas, principalmente en lo referente a las adquisiciones

por compra.

En primer lugar, aumentaria el control del presupuesto dedicado a
este capitulo al estar centralizado en un Unico Centro, que responderia
del mismo ante los érganos de Gobierno y Administracion de la UCM

correspondientes.

En segundo lugar, seria la Hemeroteca de la BUC la unica
institucién que ftratara con editores y distribuidores, dandose la
posibilidad de llevar a cabo negociaciones conjuntas con ellos en cuanto
condiciones de pago, envio de las publicaciones solicitadas, logro de
posibles descuentos y otras condiciones ventajosas. También podria
darse la posibilidad de contratar la compra de las publicaciones
mediante la convocatoria de concurso publico al que podrian presentar
sus ofertas las diferentes empresas especializadas en la distribucién de
publicaciones periddicas. Por otra parte, la centralizacion de la gestion
presupuestaria y administrativa de las adquisiciones supondria la
realizacién de los pagos en su momento, evitando los retrasos que
ocasionan un aumento en los gastos al tener que pagar recargos por

demora.

Asimismo, la Hemeroteca de la BUC se encargaria de la puesta en
marcha de planes de adquisicion gratuitos o semigratuitos, como el

canje.
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La adquisicién por procedimientos gratuitos, donativos,se podria
conseguir mediante negociaciones con aquellos editores que estuvieran
dispuestos a colaborar con la UCM mediante la entrega de ejemplares
de sus publicaciones a cambio de su conservacion, ofreciéndoles la
posibilidad de su consulta y servicio cuando lo precisaran. Por supuesto
que el factor de la gratuidad no seria suficiente, seria imprescindible que
los titulos que ingresaran por este procedimiento fueran de interés para
la Universidad, ya que sélo esta circustancia justificaria los costes en
espacio y esfuerzo del personal que conlleva la organizacién y gestion

de cualquier publicacion.

En cuanto a la adquisicién por el sistema de canje, podria
establecerse con otras universidades o Dbibliotecas cientificas,
fundamentalmente. Para ello, serian de gran utilidad las colecciones

duplicadas que pudieran existir.

6.2. Consulta de la prensa nacional y extranjera actual, asi como de las

publicaciones periédicas oficiales.

Los diarios transmiten informacién que, si bien no reviste un
caracter especializado ni exhaustivo, abarca dmbitos tanto geograficos

como tematicos que no son objeto de las publicaciones cientificas.

Por otra parte, la importancia del Boletin Oficial del Estado vy los
boletines y diarios oficiales de las diferentes administraciones, tanto
autondmicas como locales y de instituciones supranacionales (como las
Comunidades Europeas), es vital de cara a conocer la legislacion vy
normativa que rigen todos los ambitos de la actividad politica, social,
académica, cientifica, etc. Asimismo, son sin duda el mejor medio de

informacién sobre oposiciones y concursos, becas y ayudas para la
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realizacién de estudios y proyectos de investigaciéon, informaciones
todas ellas de gran interés para todos los miembros de la comunidad

universitaria.

Esta funcién seria meramente informativa, sin pretender en modo
alguno interferir o abarcar misiones correspondientes a la Biblioteca de
la Facultad de Ciencias de la Informacién con la cual seria imprescindible

la colaboracién directa.

6.3. Conservacion de la coleccion transferida.

Esta es una de las funciones fundamentales de la Hemeroteca de

la BUC vy se llevaria a cabo mediante tres acciones basicas:

- La encuadernacion exhaustiva de los nimeros transferidos al
Centro. Con ello se evitaria la pérdida y se facilitaria la
conservacién de todos los nimeros de cada titulo aparecidos

durante cada ano.

- La microfilmacion sistematica del fondo antiguo vy Ia
microfilmacion selectiva del fondo contemporaneo. En cuanto al
fondo antiguo se deberia establecer un plan destinado a
microfotografiar todos los ejemplares de modo que se asegurara
el acceso a la informacién conservada en estos materiales al
tiempo que se procuraria su conservacién al no tener que ser
manejados directamente los originales. Este plan deberia
contemplar el inicio de los trabajos de microfilmacién por las
publicaciones mas valiosas y mas antiguas, teniendo en cuenta
ademds el estado de conservacion de las mismas. Para el fondo
antiguo podria estudiarse la posibilidad de su almacenamiento en
soportes 6épticos mediante su digitalizacién, aunque habria que

sopesar las posibilidades de rentabilizar el coste de esta operacion,
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por ejemplo, mediante su comercializacion. En cuanto a las
publicaciones contempordneas se podria establecer un plan
selectivo de microfilmaciéon en funcién del uso e interés que los
diferentes titulos pudieran tener para los usuarios. La Hemeroteca
de la BUC centralizaria este proceso en relaciéon al fondo de

publicaciones periédicas custodiado en las bibliotecas de Centro.

Ambos procesos, encuadernaciéon y microfilmacion, se llevarian a
cabo en el taller de encuadernaciény el laboratorio de microfilmacién de

la Hemeroteca de la BUC.

- Restauracion de la coleccion, para lo que se crearia un servicio de

restauracién propio.

6.4. Control bibliografico de la coleccion.

Funcién que se llevaria a cabo a través de la elaboracion vy
mantenimiento del catalogo colectivo. Esta funcién se veria
enormemente facilitada por la utilizacién de los instrumentos e
infraestructuras informaticas disponibles en la UCM, realizando la
catalogacion y gestion automatizada de las colecciones en el contexto
del proyecto LIBERTAS. Con ello se reduciria la dificultad organizativa
del ingente trabajo que supone acometer la realizacion de este tipo de
catalogos. Asimismo, supondria un ahorro en los costes temporales que
esta labor requeriria. Todo ello redundaria en una reduccion del

presupuesto a invertir.

La Hemeroteca de la BUC dispondria como punto de partida para
la realizacién de este catéalogo de los registros bibliograficos que forman
el Catadlogo Colectivo impreso de publicaciones periddicas de la
Biblioteca de la UCM, publicado en julio de 1993. El catalogo colectivo

accesible en-linea facilitaria, ademas, las labores informativas de la
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Hemeroteca de la BUC y de las bibliotecas de Centro, facilitando en
todo momento un control mas efectivo y real de la totalidad de la
coleccién sea cual sea la ubicacién de los diferentes titulos vy

ejemplares.

La elaboracién de este catdlogo de forma exhaustiva y su
mantenimiento al dia constituiria, ademas, un elemento fundamental en
la contribucién de la Hemeroteca de la BUC a la elaboraciéon de
catédlogos colectivos de publicaciones seriadas, tanto en el ambito
universitario como en otros proyectos cooperativos a nivel nacional e

internacional.

6.5. Indizacion selectiva.

Realizacion de trabajos de indizacidn selectiva, en razén del uso de
titulos, asi como por el interés tematico. Es indudable que lo deseable
seria la indizacién exhaustiva de toda la coleccidon, pero esto seria una
labor titdnica que precisaria de una gran cantidad de recursos humanos
dedicados exclusivamente a esta tarea, asi como de grandes recursos

materiales y, consiguientemente, presupuestarios.

Por otra parte la gran cantidad de bases de datos sobre
publicaciones seriadas accesibles actualmente en-linea y sus ediciones
en CD-ROM suplirian en buena medida esta labor con caracter
exhaustivo. Asi pues, la Hemeroteca de la BUC realizaria y coordinaria
tareas de indizacién de titulos y temas que tuvieran un interés mas

generalizado entre los usuarios.

Para conocer sobre qué campos del saber y sobre qué titulos y
épocas de la coleccién habria que centrar esta labor de indizacion se
realizarian estudios estadisticos sobre uso de las colecciones, a partir de

datos obtenidos por las bibliotecas de Facultad y otros estudios

La Hemeroteca de la BUC. Pagina 32



estadisticos tanto elaborados por otras instituciones similares como por
la propia Hemeroteca de la BUC objeto de este proyecto (comprobacién
de titulos mas solicitados en el servicio de reprografia, deterioro de las

colecciones, etc.j.

6.6. Informacién y referencia.

En el ambito universitario esta es una funcién basica, que
precisaria para alcanzar unos niveles éptimos de eficacia del concurso
de los medios automatizados y los planes de informatizaciéon de la
gestion de la informacién -proyecto LIBERTAS y plan de interconexién
de todos los Centros de la BUC-. Dentro de la filosofia de servicio a la
comunidad universitaria, que debe impregnar la labor de todos los
o6rganos que componen la BUC, esta funcion se desarrollaria en cuatro

niveles basicamente:

- Atencion a los usuarios en sus consultas ocasionales sobre acceso
a la coleccion y peticion de informacién hemerografica. Este
servicio se prestaria tanto personalmente como a través de
llamadas telefénicas y otros medios de comunicacion. Abarcaria

los siguientes puntos:

- orientacion sobre los diferentes servicios ofrecidos por la

Hemeroteca de la BUC y codmo acceder a ellos.

- informacién puntual personalizada.

- informacion bibliografica, desde la mera orientacién hasta

las busquedas bibliograficas selectivas y exhaustivas.

Para cubrir satisfactoriamente estos servicios, deberia

contar con el personal cualificado suficiente y una importante

La Hemeroteca de la BUC. Pagina 33



coleccién bibliografica y de referencia, que incluyera los

instrumentos bibliograficos adecuados en soportes épticos.

- informacién a colectivos sobre determinadas partes de la
colecciéon, mediante la elaboracién de boletines hemerograficos
por materias, indices de resimenes o publicaciones sobre nuevos

ingresos. Punto este que se ha desarrollado mas arriba.

- Formacién de usuarios. Esta labor se podria realizar agrupando a
los interesados en este servicio en dos grupos: uno dedicado a
usuarios sin conocimientos previos del funcionamiento vy
organizaciéon de la Hemeroteca de la BUC vy las colecciones de
publicaciones periddicas (alumnos de primer cicloy P.A.S.), y otro
mas avanzado para profesores e investigadores y P.A.S. con

conocimientos previos.

- Prestacion del servicio de Difusién Selectiva de la Informacion

(DSI1) a aquellos usuarios que lo soliciten.

Los tres primeros niveles -consultas ocasionales de los usuarios,
informacion colectiva y formacién de usuarios- serian cubiertos por la
Hemeroteca de la BUC directamente, en tanto que el tercer nivel -
correspondiente a la Difusién Selectiva de la Informacion (DSl)-, seria
llevado a cabo por las bibliotecas de Centro, al poseer estas los
nuimeros mas actuales de las colecciones, bajo la coordinacién de la

Hemeroteca de la BUC.
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6.7. Servir como centro de informacion.

Para los estudiosos e investigadores de la historia de las
publicaciones periddicas en general y de la prensa en particular. Como
coleccidon de apoyo, no sélo exclusivamente para las investigaciones
histéricas en esta materia sino también para el desarrollo de las tareas
informativas y otros cometidos de los bibliotecarios del propio Centro,
seria necesaria la creacién de una biblioteca especializada en Historia de
la Prensa, tarea en la que se vuelve a creer muy oportuna la
colaboracion de la Biblioteca de la Facultad de Ciencias de la

Informacion.

6.8. Centralizacién del préstamo interbibliotecario de la coleccion de

publicaciones periddicas de la UCM.

La Hemeroteca de la BUC seria el centro coordinador y en ella se
centralizarian las peticiones de préstamo efectuadas por instituciones
ajenas a la UCM, tanto a nivel nacional como internacional. Asi mismo
seria la encargada de canalizar las peticiones de préstamo entre los
distintos Centros, sin olvidar el préstamo de sus propios fondos a las
instituciones pertenecientes o no a la UCM que lo soliciten. De esto se
derivarian una serie de ventajas tales como la agilizacién del proceso de
préstamo y la rapida respuesta a las demandas. Sin duda que esta
agilizacién en los procesos redundaria en beneficio del desarrollo de las
tareas tendentes a facilitar la cooperacién interbibliotecaria. Del mismo
modo se racionalizarian los esfuerzos y los recursos humanos dedicados

a hacer efectivo este servicio.

l os sistemas automatizados para la realizacion del préstamo
interbibliotecario ya estan dando sus frutos a través de la red LIBERTAS

y la red internacional INTERNET. Con ello se demuestra que la
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aplicacién de las nuevas tecnologias a esta funcién es fundamental para

agilizar el proceso de acceso a la informacion.

El servicio se daria mediante fotocopia, bien directa de los
ndmeros aun no encuadernados, bien fotocopia de microfilm para el

caso de ejemplares encuadernados.
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7. ESTRUCTURA DE LA HEMEROTECA DE LA BUC.

Para el desarrollo de las funciones que le son propias, la Hemeroteca de
fa BUC contard con una estructura administrativa acorde también a los
servicios del Centro. Dicha estructura se establece en las siguientes

unidades orgénicas:

Direccion.

Unidad Central de Adquisiciones.

Seccion de Proceso Técnico y Gestion de la Coleccidn.
Seccién de Informacién y Referencia.

Departamento de Servicios Técnicos.

Departamento de Servicios Administrativos y Gestion Econdmica.

7.1. Direccion.

Las misiones del Director de la Hemeroteca de la BUC deberian
establecerse en los reglamentos de la Biblioteca de la UCM. Englobarian
entre otras las siguientes: Seria el maximo representante de la
Hemeroteca de la BUC. Se encargaria de la coordinacion de las tareas,
toma de decisiones, direccién correcta y eficaz del personal. Aprobaria
con su firma los presupuestos y las inversiones de la Hemeroteca de la
BUC v se encargaria de redactar la memoria anual de la Hemeroteca de
la BUC. Para el desempeno de sus funciones podria estar asistido por
alguna Comision asesora cuya composicidon deberia establecerse

también reglamentariamente.
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7.2. Unidad Central de Adquisiciones.

Esta unidad se encargaria de la coordinacién y centralizaciéon de la
gestién de todas aquellas tareas destinadas a hacer llegar las
publicaciones a la Hemeroteca de la BUC. Esto abarcaria los siguientes

trabajos:

- Desarrollo del plan de adquisiciones aprobado anualmente por la
Comisidén, a la que ya se aludié en el apartado sobre las funciones
de la Hemeroteca de la BUC en la coordinacién de la formacién y

gestion de la coleccidn universitaria de publicaciones periddicas.

- Centralizacién de todas las desideratas remitidas por las
bibliotecas de Facultad y asesoramiento a las mismas en todo lo

referente a la adquisiciéon de publicaciones periédicas.

- Estrecha colaboracién con el Departamento de Servicios
Administrativos, dado que este serd el encargado de la gestion del
presupuesto y de la realizacién de las tareas administrativas de la

Hemeroteca de la BUC.

- Relacion y negociacion con los editores y distribuidores
estableciendo las condiciones de compra (precios de
suscripciones, formas de pago, descuentos y recargos, etc.) y
envio de las publicaciones al Centro (tiempo que transcurriria entre
la recepciéon de los pedidos por los editores y distribuidores y el de
recepcion en la Hemeroteca, formas de envio, etc.). En esta tarea
se incluiria la reclamacién a los editores de numeros de la

coleccion que falten por pérdida o deterioro.
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- Gestion de los procesos de Canje y Donaciones, tanto en lo
relacionado con los fondos que ingresaran a la Hemeroteca de la

BUC, como a la inversa.

7.3. Seccién de Proceso Técnico y Gestion de la Coleccién.

Se encargard de la catalogacién, clasificacidon, supervision del
estado de conservacién y control de la coleccidn, integrada por los
ejemplares publicados, en principio, hasta 1976 y aquellos que
posteriormente vayan incrementando la coleccidn por la transferencia
sistematica de los fondos desde las bibliotecas de Centro. Para ello

realizaria las siguientes tareas:

- Recepcion de los fondos remitidos por las distintas bibliotecas de
Centro a medida que vayan llegando al limite de su conservacioén

en ellas.

- Proceso técnico: catalogacién y clasificacion. Teniendo en cuenta
que lainformacion transmitida por las publicaciones especializadas
puede quedar obsoleta con relativa rapidez, de nada servirian las
inversiones millonarias en la adquisiciéon de las mejores revistas o
el empleo de la tecnologia méas avanzada si la informacién no
llegase a tiempo a manos de los usuarios. Si se tiene en cuenta el
volumen de titulos de publicaciones peridédicas que ingresan
anualmente (11.629 titulos en curso y 579 nuevos titulos
ingresados en 1992), seria recomendable que esta fase de la
gestion de la coleccion -incluidos el registro y control de todos y
cada uno de los nimeros de cada titulo- fuera realizada en las
propias bibliotecas de Centro, con lo que se aseguraria la réapida
puesta a disposicion de los usuarios de los nuevos numeros. La
Seccién de Proceso Técnico y Gestion de la Coleccion

desempefaria en este caso tareas de coordinacion y apoyo.
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El personal destinado en esta Seccidén se encargaria de
revisar la catalogacién y clasificacién de todo el fondo transferido,
corrigiendo y ampliando los registros realizados en las bibliotecas
de Centro. Asimismo realizaria la catalogacion y clasificacién de
las colecciones de informacién bibliografica y referencia y de la
biblioteca especializada en Historia de la Prensa, propias de la
Hemeroteca de la BUC. También se encargaria de procesar las
colecciones de prensa nacional y extranjera, asi como las
publicaciones seriadas oficiales de consulta directa en la

Hemeroteca de la BUC.

La catalogacién se llevard a cabo segun las reglas de
catalogacién ISBD (s) adaptadas al formato LIBERTAS-MARC para
publicaciones seriadas, comun a todas las bibliotecas de Centro.
Para la clasificaciéon se empleara el sistema de la CDU, utilizado

por casi todas las bibliotecas de Centro.

- Control de la encuadernacion. Tras la realizaciéon de las
operaciones de catalogacidén y clasificacion, se enviarian al taller
de encuadernacion de la Hemeroteca de la BUC todos los titulos
cuyos numeros no estuviesen encuadernados vy aquellos
voliimenes que presentaran una encuadernacion defectuosa para

su reencuadernacién.

- Instalacion de la coleccién en los depédsitos. Esta tarea seria
realizada por el personal auxiliar una vez devueltos los voliumenes
tras su encuadernacion. Previamente a su colocacidon en las
estanterias habria que proceder a su tejuelado y a la instalacion de
etiquetas de seguridad en todos y cada uno de los volimenes con
el fin de evitar las sustracciones. El personal bibliotecario de la
Seccién supervisaria la instalacién mas adecuada procurando el

6ptimo aprovechamiento del espacio.

La Hemeroteca de la BUC. Pagina 40



- Control y supervision del estado de conservacién de los fondos.
Esta operacién se haria simultdneamente al proceso técnico en un
primer momento y, una vez que los fondos estuvieran organizados
en los depdsitos, mediante muestreo paralelo a la realizacién de

los recuentos periodicos.

- Seleccion negativa: expurgo y redistribucién. La Seccién se
encargaria de la coordinacién y desarrollo de las tareas
relacionadas con lo referente al expurgo y redistribucién de la
coleccién. Para seleccionar los titulos o partes de los mismos que
deberian seleccionarse para ser "eliminados"” se realizarian,
[6gicamente, evaluaciones previasde la coleccionrelacionadas con

su contenido y utilizacién.

Como criterio de actuacion general, se retirarian de la
circulacién los titulos duplicados, tarea que seria conveniente
llevar a cabo en el momento del proceso técnico con el fin de no
invertir esfuerzos, tiempo y presupuestos en su catalogacion,
clasificacion, encuadernacion e instalacién en los depésitos. Lo
que si deberia realizarse seria revisar si las colecciones a eliminar
estuvieran completas o no, a fin de que tanto la Hemeroteca de la
BUC como las instituciones a las que pudieran ir a parar dichas

colecciones supieran qué es lo que abarcan.

Se "eliminarian" también las colecciones cuyo escaso uso

por parte de la comunidad universitaria asi lo recomendara.

En cualquier caso, el expurgo de la coleccién no significaria
en modo alguno descontrol de los fondos que sufrieran este

proceso. Por ello, deberian relacionarse en un inventario aparte.
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Como ya se apuntd al inicio del capitulo de la Hemeroteca
de la BUC, al enumerar las ventajas derivadas de la transferencia
de fondos desde las bibliotecas de Centro, y en el apartado
dedicado a las funciones de la Hemeroteca de la BUC, al hablar de
la funcién de Coordinaciéon de la formacién y gestién de la
coleccién universitaria de publicaciones periédicas, los fondos
"eliminados” no se destruirian sino que se podrian destinar a
operaciones de canje o donacién a otras entidades. Una de las
realizaciones concretas que podria llevarse a cabo seria la
donacion de fondos a la Biblioteca Nacional de Préstamo,
colaborando con ello de un modo directo en el desarrollo del
programa de aprovechamiento de recursos bibliogréficos a escala
nacional EDYR (expurgos, donaciones vy redistribuciéon de
publicaciones) -programa cuya finalidad es la contribucion efectiva
al cumplimiento de las directrices del programa general de la
UNESCO vy la IFLA para la Disponibilidad Universal de las
Publicaciones (DUP)-.

7.4. Seccion de Informacion y Referencia.

Como ya se ha expuesto anteriormente al hablar de las funciones
de la Hemeroteca de la BUC, las tareas de informacién y referencia son
basicas en el servicio a prestar por las bibliotecas de &mbito
universitario, no es por tanto casual que ocupen una buena parte de las

funciones a desempenar por la BUC.

Para el 6ptimo desarrollo de las tareas de las que se encargaria
esta Seccion, seriaimprescindible la colaboraciény coordinacidoncon los

encargados de la informacién y referencia de las bibliotecas de Centro.

La Seccidén de Informacién y Referencia serd la encargada de

coordinar vy llevar a cabo los siguientes trabajos:
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- Recepcién y orientacién del usuario.

- Referencia.

- Informacién bibliografica.

- Difusion Selectiva de la Informacién.

- Formacién de usuarios.

- Elaboracién de indices y boletines.

- Préstamo interbibliotecario.

- Formacién y mantenimiento de la coleccién de referencia.

- Formacién y mantenimiento de la coleccién sobre Historia de la
Prensa.

- Seleccion de titulos de prensa nacional y extranjera, asi como de

los diferentes diarios oficiales.

De esta larga lista de trabajos la descripcidén de la mayor parte de
ellos ya se ha tratado extensamente al hablar de las funciones de la
Hemeroteca de la BUC, por tanto aqui se relacionan a titulo informativo,
desarrollando Unicamente los que no han quedado suficientemente

explicados en aquel apartado. Estos son:

- Formacién y mantenimiento de la coleccién de referencia e
informacién bibliografica. La Seccién se encargaria de la seleccion
de aquellos instrumentos que contribuyan a la obtencién de datos
concretos como a la localizacién de documentos. Este tipo de
materiales puede hallarse sobre distintos soportes (impresos,

bases de datos accesibles en-linea y CD-ROM).

Los tipos bésicos de obras de referencia y que deberian
formar parte de esta coleccidn son los siguientes: diccionarios,
diccionarios enciclopédicos, enciclopedias, diccionarios
biograficos, cronologias y anuarios, anuarios estadisticos,
diccionarios de abreviaturas y de siglas, anuarios de prensa

("Anuario de la Prensa de Madrid"), indices de revistas ("Science
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Citation Index"), bibliografias especializadas (suplementos de
publicaciones seriadas de las Bibliografias Nacionales;
"Environmental Periodicals Bibliography on CD-ROM" del National
Information Services Corporation}, repertorios generales ("Uirich’s
International Periodicals Directory”; "Directorio de Revistas
Espanolas de Ciencias Sociales y Humanidades" del CINDOC;
"The Serials Directory”, distribuido por EBSCO), catalogos
colectivos, catalogos de grandes bibliotecas y catalogos
comerciales (catalogos de revistas del librero Marcial Pons en sus
tres voliumenes: "Economia y Gestién. Informatica”, "Derecho.
Ciencia Politica. Sociologia" y "Humanidades"; el "CD-ROM
publications” de Chadwyck-Healey; el catdlogo de productos en
CD-ROM de la libreria Paradox), sin olvidar el "ISSN Compact",
fundamental en cualquier gran hemeroteca, ni las bases de datos
de las principales entidades productoras de informacidn cientifica
e institucional (Universidades, institutos nacionales de

investigacion, bibliotecas y organismos oficiales).

En cualquier caso, los catdlogos existentes sobre este tipo
de publicaciones y bases de datos especializadas en cualquier
campo del saber y la variedad de soportes son tan amplios que
desbordan la finalidad de esta memoria. Los materiales arriba
reseflados son tan sélo un apunte a titulo orientativo que deberia
desarrollarse exhaustivamente a la hora de formar lacoleccién,
evaluando cudles serian los mas pertinentes a los fines de la

Hemeroteca de la BUC.

- Formacién y mantenimiento de la coleccién sobre Historia de la
Prensa, realizando una amplia seleccién de todo lo publicado sobre
el tema. La formacién de esta coleccidon no engendraria una
dificultad especial, debido a su escasez, sobre todo en Espaia, por

lo que cabria enriquecerla con la indizacién de articulos que sus
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autores publican en diarios y revistas. A grandes rasgos, esta
coleccién estaria formada por monografias de la Prensa en
general, Historia de la Prensa en Espafay estudios sobre la Prensa

local, y catélogos y galerias de periédicos y periodistas.

- Seleccién de titulos de prensa nacional y extranjera, asi como de
los diferentes diarios oficiales. Esta coleccién no seria exhaustiva.
Se trataria de hacer una seleccion de los principales titulos de la
Prensa nacional e internacional, asi como algun titulo de revistas

de informacién general.

Ambas colecciones permitirian mantener un servicio agil
deinformacidon actual, que seria necesario para completar las
funciones de la Hemeroteca de la BUC, al servicio de la comunidad

universitaria. Para ello se creara una sala al efecto.

7.5. Departamento de Servicios Técnicos.

Reconociendo la validez de la premisa habitualmente expresada
sobre la preeminencia del uso de la coleccion sobre su conservacion en
las bibliotecas universitarias, no es menos cierto que su conservacion
en buen estado favorece un uso méas eficaz y prolongado de la misma.
La puesta en marcha de planes sisteméticos de encuadernacion y
control periédico del estado de conservacion de los fondos, unidos a la
microfilmacién de los mismos no sélo redunda en una mas larga
utilizacién, sino que, ademas, aumenta las posibilidades de difusién de

la informacion en ellos reunida.

La Hemeroteca de la BUC deberia contar con la infraestructura
necesaria para asegurar el eficaz desarrollo de la funcidn, ya tratada, de
conservaciéon de la colecciéon de publicaciones periddicas. Dicha

infraestructura quedaria reunida en el Departamento de Servicios
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Técnicos, que estaria incluido en las partidas presupuestarias de la

Hemeroteca de la BUC y comprenderia las siguientes unidades:

- Taller de Encuadernacion. Se encargaria de desarrollar el plan de
encuadernaciénde los fondos transferidos desde las bibliotecas de

Facultad y de aquellos otros que lo precisaran.

- Laboratorio de Reprografia: microfilmacién y fotografia. Llevaria a
cabo la microfilmacién sistematica del fondo antiguo de la
colecciéon y realizaria la reproduccién de aquellas partes de la
coleccién solicitadas por los usuarios o por los Servicios de la

BUC.

Asimismo, se encargaria de organizar un archivo de
seguridad de los trabajos realizados y otro de uso. El archivo de
uso seria puesto a disposicién de los usuarios en la Sala de
Microfilm, tras haber sido catalogado por la Seccién de Proceso
Técnico. El primero, por el contrario, no se emplearia mas que en
el caso excepcional de pérdida del microfilm de uso y del ejemplar
impreso que hubiera sido microfilmado, para obtener una copia

destinada al archivo de uso.
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Por otra parte, atenderia las peticiones de reproduccion
fotografica de los fondos de las colecciones de la Hemeroteca de
la BUC. De los trabajos fotogréaficos realizados organizaria un
archivo de negativos que seria utilizado para la obtencién de

copias con las que se atenderian nuevas peticiones.

De la organizacion, mantenimiento y conservacién del
archivo de seguridad de microfilms y del archivo de negativos
fotogréaficos, asi como de la apertura y puesta al dia de sus
correspondientes inventarios -de uso interno exclusivamente-,
seria responsable este Laboratorio. La atencién a la gran cantidad
de normas existentes -normas ISO, normas de la American
National Standard for Photography Film Processed Safety Film-
Storage (ANSI), normas Kodak-, tanto en lo referente a la
conservacion de materiales fotograficos como a la realizacién de

trabajos de reproduccion de los originales, seria fundamental.

- Laboratorio de Restauracion. Llevaria a cabo la restauracion de las
colecciones deterioradas, prestando especial atencién al fondo
antiguo de la Hemeroteca de la BUC. Asimismo estaria en
contacto con el Instituto de Restauracién de Bienes Culturales

para solicitar su asesoramiento en caso necesario.

A las tareas asignadas a cada una de estas Unidades habria que
anadir la de asesoramiento a los bibliotecarios de la Hemeroteca de la
BUC sobre aquellos aspectos relacionados con la conservacion de las
colecciones, con especial atencién a la busqueda de soluciones dirigidas

a medidas de prevencion del deterioro de los fondos.

Los tres Servicios del Departamento deberfan realizar los trabajos

encargados con la méaxima diligencia posible, para facilitar que los
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volumenes de la coleccién con los que tuviesen que trabajar estuvieran

fuera de servicio durante el menor tiempo posible.

Seria conveniente que cada uno de los talleres llevase un registro
de todos y cada uno de los trabajos que se realizaran, con el fin de
cuantificar su labor, planificar los programas de trabajo y facilitar el

control del presupuesto destinado a este Departamento.

7.6. Departamento de Servicios Administrativos y Gestion Econ6émica.

Se encargariade todo lo relacionado con las tareas administrativas
y la gestidn econdmica del presupuesto de la Hemeroteca de la BUC y
de las colecciones, tanto la de la propia Hemeroteca como las de las
bibliotecas de Centro. Para el buen desarrollo de estos trabajos seria
fundamental la aplicacién de las nuevas técnicas de gestién econdmica

y administrativa.

7.7. El personal de la Hemeroteca de la BUC.

El Personal integrante de las diferentes Secciones de la
Hemeroteca de la BUC estaria formado por bibliotecarios de los tres

niveles profesionales: Facultativos, Ayudantes y Auxiliares.

En cada Seccion habria un Jefe de Seccidn, que se encargaria de
la planificacion, direccion, supervisién y coordinacion de los trabajos de
la Seccién. El resto del personal adscrito a cada Seccién estaria

encargado de la realizacion de las tareas encomendadas a esta.

Seria conveniente que el personal destinado en la Seccion de
informacién vy Referencia tuviera formacién especifica en distintos
grupos de disciplinas afines, ajustdandose a los planes de estudio de la

Universidad y a los fines de la Hemeroteca de la BUC. Esto facilitaria la
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realizacién de las tareas de esta Seccién, sobre todo en lo referente a

la atencién de las consultas de los usuarios.

Ademas de las distintas categorias de personal bibliotecario, la
plantilla de la Hemeroteca de la BUC se completaria con personal
administrativo y personal técnico (encuadernadores, fotégrafos,

restauradores, etc.) y personal subalterno.
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8. SERVICIOS DE LA HEMEROTECA DE LA BUC.

Se tratan en este apartado los servicios que la Hemeroteca de la BUC

prestaria a la propia comunidad universitaria de la UCM y a otro tipo de
usuarios a los que pudieran hacerse extensivos, tanto en sus propias

dependencias como a través de la coleccion gestionada por ella.

8.1. Consulta en sala del fondo impreso y microfilmado.

Este servicio se dara en tres salas:

- Gran sala de consulta de fondos encuadernados, procedentes del

depdsito cerrado.

- Sala de consulta de fondo microfilmado, equipada con aparatos
lectores-reproductores para rollos de pelicula y microfichas. El
acceso a estos fondos, conservados y organizados en la propia
sala, se realizara a través del personal de la Hemeroteca (acceso

controlado).
- Sala de prensa diaria y oficial, cuyo fondo sera de libre acceso.
8.2. Préstamo interbibliotecario.
Se realizara en las siguientes modalidades:
- Original impreso. Partiendo del criterio de conservacién de la
coleccidn, que constituye una de las funciones de la Hemeroteca

de la BUC, el préstamo interbibliotecario del fondo impreso se

efectuaria en casos excepcionales en que la consulta del original
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fuera imprescindible para un investigador de la UCM (realizacién
de estudios sobre aspectos fisicos de las publicaciones). Este

servicio estaria limitado a las bibliotecas componentes de la BUC.

- Reproduccién por fotocopia o microfilm del documento solicitado,
dependiendo de las preferencias de los solicitantes. Esta segunda
modalidad seria la habitual y mas conveniente a los propdsitos
establecidos de conservacion de la coleccion. Los costes
derivados de este servicio (reprografia de los documentos,
fotocopias, tarifas de envio, etc.) correrian, naturalmente, por
cuenta de la institucién peticionaria, bien en metalico, bien
mediante convenios de cooperacion entre estos y la Hemeroteca
de la BUC en los que se establezcan condiciones equitativas de

intercambio de documentos.
8.3. Préstamo internacional.

Se realizaria del mismo modo que el préstamo interbibliotecario
sirviendo los documentos fotocopiados o microfiimados, cooperando
especialmente con bibliotecas y hemerotecas universitarias.

8.4. Reproduccién de documentos.

Realizacién de trabajos de fotocopia, microfilm y fotografia

solicitados por los usuarios. La Hemeroteca de la BUC deberia tender a

que las tarifas de estos servicios fueran lo méas econdémicas posibles.

8.5. Referencia, informacién bibliogréafica, formacién de ususarios, DSI

y boletines informativos.

Todos estos servicios han sido ya ampliamente tratados en

apartados anteriores, por lo que aqui s6lo se enumeran.
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9. EDIFICIO.

Légicamente, la Hemeroteca de la BUC necesitaria disponer de un
espacio fisico: un edificio o parte del mismo, acorde con sus funciones, su
estructura organica y el eficaz desarrollo de los servicios previstos. Aparte
del importante aspecto de la funcionalidad, deberia ser reflejo de lo que la
Hemeroteca de la BUC representaria dentro de la comunidad universitaria
de la UCM. Recogiendo la idea de Thompson, el edificio resultante de la
combinacién de los objetivos de los bibliotecarios y de los arquitectos

deberia ser bueno, funcional y ambiental y también atractivo y agradable.

Este edificio deberia estar situado en un espacio céntrico dentro del
campus de Moncloa, de modo que se asegurara la accesibilidad mas 6ptima
posible a todos los usuarios de la Hemeroteca de la BUC. Asimismo, seria
conveniente que su aspecto exterior le hiciera claramente reconocible, no
s6lo por sus usuarios habituales sino también por aquellos que sodlo

ocasionalmente precisaran acudir a él.

En el programa para la eleccién del Rector de la UCM presentado por
Don Gustavo Villapalos, se recoge la construcciéon del edificio Paraninfo,
que albergaria la, hasta hoy inexistente, Biblioteca Central. Este nuevo
edificio podria ser también la sede de la Hemeroteca de la BUC. Se
reunirian de este modo los dos Servicios Centrales de la BUC, lo que
posibilitaria el uso conjunto de servicios y dependencias tales como el
Laboratorio de Restauracién recogido en la estructura de la Hemeroteca de
la BUC. Esto daria como resultado un mayor aprovechamiento de las
instalaciones y servicios con la consiguiente optimizacién de los
presupuestos invertidos. En cualquier caso, la planificacién de un edificio

conjunto es materia que queda fuera de estas paginas.

El edificio de la Hemeroteca de la BUC se distribuiria, basicamente, del

siguiente modo:
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- Moédulo publico:
- Vestibulo.
- Recepcidén y servicio de fotocopias.
- Servicio de Informacién y Referencia.
- Salas de lectura:
- Sala de publicaciones impresas.
- Sala de microfilm.
- Sala de prensa diaria y oficial.
- Salas de trabajo para grupos.
- Salén multifuncional.
- Servicios (WC).

- Maédulo de trabajo:
- Despacho de Direccién.
- Salas de trabajo:
- Unidad Central de Adquisiciones.
- Seccion de Proceso Técnico y Gestion de la
Coleccion.

- Seccion de Informacién y Referencia.
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- Despachos del Departamento de Servicios Administrativos
vy Gestién Econdmica.

- Depdsito de la coleccidén impresa.

- Talleres de Servicios Técnicos:
- Laboratorio de microfilmacién y fotografia.
- Taller de encuadernacion.
- Laboratorio de restauracion.

- Vestuarios de personal.

- Servicios (WC) para el personal.

9.1. Médulo Publico.

Las dependencias de la Hemeroteca de la BUC incluidas en este

mddulo seran aquellas a las que los usuarios tengan acceso libremente.

9.1.1. Accesos y Vestibulo

Los accesos al edificio de la Hemeroteca de la BUC
deberian evitar al maximo las barreras arquitectdonicas, de modo
gue ningun potencial usuario discapacitado viera dificultado el

empleo de las instalaciones y colecciones del Centro.

- El vestibulo podria desempenar la funcién de distribuir los
espacios publicos de aquellos destinados a instalaciones
destinadas a las diferentes areas de trabajo del P.A.S. y a
la instalacion de la coleccidn. Albergaria los ascensores de
uso publico y las escaleras. En él se situarian los

elementos de control y el guardarropa.
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9.1.2. Recepcion y servicio de fotocopias

Esta dependencia estara situada a la entrada de la
Hemeroteca. Dispondra de dos mostradores: en uno de ellos se
situara el servicio de recepciéon del usuario en el que se dara
informacién general sobre la Hemeroteca (situacidon de las
diferentes dependencias y servicios del Centro, despachos,
informacién sobre el personal, condiciones de acceso a los fondos,
horarios, etc.). En el otro mostrador se instalara el servicio de
fotocopias, en el que los usuarios encargaran los trabajos
voluminosos de fotocopia y, en general, aquellos que no sean
susceptibles de realizarse en el momento, asi como la recogida de
estos y de los trabajos de microfilm o fotografia. En esta misma
dependencia se encontraran las maquinas fotocopiadoras de uso
libre para la reproducciéon de articulos de prensa y noticias
contenidas en los diarios oficiales disponibles en la Sala de Prensa

Diaria y Oficial.

9.1.3. Servicio de Informacion y Referencia

Aqui se situardn los terminales para consulta de los
catalogos automatizados, en-linea y CD-ROM, vy la coleccién de
materiales bibliograficos y de referencia impresos, cuya
composicion ya se esboz6 en el apartado dedicado a la Seccién de
Informacion y Referencia dentro del capitulo de la Estructura de la

Hemeroteca de la BUC.

Aqui se ubicaré el personal de informacién bibliografica (y
hemorogréfica), que estard formado por bibliotecarios con
formacion especializada en materias o grupos de disciplinas afines
para poder atender con el mayor rigor posible las consultas de los

usuarios de la Hemeroteca Universitaria.

La Hemeroteca de la BUC. Pagina 55



Este Servicio deberia estar préximo a las salas de lectura,
de modo que los usuarios de cualquiera de ellas no tuvieran que
efectuar recorridos inUtiles para la consulta de obras de referencia
o solucionar las necesidades de informacién que pudieran ser

atendidas por el personal de Informacién y Referencia.

Podria planificarse un bloque central, en el que se
instalaran los servicios de Recepcién y fotocopias y de
Informacién y Referencia, en torno al cual se situarian las salas de

lectura.

9.1.4. Salas de lectura.

En ellas se realizard la consulta de fondos. El servicio se
dividira en tres salas, justificando esta divisidén en funcion de los

tres tipos de materiales que formaran la coleccioén.

- En la Sala de Publicaciones Impresas se llevara a cabo la
consulta de los fondos hemerotecarios impresos vy
encuadernados, asi como de la coleccion de hemerografia,
que incluye bibliografia sobre la historia y desarrollo de las

hemerotecas e historia de la prensa y el periodismo.

Esta coleccién deberia estar en esta sala al estar
formada por obras de frecuente estudio. Seria de libre

acceso para los usuarios que lo necesitaran.

En cuanto a la consulta de la publicaciones seriadas
impresas se efectuard previa peticién por escrito (mediante
papeleta de préstamo) al personal de la sala con el unico
requisito de dejar un carnet (D.N.l., carnet de Facultad o

de Biblioteca Univesitaria) durante el tiempo que dure la
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consulta. A tal efecto, existira un mostrador en que se
efectuaran las peticiones y recogida de los documentos

solicitados.

Dado que los fondos se encontrardn guardados en
depdsitos cerrados, no seria necesario disponer de
estanterias en la sala méas que las necesarias para instalar
la coleccién de hemerografia a la que antes se ha hecho

mencion.

El mobiliario estara formado por pupitres (de mayor
tamano que las mesas habituales en las bibliotecas para
facilitar la consulta y lectura de publicaciones de gran
formato), sillas, papeleras y percheros para depositar en
ellos las prendas de abrigo. Para la eleccion de estos
enseres hay sobradas publicaciones que tratan el tema, por
lo que no seria muy dificil la eleccién del més adecuado a

las necesidades de la Hemeroteca de la BUC.

- Sala de microfilm. En esta se realizara la consulta de los
fondos que han sido previamente microfilmados. Los rollos
de pelicula estardn depositados en armarios con cajones
especiales para la conservacion y almacenamiento de este

tipo de materiales en la misma sala.

El acceso a esta coleccién se hard, al igual que en la
Sala de Publicaciones Impresas, solicitdndolos por escrito
(mediante papeletas de préstamo) al personal de esta Sala,
con la dnica condicién de dejar un carnet (D.N.l., de
Facultad o de Biblioteca Universitaria) hasta la devolucion
del material prestado. Para el control de estas operaciones

de préstamo se instalard un mostrador.
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Estaria equipada con aparatos lectores parala consulta
y lectura de la colecciéon microfilmada. Se daria, ademas,
la posibilidad de obtener en el momento fotocopia de los
documentos que interesaran a los usuarios a través de la
instalacién de maquinas lectoras-reproductoras en papel.
Ademas con lectores de microficha para la consulta de
aquellas publicaciones periddicas ("ABC", por ejemplo) u
obras de referencia que se editan en este formato y que
tendrian que integrarse igualmente en la coleccién. El
mobiliario de la Sala se completaria con sillas, percherosy

papeleras.

Sala de Prensa Diaria y Oficial. Aqui se instalara la
coleccion de prensa diaria y los diarios oficiales de las
distintas Administraciones. Esta coleccién serd de libre
acceso por lo que su instalacién se hara en estanterias o
expositores horizontales divididos en compartimentos en
los que se irdan almacenando los sucesivos numeros de los
diferentes titulos. En esta sala permaneceran, al menos,

todos los numeros del ano en curso.

Dado que el uso de esta Sala no seria de estudio sino
de lectura de la prensa a titulo informativo, el mobiliario,
ademas de las estanterias para la instalacion de la
coleccién, no tendria porqué estar compuesto por mesas
y sillas. La instalacion de sillones crearia un ambiente con
un caracter mas informal y cémodo, que animara a los
usuarios a utilizar la coleccién no sélo por necesidad, sino

también en ratos de ocio.

La ambientacion de la sala podria completarse con la

instalacién de una exposicién permanente sobre historia de
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la prensa. Para ello, se instalarian vitrinas con una

seleccion de ejemplares antiguos y contemporaneos
escogidos entre los duplicados, complementadas con
paneles explicativos y algunas fotografias. Estos materiales
podrian representar una muestra significativa de la
coleccién conservada en los depdsitos de la Hemeroteca
de la BUC.

9.1.5 Salas de trabajo para grupos

Esta instalacién podria ser de gran utilidad para los investigadores
que precisaran la consulta de la coleccidon de la Hemeroteca de la BUC
para la realizacidon de trabajos en grupo. Podrian tener capacidad para
un maximo de seis personas, que podrian disponer en ellas de los
materiales de la coleccion, en las mismas condiciones que si fueran para
consulta en la Sala de Publicaciones Impresas, sin tener que

reproducirlos para trabajar con ellos fuera de la Hemeroteca de la BUC.

Las salas de trabajo podrian estar en torno a la Sala de
Publicaciones Impresas accediéndose a las mismas a través de esta, por
zonas de paso habilitadas al efecto, de modo que fueran como su
prolongacion, realizandose el proceso de peticién y préstamo en el

mismo mostrador de la Sala de Publicaciones Impresas.

Estas salas deberian estar aisladas acuUsticamente del resto de la
Sala de consulta de los impresos y entre si, de modo que los grupos que
trabajasen en ellas pudieran cambiar impresiones sin molestar a los
otros usuarios y sin ser molestados por otros grupos de trabajo. Estarian

equipadas con una mesa central de trabajo y sillas alrededor.
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9.1.6. Salon multifuncional.

A pesar de no ser una dependencia fundamental para el desarrollo
de las funciones de la Hemeroteca de la BUC, podria resultar de gran
utilidad. En él se podrian organizar exposiciones y conferencias,
impartirse cursos de formacion de usuarios y de perfeccionamiento del
P.A.S., etc.

Para facilitar al maximo el uso de esta instalacion en las diversas
situaciones impuestas por los distintos tipos de actos que pudieran
tener lugar, su espacio, asi como su equipamiento deberia ser lo mas
flexible posible, de modo que pudiera adaptarse a las condiciones

concretas de las actividades gue en este salén se llevaran a cabo.

9.2. Médulo de trabajo.

En él se agrupan todas las dependencias a las que los usuarios no

tienen acceso libremente.

9.2.1. Direccion

Aqui estaria la Direccion de la Hemeroteca de la BUC y
seria la Unica dependencia de este médulo a la que tendrian
acceso los usuarios y el publico en general, aunque de modo

controlado, segun los criterios del Director.

Aparte del despacho del Director, esta parte englobaria
también la Sala de Juntas, necesaria para las reuniones de las
Comisiones que se formaran en relacién con las funciones vy
organizacién de la Hemeroteca de la BUC vy las colecciones de

publicaciones periddicas por ella coordinadas.
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9.2.2. Salas de trabajo

- Unidad Central de Adquisiciones.
- Seccién de Proceso Técnico y Gestion de la Coleccion.

- Seccion de Informacién y Referencia.

9.2.3. Despachos de personal administrativo

9.2.4. Talleres de Servicios Técnicos

- Laboratorio de microfilmacién y fotografia.
- Taller de encuadernacion.

- Laboratorio de restauracion.

Tanto las salas de trabajo como los despachos de personal
administrativo y los talleres de servicios técnicos seran
dependencias amplias, limpias y bien iluminadas (excepto, claro
estd, los cuartos de trabajo con materiales fotosensibles del
Laboratorio de Microfilmacién y Fotografia), en las que el personal
tenga unas buenas condiciones de trabajo y las publicaciones que
en ellas tengan que permanecer para su proceso técnico estén

bien almacenadas.

Todas las salas, despachos y dependencias de servicios
técnicos estaran equipadas con los instrumentos y materiales
necesarios y en numero suficiente para la agilizacién de los
trabajos a realizar: terminales de ordenador, ordenadores y
periféricos  (impresoras, lectores o6pticos) en todas las
dependencias; el material bibliogréafico de apoyo a las tareas de
proceso técnico (reglas de catalogacion, tablas de clasificacion,

manuales de uso de los formatos automatizados, listas del ISSN,
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etc.) en las salas de trabajo de proceso técnico y gestion de la
coleccién, e instrumentos y materiales de encuadernaciéon (desde
bancos de trabajo y guillotinas hasta plegaderas y hierros de
estampacion), de microfilmacién y fotografia (desde las camaras
fotogréficas, microfilmadoras planetarias y maquinas duplicadoras
de microfilms hasta las cubetas o liquidos de revelado) y de
restauracién (maquinas laminadoras, maquinas de inyeccién de
pulpa de celulosa en las hojas deterioradas, aparatos para

medicion del nivel de acidez del papel, etc.).

Para conseguir las condiciones 6ptimas de trabajo en las
salas, despachos y talleres no se deben olvidar los multiples
estudios y recomendaciones sobre ergonomia y salud e higiene
laboral (hay que tener en cuenta que en los talleres de servicios
técnicos se emplearan materiales toxicos y peligrosos), realizados
tanto por organismos oficiales como por otro tipo de instituciones
u érganos publicos o privados. Hay que pensar que las inversiones
realizadas en este sentido son rapidamente amortizables al

redundar en la agilizacion de los procedimientos de trabajo.

9.2.5. Depdsitos

En el caso de la Hemeroteca de la BUC, por las funciones
que desempefiaria, estos deben ser suficientemente amplios como
para poder albergar el gran volumen de publicaciones que en ellos
se conservaria, debiendo tenerse en cuenta a la hora de su
construccién las previsiones de los ingresos que se producirian

anualmente.

Dado que serian depdsitos destinados a la conservacion,
seria imprescindible tener en cuenta aspectos como los materiales

de construccion; el mantenimiento de las condiciones idéneas de
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luz, temperatura y humedad, mediante la instalacién de filtros de
luz y acondicionadores de aire; el tipo y materiales de las
estanterias. Se deberia evitar el paso de conducciones de agua por
los depdsitos, hacer una instalacion eléctrica con elementos de
seguridad, instalar puertas de seguridad que abran siempre desde
dentro pero no desde fuera. Desde el punto de vista de la accién
frente al siniestro, se puede combatir el fuego mediante la
instalacion de dispositivos anti-incendio, como alarmas o
instalaciones de gas halén, y las inundaciones colocando la

primera balda de las estanterias por encima del nivel del suelo.

No se deberian olvidar tampoco las medidas preventivas
respecto a todo aquello que suponga riesgo para la seguridad de
la coleccidn. Desde el punto de vista de la prevencidén se deberian
realizar operaciones peridédicas de tratamiento de los depdsitos con
insecticidas y fungicidas, realizar controles periédicos del estado
de conservacién, y revisar los materiales de nuevo ingreso en los
depdsitos antes de su instalacién en los mismos, asi como
mantener siempre en buenas condiciones de limpieza toda la

instalacion.

Aparte del depdsito existente en la propia Hemeroteca de
la BUC que, como se ha dicho mas arriba, debe ser
suficientemente amplio como para soportar el crecimiento futuro
de la coleccion, conviene tener en cuenta que llegado el caso de
precisar mas espacio, se podrian construir depodsitos de
colecciones obsoletas en el extrarradio, siguiendo el ejemplo de la
British Library o la Hemeroteca Nacional con el depdsito que tiene

en Meco.

Aparte de todas estas instalaciones especificas de la

Hemeroteca de la BUC habria que citar los servicios comunes 3
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cualquier edificio publico tales como los servicios sanitarios (WC),
tanto para el personal como para los usuarios, y los vestuarios del
personal en los que se instalarian duchas. No habria que olvidar las
necesarias instalaciones eléctricas, de iluminaciéon y agua vy

calefaccién (aire acondicionado o cualquier otro sistema).

Por ultimo, habria que tener en cuenta las instalaciones que
permitirian comunicar las diferentes dependencias de la
Hemeroteca de la BUC entre si y a esta con el exterior: lineas
telefénicas, red de interconexién de los sistemas y equipos
informaticos, telefacsimil y correo electrénico, todas ellas tan
necesarias actualmente, tanto en lo referente a las operaciones
comerciales como en el campo concreto de la gestion,
procesamiento y transmisién de la informacién. Y, hablando de
comunicacién, no se puede dejar de mencionar la necesaria
instalaciéon de un buen sistema de sefalizacién por el cual la
Hemeroteca de la BUC comunique a los usuarios por dénde ir a las
diferentes instalaciones, qué departamento hay detras de cada

puerta o donde puede acceder y dénde no le esta permitido entrar.

En relacion a la construccion y equipamiento que se ha
descrito existen infinidad de normas que conviene tener en cuenta
a la hora de calcular dimensiones, servicios en relaciéon a los
usuarios, previsiones de crecimiento, etc. con el fin de realizar la

inversiéon oportuna.
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