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1. PROPÓSITO
Redacción de la Memoria literaria del curso académico. 

2. ALCANCE
Dirección de la BUC, directores de bibliotecas y jefes de servicios.

3. DESCRIPCIÓN 
3.1. DESARROLLO DEL PROESO

1. A comienzos del mes de octubre de cada año, la Secretaría de la BUC envía una plantilla a todos los directores de los centros y jefes de servicio para que redacten las actuaciones más destacadas realizadas en su centro o servicio.

2. Los documentos se compilan en un solo documento, al que se le añaden desde el Servicio de Evaluación de Procesos y Centros los datos estadísticos y gráficos necesarios. 

3. Se realiza la redacción final por parte de la Dirección de la Biblioteca.
4. Se maqueta conforme al patrón establecido.

5. Se presenta a la Comisión de Biblioteca para su aprobación.
3.2. DIAGRAMA DE FLUJO

4. REFERENCIAS

Memorias anuales de la BUC:

http://www.ucm.es/BUCM/intranet/12355.php
El Contenido de este documento es propiedad de la Biblioteca de la Universidad Complutense. La información aquí contenida sólo debe ser utilizada para el fin para el que es suministrada. Este documento y todas sus copias deben ser devueltos a la Biblioteca si así se solicita
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