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1. PROPÓSITO

El objetivo de este procedimiento es describir cómo se lleva a cabo la gestión del Portal de Revistas Científicas Complutenses y el mantenimiento de los contenidos de cada revista.

2. ALCANCE
Este documento va dirigido al personal adscrito a la Subdirección de Sistemas de Información Bibliográfica.
3. DESCRIPCIÓN 

INTRODUCCIÓN. 

El Servicio de Edición Digital y Web se encarga de la gestión y mantenimiento del Portal de Revistas Científicas Complutenses.

La Subdirección de Sistemas de Información Bibliográfica decide, en colaboración con el Servicio de Publicaciones y los Servicios Informáticos de la UCM, la estructura y funcionalidades del Portal, así como los servicios ofrecidos al usuario final. El catálogo de revistas existentes, tanto las editadas por el Servicio de Publicaciones como las editadas por otros departamentos o institutos pertenecientes a la UCM, es un catálogo abierto al que pueden ir incorporándose nuevos títulos. La incorporación de un nuevo título al Portal es evaluada por una comisión dependiente del Vicerrectorado de Cultura, Deporte y Política Social, según criterios objetivos de calidad de las publicaciones científicas.

3.1 DESARROLLO DEL PROCESO
1. El proceso se inicia con la incorporación al Portal de un nuevo fascículo de una revista. Los contenidos procederán del Servicio de Publicaciones o directamente del editor de una revista de la UCM. Estos contenidos se incorporan desde la página http://www.ucm.es/info/descargas?pub. El acceso a esta aplicación Web, conocida como Descargas, requiere que el editor de la revista se autentique y el sistema le reconozca como un usuario autorizado, dado de alta previamente en el sistema. 

2. Los bibliotecarios responsables de la incorporación de contenidos en el Portal reciben un correo electrónico que les avisa de que existen nuevos fascículos en la aplicación Descargas.

3. Los bibliotecarios asignados a la Sección de Digitalización y Apoyo a la Edición Científica hacen una conexión remota al servidor alfama.sim.ucm.es y proceden a guardar los artículos de los fascículos en edataweb/preu/importar/envios, seleccionando la carpeta del año, mes del envío y código de cada revista. 

4. Una vez guardados los artículos en el servidor Alfama, se procede a la catalogación de los fascículos y artículos en el Gestor de catalogación del Portal de Revistas Científicas Complutenses: http://alfama.sim.ucm.es/preu/admGrid/admGrid.asp. 

5. Cuando se ha catalogado un nuevo fascículo en el Gestor de catalogación del Portal de Revistas se  ejecuta la acción de remitir una alerta bibliográfica a los suscriptores de las mismas. El sistema remite un correo electrónico al usuario que ha pedido la suscripción con el sumario del nuevo fascículo incorporado en el Portal.

6. Si se trata de una revista nueva en el Portal se da de alta como nueva revista en el Gestor de catalogación del Portal.

7. Comprobar la correcta visualización de los nuevos fascículos en la interfaz de acceso Web al Portal de Revistas Científicas Complutenses, http://www.ucm.es/BUCM/revistasBUC/portal/modulos.php?name=principal&col=1, comprobando que no aparece el texto completo de los artículos en aquellas revistas que tienen período de  retención editorial o embargo.
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4. REFERENCIAS
· Manual del Gestor para la catalogación de las Revistas Científicas Complutenses (en preparación).
El Contenido de este documento es propiedad de la Biblioteca de la Universidad Complutense. La información aquí contenida sólo debe ser utilizada para el fin para el que es suministrada. Este documento y todas sus copias deben ser devueltos a la Biblioteca si así se solicita
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