INFORMACION PARA LA MATRICULA DE PRIMER CURSO DE MASTER
CURSO ACADEMICO 2010/2011

I. Si ya dispone de correo institucional UCM (Estumail) salte al paso IV y siguientes.

ll. ALTA EN CUENTA DE CORREO ELECTRONICO PERSONAL (Alternativo): El
estudiante debera tener activo un correo electrénico personal (alternativo) en la web
(Hotmail, yahoo, gmail, etc)

ll. ALTA EN LA CUENTA DE CORREO ELECTRONICO (Estumail) Y CONTRASENA DE
ACCESO DE LA UCM (universidad Complutense de Madrid)
Para poder acceder al portal de matricula por internet es imprescindible darse de alta en
la cuenta de correo electrénico de la Universidad Complutense de Madrid a través del

portal https://Jucmnet.ucm.es =B UCMNet [donde se le proporcionara su cuenta de

correo electrénico de la UCM (estumail) y contrasefia personal de acceso.

Dicha cuenta de correo y contrasefia sirven para toda la vida académica: Por lo tanto le
permitira formalizar la matricula, acceder al expediente académico, a las Bibliotecas, etc.
A continuacidn le apareceran las siguientes pantallas:

Servicios de Gestion Académica en Internet

Dirigido a Estudiantes y Personal de la UCM. Introduzca su usuario (su direccion de correo
electréonico completa, ej.xxx@xxx.ucm.es) y contrasefia.

Usuario ‘

Contrasena |

Conectar

JAUN no tiene correo electronico de la UCM? ;Ha

olvidado la contrasena?

Estudiante

‘ e No dispongo de Direccion de

correo electronico

® He olvidado mi contrasefia

7 - . - - s ’ .
1°) 1°) Para ello debera marcar O |No dispongo de direccion de correo electronico
Solo para alumnos de nuevo ingreso

2°) Debera cumplimentar lo siguiente:

Tipo doc. de identidadW¥
e Espafioles: Numero Identificacion Fiscal (N°

DNI+letra)
e Extranjeros: Pasaporte, Tarjeta de Régimen
Comunitario, Permiso Residencia y Trabajo, N° ‘ Namero Identificacion Fiscal jﬂ

Identificacion extranjero

e Estudiantes erasmus: exclusivamente N° de
identificacion Erasmus (ERAS-n° adjudicado por la
UCM).

Numero doc. de identidad™¥ M
(NUumero de DNI+letra)

Caédigo de Activacion W
(ver instrucciones a continuacion)

Copie debajo los caracteres que aparecen en la imagen
(CAPTCHA) “

Si no ve bien el CAPTCHA recargue pulsando el botén
E




Instrucciones “Cédigo de Activacion” W¥: Debe usar el codigo de activacion facilitado en la
admision. Este cddigo le puede haber llegado con la carta de admision, por SMS en el
teléfono movil que proporcioné en el formulario de admisién, o en el correo electrénico que
proporciond en el formulario de admision.

En el caso de no haberlo recibido puede introducir el cédigo del estudio consighado en
primera opcidn en el documento de preinscripcion seguido por el cédigo postal, ambos
separados por un guién: 000-00000.

En dltima instancia puede dirigirse a la secretaria del centro en el que vaya a realizar sus
estudios para resolver cualquier cuestién adicional.

3°) A continuacion recibird en su Email alternativo un acceso a una pagina donde debera
elegir un correo electrénico institucional UCM (estumail) dentro de una serie de
correos ofertados e introducir una contrasefa.

Usuario ‘

Contrasefa |

Conectar

Se recuerda que el correo institucional UCM (estumail) seleccionado como la
contrasefia adjudicada le serviran para el acceso a todos los servicios de la UCM durante
toda su vida académica.

IV. CALENDARIO DE HORARIOS DE CLASE

Se pueden consultar en la pagina web:
http://www.ucm.es/centros/webs/fghis/- ALUMNOS- HORARIOS MASTERES

y en los Tablones de Horarios de la Facultad de Geografia e Historia.

IV. MATRICULA
A CONVOCATORI PLAZO
0664 | ARQUEOLOGIA DEL MEDITERRANEO EN LA junio 5 al 14 julio
ANTIGUEDAD CLASICA septiembre | 6 al 30 septiembre
0665 | ESTUDIOS AVANZADOS EN H2 DEL ARTE ESPAROL Junio 5 al 14 julio
septiembre 6 al 30 septiembre
0692 | HISTORIA DE LA MONARQUIA HISPANICA Junio 5 al 14 julio
septiembre 6 al 30 septiembre.
0666 | DINAMICAS TERRITORIALES Y DESARROLLO Junio 5 al 14 julio
septiembre | 6 al 30 septiembre.
0690 | TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION GEOGRAFICA Junio 5 al 14 julio
septiembre 6 al 30 septiembre.
junio -
060G | INTERUNIVERSITARIO EN H? DEL ARTE 5al 14 julio
CONTEMPORANEO Y CULTURA VISUAL )
. 6 al 30 septiembre
Septiembre
junio .
0671 | HISTORIA Y CIENCIAS DE LA ANTIGUEDAD 5 al 14 julio
septiembre 6 al 30 sept.
0612 | INTERUNIVERSITARIO EN HISTORIA junio 5al 14 julio
CONTEMPORANEA )
. 6 al 30 septiembre
septiembre
ESTUDIOS AVANZADOS DE MUSEOS Y
0665 | PATRIMONIO HISTORICO-ARTISTICO junio 5 al 14 julio




VI. FORMALIZACION DE MATRICULA
El alumno podra formalizar la matricula por una de las dos formas siguientes:
1. Proceso de automatricula por Internet
2. Proceso de matricula presencial en el Aula de Informatica de la Facultad de
Geografia e Historia (22 Planta).
1. PROCESO DE AUTOMATRICULA POR INTERNET:
a) No es necesario adquirir ni cumplimentar impreso en papel de matricula.
b) Cualquier estudiante podra formalizar su matricula desde el 5 al 14 de julio

(convocatoria de junio) 6 al 30 de septiembre 2010 (convocatoria de
septiembre).

¢) Es imprescindible disponer de su estumail (cuenta de correo electrénico UCM)

y contrasefia Personal” (https://lucmnet.ucm.es).

d) Acceso: a través de la pagina Web https://lucmnet.ucm.es. El tratamiento en los

menus es personalizado; el alumno al identificarse a través de la “cuenta de
Correo electronico y contrasefia Personal”, accede a la opcion de matricula. En
el momento en que pulse esta opcidén, se le mostrard una pantalla de
“bienvenida” donde debera ir cumplimentado sucesivamente los puntos
siguientes siguientes:

—-O0—0O0—0—0—0—-0-05O—0—0

Seleccién
del plan
de
estudios

Datos
personales

e)

f)

9)

- Plazos
Seleccién L. - .
) L. Seleccion Seleccién  Horario y Desglose
Tipos de  Documentacion de
; de de del formas y
matricula a entregar Grupos ) ;
asignaturas grupos alumno de recibos
de clase pago

Si algo le impide realizar la matricula a través de Internet, puede realizarla en el
Aula de Informética de la Facultad de Geografia e Historia hasta el dia 27 de julio
segun el orden establecido en el cuadro de matriculacion.
El alumno puede matricularse desde su propio PC o a través del Aula de
Informatica de la Facultad (Horario: 9:00-14:00) mediante 2 acciones no
sincronizadas que apareceran en la pantalla: realizacion de su matricula,
impresion de resguardo de la matricula, impresiéon de recibos para los pagos en
banco.
Recuerde que debe imprimir las copias necesarias de su resguardo de matricula
y de los recibos de pago. El sistema por defecto le ofrece siempre la impresién
de dos en dos, pero verifique que tiene:
Resguardo de matricula: Una copia para la Secretaria de Estudiantes y una
copia para el estudiante.
Abono de Tasas por Matricula desde Espafia. Se puede elegir entre: pago
tnico (por el total de la matricula) o pago fraccionado (en 3 recibos: el 1° al
formalizar esta matricula donde también se le indicara los vencimientos de los 2
recibos restantes que debe imprimir y abonar en la entidad bancaria, el 2°
(enero) y 3° (febrero). En caso omiso se le anulara su matricula.
Forma de pago:

1) Recibo bancario a abonar en el plazo indicado en el mismo.

2) Domiciliacion bancaria: debe indicar los datos de su Cédigo Cuenta

Cliente (CCC). Los recibos seran cargados en la cuenta indicada.

En todos los recibos de Precios Publicos por Matricula aparecera indicado los
plazos y vencimientos para abonar su matricula.
Abono de Tasas por Matricula desde fuera de Espafia: Se puede abonar
Unicamente mediante pago fraccionado. Pudiendo abonarse Unicamente el
primer pago de su matricula a través de internet con tarjeta de crédito y el resto
de pagos se realizara mediante recibo bancario que el estudiante podra imprimir
desde estumail en los plazos establecidos: 2° (enero) y 3° (febrero) .
Beca del Ministerio de Educacién (Convocatoria de Becas de caracter General
y de Movilidad para el alumno Universitario y otros estudios) En el supuesto de
solicitar dicha beca deberd cumplimentar e imprimir en PDF el modelo de
solicitud que aparece en la pagina Web:
www.educacion.es /becas y ayudas/ becas y ayudas para estudiar /
ensefanzas universitarias / masteres / becas de caracter general y de
movilidad para estudios universitarios / acceso al servicio online.

Finalizar
Automatricula



y entregarlo junto con el resto documentacién en el momento de formalizar su
matricula.

Debera también marcarlo en la cumplimentacion de su matricula de la forma
siguiente:Tipos de matricula: Entrega beca ® [1]Ordinaria Beca Ministerio
®[20] Becario Ministerio.

Becas del Gobierno Vasco: Se entregaran en el impreso de Gobierno Vasco y
se marcara igualmente en Tipos de matricula: Entrega beca ® [1]Ordinaria
Beca Ministerio ®[20] Becario Ministerio.

h) Una vez que el alumno haya efectuado su matricula no_se puede realizar
ningun tipo de modificacion _en la misma, excepto la modificacion de su
domicilio.

i) El resguardo de matricula, junto con la documentacién correspondiente se
depositara dentro de los 5 dias siguientes a la formalizacion de la matricula, en
el “Buzoén” situado a la entrada a la Facultad o se remitira por “Correo Postal”
dirigido a la direccion siguiente:

Secretaria de Estudiantes

Facultad de Geografia e Historia
Universidad Complutense de Madrid
C/ Ciudad Universitaria s/n
28040-MADRID

2. PROCESO DE MATRICULA EN EL AULA DE INFORMATICA DE LA FACULTAD
DE GEOGRAFIA E HISTORIA:
a) Se podra realizar presencialmente en el Aula de Informatica en horario

de 9:00-14:00 h.

b) Serad imprescindible disponer de su cuenta de Correo electrénico(estumail)

y contrasefia Personal” (https://ucmnet.ucm.es).

e Abono de Tasas por Matricula. Se puede elegir entre: pago Unico (por el
total de la matricula) o pago fraccionado (en 3 recibos: el 1° al formalizar
esta matricula donde también se le indicara los vencimientos de los 2 recibos
restantes que debe imprimir y abonar en la entidad bancaria el 2° (enero) y 3°
(febrero). En caso omiso se le anulara su matricula.

e Formas de pago:
1) Recibo bancario a abonar en el plazo indicado en el mismo.
2) Domiciliacion bancaria: debe indicar los datos de su Cédigo Cuenta
Cliente (CCC). Los recibos seran cargados en la cuenta indicada.

En todos los recibos de Precios Publicos por Matricula aparecera indicado los

plazos y vencimientos para abonar su matricula.

DOCUMENTACION A INCLUIR EN EL SOBRE DE MATRICULA :

1) ESTUDIOS ESPANOLES: En la Universidad Complutense de Madrid o en otras
Universidades:

e DNI, pasaporte o NIE.
e Titulo Universitario Oficial espafiol o estar en condiciones de acreditarlo antes
del 15 de noviembre de 2010.

2) ESTUDIOS EXTRANJEROS:
a) En Instituciones de Enseflanza Superior del Espacio Europeo (EEES):
e DNI, pasaporte o NIE.
e Titulo oficial expedido por una institucién del Espacio Europeo de Ensefianza

Superior (EEES) y que faculte en el pais de expedicion el acceso a ensefianza
de master.



b) En Sistemas Educativos ajenos al EEES:

e DNI, pasaporte o NIE.

e Titulo de Sistemas Educativos ajenos al EEES: autorizacién o permiso de
acceso por estar Universidad o titulo homologado por el Ministerio de
Educacion.

3) DOCUMENTAODS A ENTREGAR POR TODOS LOS ESTUDIANTES:
e Solicitud de carnet de estudiante universitario. Podra solicitarlo a través de la

pagina web. https://icibeles.ucm.es/tchipalpf/instrucciones.aspx
Informacién: UNIDAD DE COORDINACION DE LA INFORMACION ELECTRONICA (UCIE)
Teléfono: 91.394.13.77/78 Fax: 91.394.13.41 E-Mail: ucie@ucm.es

e Matricula de Honor: Los estudiantes que la hayan obtenido Matricula de Honor o
Premio Extraordinario en el Bachillerato deberan aportar Certificado expedido por
el Instituto donde ha realizado sus ultimos estudios.

e Personal de la UCM:

a) Ambito de aplicacion:

- Funcionarios de carrera y personal laboral fijo, a tiempo completo en
ambos casos.

- Funcionarios interinos, personal eventual, personal laboral temporal
incluido en el ambito de aplicacion del Il Convenio Colectivo del PAS
laboral de las UUPP de Madrid y personal con contrato administrativo a
tiempo completo.

- Personal con jornada a tiempo parcial o con reduccion de jornada. Se
aplicaré el 50% al importe de la ayuda correspondiente. A efectos de
esta convocatoria se entendera por jornada parcial y reduccion de
jornada, aquella inferior o igual al 50% de la jornada habitual completa
del colectivo de pertenencia.

- Seran beneficiarios de la presente ayuda, tanto el personal al que se
refiere el apartado 1 de esta base, como su conyuge o pareja de
hecho, los hijos nacidos con posterioridad al 13 de julio de 1984, o
mayores con una discapacidad igual o superior al 33%.

b) Acreditacion:

- Fotocopia del libro de familia o acreditacion de pareja de hecho, en la
gue aparezca la relacion entre el trabajador de la UCM y el alumno. No
sera necesario si el solicitante es el propio alumno.

- El personal que sin cumplir los requisitos de la Base segunda, 1.b al
formalizar la matricula, los adquiriese antes del 30 de junio de 2011,
abonara el importe integro de la matricula y podrd solicitar la
devolucion a la que tenga derecho en la Seccion de Devoluciones del
Servicio de Administracion del Vicerrectorado de Estudiantes.

- A los solicitantes que por alguna causa, perdieran la condicion de
personal en servicio activo antes del 30 de junio se les reclamara el
importe de las exenciones practicadas

¢ Victima del Terrorismo: Acreditarlo Mediante resolucién administrativa por la que
se hubiera reconocido dicha condicion.

e Beca del Ministerio de Educacion (Convocatoria de Becas de caracter General y
de Movilidad para el alumno Universitario y otros estudios) En el supuesto de
solicitar dicha beca debera cumplimentar e imprimir en PDF el modelo de solicitud
que aparece en la pagina Web:
www.educacion.es /becas y ayudas/ becas y ayudas para estudiar /
ensefanzas universitarias / de master.

y entregarlo junto con el resto documentacion (Internet) en el Aula de Informética
(presencial) en el momento de formalizar su matricula.

Deberéa también marcarlo en la cumplimentacién de su matricula.

Becas del Gobierno Vasco: Se entregaran en el impreso de Gobierno Vasco y se
marcara igualmente en Tipos de matricula: Entrega beca ® [1]Ordinaria Beca
Ministerio ®[20] Becario Ministerio.




Todo lo expuesto, junto con el resto de informacion aparece en la pagina Web de la
Facultad: www.ucm.es/centros/webs/fghis/




